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NUmero/Complemento  Assinatura Publicacdo Pag. D.O. Inicio da Vigéncia Inicio dos Efeitos
194/2015 15-07-2015 15-07-2015 1 15/07/2015 15/07/2015
Ementa: Normatiza a gestao dos bens patrimoniais méveis do Poder Executivo do
Estado de Mato Grosso.
Assunto: Gestdo Patrimonial
Alterou/Revogou: Revogou o Decreto 4.568, de 02 de julho de 2008, e o Decreto n° 16, de

15 de marcgo de 1991 (no disponiveis)
Alterado por/Revogado por: ] - Alterado pelo Decreto 595/2016
Observacoes:

Nota Explicativa:
Nota: " Os documentos contidos nesta base de dados tém carater meramente informativo. Somente os
textos publicados no Diario Oficial estdo aptos a produgdo de efeitos legais."

Texto:

DECRETO N° 194, DE 15 DE JULHO DE 2015.
. Consolidado até o Decreto 595/2016.
. Inventario Anual e regularizagéo de bens moveis: Vide |.N. 03/2015-SEGES.

. Procedimentos a serem adotados para desfazimento de bens méveis inserviveis: [.N._03/2016-
SEGES.

Normatiza a gestdao dos bens patrimoniais méveis do Poder
Executivo do Estado de Mato Grosso.

O GOVERNADOR DO ESTADO DE MATO GROSSO, no uso das atribuicées que Ihe
confere o art. 66, incisos Il e V, da Constituicdo Estadual;

CONSIDERANDO o disposto no Decreto Estadual n° 2.151, de 22 de setembro de 2010,
que instituiu a Politica de Modernizagao da Gestdo Patrimonial do Poder Executivo do
Estado de Mato Grosso e o Sistema Integrado de Gestao Patrimonial - SIGPAT;

CONSIDERANDO o disposto na Portaria STN n° 634, de 19 de novembro de 2013, suas
alteracbes e a necessidade de normatizar procedimentos para a gestao dos bens
patrimoniais méveis do Poder Executivo do Estado de Mato Grosso €;

CONSIDERANDO a necessidade de estabelecer regras e procedimentos para realizagao
do Inventario, Avaliacao Inicial, Reducao ao Valor Recuperavel de Ativos, Depreciacao,
Amortizacao e Exaustao dos bens patrimoniais méveis do Poder Executivo do Estado de
Mato Grosso.

DECRETA:

Art. 1° Este Decreto regulamenta o ingresso, incorporagao, armazenagem,
movimentacgao, reaproveitamento, alienacao e outras formas de desfazimento na gestao
do patriménio, com o objetivo de estabelecer, reordenar e consolidar normas
procedimentais e orientagbes sobre a gestdo patrimonial dos bens moveis no ambito do
Poder Executivo do Estado de Mato Grosso.

Dos Conceitos

Art. 2° Para fins deste Decreto sdo consideradas as seguintes definigdes:
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| - Unidade Administrativa: setor constante no Organograma e no Decreto de Estrutura
Organizacional do érgao ou entidade, tais como Superintendéncias, Coordenadorias,
Geréncias, dentre outros;

Il - Unidade de Localizagao: menor unidade administrativa ou o enderecgo do setor onde o
bem esta localizado/situado, tais como sala de reunido, copa, galpao, e outros espagos
fisicos;

lIl - Bens médveis: aqueles que podem ser transportados por movimento préprio ou de
remocao por forgca alheia, sem alteragao da substancia. Os bens moveis sao agrupados
em bens permanentes e de consumo;

IV - Bens de consumo: aqueles que, em razédo do seu uso corrente, perdem sua
identidade fisica em 02 (dois) anos e/ou tem sua utilizagao limitada a esse periodo;

V - Bens permanentes: aqueles que, em razao do seu uso corrente ndo perdem a sua
identidade fisica, e/ou tem durabilidade superior a dois anos;

VI - Bens tangiveis: aqueles que podem ser tocados, que tém existéncia fisica, tais como
terrenos, edificios, maquinas, instalagdes;

VIl - Bens intangiveis: aqueles representados por direitos, como marcas e patentes,
exemplo: softwares;

VIII - Material: designagao genérica de qualquer bem, seja este permanente ou de
consumo;

IX - Compra: toda aquisicdo remunerada de material;

X - Doacgao: transferéncia voluntaria da posse e propriedade de material para terceiros;
XI - Transferéncia: repasse gratuito da posse e propriedade do material, com troca de
responsabilidade, de carater definitivo, entre 6rgaos da Administragao Direta do Poder
Executivo Estadual;

XII - Adjudicagao: ato de atribuir ao vencedor de licitagdo as atividades de obra, servigo
ou compra, 0s quais constituirdo o objeto da futura contratagéo ou a decisao judicial
determinando a entrega compulsoéria de um bem ao Poder Publico;

Xl - Producéo Interna: quando o bem é produzido dentro do proprio 6rgéo ou entidade;
XIV - Reprodugao: entrada de semoventes nascidos de matrizes ja incorporadas ao
patriménio publico;

XV - Permuta: contrato pelo qual as partes transferem e recebem um bem, uma da outra,
bens esses que se substituem reciprocamente no patriménio dos permutantes;

XVI - Dagcdo em Pagamento: extingdo de uma obrigagéo consistente no pagamento da
divida mediante a entrega de um objeto diverso daquele convencionado, ou seja, o
devedor transfere ao credor da obrigagdo um bem de sua propriedade;

XVII - Comodato: modalidade de entrada de material, em érgéos e entidades do Poder
Executivo Estadual, em carater temporario, de bens provenientes de entes privados, com
transferéncia gratuita da posse. E um instituto de Direito Privado e deve ser utilizado
quando o Poder Publico receber um bem da iniciativa privada;

XVIII - Leildao: modalidade de licitacdo entre quaisquer interessados para a venda de bens
moveis inserviveis da administragao publica, de produtos legalmente apreendidos ou
penhorados, a quem oferecer o maior lance;

XIX - Inutilizacéo: destruicao total ou parcial de material danificado ou com perda das
caracteristicas normais de uso ou ainda que oferega ameaga vital para pessoas, risco de
prejuizo ecologico ou inconveniente de qualquer natureza;

XX - Depreciagao: redugao de valor dos bens tangiveis pelo desgaste ou perda de
utilidade por uso, acao da natureza ou obsolescéncia;

XXI - Amortizagao: reducéo do valor aplicado na aquisicao de direitos de propriedade e
quaisquer outros, inclusive aqueles intangiveis, com existéncia ou exercicio de duragao
limitada, ou cujo objeto sejam bens de utilizagdo por prazo legal ou contratualmente
limitada;

XXII - Exaustao: reducao do valor decorrente de exploracao de recursos minerais,
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florestais e/ou outros recursos esgotaveis;

XXIII - Avaliagao inicial: ajuste ao valor justo (valor de mercado) dos bens no momento da
adogao do Plano de Contas Aplicado ao Setor Publico, por ndo terem sido ajustados
anteriormente as valorizagdes e desvalorizacdes ocorridas no valor dos mesmos;

XXIV - Avaliagao patrimonial: atribuigcdo de valor monetario a itens do ativo e do passivo
decorrentes de julgamento, fundamentado em consenso, entre as partes e que traduza
com razoabilidade a evidenciagao dos atos e dos fatos administrativos;

XXV - Valor de aquisi¢do: soma do pregco de compra do bem e gastos acrescidos direta
ou indiretamente para coloca-lo em condicido de uso;

XXVI - Valor residual: montante liquido que a entidade espera, com razoavel seguranca,
obter por um ativo no fim de sua vida util, deduzidos os gastos esperados para sua
alienacao;

XXVII - Valor depreciavel: valor original de um ativo deduzido do seu valor residual,
XXVIII - Valor recuperavel: valor de mercado de um ativo, menos o custo para a sua
alienagao ou o valor que a entidade do setor publico espera recuperar pelo uso futuro
desse ativo nas suas operacodes; o que for maior;

XXIX - Reducgao a valor recuperavel: reducao nos beneficios futuros ou no potencial de
servicos de um ativo que reflete o declinio na sua utilidade, além do reconhecimento
sistematico por meio da depreciacéo;

XXX - Vida util: periodo de tempo que o 6rgao ou entidade espera utilizar o ativo;

XXXI - Carga patrimonial: instrumento administrativo de atribuicdo de responsabilidade
pela guarda, conservagao e uso dos bens permanentes ao seu consignatario;

XXXII - Detentor de carga patrimonial: ocupante de cargo de direcdo e chefia de unidade
administrativa, ou servidor designado em Unidade de Localizagao, responsavel pelo uso,
guarda e conservagao dos bens;

XXXIII - Desfazimento: destinagao final dos bens classificados como inserviveis, que
pode se dar por meio de alienagdo, incineragao, reciclagem, dentre outras formas
ecologicamente corretas de descarte;

XXXIV - Perdimento: ato punitivo em razao de contravencao ou crime praticado por uma
pessoa, pelo qual se apreendem e se adjudicam ao fisco seus pertences, através de ato
administrativo ou por sentenca judiciaria fundados em lei.

XXXV- SIGPAT: Sistema Integrado de Gestao Patrimonial do Poder Executivo do Estado
de Mato Grosso.

Art. 3° Um bem permanente pode ser classificado quanto a sua utilizacdo, em servivel ou
inservivel:

§ 1° Considera-se bem servivel aquele que o 6rgéo ou entidade tenha interesse em seu
uso.

§ 2° Considera-se bem inservivel aquele que nao tenha mais utilidade para o 6érgao ou
entidade, podendo ser classificado como:

a) Ocioso: bem que embora em perfeitas condi¢des, nao esteja sendo aproveitado;

b) Obsoleto: bem nao utilizado por se tornar antiquado, caindo em desuso, sendo a sua
operacao considerada onerosa,;

c) Recuperavel: Quando a sua recuperagao for possivel e se estiver orcada em até 50%
do seu valor de mercado.

d) Antieconémico: bem néo utilizado por sua manutengao ser onerosa, ou seu rendimento
precario e representar custos acima de 50% (cinquenta por cento) do seu valor de
mercado;

e) Irrecuperavel: bem que ndo pode mais ser utilizado para o fim a que se destina devido
a perda de suas funcgoes.

f)
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Do Sistema de Patrimonio

Art. 4° O Sistema de Patrimdnio compreende:

| - A Secretaria de Estado de Gestao, através da Secretaria Adjunta de Patriménio e
Servigos, que responde como orgao central, responsavel pela formulacéo de politicas,
diretrizes, normatizacdo, coordenacgao, supervisao e orientacdo das atividades relativas a
gestao de bens patrimoniais; (Nova redagao dada pelo Dec. 595/16)

Redacgao original.

| - A Secretaria de Estado de Gestéao, através da Superintendéncia de Patrimbnio e Servigos -
SPS, que responde como 6rgao central, responsavel pela formulagéo de politicas, diretrizes,
normatizacao, coordenacao, supervisido e orientacdo das atividades relativas a gestdo de bens
patrimoniais;

Il - Demais 6rgaos ou entidades administrativas do Poder Executivo Estadual,
responsaveis pela execuc¢ao das atividades do Sistema de Patrimdnio.

Da Central de Bens

Art. 5° Fica instituida a Central de Bens do Estado de Mato Grosso, com o objetivo de
gerenciar e racionalizar a utilizagao de bens inserviveis.

Art. 6° A administracao da Central de Bens compete a Secretaria de Estado de Gestao.

Art. 7° Os érgéaos e entidades administrativas do Poder Executivo do Estado de Mato
Grosso deverao consultar a Central de Bens, a cerca da disponibilidade de bens
inserviveis que atenda as suas necessidades, antes de iniciar processos de aquisi¢cao de
bens.

Art. 8° Os responsaveis pela carga patrimonial de bens devem comunicar ao Setor de
Patrimbnio a existéncia de bens inserviveis, bem como sua classificagdo, em suas
respectivas unidades.

Paragrafo Unico. Caso os bens classificados como inserviveis pelas unidades, nao
possam ser reaproveitados dentro do préprio 6rgao ou entidade, compete ao Setor de
Patrimonio encaminha-los a Central de Bens.

Art. 9° O bem destinado a Central de Bens devera permanecer disponivel para
reaproveitamento pelo periodo minimo de 30 dias.

Paragrafo Unico. Apds o prazo estipulado no caput, os bens poder&o ser alienados.

Art. 10 Quando o bem a ser destinado a Central de Bens for veiculo, 0 mesmo somente
podera ser aceito se os débitos existentes nos érgaos de transito forem inferiores ao valor
residual estimado para sua alienacéo.

Paragrafo Unico. O veiculo a ser transferido para a Central de Bens, somente podera ser
aceito se estiver registrado nos 6rgaos de transito em nome de 6rgao, entidade ou fundo
do Poder Executivo Estadual.

Das Entradas

Art. 11 S3o0 modalidades de entradas:
| - compra;
Il - doacao;
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lIl - transferéncia;

IV - adjudicacgao;

V - producgao interna;

VI - permuta;

VIl - reproducao;

VIl - dagdo em pagamento.

Paragrafo Unico. O setor de patriménio devera arquivar uma via de todo documento de
entrada de bens patrimoniais.

Art. 12 A permuta é permitida exclusivamente entre 6rgéaos ou entidades da
Administragao Publica, sendo que os bens permutados devem ter valores equivalentes.

Do Recebimento Provisorio

Art. 13 Entende-se por recebimento provisorio aquele que se efetua em carater
experimental, dentro de um periodo de no maximo 15 dias, para a verificagao da
perfeicdo do objeto do contrato, que, para tanto, devera ser submetido as provas ou aos
testes necessarios a comprovacao de sua qualidade, resisténcia, operatividade e
conformidade com o projeto e as suas especificagdes.

§ 1° O recebimento provisoério devera ser formalizado no comprovante de entrega do
fornecedor, mediante a aposicéo de carimbo de recebimento provisorio, assinatura do
recebedor e data de recebimento.

§ 2° Por ocasido do recebimento provisorio, e na falta de carimbo oficial, devera ser

indicado no comprovante de entrega do fornecedor do bem, ainda que manualmente, que

o recebimento ocorreu nestas condicdes.

§ 3° O responsavel pela Unidade Administrativa que realizar recebimento provisério de
bens, devera no prazo maximo de 02 dias uteis, comunicar o fato ao Setor de Patriménio,
que devera solicitar vistoria por servidor ou comissédo designada pela autoridade
competente, caso necessario.

Do Recebimento Definitivo

Art. 14 O recebimento definitivo de bem permanente devera ser realizado apds a
verificacdo da qualidade e quantidade do material recebido, de acordo com as
especificagcdes da aquisicdo e consequente aceitacao, sob pena de responsabilidade
administrativa, civil e criminal.

Art. 15 O recebimento definitivo de material de valor superior ao limite estabelecido no
Art. 23, da Lei 8666/93, para a modalidade de convite, devera ser confiado a uma
comissao de, no minimo, 3 (trés) servidores.

Paragrafo Unico. Quando o bem a ser recebido for considerado complexo, devera ser
solicitado o auxilio e acompanhamento de técnicos com conhecimentos especificos para
auxiliar no recebimento.

Art. 16 Apds o recebimento definitivo do bem, o Setor de Patriménio devera encaminhar o

documento fiscal de ingresso para liquidagdo e pagamento.

Art. 17 O responsavel pelo recebimento definitivo do bem devera no prazo maximo de 02
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dias uteis, comunicar ao Setor de Patriménio, que providenciara o processo de
tombamento.

Art. 18 O recebimento de bens por doagao devera ser formalizado em processo
devidamente autuado e encaminhado ao Setor de Patrimdnio que providenciara o
processo de tombamento.

Paragrafo Unico. No termo de doagéo, assinado pelo doador, devera constar a descrigéo
do bem e seu respectivo valor.

Art. 19 Fica delegado aos detentores de carga patrimonial, analisar a conveniéncia em
aceitar doagdes sem encargos.

Art. 20 Fica delegado ao Secretario de Estado e ao dirigente maximo das entidades da
Administragao Indireta aceitar e autorizar o recebimento de doagbes com encargos.

Do Tombamento

Art. 21 O tombamento € o procedimento administrativo que consiste emidentificar cada
bem permanente com um numero unico de registropatrimonial - RP.

Paragrafo Unico. O tombamento dos bens permanentes devera contemplar a
incorporagao, o emplagquetamento e a emissao do termo de responsabilidade.

Art. 22 O registro da incorporacgao far-se-a obrigatoriamente mediante cadastro de forma
analitica pelo Setor de Patrimbnio, e langamento contabil pela contabilidade, de forma
sintética.

Art. 23 O registro analitico dos bens permanentes devera assegurar sua perfeita
caracterizacao.

Paragrafo Unico. A perfeita caracterizacdo do bem devera contemplar no que couber, a
indicacao das caracteristicas fisicas, medidas, modelo, tipo, cor, numero de série ou
numeracao de fabrica quando existente, material de fabricacdo e demais informacdes
especificas que se mostrem necessarias.

Art. 24 Os registros sintéticos deverao ser realizados em conformidade com as normas
de contabilidade publica vigentes.

Art. 25 A classificagdo orgamentaria, o controle patrimonial e o reconhecimento do ativo
seguem modelos distintos, devendo ser apreciados individualmente.

§ 1° A classificagdo or¢camentaria devera obedecer aos parametros de distingdo entre
material permanente e de consumo.

§ 2° No reconhecimento do ativo, obedecidas as normas de contabilidade publica,
deverédo ser considerados os bens e direitos que possam gerar beneficios econédmicos ou
potencial de servigo.

Art. 26 Em se tratando de bens produzidos pelos érgéaos ou entidades, o valor da
incorporagao devera ter por base a apuragao de seu custo de producgéo.

Art. 27. Bem adquirido com recursos com classificagdo orcamentaria de transferéncia ou
delegacao da qual se firma convénios, de acordo com a modalidade de aplicagéo
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definida, podera ser incorporado ao patriménio de acordo com as normas contabeis
definidas nos manuais do STN - Secretaria do Tesouro Nacional.

§ 1° Os bens adquiridos com a aplicagao dos recursos de transferéncias, pertencem ou
se incorporam ao patriménio do ente ou da entidade recebedora. Nesse caso, o bem
devera ser incorporado ao patriménio do érgao ou entidade, como bem proprio.

§ 2° Os bens adquiridos com a aplicagao dos recursos de delegacgdo, pertencem ou se
incorporam ao patriménio de quem os entrega, ou seja, o transferidor. Nesse caso, as
informacdes sobre os bens adquiridos deverédo ser encaminhadas ao setor de patriménio
do érgao ou entidade apenas para registro e controle, como bens de terceiros.

Art. 28 Quando se tratar de ativos do imobilizado obtidos a titulo gratuito, o valor do ativo
devera ser considerado pelo resultado da avaliacido obtida com base em procedimento
técnico ou conforme constante no documento de entrada do bem.

Paragrafo Unico. Na avaliagdo dos ativos do imobilizado obtidos a titulo gratuito, a
eventual impossibilidade de mensuracao do valor devera ser evidenciada em nota
explicativa.

Art. 29 No caso de decretagdo de perdimento (confisco) de bens de terceiros em favor do
Estado, estes deverdo ser incorporados ao patriménio do érgéo responsavel pela
apreensao.

§ 1° Os bens de valor econdmico, apreendidos em decorréncia de utilizagdo em
atividades ilicitas, sendo decretado seu perdimento, os mesmos poderao ser utilizados
em beneficio de instituigdes, no aparelhamento e custeio de atividades de fiscalizacao,
controle, prevencao e repressao ao crime.

§ 2° Quando decretado o perdimento de bens, o valor a ser considerado na incorporagao
dos mesmos sera o constante no documento de entrega e/ou resultado da avaliagéo
obtida com base em procedimento técnico.

Art. 30 O emplaquetamento do bem devera ser realizado pelo Setor de Patriménio ou por
comissao setorial designada para essa finalidade, sob orientacdo do Setor de Patriménio.

Art. 31 O numero de patrimdnio devera ser aposto mediante fixacdode etiqueta adesiva
com codigo de barras ou qualquer outro métodoadequado as caracteristicas fisicas do
bem.

§ 1° Identificada a impossibilidade ou inviabilidade de se fixar a plaqueta em razdo do
tamanho ou estrutura fisica do bem, a identificagcdo podera ser realizada mediante
gravacgao, etiqueta adesiva, pintura, entalhe, ou outros meios que se mostrem
convenientes.

§ 2° As formas de identificacdo alternativas as etiquetas padronizadas deverao ser
relacionadas pelo Setor de Patrimdnio, por meio de formulario especifico, que devera
conter a descricao dos bens, responsavel, localizagao e tipo de identificagdo empregada,
bem como o numero patrimonial gerado.

Art. 32 As plaquetas deverao ser fixadas em local visivel e de facil acesso, sem
sobreposicao de informagdes, em superficie plana, preferencialmentena parte frontal
superior dos moveis e equipamentos, facilitando a sua identificagao.
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Paragrafo Unico. Materiais de pequeno valor individual, cujo conjuntopossa somar valor
relevante, poderao a critério da unidade, seremcadastrados por kits, tendo um numero de
patrimodnio unico para oconjunto.

Art. 33 Identificado o extravio de plaqueta de determinado bem, o Setor de Patrimdnio
devera ser informado para providenciar a fixacdo de uma nova plaqueta, se possivel com
0 mesmo numero patrimonial ou na impossibilidade de manté-lo, proceder a modificagcao
do numero patrimonial, mantendo o histérico do bem.

Paragrafo Unico. Nao havendo etiquetas padronizadas para reposicéo, o Setor de
Patriménio podera providenciar, provisoriamente, a identificagdo do bem por meio de
pintura, carimbo, marca fisica, entre outras formas que se mostrem convenientes.

Art. 34 Apds o processo de tombamento, o setor de patrimdnio devera fazer constar, na
via do documento de ingresso do bem que sera arquivado, o termo "tombado", constando
data e assinatura.

Art. 35 ApdGs o tombamento, o Setor de Patrimdnio devera providenciar a emissao do
Termo de Responsabilidade e destinar o bem a unidade administrativa requisitante.

Paragrafo Unico. O termo de responsabilidade devera ser emitido em 02 vias, sendo 01
via para arquivamento no setor de patriménio e outra para o detentor da carga
patrimonial, assinado obrigatoriamente, pelo responsavel pela guarda e uso do bem.

Do Armazenamento

Art. 36 O armazenamento compreende a guarda, seguranga e conservacao de bens
permanentes e de consumo.

Art. 37 A armazenagem revestir-se-a de cuidados contra qualquer tipo de ameaca
decorrente de agdo humana, mecanica, climatica ou de qualquer natureza.

Art. 38 Sao diretrizes do armazenamento de material:

| - manutencéo de estoques minimos para evitar prejuizos com deterioragao,
obsolescéncia ou perda de caracteristicas fisicas dos objetos;

Il - monitoramento permanente do armazenamento;

Il - adequacao do acondicionamento.

Do Termo de Responsabilidade

Art. 39 Apd6s o tombamento e emplaquetamento, o Setor de Patrimdnio devera
providenciar a emissao do termo de responsabilidade e destinar o bem a unidade
administrativa requisitante, realizando a carga patrimonial.

Paragrafo Unico. O termo de responsabilidade devera ser assinado, obrigatoriamente,
pelo responsavel pelo setor de patriménio e pelo detentor da carga patrimonial.

Art. 40 Sao deveres do detentor de carga patrimonial:

| - Zelar pela guarda, segurancga e conservagao dos bens;

Il - Manter os bens devidamente identificados, com a plaqueta de patriménio, quando
couber;

[Il - Comunicar ao Setor de Patriménio o extravio de plaqueta patrimonial, sempre que
necessario;
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IV - Informar ao Setor de Patrimdnio a necessidade de reparos;

V - Encaminhar ao Setor de Patriménio a relacdo de bens inserviveis;

VI - Solicitar ao Setor de Patrimbnio, sempre que necessario, a movimentagao de bens;
VIl - Comunicar ao Setor de Patrimonio, por escrito e imediatamente apds o
conhecimento do fato, a ocorréncia de extravio ou de danos resultantes de agao dolosa
ou culposa de terceiros;

VIl - Assinar o termo de responsabilidade, para a devida carga patrimonial.

Art. 41 Sempre que houver substituicdo do responsavel pela guarda e conservacao dos
bens, o Setor de Patrimdnio devera ser informado e providenciar a transferéncia da carga
patrimonial através da emissao de novo termo de responsabilidade.

§ 1° O novo detentor da carga patrimonial tera 15 (quinze) dias uteis para a conferéncia
da relagao dos bens sob sua guarda, a contar da destinagdo do bem.

§ 2° Havendo divergéncias no termo de responsabilidade, as ocorréncias deverao ser
comunicadas formalmente, no prazo maximo de 10 (dez) dias corridos, a unidade
responsavel pelo patriménio, para a ado¢éo das providéncias cabiveis.

§ 3° Caso a conferéncia prevista no caput deste artigo ndo seja efetuada no prazo
estipulado, a relacdo dos bens sera considerada aceita tacitamente.

Art. 42 Os detentores de carga patrimonial deveréo dar suporte a Comissao de
Inventario, com informacgdes pertinentes aos bens, sob sua guarda e responsabilidade.

Art. 43 No caso de bem permanente de uso pessoal, o usuario deste, sera responsavel
pelo seu uso, guarda e conservagao.

Art. 44 O responsavel pela carga patrimonial devera comunicar, porescrito, ao superior
hierarquico, casos de irregularidades no uso ou extravio de bens para as providéncias de
abertura de Termo CircunstanciadoAdministrativo ou Sindicancia.

§ 1° No caso de furto, roubo ou sinistro de bem sob sua responsabilidade, acomunicagao
devera ser devidamente documentada pelo responsavel dacarga patrimonial, incluindo o
Boletim de Ocorréncia Policial ou equivalente, sob pena de responsabilidade.

§ 2° O servidor que for responsabilizado pelo furto, roubo ou extravio de bem patrimonial
movel, devera proceder ao ressarcimento ao erario através de recolhimento via DAR ou
desconto em salario, de forma parcelada, dependendo do valor do bem.

Da Transferéncia

Art. 45 Entende-se por Transferéncia a movimentagao definitiva do bem entre 6rgaos da
Administragao Direta do Poder Executivo Estadual ou entre estes e a Central de Bens.

§ 1° A transferéncia implica em uma saida (do 6rgao que esta disponibilizando o bem) e
uma entrada (no 6rgao que esta recebendo o bem).

§ 2° A alteragdo patrimonial e contabil somente devera ser efetivada quando o 6rgao
recebedor do bem der o aceite.

§ 3° Compete ao Setor de Patrimbnio a emissao do Termo de Transferéncia, que devera
ser assinado pelos responsaveis no Setor de Patriménio do 6rgao que transfere e do
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orgao que recebe o bem, sendo que todos os envolvidos no processo deverao receber e
arquivar uma via do Termo de Transferéncia.

Da Transferéncia Interna

Art. 46 A transferéncia interna consiste na modalidade de movimentagao de bem, com
troca de responsabilidade, entre Unidades Administrativas, Unidades de Localizacao ou
Almoxarifados do mesmo 6rgéo ou entidade.

Art. 47 A transferéncia interna devera ser registrada, com a devida troca de
responsabilidade, seguida da emisséo e assinatura do Termo de Transferéncia Interna.

Art. 48 O registro da transferéncia interna tem por finalidade controlar a movimentagao
dos bens patrimoniais entre unidades do mesmo 6rgao ou entidade, sem alteragao
patrimonial quantitativa, resultando somente na troca do detentor da carga patrimonial,
responsavel pelo uso, guarda e conservagao do bem.

Art. 49 Todas as transferéncias patrimoniais deverdo ser acompanhadas pelo Setor de
Patrimonio.

Art. 50 Apds a transferéncia, o recebedor do bem sera o responsavel por sua guarda e
uso, respondendo administrativamente pela sua conservacgéo, sem prejuizo da
responsabilizag&o civil e criminal, no que couber.

Art. 51 Compete ao Setor de Patriménio a emisséao do Termo de Transferéncia, que
devera ser assinado pelos responsaveis pelas unidades administrativas que transfere e
qgue recebe o bem e o responsavel pelo Setor de Patrimbénio. Todos os envolvidos no
processo deverao receber e arquivar uma via do Termo de Transferéncia.

Da Movimentagao Temporaria

Art. 52 Entende-se por movimentagao temporaria a alteracdo do beneficiario do uso e
posse do bem, com troca de responsabilidade em carater temporario, gratuito ou oneroso,
entre 6rgaos, autarquias, fundagdes ou particulares, para fins de interesse publico.

Art. 53 Sao modalidades de movimentacao temporaria:

| - Autorizacao de uso: ato unilateral, discricionario e precario pelo qual a Administracéo
Publica consente que particulares utilizem bem publico de modo privativo, atendendo
primordialmente a seu proprio interesse;

Il - Permissao de uso: ato negocial, unilateral, discricionario e precario por meio do qual a
Administragao faculta ao particular a utilizagéo individual de determinado bem publico, em
regra, com prazo determinado, desde que a utilizagado seja também de interesse da
coletividade que ira fruir certasvantagens desse uso, que se assemelha a um servigo de
utilidade publica;

lIl - Cesséao de uso: repasse gratuito de posse com troca de responsabilidade em carater
temporario, entre 6rgdos ou entidades da Administragao Publica Direta, Autarquica e
Fundacional do Poder Executivo Estadual, ou entre estes e 6rgédos de quaisquer dos
Poderes, Ministério Publico, Tribunal de Contas ou de outra esfera da Federacao;

IV - Concessao de uso: Contrato Administrativo pelo qual o Poder Publico atribui a
utilizagao exclusiva de um bem de seu dominio a particular, para que o explore segundo
sua destinacao especifica.
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Paragrafo Unico. O bem recebido de terceiros temporariamente, ndo pertence ao
patrimonio proprio. No entanto, seu registro devera ser realizado como bem de terceiros e
seu valor informado ao Setor Contabil, que devera registra-lo na forma dos art. 23 e 24
deste Decreto.

Art. 54 O registro da movimentagao temporaria de bem far-se-a mediante cadastro pelo
Setor de Patriménio.

Art. 55 Qualquer saida de bem patrimonial para conserto, manutengcéo ouorgamento
somente podera ser realizada mediante autorizagdo do detentor da carga patrimonial e do
Setor de Patriménio.

§ 1° E de responsabilidade do Setor de Patriménio o acompanhamento das manutencées
e retorno do bem a unidade de origem.

§ 2° Na autorizagao devera constar o numero de patriménio, descricdo dosmateriais,
identificacdo do prestador do servico, endereco, telefone eassinaturas do Setor de
Patrimdnio, do detentor do bem e do prestador de servigos.

Art. 56 O registro da saida de bens para reparos far-se-a mediante cadastro pelo Setor
de Patriménio.

Da Baixa

Art. 57 Entende-se por Baixa Patrimonial o procedimento de retirada do bem do
patrimoénio e do registro contabil do Ativo Permanente.

Art. 58 S3o modalidades de baixas:
| - Doacgao;

Il - Leilao;

[l - Morte de semovente;

IV - Inutilizacao;

V - Permuta;

VI - Extravio ou sinistro;

VII - Furto ou roubo;

VIII - Cadastramento indevido.

Art. 59 Devem ser baixados por cadastramento indevido:

| - bens de consumo incorporados como bens permanentes;
Il - bens incorporados em duplicidade;

lIl - bens de terceiros incorporados como bens préprios.

Paragrafo unico. Todas as baixas por cadastramento indevido deveréo ser instruidas com
autuacao de processo, contendo a justificativa que motivou a baixa.

Art. 60 Bandeiras nacionais e estaduais velhas, em mau uso de conservagao ou ociosas
nao podem ser descartadas. Devem ser entregues a uma unidade militar, para que sejam
incineradas no Dia da Bandeira, de acordo com o cerimonial peculiar.

Art. 61 A baixa de semoventes deve ser precedida de diagnostico médico-veterinario
relatando o motivo da morte.

Art. 62 Os bens inserviveis classificados como irrecuperaveis s6 poderao ser
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encaminhados a Central de Bens, se suas partes ou componentes puderem ser
reaproveitadas e/ou representarem algum ganho financeiro quando da sua alienacgéao.

§ 1° Os bens inserviveis classificados como irrecuperaveis cujas partes ou componentes
possam ser reaproveitadas deverao ser transferidos para a Central de Bens.

§ 2° As transferéncias para a Central de Bens deverao ser previamente agendadas e
autorizadas pela Secretaria de Estado de Gestao/SPS.

§ 3° Os bens inserviveis classificados como irrecuperaveis cujas partes ou componentes
nao possam ser reaproveitadas deverao ser baixados por inutilizagao.

a) Compete ao 6rgao ou entidade promover o descarte do bem quando a baixa for por
inutilizagdo, observadas as normas ambientais;

b) No caso de veiculos a serem baixados por inutilizagédo, a Secretaria de Estado de
Gestao/SPS devera ser consultada previamente, sendo o 6rgao ou entidade responsavel
por providenciar a baixa no Registro Nacional de Veiculos Automotores - RENAVAM,;

c) A baixa por inutilizagdo devera se dar obrigatoriamente por meio de comissao
designada pelo dirigente do 6rgao ou entidade, integrada no minimo, por trés servidores
tecnicamente capacitados e, sempre que possivel em exercicio na localidade onde se
encontrar o material relacionado;

d) A baixa por inutilizacdo devera ser realizada por meio de autuagao de processo, onde
conste a plaqueta patrimonial e/ou identificagcdo do bem a ser baixado, justificativa que
motivou a sua inutilizacdo, descricdo do material e documentos comprobatérios do seu
estado de conservacao (Ex: fotografias, declaragao de testemunhas, laudos técnicos,
etc).

Art. 63 Sao motivos para inutilizagcao de bens patrimoniais moveis, dentre outros:

| - bem que ndo puder ser mais utilizado para os fins a que se destina e suas partes ndo
puderem ser reaproveitadas e este representar ameaca as pessoas, riscos de danos
ecoldgicos ou inconvenientes analogos;

Il - contaminado por agentes patologicos, sem possibilidade de recuperagao por assepsia;
[l - infestado por insetos nocivos;

IV - natureza toxica ou venenosa;

V - contaminado por radioatividade;

VI - com perigo irremovivel de sua utilizagao fraudulenta por terceiros.

Art. 64 Sempre que necessario, 0s 6rgaos especializados deverao ser consultados sobre
a melhor forma de desfazimento dos bens.

Art. 65 A baixa de bens de consumo ocorrera com o registro da sua saida do
almoxarifado, sob pena de responsabilizacdo Administrativa e Civil.

§ 1° A saida de bens de consumo do almoxarifado dar-se-a mediante requisigéo,
contendo a especificacdo do material solicitado, quantidade e valor contabil.

§ 2° Compete ao responsavel pelo almoxarifado efetuar a baixa dos materiais entregues e
ao requisitante a confirmacao da retirada do material, sob pena de bloqueio para novas
retiradas.

Art. 66 Compete a Secretaria de Estado de Gestao realizar a doagao dos bens méveis
inserviveis, transferidos pelos 6rgaos a Central de Bens.

Art. 67 A doagao é permitida exclusivamente para fins e uso de interesse social, apos
avaliacao de sua oportunidade e conveniéncia socioecondmica, relativamente a escolha
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de outra forma de alienacéo.

Art. 68 No termo de baixa por doagao deverao constar as seguintes informacdes:

| - descrigao e avaliagdo do objeto da doagao;

Il - caracterizacao do interesse publico especifico;

lIl - anadlise da oportunidade e conveniéncia socioecondmica da doagdo em detrimento de
outras formas de alienacéo;

IV - definicdo de eventuais obrigacdes da donataria em relagdo ao objeto da doagao, sob
pena de reversao;

V - proibicao de alienagao do objeto da doacao pelo donatario a terceiros, no prazo
minimo de dois anos;

VI - prazo para publicacédo de extrato do Termo, como condig¢ao de eficacia.

Art. 69 Verificada a impossibilidade de reaproveitamento para fins de interesse publico,
os bens disponiveis poderao ser alienados.

Art. 70 A Secretaria de Estado de Gestao, apds apurada a conveniéncia socioecondémica,
podera proceder a alienagdo dos bens moveis inserviveis, sempre que houver risco de
perecimento ou deterioragio.

Art. 71 Os recursos provenientes da venda de bens modveis inserviveis deverao ser
recolhidos a conta devida, via documento de arrecadacgao (DAR).

Art. 72 Na hipétese de baixa por furto, roubo, sinistro ou extravio de bem patrimonial
movel, sua baixa devera ser acompanhada da ocorréncia policial € da comunicacédo ao
superior imediato para as providéncias cabiveis, visando a abertura de Termo
Circunstanciado ou Sindicancia. (Nova redagdo dada pelo Dec. 595/16)

Redacgao original.

Art. 72 Na hipétese de baixa por furto, roubo, sinistro ou extravio de bem patrimonial mével, sua
baixa devera ser acompanhada da ocorréncia policial e da finalizagdo do processo de
sindicancia.

Art. 73 A baixa de bem patrimonial movel motivada por alienagédo, sempre devera ser
precedida de procedimento licitatério, exceto nos casos previsto em Lei.

Art. 74 A baixa de veiculos automotores devera obedecer as orientagdes contidas neste
Decreto e demais normas pertinentes, em especial as de transito.

Da Avaliagao Inicial e da Reducao ao Valor Recuperavel

Art. 75 Fica instituido como politica contabil o modelo de custo.

Paragrafo Unico. Apds o reconhecimento como ativo, um item do ativo imobilizado devera
ser evidenciado pelo custo menos qualquer depreciagéo e redugao ao valor recuperavel
acumuladas.

Art. 76 Os Orgéos e entidades do Poder Executivo Estadual deveréo desenvolver agdes
no sentido de realizar a avaliacio inicial, reducéao ao valor recuperavel, depreciacao,
amortizacao e exaustao dos bens do ativo sob sua responsabilidade, de acordo com as
normas brasileiras de contabilidade aplicadas ao setor publico.

§ 1° Para inicio dos procedimentos previstos no caput sera necessario realizar a
avaliacao inicial para ajustar a base monetaria do bem a fim de refletir o seu valor justo.
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§ 2° A avaliagao inicial e unica é a atualizacdo do bem permanente a valor justo, para a
Adocéao do Plano de Contas Aplicada ao Setor Publico.

§ 3° Ficam dispensados dos procedimentos a que se refere o caput deste artigo, os bens
que néo ultrapassem o prazo de vida util de dois anos (bens de consumo).

§ 4° - Ficam desobrigadas de adotar os procedimentos do presente artigo as entidades da
administracao indireta que ja estejam adotando as novas regras contabeis.

Art. 77 Os bens adquiridos e colocados em condigdo de uso anteriormente a 1° de janeiro
de 2010 deveréo sofrer avaliagao inicial.

Art. 78 Quando um item do ativo imobilizado sofrer a avaliacéo inicial, a depreciagao
acumulada na data da sua avaliacio devera ser desconsiderada, atualizando-se o valor
liquido do bem pelo valor de avaliagao.

Paragrafo Unico. O registro analitico devera ser realizado pelo Setor de Patriménio e; o
registro sintético, pela Contabilidade.

Art. 79 Para definicdo da vida util remanescente dos bens que sofrerem avaliagao inicial
poderao ser utilizadas:

a) Informacgdes relacionadas a vida util do bem, considerando a data em que este foi
colocado em condi¢cdes de uso;

b) Informagdes constantes da Tabela de Vida Util e Valor Residual (bens avaliados),
Anexo Il.

c) Definidos pela comissao de avaliacdo do 6rgao ou entidade, considerando o potencial
de servigos ou a capacidade de geragao de beneficios econdmicos futuros deste bem.

Art. 80 A avaliacao inicial devera ser realizada através de laudo ou relatério de avaliacao,
por comissao devidamente designada para essa finalidade.

Paragrafo Unico. E de responsabilidade da Comiss&o de Avaliagéo do 6rgéo ou entidade,
todos os procedimentos necessarios a avaliacio inicial dos bens, tais como: pesquisa de
preco, elaboragao de laudos técnicos e/ou relatérios de avaliagao.

Art. 81 Deveréao constar no laudo ou relatério de avaliacio:

| - descricao detalhada referente a cada bem que esteja sendo avaliado;
Il - nimero do registro patrimonial;

lll - estado de conservagao do bem;

IV - valor da avaliacéo, e;

V - Assinatura dos membros da Comissao.

Art. 82 Em carater excepcional, por meio de fundamentacio escrita, poderao ser
utilizados parametros de vida util e valor residual diferenciado para bens singulares, que
possuam caracteristicas de uso peculiares, definidos pelos érgdos ou em legislagoes
especificas.

Art. 83 No caso de bens que sofreram avaliagao inicial, a depreciagdo, amortizagao ou
exaustao devem ser calculadas e registradas sobre o valor de avaliagao do bem.

Art. 84 Poderao servir de fontes de informagdes para a avaliagdo do valor justo de um
bem, além de outros meios que se mostrem convenientes:

| - preco de aquisicdo do bem, registrado em inventarios anteriores, Nota Fiscal ou base
de dados de sistema informatizado;
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Il - precos constantes no Sistema de Registro de Precos - SRP, vigentes no Estado,
banco de precos do setor de aquisicao ou federais;

lIl - preco de entrada das aquisi¢des no Sistema vigente de Gestdo Patrimonial, dos bens
adquiridos nos ultimos 12 meses;

IV - valor de mercado apurado em pesquisa junto a empresas, por anuncios e outros
meios;

V - pesquisa de pre¢o no Banco de Dados Fazendario e Notas Fiscais Eletronicas;

VI - valor previsto na tabela que expressa os pre¢cos medios, praticados no mercado
brasileiro, expedida pela Fundacéo Instituto de Pesquisas Econdmicas (Tabela FIPE) para
veiculos ou Tabela do Departamento Estadual de Transito - DETRAN/MT;

Art. 85 Havendo a impossibilidade de se estabelecer o valor de mercado do ativo, esse
podera ser definido com base em parametros de referéncia que considerem bens com
caracteristicas, circunstancias assemelhadas.

Art. 86 Para fins de calculo da avaliagao inicial dos bens méveis podera ser utilizado o
fator de avaliagdo, que representa quanto o bem no estado de conservagao atual custa

em relagao ao valor de aquisi¢ao a época, conforme percentuais a seguir: (Nova redagio dada
a integra do art. 86 pelo Dec. 595/16)
| - Bom: o valor apds a avaliagao inicial sera de 65% do valor de aquisi¢ao a época,;

Il - Ruim: o valor apds a avaliagao inicial sera de 45% do valor de aquisi¢ao a época;
lIl - Péssimo: o valor apds a avaliagao inicial sera de 10% do valor de aquisi¢éo a época.

§ 1° Podera ser utilizado ainda para calculo do valor inicial dos bens méveis, o valor de
referéncia de um bem novo, podendo ser utilizado o fator de avaliagéo, que representa
guanto o bem no estado de conservacgao atual custa em relacédo ao valor de um bem
novo, conforme percentuais a seguir:

| - Bom: o valor apds a avaliagao inicial sera de 60% do valor de mercado;

Il - Ruim: o valor apés a avaliagéo inicial sera de 40% do valor de mercado;

lll - Péssimo: o valor apés a avaliagao inicial sera de 10% do valor de mercado.

§ 2° Os bens classificados como péssimos em relagao ao seu estado de conservacgao,
deverao ser relacionados e informados ao Setor de Patrimonio, para dar inicio aos
procedimentos de baixa.

Redacgao original.

Art. 86 Para fins de calculo da avaliacdo inicial dos bens moveis devera ser utilizado o fator de
avaliagéo, que representa quanto o bem no estado de conservagao atual custa em relagéo ao
valor de aquisigdo a época, conforme a data e percentuais a seguir:

| - Bens adquiridos anterior ao ano de 2005, com estado de conservacéo classificado como bom,
seu valor apos avaliagéo inicial devera ser de 30% do valor de aquisi¢éo; se classificado como
ruim o valor sera de 25% do valor de aquisic¢ao;

Il - Bens adquiridos entre os anos de 2006 e 2007, com estado de conservagao classificado
como bom, seu valor apds avaliagao inicial devera ser de 40% do valor de aquisi¢ao; se
classificado como ruim o valor sera de 35% do valor de aquisigéao;

Il - Bens adquiridos entre os anos de 2008 e 2009, com estado de conservagao classificado
como bom, seu valor apds avaliagao inicial devera ser de 50% do valor de aquisigao; se
classificado como ruim o valor sera de 45% do valor de aquisigéo;

Paragrafo Unico Os bens classificados como péssimos em relacéo ao seu estado de
conservagao devera ser atribuido apenas 10% do valor de aquisigao e deverao ser relacionados
e informados ao Setor de Patrimdnio, para dar inicio aos procedimentos de baixas.

Art. 87 Para fins de calculo da avaliagao inicial dos bens mdveis que se encontram sem
valores, com valores insignificantes ou valores muito elevados, devera ser realizada
pesquisa de preco e ser utilizado o fator de avaliagdo, que representa quanto o bem no
estado de conservacgao atual, custa em relacédo ao valor de mercado de um bem novo,
considerando os seguintes percentuais:
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| - Otimo: 80% do valor de mercado;

[l - Bom: 60% do valor de mercado;

[Il - Ruim: 40% do valor de mercado;

IV - Péssimo: 10% do valor de mercado.

Paragrafo unico. Para fins de classificagdo quanto ao estado de conservacgao, fica
estabelecido os seguintes critérios:

| - Otimo: bem que ndo apresenta avarias ou desgaste, podendo ser utilizado na
totalidade de suas especificacdes técnicas e capacidade operacional;

Il - Bom: bem que embora possa apresentar alguma avaria ou desgaste esteja em boas
condi¢cdes de uso;

IV - Ruim: bem que ainda esta em uso mesmo em condi¢cdes precarias, em virtude de
avarias ou desgaste natural,

V - Péssimo: bem que ndo puder mais ser utilizado para o fim a que se destina devido a
perda de suas caracteristicas, em virtude de avarias ou desgaste natural.

Art. 88 O novo valor do bem devera ser obtido pela multiplicacdo do fator de avaliagao
pelo valor de mercado do bem novo.

Art. 89 A obtencao do valor recuperavel devera considerar o maior valor entre o valor
justo, menos os custos de alienagao de um ativo e o seu valor em uso.

Da Depreciagao

Art. 90 Os bens moéveis adquiridos, incorporados e/ou colocados em condi¢gdes de uso a
partir de 1° de Janeiro de 2010 deverao ser depreciados, sem necessidade de avaliacédo
inicial ou reducdo ao valor recuperavel.

Art. 91 O registro da depreciacédo devera ser realizado de forma analitica, pelo Setor de
Patrimonio e; sintética, pelo Setor Contabil.

Art. 92 Devera ser adotado para calculo dos encargos de depreciagao, amortizagao e
exaustiao o método das quotas constantes, que se utiliza da taxa de depreciagcao
constante durante a vida util do ativo, caso seu valor residual ndo se altere.

Art. 93 O registro da depreciagado devera ser mensal, devendo os dados estar disponiveis
a qualquer momento pelo Setor de Patriménio.

§ 1° A depreciacdo, amortizagao e a exaustao devem ser reconhecidas até que o valor
liquido contabil do ativo seja igual ao valor residual.

§ 2° A depreciagdo, amortizagdo ou a exaustdo de um ativo comecga quando o item estiver
em condi¢des de uso.

§ 3° A depreciacao e a amortizacdo ndo cessam quando o ativo torna-se obsoleto ou é
retirado temporariamente de operagao.

§ 4° Os bens que ao final de sua vida util estimada nao forem baixados, poderéo ter sua
vida util ampliada, mantendo seu valor residual.

Art. 94 A depreciagado, amortizagao ou exaustao de um ativo inicia-se no més seguinte a
colocagao do bem em condi¢des de uso, ndo havendo depreciacido em fragdo menor que
um meés.
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Art. 95 Para a definigcao da vida util e valor residual dos bens, deverao ser utilizados os
parametros e indices estabelecidos para cada grupo sintético do ativo imobilizado,
conforme orientacdes constantes da Tabela de Vida Util e Valor Residual, Anexo |.

Art. 96 Nao estarao sujeitos ao regime de depreciagcédo, amortizagdo ou exaustao:

| - bens moveis de natureza cultural, tais como obras de artes, antiguidades, documentos,
com interesse historico, bens integrados em colec¢des, entre outros;

Il - animais que se destinam a exposicao e a preservacgao;

Art. 97 Podera ser adotado o procedimento de depreciacéo acelerada, conforme o caso,
quando as circunstancias de utilizacdo do bem o justificar.

Do Inventario

Art. 98 O inventario corresponde ao conjunto especifico de a¢des de levantamento,
registro fisico e financeiro de bens.

§ 1° O Inventario fisico é o procedimento administrativo realizado por meio
delevantamento, in-loco, que consiste na verificagao da existéncia fisica do bem,
identificado pelo respectivo numero de patrimdnio e descrigao.

§ 2° Os inventarios tém por objetivo detectar todas as anomalias constantes nopatriménio,
verificando a exatiddo dos registros de controle patrimonial,mediante a realizacdo de
levantamentos fisicos, bem como a adequagaoentre os registros patrimoniais e contabeis.

Art. 99 Sao tipos de inventarios:

| - Anual: realizado para comprovar a exatidao dos registros de controlepatrimonial de
todo o patriménio, demonstrando o acervo de cada unidade,constituido do inventario
anterior e das variagdes patrimoniais ocorridas duranteo exercicio;

Il - Eventual: realizado a qualquer tempo, com o objetivo de verificar qualquerbem ou
conjunto de bens, por iniciativa do dirigente de determinada unidade;

lIl - De transferéncia de responsabilidade: realizado quando da mudanca deum titular de
Cargo, Funcéao Gratificada ou Fungdo Comissionada responsavelpor carga patrimonial;

IV - Inicial: realizado quando da criacdo de uma nova unidade, paraidentificacao e registro
dos bens;

V - De extincédo ou transformacéo: realizado quando da extincdo outransformacao de uma
unidade.

Paragrafo Unico. Sempre que houver transicdo de cargos em comissao, devera ser
realizado o inventario de transferéncia de responsabilidade, conforme Art. 41.

Art. 100 Compete aos 6rgaos e entidades realizar inventario dos bens patrimoniais,
anualmente, de forma descentralizada, em todas as suas unidades administrativas.

Art. 101 Os 6rgaos ou entidades deverao instituir Comissdes responsaveis pelos
procedimentos relativos ao Inventario, a avaliagao inicial e a Redug¢ao ao Valor
Recuperavel do Ativo.

§ 1° As comissdes de que trata o caput deverado ser designada pelo titular do 6rgao ou
entidade, por portaria, composta por no minimo trés servidores, destes pelo menos dois,
preferencialmente, ocupantes de cargo de provimento efetivo.
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§ 2° Compete a Comisséo de Inventario e avaliagdo do 6rgao ou entidade administrativa,
apresentar o relatério de inventario atualizado e encaminhar ao Setor Contabil, podendo
esta solicitar auxilio técnico ao Setor de Patriménio.

§ 3° A comissao de inventario ndo podera ser formada apenas por servidores
responsaveis pela administragao e controle do patriménio, assim como a presidéncia nao
podera ser ocupada pelos mesmos.

Art. 102 Os 6rgaos e entidades que possuirem unidades administrativas descentralizadas
poderao designar subcomissdes para realizar o levantamento fisico dos bens moveis
nestas unidades.

Paragrafo Unico. Compete aos ocupantes de cargos de direcdo e chefia da unidade,
indicar os membros das subcomissdes, ou na impossibilidade de forma-las, designar
servidor da sua confianga para realizar o levantamento fisico.

Art. 103 O Titular do érgéo ou entidade, bem como os ocupantes de cargos de direcao e
chefia deverdo assegurar 0s recursos necessarios para que as comissoes e
subcomissdes tenham condi¢des de realizar o inventario dos bens patrimoniais.

Art. 104 Os 6rgaos e entidades do Poder Executivo Estadual dever&o concluir o
inventario dos bens patrimoniais sob sua responsabilidade e encaminha-lo de forma
preliminar ao seu Setor Contabil até o dia 15 de dezembro do exercicio corrente e a

versao final, contendo todas as informacgdes, até 07 de janeiro do exercicio seguinte. (Nova
redagao dada pelo Dec. 595/16)

Redacgao original.

Art. 104 Os 6rgaos e entidades do Poder Executivo Estadual deverdo concluir o inventario dos
bens patrimoniais sob sua responsabilidade e encaminha-lo ao seu Setor Contabil até 15 de
dezembro do corrente ano.

Art. 105 Durante o periodo de realizagao do Inventario, a unidade administrativa
vistoriada n&o podera, sem autorizacado expressa da Comissao Inventariante:

| - distribuir ou baixar bens e;

Il - realizar transferéncias internas.

Art. 106 Apos o recebimento dos inventarios analiticos, o Setor Contabil, devera proceder
a analise e os ajustamentos necessarios a apresentacao do Balango Geral, dentro do
prazo estabelecido na legislagao vigente.

Paragrafo Unico. Quando houver diferenca entre os assentamentos contabeis e o
inventario, o Setor Contabil podera realizar conciliagdo especifica com o objetivo de
apurar as divergéncias.

Art. 107 Os bens moveis ndo localizados fisicamente durante o inventario, deverao
receber os seguintes tratamentos: (Nova redagdo dada a integra do art. 107 pelo Dec. 595/16)

| - se adquiridos até o ano de 2005, ou seja, ja com vida util expirada, deverao ser
baixados nos sistemas SIGPAT e FIPLAN. Para os procedimentos de baixa devera ser
aberto processo, contendo a relagdo dos bens a serem baixados, numeros de registro
patrimonial - RPs, ano de aquisi¢ao, valor e justificativa que motivou a baixa;

Il - se adquiridos de 2006 a 2009, deverao ser baixados nos sistemas SIGPAT e FIPLAN.
Para os procedimentos de baixa devera ser aberto processo, contendo a relacdo dos
bens a serem baixados, numeros de Registro Patrimonial - RPs, ano de aquisi¢éo, valor e
justificativa que motivou a baixa, observados os critérios abaixo:
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a) as informacgdes sobre os bens baixados deverdo ser mantidas em uma base de dados

a parte e realizada busca pormenorizada destes nos demais setores, visando a
localizagao e regularizagao dos mesmos. Caso algum bem seja localizado
posteriormente, este devera ser incorporado;

b) se mediante a busca pormenorizada os bens ndo forem localizados e nos proximos 02

(dois) inventarios anuais, ainda assim, ndo forem localizados, o processo de baixa podera

ser arquivado definitivamente;

lIl - os bens moveis adquiridos posteriormente ao ano de 2010 poderao ser baixados dos

sistemas SIGPAT e FIPLAN, devendo o titular do 6rgao ou entidade, logo apés a sua
baixa, determinar a instauracdo de procedimento administrativo, visando apurar
responsabilidades e eventuais infragdes funcionais;

IV - independente do ano de aquisi¢cao, bens n&o localizados por ocasido do inventario,
cujo valor atual (reavaliado e/ou depreciado) seja superior a 12 UPF/MT e veiculos,
poderao ser baixados dos sistemas SIGPAT e FIPLAN, contudo, o titular do 6rgao ou
entidade, devera logo ap0s a sua baixa, determinar a instauragéo de procedimento
administrativo visando apurar responsabilidades e eventuais infragdes funcionais.

Paragrafo unico. A metodologia proposta no caput devera ser aplicada com cautela, tendo
como premissa o interesse publico, considerando os valores envolvidos e o tipo de bens a

serem baixados, sob pena de responsabilizacao
Redacao original.
Art. 107 Para os bens ndo localizados quando da realizac&o do inventario anual, devera ser

aberto processo de sindicancia, para apuragéo de responsabilidades e somente apos a
finalizagao do processo, estes dever&o ser baixados.

Da Integragéo das Informagoes Patrimoniais e Contabeis

Art. 108 A contabilidade devera adequar seus registros em razdo do controle analitico
exercido pelo Setor de Patriménio.

Art. 109 As entradas, baixas, saldos anteriores, saldos atuais, depreciacdes do més e

acumuladas, valores da avaliagao inicial ou redugao ao valor recuperavel deverao constar

no relatério de movimentacao patrimonial a ser encaminhado ao Setor Contabil, pelo
Setor de Patriménio até o 3° dia util de cada més.

Das Disposicoes Finais e Transitorias

Art. 110 O inventario resultante do levantamento fisico/financeiro com os valores
avaliados constitui documento habil para reajuste dos valores contabeis existentes,

independente da existéncia ou ndo de documento comprobatério, quer seja de entrada ou

baixa do bem.

Art. 111 Fica autorizada a alteracéo da classificacdo de bens no inventario e respectivos
ajustes patrimoniais e contabeis, quando constatada possibilidade de tornar a
classificagdo mais adequada, de acordo com as caracteristicas patrimoniais do bem.

Art. 112 Toda e qualquer alteragao de valores de bens patrimoniais devera gerar reflexo
no sistema FIPLAN.

Art. 113 Ficam os 6rgéaos e entidades obrigados a encaminhar a Superintendéncia de
Patrimbnio e Servicos - SPS as atualizacbes referentes as suas Unidades
Administrativas, conforme Decreto de Estrutura Organizacional, bem como atualizar e
informar suas respectivas Unidades de Localizacao.
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Art. 114 Revogam-se as disposigdes em contrario, especialmente o Decreto n° 4.568 de
02 de julho de 2008 e o Decreto n° 16 de 15 de margo de 1991.

Art. 115 Este Decreto entrara em vigor na data de sua publicagao.

Palacio Paiaguas, em Cuiaba, 15 de julho de 2015.

.....

PEDROTAGUES
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JULID CEZAR MODESTH DOS SANTOS
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[t .
PAULO FICARDO BRUSTOLIN DA SILVA

GOVERNO DO ESTADO DE MATO GROSSO
SECRETARIA DE ESTADO DE GESTAO
SUPERINTENDENCIA DE PATRIMONIO E SERVICOS
ITITULO |Vida util |Valor Residual |
| Aos | \
/Aeronaves I- - |
|Aparelhos de medigéo e orientagéo 15 110% |
/Aparelhos e equipamentos de comunicagao 10 20% |
Aparelhos, equipamentos, utensilios médicos, 15 20%
odontoldgicos, laboratoriais e hospitais
/Aparelhos e equipamentos para Esporte e Diversado |10 [10% |
|Aparelhos e utensilios domésticos 10 [10% |
|Armazéns estruturais - Cobertura de Lona 10 [10% |
/Armamentos 20 15% |
IColeces e matérias bibliograficas 10 0% |
IDiscotecas e filmotecas 5 [10% |
[Embarcagdes I- - |
[Equipamentos de manobras e patrulhamento 20 110% |
[Equipamentos de proteco, seguranga e socorro (10 [10% |
Instrumentos musicais e artisticos 20 [10% |
IMaquinas e equipamentos de natureza industrial (20 [10% |
IMaquinas e equipamentos energéticos 10 [10% |
IMaquinas e equipamentos graficos 15 [10% |
[Equipamentos para audio, video e foto 10 [10% |
IMaquinas, utensilios e equipamentos diversos 10 110% |
IEquipamentos de processamento de dados 5 [10% |
IMaquinas, instalages e utensilios de escritorio 10 110% |
IMaquinas, ferramentas e utensilios de oficina 10 [10% |
[Equipamentos hidraulicos e elétricos 10 [10% |
|Pe<;as nao incorporaveis a imoveis ||10 ||10% |
\Veiculos de tragdo mecéanica 10 [10% |
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|Carros de combate 30 [10% |
[Equipamentos, pecas e acessorios aeronauticos  |[30 [10% |
Equipamentos, pecas e acessorios de protecdo de |30 10%

VOO

|Acessérios para automéveis 5 [10% |
[Equipamentos de mergulho e salvamento 15 [10% |
[Equipamentos, pecas e acessérios maritimos 15 [10% |
Equipamentos e sistema de protecéo e vigilancia 10 10%

ambiental

Magq. Equipamentos e utensilios 10 10%
agricolas/agropecuaria e rodoviarios

IMobiliario em Geral 10 [10% |
'Semoventes e equipamentos de montaria 10 [10% |
\Veiculos diversos 15 [10% |
[Equipamentos, material sigiloso e reservado 10 110% |
\Veiculos Ferroviarios 130 [10% |
Obs: As contas aeronaves e embarcagdes nao possuem valores estipulados, por

se tratarem de bens muito especificos, ficando a definicao da vida util e valor
residual a critério dos 6rgaos ou entidades que possuirem tais bens.

ANEXO II: TABELA DE VIDA UTIL E VALOR RESIDUAL - AVALIAGAO INICIAL

GOVERNO DO ESTADO DE MATO GROSSO

SECRETARIA DE ESTADO DE GESTAO

ISUPERINTENDENCIA DE PATRIMONIO E SERVICOS |
VIDA UTIL REMANESCENTE VALOR

RESIDUAL

ITITULO |OTIMO |BOM  |RUIM |PESSIMO || |

[Aeronaves I - - & - |

|Aparelhos de medicao e orientagdo 12 9 6 1 110% |

|Aparelhos e equipamentos de comunicag&o (|8 6 4 I 20% |

Aparelhos, equipamentos, utensilios 12 9 6 1 20%

médicos, odontoldgicos, laboratoriais e

hospitais

Aparelhos e equipamentos para Esporte e |8 6 4 1 10%

Diversao

|Aparelhos e utensilios domésticos 8 6 4 I 110% |

|Armazéns estruturais - Cobertura de Lona |8 6 4 I 110% |

|Armamentos 16 12 8 " 115% |

|ColecBes e materiais bibliograficos 8 6 4 I 0% |

IDiscotecas e filmotecas 4 3 2 I 110% |

[Embarcages I - - I I |

Equipamentos de manobras e 16 12 8 1 10%

patrulhamento

Equipamentos de protegao, seguranca e 8 6 4 1 10%

SOCOITOo

Instrumentos musicais e artisticos 16 12 8 I 110%
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Maquinas e equipamentos de natureza 16 12 8 1 10%

industrial

Maquinas e equipamentos energéticos 8 6 4 1 10%

| | | | | | |
Maquinas e equipamentos graficos 12 9 6 1 10%

| I I | | I |
IEquipamentos para audio, video e foto 8 6 4 I 110% |
Maquinas, utensilios e equipamentos 8 6 4 1 10%

diversos

[Equipamentos de processamento de dados |4 3 2 1 110% |
Maquinas, instalagdes e utensilios de 8 6 4 1 10%
escritorio

Maquinas, ferramentas e utensilios de 8 6 4 1 10%

oficina

[Equipamentos hidraulicos e elétricos 8 6 4 " [10% |
[Pecas nao incorporaveis a imoveis 8 6 4 I [10% |
\Veiculos de tragdo mecanica 8 6 4 I 110% |
|Carros de combate 24 18 112 I 110% |
Equipamentos, pecas e acessorios 24 18 12 1 10%
aeronauticos

Equipamentos, pecas e acessorios de 24 18 12 1 10%

protecao de voo

|Acessorios para automéveis 4 3 2 I 110% |
[Equipamentos de mergulho e salvamento |12 9 6 I 110% |
Equipamentos, pecas e acessorios 12 9 6 1 10%
maritimos

Equipamentos e sistema de protecéo e 8 6 4 1 10%
vigilancia ambiental

Mag. Equipamentos e utensilios 8 6 4 1 10%
agricolas/agropecuaria e rodoviarios

[Mobiliario em Geral 8 6 |4 I 110% |
ISemoventes e equipamentos de montaria |8 6 4 I [10% |
\Veiculos diversos 12 9 6 I 110% |
[Equipamentos material sigiloso e reservado |8 6 4 1 110% |
\Veiculos Ferroviarios 24 18 112 I 110% y
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