Governo do Estado de Mato Grosso
SECRETARIA DE ESTADO DE PLANEJAMENTO E GESTAO

GOVERNO DO ESTADO DE MATO GROSSO
SECRETARIA DE ESTADO DE PLANEJAMENTO E GESTAO
SECRETARIA ADJUNTA DE PATRIMONIO E SERVIGOS

TERMO DE REFERENCIA

I - INFORMAGOES PRIMARIAS SOBRE A DESPESA

1- 1.Termo de Referéncia n® 20/2022/UPCPA/SEAPS/SEPLAG

2- 2. 6rg§o: SECRETARIA DE ESTADO DE PLANEJAMENTO E GESTAO - SEPLAG

3. Unidade Solicitante: Superintendéncia de Arquivo Publico - SAP

4. Dotagdo Orcamentaria 5. Descrigao de Categoria de Investimento:
Unidade Orgamentaria: 11.601 > INVESTIMENTOS
Projeto/Atividade: 1334 (X) Investimentos em TI (Tecnologia da Informagdo)
Fonte de Recurso: 240
Programa: 501 > CUSTEIO
Elemento de Despesa: 44.90.52.014 ( ) Capacitagao

(x) Equipamento de Apoio e T.I.

( ) Despesas de Custeio

Valor Médio Total da Aquisicdo: Quarenta e sete mil, seiscentos e quarenta e oito

c R$ 47.648,00
reais.

II - FUNDAMENTACAO MINIMA PARA AQUISICAO DE BENS

1. OBJETO SINTETICO

1.1 O presente Termo de Referéncia tem como objeto a aquisicdo de 08 (oito)
scanners de mesa com ADD (alimentador automatico de documentos) e flatbed
(mesa), para atender a demanda da Secretaria de Estado de Planejamento e Gestao,
conforme Termo de Referéncia.

2. JUSTIFICATIVAS TECNICA PARA A AQUISICAO

2.1. A Secretaria Adjunta de Patrimonio e Servigos, por meio da Superintendéncia
de Arquivo Publico — SAP, é responsavel pela implementagdo e acompanhamento da
execucdo da Politica Estadual de Gestdo de Documentos produzidos pelos Orgéos e
Entidades do Poder Executivo Estadual, competindo-lhe a supervisdo de projetos
relativos a digitalizacdo de documentos arquivisticos e subsidiar andlises de custo-
beneficio para o Estado.

2.2. O Decreto n°. 512, de 04 de junho de 2020, instituiu, no ambito do Poder
Executivo do Estado de Mato Grosso, os procedimentos para producdo, gestdo,
tramitacdo, armazenamento, preservacdo, seguranca e acesso a documentos e
informagodes arquivisticas em ambiente digital de gestdo documental, alinhados com
o Programa Simplifica MT, além disso, definiu o Sistema de Producdo e Gestdo de
Documentos Digitais - SIGADOC, como o sistema oficial do Poder Executivo Estadual
para a Gestdo de Documentos Digitais nos Orgdos e Entidades Estaduais.

2.3. O Decreto n°. 1.161, de 25 de outubro de 2021, implantou o cronograma da
obrigatoriedade para o uso do SIGADOC em todos os atos processuais
administrativos no &mbito dos Orgdos e Entidades da Administragdo Publica Estadual,
gue ocorrera progressivamente no periodo de 1° de novembro de 2021 a 1° de
janeiro de 2022.
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24. Os érgéos e Entidades do Estado de Mato Grosso, estdo, atualmente, em fase
de conclusdo da implantagdo definitiva do SIGADOC; no entanto, ainda permanece a
necessidade de tramitagdo por meio fisico, via protocolo, de alguns processos,
relacionados a matérias especificas.

2.5. Assim, temos no dmbito do Poder Executivo do Estado de Mato Grosso o
tramite da maioria dos processos administrativos de forma eletrénica, via Sistema
SIGADOC, sendo necessario o alcance de todos os processos digitais, inclusive os
fisicos, para cumprimento da meta do Governo 100% Digital, estabelecida dentro do
eixo Simplifica MT, do Programa Mais Mato Grosso.

2.6. Evidente que o sistema trata-se de um projeto de Governo, e que, em
observancia aos principios do servico publico, a saber, a regularidade, efetividade,
seguranga, transparéncia, continuidade e atualidade, tem como objetivo oferecer um
servico publico de melhor qualidade a sociedade, implantando em ambiente digital
de forma definitiva a gestdo dos documentos oficiais de todos os Orgdos e Entidades
pertencentes ao Poder Executivo Estadual.

2.7. A SEPLAG, entdo, através de sua Secretaria Adjunta de Patrimdnio e Servicos,
e da Superintendéncia de Arquivo Publico - SAP, é 6rgdo central de Gestdo de
Documentos no Poder Executivo do Estado de Mato Grosso, e tem como atribuigao
estabelecer, implementar e acompanhar a execugdo da Politica Estadual de Gestdo
de Documentos produzidos pelos 6rgaos e entidades, tanto no formato convencional
quanto no digital, justifica-se a aquisicdo dos Equipamentos de Scanners que
compdem o objeto do presente Termo de Referéncia para que possam 0s (')rgéos e
Entidades estaduais cumprir as metas do Programa Mais Mato Grosso, visando a
tramitacdo de todos os processos no Sistema SIGADOC, inclusive os fisicos.

2.8. Nesta feita, o nUmero de equipamentos estipulados corrobora com o Relatério
de Auditoria 0024/2022, “Estudo técnico. Digitalizacdo. Processos fisicos em
tramitagdo no Poder Executivo do Estado de Mato Grosso”, Documento CGE N©:
2100912-9749/SIGADOC-MT, partindo da andlise de cenarios para um melhor
proceder na digitalizacdo dos processos administrativos em suporte papel, e, seja
por critérios técnicos, seja por melhor custo beneficio, indica mais efetividade na
realizagdo da empreitada, com o quantitativo proposto.

3. DA DESCRICAO ANALITICA DO OBJETO

’ VALOR VALOR

DI - ) p
ITEM cgl Ago DESCRICAO UNID. QTD MEDIO MEDIO
UNITARIO TOTAL
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SCANNER DE MESA COM ADD (ALIMENTADOR
1 1107292 | AUTOMATICO DE DOCUMENTOS) E FLATBED | UNID 08 R$ 5.956,00| R$ 47.648,00
(MESA).  CARACTERISTICAS  MINIMAS:
VELOCIDADE MINIMA EM CORES SIMPLEX 60
PPM, DUPLEX 120 IPM. MODOS DE
DIGITALIZACAO: SIMPLEX E DUPLEX SEM
NECESSIDADE DE PASSAR O PAPEL DUAS
VEZES. INTERFACE DE COMUNICACAO USB
3.0. O SCANNER DEVE POSSUIR FLATBED
INCORPORADO NO MESMO EQUIPAMENTO.
VOLUME DE DIGITALIZAGAO DIARIA DE NO
MINIMO 4000 FOLHAS. ACOMPANHADO DE
DRIVES, CORRETOR E ALINHADOR DE
IMAGENS  AUTOMATICO, MESCLA  DE
PAGINAS,REMOGAO DE PAGINAS EM BRANCO,
ROTACAO AUTOMATICA DE DOCUMENTOS,
ADD COM SISTEMA DE DETECCAO ULTRA
SONICO, RESOLUCAO éptica MINIMA DE 600
DPI, DETECCAO AUTOMATICA DE COR,
SISTEMA OCR, TAMANHO DO DOCUMENTO NO
FLATBED MINIMO DE 216MM X 216MM,
TAMANHO DO DOCUMENTO DO ADF MINIMO
50MM X 50MM, GRAMATURA MINIMA E
MAXIMA DO ADF ENTRE 27G/M2 E 413G/M2,
CAPACIDADE DO ADF MINIMO DE 80 FOLHAS
DE 80G/M2 , FORMATO DE SAIDA: PDF, PDF/A,
PDF PESQUISAVEL, TIFF, JPEG, PNG.
ALIMENTACAO DE 110 V OU BIVOLT.
GARANTIA DE NO MINIMO UM ANO.

4. MODALIDADE DA CONTRATACAO

4.1 A contratacdo de fornecimento de scanners preenche os requisitos necessarios a
dispensa de Licitagdo, que disciplina em seu artigo 75, II, da Lei n°® 14.133/2021 e
devidamente regulamentada pelo Decreto Estadual n© 1.126/2021, a saber:

Art. 75. E dispensével a licitacdo:
II - para contratacdo que envolva valores inferiores a R$ 50.000,00
(cinquenta mil reais), no caso de servicos e compras;

4.2 A aquisicdo dos equipamentos necessarios para compra direta conforme a
legislagdo vigente 14.133 de 1° de abril de 2021 e Decreto 1.126 de 29 de setembro
de 2021.

5. DA ENTREGA E RECEBIMENTO DO OBJETO

5.1. A entrega dos equipamentos devera ocorrer em entrega Unica, dentro de 15
(quinze) dias corridos, contados do recebimento da Nota de Empenho e da respectiva
Ordem de Fornecimento.

52. Os materiais deverdo ser entregues na no setor de almoxarifado da
Coordenadoria de Servicos e Patrimonio - CPS da Secretaria de Estado de
Planejamento e Gestdo/SEPLAG, sito a Rua Transversal, Bloco III - Centro Politico
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Administrativo, CUIABA-MT, nos dias e horario de expediente da Secretaria (de
segunda a sexta - feira, das 07:30hs as 11:30 e das 13:30hs as 17:00hs), mediante
agendamento de data e horario, com comunicacdo antecipada de 24 (vinte e quatro)
horas ao responsavel pelo recebimento, para ndo ocasionar transtornos as atividades
rotineiras. Ndo serdo recebidos produtos em horarios diferentes ao determinado, nem
em feriados e recesso.

5.3. Havendo causa impeditiva para o cumprimento dos prazos e horarios, a
CONTRATADA devera apresentar justificativa por escrito ao fiscal do contrato
indicando o prazo necessario, que por sua vez analisard e tomard as necessarias
providéncias para a aceitacdo ou ndo das justificativas apresentadas. Os
responsaveis pelo recebimento quando for o caso, deverdo realizar a conferéncia de
acordo com as especificacGes contidas neste Termo de Referéncia e, caso estiverem
em conformidade, efetuar o recebimento dos bens. Os materiais serdo avaliados com
0 objetivo de verificar sua conformidade quanto a quantidade e qualidade dos
materiais, sendo reservado ao Fiscal rejeitar, no todo ou em parte, a entrega dos
bens, caso seja verificada alguma desconformidade técnica ou documental (nota
fiscal preenchida em desacordo com o TR, Edital e Ata de Registro de Precos).

5.4. Os bens poderdo ser rejeitados, no todo ou em parte, quando em desacordo
com as especificagbes constantes no instrumento convocatério e neste Termo de
Referéncia, devendo ser substituidos, as expensas da CONTRATADA, no prazo de 5
(cinco) dias, a contar da notificacdo de recusa da entrega, sem prejuizo da aplicagdo
de sancgoes e penalidades.

5.5. Os equipamentos serdo recebidos, da seguinte forma:

5.5.1.Provisoriamente, no ato da entrega do objeto, para efeito de posterior
verificagdo da conformidade do produto com as especificacdes constantes do Termo
de Referéncia, oportunidade em que se observardao as informagdes constantes da
fatura e das embalagens, em confronto com a respectiva Nota de Empenho;
5.5.2.Definitivamente, apds a verificagdo da qualidade e quantidade exigida neste
Termo de Referéncia, em até 10 (dez) dias Uteis apo6s o recebimento provisério (prazo
este estipulado para a situacdo em que o material se encontre em conformidade com
o Edital, podendo ser maior a depender da quantidade dos materiais a serem
entregues ou necessidade de auxilio técnico), mediante atesto na nota fiscal, apds
comprovada a adequagdo aos termos contratuais e desde que ndo se verifiquem
defeitos ou imperfeicdes. A conclusdo satisfatoria do treinamento é pré-requisito a
concessdo do aceite definitivo;

5.6. O descarregamento e entrega dos produtos ficard a cargo da CONTRATADA,
devendo ser providenciada a mao-de-obra necessaria.

6. DO CONTROLE E FISCALIZAGCAO DA EXECUCAO

6.1. Nos termos do art. 117 da Lei n° 14.133, de 2021, serdo designados
representantes para acompanhar e fiscalizar a entrega dos bens, anotando em
registro préprio todas as ocorréncias relacionadas com a execucgdo e determinando o
que for necessario a regularizacédo de falhas ou defeitos observados.
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6.2. A fiscalizagdo de que trata este item ndo exclui nem reduz a responsabilidade
da Contratada, inclusive perante terceiros, por qualquer irregularidade, ainda que
resultante de imperfeicdes técnicas ou vicios redibitdrios, e, na ocorréncia desta, ndo
implica em corresponsabilidade da Administracao ou de seus agentes e prepostos,
de conformidade com o art. 120 da Lei n° 14.133, de 2021.

6.3. O representante da Administracdo anotara em registro proprio todas as
ocorréncias relacionadas com a execugdo do contrato, indicando dia, més e ano, bem
como o nome dos funcionarios eventualmente envolvidos, determinando o que for
necessario a regularizacdo das falhas ou defeitos observados e encaminhando os
apontamentos a autoridade competente para as providéncias cabiveis.

6.4. A fiscalizacdo sera exercida pelos servidores abaixo relacionados:

FISCAL TITULAR: Vanda da Silva, matricula n°49127

FISCAL SUBSTITUTO: Maria Goret Bastos Mello, matricula n® 52052

FISCAL SUBSTITUTO: Hilario Noriyuki Teruya JUnior, matricula n® 87082

7. DAS OBRIGAC()ES DA CONTRATANTE

7.1. Sdo obrigagdes da Contratante:

7.2. Receber o objeto no prazo e condigbes estabelecidas no Termo de Referéncia
€ seus anexos;

7.3.  Verificar minuciosamente, no prazo fixado, a conformidade dos bens recebidos
provisoriamente com as especificagbes constantes do Termo de Referéncia e da
proposta, para fins de aceitacdao e recebimento definitivo;

7.4. Comunicar a Contratada, por escrito, sobre imperfeicbes, falhas ou
irregularidades verificadas no objeto fornecido, para que seja substituido, reparado
ou corrigido;

7.5.  Acompanhar e fiscalizar o cumprimento das obrigacGes da Contratada, através
de comissao/servidor especialmente designado;

7.6. Efetuar o pagamento a Contratada no valor correspondente ao fornecimento
do objeto, no prazo e forma estabelecidos no Termo de Referéncia e seus anexos;
7.7. A Administracdo ndo respondera por quaisquer compromissos assumidos pela
Contratada com terceiros, ainda que vinculados a execugdo do presente Termo de
Contrato, bem como por qualquer dano causado a terceiros em decorréncia de ato
da Contratada, de seus empregados, prepostos ou subordinados.

8. OBRIGACOES DA CONTRATADA

8.1. A Contratada deve cumprir todas as obrigagdes constantes no Termo de
Referéncia, seus anexos e sua proposta, assumindo como exclusivamente seus os
riscos e as despesas decorrentes da boa e perfeita execucao do objeto e, ainda:

8.2. Efetuar a entrega do objeto em perfeitas condicdes, conforme especificacdes,
prazo e local constantes no Termo de Referéncia e seus anexos, acompanhado da
respectiva nota fiscal, na qual constardo as indicacdes referentes a: marca,
fabricante, modelo, procedéncia e prazo de garantia ou validade;
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8.3. Responsabilizar-se pelos vicios e danos decorrentes do objeto, de acordo com
os artigos 12, 13 e 17 a 27, do Cédigo de Defesa do Consumidor (Lei n°® 8.078, de
1990);

8.4. Substituir, reparar ou corrigir, as suas expensas, no prazo fixado neste Termo
de Referéncia, o objeto com avarias ou defeitos;

8.5. Comunicar a Contratante, no prazo maximo de 24 (vinte e quatro) horas que
antecede a data da entrega, os motivos que impossibilitem o cumprimento do prazo
previsto, com a devida comprovacgao;

8.6. Manter, durante toda a execugdao do contrato, em compatibilidade com as
obrigacdes assumidas, todas as condicdes de habilitacdo e qualificacao exigidas na
Dispensa de Licitacao;

8.7. Indicar preposto para representa-la durante a execugao do contrato.

9. DA SUBCONTRATACAO
9.1. Nao sera admitida de forma alguma a subcontratacdo do fornecimento dos
bens deste objeto licitatorio.

10. DA ALTERACAO SUBJETIVA

10.1. E admissivel a fusdo, cisdo ou incorporacdo da contratada com/em outra
pessoa juridica, desde que sejam observados pela nova pessoa juridica todos os
requisitos de habilitagdo exigidos na Dispensa de licitagdo original; sejam mandas as
demais clausulas e condicdes do contrato; ndo haja prejuizo a execucdo do objeto
pactuado e haja a anuéncia expressa da Administracdo a continuidade do contrato.

11. DA VIGENCIA DO CONTRATUAL

11.1. Considerando que a aquisicao sera por dispensa em razdo de valor, com
entrega imediata e integral dos bens adquiridos, ndo havendo previsdo de assisténcia
técnica ou outras obrigacGes futuras, o Termo de Contrato podera ser substituido
pela Nota de Empenho, a critério de conveniéncia e oportunidade da Autoridade
Competente, com fundamento no art. 95, I, da Lei n® 14.133/2021.

11.2. Considera-se que o contrato terd vigéncia de 12 (doze) meses.

12, DAS CONDICOES DE PAGAMENTO

12.1. O pagamento serd efetuado pelo Contratante em favor da Contratada
mediante ordem bancdria a ser depositada em conta corrente, no valor
correspondente e data fixada de acordo com a legislacao para pagamento vigente no
ambito do Estado do Mato Grosso, apds a apresentacdo da nota fiscal/fatura
devidamente atestada pelo fiscal do Contratante;

12.2. A Contratada devera indicar no corpo da Nota Fiscal/Fatura, o numero do
contrato, o nimero e nome do banco, agéncia e niUmero da conta onde devera ser
feito o pagamento, via ordem bancéria;

12.3. Caso constatada alguma irregularidade nas Notas Fiscais/Faturas, estas serdao
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devolvidas a contratada, para as necessarias corregdes, com as informagdes que
motivaram sua rejeicao, contando-se o prazo para pagamento da data da sua
reapresentacgdo;

12.4. Constatando-se qualquer incorrecao na nota fiscal, bem como, qualquer outra
circunstancia que desaconselha o seu pagamento, o prazo para pagamento fluira a
partir da respectiva data de regularizagao;

12.5. Nenhum pagamento isentard a Contratada das suas responsabilidades e
obrigacGes vinculadas ao objeto especialmente aquelas relacionadas com a qualidade
e a garantia, nem implicard aceitacdo definitiva do objeto;

12.6. O pagamento efetuado a contratada nao isentara de suas responsabilidades;
12.7. O pagamento sera realizado de acordo com a execugdo do objeto do contrato,
mediante emissao da respectiva Nota Fiscal;

12.8. Nos casos de aplicacdo de penalidade em virtude inadimpléncia contratual pela
Contratada ndo serdo efetuados pagamentos enquanto perdurar pendéncia de
liquidacdo das respectivas obrigagoes;

12.9. N&o sera efetuado pagamento de nota pendente de adimplemento por parte
da Contratada, quais sejam, nos casos em que o objeto ndo tenha sido recebido
definitivamente;

12.10. As notas a serem pagas poderdo sofrer desconto devido aplicacdo das
multas/glosas previstas no Contrato;

12.11. O pagamento sera efetuado apds a Nota Fiscal/Fatura estar devidamente
atestada pela Geréncia responsavel e/ou pela fiscalizagdo do Contratante (nomeada
pela autoridade competente) e acompanhada dos certificados de Regularidade Fiscal
descritos nos Decretos Estaduais;

12.12. O Contratante ndo efetuara pagamento de titulo descontado, ou por meio de
cobranca em banco, bem como, os que forem negociados com terceiros por
intermédio da operacdo de “factoring”;

12.13. As despesas bancarias decorrentes de transferéncia de valores para outras
pracas serao de responsabilidade da Contratada;

12.14. Para as operacdes de vendas destinadas ao Orgdo Publico da Administracdo
Federal, Estadual e Municipal, deverdo ser acobertadas por Nota Fiscal Eletronica,
conforme Protocolo ICMS42/2009, recepcionado pelo Artigo 198-A-5-2 do RICMS.
InformagGes através do site www.sefaz.mt.gov.br/nfe;

12.15. Havendo acréscimo de quantitativo, isto impord ajustamento no pagamento,
pelos precos unitarios constantes da proposta de precos, em face dos acréscimos
realizados.

12.16. Nao haverd, sob hipdtese alguma, pagamento antecipado.

12.17. Os pagamentos nao realizados dentro do prazo, motivados pela Contratada,
ndo serao geradores de direito a reajustamento de precgos.

12.18. O Contratante efetuara retencdo na fonte de todos os tributos inerentes ao
contrato em questdo;

12.19. O pagamento somente serd efetuado mediante a apresentagdo dos seguintes
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documentos:

12.20. Prova de regularidade junto a Fazenda Estadual, expedida pela Secretaria de
Estado de Fazenda da sede ou domicilio do credor;

12.21. Prova de regularidade junto a Divida Ativa do Estado, expedida pela
Procuradoria-Geral do Estado da sede ou domicilio do credor;

12.22. Prova de regularidade relativa a Seguridade Social (INSS), Certiddo Negativa
de Débitos Trabalhistas (CNDT) e ao Fundo de Garantia por Tempo de Servico
(FGTS), quando o Poder Executivo do Estado de Mato Grosso for solidario na
obrigagao.

13. DAS SANGCOES ADMINISTRATIVAS

13.1 A CONTRATADA se descumprir quaisquer das condicdes deste instrumento
ficara sujeita as penalidades previstas no artigo 156 da lei n° 14.133/2021,
assegurado o contraditério e a ampla defesa;

13.2 Quanto ao atraso, para assinatura do contrato:

a) Atraso de até 02 (dois) dias Uteis, multa de 2% (dois por cento) sobre o valor da
nota de empenho se for entrega parcelada, e sobre o valor contrato se for entrega
Unica;

b) A partir do 3° (terceiro) dia Gtil até o limite do 10° (décimo) dia util, multa de 4%
(quatro por cento), sobre o valor da nota de empenho se for entrega parcelada e
sobre o valor do contrato se for entrega Unica, caracterizando-se a inexecugdo total
da obrigacdo a partir do 11° (décimo primeiro) dia util de atraso, sujeitando-se as
penalidades legalmente estabelecidas.

13.3 Pela inexecucao parcial ou total das condicdes estabelecidas no contrato,
poderdo ser aplicadas também, garantida a prévia defesa, as seguintes sancoes:

I - adverténcia, nos casos de inexecucdo parcial do contrato, quando nao se justificar
a imposicao de penalidade mais grave;

II - multa de 5% (cinco por cento) sobre o valor da nota fiscal/fatura, por dia de
atraso no prazo proposto para entrega do bem, ficando limitado este percentual em
10% (dez por cento). Ultrapassado o prazo de 30 (trinta) dias considerar-se-a
rescindido a contratacdo;

III - multa de 2% (dois por cento) sobre o valor da contratacdo por infragdo de
qualquer outra Clausula deste Contrato, que sera dobrada em caso de reincidéncia;
IV - impedimento de licitar e contratar com a Administracao;

V - declaragdo de inidoneidade para licitar ou contratar com a Administragdo Publica,
enquanto perdurarem os motivos determinantes da punicdo ou até que sera
promovida a reabilitacdo perante a prépria autoridade que aplicou a penalidade;
13.4 A CONTRATADA que dar causa a inexecucdo parcial do contrato que cause
grave dano a Administracdo, ao funcionamento dos servicos publicos ou ao interesse
coletivo; der causa a inexecucdo total do contrato; deixar de entregar a
documentacdo exigida para o certame; ndo mantiver a proposta; ndo celebrar o
contrato ou ndo entregar a documentagdao exigida para a contratagdo, quando
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convocado dentro do prazo de validade de sua proposta; ensejar o retardamento da
execucao ou da entrega do objeto da licitacdo sem motivo justificado, garantido o
direito prévio da citacdo e da ampla defesa, ficara impedido de licitar e contratar com
a Administracdo pelo prazo de até trés anos ou enquanto perdurarem os motivos
determinantes da punicao.

13.5 A declaracdo de inidoneidade, serad aplicada ao responsavel pelas infracGes
administrativas previstas nos incisos VIII, IX, X, XI e XII do caput do art. 155 da Lei
14.133/2021, bem como pelas infragdes administrativas previstas nos incisos 1I, III,
1V, V, VI e VII do caput do referido artigo que justifiquem a imposigao de penalidade
mais grave que a sancao referida no § 4° do dispositivo, e impedira o responsavel
de licitar ou contratar no dmbito da Administracdo Publica direta e indireta de todos
os entes federativos, pelo prazo minimo de 3 (trés) anos e maximo de 6 (seis) anos.
13.6 A multa, eventualmente imposta a CONTRATADA, serd automaticamente
descontada da fatura a que fizer jus, acrescida de juros moratérios de 1% (um por
cento) ao més. Caso a CONTRATADA ndo tenha nenhum valor a receber do
CONTRATANTE, sera-lhe-a concedido o prazo de 05 (cinco) dias Uteis, contados da
intimacao, para efetuar o pagamento da multa. Apds esse prazo, ndo sendo efetuado
0 pagamento, seus dados serdo encaminhados ao 6rgdo competente para que seja
inscrita na divida ativa do estado, podendo, ainda, o CONTRATANTE proceder a
cobrancga judicial da multa;

13.7 As penalidades aplicadas s6 poderdo ser relevadas na hipotese de caso
fortuito, forca maior, devidamente justificada e comprovada, a juizo do
CONTRATANTE;

13.8 As sangles previstas poderdo ser aplicadas, facultada a defesa prévia da
CONTRATADA, no respectivo processo, no prazo de 15(quinze) dias Uteis a contar de
sua intimagdo, observados os termos do artigo 157 ou do artigo 158 da Lei
14.133/2021, a depender do caso;

13.9 No caso de aplicagdo de penalidades, o CONTRATANTE deve informar a
Secretaria de Estado de Gestdo e Planejamento- SEPLAG/MT, para providéncias
quanto ao registro no Cadastro Geral de Fornecedores do Estado.

13.10 As penalidades previstas acima tém carater de sancdo administrativa,
consequentemente:

I - a sua aplicagdo ndo exime a empresa da reparagao das eventuais perdas e danos
que seu ato venha acarretar ao CONTRATANTE;

II - ndo exclui a responsabilizacao judicial por atos ilicitos;

III - as penalidades sdo independentes e a aplicacdo de uma ndo exclui as demais,
quando cabiveis.

14.RESULTADOS ESPERADOS

14.1 Prover o tramite de 100% (cem por cento) dos processos em andamento nos
érgéos e Entidades do Poder Executivo do Estado de Mato Grosso em ambiente
digital, através do Sistema de Producdo e Gestdo de Documentos Digitais -
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SIGADOC.

14.2 Manter os documentos publicos correntes e permanentes que se encontram
sob a sua guarda, devidamente tratados, conservados e preservados, até a sua
destinacdo final, e disponibilizagcdo aos interessados, servidores, pesquisadores e a
sociedade em geral.

14.3 Modernizar a gestdo no ambito do Governo de Mato Grosso, através da
producdo e gestdo de documentos nato-digitais, proporcionando maior agilidade,
transparéncia, economicidade, sustentabilidade ambiental, primando pela seguranca,
integridade e acesso a informacao.

14.4 Melhoria das condigOes laborais dos servidores, por meio da disponibilizagao
dos instrumentos de trabalho eficientes, adequados e necessarios para o bom
desenvolvimento de suas atividades.

15.DA GARANTIA DO OBJETO

15.1 A CONTRATADA devera entregar os certificados de garantia juntamente dos
objetos.

15.2 Durante o prazo de garantia do objeto, de 01 (um) ano, no minimo, o
Fornecedor ou a Assisténcia Técnica credenciada, prestara os servicos de assisténcia
técnica aos equipamentos adquiridos, como ajustes, reparos necessarios e
manutengao corretiva dos respectivos equipamentos, cujas despesas correrao por
sua conta.

15.3 Constatada a necessidade de substituicdo do equipamento defeituoso, a
CONTRATADA tera o prazo de 05 (cinco) dias para retirada.

15.4 Apods o recolhimento do equipamento ou material defeituoso, providenciara a
troca no prazo de 15(quinze) dias.

15.5 A CONTRATADA fica obrigada durante o periodo de garantia e em caso de
necessidade de substituicdo de produtos e/ou componentes que ndo mais existam no
mercado, ou que estejam fora de linha de fabricagdo em razdao de evolugdo
tecnoldgica ou que, por qualquer outro motivo, o fabricante ndo mais o produza a
proceder a substituicdo do produtos e/ou componentes tecnologicamente
equivalentes ou superiores.

15.6 A garantia dos produtos sera observada as disposicdes do Codigo de Defesa
do Consumidor.

16. DISPOSICOES FINAIS

16.1 Caso o contratante optar por formalizar o contrato, este devera observar a
determinagdo contida no Decreto Estadual n® 840, de 10 de fevereiro de 2017, que
torna obrigatéria a insercdo de “clausula anticorrupgdo” aos Contratos de
aquisicdes de bens, contratagdo de servigos e locagdo de bens do Poder Executivo
Estadual. Tal procedimento visa assegurar o elevado compromisso do padrdao de
probidade e ética na execucao do Contrato, estabelecendo que nenhuma das partes
poderd oferecer, dar ou se comprometer a dar a quem quer que seja, ou aceitar ou
se comprometer a aceitar de quem quer que seja, tanto por conta prépria quanto por
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intermédio de outrem, qualquer pagamento, doacdo, compensacdo, vantagens
financeiras ou beneficios de qualquer espécie, seja de forma direta ou indireta quanto
ao objeto deste Contrato, ou de outra forma a ele ndo relacionada, o que deve ser
observado, ainda, pelos prepostos e colaboradores.

[...]

Art. 138 Em todos os contratos administrativos firmados deverdao conter
obrigatoriamente a seguinte clausula anticorrupgdo: "Para Execucdo deste
contrato, nenhuma das partes podera oferecer, dar ou se comprometer a dar

a quem quer que seja, ou aceitar ou se comprometer a aceitar de que quer

que seja, tanto por conta prépria quanto por intermédio de outrem, qualquer
pagamento, doagdo, compensacdo vantagens financeiras ou beneficios de
qualquer espécie, seja de forma direta ou indireta quanto ao objeto deste
contrato, ou de outra forma a ele relacionada, o que deve ser observado, ainda,

pelos prepostos e colaboradores".

Cuiaba-MT, 14 de outubro de 2022.

Elaborado por:

Patricia Coluna da Silva Caroline Araujo Rech Lima
Assessora Juridica Assesora Técnica
SEAPS/SEPLAG UPCPA/SEAPS/SEPLAG

Fiscais:

Vanda da Silva
Matricula n°49127

Maria Goret Bastos Mello
Matricula n°® 52052

Hilario Noriyuki Teruya JUnior
Matricula n°® 87082
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Aprovado por:

Karolynne do Nascimento Martimiano
Secretaria Adjunta de Patrimonio e Servigo
SEAPS/SEPLAG

TERMO DE ANALISE, APROVACAO E AUTORIZAGAO

1- DA ANALISE E APROVACf\O:

1.1 Analisamos e aprovamos o Termo de Referéncia n°
020/2022/UPCPA/SEAPS/SEPLAG, seus anexos e constatamos a regularidade
dos autos.

2 - DA AUTORIZACAO:

2.1 Analisado e aprovado o Termo de Referéncia No
020/2022/UPCPA/SEAPS/SEPLAG, inerente e face aos processos e documentos
vinculantes, AUTORIZO os procedimentos legais para realizagdo da
aquisicdo/contratacdo, cujos atos procedimentais e contratacdo devem obediéncia
as condigdes e termos previstos no Termo de Referéncia supracitado, processo
administrativo inerente e legislacdo vigente.

Data: / /.

Basilio Bezerra Guimaraes dos Santos
Secretario de Estado de Planejamento e Gestdo
SEPLAG
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