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TERMO DE REFERENCIA

|- INFORMACGES PRIMARIAS SOBRE A DESPESA

1 - ORGAO: SEPLAG 2 - TERMO DE REFERENCIA
008/2021/CPS/GPM/SUADM/SAAS/SEPLAG

ne

3 - Numero da Unidade | 4 —Descricdo de Categoria de Investimento:
Orgamentaria: ( ) Capacitagao

11.601 - FUNDESP () Equipamento de Apoio

( ) Equipamento de TI

() Consultoria/Auditoria/Assessoria

( ) Despesa de Custeio

( X ) Bens de Consumo

5 — Unidade Administrativa Solicitante: Coordenadoria de Patrimonio e Servicos/SAAS/SEPLAG

DOTACAO ORCAMENTARIA

ORGAO u.o PROJETO ATIVIDADE | FONTE ELEMENTO VALOR

DESPESA

FUNDESP 11.601 2007 240 3.3.90.30.38 RS 25.200,00

FISCAL DO CONTRATO

FISCAL TITULAR Marcondes Costa Marques Filho Matricula 289555

FISCAL SUBSTITUTA Ivanir Walmour Urmann Matricula 80081

DO OBIJETO

1.1 Contratacao de empresa especializada no fornecimento e instalagdo, sob demanda, de persianas,
horizontais, tipo rolo e blackout, para atender as demandas da Secretaria de Estado de Planejamento e

2.
2.1 A presente aquisi¢ao e instalacdo de persianas nas dependéncias da SEPLAG, objetiva impedir as

Gestdo — SEPLAG.

JUSTIFICATIVA

entradas dos raios solares nos ambientes, tendo em vista que ha no prédio grande drea com janelas
revestidas de vidros, deixando o local vulnerdvel a grande incidéncia solar e a visdo totalmente
desprotegida para a area interna da edificagdo. Além disso a aquisi¢do/instalacdo das persianas
contribuird para adequacdo do ambiente para o desenvolvimento das atividades exercidas na SEPLAG.

3. ESPECIFICACAO

ITEM ESPECIFICAGAO UN QUANT. VALOR MEDIO | VALOR
UNITARIO TOTAL

MEDIO

Persiana do tipo rolo de tecido 100% poliéster
com revestimento anti estatico e selamento das
extremidades estrutura em tubos de aluminio
extrusado com diametro de 28 a 42 mm. Estrutura
em perfis de detalhamento: Persiana do tipo rolo
de tecido 100% poliéster com revestimento anti
estatico e selamento das extremidades estrutura

07 em tubos de aluminio extrusado com didametro de | M2 120,00 R$ 210,00 RS 25.200,00

28 a 42 mm estrutura de perfis de aluminio
anodizado. Trava independente do limite de altura
com baixo ruido, pegas e componentes em
plastico (PA) poliamida nos acabamentos das
extremidades metalicas e admissivel a utilizacdo
de plastico tipo POM, a fixacdo desses deverd ser
por meioc de parafusos ndo aparentes.

Rua C, Blaco Il « Centro Pealitico Administrative « CEP:



Governo do Estado de Mato Grosso | Fls.

SERPLAG - Secretaria de Estado de Planejamento e Gestao

Secretaria Adjunta de Administracdo Sistémica
Superintendéncia Administrativa
Coordenadoria de Patrimonio e Servicos

Espagamento entre o tecido e os limites: superior
maximo admissivel de 15mm entre o limite
superior da persiana e o tecido; inferior maximo
admissivel de 6mm entre o limite superior da
persiana e o tecido. Incluso suporte e parafusos.

Valor total é de R$ 25.200,00 (VINTE CINCO MIL E DUZENTOS REAIS)

3.1. A CONTRATANTE pagard ao CONTRATADO o valor de RS 25.200,00 (VINTE CINCO MIL E
DUZENTOS REAIS) a ser pago em uma Unica parcela.

4. DAS CONDICOES DE RECEBIMENTO DO MATERIAL

4.1 Prazo de entrega e instala¢ao n3o superior a 15 (quinze) dias, contados do recebimento da Ordem
de Servico;

4.2. Os materiais deverdo ser entregues e instalados pelo fornecedor no local designado pela SEPLAG

4.3 A entrega/instalacdo do bem deverd ser feita no local designado pela Secretaria de Estado de
Planejamento e Gestdao no horario normal de expediente da SEPLAG, de segunda a sexta feira, das
08:00 as 12:00hs, das 14:00 as 17:00hs.

4.4 O documento fiscal devera obrigatoriamente conter as especificagbes dos objetos entregues
constando marca de cada produto, e, em campo complementar na nota fiscal o niumero do Banco,
Agéncia e Conta Corrente, bem como, o nome do fiscal;

4.5 Os materiais serdo avaliados com o escopo de verificar sua conformidade quanto as quantidades e
qualidades descritas no presente Termo de Referéncia;

4.6 Os materiais serdo recebidos, conforme os artigos 73 a 76 da Lei n. 8.666/93, da seguinte forma:

4.7 Por ocasido da entrega do material que apds instalado a Contratada devera colher no comprovante
respectivo a data o nome, o cargo, e assinatura do servidor do Contratante responsavel pelo
recebimento;

4.8 Constatada irregularidades no Termo de Fornecimento, o Contratante podera:

4.8.1 Se disser respeito a especificacdo, rejeitd-lo no todo ou em parte, determinado sua
substituicdo ou rescindindo a contratacdo, sem prejuizos das penalidades cabiveis;

4.8.2 Se disser respeito a diferenca de quantidade ou de partes, determinar sua
complementacgdo ou rescindir a contratagdo, sem prejuizo das penalidades cabiveis.

5. DAS OBRIGACOES DA CONTRATADA
5.1 Cabe ao fiscal solicitar amostra do material contratado, ou seja, dos itens apresentados nas
propostas, sem prejuizo da fiscalizagao no ato do recebimento dos materiais;

5.2 O Contratado fica obrigado a aceitar, nas mesmas condigdes contratuais, os acréscimos ou
supressdes que se fizerem necessarias de até 25% (vinte e cinco por cento) conforme trata o § 1.2 do
art. 65, da Lei n2 8.666/93;

- - aA

Rus £, Bloco Il » Centro Politico Administrativo « CEP: 78049-005 = Cuiaba » Mato Grosso #



Secretaria Adjunta de Administragéo Sistémica
Superintendéncia Administrativa
Coordenadoria de Patrimonio e Servicos

5.3 Proceder a entrega dos materiais e suas respectivas instalagdes dentro das condigdes, prazos,
garantia e pregos ajustados neste Termo de Referencia;

5.4 Encaminhar a Nota Fiscal a SEPLAG a fim da efetivagdo do pagamento devido;

5.5 Prestar esclarecimento que forem solicitados pela SEPLAG, cujas obrigacdes se obrigam a atender
prontamente;

5.6 Assumir, ainda, a responsabilidades por todas as providéncia e obrigagdes estabelecidas na
legislacdo especifica de acidentes de trabalho quando, quando em ocorréncia da espécie, forem
vitimas os seus empregados no desempenho dos servigos ou entregas dos materiais ou conexdo com
eles, ainda que ocorridos em dependéncias da Contratante;

5.7 Nao transferir a terceiros, quer total ou parcialmente, o material/ e ou servico contratado, sem a
devida anuéncia da Contratante;

5.8 Arcar com todas as despesas diretas e indiretas, decorrentes das obriga¢des assumidas sem
quaisquer 6nus para a Contratante;

5.9 As persianas adquiridas deverdo ser entregues e instaladas;

5.10.0bservar a conduta adequada na utilizacdo dos materiais, equipamentos, ferramentas e utensilio,
objetivando ao correto fornecimento dos produtos devidamente instalados;

5.11Na hipétese de complementacdo, a Contratada devera fazé-la em conformidade com a indicagao
do Contratante, imediatamente contados da notificagdo por escrito, mantidos o prego inicialmente
contratado;

5.12 Responsabilizar-se pelo danos causados diretamente a Contratante ou terceiros decorrentes de
sua culpa ou dolo até a entrega dos materiais e sua instalacdo, incluindo a entrega feitas por
transportadoras;

5.13 E de responsabilidade da Contratada, que a garantia expressa de seus produtos e instalacdo
atendam as especificacdes exigidas no “item 7”, deste Termo de Referencia;

5.14 Apresentar declaracdo de idoneidade para contratar com a Administragdo Publica, devendo
comprovar regularidade fiscal;

5.15 Entregar os materiais adquiridos ao Almoxarifado da SEPLAG, mediante agendamento de data e
horério, inclusive para a sua instalacdo de modo a ndo ocasionar transtornos nas atividades rotineiras;

5.16 Pedido de troca de marca devera ser solicitado até 5 (cinco) dias Uteis, apds o recebimento da
Nota de Empenho, ja informando o prazo de entrega, caso o pedido seja aceito;

5.17 Pedido de prorrogag¢do do prazo de entrega devera ser feito com 05 (cinco) dias de antecedéncia
do prazo final, informando o novo prazo previsto para a entrega e este sera contado a partir da data
de protocolo, nos casos de aceite pelo fiscal, o pedido deverd apresentar as justificativas
supervenientes, acompanhados de documentos comprobatérios, sem os quais haverd indeferimento;
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5.18 Os pedidos de troca de marca e de prorrogagdo de prazo ocorrerdo mediante autorizacdo do
Ordenador de Despesas;

5.19 Comprovar regularidade fiscal: Certiddes Negativas do INSS, FGTS, Federal, Estadual, Municipal e
Trabalhista. Cumprir os prazos de entrega, sob pena de aplicagdo de san¢des administrativas.

6. DAS OBRIGACOES DA CONTRATANTE
6.1 Fornecer a Contratada todas as informacdes e esclarecimentos que venha a ser solicitados
relativamente a este Termo de Referéncia;

6.2 Efetuar os pagamentos devidos nas condi¢des de preco e prazo estabelecidos neste Termo de
Referencia garantindo a real disponibilidade financeira para a quitacdo de seus débitos frente a
empresa fornecedora dos produtos contratados, sob pena de ilegalidade dos atos;

6.3 Solicitar empenho fazendo constar a descricdo do item do material;

6.4 Receber e conferir os materiais adquiridos e devolve-los nas seguintes hipoteses:

6.4.1.Recusar os materiais que apresentarem vicio de qualidade ou improbidade para uso;
6.4.2.Quando entregues em desacordo com as especificagdes dos requisitos obrigatdrios deste termo;
6.5 O documento fiscal deverd estar devidamente atestado e instruido com as certiddes fiscais;

6.6 Disponibilizar local para recebimento e guarda dos produtos.

6.7 Efetuar o pagamento em até 30 (trinta) dias apds o recebimento definitivo dos materiais, e
devidamente instalados;

6.8 Comunicar a empresa sobre possiveis irregularidades observadas na entrega dos materiais, para
imediata correcao;

6.9 Fiscalizar o cumprimento das obrigacdes contratuais pela contratada;

6.10 Zelar para que sejam cumpridas as obriga¢Ges assumidas pela Contratada, bem como sejam
mantidas todas as condig¢des exigidas neste Termo.

7. DA GARANTIA

71 A Contratada deverd apresentar prazo de garantia de no minimo 12 (doze) meses dos
materiais entregues instalados, porém, em havendo a necessidade de substituicdo em virtude de nao
apresentar condi¢cBes de uso, apesar de a validade estar adequada, a contratada terd o prazo de 10
(dez) dias para troca desse material, sob pena de aplicagdo de multa moratéria no percentual de 2%
(dois por cento) ao dia sobre o valor do material e ou servicos até o limite de 20% (vinte por cento).

8. DO PAGAMENTO

8.1 O pagamento serd efetuado em até 30 (Trinta) dias, mediante a apresentacdo da Nota Fiscal,
contendo o numero do Contrato, agéncia e conta corrente em nome da Contratante, do banco a ser
depositado;
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8.2 No momento da entrega, os materiais deverao estar acompanhados da Nota Fiscal de Venda, bem
como das CertidGes de FGTS, INSS e Certidoes Negativas de Débitos: Federal, Estadual, Municipal e
Trabalhista, dentro do prazo de validade;

8.3 O documento fiscal deverd conter as especificagdes dos materiais entregues, inclusive a marca do
material;

8.4 Apresentada a Nota Fiscal de Venda, caberd ao Fiscal designado atesta-la, nos termos do presente
Termo de Referéncia, encaminhando-a ao a unidade responsavel pelo pagamento.

9. DAS SANCOES ADMINISTRATIVAS PARA O CASO DE INADIMPLENTO

9.1 Ficara impedida de licitar e contratar com a administracdo publica estadual pelo prazo de 05
(cinco) anos, ou enquanto perdurarem os motivos determinantes da punigdo, a pessoa que praticar
quaisquer atos previstos no artigo 72 da Lei Federal n2 10.520, de 17 de julho de 2002;

9.2 Pela inexecucdo total ou parcial na entrega dos materiais constantes no “Item 3” deste Termo de
Referencia, ou pelo atraso injustificado na execuc¢do da entrega dos materiais e ou servigos, sujeitara a
Contratada a multa de mora, na forma prevista no Art. 86 e Art. 87 da Lei N2 8.666/93, a Contratante
poderd garantida a prévia defesa, aplicar a Contratada as seguintes sancdes:

I- Adverténcia;

[I- Multa de:

a) 0.5%(meio por cento) sobre o valor constante da nota de empenho, no caso de atraso injustificado
para entrega dos materiais instalados, calculado sobre o valor correspondente a parte inadimplida;

O atraso para efeito de calculo, mencionado no item anterior sera contrato em dias corridos, a partir
do 1.2 dia util subseqliente ao término do prazo ajustado até 20 (vinte) dias;

b) 20% (vinte por cento) sobre o valor da Ordem de Fornecimento/Empenho, pelo descumprimento
de qualquer cldusula contratual exceto prazo de entrega;

c.) 10% (dez por cento) sobre o valor total contratado, no caso de ndo aceitar manter o compromisso
assumido quanto aos precos registrados, ou em caso de inexecucdo total da obrigagdo assumida;

d) A multa sera descontada dos créditos constantes da Fatura, ou outra forma de cobranca
Administrativo ou Judicial.

Ill- Suspensdo tempordria do direito de participar de licitacdao e impedimento de contratar com a
Administragdo Publica Estadual, por prazo ndo superior a 2 (dois) anos;

IV- declaragdo de inidoneidade para licitar ou contratar com a Administragdo Publica enquanto
perdurarem os motivos determinantes da punigdo ou até que seja promovida a reabilitacao
perante a propria autoridade que aplicou a penalidade, que  serd concedida sempre que o Contrato
ressarcir a Administragdo pelos prejuizos resultantes e depois de decorrido o prazo da sansdo aplicada
com base no inciso anterior.

9.3 Nenhuma sansdo sera aplicada sem o devido processo administrativo, que prevé defesa prévia
ao interessado e recurso dos prazos definidos em lei, sendo franqueada vista ao processo;

9.4 As sangdes previstas nas alineas “a”,”b”, “c” e “d” do subitem:

9.4.1 Poderao ser aplicadas, cumulativamente, a pena de multa;

9.4.2 As penalidades previstas nas alineas “c” e “d” do subitem;
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9.4.3Também poderdo ser aplicadas a adjudicataria ou a contratada, conforme o caso, que tenha
sofrido condenacdo definitiva por fraudar recolhimento de tributos, praticarem ato ilicito visando a
frustrar os objetivos da licitagdo ou demonstrar ndo possuir idoneidade para contratar com a
Administragdo;

9.4.4 Se a contratada ndo proceder ao recolhimento da multa no prazo de 5 (cinco) dias uteis contado
da intimagdo por parte da SEPLAG, o respectivo valor serd encaminhado para execugdo pela
Procuradoria Estadual.

9.4.5 Do ato que aplicar a penalidade caberd recurso, no prazo de 05 (cinco) dias uteis, a contar da
ciéncia da intimagdo, podendo a Administracdo e considerar ou ndo sua decisdo ou nesse prazo
encaminha-lo devidamente informados para a apreciagdo e decisdo superior, dentro do mesmo prazo.

10 LEGISLACAO APLICADA AO OBJETO

- Lei n? 8.666/93 e alteragGes — Normas para Licitagdo e contratos da Administracao Publica;

- Lei n2 10.520/2002 — Institui o Pregdo;

- Decreto Estadual n® 840/2017 — Regras para aquisicdo de bens e servigos da Administragdo Publica
Estadual;

- Decreto Estadual n? 8.199/2006 e n© 8.426/2006 — Critério de Pagamento;

- Decreto Estadual n? 1.349/2018 — Execugdo or¢amentaria (vigente);

- Decreto Federal n? 7.892/2013 — Regulamenta RP;

Cuiab3, 30 de Setembro de 2021.

Elaborado por:
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Analista Administrativo
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Autorizo realizar os procedimentos legais para aquisicdo de bens e/ou contratacdo dos servicos
constantes neste Termo de Referéncia.

- oy
Elianc Ross P b e R Gae g

Secretaria Adjunta de Administracdo Sistémica

TERMO DE ANALISE, APROVACAO E AUTORIZACAO.

1 DA ANALISE E APROVACAO:
1.1.  Analisamos e aprovamos o Termo de Referéncia n? 008/2021/CPS/SAAS/SUADM/SEPLAG, e
PROCESSO INICIAL, sendo constatada a regularidade legal da proposta.

2. DA AUTORIZACAO:

2.1. Analisado e aprovado o Termo de Referéncia n2 008/2020/CPS/SAAS/SUADM/SEPLAG,
AUTORIZO os procedimentos legais para Adesdo a Ata de Registro Precos n? 255/2020, cujos atos
procedimentais e contratagdo devem obediéncia as condigbes e termos previstos no presente Termo
de Referéncia, processo administrativo inerente e legislacdo vigente.

Data: / /2021.
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