Governo do Estado de Mato Grosso
SECRETARIA DE ESTADO DE PLANEJAMENTO E GESTAO

TERMO DE REFERENCIA N° 002/2022/CAD/SUADM/SAAS/SEPLAG

I-INFORMACOES PRIMARIAS SOBRE A DESPESA

1- ORGAO: SEPLAG 2 — TERMO DE REFERENCIA n°
006/2021/SEPLAG/SAAG/SSPA/CPA

4 — Descricdo de Categoria de Investimento:

() Capacitacdo

() Equipamento de Apoio

() Equipamento de TI

() Consultoria/Auditoria/Assessoria

(

(

3 — Numero da Unidade
Orcamentdria:

11601 x ) Despesa de Custeio

) Bens de consumo
4—  Unidade Administrativa  Solicitante: Coordenadoria de  Aplicacio e
Desenvolvimento/SUADM/SAAS/SEPLAG

1. OBJETO SINTETICO

Contratacdo de empresas especializadas na prestacdo de servicos de apoio logistico e
fornecimento de materiais para eventos, para atender as unidades solicitantes da
Secretaria de Estado de Planejamento e Gestdo — Seplag, conforme especificacdes

contidas no presente Termo de Referéncia.

2. DESCRICAO ANALITICA E QUANTIFICACAO DOS ITENS:

LOTE1
INFORTOUCH AGENCIA DE COMUNICACAQ, EVENTOS E PRODUTOS ALIMENTICIOS EIRELI EPP — CNPJ 11.720.180/0001-63

SIAG ITEM DESCRICAQ UND QTD | V.UNIT |V.TOTAL

SERVICOS DE CREDENCIAMENTO PARA PUBLICO DE ATE 600 PESSOAS.
DEVIDAMENTE EQUIPADO. COM SISTEMA QUE POSSIBILITE IMPRIMIR
AS ETIQUETAS PARA O CRACHA. BEM COMO IMPRIMIR 0S8 NOMES NO
CERTIFICADO, DEVERA ESTAR INCLUSO 01 SERVIDOR. NOBREAK E 3
IMPRESSORAS TERMICAS COM ETIQUETAS E RIBONN EM REDE TODOS o | s - %
INTERLIGADOS POR CABOS E SWITCH. INCLUSD 06 (SEIS) COLETORES 169611 | 678444
OPTICOS DE DADOS QUE DEVERAQ SER UTILIZADOS NA ENTRADA DO
EVENTO E NAS SALAS/AUDITORIOS, PARA REGISTRAR O NUMERO DE
ACESSO. 01 TECNICO DO SISTEMA DEMAIS CARACTERISTICAS
TECNICA CONSTANTES NO TERMO DE REFERENCIA DIARIA.

ta

1090700

RECEPCIONISTA PROFISSIONAL ESPECIALIZADO EM SERVIGO DE
RECEPTIVO DE EVENTOS. QUANDO SOLICITADA, DEVERA POSSUR
EXPERIENCIA NA ATIVIDADE, ESTAR TRAJADA DEVIDAMENTE COM
UNIFORME OU ROUPA CLASSICA. INCLUINDO MAO DE OBRA.|prarma| 15 |Rsi4952
ENCARGOS SOCIAIS, INSUMOS, TRIBUTOS E DEMAIS COMPONENTES.
CARGA HORARIA DE 08 (OITO) HORAS. CUIABA'VARZEA GRANDE.
DIARIA

1090699

a

58

SERVICO DE APOIC EM EVENTOS, GARCOM. DEVIDAMENTE
1000698 4 UNIFORMIZADO PELA CONTRATADA, SENDO, PROFISSIONAL COM| prigria 7 RS 12250 | RS 85750
EXPERIENCIA EM SERVIR GRANDES EVENTOS, DEVENDO ESTAR
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Governo do Estado de Mato Grosso

SECRETARIA DE ESTADO DE PLANEJAMENTO E GESTAO

DISPONIBILIZADO EM LOCAL E HORARIO DETERMINADOS
PREVIAMENTE. INCLUINDO MAO DE OBRA, ENCARGOS SOCIATS,
INSUMOS, TRIBUTOS E DEMAIS COMPONENTES. DIARIA

TOTAL ESTIMADO LOTE 1

RS 16.444,74

LOTE 3

[NFORTOUCH AGENCIA DE COMUNICACAO, EVENTOS E PRODUTOS ALIMENTICIOS EIRELI EPP - CNPJ 11.729.180/0001-63

SIAG

ITEM

DESCRICAO

UND

QTD

V. UNIT

1090701

DIARIA LOCACAQO DE ESTANDE BASICO, REVESTIMENTO EM
CARPETE. TIPO FORRACAO: 4 MM, NA COR AZUL, FIXADO
DIEETAMENTE NO PISO, COM FITA DUPLA FACE. MONTAGEM: NO
SISTEMA OCTANORM, COM PAREDES EM CHAPAS TS, NA COR
BRANCA PEROLA, ESTRUTURAS COM PERFIS DE ALUMINIO
ANODIZADO COM TRAVESSAS TIPO Z500 E Z400, COM PE DIREITO
INTERNO DO STAND NA MEDIDA DE 220 M. MOBILIA: 01 MESA
REDONDA COM TAMPO DE VIDRO CROMADA, EM CADA STAND. 03
CADEIRAS COURO SINTETICO CROMADAS, EM CADA ESTANDE.
ILUMINACAOQ: COMPOSTA POR 01 SPOT DE 100 W A CADA 3 M E 01
TOMADA 110V A CADA STAND. LOGOTIPIA: IDENTIFICACAO COM
LOGOMARCAS APLICADAS EM LETRAS HELVETICAS PRETAS EM
TESTEIRAS PADRAO (1,00 X 0,50), EM CADA ESTANDE. DEVE POSSUIR
ACOMPANHAMENTO DE ENGENHEIRO RESPONSAVEL. DIARIA/M?.

DIARIA

R5 113,69

V.TOTAL

RS
932258

TOTAL ESTIMADO LOTE 3

RS 9.322,58

INFORTOUCH AGENCIA DE COMUNICACAQ, EVENTOS Elﬁ{l){j(r)]i:)ifros ALIMENTICIOS EIRELI EPP — CNPJ 11.729.180/0001-63
SIAG | ITEM DESCRICAO UND | QID | V.UNIT |V.TOTAL
LOCACAO DE ESPACO FISICO, AUDITORIO COM CAPACIDADE PARA ATE
100 PESSOAS. DEVERA TER ACESSO A TOALETES MASCULINO E FEMININO,
[NCLUINDO MATERIAL DE HIGIENE. AMBIENTE REFRIGERADO. CADEIRAS
ESTOFADAS. MESAS E ESPACOS ADEQUADOS PARA INSTALACAO DE
EQUIPAMENTOS DE AUDIO E VIDEO. INTERNET BANDA LARGA
1020728 1 [ESTACIONAMENTO COM CAPACIDADE PARA O SUPORIE DO EVENTO|praria | o 1.11;25_50 10_5:1%_50

POSSUIR UM PALCO COM ESCADAS E RAMPAS DE ACESS0, AS DIMENSOES
[DEPENDERAO DA QUANTIDADE DE COMPONENTES DO DISPOSITIVO DE
[HONRA; SAIDAS DE EMERGENCIA CONFORME NORMAS LEGAIS (0 ESPACO
FISICO A SER DISPONIBILIZADO DEVERA SER PREVIAMENTE APROVADO|
PELO SEPLAG). DIARIA.
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Governo do Estado de Mato Grosso
SECRETARIA DE ESTADO DE PLANEJAMENTO E GESTAO

LOCACAO DE ESPACO FISICO, AUDITORIO COM CAPACIDADE PARA ATE
500 PESSOAS. DEVERA TER ACESSO A TOALETES MASCULINO E FEMINING
[NCLUINDO MATERIAL DE HIGIENE. AMBIENTE REFRIGERADO. CADEIRAS
ESTOFADAS. MESAS E ESPACOS ADEQUADOS PARA INSTALACAO DE
EQUIPAMENTOS DE AUDIO E VIDEO. INTERNET BANDA LARGA
1090730 3 [ESTACIONAMENTO COM CAPACIDADE PARA O SUPORTE DO EVENTO. pIaRia | 4 3.0%05_00 12&30_00
POSSUIR UM PALCO COM ESCADAS E RAMPAS DE ACESSO, AS DIMENSOES

[DEPENDERAO DA QUANTIDADE DE COMPONENTES DO DISPOSITIVO DE
[HONRA: SATDAS DE EMERGENCIA CONFORME NORMAS LEGAIS (O ESPACO
[FISICO A SER DISPONIBILIZADO DEVERA SER PREVIAMENTE APROVADO
PELO SEPLAG). DIARIA.

TOTAL ESTIMADO LOTE § RS 22.642,50

LOTE 7
OPCAO LOCACAQ E COMERCIO DE SOM E LUZ LTDA EPP — CNPJ 07.655.369/0001-81

SIAG ITEM DESCRICAO UND QTD V.UNIT |V.TOTAL

] LOCAGAO DE “TV DE NO MAXIMO 507, LED, COM DVD PLAYER
1080715 ! INSTALADA EM PEDESTAL DE FERRO OU ALUMINIO.| DIARIA 20 | RS 184,60
UNIDADE/DIARIA.

RS
3.692,00

LOCACAO DE SISTEMA DE ILUMINACAO PARA ATENDER A
EVENTOS DE MEDIO PORTE. COM AS  SEGUINTES
CARACTERISTICAS MINIMAS: 01 MESA CONTROLADORA DE
ILUMINACAO COM 48 CANAIS; 01 MEN POWER COM CHAVE
REVERSORA DE 220 A 380 VOLTS COM 24 CANAIS DE DIMMER. DE
4000 WATTS POR CANAL; 32 REFLETORES PAR LED, 08 REFLETORES
ELIPSOIDATS, 24 MOVING BEAM 7R, 08 MUVING WASH LED. 04
1046878 3 PONTOS DE INTERCOM, 02 MAQUINAS DE FUMACA REISER, 06| DIARIA 1 RS RS
ATTOMICS 3000 EM LED, 02 CANHOES SEGUIDORES DE 1200 WATTS; 3.693.47 | 3.688.47
36 METROS LINEAR DE TRELICAS Q50, 36 METROS LINEAR EM Q30
04 SAPATAS 50X50, 04 PAUDE CARGAS EM ALUMINIO 04 TALHAS DE
01 TONELADA COM CORRENTE DE 10 METROS INCLUSOS:
LOCACAO,  MONTAGEM,  DESMONTAGEM,  OPERACAO,
CABEAMENTOS E ACESSORIOS NECESSARIOS PARA O PERFEITO
FUNCIONAMENTO DO SISTEMA DE ILUMINACAQ. CUIABA/'VARZEA
GRANDE DIARIA.

[LOCACAO DE 08 M? DE PAINEL P 3.9 INDOOR PLACAS 1000X500 QU
5003500 PARA CONVENCOES, PALESTRAS E REUNIOES RESOLUCAO
[POR MODULO 160 X 160PX, PIXELS POR M* 102.400PX, TECNOLOGIA|
SMD 3.91MM, LEDS POR PIXEL SMD 3 EM 1, BRILHO 1200 NITS,
[CONTRASTE 1.000:1, CONSUMO MAXIMO POR MODULO 216W
ICONSUMO MAXIMO POR MODULO 216W, ALIMENTACAO 110/220V
[NCLUIR: LOCAGAO, TRANSPORTE, MONTAGEM. DESMONTAGEM,
IOPERACAD. CABEAMENTOS E ACESSORIOS NECESSARIOS PARA O
PERFEITO FUNCIONAMENTO DO SISTEMA DE ILUMINACAQ.
[UNIDADE DIARIA

[OCACAO DE SONORIZACAO PARA ATENDER 500 PESSOAS, COM,
OPERADOR. CONTENDO 02 SUBWOOFER, 04 CAIXAS ATIVAS DE 300
sin| 5 [WATTS: 5 MICROFONES COM FIO, 5 MICROFONE SEM FIO, 5 . RS
1074837 PEDESTAIS, 01 MESA DE AUDIO DIGITAL COM 32 CANATS, 20 CABos| DIARIA | 14 | RSS00.00 | 45 599 g
DE AUDIO XIR, 02 REGUAS DE ENERGIA DE 20 METROS, 01
INOTEBOOK. DIARIA.

LOCAGCAO DE MICROFONE DE LAPELA, SEM FIO COMPLETO,

1090714 ! [NCLUINDO COMPLEMENTOS, COM BATERIA, PARA DAR SUPORTE A| UNIDADE 6 R579.75 | RS 47850
[PEQUENOS, MEDIOS E GRANDES EVENTOS. UNIDADE/DIARIA

RS RS
220800 | 18.384.00

1090716 4 DIARIA 8

TOTAL ESTIMADO LOTE 7 RS 38.852.07
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Governo do Estado de Mato Grosso
SECRETARIA DE ESTADO DE PLANEJAMENTO E GESTAO

LOTES
INFORTOUCH AGENCIA DE COMUNICACAO, EVENTOS E PRODUTOS ALIMENTICIOS EIRELI EPP — CNPJ 11.729.180/0001-63
SIAG ITEM DESCRICAO UND QTD |V.UNIT| V.TOTAL

LOCACAOQ DE PALCO EM ESTRUTURA METALICA COM PISO DE
10 X 2,0 MTS COM AREA DE SERVICO DE 4,5 X 4,5 MTS, ALTURA
1074830 1 DO PISO DE 0.5 ATE 1,5 METROS DE ALTURA DE PEDIREITO, COM | priria | 3 20%_500 RS 600,00
COBERTURA DE TRELICA DE ALUMINIO COM LONA ’

ANTICHAMAS DIARIA

"LOCACAO DE PALCO EM ESTRUTURA METALICA COM PISO
1074831 2 CARPETADODE §,0X4,0X 0,5 ATE 1,50 METROS DE ALTURA, SEM | piria | 3 *"%Sco RS 660.00
COBERTURA. DIARIA -

LOCAGAO DE TENDA COM MONTAGEM, EM LONA BRANCA NO
ESTILO PIRAMIDAL COM BASE EM ESTRUTURA METALICA,
MEDINDO 5.00M X 5,00 METROS CADA, COMPOSTA DE CALHAS
1070854 5 LATERAIS, INTERICA REFORCADA PARA CAPTAGAO E|puiria| s 15%.500 RS 900,00
ESCOAMENTO DE AGUA. ALTURA DE 2,50 METROS EM SEUS PES

DE SUSTENTACAO. DEVENDO ESTAR DISPONIBILIZADO EM
LOCAL E HORARIO DETERMINADOS PREVIAMENTE. DIARIA.

TOTAL ESTIMADO LOTE § RS 2.160,00
, ) LOTE ¢ ]
INFORTOUCH AGENCIA DE COMUNICACAO, EVENTOS E PRODUTOS ALIMENTICTOS EIRELI EPP - CNPJ 11.729.150/0001-63
SIAG ITEM DESCRICAO UND QTD | V.UNIT | V.TOTAL

LOCAGCAD DE PULPITO EM ACRILICO, COR A
DEFINIR, MEDINDO NO MINIMO: 60 CM DE
COMPRIMENTO, 1,00M DE ALTURA E 40 CM DE
7120126600001 3 LARGURA COM APLICACAO DA MARCA po| UNIDADE 4 RS 65,05 RS 26020
EVENTO E SUPORTE PARA AGUA E MICROFONE.

UNIDADE/DIARIA.

LOCAGAO DE ESTRUTURA METALICA, BOX TRUSS,
1000707 4 Q30/Q25, EM ALUMINIO. PARA FIXACAO DE FUNDO ML 16 RS 25,00 RS 400,00
DE PALCO E/OU OUTRAS. METRO LINEAR/DIARIA.

TOTAL ESTIMADO LOTE 9 RS 66020
LOTE 12
PIRES DE MIRANDA E CIA. LTDA. EPP — CNPJ 70.428.388/0001-01
SIAG ITEM DESCRICAO UND QTD | V.UNIT | V.TOTAL

FORNECIMENTO DE COFFEE BREAK: COM SALADA DE
FRUTAS VARIADAS, 08(0ITO) TIPOS DE MINI
SANDUICHES VARIADOS E/OU SALGADINHOS, 01
(UMA) MASSA DOCE (BOLO OU ROCAMBOLE), 02 (DOIS)

1061963 1 PESS0A 3310 R529.00 R5 95.990,00
TIPOS DE SUCO, 02 (DOIS) TIPOS DE REFRIGERANTE (01

DIETETICO), 03 (TRES) TIPOS DE BISCOITOS FINOS, = %
CAFE. AGUA, CHA. CONSIDERANDO NO MINIMO 25 ==
PESSOAS POR EVENTO. POLO CULABA. POR PESSOA —— ﬁ
FORNECIMENTO DE ALMOGOJANTAR, ENTRADA: g
1061962 2 PRATOS FRIOS (MAIONESE DE LEGUMES, SALADA DE| PESSOA | 390 | RS4375 | R$25.812,50 a
VEGETAIS FOLHOSOS, VEGETAIS CRUS E COZIDOS, )
———
0w
0]
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Governo do Estado de Mato Grosso
SECRETARIA DE ESTADO DE PLANEJAMENTO E GESTAO

2(DUAS) OPCOES; PRATO PRINCIPAL: 02(DOIS) TIPOS DE
CARNES (VERMELHA E BRANCA E/OU PESCADO), COM
NO MINIMO 120G (CENTO E VINTE GRAMAS) DE CADA
TIFO DE CARNE. COM BEBIDAS; SOBREMESA: 02(DOIS)
TIPOS DE DOCES, FRUTAS DA ESTACAC BEBIDAS: 01
COPO DE 300 ML DE SUCO DE FRUTA OU
REFRIGERANTE OU AGUA COM GAS OU AGUA SEM
GAS. CONSIDERANDD NO MINIMO 25 PESSOAS POR
EVENTO POLO CUIABA POR PESSOA.

TOTAL ESTIMADO LOTE 12 RS 121.802,50

LOTE15

SIAG ITEM DESCRICAO UND Q1D V. UNIT V.TOTAL

LOCACAD DE MESA COM 4 CADEIRA DE
PLASTICO RIGIDO NA COR BRANCA
(CONJUNTO): CADERA: ALTURA - T40CM,
ALTURA DO ASSENTO - 42,0CM, LARGURA -
1019224 3 53.0CM. PROFUNDIDADE -  54.0CM.| DIARIA 10 RS 16.00 RS 160.00
ESTRUTURA EM PLASTICA - COR BRANCA:
MESA: ALTURA - 72,0 CM, LARGURA - T0,0CM,
COMPRIMENTO - 70,0CM - ESTRUTURA EM
PLASTICO - MATERIAL BRANCO. DIARIA

LOCACAQ DE SISTEMA DE ILUMINACAO
PARA ATENDER A EVENTOS DE MEDIO
PORTE. COM AS SEGUINTES
CARACTERISTICAS MINIMAS: 01 MESA
CONTROLADORA DE ILUMINACAQ COM 48
CANAIS; 01 MEN POWER COM CHAVE
REVERSORA DE 220 A 380 VOLTS COM 24
CANAIS DE DIMMER DE 4000 WATTS POR
CANAL: 32 REFLETORES PAR LED, 08
REFLETORES ELIPSOIDAIS, 24 MOVING BEAM
7R, 08 MUVING WASH LED, 04 PONTOS DE
INTERCOM, 02 MAQUINAS DE FUMACA
R : REISER, 06 ATTOMICS 3000 EM LED, 02 WARL
CANHOES SEGUIDORES DE 1200 WATTS: 36
METROS LINEAR DE TRELICAS Q50, 36
METROS LINEAR EM Q30 . 04 SAPATAS 50X50,
04 PAU DE CARGAS EM ALUMINIO 04 TALHAS
DE 01 TONELADA COM CORRENTE DE 10
METROS. INCLUSOS: LOCACAOQ, MONTAGEM.
DESMONTAGEM, OPERACAQ, CABEAMENTOS
E ACESSORIOS NECESSARIOS PARA O
PERFEITO FUNCIONAMENTO DO SISTEMA DE
ILUMINAGAOQ. CUIABA'VARZEA GRANDE.
DIARIA

wa

R5 4.950,00 RS 14.850,00
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Governo do Estado de Mato Grosso
SECRETARIA DE ESTADO DE PLANEJAMENTO E GESTAO

FORNECIMENTC DE GELO EM BARRA ;
6 DIARIA 15 RS 13,18 RS 197.70
1038691 BRITADO. INTERIOR DE MT. UNIDADE
LOCACAQ DE CAIXA TERMICA: CAIXA
TERMICA EM CHAPA GALVANIZADA )
1062362 7 DIARTA 2 RS$ 120,00 RS 240,00
ISOLAMENTO EM POLIURETANO.
CAPACIDADE PARA 360 LITROS. DIARIA.
LOCACAD DE PALCO EM ESTRUTURA
METALICA COM PISO CARPETADODE 8.0X 4.0 )
1074831 3 ) DIARIA 1 RS$2.725,00 RS 2.725.00
X 05 ATE 1,50 METROS DE ALTURA, SEM
COBERTURA.
TOTAL ESTIMADO LOTE 15 RS 18.172,70
TOTAL GERAL ESTIMADO RS 230.038.12

3. JUSTIFICATIVA TECNICA PARA A CONTRATACAO

3.1. O Poder Executivo do estado de Mato Grosso, por meio de seus Orgios e
Entidades, realiza ao longo do exercicio financeiro as mais distintas atividades seja no
cumprimento do planejamento anual, das metas estabelecidas pelo Governo do Estado,
bem como na qualificacdo de servidores e equipes, treinamentos e capacitacdes das mais
variadas, entregas de obras e servigos e demais eventos e solenidades para atender a
populacdo em geral, no qual ha a necessidade de todo um apoio logistico para que assim

cumpram-se com as obrigacgdes e metas do Estado.

3.2. A contrataciio de empresa para a prestacdo dos servigos, objeto deste Termo de
Referéncia, fundamenta-se pela necessidade de organizacdo dos frequentes eventos
institucionais, promocionais, comemorativos e culturais realizadas pelo Governo do

Estado de Mato Grosso, e considerando, ainda, os seguintes fatores:

a. Uniformizacdo de procedimentos para realizacdo de eventos:

b. Racionalizacdo de procedimentos burocréticos inerentes as contratacdes de empresas
especializadas na promocgao de eventos;

c. Busca de qualidade e melhores custos para a promocéo de eventos;

d. Melhoria continua na abordagem e na sistematizacdo de eventos, com vistas ao alcance

de maior eficiéncia e eficdcia; e

e. Contratagdes de forma centralizada, tornando-as de maior vulto, obtendo-se,

consequentemente, ganho de escala.

SEPLAGDIC202214658A
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Governo do Estado de Mato Grosso
SECRETARIA DE ESTADO DE PLANEJAMENTO E GESTAO

3.3. Dessa forma, a referida contratacdo justifica-se na busca pelo adequado
atendimento as cerimonias e atos oficiais promovidos pelo Governo do Estado. de forma

organizada, eficaz e transparente.

3.4. Considerando que o gabinete da Secretdria Adjunta de Administracdo Sistémica
tem a missdo de assegurar a execuco de servicos administrativos e tecnolégicos de
exceléncia, apoiando a drea finalistica no alcance dos seus resultados, visando a qualidade

dos servicos publicos prestados ao cidadao;

3.5. Considerando que a Seplag tem como prioridade garantir a padronizacio e
execucdo das politicas Publicas de Estado e para atingir essa finalidade possul uma
agenda estratégica em todas as suas secretarias adjuntas com finalidades especificas

dentro da sua area de negécio:

3.6. Considerando que diante vérios projetos em execucdo na Seplag sdo necessérios
implementar eventos corporativos previstos em regimentos internos e plano anual de

trabalho das secretarias adjuntas que compde a estrutura organizacional;

3.7. Considerando que os eventos corporativos sdo baseados na interagdo entre os
participantes com objetivos estritamente profissionais entre eles estreitar os
relacionamentos com os clientes e colaboradores e desenvolver habilidades e

conhecimentos;

3.8. Considerando que os eventos corporativos podem ser realizados tanto para o
publico interno quanto para o publico externo e que existe uma vasta gama de tipos de
eventos corporativos a serem explorados como
palestras, workshops, feiras, convencoes. congressos, treinamento e até lancamentos de

produtos e servicos;

3.9. Considerando que os eventos corporativos alcancam imimeros beneficios no
ambiente organizacional como: aumentar o engajamento da equipe, eliminar ruidos de
comunicacdo interna, gerar atencdo para um novo programa da organizagdo, fortalecer o

sentimento de equipe, reforcar valores de negécio diante dos clientes, aumento da

visibilidade corporativa, entre outros;

3.10. Diante do exposto solicitamos a adesdo carona da ata de registro de preco n°®

04/2022/Seplag para atender as demandas de toda Secretaria de Planejamento e Gestdo e

suas adjuntas.
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3.11. Buscando ainda justificar o quantitativo da contratacdo, ressalto os eventos ja
programados para o presente ano, demanda informada por e-mail, documento anexo,

sendo:

3.12. Secretaria Adjunta de Gestdo de Pessoas: realizard o 1° Encontro de gestdo de
Pessoas em novembro de 2022 para o poder executivo estadual visando as melhorias na
execucdo dos processos e mudancas na area de gestdo de pessoas para aproximadamente

400 participantes;

3.13. Secretaria Adjunta de Escola de governo: realizara um evento de Socializacdo de
conhecimento conforme meta do PDI: 2021-2025 para na segunda quinzena de novembro

para aproximadamente 300 pessoas:

3.14. Secretaria Adjunta de Administracdo Sistémica: a Coordenadoria de Aplicacio e
Desenvolvimento realizarda agdes para o publico interno da Seplag na drea de
Desenvolvimento de lideranca para 109 lideres e uma acdo de integracdo para
aproximadamente 400 servidores e, a Coordenadoria de Seguranca e Saude no trabalho,

realizard em setembro a Semana de saiide mental e corrida para os servidores:

3.15. Secretaria Adjunta de Politicas Publicas: realizarda o Férum de Politicas Publicas
previsto para novembro para todo poder executivo, com previsdo de 500 pessoas e um

Workshop, no més de dezembro, com previsdo de 100 pessoas.

3.16. Para a adocio do Sistema de Registro de Precos:

Considerando que os servicos de apoio logistico aos eventos e solenidades oficiais sdo
demandas comuns e frequentes nos Orgios/Entidades do Poder Executivo Estadual, e,
embora previstos no planejamento anual de cada 6rgdo/entidade, ndo é possivel prever o
quantitativo exato a ser executado no decorrer do ano, e, considerando que estdo presentes
as hipéteses permissivas da utilizacdo do Registro de Precos, conforme disposto no artigo
53 do Decreto Estadual n® 840/2017, sendo o objeto qualificado como demanda de

interesse comum, na forma do art. 54, XI, do referido decreto.

Considerando o dever de cumprimento dos planos e metas pelo Poder Executivo do

Estado, e, para que haja tempo habil para a contratacdo por procedimento licitatério,

cumprindo assim o que estabelece a legislacdo, de forma segura e eficiente é que se

justifica que a contratacdo mais razoavel se dé por meio do Registro de Precos, haja vista
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o mimero de secretarias demandantes, os Inumeros eventos. solenidades e entregas
realizadas durante todo o ano, sendo dessa forma. impossivel saber a quantidade exata
dos eventos a serem realizados, pois, como jd justificado, tudo dependera do cumprimento
dos planos e metas pré-estabelecidos.

Nesse sentido, o Registro de Precos apresenta-se como ferramenta comprovadamente
eficiente na busca por melhores precos, mantendo-os registrados para vma futura e
eventual contratacdo, conforme a necessidade e disponibilidade de recursos
orcamentdrios dos participantes, atendendo assim a necessidade de controle e
racionalizacdo do gasto publico.

Dessa forma, a adocdo dessa prética tem como um de seus objetivos, o principio da
economicidade, que em termos praticos significa ganhos reais na economia de recursos
financeiros, uma vez que a contratacdo sera de larga escala, e por isso a tendéncia dos
precos € diminuir, gerando maior economia ao Estado.

Ademais, proporciona também economia processual, na medida em que torna prioritdria
a racionalizacdo de processos e de reducdo dos custos operacionais, ou seja, ao realizar
um so processo, despende-se o tempo uma Unica vez. e 0s servicos estardo disponiveis
sempre que necessario, para atender a todos os orgdos interessados, que por sua vez se
empenhariam nas contratacdes especificas de sua competéncia.

A licitacdo sera realizada pela Secretaria de Estado de Planejamento e Gestdo, por se
tratar de Orgdo Central a quem compete gerir a politica de aquisicdes de produtos e
servigos coorporativos no ambito do Poder Executivo Estadual, e ainda realizar as
licitagdes por registro de precos, nos termos previstos no artigo 54 do Decreto Estadual
n® 840/2017.

A estimativa dos servigos a serem executados e sua provavel utilizacio foi baseada em

pesquisa de demanda realizada junto aos Orgios/Entidades.

3.17. Para a adocido da licitacdo na forma Eletronica:

A licitacdo sera executada na forma de Pregdo Eletronico, em consondncia com o art. 1°,
§1° do Decreto 840/2017 e com a determinacdo da Autoridade Competente, valendo do

seu poder discriciondrio. conforme consta nos autos do processo.

3.18. Do Atestado de Qualificacio Técnico Operacional:
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3.18.1. A exigéncia de apresentacdo de atestados para fins de qualificacdo técnico
operacional. prevista no art. 30, IT da Lei n® 8.666/1993, tem como finalidade verificar se
o licitante tem condicdes técnicas necessdrias e suficientes para, em se sagrando vencedor

do certame, cumpra com o objeto de forma adequada.

3.18.2. A qualificacdo Técnica, segundo Marcal Justen Filho, consiste no “dominio de
conhecimento e habilidades tedricas e prdticas para a execucdo do objeto a ser

contratado™.

3.18.3. O (s) atestado (s) revela (m) a experiéncia anterior do licitante na execucio de
objetos similares ao licitado, em caracteristicas, quantidades e prazos. Estando assim,

supostamente “apto” para executar o objeto da licitacdo.
3.19. Fundamentacio:

a. Lei Federal n° 8666/1993 — “Art. 30. II comprovacdo de aptiddo para desempenho
de atividade pertinente e compativel em caracteristicas, quantidades e prazos com
o objeto da licitacdo, e indicacdo das instalacdes e do aparelhamento e do pessoal
técnico adequado e disponivel para a realizacdo do objeto da licitacdo, bem como
da qualificacdo de cada um dos membros da equipe técnica que se responsabilizara
pelos trabalhos. ™

b. Decreto Estadual n® 840/2017 — “Art. 32, para habilitagdo dos licitantes,
participantes de Pregdo presencial ou eletronico, serd exigida, exclusivamente, a
documentacdo relativa a:
I - Habilitagdo juridica;
II - Qualificagdo técnica:
[...]

c) Sumula n® 263/2011 — TCU — “Para a comprovacdo da capacidade técnico-
operacional das licitantes, e desde que limitada, simultaneamente, as parcelas de
maior relevancia e valor significativo do objeto a ser contratado, é legal a
exigéncia de comprovacdo da execucdo de quantitativos minimos em obras ou

servicos com caracteristicas semelhantes, devendo essa exigéncia guardar

proporcdo com a dimensdo e a complexidade do objeto a ser executado. ™

d) Acorddo TCU n° 1214/2013 — Plenario.

4. DA PARTICIPACAO
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Poderdo participar do certame pessoas juridicas que explorem ramo de atividade
compativel e pertinente com o objeto da licitacdo e atendam as exigéncias do Termo de
Referéncia, do edital e de seus anexos, correndo por sua conta todos os custos decorrentes
da elaboracdo e apresentacdo de suas propostas, ndo sendo devida nenhuma indenizacdo
aos licitantes pela realizacdo de tais atos.

4.16. DA PARTICIPACAO DE MICROEMPRESA E EMPRESA DE PEQUENO

PORTE:

4.16.1. Justifica-se a ndo reserva de cotas para a contratacdo de microempresas e
empresas de pequeno porte, pois o objeto licitado envolve contratacdo de servigos, sendo
que, o inciso III, do artigo 48, da Lei 123/2006 (redacdo dada pela Lei 14/2014). impde o

tratamento diferenciado apenas quanto & aquisicdo de bens de natureza divisivel.

4.16.2. Em obediéncia ao inciso I do artigo 48 da Lei Complementar 123/06, ficam os
Lotes III, VI e XIV. reservados a participacdo EXCLUSIVA de Microempresas,

Empresas de Pequeno Porte e Microempreendedor Individual.

5.2.CONDICOES DE PARTICIPACAO - DAS COOPERATIVAS E DOS
CONSORCIOS:

5.2.1.NAO sera admitida nesta licitacdo a participacdo de Cooperativas.

Conforme entendimento sumulado pelo Tribunal de Contas da Unido — TCU (Sumula N°
281 de 11/07/2012), ndo é recomenddvel a participacdo de cooperativas em licitacdes que
objetivam a contratacdo da prestacdo de servicos que envolvam a utilizacdo de méo de
obra. A razdo deste entendimento é dbvia: as cooperativas de trabalho foram intensamente
utilizadas como instrumento para fraudar relacdes de trabalho, pois participavam de
licitagdes para o fornecimento de mao de obra, venciam os certames em razdo de um
preco mais competitivo (por ndo pagarem direitos trabalhistas de cooperados). mas
exigiam dos cooperados prestacdo de servicos que configuravam evidente relacdo de
trabalho, e quando as cooperativas eram demandadas na justica trabalhista, para pagarem
os direitos dos pseudo cooperados, obviamente ndo possuiam patriménio suficiente,
fazendo com que a administracdo publica arcasse com o pagamento das verbas devidas

aos trabalhadores prejudicados. Assim sendo, para evitar futuros prejuizos a

Administracdo Estadual, fica vedada a participacdo de cooperativas;

5.2.2. NAO sera permitida a participacdo de empresas reunidas em conséreios, pois nio

se trata de objeto complexo e de grandes dimensdes. E, dadas as caracteristicas do

SEPLAGDIC202214658A

Assinado com senha por JONILZA DE FREITAS CERQUEIRA - ANALISTA ADMINISTRATIVO L 10052 /
CAD - 09/08/2022 as 10:38:53, KEILA REGINA DA SILVA NUNES COSTA - COORDENADOR / CAD -
09/08/2022 as 10:56:12, ELIANE ROSA FERNANDES DE ALBUQUERQUE - SECRETARIO ADJUNTO /
GSAAS - 09/08/2022 as 11:21:52 e BASILIO BEZERRA GUIMARAES DOS SANTOS - SEC DE ESTADO /
GSEPG - 15/08/2022 as 10:20:46.

Documento N 3603355-1092 - consulta & autenticidade em
hitps-//www.sigadoc.mt.gov._br/sigaex/public/app/autenticar?n=3603355-1092 SIG

v



Governo do Estado de Mato Grosso
SECRETARIA DE ESTADO DE PLANEJAMENTO E GESTAO

mercado, as empresas podem, de forma isolada, participar da licitagdo, atender as
condicdes e os requisitos de habilitacdo previstos neste Termo de Referéncia, e
posteriormente executar o objeto. A vedacdo a participacio de consércio, nesta situacdo,
ndo acarretara prejuizo a competitividade do certame, e facilitard a analise dos
documentos de habilitagdo, que certamente sdo mais complexos em se tratando de
empresas reunidas em consoércio.
Conforme Acérddos 1.094/2004-TCU e 1.165/2012-TCU, ambos do Plendrio, a formacao
de consorcio, em regra, é admitida quando o objeto a ser licitado envolve questdes de alta
complexidade ou de relevante wvulto, em que empresas, isoladamente, ndo teriam
condicdes de suprir os requisitos de habilitacdo do edital, ficando o administrador
obrigado a prever a participagdo de consércios no certame com vistas a ampliacdo da
competitividade e a obtencéo da proposta mais vantajosa.
[=]
5.2.3. Quanto & admissdo de consércios em certames licitatorios, convém
transcrever analise constante do relatério do Ministro Relator Marcos Bem querer
na Decisdo 480/2002-TCU-Plendrio:
'Em regra, o consorcio ndo é favorecido ou incentivado em nosso Direito. Como
instrumento de atuacdo empresarial, o consércio pode conduzir a resultados
indesejaveis. A formacdo de consércios acarreta risco da dominacdo do mercado,
através de pactos de eliminacdo de competicdo entre os empresarios. No campo das
licitacdes, a formacdo de consoércios pode reduzir o universo da disputa. O
consorcio poderia retratar uma composicdo entre eventuais interessados: em vez de
estabelecerem disputa entre si, formalizariam acordo para eliminar a competicdo.
Mas o consorcio também pode prestar-se a resultados positivos e compativeis com
a ordem juridica. Ha hipoteses em que as circunstdncias de mercado e (ou) a
complexidade do objeto torna problemadtica a competicdo. Isso se passa quando
grande quantidade de empresas, isoladamente, ndo dispuser de condicdes para
participar da licitacdo. Nesse caso, o instituto do consorcio € a via adequada para
propiciar ampliacdo do universo de licitantes. E usual que a administracdo puiblica

apenas autorize a participacdo de empresas em consdrcio quando as dimensdes e

complexidade do objeto ou as circunstancias concretas exijam a associacdo entre

particulares' (Marcal Justen Filho. 'Comentarios a Lei de Licitagdo e Contratos

Administrativos', 8 Edicdo, pags. 369/370).

Ademais, os Acorddos n® 1.305/2013 — TCU — Plenario, n® 1.636/2007 - TCU —
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Plendrio e n® 566/2006 - TCU - Plendrio, sdo no sentido de que a permissdo de

empresas participarem da licitacdo publica reunidas em consorcio recai na

discricionariedade da Administracdo.

Nesse sentido, merece destaque o posicionamento de Jessé Torres Pereira Junior, o

qual, fazendo mencdo ao entendimento do Tribunal de Contas da Unido sobre a

matéria, assim se manifesta:
“(.)
Averbe-se a orientagdo do Tribunal de Contas da Unido:
Ademais, a participagdo de consdrcios em torneios licitatdrios
ndo garante aumento de competitividade, consoante arestos do
relatério e voto que impulsionaram o Acérddo n® 2.813/2004-1°
Céamara, que reproduzo: “O art, 33 da Lei de Licitagdes
expressamente atribui a Administragdo a prerrogativa de admitir
a participagdo de consdrcios. Estd, portanto, no dambito da
discricionariedade da Administragdo. Isto porque a formacdo de
consdrcios tanto pode se prestar para fomentar a concorréncia
(consorcio de empresas menores que, de outra forma, ndo
participariam do certame), quanto cerced-la (associacdo de
empresas que, em caso contrdrio, concorveriam entre si) (...)
vemos que é praticamente comum a ndo aceitacdo de consdrcios
(..)" (Comentdrios a Lei de Licitagées e Contratagdes da
Administracéo Publica”. 7° edicdo. Ed. Renovar. 2007. Pdginas
442 a 443.)

6. DO JULGAMENTO E COMPOSICAO DA PROPOSTA DE PRECOS
6.1. O Julgamento visard o MENOR PRECO GLOBAL POR LOTE.

6.2. O certame licitatorio consistird em 15 (quinze) Lotes, com cotagdes de valor unitdrio
e valor total para as quantidades solicitadas, conforme o Item 2 (dois) deste Termo de
Referéncia:

6.3.. O valor unitario ofertado, pos fase de lances (proposta realinhada), ndo podera ser

superior em relacdo ao valor unitdrio ofertado inicialmente pelo licitante (proposta

inicial), tdo pouco ser maior que o valor unitario estimado para licitacdo.

6.4.A Proposta de Preco da licitante devera conter:

6.5. CNPI/MF, endereco completo e telefone para contato, enderego eletrénico (e-mail),
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n® da conta corrente, agéncia e respectivo Banco, e assinatura do representante legal da
empresa;

6.6. O prazo de eficdcia da proposta, que ndo poderd ser inferior a 60 (sessenta) dias
corridos. a contar da data da apresentacdo da proposta realinhada, prazo este que serd
suspenso caso haja recursos administrativos ou judiciais;

6.7. Precos unitdrios e totais;

6.8. As propostas apresentadas pelas licitantes deverdo incluir todos os custos e despesas,
tais como: custos diretos e indiretos, tributos incidentes, materiais, equipamentos,
encargos trabalhistas, previdencidrios, fiscais, comerciais, fretes, servicos, treinamento,
deslocamentos de pessoal, transporte, garantia, lucro e quaisquer outros que incidam ou
venham a incidir sobre o valor do objeto licitado, constante da proposta, conforme
exigéncias editalicias e contratuais, ndo sendo admitido pleito posterior em decorréncia
da exclusdo de quaisquer despesas incorridas;

6.9. O preco unitdrio de cada item englobard todas as despesas relativas ao objeto
compromisso, ndo podendo a licitante apos a contratacdio reivindicar nenhum adicional

de pagamento ou reajustamento de precos.

7. DA HABILITACAO

7.1. A Licitante devera apresentar, a titulo de habilitacdo, os documentos relativos a
Habilitacdo Juridica (Art.28), a Regularidade Fiscal e Trabalhista (Art.29) e a
Qualificagdo econdmico-financeira (Art.31) previstos na Lei n® 8.666/93, que poderdo ser
substituidos pelo Certificado de Registro Cadastral vigente na SEPLAG/MT, além dos
relacionados na sequéncia:

7.2. Quanto 2 QUALIFICACAO TECNICA OPERACIONAL, a licitante devera
apresentar:

7.3.. Atestado (s) de capacidade técnica que comprove aptiddo para prestacido dos
servicos em caracteristicas, quantidades e prazos compativeis com o objeto desta licitacdo
- Servicos de Apoio Logistico e fornecimento de materiais para eventos, atos e
solenidades — pelo periodo minimo de dois anos, mediante apresentacdo de atestados

fornecidos por pessoa juridica de direito Publico ou Privado, em nome da empresa

licitante, em papel timbrado, devidamente assinado e com identificacdo do emitente.

7.4. Atestado (s) comprovando que a licitante tenha executado/gerenciado contrato (s)

com um minimo de 30% (trinta por cento) do quantitativo estimado com caracteristica
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compativel com o objeto do lote do qual participa.

7.5. Para a comprovacdo serd aceito o somatorio de atestados, sendo que os mesmos
deverdo contemplar execucdes em periodos distintos (periodos concomitantes serdo
computados uma unica vez) e terem sido expedidos apds a conclusdo dos contratos ou

decorrido, pelo menos, 06 (seis) meses do inicio de sua execucdo:

7.6. Serdo aceitos somatoérios de atestados para comprovagdo de capacidade técnica;

7.7. Conter o nome, o endereco, o telefone dos atestadores, ou qualquer outra forma de

que o pregoej_ro possa valer-se para manter contato com os declarames;

7.8. Referir-se a fornecimento de produtos ou servico prestado, de acordo com o lote
licitado, no ambito de sua atividade econdmica principal ou secundaria especificadas no
contrato social vigente, registrado na Junta Comercial competente, bem como no cadastro

de pessoas juridicas da Receita Federal do Brasil — RFB;

7.9. Se emitido (s) por pessoa juridica de direito puiblico deverd (do) ser assinado (s) pelo
responsavel do setor competente do Orgio, devidamente identificado (nome, cargo, CPF

ou matricula);

7.10. No caso de emitido por empresa da iniciativa privada, ndo serd considerado aquele

emitido por empresa pertencente ao mesmo grupo empresarial da empresa proponente:

7.11. Serdo consideradas como pertencentes ao mesmo grupo empresarial, empresas
controladas ou controladoras da empresa proponente, ou que tenha pelo menos uma
mesma pessoa fisica ou juridica que seja socio, proprietario ou titular da empresa emitente

e da empresa proponente;

7.12. Caso o Pregoeiro (a) entenda necessdrio, a licitante, devera disponibilizar todas as

informagdes essenciais a comprovagdo da legitimidade dos atestados solicitados,

apresentando, dentre outros documentos, copia do contrato que deu suporte & contratacdo,

Notas Fiscais/Faturas, Notas de Empenho, endereco atual da Seplag e local em que foram

prestados os servigos, sendo que estas e outras informagdes complementares poderdo ser
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requeridas mediante diligéncia;

7.13. Nio ha obrigatoriedade de que as nomenclaturas constantes do atestado sejam
idénticas a utilizada na definicdo das categorias ora tratadas, desde que sejam suficientes
a comprovacdo de capacidade de fornecimento dos produtos ou execucdo dos servicos

exigidos neste Termo de Referéncia;

7.14. Documentacio Complementar — a licitante devera apresentar ainda os

seguintes documentos, obrigatérios, sob pena de inabilitacio:

7.15. Declaracio de Preposto (todos os Lotes), assinada pelo Representante legal da

empresa, de que, caso seja vencedora da Licitacdo, a mesma declara que nomeara no ato
da assinatura do contrato preposto capacitado conforme item 7.3 deste Termo de
Referéncia, o qual estara a disposigdo durante o periodo de vigéncia do contrato, em

Cuiaba ou Varzea Grande, inclusive para o Lote XV — Para atender ao interior.

7.16. Declaracio (Lote I), assinada pelo Representante legal da empresa, de que, caso

seja vencedora da Licitagdo, a mesma declara que no ato da assinatura do contrato,

atendera as exigéncias constantes no Item 10.3.1 deste Termo de Referéncia.

7.17. Declaraciao (Lote ITT E VII), assinada pelo Representante legal da empresa, de que,

caso seja vencedora da Licitacdo, a mesma declara que no ato da assinatura do contrato,

atendera as exigéncias constantes no Item 10.3.2 deste Termo de Referéncia.

7.18. Declaracio (Lote IV), assinada pelo Representante legal da empresa, de que, caso

seja vencedora da Licitacdo, a mesma declara que no ato da assinatura do contrato,

atendera as exigéncias constantes no Item 10.3.3 deste Termo de Referéncia.
7.19. Declaracao (Lote V). assinada pelo Representante legal da empresa, de que, caso
seja vencedora da Licitagdo, a mesma declara que no ato da assinatura do contrato,

atendera as exigéncias constantes no Item 10.3.4 deste Termo de Referéncia.

7.20. Declaracdo (Lote VIII), assinada pelo Representante legal da empresa, de que,

caso seja vencedora da Licitacdo, a mesma declara que no ato da assinatura do contrato,
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atendera as exigéncias constantes no Item 10.3.5 deste Termo de Referéncia.
7.21. Declaracio (Lote X). assinada pelo Representante legal da empresa, de que, caso
seja vencedora da Licitacdo, a mesma declara que no ato da assinatura do contrato,

atenderd as exigéncias constantes no Item 10.3.6 deste Termo de Referéncia.

7.22. Declaracdo (Lote XII), assinada pelo Representante legal da empresa. de que, caso

seja vencedora da Licitacdo, a mesma declara que no ato da assinatura do contrato,

atendera as exigéncias constantes no Item 10.3.7 deste Termo de Referéncia.
7.23. Declaracio (Lote XTV). assinada pelo Representante legal da empresa, de que. caso
seja vencedora da Licitagdo, a mesma declara que no ato da assinatura do contrato,

atenderd as exigéncias constantes no Item 10.3.8 deste Termo de Referéncia.

7.24. Declaracdo (Lote XV). assinada pelo Representante legal da empresa, de que, caso

seja vencedora da Licitacdo, a mesma declara que no ato da assinatura do contrato,

atendera as exigéncias constantes no Item 10.3.9 deste Termo de Referéncia.

8. DA ESPECIFICACAO DOS SERVICOS

8.1 DO PRAZO E HORARIOS

O prazo de inicio das atividades pertinente ao objeto do contrato devera ser na hora, dia
e locais previamente designados pelos Orgios/Entidades adesos, a partir da assinatura do
Contrato ou da Nota de Empenho/Ordem de Servico quando esta substituir o Contrato.
Deverdo solicitar formalmente a prestacdo dos servicos, devendo estar acompanhada do
empenho especifico, cabendo a contratada prestar os servicos, disponibilizando no local

estabelecido todas as ferramentas necessarias para a prestacdo dos servicos:

8.2. Os equipamentos/produtos deverdo estar no local indicado com antecedéncia minima

de 02 (duas) horas da realizacdo do evento.

8.3. Havendo causa impeditiva para o cumprimento dos prazos, a Contratada devera

apresentar ao Seplag justificativa por escrito indicando o prazo necessario para execucdo

do servigo, que por sua vez analisara e tomard as necessarias providéncias para a aceitacdo

ou ndo das justificativas apresentadas.

8.4. As Ordens de Servico serdo emitidas nos seguintes prazos:

Lotes I, I1, IIL, IV, V, VI, VII, VIIL IX, X, XTI, XIIT, XTIV e XV:
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05 (cinco) dias uteis antes da data prevista para realizacdo do evento;
8.5. Lote XII:

03 (trés) dias tteis antes da data prevista para realizagdo do evento;

8.6. Coletivas de Imprensa terdo tratativas diferenciadas nos prazos e terdo ordens
emitidas em até 24 (vinte e quatro) horas antes do inicio do evento. Tal condicdo se
justifica em funcdo da peculiaridade para o atendimento em curto espaco de tempo das
necessidades da Assessoria de Comunicacdo e da Divisdo de Servicos deste Poder que

ocorrerdo muitas vezes de forma urgente e inesperada

9. LOCAL DA ENTREGA/EXECUCAO

9.1. Prazo de entrega: deverd ser na hora, dia e locais previamente designados pelas
unidades solicitantes, a partir da assinatura do Contrato ou da Nota de Empenho/Ordem
de Servico quando esta substituir o Contrato. Deverdo solicitar formalmente a prestacdo
dos servicos, devendo estar acompanhada do empenho especifico, cabendo & contratada
prestar os servicos, disponibilizando no local estabelecido todas as ferramentas

necessdrias para a prestacdo dos servigos;

9.2. Havendo causa impeditiva para o cumprimento dos prazos, a Contratada deverd
apresentar ao Seplag justificativa por escrito indicando o prazo necessdrio para execucio
do servico, que por sua vez analisara e tomard as necessdrias providéncias para a aceitacdo

ou ndo das justificativas apresentadas.

9.3. Forma de entrega: sob demanda, de acordo com a necessidade das unidades

solicitantes.

9.4. Local de Entrega dos bens: A prestacdo dos servicos ou fornecimento dos produtos
objeto do contrato, incluido tudo que for necessario para a operacionalizacdo da prestacdo
dos servicos especificados neste Termo de Referéncia serdo realizados nos locais

indicados pelas unidades solicitantes da Seplag.

9.5.Prazo para reparo, correcdo, remocdo ou substituicdo: Os equipamentos/produtos

deverdo estar no local indicado com antecedéncia minima de 02 (duas) horas da realizacdo

do evento.
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10. DO PREPOSTO DA CONTRATADA

10.1. A contratada devera apresentar preposto no ato da assinatura do contrato, o qual
deverd estar a disposicdo em Cuiaba ou Varzea Grande, inclusive para o Lote XV — Para
atender ao interior, independente da instalacéo fisica (eseritorio); conforme determina a

Instrucdo Normativa n® 01 de 20/01/2020.

10.2. A contratada podera providenciar instalacdo fisica (escritério) em Cuiaba ou Vérzea
Grande, durante o periodo de vigéncia do contrato, caso instale deverd comunicar ao
Seplag:

10.3. A Contratada poderd fazer a substituicdo do preposto e da instalacdo fisica
(escritorio), deste que sejam satisfeitas todas as regras contratuais e que seja comunicado

com antecedéncia ao fiscal do Seplag;

10.4. O preposto e a instalacdo fisica deverdo garantir o atendimento e agilidade que o

objeto contratado exige;

10.5. Independente da instalacdo fisica (escritério) a Contratada manterd, durante todo o
periodo de wvigéncia do Contrato, um Preposto, com fins de representd-la
administrativamente, sempre que necessario, devendo indicd-lo mediante declaracdo
especifica. na qual constardo todos os dados necessarios, tais como nome completo,
nimeros de identidade e do CPF, endereco. telefones comercial e de celular, além dos
dados relacionados a sua qualificacdo profissional, entre outros;

10.6. O Preposto deverd estar apto a esclarecer as questdes relacionadas as faturas dos
servigos prestados:

10.7. A Contratada orientara seu Preposto quanto & necessidade de acatar as orientacdes
do Seplag, inclusive quanto ao cumprimento das Normas Internas e de Seguranca e
Medicina do Trabalho;

10.8. Na designacdo do Preposto é vedada a indicacdo dos préprios empregados
(responsavels pela prestacdo dos servicos junto ao Seplag para o desempenho de tal
funcao:

10.9. O Preposto designado ndo necessitara permanecer em tempo integral a disposicdo

do Seplag, devendo, contudo, serem observadas todas as exigéncias relativas a sua

vinculacdo ao Contrato:

10.10. A Contratada deverd instruir seu Preposto quanto & necessidade de atender

prontamente a quaisquer solicitacdes do Seplag, por intermédio da Fiscalizacédo do Seplag
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ou de seu substituto, acatando imediatamente as determinacdes, instrucdes e orientacdes
destes, inclusive quanto ao cumprimento das normas internas, desde que de acordo com
a legalidade, e devendo, ainda, tomar todas as providéncias pertinentes para que sejam

corrigidas quaisquer falhas detectadas na execucdo dos servigcos contratados;

10.11. Sio atribuicdes do Preposto, dentre outras:

Comandar, coordenar e controlar a execucéo dos servicos contratados:

a. Zelar pela seguranca, limpeza e conservacio dos equipamentos e das instalacdes
do Seplag, além da seguranca dos empregados da Contratada colocados a
disposicdo da Seplag;

b. Cumprir e fazer cumprir todas as determinacdes, instrucdes e orientacdes
emanadas da Fiscalizacdo e das autoridades do Seplag;

c. Apresentar informacdes e/ou documentacdo solicitada pela Fiscalizacdo elou
pelas autoridades do Seplag, inerentes a execucdo e as obrigacdes contratuais, em
tempo habil;

d. Reportar-se a Fiscalizacdo do Seplag para dirimir quaisquer duvidas a respeito do
fornecimento do produto ou execucdo dos servicos e das demais obrigacdes
contratuals;

e. Relatar a Fiscalizacdo, pronta e imediatamente. por escrito, toda e qualquer

irregularidade observada:

f. Garantirr que os empregados se reportem sempre a Contratada, primeiramente, e
ndo a Fiscalizacdo e/ou aos servidores do Seplag, na hipétese de ocorréncia de
problemas relacionados a execugdo contratual;

g. Realizar, além das atividades e tarefas que lhe forem atribuidas, quaisquer outras
que julgar necessarias, pertinentes ou inerentes 4 boa prestacdo dos servigos
contratados:

h. Encaminhar a Fiscalizacdo do Seplag todas as Notas Fiscais/Faturas dos servicos
prestados, bem como toda a documentagdo complementar exigida;

i.1. Esclarecer quaisquer questdes relacionadas as Notas Fiscais/Faturas, ou de

qualquer outra documentacdo encaminhada, sempre que solicitado:

j- Administrar todo e qualquer assunto relativo aos empregados da Contratada,

respondendo perante ao Seplag por todos os atos e fatos gerados ou provocados

por eles;

11. DA SUBCONTRATACAO
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11.1. A licitante nio podera subcontratar total ou parcialmente o objeto contratado.

12.DAS OBRIGACOES E RESPONSABILIDADES DA CONTRATADA

12.1. Os servicos contratados deverdo ser prestados de acordo com a necessidade da

SEPLAG;

12.2. Deverdo ser executados de forma a garantir os melhores resultados, cabendo a
Contratada otimizar a gestdo de seus recursos humanos., com vistas a qualidade dos

servicos e a satisfacdo do Seplag:

12.3. Prestar os servicos dentro dos pardmetros e rotinas estabelecidos, com a observéncia

as recomendacdes aceitas pela boa técnica, normas e legislacdo;

12.4. Executar os servigos adjudicados, nos termos, prazos, quantidades, qualidade e

condicdes estabelecidas neste Termo de Referéncia.

12.5. Retirar a nota de empenho especifica em prazo ndo superior a 03 (trés) dias tteis,

contados da convocacdo oficial;

12.6. A contratada deverd executar os servicos utilizando-se dos materiais, equipamentos,

ferramentas e utensilios préprios;

12.7. Prover todos os meios necessarios a garantia da plena operacionalidade da execucio

do servigo, inclusive considerados os casos de greve ou paralizacdo de qualquer natureza:

12.8. Indenizar terceiros e/ou o Orgdo/Entidades, mesmo em caso de auséncia ou omissdo
de fiscalizacdo de sua parte, por quaisquer danos ou prejuizos causados. devendo a
contratada adotar as medidas preventivas, com flel observancia &s exigéncias das

autoridades competentes e as disposicdes legais vigentes;

12.9. Comunicar imediatamente a SEPLAG qualquer alteracdo ocorrida no endereco,

conta bancdria e outros julgaveis necessarios para recebimento de correspondéncia:

12.10. Arcar com a responsabilidade civil por todos e quaisquer danos materiais e morais

causados pela acdo ou omissdo de seus empregados, trabalhadores, prepostos ou

representantes, dolosa ou culposamente, & Seplag ou a terceiros;

12.11. Prestar todos os esclarecimentos que forem solicitados pela SEPLAG, obrigando-

se a atender com brevidade.
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12.12. Manter, durante toda a execucdo do contrato, em compatibilidade com as
obrigacdes assumidas, todas as condicdes e exigénecias constantes deste Termo de

Referéncia.

12.13. Responsabilizar-se civil e criminalmente por qualquer descumprimento das
disposicoes legais, inclusive por acidentes decorrentes da sua acdo ou omissdo e pelos

danos causados a SEPLAG ou a terceiros, decorrentes da execucdo dos servicos.

12.14. Responsabilizar-se pelos encargos trabalhistas, previdenciarios, fiscais e

comerciais, resultantes da execucdo dos servigos fornecidos.

12.15. Aceitar os acréscimos e supressdes que se fizerem necessdrias, até 25% (vinte e
cinco por cento) do valor inicial atualizado do Contrato, devendo supressdes acima desse

limite ser resultantes de acordo entre as partes.

12.16. Reparar, corrigir, remover ou substituir, as suas expensas. no total ou em parte, no
prazo fixado pelo fiscal do contrato, os servicos efetuados em que se verificarem vicios,

defeitos ou incorrecdes resultantes da execucdo ou dos materiais empregados;

12.17. Utilizar empregados habilitados e com conhecimentos bésicos dos servicos a

serem executados, em conformidade com as normas e determinacdes em vigor:

12.18. Apresentar os empregados devidamente uniformizados e de acordo com a funcéo
desempenhada e identificados por meio de crachd, além de prove-los com os

Equipamentos de Protecdo Individual — EPI, quando for o caso;

12.19. Apresentar a Seplag, quando for o caso, a relacdo nominal dos empregados que

adentrardo o érgdo para a execucdo dos servicos:

12.20. A Contratada devera disponibilizar uma pessoa para exercer a supervisdo e
fiscalizacdo dos servicos, devendo permanecer a disposicdo durante todas as etapas da

realizacdo do evento;

12.21. Devera observar, no que couber, a praticas de sustentabilidade ambiental,
conforme requisitos constantes na instrucdo normativa SLTUMPOG n° 01, de janeiro de

2010.

13. DAS OBRIGACOES DA SEPLAG

O Estado de Mato Grosso, através da Seplag, obriga-se a:
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13.1. Designar, servidor (es) ao qual (is) cabera (d0) a responsabilidade de acompanhar,

fiscalizar e avaliar a execucdo do Contrato, conforme legislacdo vigente:

13.2. Fornecer a Contratada todos os elementos e dados necessarios a perfeita execucdo
do objeto do Termo de Referéncia e do Contrato, inclusive permitindo o acesso de
empregados, prepostos ou representantes da Contratada em suas dependéncias, desde que

observadas as normas de seguranca:

13.3. Emitir ordem de servigo estabelecendo dia, hora, quantidade, local e demais

informacdes que achar pertinentes para o bom cumprimento do objeto, quando for o caso:
13.4. Disponibilizar local adequado para a realizacdo do servico;

13.5. Receber o objeto contratado, nos termos. prazos, quantidade, qualidade e condicdes

estabelecidas no processo licitatério:

13.6. Rejeitar, no todo ou em parte, os servicos executados em desacordo com as

obrigacdes assumidas pela Contratada:

13.7. Notificar a Contratada de qualquer alteracdo ou irregularidade encontrada na

execucdo do Contrato;

13.8. Constatada irregularidade (s), a fiscalizacdo deverd determinar o prazo para a

substituicdo do produto ou refazimento do servico em que se verificarem problemas:

13.8. Inserir as informacgdes pertinentes ao objeto contratado no sistema SIAG-C, apos
firmar o Contrato e/ou emitir a Nota de Empenho, em atendimento a Lei de Acesso as
Informacdes (Lei Federal n® 12.527/11), regulamentada pelo Decreto Estadual n®

1.973/13;

13.9. Efetuar o pagamento a Contratada, nas condigdes estabelecidas neste Termo de

Referéncia e em Edital;

13.10. Efetuar as retencdes tributdrias devidas sobre o valor da Nota Fiscal/Fatura

fornecida pela Contratada, quando couber:

13.11 Nio sera efetuado pagamento & empresa Contratada, enquanto pendente de

liquidacdo qualquer obrigacdo. Esse fato ndo sera gerador de direito a reajustamento de

precos ou a atualizacdo monetaria.

14. DO CONTRATO

14.1. Apds a homologacdo da licitacdo, a Adjudicataria terd o prazo de até 03 (trés) dias
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dteis, contados a partir da data da convocacdo formal pelo Orgao/Entidade Seplag, para
assinar o Contrato, sob pena de decair o direito a contratacdo, sem prejuizo das sancdes

previstas no Termo de Referéncia, Edital e seus anexos:

14.1. O prazo previsto no subitem anterior podera ser prorrogado, por igual periodo, por

solicitacdo justificada da Adjudicatéria e aceita pela Administracio:

14.2. A Seplag por discricionariedade da Administracdo podera dispensar a formalizacdo
do contrato, caso caracterizada entrega imediata e integral, conforme rege o artigo 62 §

4° da Lei 8.666/1.993.

14.3. O prazo da contratacdo serd de até 12 (doze) meses, adstrito a vigéncia dos

respectivos créditos orcamentarios;

14.4. O contrato podera ser prorrogavel na forma do art. 57, II, da Lei n® 8.666/ 93;

15. DA DOTACAO ORCAMENTARIA

15.1. Os recursos para pagamento dos servicos do referido objeto sera (ao) da(s)

seguinte(s) dotacdo (des) orcamentdrias:

Unidade Projeto Programa | Natureza de | Fonte de
Administrativa /| Atividade Despesa Recurso
Seplag
Coordenadoria de | 2007 036 30e39 240
Aplicacdo e
Desenvolvimento
Adjunta de
Administracdo
Sistémica ==
Coordenadoria de | 2007 036 30e39 240 =
Satide e Seguranca do ]
Trabalho / Adjunta de =
. =g
Administracdo =3
N =2
Sistémica %
==
Escola de Governo 1339 502 30e39 240 ——— §
Secretaria Adjunta de | 1282 502 30e39 240 — %
==
o
w
%)
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Gestio de Pessoas

Secretaria Adjunta de | 2710 500 30e 39 240
Planejamento 2025 356

Estratégico e Politicas | 1210

Publicas

Elemento de despesa 3.3.90.30: Os itens 1 e 2 do lote 12, e o item 6 do lote 15.
Elemento de despesa 3.3.90.39: todos os demais itens e lotes da T.R.

Valor da dotagio no elemento 3.3.90.30: 108.057,99
Valor da dotacdo no elemento 3.3.90.39: 122.000,20

16.DA GARANTIA CONTRATUAL

16.1. A Contratada deverd apresentar ao Seplag, no prazo méximo de 10 (dez) dias

corridos, contados da data da assinatura do contrato, comprovante de prestacdo de

garantia de 2% (dois por cento) sobre o valor do contrato, mediante a opc¢do por umas das
seguintes modalidades:

a. Caucdo em dinheiro ou titulos da divida ptiblica, sendo estes emitidos sob a forma
escritural, mediante registro em sistema centralizado de liquidacdo e de custédia
autorizado pelo Banco Central do Brasil e avaliados pelos seus credores
econdmicos, definido pelo Ministério da Fazenda, conforme orientacido técnica n.
040/2010/AGE;

b. A garantia em apreco, quando em dinheiro, deverd ser efetuado o recolhimento de
DAR (Documento de Arrecadacdo). Para a emissdo do referido documento, deve-
se realizar o seguinte procedimento:

1. Acessar site da SEFAZ, no endereco http://www.sefaz.mt.gov.br;

2. Na aba Servicos, clicar em Documentos Arrecadacdo, clicar em DAR-1 -
Orgios;

3. Selecionar o Orgdo/Entidade Seplag e escolher o tipo de pessoa (no caso,

Juridica);

4. Preencher o Formuldrio para emissdo do DAR:

5. Preencher os dados necessdrios;

c. Apéds a emissdo do Documento de Arrecadacdo (DAR), efetuar o pagamento em
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qualquer agéncia do Banco do Brasil e, em seguida, encaminhar ao Seplag, ambos
os documentos: as copias do DAR e do comprovante de pagamento;
d. Seguro-garantia, modalidade “Seguro-garantia do Construtor, do Fornecedor e do
Prestador de Servigco™; ou

e. Fianca bancdria.

16.2. A inobservancia do prazo fixado para apresentacdo da garantia acarretard a aplicacdo
de multa de 0,2% (dois décimos por cento) do valor do contrato por dia de atraso, até o

maximo de 5% (cinco por cento);

16.3. O atraso superior a 25 (vinte e cinco) dias autoriza a Administracdo a promover a
retencdo dos pagamentos devidos a Contratada, até o limite de 2% (dois por cento) do

valor total do contrato, a titulo de garantia;

16.4. A retencdo efetuada com base no item 11.2.1 ndo gera direito a nenhum tipo de

compensacdo financeira a Contratada;

16.5. A Contratada, a qualquer tempo, podera substituir a retencéo efetuada com base no
item 11.2.1. desta cldusula por quaisquer das modalidades de garantia, caucdo em dinheiro

ou titulos da divida publica, seguro-garantia ou fianca bancéria;

16.6. A garantia contratual deverd ter validade durante toda a vigéncia do Contrato;

16.7. Caso o valor ou o prazo da garantia seja insuficiente para garantir o contrato, a
contratada providenciard, compulsoriamente, tantos aditamentos quantos forem

necessarios até o término da vigéneia do contrato;

16.8. A garantia prestada pela contratada sé serd liberada ou restituida apds o término da
vigéneia do contrato, ou ainda na ocorréncia de outras hipoteses de extingdo contratual

previstas em Lei.

17. DAS CONDICOES DE PAGAMENTO

17.1. O pagamento sera efetuado pelo Seplag em favor da Contratada em até 30 (trinta)

dias, mediante ordem bancédria a ser depositada em conta corrente, no valor

correspondente, apds a apresentacdo da nota fiscal/fatura devidamente atestada pela

fiscalizacdo do Seplag;

17.2. A Contratada deverd indicar no corpo da Nota Fiscal/Fatura, o nimero do contrato,
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o numero e nome do banco, agéncia e nimero da conta onde devera ser feito o pagamento,

via ordem bancaria;

17.3. Caso constatada alguma irregularidade nas Notas Fiscais/Faturas, estas serdo
devolvidas a contratada, para as necessdrias correcdes, com as informacdes que
motivaram sua rejeicdo, contando-se o prazo para pagamento a data da sua

reapresentacio:

17.4. Constatando-se qualquer incorrecdo na nota fiscal, bem como, qualquer outra
circunstancia que desaconselhe o seu pagamento, o prazo para pagamento fluird a partir

da respectiva data de regularizacio;

17.5. Nenhum pagamento isentard a Contratada das suas responsabilidades e obrigacdes
vinculadas ao objeto especialmente dquelas relacionadas com a qualidade e a garantia.

nem implicara aceitacdo definitiva do objeto:

17.6. O pagamento sera realizado de acordo com a execucdo do objeto do contrato,

mediante emissdo da respectiva Nota Fiscal;

17.7. Nos casos de aplicacdo de penalidade em virtude inadimpléncia contratual pela
Contratada ndo serdo efetuados pagamentos enquanto perdurar pendéncia de liquidagdo

das respectivas obrigacdes;

17.8. Nao sera efetuado pagamento de nota pendente de adimplemento por parte da
Contratada, quais sejam, nos casos em que o objeto ndo tenha sido recebido

definitivamente;

17.9. As notas a serem pagas poderdo sofrer desconto devido aplicacdo das multas/glosas

previstas no Contrato:

17.10. O pagamento serd efetuado apds a Nota Fiscal/Fatura estar devidamente atestada
pela Geréncia responsavel e/ou pela fiscalizacdo do Seplag (nomeada pela autoridade
competente) e acompanhada dos certificados de Regularidade Fiscal descritos nos
Decretos Estaduais n°s 840/2017, 8.199/2006 alterado pelo 8426/2006, obedecendo aos

prazos estabelecidos no Decreto Orgamentério vigente;

17.11. O Seplag ndo efetuara pagamento de titulo descontado, ou por meio de cobranca

em banco. bem como, os que forem negociados com terceiros por intermédio da operagio

de “factoring™;

17.12. As despesas bancdrias decorrentes de transferéncia de valores para outras pracas
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serdo de responsabilidade da Contratada:

17.13. Para as operacdes de vendas destinadas a Orgéio Publico da Administracdo Federal.
Estadual e Municipal. deverdo ser acobertadas por Nota Fiscal Eletrénica. conforme
Protocolo ICMS42/2009, recepcionado pelo Artigo 198-A-5-2 do RICMS. Informacdes

através do site Disponivel em: < www.sefaz.mt.gov.br/nfe > Acesso em: 21 de abri 2022.

17.14. Havendo acréscimo de quantitativo, isto impora ajustamento no pagamento, pelos

precos unitarios constantes da proposta de precos. em face dos acréscimos realizados.
17.15. Nio havera, sob hipotese alguma, pagamento antecipado.

17.16. Os pagamentos ndo realizados dentro do prazo, motivados pela Contratada, ndo

serdo geradores de direito a reajustamento de precos.

17.17. Sera efetuada a retencdo ou glosa no pagamento, proporcional a irregularidade
verificada, sem prejuizo das sancdes cabiveis, caso se constate que a Contratada ndo
atendeu os Acordos de Niveis de Servicos estabelecidos no ANEXO II deste Termo de

Referéncia, além de:
17.18. Nio produzir os resultados acordados:

17.19. Deixar de executar as atividades pertinentes ao contrato, ou nfo as executou com

a qualidade minima exigida;

17.20. Deixar de utilizar os materiais e recursos humanos exigidos para a execucdo do

contrato, ou utilizou-os com qualidade ou quantidade inferior & demandada;

17.21. O Seplag efetuard retencdo na fonte de todos os tributos inerentes ao contrato em

questdo:

17.22. O pagamento somente serda efetuado mediante a apresentacdo dos seguintes

documentos:

I) Prova de regularidade junto & Fazenda Estadual, expedida pela Secretaria de Estado de

Fazenda da sede ou domicilio do credor;

II) prova de regularidade junto a Divida Ativa do Estado, expedida pela Procuradoria-

Geral do Estado da sede ou domicilio do credor:

III) Prova de regularidade relativa a Seguridade Social (INSS), Certiddo Negativa de
Débitos Trabalhistas (CNDT) e ao Fundo de Garantia por Tempo de Servico (FGTS),

quando o Poder Executivo do Estado de Mato Grosso for soliddrio na obrigacéo.
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18. DO REAJUSTE

18.1 O reajuste de precos podera ser utilizado na presente contratacdo, desde que seja
observado o interregno minimo de 0l (um) ano da data da proposta realinhada

apresentada na licitacdo:

18.2. Serd considerado indice inicial o da data da apresentacdo da proposta realinhada,
com base na seguinte formula (Decreto n® 1.054/94 e Lei n® 10.192/01):

R=V*{1-1T0)
Io

Sendo:

R= Valor do reajuste procurado:

V= Valor contratual do objeto;

I= Indice relativo ao més do reajuste;

Io = Indice inicial — refere-se ao indice de custos ou de precos correspondentes ao més da

entrega da proposta realinhada da licitacdo.

18.3. O indice a ser utilizado para o célculo do reajuste do contrato sera o Indice Nacional
de Precos ao Consumidor (INPC), divulgado pelo Instituto Brasileiro de Geografia e

Estatistica — IBGE.

18.4. Os reajustes deverdo ser precedidos de solicitacdo da Contratada, acompanhada de

memorial do céleulo, conforme for a variagdo de custos objeto do reajuste;

18.5. O Seplag devera assegurar-se de que os precos reajustados sdo compativeis com
aqueles praticados no mercado, de forma a garantir a continuidade da contratacdo mais

vantajosa.

19. DA FISCALIZACAO DO CONTRATO

19.1. A fiscalizacdo sera exercida pelas servidoras Keila Regina da Silva Nunes Costa.

matricula 67836 e Jonilza de Freitas Cerqueira, matricula 103757, as quais competira

dirimir as duvidas que surgirem no curso da execugdo do presente Contrato, conforme

art. 67 da Lei n° 8.666/93 e IN 01/2020.

19.2. Nio obstante a Contratada seja a tinica e exclusiva responsével pela execucio do

Contrato, o Seplag reserva-se o direito de, sem que de qualquer forma restrinja a plenitude
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dessa responsabilidade, exercer a mais ampla e completa fiscalizagdo sobre a execucio

do objeto contratado, podendo para isso:

a. Ordenar a imediata retirada do local, bem como a substituicdo de empregado da
Contratada que estiver sem uniforme ou cracha, que embaracar ou dificultar a sua
fiscalizacdo ou cuja permanéncia na drea, a seu exclusivo critério, julgar
inconveniente;

b. Supervisionar as atividades realizadas pelos funciondrios da Contratada,
observando as normas técnicas e legais aplicdveis aos servigos, emitir

mensalmente relatério analitico, que deve ser anexado a Nota Fiscal;

19.3. A fiscalizacdo de que trata este item ndo exclui nem reduz a responsabilidade da
Contratada, inclusive perante terceiros, por qualquer irregularidade, resultante de
imperfeicdes técnicas, vicios redibitérios, ou emprego de material inadequado ou de
qualidade inferior e, na ocorréncia desta, ndo implica co-responsabilidade do Seplag ou

de seus agentes e prepostos, conforme preceitua art. 70 da Lei n°® 8.666/93;

19.4. Serd de responsabilidade do Fiscal a salva guarda dos documentos relacionado a

liberacdo do pagamento referente a execucdo do objeto contratado.

19.5. Para efeito de gestdo dos contratos originados desta operacdo serdo utilizadas as
seguintes definicdes:

a. Gestor/Fiscal de Contrato — Trata-se de servidor designado pela Seplag, indicado em
Contrato, responsavel por:

b.Controlar a utilizacdo do saldo existente, bem como os valores empenhados e
empenhar;

c. Responsavel pelos contatos com a Contratada;

Aplicar todas as determinacgdes e normas de conduta, acompanhamento e fiscalizacdo de
d.Contrato previsto sem manual de gerenciamento de contrato, caso houver, e as
orientacdes e determinacdes oriundas dos Orgdos de Controle Interno e Externo, bem
como as previstas nos instrumentos legais:

Notificar a Contratada sobre situacdes irregulares;

e. Gestor/Fiscal da Unidade — Trata-se do responsavel pela unidade onde serdo executados

os servigos. Este, podera incumbir a outro servidor o papel de Fiscal da Unidade. contudo

ambos respondem solidariamente. A este (s) compete (m):

f. O Acompanhamento e a fiscalizacdo do objeto contratado:

g. Prestar informacdes e esclarecimentos ao preposto da Contratada, sempre que for
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preciso;
h. Conferir e atestar as Notas Fiscais dos servicos prestados;

Notificar a Contratada e informar o Gestor do Contrato sobre situacdes irregulares;

19.6. Prestar informacdes semestrais e/ou sempre que solicitado & SEPLAG referente ao

objeto contratado;

19.7. Emitir informacdo ou relatério a respeito de todos os atos da Contratada relativos
a execucdo do Contrato, em especial quanto a aplicacdo de sancdes, alteracdes,

prorrogacdes e rescisdo do Contrato:

19.8. A Fiscalizacdo do Seplag poderd solicitar informacdes ou esclarecimentos
formalmente a Contratada diretamente ao Preposto, sendo que o prazo para resposta serd

no prazo maximo de 24 (vinte e quatro) horas.

19.9. Caso os esclarecimentos demandados impliquem indagagdes de carater técnico ou
em qualquer outra hipoétese de excecdo, deverd ser encaminhada justificativa formal,
dentro do mesmo prazo supracitado, & Fiscalizagdo do Seplag, para que esta, caso entenda

necessario, decida sobre a dilacdo do prazo para resposta da Contratada.

19.10. O disposto neste item ndo se confunde com sancdes administrativas, podendo
ambos, inclusive serem aplicados concorrentemente, observadas as peculiaridades de
cada caso, jd que a apuracdo da qualidade dos servicos é decorrente de atuacdo da
fiscalizacdo quando do atesto dos servicos, enquanto a sancdo contratual decorre de

atuacdo do gestor do contrato observado o contraditorio e a ampla defesa da empresa

20. DAS CONDICOES DE RECEBIMENTO PROVISORIO E DEFINITIVO
20.1. Os servicos contratados serdo recebidos da seguinte forma:

Definitivamente: apds recebimento provisério, sera verificada as informacdes dos
relatorios, incluindo qualidade e quantidade dos servigos prestados no més vigente, e
sendo aprovados, sera efetivado o recebimento definitivo, com aposi¢io de assinatura nas
vias do Documento Auxiliar da NF-e (Danfe) ou na Nota Fiscal, emitida pela Contratada

para os servicos prestados;

20.2. Na hipétese de irregularidade ndo sanada pela Contratada, a fiscalizacdo da Seplag

reduzird a termo os fatos ocorridos e encaminharda a autoridade superior, para

procedimentos inerentes a aplicagdo de penalidades:

20.3. O recebimento provisério ou definitivo ndo exclui a responsabilidade pela garantia
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do (s) servigos (s) executado (s) e ndo exclui a responsabilidade civil da Contratada por
vicios de quantidade ou qualidade do (s) servico (s) ou disparidades com as especificacdes
estabelecidas, verificadas, posteriormente, garantindo-se ao Orgio/Entidade Seplag as

faculdades previstas no art. 18 da Lei n® 8.078/90.

30. DAS SANCOES ADMINISTRATIVAS
30.1. Comete infragdo administrativa nos termos da Lei n® 10.520/2002, a contratada que:

a. Ensejar injustificado retardamento da execucdo de seu objeto:
b. Falhar ou fraudar na execucdo do contrato;

c. Comportar-se de modo inidéneo;

d. Cometer fraude fiscal;

e. Nio executar, parcial ou total o contrato;

30.2. A Contratada que cometer infracdo administrativa estara sujeita a aplicacdo das

seguintes sancdes, a saber:

30.3. Adverténcia, por faltas leves, nas hipoteses de execucdo irregular de que ndo resulte

prejuizo para o Seplag;
30.4. Multas:

a. Por atraso: serd aplicada multa moratoria de 0.5% (cinco décimos por cento) do valor
da parcela inadimplida por dia de atraso injustificado na providéncia necessdria e 1% (um
por cento) por dia apos o 30° dia de atraso até o limite 60 (sessenta) dias, ap6s sera

considerado inexecucdo total do contrato;

b. Por faltas médias ou inexecucdo parcial: serd aplicada multa de até 5% (cinco por
cento) do valor do total do contrato, assim entendidas aquelas que acarretam transtornos
significativos ao Seplag e, na sua reincidéncia, esse percentual serd de até 10% (dez por

cento):

c. Por falta grave ou inexecucdo total: serd aplicada multa de até 10% (dez por cento) do

valor total do contrato. Serd entendida como falta grave aquela que acarrete prejuizo para

o Seplag. Quanto a inexecucdo total a multa serd aplicada independentemente da
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existéncia ou ndo do prejuizo ao Seplag, implicando ainda na possibilidade de rescisdo

do Contrato;

30.5. A multa eventualmente imposta a Contratada podera ser descontada da fatura a que

fizer jus ou deduzidos da garantia, garantido o contraditério e ampla defesa;

30.6. Caso a Contratada ndo tenha nenhum valor a receber da Seplag, ou os valores do
pagamento e da garantia forem insuficientes, ser-lhe-a concedido o prazo de 05 (cinco)

dias tteis, contados do recebimento de sua intimacdo, para efetuar o pagamento da multa;

30.7. Esgotados os meios administrativos para cobranca, ndo sendo efetuado o
pagamento, seus dados serdo encaminhados ao 6rgdo competente para que seja inscrita

na divida ativa do Estado, podendo ainda, a Seplag proceder a cobranca judicial da multa;

30.8. As multas previstas nesta secdo ndo eximem a Contratada da reparacdo dos

eventuais danos, perdas ou prejuizos que seu ato punivel venha causar;

30.9. Suspensdo temporaria do direito de participar em licitacdo e impedimento de
contratar com o Poder Executivo do Estado de Mato Grosso, pelo prazo de até 02 (dois)

anos:

30.10. Impedimento de licitar e contratar com o Poder Executivo do Estado de Mato
Grosso e com consequente descredenciamento no sistema de cadastro de fornecedores,

pelo prazo de até 05 (cinco) anos:

30.11. Declaracio de inidoneidade para licitar ou contratar com a Administracdo
Publica enquanto perdurarem os motivos determinantes da punicdo ou até que seja
promovida a reabilitacdo perante a propria autoridade que aplicou a penalidade, que serd
concedida sempre que a Contratada ressarcir o Seplag pelos prejuizos causados e apés 02

(dois) anos de sua aplicacéo;

30.12. As sancdes previstas nos subitens 14.2.1, 14.2.3, 14.2.4 e 14.2.5 poderdo ser

aplicadas juntamente com as de multa;

30.13. A aplicacdo de qualquer das penalidades previstas realizar-se-d& em processo

administrativo que assegurard o contraditorio e a ampla defesa, observando-se o

procedimento previsto na lei n® 8.666, de 1993 e subsidiariamente na Lei Estadual n°

7.692, de 2002;

30.14. A autoridade competente, na aplicacdo das sancdes, levara em consideracdo a

gravidade da conduta do infrator, o cardter educativo da pena. bem como o dano causado
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a Administracdo, observado o principio da proporcionalidade.

30.15. Todas as sancgdes aplicadas devem ser comunicadas ao Cadastro Geral de
Fornecedores do Estado de Mato Grosso para registro no cadastro da respectiva

sancionada e ao Cadastro de Empresas Inidéneas e Suspensas-CEIS/MT

LEGISLACAO APLICADA AO OBJETO

- Lei n® 8.666/93 e alteracdes — Normas para Licitacdo e contratos da Administracdo

Publica:
- Lein® 10.520/2002 — Institui o Pregdo;
- Decreto Estadual n® 806/2017 — Regimento interno:

- Decreto Estadual n® 840/2017 — Regras para aquisicio de bens e servicos da

Administracdo Publica Estadual:

- Decreto Estadual n® 8.199/2006 e n® 8.426/2006 — Critério de Pagamento;
- Decreto Estadual n° 1.349/2018 — Execucdo orcamentaria (vigente):

- Decreto Federal n® 7.892/2013 — Regulamenta RP:

- Lei Complementar n® 123/2006 — Normas ME e EPP;

- Lei Complementar n® 605/2018 — ME, EPP e MEI;

- Lei Estadual n® 7.692/2002 - Regula o processo administrativo;

-IN SLTI/MPOG n° 01/2010 - Praticas de sustentabilidade ambiental:

- Lei Federal n® 9.879/2013 — Admissdo de presos e egressos para a execucio de servigos;
- Lei Federal n°: 8.078/1990 - Cédigo de Defesa do Consumidor (CDC):

- Lei Federal n® 11.771/2008 — Politica Nacional de Turismo:

- Lei Federal n® 7.381/2010 — Regulamenta Lei n® 11.771/2008:

- Instrucdo Normativa n° 01/2020 — Servicos sob o regime de execucdo indireta.

31. DISPOSICOES FINAIS

31.1. Todas as definicdes e regramentos de referéncia técnica, dispostos neste Termo
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de Referéncia foram determinados pela Unidade de Cerimonial da Governadoria,
no documento intitulado Estudo Técnico Preliminar - ETP N°
001/2021/GOVERNADORIA/CERIMONIAL, acostado as fls. 21/50 nos autos do

processo n° 294.909/2021, os quais foram transcritos sem alteracdoes.

31.2. Na elaboracdo do Contrato deverd ser observada a determinacdo contida no Decreto
Estadual n® 840 de 10 de fevereiro de 2017, que torna obrigatoéria a insercdo de “cldusula
anticorrupgdo” aos Contratos de aquisigdes de bens, contratacdo de servicos e locacdo de
bens do Poder Executivo Estadual. Tal procedimento visa assegurar o elevado
compromisso do padrio de probidade e ética na execucido do Contrato, estabelecendo que
nenhuma das partes podera oferecer, dar ou se comprometer a dar a quem quer que seja,
ou aceitar ou se comprometer a aceitar de quem quer que seja, tanto por conta propria
quanto por intermédio de outrem, qualquer pagamento, doacio, compensacdo, vantagens
financeiras ou beneficios de qualquer espécie, seja de forma direta ou indireta quanto ao
objeto deste Contrato, ou de outra forma a ele ndo relacionada, o que deve ser observado,

ainda, pelos prepostos e colaboradores.

[-]

Art. 138 Em todos os contratos administrativos firmados deverdo conter
obrigatoriamente a seguinte cldusula anticorrupgdo: "Para Execugdo deste
contrato, nenhuma das partes poderd oferecer, dar ou se comprometer a dar
a quem quer que seja, ou aceitar ou se comprometer a aceitar de que quer
gue seja, tanto por conta prépria quanto por intermédio de outrem, qualgquer
pagamento, doacdo, compensacdo vantagens financeiras ou beneficios de
qualquer espécie, seja de forma direta ou indireta quanto ao objeto deste
contrato, ou de outra forma a ele relacionada, o que deve ser observado,

ainda, pelos prepostos e colaboradores”.

31.3. E vedado caucionar ou utilizar a ata decorrente do Registro de Precos para qualquer
operacdo financeira sem a prévia e expressa autorizacdo da Secretaria de Estado de

Planejamento e Gestdo:

31.4. Sdo partes integrantes deste Termo de Referéncia:

a. ANEXO [ - ESPECIFICACOES E QUANTITATIVOS DO OBJETO
b. ANEXO Il - AVALIACAO DE DESEMPENHO
c. ANEXO III - TERMO DE CONFIDENCIALIDADE
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Cuiaba, 27 de setembro de 2021.

Elaborado por:
Jonilza Duarte de Freitas
Analista Administrativo — Administrador

Matricula 103757

De acordo:

Keila Regina da Silva Nunes Costa

Coordenadora de Aplicagdo e Desenvolvimento

Eliane Rosa Fernandes de Albuquerque

Secretaria Adjunta de Administracdo Sistémica

TERMO DE ANALISE, APROVACAO E AUTORIZACAQ

1. DA ANALISE E APROVACAO:

Analisamos e aprovamos o Termo de Referéncia n® 002/2022/CAD/SUADM/SAAS/SEPLAG,

seus anexos e constatamos a regularidade dos autos.

2. DA AUTORIZACAO:

2.1. Analisado e aprovado o Termo de Referéncia n° 002/2022/CAD/SUADM/SAAS/SEPLAG
inerente e face aos processos e documentos vinculantes, AUTORIZO os procedimentos legais para
realizaciio do Certame Licitatério na modalidade ADESAO CARONA, cujos atos procedimentais
e confratacdo devem obediéncia as condicdes e termos previstos no presente Termo de Referéncia

supracitado, processo administrativo inerente e legislacdo vigente.
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Data: /2022.

Basilio Bezerra Guimardes dos Santos

Secretario de Estado de Planejamento e Gestdo — SEPLAG/MT
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ERRATA AQO TERMO DE REFERENCIA N° 002/2022/CAD/SUADM/SAAS/SEPLAG

A Coordenadoria de Aplicacdo e Desenvolvimento, tendo em vista o que consta no Processo
n®. SEPLAG-PRO-2022/08173, Contratacdo de empresas especializadas na prestacao de servigos de
apoio logistico e fornecimento de materiais para eventos, para atender as unidades solicitantes da
Secretaria de Estado de Planejamento e Gestio — Seplag;

Tendo em vista a escrita erroneamente do numero do termo de referéncia no campo 2, a
folha 06, onde se & “2 ~-TERMO DE REFERENCIA n° 006/2021/SEPLAG/SAAG/SSPA/CPA”, LEIA-SE
“2 - TERMO DE REFERENCIA N° 002/2022/CAD/SUADM/SAAS/SEPLAG".

No gque tange a dotagdo orgcamentaria informadas as folhas 29 e 30, devem ser ignoradas e
que a informagéo correta para empenho € a que se segue: UO 11601 / ACAO 2007 / FONTE 240 /
NATUREZA 3.3.90.39.

Permanecem inalteradas os demais itens do Termo de Referéncia N°
002/2022/CAD/SUADM/SAAS/SEPLAG.

Keila Regina da Silva Nunes Costa
Coordenadora de Aplicacao e Desenvolvimento
CAD/SUADM/SAAS/SEPLAG

Prefeitura Municipal de Inacicldndia /Go
Pe¢. Ulisses Guimardes s/n. B. José Aparecido - 75 550-000 - licitacao@inaciolandia.go.gov.br
Fone: 64 3435-8000 / 8003 - Inacioléndia/Go
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