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OBJETO: Registro de Precos para futura e eventual contratacdo de empresa especializada em prestagdo de
servigos continuos de terceirizacdo de mao-de-obra de Auxiliar de Administracdo, Recepcionista, Copeiro(a) e
Oficial de Servicos Gerais para atender a demanda dos Orgéos/Entidades do Poder Executivo Estadual,
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EDITAL DE PREGAO ELETRONICO N° 014/2020/SEPLAG
(Processo n° 112.719/2019/SEPLAG)

1. PREAMBULO

1.1. O ESTADO DE MATO GROSSO, por meio da SECRETARIA DE ESTADO DE PLANEJAMENTO E GESTAO,
torna publico, para conhecimento de todos os interessados, que fara realizar licitacdo na modalidade PREGAO
ELETRONICO, do tipo MENOR PRECO GLOBAL POR LOTE, com atuacdo de PREGOEIRO(A) OFICIAL da
SEPLAG/MT, designado(a) pela Portaria n°® 066/2020/GAB/SEPLAG de 24/08/2020 publicada no Diario Oficial do
Estado/MT em 27/08/2020, em conformidade com as Leis n°s 10.520/2002, 8.666/1993, LC n° 123/2006, com o
Decreto Estadual n® 840/2017, suas alteracdes e subsidiariamente pela Lei n°® 8.078/1990 (CDC) e legislagao pertinente,
bem como pelas disposi¢Bes estabelecidas neste Edital e seus anexos.

1.2. O Edital e seus anexos poderdo ser retirados na pagina eletrénica: http://aguisicoes.gestao.mt.gov.br/, bem
como, estara disponivel para consulta na Secretaria de Estado de Planejamento e Gestdo — SUPERINTENDENCIA DE
LICITACOES E REGISTRO DE PRECO/SEPLAG — Centro Politico e Administrativo — Cuiaba-MT, de segunda a sexta
feira em horério de expediente (07h30min as 11h30min e 13h30min as 17h30min) — Horario local (Cuiaba/MT).

1.3. A SECRETARIA DE ESTADO DE PLANEJAMENTO E GESTAO abrira prazo para o cadastramento eletrdnico das
PROPOSTAS DE PRECOS, pelo Sistema de Aquisicdes Governamentais — SIAG, compreendido entre 14/10/2020 a
27/10/2020, periodo integral, exceto quanto ao dia da abertura da sessdo que o horario maximo de aceitacéo estara
condicionado a 15 minutos antes do inicio da mesma, ou seja, até as 08h45min - Horario local (Cuiaba/MT). A
abertura das propostas sera no dia 27/10/2020 as 09h00min - Horario local (Cuiaba/MT).

1.4. O Pregédo Eletronico sera realizado em sessdo publica, via INTERNET, mediante condi¢cfes de seguranga -
criptografia e autenticagdo - em todas as suas fases. Os trabalhos serdo conduzidos por servidor(a) integrante do
guadro efetivo da SECRETARIA DE ESTADO DE PLANEJAMENTO E GESTAO, denominado(a) pregoeiro(a), mediante
a insercdo e monitoramento de dados gerados ou transferidos para o Portal de Aquisicdes, constante da pagina
eletrdnica: http://aguisicoes.gestao.mt.gov.br/ conforme descrito neste Edital e seus Anexos.

1.5. Todas as referéncias de tempo no Edital, no Aviso e durante a sessdo publica observardo obrigatoriamente o
Horério local (Cuiabé@MT) e dessa forma serdo registradas no sistema eletrénico e na documentagéo relativa ao
certame.

2. DO OBJETO
2.1. Registro de Precos para futura e eventual contratacdo de empresa especializada em prestacao de servi¢cos
continuos de terceirizagdo de mao-de-obra de Auxiliar de Administragéo, Recepcionista, Copeiro(a) e Oficial de
Servicos Gerais para atender a demanda dos Orgaos/Entidades do Poder Executivo Estadual, conforme
especificacbes e condi¢les técnicas constantes neste Edital e em seus anexos.
2.2. Os quantitativos do objeto desta licitacé@o estéo distribuidos conforme discriminado no ANEXO I.

3. DOS PROCEDIMENTQOS INICIAIS

3.1. Para participacéo da licitacdo ou simples acompanhamento da mesma, o interessado devera acessar, na internet, o
SIAG, no Portal de Aquisi¢Bes — http://aquisicoes.gestao.mt.qov.br/, onde se encontra o link para acesso.

3.2. A empresa que desejar participar do PREGAO ELETRONICO devera, obrigatoriamente, possuir login e senha,
pessoal e intransferivel no Sistema de Aquisicbes Governamentais (SIAG) do Estado de Mato Grosso. Caso nao
possua, deverd cria-los na plataforma eletrdnica: http://aguisicoes.gestao.mt.gov.br/ no campo “FORNECEDORES”.
Obs.: Este procedimento n&o substitui os documentos de habilitagdo solicitados na sec¢do 13 deste Edital.

3.2.1. ApGs o cadastramento, o representante da empresa devera credenciar-se e preencher no Sistema
de Aquisi¢cdes Governamentais — SIAG sua proposta de precos.

3.2.2. Caberd ao proponente acompanhar as operag¢fes no sistema eletrénico durante a sessdo publica do
Pregéo, ficando responséavel pelo 6nus decorrente da perda de negdécios diante da inobservancia de quaisquer
mensagens emitidas pelo sistema ou de sua desconexao.

3.3. Até a data e horéario previstos no item 1.3 os interessados poderdo se cadastrar, credenciar, preencher sua
proposta de precos e/ou substituir propostas comerciais no sistema eletrdnico, apos esse prazo as propostas nao
poderao ser alteradas ou retiradas pelos participantes.
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3.4. O inicio da sessao ocorrera as 09h00m do dia 27/10/2020 — Horéario local (Cuiaba/MT).
4. DAS CONDICOES PARA PARTICIPACAO

4.1. A Sessdo deste PREGAO ELETRONICO seré publica e realizada em conformidade com este Edital na data, horario
e local indicado no Preambulo.

4.2. Poderao participar deste certame pessoas juridicas que explorem ramo de atividade compativel e pertinente com o
objeto desta licitagdo e atendam as exigéncias deste Edital e seus anexos, correndo por sua conta todos os custos
decorrentes da elaboragdo e apresentacdo de suas propostas, ndo sendo devida nenhuma indenizacdo as Licitantes
pela realizagdo de tais atos.

4.3. Nao sera admitida nesta licitacédo a participacdo de empresas:

I) que se encontrem sob faléncia, concurso de credores, dissolucéo ou liquidacao;

II) reunidas em consoércio, qualquer que seja sua forma de constituigéo;

[) estrangeiras que nado funcionem no Pais;

IV) Sociedades Cooperativas;

V) empresas que tenham sido declaradas inidéneas, por qualquer Orgdo da Administracdo Publica, Direta ou
Indireta, de qualquer esfera governamental, bem como as que estejam punidas com impedimento ou suspensdo
do direito de contratar ou licitar com o Org&o ou Entidade promotora da licitago;

VI) que tenham servidor de qualquer Orgdo ou Entidade vinculada ao Orgdo promotor, bem como, & empresa da
gual o servidor seja gerente, administrador, sécio, dirigente ou responsavel técnico.

4.4, Fica vedada a contratagdo de uma mesma empresa para dois ou mais servi¢os licitados, quando, por sua natureza,
esses servicos exigirem a segregacdo de fungfes, tais como servicos de execugdo e de assisténcia a fiscalizagdo,
assegurando a possibilidade de participacdo de todos licitantes em ambos os itens e estabelecendo a ordem de
adjudicacgéo entre eles;

4.5. Sob pena de inabilitacdo ou desclassificagdo, todos os documentos apresentados pelas Licitantes deveréo
referir-se ao mesmo CNPJ descrito por estas na proposta de pre¢os, salvo aqueles documentos permitidos por
lei.

4.6. As Licitantes se responsabilizam pela fidelidade e legitimidade das informagdes e dos documentos
apresentados em qualquer fase da licitacdo, assumindo todos os 6nus pela preparacdo da proposta assim
como da habilitacdo, ndo cabendo quaisquer tipos de ressarcimentos, independentemente do resultado do
certame.

5. DOS ESCLARECIMENTOS E DA IMPUGNAGAO DO EDITAL

5.1. Até 03 (trés) dias uteis antes da data fixada para a realizacdo da sesséo, qualquer interessado podera solicitar
esclarecimento, requerer providéncias ou impugnar o ato convocatério do Pregdo Eletrdnico, mediante
requerimento fundamentado ao(&) pregoeiro(a), a quem cabera decidir até o dia anterior a data de abertura da sesséo
da Licitag&o (Art. 25 e seus 88 do Decreto Estadual n° 840/17).

5.1.1. As peticbes de impugnacdo e de pedidos de esclarecimento deverdo ser encaminhadas
devidamente instruidas com as seguintes informac¢des: nimero do processo e do pregdo ao qual se
refere, qualificacdo da Requerente, endereco de correspondéncia, endereco de e-mail para os fins de que
trata o item 5.3 do Edital, telefone para contato e a assinatura do representante/requerente.

No caso de pessoa juridica, informar a razdo social da empresa. E em sendo a requerente pessoa fisica,
apresentar cOpia dos documentos pessoais.

5.1.2. Na contagem dos prazos estabelecidos neste Edital, excluir-se-a o dia do inicio e incluir-se-4 o do
vencimento, sendo que s6 se iniciam e vencem os prazos referidos neste Edital em dia de expediente no Orgéo
ou na Entidade, ou seja, serdo contados somente os dias Uteis consecutivos de modo continuo.

5.2. As peticbes de impugnacdo e os pedidos de esclarecimentos deverdo ser encaminhadas para o e-mail:
pregao@seplag.mt.qov.br, no prazo previsto no item 5.1, podendo também, alternativamente, serem protocoladas na
SUPERINTENDENCIA DE LICITACOES E REGISTRO DE PRECO/SEPLAG, sito & Rua: C - Bloco Ill — Centro Politico
Administrativo — CEP: 78.049-005 — Cuiaba-MT, igualmente respeitado o prazo previsto no item 5.1 desta sec¢éo.

5.3. Todas as peticdes e pedidos de esclarecimentos serdo respondidos por e-mail para a empresa solicitante, bem
como, lancado no endereco eletrbnico https://aguisicoes.gestao.mt.gov.br/, no Sistema de Aquisi¢cbes
Governamentais - SIAG - junto ao Edital, para conhecimento da empresa solicitante/impugnante e de quaisquer
interessados.
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5.4. Se a impugnacado ao Edital e/ou pedido de esclarecimento for reconhecida e julgada procedente, serdo corrigidos
0s vicios e uma nova data serd designada pela Administracdo, para a realizagdo do certame, exceto quando,
inquestionavelmente, a alteracdo ndo afetar a formulacdo de propostas. (Art. 25 82° do Decreto Estadual n°840/17).

5.5. Decaira o direito de pedir esclarecimentos ou impugnar os termos deste Edital aquele que néo o fizer até 03 (trés)
dias Gteis antes da data designada para a realizagdo do Pregéo Eletrénico, apontando de forma clara e objetiva as
falhas ou irregularidades que entender viciarem o mesmo.

5.6. Havendo a ocorréncia de impugnacdo de carater meramente protelatério, ensejando assim o retardamento da
execucgdo do certame, a autoridade competente poderd, assegurado o contraditério e a ampla defesa, aplicar a pena
estabelecida no artigo 7° da Lei n° 10.520/02 e legislacao vigente.

6. DO CREDENCIAMENTO
6.1. A participacdo no certame se dard por meio do sistema eletrdnico no site http://aquisicoes.gestao.mt.gov.br/,

sendo acessado pelo link “FORNECEDOR” => Acesso ao sistema”, localizado no menu lateral esquerdo do portal,
mediante digitacdo de login e senha pessoal e intransferivel do representante credenciado.

6.1.1. Caso a Licitante ainda ndo possua login e senha, podera providenciar o cadastro acessando o menu
superior do Sistema de Aquisicbes “FORNECEDORES” => Informagbes e Servigos aos Fornecedores =>
Cadastro. Os procedimentos para o cadastro estdo disponibilizados para download através do arquivo
denominado “COMO CRIAR LOGIN E SENHA".

6.1.2. E de exclusiva responsabilidade do usuério o sigilo da senha, bem como seu uso em qualquer transacdo
efetuada diretamente ou por seu credenciado, ndo cabendo a SEPLAG a responsabilidade por eventuais danos
decorrentes de uso indevido da senha, ainda que por terceiros.

6.1.3. O cadastro devera ser realizado com a utilizacdo do CNPJ da empresa que participara do certame,
ndo sendo permitido o uso do CPF do representante legal da Licitante.

6.2. Ao acessar o sistema, a Licitante devera:

a) Localizar o Pregdo de interesse, acessando a opgéo “PREGOES” — “LANCAR PROPOSTA", no menu lateral
esquerdo do portal;

b) Ap6s localizar o Pregéo pelo nimero do Edital ou nimero do Processo Administrativo, clicar em visualizar;

c) Em seguida, deverd optar pela declaracdo de enguadramento ou ndo, de Microempresa ou Empresa de
Pequeno Porte ou Microempreendedor Individual.

cl) A ndo identificagdo no sistema acarretara preclusdo consumativa do tratamento
diferenciado e favorecido, concedido pela Lei Complementar n° 123/06 - em especial quanto ao
seu artigo 3°.

c2) A Licitante que se declarar Microempresa ou Empresa de Pequeno Porte ou Microempreendedor
Individual, deverd ainda selecionar o campo respectivo, caso possua alguma restricdo quanto a
documentacao referente a regularidade fiscal.

¢3) No momento da identifica¢&o a Licitante Microempreendedor Individual devera selecionar a opgao
“DECLARO SER MICRO OU PEQUENA EMPRESA”.
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Voltar || Credenciamento |

Informacées do Pregio

Orgho:

Processo:

Pregio:

Pregoeiro:

Data/Hora da Abertura do Pregio:

Data Final para Envio de Propostas:

Objeto:

Sr. Fonecedor, a empresa que vocé representa ndo encontra-se registrada em nosso sistema como Micro ou Pequena Empresa. Para alterar essa informagio selecione abaixo a opcdo 'Declaro ser Micro ou Pequena Empresa’.
® Declaro ser Micro ou Pequena Empresa

Declaro Nao ser Micro ou Pequena Empresa

) Seu Microempresa & Declars que possus restrico da documentagie exigida, para efeito de comprovacie de regularidade fiscal.

Voltar | Credenciamento |

6.3. Realizadas as devidas marcacdes, a Licitante procedera a confirmagdo no botdo “CREDENCIAMENTQO”, e entao,
podera aceitar ou recusar os contetidos do Termo de Credenciamento e Declaracéo de Habilitagdo, bem como imprimir
referidos Termos, se assim preferir.

6.3.1. Recusando os termos, a Licitante ndo participara do certame;

6.3.2. Aceitando os termos, a Licitante declara automaticamente que cumpre todos 0s requisitos exigidos neste
Edital.

6.4. A solicitagdo de credenciamento do responsavel para representar os interesses da Licitante junto ao sistema
eletrénico implica na responsabilidade legal pelos atos praticados e a presungao de capacidade técnica para realizagao
das transagdes inerentes ao Pregéo Eletronico.

6.5. O login e a senha criados pela Licitante poderédo ser utilizados em qualquer Pregdo Eletrénico administrado pela
Secretaria Adjunta de Aquisi¢bes Governamentais/SEPLAG.

6.6. E vedado a qualquer credenciado representar mais de uma empresa proponente, salvo, nos casos de
representacao para itens distintos.

6.7. A quebra de sigilo ou perda da senha poderd ser regularizada através de acesso ao menu superior
“FORNECEDORES” => Informagbes e Servigos aos Fornecedores => “Alterar Cadastro” ou “Esqueci minha Senha”,
desde que o e-mail da Licitante cadastrado esteja atualizado no Cadastro de Usuarios.

6.8. Duvidas e informagBes pertinentes ao cadastramento poderdo ser esclarecidas no Manual “COMO LANCAR
PROPOSTA NO PREGAO ELETRONICO”, cujo download do arquivo encontra-se disponivel no menu superior
“‘FORNECEDORES?”, ou ainda pela equipe de suporte ao Sistema de Aquisicbes Governamentais — SIAG, através do
telefone (65) 3613-3606.

7. DO PREENCHIMENTO DA PROPOSTA ELETRONICA DE PRECOS
7.1. Efetuado o Credenciamento, a Licitante deverd& PREENCHER sua proposta de pregos e incluir os demais
documentos solicitados na Sessao 8 deste Edital, até a data e horério previstos no subitem 1.3, quando entdo encerrar-

se-4 automaticamente a fase de recebimento de propostas.

7.1.1. Ao apresentar sua proposta, a Licitante aceita plenamente e concorda especificamente com as condi¢des
estabelecidas neste Edital e seus anexos;

7.1.2. A Licitante poderd retirar ou substituir a proposta anteriormente apresentada, desde que durante o prazo
estipulado no subitem 1.3 deste Edital.

7.2. Para cadastrar a Proposta Eletrénica de Precos, a Licitante devera clicar na opgéo “CRIAR PROPOSTA” e:
a) Selecionar o lote para o qual fara a proposta;

al) A descricdo do objeto sera automaticamente preenchida pelo Sistema conforme cadastrado na
oportunidade de abertura do processo licitatério.

b) Preencher o prazo da entrega do lote observando o previsto no Edital;
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c) Preencher o prazo de validade da proposta, o qual ndo podera ser inferior a 60 (sessenta) dias corridos, a
contar da data da apresentacdo da proposta realinhada, prazo este que sera suspenso caso haja recursos
administrativos ou judiciais;

d) Preencher o campo <MARCA/MODELO>, com a expressdo “Marca Prépria”, atendendo ao Principio da
Impessoalidade e para ndo ter o risco de ter sua proposta desclassificada.

e) Como o objeto ndo exige catalogo ou folders, a Licitante deve desconsiderar o campo <FICHA/CATALOGO>,
ndo clicando, nem anexando nada.

f) Preencher o preco ofertado, informando o valor unitario mensal e anual do lote e do item para cada
Posto de Trabalho.

f1) NO SISTEMA, a Licitante devera cadastrar em cada item, no campo “VALOR UNITARIO”, o
referente ao valor unitario anual do posto de servico, equivalente ao valor unitario do posto
multiplicado por 12 (doze).

POR EXEMPLO:

I) Se o valor unitario mensal do Posto de Servigo de 24 horas de Recepcionista for R$ 10.000
(dez mil reais), o valor unitario anual serd de R$ 120.000 (cento e vinte mil reais), sendo este 0
valor gue devera ser registrado no sistema.

II) Apés registrar os valores para os 03 (trés) itens que compdem cada lote, o sistema SIAG

automaticamente realizard a multiplicacéo do valor unitario anual pela quantidade de postos de
servico daquele lote, resultando no VALOR TOTAL GLOBAL do Lote.

f2) NA FASE DE LANCES, a disputa se dara pelo VALOR TOTAL GLOBAL do Lote.

g) Apés preencher todos os campos solicitados, clicar em SALVAR e em seguida ENVIAR.

7.3. O envio da proposta digital pressupde o pleno conhecimento e atendimento as exigéncias de habilitagdo previstas
no Edital e seus Anexos. O fornecedor sera responsavel por todas as transagdes que forem efetuadas em seu nome no
sistema eletrdnico, assumindo como firmes e verdadeiras suas propostas, assim como 0s lances inseridos durante a
sessdo publica.

7.4. ApGs a abertura da proposta, pelo(a) pregoeiro(a), ndo cabera desisténcia, salvo por motivo justo decorrente de fato
superveniente e aceito pelo(a) pregoeiro(a).

7.5. Qualquer elemento que possa identificar a Licitante nesta fase importa em DESCLASSIFICACAO DA PROPOSTA,
sem prejuizo das sang8es previstas neste Edital.

8. DA PROPOSTA DE PRECOS DE FORMA ESCRITA
8.1. Salvada a Proposta Eletronica de Precos, a Licitante deverd clicar em “ANEXO DA PROPOSTA” para fins de

ANEXAR E ENVIAR a PROPOSTA DE PRECO DE FORMA ESCRITA, obedecendo aos requisitos constantes no
subitem 8.2, conforme ilustragao abaixo (vide Manual “COMO LANCAR PROPOSTA NO PREGAO ELETRONICO”):
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Voltar Salvar

r Dados do Documento a anexar

® Documentos da Propasta ¢ E cbrigatdrio anexara propsts escrt,
Tipo Anexo:

sob pena de desclassificaggo.

)
(In

\/ Documentos de Habilitagdo

Criado Por:

Data de criacdo:

Tipo Documento:

Nome Anexo: | ‘ @

Arquivo a Anexar: | ” Jrocurar.. |

Voltar

8.1.1. A Licitante devera anexar uma proposta, conforme modelo do ANEXO I, para cada lote que deseja
participar, com as informag¢des apenas do lote pretendido.

8.1.2. O ndo cumprimento do disposto no item 8.1 e 8.1.1 implicara na DESCLASSIFICACAO da proposta da
Licitante para o lote.

8.1.3. E terminantemente VEDADO as Licitantes que participarem de mais de 01 (um) lote, anexar proposta(s)

de forma escrita de outro(s) lote(s), ndo correspondente(s) ao lote em que estd cadastrando a proposta
eletrénica; sob pena de DESCLASSIFICACAO SUMARIA no lote e se estende também para os lotes referentes
aquelas propostas anexadas indevidamente, por configurar identificacdo indevida da Licitante no decorrer da
disputa de lances.

8.1.4. N&o sera necessario o envio dos documentos de habilitagdo pelo Sistema, eis que estes serdo solicitados
pelo(a) pregoeiro(a), apds a fase de lances e o envio se dara por e-mail, conforme disposto no item 12.1.

8.2. Para formular a Proposta de Preco, a Licitante devera observar com atengéo o Termo de Referéncia, que consta no
Anexo lll, parte integrante do presente Edital, principalmente nos itens que venham a fazer parte da formagao do preco.

8.3. A PROPOSTA DE PRECOS DE FORMA ESCRITA deve ser elaborada observando o Formuléario Padrdo de
Proposta - ANEXO Il e Especificacao e Quantitativos do Objeto — ANEXO | e conter obrigatoriamente:

8.3.1. Descricdo do objeto conforme especifica¢cdo consignada no Anexo | e Termo de Referéncia — Anexo Il
deste Edital;

8.3.2. Prec¢os unitarios e totais;

8.3.2.1. Valor unitario mensal e anual do lote e do item para cada Posto de Trabalho, conforme Anexo Il —
Modelo de Proposta de Precos.

8.3.3. O prazo de eficicia da proposta, que ndo podera ser inferior a 60 (sessenta) dias corridos, a contar da
data da apresentacé@o da proposta realinhada, prazo este que sera suspenso caso haja recursos administrativos
ou judiciais;

8.3.4. Declaragdo expressa de que os precos cotados incluem todos os custos e despesas necessarios ao
cumprimento integral das obriga¢8es decorrentes da licitacdo;

8.3.5. CNPJ/MF, endereco completo e telefone para contato, enderec¢o eletrénico (e-mail), n°® da conta corrente,
agéncia e respectivo Banco, e assinatura do representante legal da empresa;

8.3.6. As Microempresas, Empresas de Pequeno Porte e Microempreendedor Individual deverao observar, para
elaboracéo da proposta de precos, o disposto no 14.10.

8.4. PARA ELABORACAO DAS PROPOSTAS DE PRECO, AS LICITANTES DEVEM CONSIDERAR:
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8.4.1. Compor a PROPOSTA DE PRECOS utilizando os modelos dos Anexos I, VIl e VIII deste Edital, para cada
categoria profissional objeto da futura contratacéo.

8.4.1.1. Devera ser usado obrigatoriamente o modelo do Anexo VII - PLANILHA DE CUSTOS E
FORMACAO DE PRECOS, com os percentuais especificados para os itens dos Médulos 2.1, 2.2, 3 E
4.1. Tais percentuais ndo poderdo ser alterados pelos licitantes, sob pena de desclassificacdo da
proposta.

8.4.1.2. As Propostas de Precos Inicial e Realinhada deverdo ser apresentadas de acordo com o
modelo descrito no ANEXO I1.

8.4.1.3. Para a demonstracdo dos precos dos insumos, a Licitante devera apresentar planilha nos
termos do ANEXO VIIL.

8.4.2. Observar rigorosamente, para fins de composicdo dos custos e formacdo de pregos, as obrigacdes em
plena conformidade com a Convencao Coletiva de Trabalho da categoria, vigente na data do certame, observada
as respectivas ocupacgOes exigidas neste Edital, sendo que os salarios ndo poderdo ser inferiores ao piso
salarial.

8.4.2.1. Caso a proposta da Licitante apresente salario inferior ao piso salarial estabelecido no
instrumento coletivo a que esteja obrigada, o(a) pregoeiro(a) fixara prazo para ajuste da proposta.

8.4.3. Para os valores cotados, a empresa devera apresentar planilha demonstrativa dos custos da categoria
profissional, além dos pardmetros e meméria de célculos utilizados para obtengéo dos resultados, observados o
piso salarial da categoria e as jornadas de trabalho estabelecidas neste Edital, conforme o ANEXO VII —
MODELO DA PLANILHA DE CUSTOS E FORMAQAO DE PRECOS.

8.4.4. Deverdo ser indicados na PLANILHA DE CUSTOS E FORMACAO DE PRECOS a convencéo, acordo,
dissidio ou as normativas que regem as categorias profissionais que executardo o servigo e as respectivas datas
bases e vigéncias.

8.4.4.1. Para esta licitagcdo, a SEPLAG utilizou como referencial a Convengdo Coletiva de Trabalho
2020/2020 do SEEAC/MT- SINDICATO DOS EMPREGADOS DE EMPRESAS TERCEIRIZADAS, DE
ASSEIO, CONSERVAGCAO E LOCACAO DE MAO DE OBRA DO ESTADO DE MATO GROSSO e
SINDICATO DAS EMPRESAS DE ASSEIO E CONSERVAGAO DO ESTADO DE MATO GROSSO.

8.4.4.2. Podera ser utilizada outra Convencédo Coletiva de Trabalho desde que possua, em sua
abrangéncia, a categoria profissional e o respectivo local de prestacédo de servigo especificado neste
Edital.

8.4.4.3. Por razdo das especificidades de cada funcdo e seus insumos, deverd ser indicada, na
Planilha de Custos e Formagéo de Precos, o codigo do item ao qual a demonstragdo de custos se
refere.

8.4.4.4. Devera ser utilizado o modelo de PLANILHA DE CUSTOS E FORMACAO DE PRECOS da
Instru¢do Normativa n°001/2020/SEPLAG (ANEXO VII do Edital).

8.4.5. N&o devero ser incluidos na PLANILHA DE CUSTOS E FORMACAO DE PRECOS a CSLL (Contribuicdo
Social sobre o Lucro Liquido) e o IRPJ (Imposto de Renda Pessoa Juridica).

8.4.6. N&o sera admitido que o recolhimento dos encargos sociais, tais como: INSS, SESI OU SESC, SENAI OU
SENAC, INCRA, Salario Educacéo, FGTS, Seguro Acidente Trabalho/SAT/INSS, SEBRAE, Férias, 13° Salario e
outros, informados nas Planilhas sejam calculados em percentuais inferiores aos estabelecidos na legislagéo.

8.4.7. Na formulagdo de suas propostas, a empresa devera observar ainda o regime de tributagdo ao qual esta
submetida, inclusive no tocante a incidéncia das aliquotas de ISSQN, PIS e COFINS sobre seu faturamento
(Acérdao TCU - Plenério n° 2.647/2009).

8.5. A Licitante Microempresa ou Empresa de Pequeno Porte, optante pelo Simples Nacional, devera preencher sua
Planilha de Custos e Formacdo de Precos conforme o Regime Tributério que ird optar, por nao poder beneficiar-se da
condicdo de optante, estando sujeita a exclusdo obrigatdria do Simples Nacional a contar do més seguinte ao da
contratagdo, de acordo com o art. 17, inciso Xll, o art. 30, inciso Il e o art. 31, inciso I, da Lei Complementar n° 123, de
14 de dezembro de 2006 e alteracdes.

8.6. A Licitante classificada em primeiro lugar devera encaminhar PLANILHA DE CUSTOS E FORMAGCAO DE PRECOS
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adequadas ao ultimo lance, devidamente preenchida na forma do Anexo VIl e VIII, em arquivo digital Gnico, juntamente
com a PROPOSTA DE PRECO REALINHADA, quando da convocacéo efetuada pelo(a) pregoeiro(a), no prazo maximo
de 02 (dois) dias Uteis, para analise e verificagdes, no seguinte endereco de e-mail pregao@seplag.mt.gov.br.

8.7. Na cotacdo do vale-transporte, devera ser observado o disposto na Lei n® 7.418, de 16 de dezembro de 1985,
regulamentada pelo Decreto n° 95.247, de 17 de novembro de 1987, bem como na respectiva Convencdo Coletiva de
Trabalho da categoria profissional;

8.7.1. Para a elaboracgédo da Planilha de Custos e Formagao de Pregos, no Submdédulo 2.3, onde trata do “Auxilio
Transporte”, devera ser previsto para TODOS OS LOTES o valor do Vale Transporte incidente no municipio de
Cuiaba.

8.7.2. No momento da efetiva contratacéo do servico, o Orgéo/Entidade Contratante deveré realizar a adequagéo
do valor do posto de servico de acordo com o valor do Vale Transporte do municipio onde sera prestado o
servico, ou a sua exclusdo, quando nao disponivel o servigo de transporte coletivo.

8.8. A relacéo de aliquota de ISSQN aplicadas nos municipios do Estado esta disponibilizada no Anexo IX, contudo as
Licitantes deverdo utilizar a maior aliquota aplicada no Estado que é de 5% (cinco por cento), para formular suas
propostas e com isso atenderdo Principio da Isonomia entre os concorrentes;

8.8.1. A Licitante devera prever que no ato da assinatura do Contrato, SERAO necesséarios ajustes nas
PLANILHAS DE CUSTOS E FORMACAO DE PRECOS realinhadas apresentadas no certame licitatorio,
considerando que podera haver variacdo na aliquota de ISSQN, alteracBes no vale transporte e outros itens
ofertados na licitagdo, que dependem do municipio aonde sera prestado o servico, contudo estes ajustes nao
poderdo majorar o valor ofertado e adjudicado;

8.9. Preencher a PLANILHA DE CUSTOS E FORMACAO DE PRECOS conforme o Regime Tributario que ird optar
(Lucro Real ou Lucro Presumido).

8.10. Nao ha previsdo de horas extras para as categorias prevista neste Edital.

8.11. Os servicos deverdo ser executados nas unidades designadas pelos Orgdos/Entidades do Poder Executivo
Estadual, que aderirem a Ata de Registro de Prego, conforme suas necessidades e especificagdes, em todo o territério
do Estado de Mato Grosso;

8.12. A Licitante melhor classificada, além da PROPOSTA DE PRECOS REALINHADA, devera apresentar PLANILHA
DE CUSTOS E FORMAGCAO DE PRECOS, PLANILHA DE DEMONSTRATIVO DOS CUSTOS COM INSUMOS e
QUADRO RESUMO DO VALOR DA CONTRATACAO, para cada categoria profissional, de acordo com a
convencgao/acordo coletivo vigente.

8.12.1. A ndo apresentacdo das planilhas causara a desclassificacdo da Licitante.
8.12.2. A PLANILHA DE CUSTOS E FORMACAO DE PRECOS mencionada no item 8.8, deve ser

obrigatoriamente de acordo com o Anexo V da Instru¢cdo Normativa n° 01/2020/SEPLAG/MT, disponibilizada na
pagina eletrénica: https://aquisicoes.gestao.mt.gov.br/index.php?pg=ver&id=256&c=13

8.12.3. As planilhas deverdo ser encaminhas em arquivo digital Unico, no prazo maximo de 02 (dois) dias Uteis,
contados da solicitagdo do(a) pregoeiro(a), no endereco eletrénico pregao@seplag.mt.gov.br, as quais serdo
analisadas no momento de aceitagcdo do lance vencedor.

8.13. O sistema eletrénico somente permitira a visualizacdo da Proposta de Precos de Forma Escrita ANEXADA (uma

proposta para cada lote que deseja participar), apés o término da etapa de lances.

8.14. A empresa Licitante deverd executar os servi¢cos dentro das quantidades e das especificagbes constantes do
ANEXO | do Edital.

8.15. O nao atendimento as especificaches e exigéncias do presente Edital e de seus Anexos implicara na
DESCLASSIFICACAO DA PROPOSTA, nos termos dos itens 11.2 e 11.4.

8.16. As propostas apresentadas pelas Licitantes deverao incluir todos os custos e despesas, tais como: custos diretos
e indiretos, tributos incidentes, materiais, equipamentos, encargos trabalhistas, previdenciarios, fiscais, comerciais,
fretes, seguros, servicos, treinamento, deslocamentos de pessoal, transporte, garantia, lucro e quaisquer outros que
incidam ou venham a incidir sobre o valor do objeto licitado, constante da proposta, conforme exigéncias editalicias e
contratuais, ndo sendo admitido pleito posterior em decorréncia da exclusdo de quaisquer despesas incorridas.

Rua C, Bloco Il »« Centro Politico Administrativo « CEP: 78049-005 « Cuiaba « Mato Grosso

Portal de Aquisi¢des: http://aquisicoes.gestao.mt.gov.br/

Edital 014/2020 — Processo: 112.719/2019 - Pagina 9 de 118


http://aquisicoes.gestao.mt.gov.br/
mailto:pregao@seplag.mt.gov.br
https://aquisicoes.gestao.mt.gov.br/index.php?pg=ver&id=256&c=13

CLG//SEPLAG
Fls.:

Ass.:
Governo do Estado de Mato Grosso

SEPLAG - Secretaria de Estado de Planejamento e Gestdo

8.16.1. O preco unitario de cada item englobara todas as despesas relativas ao objeto compromisso, ndo
podendo a Licitante apés a contratacéo reivindicar nenhum adicional de pagamento ou reajustamento de pregos;

8.16.2. As empresas apds a apresentacdo das propostas ndo poderdo alegar preco inexequivel ou cotagdo
incorreta e deverdo prestar os servicos sem 6nus adicionais.

8.16.3. Nos casos em que as empresas se negarem a prestar 0s servigos estas estardo sujeitas as sancoes
administrativas previstas neste Edital.

8.17. A apresentacao das propostas implicara na plena aceitagdo, por parte da Licitante, das condices estabelecidas
neste Edital e seus Anexos.

8.18. Os precos propostos serdo de exclusiva responsabilidade da Licitante, ndo lhe assistindo o direito de pleitear
gualquer alteragdo dos mesmos, sob alegagéo de erro, omissdo ou qualquer outro pretexto.

8.19. Todas as declaragGes exigidas na proposta de pregos deverdo estar devidamente assinadas pelo responsavel
legal da empresa, sob pena de desclassificagdo do certame.

8.20. O(A) pregoeiro(a) considerara erros de somatorios e outros aspectos que beneficiem a Administragdo Publica e
ndo impliqguem nulidade do procedimento, como sendo erros materiais ou formais e, consequentemente, classificara a
empresa.

8.21. O(A) pregoeiro(a) podera, no interesse da Administragdo Publica, relevar excesso de formalismo nas propostas
apresentadas pelas Licitantes, desde que ndo comprometam a lisura e o carater competitivo da Licitac&o.

8.22. Para efeito de julgamento das propostas, nenhuma oferta de vantagem nédo prevista neste Edital e seus Anexos,
sera considerada.

8.23. A sessdao publica podera ser suspensa, por prazo a ser definido na prépria sessao, para a andlise prévia que se
fizer necessaria.

8.24. O conteldo da proposta ndo podera ser alterado, sejam com relagdo ao preco, pagamento, prazo ou qualquer
condicéo que importe a modificagdo dos seus termos originais, ressalvados os casos que se enquadrem no previsto do
item 8.20.

8.25. As Licitantes quando convocadas pelo(a) pregoeiro(a) em sesséo publica a ser designada para este fim, deverdo
enviar a Proposta de Pregos realinhada e planilhas (em via original), e os documentos de habilitacdo, em vias
originais, cépias autenticadas por cartério competente, publicacdes na imprensa oficial ou em cépias simples, sendo
que, nesta Ultima forma, deveréo estar acompanhadas dos originais para conferéncia pelo(a) pregoeiro(a), ao enderego
definido no item 15.1 do Edital.

9. DA ABERTURA DA SESSAO E DIVULGAGAO DAS PROPOSTAS

9.1. A partir do horério previsto no predmbulo deste Edital, a sessé@o publica na internet sera aberta por comando do(a)
pregoeiro(a), com a divulgacéo das propostas eletrbnicas de precos recebidas, sem identificacdo das Licitantes por
parte do sistema eletronico.

9.2. A Licitante devera utilizar sua chave de acesso e senha para participar da sesséo publica na internet.

9.2.1. O uso da senha de acesso pela Licitante € de sua responsabilidade exclusiva, incluindo qualquer
transacao efetuada diretamente ou por seu representante, ndo cabendo ao provedor do sistema ou ao Orgéo
promotor da licitacéo responsabilidade por eventuais danos decorrentes de uso indevido da senha, ainda que por
terceiros.

9.3. A comunicagdo entre o(a) pregoeiro(a) e as Licitantes ocorrera exclusivamente mediante troca de
mensagens, em campo préprio do sistema eletrénico.

10. DA ANALISE DAS PROPOSTAS E DA FORMULACAO DOS LANCES

10.1. Aberta a sessao, o(a) pregoeiro(a) passara a analise e acolhimento das propostas eletrbnicas e em seguida a sua
divulgacéo.

10.2. O(A) pregoeiro(a) analisara as propostas eletronicas de precgos, desclassificando aquelas que ndo estiverem em
consonancia com o estabelecido pelo instrumento convocatorio.
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10.2.1. A desclassificacdo de proposta sera sempre fundamentada e registrada no sistema, com
acompanhamento em tempo real por todas as Licitantes.

10.3. A decisédo sobre classificagcdo de propostas sera disponibilizada no sistema eletrdnico para acompanhamento em
tempo real pelas Licitantes.

10.4. Classificadas as propostas, iniciar-se-a a fase de lances, na qual os autores das propostas classificadas poderao
oferecer lances, obrigatoriamente por meio do sistema eletrénico, sem restricdes de quantidade de lances ou de
qualquer ordem classificatéria ou cronoldégica especifica, MAS SEMPRE INFERIOR A OFERTA INICIAL DA
LICITANTE.

10.5. Os lances deverdo ser apresentados em valores sucessivos e decrescentes para o lote, considerando-se o
VALOR TOTAL GLOBAL, gerado pelo SIAG no momento do cadastramento da proposta inicial.

10.5.1. Nao serdo aceitas cotagées com valores com mais de duas casas decimais. Caso ocorra o valor devera
ser arredondado para menor.

10.6. A cada lance ofertado, o participante conectado sera imediatamente informado de seu recebimento com seu
respectivo horario de registro e valor. O lance vencedor sera identificado pela cor verde.

10.7. Quando houver uma Unica Licitante ou uma Unica proposta valida, cabera ao(a) pregoeiro(a) verificar a
aceitabilidade do valor ofertado.

10.8. Na hipdtese de haver propostas langadas inicialmente com valores iguais, 0 sistema registrara por ordem de
insercéo, e o desempate sera efetivado através dos lances franqueados.

10.8.1. Nao havendo lances, como critério de desempate, em conformidade com a Lei Estadual n® 10.803/19,
sera assegurada preferéncia, sucessivamente, aos bens e servigos:

I) produzidos no Estado;

I1) produzidos ou prestados por empresas mato-grossenses;

III) produzidos ou prestados por empresas que invistam em pesquisa e no desenvolvimento de
tecnologia no Estado.

10.8.2. Caso permaneca o empate, sera aplicada a regra prevista no art. 45, 8 2°, da Lei n° 8.666/93.

10.9. As Licitantes poderdo oferecer lances sucessivos, observado o horério fixado e as regras de aceitacdo dos
mesmos.

10.10. Durante o transcurso da sessdo de lances, os participantes serdo informados em tempo real, do valor do menor
lance ofertado.

10.11. O sistema ndao identificard os autores dos lances ao(a) pregoeiro(a) e demais patrticipantes.

10.12. Por iniciativa do(a) pregoeiro(a), o sistema eletrbnico emitirhd aviso de que terd inicio do tempo aleatdrio
(randdémico) que ficara caracterizado no sistema pela palavra DOU-LHE 1, DOU-LHE 2, DOU-LHE 3 e logo em
seguida a mensagem “inicio do tempo randémico”. Findado este tempo, estara automaticamente encerrada a
recepc¢édo de lances. O tempo randdmico vai de 0 (zero) até 30 (trinta) minutos. Nesta fase o sistema podera encerrar a
disputa a qualquer momento desse intervalo, sem a possibilidade de intervencao do(a) pregoeiro(a) respeitando o limite
maximo.

10.13. Encerrada a etapa de lances, o(a) pregoeiro(a) podera negociar com a Licitante que tenha apresentado o lance
de menor valor, para que seja obtido prego melhor, bem assim decidir sobre sua aceitagao.

10.14. Em face da impossibilidade de determinacao da finalizagdo do tempo aleatdrio/randdmico recomendam-se as
Licitantes estabelecer o valor minimo de lance antes de seu acionamento, evitando assim frustragédo por falta de tempo
hébil para calcula-lo e apresenta-lo durante o tempo aleatério.

10.15. O sistema informara a proposta de menor valor imediatamente apdés o encerramento da etapa de lances,
devendo as Licitantes consultarem regularmente o sistema eletrdnico para verificar o resultado da licitagdo.

10.16. No caso de desconexdo do(a) pregoeiro(a) no decorrer da etapa de lances, se o sistema eletrdnico permanecer
acessivel as Licitantes, os lances continuardo sendo recebidos sem prejuizo dos atos realizados.
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10.17. Quando a desconex&o persistir por tempo superior a 30 (trinta) minutos, o Pregdo sera suspenso e tera reinicio
somente apds COMUNICADO expresso aos participantes por meio do Sistema de Aquisicbes Governamentais no
mesmo local de disponibilizacdo deste Edital. Ficando a Licitante responsavel pelo acompanhamento.

10.17.1. Ocorrendo a situagdo a que se refere o item anterior, o(a) pregoeiro(a) comunicara por meio de Aviso no
Diario Oficial do Estado — DOE/MT.

10.18. Ap6s o encerramento da etapa de lances da sessao publica, o sistema verificara e classificara a Licitante que se
enquadrar como Microempresa ou Empresa de Pequeno Porte ou Microempreendedor Individual, nos termos do art. 3°
da Lei Complementar n° 123/06 e suas alteracdes.

10.19. Erros relativos a operacdes matematicas poderdo ser corrigidos na etapa de negociagcdo no caso de valores
inferiores ao ja ofertado.

10.19.1. Erros no preenchimento da planilha ndo sdo motivos suficientes para a desclassificacdo da proposta,
guando a planilha puder ser ajustada sem a necessidade de majoracdo do preco ofertado, e desde que se
comprove que este é o0 bastante para arcar com todos os custos da contratagdo.

10.20. Caso néo se realizem lances, serdo verificados a conformidade entre a proposta de menor valor e o valor
estimado da licitag&o.

10.21. Todos os avisos de suspensdo em decorréncia de horario de expediente ou fatos supervenientes serdo
disponibilizados no sistema utilizado, sendo de inteira responsabilidade o acompanhamento por parte da Licitante.

10.22. Todos e quaisquer avisos pertinentes ao certame serdo postados no chat e/ou anexados no campo
“‘DOCUMENTOS” no sistema. Nao podendo a Licitante alegar desconhecimento da informagéo, sob pena de precluséo.

11. DO JULGAMENTO DAS PROPOSTAS

11.1. No julgamento e classificacdo das propostas, sera adotado o CRITERIO DE MENOR PRECO GLOBAL POR
LOTE, observando os demais requisitos estabelecidos neste Edital.

11.2. Serdo desclassificadas as propostas de pregos que:
a) contenham vicios ou ilegalidades;
b) ndo apresentem as especificacdes técnicas exigidas no presente Edital e de seus Anexos;
C) apresentarem precos que sejam manifestamente inexequiveis;

d) ndo vierem a comprovar sua exequibilidade, em especial em relacdo ao prego e a produtividade
apresentada; e

e) apresentem omissdes, irregularidades ou defeitos insanaveis capazes de dificultar o julgamento.

11.2.1. Consideram-se precos manifestamente inexequiveis aqueles que, comprovadamente, forem insuficientes
para a cobertura dos custos decorrentes da contratacéo pretendida;

11.2.2. Quando a Licitante apresentar preco final inferior a 30% da média dos precos ofertados para 0 mesmo
item, e a inexequibilidade da proposta n&o for flagrante e evidente pela anélise da planilha de custos e formacéo
de precos, ndo sendo possivel a sua imediata desclassificacéo, sera obrigatoria a realizacdo de diligéncias para
aferir a legalidade e exequibilidade da proposta.

11.3. Nao seréo desclassificadas propostas que nao majorem o preco global ofertado.

11.3.1. Erros no preenchimento da PLANILHA DE CUSTOS E FORMACAO DE PRECOS n&o serdo motivos
suficientes para a desclassificacdo da proposta, quando apresentarem incorre¢cdes na composi¢do de precos que
possam ser saneadas ou sejam passivel de ajuste sem necessidade de majoragdo do preco ofertado, quando da
apresentacao da proposta equalizada e desde que se comprove que este é suficiente para arcar com todos os
custos da contratagao.

11.3.2. Ainexequibilidade dos valores referentes a itens isolados da planilha de custos e formagado de pregos nao
caracteriza motivo suficiente para a desclassificacdo da proposta, desde que n&o contrariem exigéncias legais.

11.3.2.1. Se houver indicios de inexequibilidade da proposta de pre¢o, ou em caso da necessidade de
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esclarecimentos complementares, poderéa ser efetuada diligéncia, na forma do § 3° do art. 43 da Lei n®
8.666, de 1993, para efeito de comprovacdo de sua exequibilidade, podendo ser adotado, dentre
outros, 0s seguintes procedimentos:

a) questionamentos junto a proponente para a apresentacdo de justificativas e comprovagdes em
relacd@o aos custos com indicios de inexequibilidade;

b) verificacdo de Acordos, Convengdes ou Dissidios Coletivos de Trabalho;

c¢) levantamento de informagdes junto ao Ministério do Trabalho ou érgdo competente;

d) consultas a entidades ou conselhos de classe, sindicatos ou similares;

€) pesquisas em 6rgdos publicos ou empresas privadas;

f) verificacdo de outros contratos que o proponente mantenha com a Administragdo ou com a
iniciativa privada;

g) pesquisa de pregco com fornecedores dos insumos utilizados, tais como: atacadistas, lojas de
suprimentos, supermercados e fabricantes;

h) verificacdo de notas fiscais dos produtos adquiridos pelo proponente;

i) levantamento de indicadores salariais ou trabalhistas publicados por érgaos de pesquisa;

j) estudos setoriais;

k) consultas as Fazendas Federal, Distrital, Estadual ou Municipal; e

I) analise de solugcBes técnicas escolhidas e/ou condigdes excepcionalmente favoraveis que o
proponente disponha para a prestagdo dos servigos.

11.3.2.2. Qualquer interessado podera requerer que se realizem diligéncias para aferir a
exequibilidade e a legalidade das propostas, devendo apresentar as provas ou os indicios que
fundamentam o pedido.

11.3.3. O ndo atendimento a solicitacdo do(a) pregoeiro(a) no prazo fixado ou a recusa em fazé-lo implica a
desclassificagéo da proposta.

11.3.4. O ajuste da proposta ndo poderaimplicar aumento do seu VALOR TOTAL GLOBAL.

11.3.5. Sera desclassificada a proposta que ndo corrigir ou ndo justificar eventuais falhas apontadas pelo(a)
pregoeiro(a).

11.4. Devera ser apresentada proposta que atenda todas as especificacdes solicitadas ndo podendo ser alteradas, sob
pena de desclassificacao;

11.5. Erros meramente formais poderdo, apods andlise, serem sanados pelo(a) pregoeiro(a), desde que néo
caracterizem tratamento diferenciado em relacdo as demais Licitantes.

11.6. Se a proposta ou lance de menor valor, ndo for aceitavel, ou se a Licitante desatender as exigéncias habilitatérias,
o(a) pregoeiro(a) examinard a proposta ou o lance subsequente, verificando a sua aceitabilidade e procedendo a sua
habilitacdo, na ordem de classificagdo, e assim sucessivamente, até a apura¢do de uma proposta ou lance que atenda
ao Edital.

11.6.1. Ocorrendo a situagdo a que se refere o subitem anterior, o(a) pregoeiro(a) podera por meio do sistema
eletrdnico, negociar com a Licitante para que seja obtido o valor desejado.

11.7. Finalizada a sessdo publica ndo podera haver desisténcia da proposta ou dos lances ofertados,
sujeitando-se a proponente desistente as penalidades constantes na legislagéo vigente.

12. DO ENCAMINHAMENTO DE DOCUMENTOS POR E-MAIL

12.1. Encerrada a etapa de lances e concluida a negociagdo no sistema, quando houver, a Licitante classificada em
primeiro lugar devera encaminhar, para os lotes que sagrar-se vencedora, PROPOSTA DE PRECO E PLANILHAS
REALINHADAS ao menor lance, elaborada de acordo com as especificagcbes do Anexo |, bem como os
DOCUMENTOS DE HABILITACAO constantes na secdo 13 deste Edital.

12.1.1. Os documentos citados no item 12.1 deverdo ser encaminhados no prazo méaximo de 02 (dois) dias
Uteis, contado da solicitagdo do(a) pregoeiro(a) através do sistema eletronico, para o0 e-mail:
pregao@seplag.mt.gov.br, em arquivo(s) de até 8mb (oito mega bytes), cabendo-lhe a inabilitacdo pelo
ndo atendimento, sujeito as penalidades previstas no item 21.3 deste Edital, garantido o direito de defesa.

12.1.1.1. Caberd a Licitante confirmar com o(a) pregoeiro(a), o recebimento dos documentos
encaminhados por e-mail, ficando responséavel pelo 6nus de comprovar que os encaminhou dentro do
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prazo estabelecido no item 12.1.1, estando a Administracéo isenta de responsabilidade por qualquer
falha de sistema.

12.1.1.2. Caso a Licitante seja vencedora de mais de um lote, os documentos de habilitagdo seréo
encaminhados somente uma vez.

12.1.2. O(A) pregoeiro(a) disponibilizara os documentos de habilitagcdo da Licitante classificada em primeiro
lugar, que forem enviados através do e-mail: pregao@seplag.mt.gov.br, no Sistema de AquisicOes
Governamentais — SIAG, na area publica, junto ao Edital, para analise e apreciacdo das demais Licitantes, apos
o prazo estipulado no subitem 12.1.1.

12.1.3. O(A) pregoeiro(a) podera habilitar mais de 01 (uma) Licitante por lote, desde que devidamente
classificada na etapa de lances, mantendo a ordem classificatéria do menor lance vencedor em diante, na forma
do artigo 36, do Decreto Estadual n°® 840/17.

12.1.3.1. Seré julgada inabilitada a Licitante classificada que ndo atender a convocacdo em sess&o
para envio dos documentos de habilitag&o.

12.2. O(a) pregoeiro(a) examinara a proposta ajustada ao menor lance, quanto a compatibilidade do preco em relacéo
ao valor estimado para licitacéo, a sua exequibilidade, bem como quanto sua adequagéo ao objeto licitado.

12.2.1. Para fins de andlise da proposta quanto ao cumprimento das especificagdes do objeto, o pregoeiro(a)
podera solicitar a manifestagdo escrita do setor requisitante do servi¢co ou da area especializada no objeto;

12.2.1. O valor unitario ofertado pos fase de lances (proposta realinhada) ndo podera ser superior em relagéo ao
valor unitario ofertado inicialmente pela Licitante (proposta inicial), tampouco ser maior que o valor estimado
unitario para licitacdo.

12.3. Se a proposta realinhada ndo for enviada, ndo for aceitavel, ou ainda, os documentos ndo atenderem as
exigéncias habilitatérias, o(a) pregoeiro(a) examinara a proposta subsequente e, assim sucessivamente, na ordem de
classificacdo, até a apuragdo de uma proposta que atenda as exigéncias deste Edital.

12.4. Apés a negociagdo, havendo aceitagdo da proposta classificada em primeiro lugar quanto a compatibilidade de
preco, o(a) pregoeiro(a) ira avaliar as condigdes de habilitagdo da Licitante, de acordo com os documentos enviados por
e-mail, ficando condicionada a habilitacdo definitiva da Licitante & apresentacdo dos documentos originais que deverao
ser enviados/postados via correios ou entregues pessoalmente na Superintendéncia de Licitagbes e Registro de
Preco/SEPLAG.

12.5. Todas as declaracdes exigidas na proposta de precos deverdo estar devidamente assinadas pelo responséavel
legal da empresa, ou por seu representante legal, desde que detenha tais poderes expressos em instrumento de
mandato, sob pena de desclassificacéo do certame.

13. DA HABILITACAO

13.1. Encerrada a etapa de lance, o(a) pregoeiro(a) avaliara a necessidade de suspender a sesséo para andlise da
documentacado de habilitagdo. Caso ndo haja data de retorno estipulada pelo(a) pregoeiro(a), durante a sesséo, sera
publicada em Diario Oficial do Estado e no Sistema de Aquisicdes Governamentais — SIAG, a futura data de reabertura
da sesséo para divulgacao do resultado da fase de habilitacdo e prosseguimento do processo licitatério.

13.2. Como condi¢&o prévia ao exame da documentacéo de habilitacdo da Licitante detentora da proposta classificada
em primeiro lugar, o(a) pregoeiro(a) verificara o eventual descumprimento das condi¢des de participacéo, especialmente
guanto a existéncia de sancao que impeca a participagdo no certame ou a futura contratacdo, mediante a consulta aos
seguintes cadastros:

13.2.1. Cadastro Nacional de Empresas Inidoneas e Suspensas — CEIS, mantido pela Controladoria-Geral da
Unido (www.portaldatransparencia.gov.br/ceis) e pela Controladoria Geral do Estado de Mato Grosso
(http://www.controladoria.mt.gov.br/ceis).

13.2.2. Cadastro Nacional de Condenagbes Civeis por Atos de Improbidade Administrativa, mantido pelo
Conselho Nacional de Justica (www.cnj.jus.br/improbidade adm/consultar _requerido.php).

13.2.3. Lista de Inidéneos, mantida pelo Tribunal de Contas da Unido — TCU;
13.2.4. Lista de Inidéneos, mantida pelo Tribunal de Contas do Estado de Mato Grosso — TCE/MT;
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13.2.5. A consulta aos cadastros sera realizada em nome da empresa Licitante e também de seu soécio
majoritario, por forca do artigo 12 da Lei n° 8.429, de 1992, que prevé, dentre as sangbes impostas ao
responséavel pela pratica de ato de improbidade administrativa, a proibicdo de contratar com o Poder Publico,
inclusive por intermédio de pessoa juridica da qual seja socio majoritario.

13.2.6. Constatada a existéncia de sancdo, o(a) pregoeiro(a) reputara a Licitante inabilitada, por falta de
condicéo de participacao.

13.3. Os documentos de habilitacdo que deverdo ser apresentados, de forma numerada, sequencial, sdo os seguintes:
13.3.1. Relativos a Habilitacédo Juridica:
a) Cédula de Identidade ou documento equivalente (com foto), do representante legal;
b) Requerimento de empresario, no caso de empresa individual,
¢) Ato constitutivo (Estatuto ou Contrato Social) em vigor devidamente registrado, em se tratando de
sociedades comerciais, acompanhado de documento comprobatério de seus administradores. E no
caso de sociedades por acdes, acompanhado de documentos de eleicdo de seus administradores;

d) Certificado de Microempreendedor Individual — CCMEI, no caso de Microempreendedor Individual;

e) Inscricdo do ato constitutivo, no caso de sociedades civis, acompanhada de prova de diretoria em
exercicio;

f) Decreto de autorizagdo, em se tratando de empresa ou sociedade estrangeira em funcionamento no
Pais, e ato de registro ou autorizagdo para funcionamento expedido pelo Orgédo competente, quando a
atividade assim o exigir.

g) Os documentos acima deverdo estar acompanhados de todas as alteracdes ou da consolidagéo
respectiva.

13.3.2. Relativos a Regularidade Fiscal e Trabalhista
a) Prova de inscricdo no Cadastro Nacional de Pessoas Juridicas (CNPJ);

b) Certiddo Conjunta de Tributos Federais, Divida Ativa da Unido e Previdenciaria, a mesma poderéa
ser retirada no site: www.receita.fazenda.gov.br/Grupo?2/Certidoes.htm;

c) Certiddo Negativa de Débito Fiscal Estadual (CND) especifica para participar de licitagdes, onde a
mesma poderd ser retirada no site: www.sefaz.mt.gov.br, para empresas sediadas no Estado de
Mato Grosso, e para as empresas sediadas em outras Unidades da Federacéo trazer a certiddo do
respectivo 6rgao expedidor;

d) Certiddo Negativa de Débitos da Divida Ativa, de competéncia da Procuradoria Geral do Estado do
respectivo domicilio tributario ou sede, desde que seja consolidada com a certiddo da respectiva
Fazenda Publica;

d1) Nos casos em que néo for possivel a certiddo consolidada, sera suficiente a CND especifica
para participar de licitacdes expedida pelo érgdo competente do respectivo domicilio tributario ou
sede.

e) Certidao Negativa de Débitos Fiscais Municipal, expedida pela Prefeitura do respectivo domicilio
tributario ou sede;

f) Certificado de Regularidade do Fundo de Garantia por Tempo de Servico (FGTS), a mesma pode
ser retirada no site: www.caixa.gov.br;

g) Certiddo negativa de débitos trabalhistas (CNDT) emitida pela Justi¢ca do Trabalho no site do
Superior Tribunal do Trabalho — www.tst.jus.br, que comprove a inexisténcia de débitos
inadimplidos, conforme disposto no art. 29, V da Lei n° 8.666/93.

13.3.2.1. Serdo aceitas certiddes positivas com efeito de negativas, nos termos da lei de
regéncia, para fins de comprovacgdes fiscais e trabalhistas.
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13.3.3. Relativos a Qualificagdo Econémico-Financeira:

a) Balanco patrimonial e demonstragdes contdbeis do Udltimo exercicio social, ja exigiveis e
apresentados na forma da lei, que comprovem a boa situacdo financeira da empresa, vedada a sua
substituicao por balancetes ou balangos provisérios, conforme segue:

al) Empresas regidas pela Lei n° 6.404/76 (sociedade andnima):

- publicados em Diario Oficial; ou

- publicados em jornal de grande circulacdo; ou

- por fotocépia registrada ou autenticada na Junta Comercial da sede ou domicilio da Licitante.

a2) Empresas por cota de responsabilidade limitada (LTDA), Empresa Individual, Eireli,
Sociedades Simples:

- Copia do Balanco Patrimonial e Demonstracdo do Resultado do Exercicio, extraido do Livro
Diario com o Termo de abertura e encerramento com o “Termo de Autenticagdo” da Junta
Comercial, ou do Cartorio, quando for o caso, da sede ou domicilio da Licitante; ou

- Cépia do Balango Patrimonial, Demonstracdo de Resultado do Exercicio — DRE registrado na
Junta Comercial, ou do Cartério, quando for o caso, da sede ou domicilio da Licitante.

a3) Empresas sujeitas ao regime estabelecido na Lei Complementar n°® 123/06 — Estatuto da
Microempresa e da Empresa de Pequeno Porte:
- apresentar o Balanco Patrimonial conforme o item a2.

a4) Empresas criadas no exercicio em curso ou com menos de um ano de abertura:
-fotocopia do Balanco de Abertura, devidamente registrado ou autenticado na Junta Comercial da
sede ou domicilio das Licitantes.

a5) O balango patrimonial, as demonstra¢des e o balango de abertura deverdo estar assinados por
administrador da empresa e por Contador legalmente habilitado.

a6) Os tipos societarios obrigados e/ou optantes pela Escrituragdo Contabil Digital — ECD,
consoante disposicdes contidas no Decreto n° 6.022/07, regulamentado através da IN n°
1774/2017 da RFB e alteracOes, apresentardo documentos extraidos do Sistema Publico de
Escrituracéo Digital — Sped na seguinte forma:

I) Recibo de Entrega de Livro Digital transmitido através do Sistema Publico de Escrituragdo
Digital — Sped, nos termos do Decreto n® 8.683/16, desde que ndo haja indeferimento ou
solicitacé@o de providéncias;

Il) Termos de Abertura e Encerramento do Livro Diério Digital extraidos do Sistema Publico de
Escriturac¢éo Digital — Sped;

IlI) Balanco e Demonstracdo do Resultado do Exercicio extraidos do Sistema Publico de
Escrituracéo Digital — Sped.

b) A comprovacéo da boa situacéo financeira da empresa sera baseada na obten¢do de indices de
Liguidez Geral (LG), Solvéncia Geral (SG) e Liquidez Corrente (LC), obtidos a partir dos dados
resultantes da aplicacdo das férmulas abaixo, cujos dados serdo extraidos das informacdes do
Balanco Patrimonial, relativo ao dltimo exercicio, j& exigiveis na forma da lei, sendo admitido para
qualificacdo apenas resultados superiores a 1,0 (um):

Ativo Circulante + Realizavel a Longo Prazo

LG =
Passivo Circulante + Exigivel a Longo Prazo
Ativo Total
SG =
Passivo Circulante + Exigivel a Longo Prazo
Ativo Circulante
LC =

Passivo Circulante

b1) Junto com o balango patrimonial podera ser apresentado o demonstrativo de célculo dos
indices acima, assinados pelo profissional contabil responséavel pela empresa.
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b2) No caso de empresas cadastradas no Cadastro Geral de Fornecedores do Estado de Mato
Grosso, a Licitante podera anexar a Certiddo de Indices, atualizada, emitida pelo site do portal
de aquisicGes da SEPLAG por meio da pagina eletronica: aguisicoes.gestao.mt.gov.br.

c¢) Capital Circulante Liquido (CCL) ou Capital de Giro (Ativo Circulante — Passivo Circulante) de, no
minimo, 16,66% (dezesseis inteiros e sessenta e seis centésimos por cento) da metade do valor
estimado da contratacdo, tendo por base o Balangco Patrimonial e as demonstragées contabeis do
ultimo exercicio social,

d) Comprovacéo de Patrimdnio Liquido (PL) de 10% (dez por cento) da metade do valor estimado da
contratagcdo, por meio da apresentacdo do Balanco Patrimonial e demonstrag@es contabeis do dltimo
exercicio social, apresentados na forma da lei, vedada substituicdo por balancetes ou balangos
provisérios, podendo ser atualizados por indices oficiais, quando encerrados ha mais de 3 (irés)
meses da data da apresentacdo da proposta;

e) Declaragdo da Licitante, acompanhada da relagdo de compromissos assumidos, conforme modelo
constante no Anexo XIlI de que 1/12 (um doze avos) dos Contratos firmados com a Administragédo
Publica e/ou com a iniciativa privada vigentes na data da apresentacdo da proposta ndo é superior ao
patriménio liquido da Licitante que podera ser atualizado na forma descrita na alinea “d” acima,
observados 0s seguintes requisitos:

e.l.) a declaragdo deve ser acompanhada da Demonstragdo do Resultado do Exercicio (DRE),
relativa ao Ultimo exercicio social; e

e.2.) Caso a diferenca entre a declaracdo e a receita bruta discriminada na Demonstracéo do
Resultado do Exercicio (DRE) apresentada seja superior a 10% (dez por cento), para mais ou para
menos, a Licitante devera apresentar justificativas.

f) Todas as formas societarias deverdo apresentar Certiddo Negativa de Faléncia e Recuperacéo
Judicial ou extrajudicial, no CNPJ da matriz, expedida pelo distribuidor da sede da mesma.

f1) Caso a certiddo acima mencionada seja emitida na forma POSITIVA, devera a Licitante
comprovar por meio de certiddo emitida pela instancia judicial competente, que o plano de
recuperacéo foi acolhido na esfera judicial na forma do art. 58 da Lei n°® 11.101/05, e que esta
cumprido regularmente o plano de recuperacdo, estando apta econdmica e financeiramente a
participar de procedimento licitatério nos termos da Lei n° 8.666/93.

13.3.3.1. Para os percentuais exigidos nas alineas “c’ e “d” do subitem 13.3.3, o(a) pregoeiro(a) deve
analisar e decidir considerando como “valor estimado da contratagdo” a proposta de prego adaptada
ao lance vencedor, ou seja, da proposta de preco realinhada.

13.3.3.2. Quando se tratar de procedimento de licitagdo dividida por lotes, a comprovacédo de Capital
Corrente Liquido e Patriménio Liquido devera ser exigida individualmente por lote. Na hipdtese de a
Licitante se sagrar vencedora em mais de um lote, o Capital Corrente Liquido e Patrimdnio Liquido
deveréo ser suficientes para atender o somatdrio dos valores dos lotes.

13.3.3.3. Caso a Licitante ndo possua Capital Corrente Liquido e/ou Patrimdnio Liquido suficientes
para todos os lotes em que seja vencedora, o(a) pregoeiro(a) deverd habilita-la de acordo com sua
capacidade econémico-financeira, obedecendo o critério cronoldgico dos lotes em que foi vencedor.

13.3.4. Documentacdo Complementar

a) Declaragdo de que esta ciente e concorda com as condi¢des contidas neste Edital e seus anexos,
bem como de que cumpre plenamente os requisitos de habilitagdo definidos no referido documento;
(conforme modelo anexo V).

b) Declaracédo de inexisténcia de fato superveniente impeditivo de habilitagdo, na forma do Art. 32, §
2°, da Lei n° 8666/93; (conforme modelo anexo V).

c) Declaracéo para fins do disposto no inciso V, artigo 27 da Lei n° 8.666/93, acrescido pela Lei n®
9.854, de 27 de outubro de 1999, que ndo possui em seu quadro de pessoal empregado(s) com
menos de 18 anos em trabalho noturno, perigoso ou insalubre e menores de 16 anos, em qualquer
trabalho, salvo na condi¢éo de aprendiz, a partir de 14 anos, nos termos do inciso XXXIII, do artigo 7°
da Constituicdo Federal; (conforme modelo anexo V).
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d) Declaracdo de que ndo possui, em sua cadeia produtiva, empregados executando trabalho
degradante ou for¢cado, observando o disposto nos incisos Il e IV do art.1° e no inciso lll do art. 5° da
Constituicdo Federal; (conforme modelo anexo V).

e) Declaragdo da propria empresa de que ndo possui em seu quadro de pessoal, servidor publico do
Poder Executivo Estadual, exercendo funcdes técnicas, comerciais, de geréncia, administracdo ou
tomada de deciséo (inciso lll, do art. 9 da Lei n° 8666/93 e inciso X, art. 144 da Lei Complementar
Estadual n® 04/1990; (conforme modelo anexo V).

f) Declaracéo informando se 0s servicos sdo produzidos ou prestados por empresas que comprovem
cumprimento de reserva de cargos prevista em Lei para pessoa com deficiéncia ou para reabilitado da
Previdéncia Social e que atendam as regras de acessibilidade previstas na legislacdo, conforme
disposto no art. 93 da Lei n°® 8.213, de 24 de julho de 1991. (conforme modelo anexo V).

13.3.4.1. Documentagdo Complementar, exigivel nos termos da LC n°® 123/2006:

a) Declaragdo de que é ME, EPP ou MEI e ndo se encontra em nenhuma das situacdes do § 4°, art.
3°, da Lei Complementar Federal n°® 123/06 e, nos termos do art. 28 da Lei Complementar Estadual n°
605/18, esta apto a usufruir do tratamento estabelecido nos artigos 42 a 49 da Lei Complementar
Federal n°® 123/06 (conforme modelo anexo V);

b) Certiddo Simplificada emitida pela Junta Comercial, que define o porte da empresa;

¢) Quando optante pelo SIMPLES NACIONAL a Licitante devera apresentar Comprovante de opgéo
pelo SIMPLES obtido no sitio da Secretaria da Receita Federal,

d) Quando ndo optante pelo SIMPLES NACIONAL a Licitante deverd apresentar Declaragédo de
imposto de renda ou balango patrimonial e demonstracdo do resultado do exercicio - DRE,
comprovando ter receita bruta dentro dos limites estabelecidos nos incisos | e Il do art. 3° da
LC n° 123/2006;

13.3.5. Relativos a Qualificagéo Técnica:

a) A Licitante devera apresentar atestado(s) de capacidade técnica, emitido(s) por pessoa juridica de
direito Pdblico ou Privado, em papel timbrado, devidamente assinado e com identificagdo do emitente.
O(s) Atestado(s) devera(ao) ser pertinente(s) e compativel(is) com o objeto da licitagdo em questéo.

al) A Licitante devera apresentar ATESTADO de capacidade técnica que comprove aptidao para a
prestacao dos servicos em caracteristicas, quantidades e prazos compativeis com o objeto desta
licitagdo - Servico continuos de terceirizacdo de mao-de-obra de Auxiliar de Administracéo,
Recepcionista, Copeiro(a) ou Oficial de Servicos Gerais - por periodo ndo inferior a trés anos,
mediante a apresentacdo de atestados fornecidos por pessoas juridicas de direito publico ou privado.

I) Os atestados deverdo referir-se a servicos prestados no ambito de sua atividade econémica
principal ou secundaria especificadas no Contrato Social vigente, registrado na Junta Comercial
competente, bem como no cadastro de pessoas juridicas da Receita Federal do Brasil — RFB.

I) No caso de atestado emitido por empresa da iniciativa privada, ndo sera conhecido e nem
considerado vélido o atestado de capacidade técnica emitido por empresa pertencente ao mesmo
grupo empresarial da Licitante, sendo considerado como empresa pertencente a0 mesmo grupo da
controlada pela Licitante, a empresa controladora ou que tenha uma pessoa fisica ou juridica que
seja s6cia da empresa emitente e/ou da Licitante.

IlI) O(s) atestado(s) emitido(s) por pessoa juridica de direito publico deverao trazer devidamente
identificado o seu subscritor (nome, cargo, CPF ou matricula).

IV) No caso de pessoa juridica de direito publico, o(s) atestado(s) devera(ao) ser assinado(s) pelo
responsavel do setor competente do Orgéo.

V) O atestado devera conter a identificagdo do 6rgdo da Administragdo Publica ou empresa
emitente, a identificacdo do Contrato extinto ou vigente de prestacéo de servigos e a discriminagéo
dos servigos executados e quantitativos de pessoal empregado.
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VI) A Licitante deve disponibilizar todas as informagfes necessarias a comprovacdo da
legitimidade dos atestados solicitados, apresentando, dentre outros documentos, copia do Contrato
gue deu suporte a contratacéo, endereco atual do Contratante, local em que foram prestados os
servicos e Notas Fiscais de pagamento.

VII) Serdo aceitos atestados fornecidos em nome da empresa matriz e/ou da(s) eventual(is)
empresa(s) filial(is)

b) Quando se tratar de lote menor que 15 (quinze) postos de trabalho, a Licitante devera
comprovar que tenha executado Contrato(s) em numero igual ao quantitativo de postos licitados;

- gquando se tratar de lote entre 15 (quinze) e 30 (trinta) postos de trabalho, a Licitante devera
comprovar que tenha executado Contrato(s) em numero igual 15 (quinze) postos;

- quando se tratar de lote superior a 30 (trinta) postos de trabalho, a Licitante devera comprovar
gue tenha executado Contrato(s) com um minimo de 50% (cinquenta por cento) do ndmero de
postos.

I) Caso uma mesma Licitante seja vencedora em mais de um lote, a quantidade de postos devera
ser somada para fins de comprovacéo de que trata o subitem b.

Il) Sera admitida a apresentacdo de diferentes atestados de servicos executados de forma
concomitante, que comprovem que a Licitante gerencia ou gerenciou servicos de terceirizagdo em
guantidade de postos compativeis com o objeto licitado por periodo ndo inferior a 3 (trés) anos.

c) Para a comprovagdo da experiéncia minima de 3 (trés) anos, sera aceito o somatorio de
atestados de periodos diferentes, sendo que os mesmos deverdo contemplar execucdes em
periodos distintos (periodos concomitantes serdo computados uma Unica vez), ndo havendo
obrigatoriedade de os trés anos serem ininterruptos.

d) Somente serdo aceitos atestados expedidos apos a conclusdo do Contrato ou se decorrido, pelo
menos, um ano do inicio de sua execugao, exceto se firmado para ser executado em prazo inferior.

13.4. Caso o(a) pregoeiro(a) entenda necessario, a Licitante, devera disponibilizar todas as informagdes essenciais a
comprovacgao da legitimidade dos atestados solicitados, apresentando, dentre outros documentos, cépia do Contrato
que deu suporte a contratagcdo, Notas Fiscais/Faturas, Notas de Empenho, enderego atual do Contratante e local em
que foram prestados os servi¢os, sendo que estas e outras informac¢Ges complementares poderdo ser requeridas
mediante diligéncia;

13.5. Para a participacéo, a Licitante deverd apresentar ainda os seguintes documentos, obrigatérios, sob pena de
inabilitacao:

13.5.1. Declaracéo de Preposto, assinada pelo Representante legal da empresa, de que, caso seja declarada
vencedora da Licitagdo, a mesma declara que:

13.5.1.1. Nomeara no ato da assinatura do Contrato preposto capacitado, de acordo com as regras do
item 19.11 deste Edital, o qual estara a disposicdo durante o periodo de vigéncia do Contrato, em 01
(um) dos municipios estratégicos da regional a qual participa;

13.5.2. Convencao Coletiva de Trabalho da Categoria utilizada para a formagéo dos custos, vigente na data
do certame, conforme perfil do item;

13.5.3. DECLARACAO que possui ou disponibilizara instalacdo fisica/escritério na cidade de Cuiaba elou
Varzea Grande, e/ou em 01 (um) dos municipios estratégicos da regional a ser contratada, bem como preposto
capacitado em uma das cidades polos que compdem a respectiva regido ao qual pretende participar no prazo
méaximo de 60 (sessenta) dias, contados da assinatura do Contrato.

13.6. As Licitantes inscritas no Cadastro Geral de Fornecedores do Estado de Mato Grosso poderdo apresentar o
respectivo Certificado de Inscricdo e a Certiddo de indices de qualificacdo econémico-financeira, em plena validade e
devidamente atualizados, em substituicdo aos documentos relativos a habilitacdo juridica (item 13.3.1), e
regularidade fiscal e trabalhista (item 13.3.2).

13.6.1. Em razéo das informagdes constantes no Certificado de Inscricdo do Cadastro Geral de Fornecedores
ndo serem suficientes para aferir a qualificacdo econdmico financeira da empresa, devera ser apresentado
também o Balango Patrimonial.

13.7. Os documentos exigidos neste certame que ndo foram apresentados no Cadastro Geral de Fornecedores do
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Estado de Mato Grosso, inclusive Balaco Patrimonial no caso de Microempresas, Empresas de Pequeno Porte e
Microempreendedor Individual, bem como aqueles que foram apresentados, mas estdo com a validade expirada,
deverdo ser encaminhados a Superintendéncia de Licitagbes e Registro de Prego, nos mesmos parametros
estabelecidos nos subitens 12.1 e 15.1, respectivamente, com a validade renovada.

13.8. Para os documentos necessarios a habilitagdo, a Licitante devera apresenta-los em vias originais, copias
autenticadas por cartério competente, publicagcdes na imprensa oficial ou em cépias simples, sendo que, nesta
Gltima forma, deverdo estar acompanhadas dos originais para conferéncia pelo(a) pregoeiro(a).

13.8.1. Os documentos apresentados pelas Licitantes nas propostas de precos e nos documentos de habilitacéo,
guando redigidos em lingua estrangeira, so terdo validade quando acompanhados da respectiva traducdo
realizada por tradutor juramentado ou consularizado.

13.9. Sob pena de inabilitagéo, todos os documentos apresentados para habilitagdo deverdo estar em nome da Licitante
e, em sendo possivel, constar o niUmero de inscricdo no CNPJ e enderego respectivo, salientando que:

a) Se a Licitante for a matriz, todos os documentos deverdo estar em nome da matriz; ou;

b) Se a Licitante for a filial, todos os documentos dever&do estar em nome da filial, exceto aqueles
documentos que, pela prépria natureza, comprovadamente, forem emitidos somente em nome da
matriz;

c) Os atestados de capacidade técnica/responsabilidade técnica poderdo ser apresentados em nome
e com CNPJ da matriz e/ou da(s) filial(ais) da Licitante.

13.10. Os documentos de HABILITACAO apresentados sem disposicéo expressa do 6rgéo expedidor quanto a sua
validade, teréo o prazo de vencimento de 60 (sessenta) dias contados a partir da data de sua emissao.

13.10.1. Excetuam-se do prazo acima mencionado, os documentos cuja validade é indeterminada, como é o
caso dos atestados de capacidade ou responsabilidade técnica.

13.11. N&o serdo aceitos documentos cujas datas estejam rasuradas.

13.12. Ao(a) pregoeiro(a) reserva-se o direito de solicitar o original de qualquer documento, sempre que tiver davida e
julgar necessario.

13.13. Nao serdo aceitos protocolos de entrega ou solicitagdes de documento em substituicdo aos documentos
requeridos no presente Edital e seus Anexos.

13.14. Se a documentacédo de habilitacdo néo estiver completa ou estiver incorreta ou contrariar qualquer dispositivo
deste Edital e seus Anexos e observado ainda o disposto no item 22.7, devera o(a) pregoeiro(a) considerar a
proponente inabilitada, salvo as situagfes que ensejarem a aplicagdo do artigo 43, 8 1° da Lei Complementar n°
123/06.

13.15. Podera o(a) pregoeiro(a) declarar erro formal, desde que ndo implique desobediéncia a legislacéo e for evidente
a vantagem para a Administracdo, devendo também, se necessario, promover diligéncia para dirimir a divida.

13.16. Constatando através da diligéncia o ndo atendimento ao estabelecido, o(a) pregoeiro(a) considerara o
proponente inabilitado e prosseguira a sesséao.

13.17. Somente serdo solicitados os documentos de habilitacdo da Licitante vencedora, no entanto, o(a) pregoeiro(a)
podera solicitar os documentos de habilitagdo das demais Licitantes quando estes se manifestarem sobre a intengéo de
interpor recursos administrativos ou desde que estes estejam implicados na questéo.

13.18. Constatado o atendimento das exigéncias de habilitacédo fixadas neste Edital, a Licitante classificada em primeiro
lugar, seré declarada vencedora, sendo-lhe adjudicado o objeto do certame.

13.19. Se a Licitante detentora da melhor proposta desatender as exigéncias editalicias, o(a) pregoeiro(a) examinara a
proposta subsequente, na ordem de classificagdo, verificando a sua aceitabilidade e, apds negociacdo, os documentos
de habilitacao.

13.20. O(A) pregoeiro(a) podera habilitar mais de 01 (uma) Licitante por lote, desde que devidamente classificada na
etapa de lances, mantendo a ordem classificatéria do menor lance vencedor em diante, na forma do artigo 36, do
Decreto Estadual n° 840/17.
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14. DA PARTICIPACAO DE MICROEMPRESA, EMPRESA DE PEQUENO PORTE E MICROEMPREENDEDOR
INDIVIDUAL

14.1. A Microempresa, Empresa de Pequeno Porte e Microempreendedor Individual que quiser usufruir dos beneficios
concedidos pela LC n° 123/2006 devera optar, no sistema, ser <Microempresa ou Empresas de Pequeno Porte ou
Microempreendedor Individual >, antes do envio da proposta, e no momento da Habilitacdo comprovar tal situacéo
apresentando todos os documentos solicitados na secdo 13 deste Edital, bem como aqueles previstos na legislacdo
vigente.

14.1.1. A falta de identificagdo no sistema, antes de envio da proposta, conforme estabelecido no item 14.1,
acarretara em precluséo dos beneficios da Lei Complementar n® 123/06.

14.1.2. A ndo apresentagdo dos documentos mencionados no item 14.1 configurara renuncia aos beneficios da
citada legislacéo.

14.1.3. Seré inabilitada a Microempresa ou Empresa de Pequeno Porte ou Microempreendedor Individual que
se identificar como tal e ndo apresentar os documentos mencionados conforme item 14.1.

14.2. Nos termos do artigo 43 da LC n°® 123/06 e do art. 21, § 2° — LC n° 605/18, as Microempresas, Empresas de
Pequeno Porte e Microempreendedor Individual deverdo apresentar toda a documentacdo exigida para efeito de
comprovacao de regularidade fiscal, conforme subitem 13.3.2 deste Edital, mesmo que esta apresente alguma restri¢ao.

14.2.1. Havendo alguma restricdo na comprovacéo de regularidade fiscal e trabalhista (LC n°® 155/16):

14.2.1.1. A Microempresa ou Empresa de Pequeno Porte ou Microempreendedor Individual devera
assinalar no respectivo campo do SIAG, no momento do credenciamento, conforme item 6.2, alinea
“c2” deste Edital.

14.2.1.2. Sera assegurado o prazo de 5 (cinco) dias Uteis, cujo termo inicial correspondera ao
momento em que o proponente for declarado o vencedor do certame, prorrogaveis por igual periodo, a
critério da Administracdo Publica, para a regularizacdo da documentagdo, pagamento ou
parcelamento do débito, e emissdo de eventuais certiddes negativas ou positivas com efeito de
certidao negativa.

14.3. A néo regularizagdo da documentacé@o no prazo previsto no subitem 14.2.1.2, implicara decadéncia do direito a
contratagdo, sem prejuizo das sang¢des previstas em Lei e no Edital, sendo facultado a Administracdo convocar as
Licitantes remanescentes, na ordem de classificag&o, ou revogar a licitagao.

14.4. Em caso de atraso, por parte dos orgdos competentes, da emissdo de certiddes negativas de débito ou de
certiddes positivas com efeito de negativas, a Licitante poderd apresentar a Administracdo Publica, em prazo de cinco
dias Uteis, prorrogaveis por igual periodo a critério da Administracdo, contados do término do prazo conferido aos
referidos 6rgéos responsaveis pela emissdo, outro documento que comprove a extingdo ou suspensdo do crédito
tributario, respectivamente, nos termos dos arts. 156 e 151 do Cdédigo Tributario Nacional, juntamente com a prova de
protocolo do pedido da certiddo comprobatéria.

14.5. A abertura da fase recursal em relagdo ao resultado do certame ocorrera apds os prazos de regularizagéo fiscal de
que tratam os subitens 14.2.1.2 e 14.4.

14.6. O motivo da irregularidade fiscal e trabalhista pendente devera ficar registrado em Ata da sessao do certame, bem
como a indica¢do do documento necessario para comprovar a regularizagéo.

14.7. Sera assegurada, como critério de desempate, preferéncia de contratacdo para as Microempresas, Empresas de
Pequeno Porte e Microempreendedor Individual, entendendo-se por empate aquelas situagdes em que as propostas
apresentadas pelas Microempresas, Empresas de Pequeno Porte e Microempreendedor Individual sejam iguais ou até
5% (cinco por cento) superiores a proposta melhor classificada e desde que a melhor oferta inicial ndo seja de uma
Microempresa ou Empresa de Pequeno Porte ou Microempreendedor Individual.

14.8. Ocorrendo o empate, proceder-se-a da seguinte forma:

14.8.1. A Microempresa ou Empresa de Pequeno Porte ou Microempreendedor Individual melhor classificada
serd convocada para apresentar novo lance no prazo maximo de 05 (cinco) minutos apos o encerramento dos
lances, sob pena de precluséo;

14.8.1.1. A Microempresa ou Empresa de Pequeno Porte ou Microempreendedor Individual que
ofertar nova proposta de preco inferior aquela considerada vencedora do certame tera adjudicado em
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seu favor o objeto licitado.

14.9. Na hipdétese de néo contratagcdo nos termos previstos no item 14.7, o procedimento licitatorio prosseguira com as
demais Licitantes;

14.10. A Licitante Microempresa ou Empresa de Pequeno Porte ou Microempreendedor Individual, optante pelo Simples
Nacional, que venha a ser contratada, ndo podera beneficiar-se da condi¢cao de optante e estara sujeita a exclusdo do
Regime Tributério Diferenciado, Simplificado e Favorecido, salvo as excec¢des previstas no 85°-C do artigo 18 da Lei
Complementar n° 123/2006, que sdo os servicos de vigilancia, limpeza ou conservagéo, os quais serdo tributados na
forma do Anexo 1V, da mesma Lei.

14.10.1. Neste caso, a Licitante devera apresentar comprovacgdo de entrega tempestiva de sua comunicacao de
exclusdo do SIMPLES Nacional (cépia do oficio enviado a Receita Federal do Brasil), comunicando a assinatura
do Contrato de prestacdo de servicos mediante cessdo de mao de obra até o Ultimo dia Gtil do més subsequente
aquele em que ocorrida a situagdo de vedacdo, prazo previsto no inciso Il do 8§ 1° do artigo 30 da Lei
Complementar n° 123/06 e alteracoes.

14.10.2. Preencher sua Planilha de Custos e Formacéo de Pregos conforme o Regime Tributario que ira optar.
15. DO ENCAMINHAMENTO DA PROPOSTA DE PRECOS E DOCUMENTACAO DE HABILITAGAO

15.1. A PROPOSTA DE PRECO E PLANILHAS REALINHADAS conjuntamente com 0s instrumentos arrolados no
item 8.8, 8.10 e 8.12 deste Edital e os DOCUMENTOS DE HABILITACAO, ja enviados por e-mail nos termos da
secéo 12 deste Edital, também deverdo ser encaminhadas pela Licitante vencedora, em prazo ndo superior a 02 (dois)
dias Uteis, contado da convocagédo do(a) pregoeiro(a), conforme a exigéncia contida no Art. 45 c/c o Art. 39 do Decreto
Estadual n° 840/17, para o seguinte enderego, Superintendéncia de LicitacGes e Registro de Preco/SEPLAG, sito a Rua
C, Bloco lll, Centro Politico Administrativo, CEP. 78.049-005 - Cuiaba/MT, aos cuidados do(a) pregoeiro(a), em
envelopes separados, identificados conforme abaixo:

a) O envelope da Proposta de Precos devera ter expresso, em seu exterior, as seguintes informacoes:

ENVELOPE 1 - PROPOSTA DE PRECOS

SECRETARIA DE ESTADO DE PLANEJAMENTO E GESTAO
SUPERINTENDENCIA DE LICITAGOES E REGISTRO DE PRECO

PREGAO ELETRONICO PARA REGISTRO DE PREGO N° 014/2020/SEPLAG
RAZAO SOCIAL E N° DO C.N.P.J. DA LICITANTE

b) O envelope dos Documentos de Habilitagcéo devera ter expresso, em seu exterior as seguintes informacdes:

ENVELOPE 2 - DOCUMENTOS DE HABILITACAO

SECRETARIA DE ESTADO DE PLANEJAMENTO E GESTAO
SUPERINTENDENCIA DE LICITAGOES E REGISTRO DE PRECO

PREGAO ELETRONICO PARA REGISTRO DE PREGO N° 014/2020/SEPLAG
RAZAO SOCIAL E N° DO C.N.P.J. DA LICITANTE

15.2. Se a Licitante ndo apresentar proposta atualizada e documentos de habilitacdo no prazo do item 15.1, devera o(a)
pregoeiro(a) inabilitd-la e examinar as ofertas subsequentes, bem como a qualificacdo das Licitantes, na ordem de
classificacdo, e assim sucessivamente, até a apuracdo de uma que atenda ao Edital, sendo a respectiva Licitante
declarada vencedora.

15.2.1. Nas hip6teses acima, garantida a prévia defesa, a Administragdo poderd aplicar a Licitante, sancdo de
impedimento de licitar e contratar com a Administracdo, sendo informado a Secretaria de Estado de
Planejamento e Gestéo, para providéncia quanto ao registro no Cadastro Geral de Fornecedores do Estado.

15.3. A Administracdo ndo se responsabilizard por envelopes/pacotes postados pelos correios, que ndo sejam
entregues a Equipe de Pregédo definida neste Edital;

15.3.1. Os envelopes poderdo ser acondicionados em um Unico pacote.

15.3.2. ApOs postagem pelos correios enviar via e-mail o comprovante de postagem para comprovagao
de cumprimento do prazo estabelecido em Edital.

15.3.2.1. Cabera a Licitante confirmar com o(a) pregoeiro(a), o recebimento do comprovante
encaminhado por e-mail, ficando responséavel pelo 6nus de comprovar que o encaminhou dentro do
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prazo estabelecido no item 15.1, estando a Administracdo isenta de responsabilidade por qualquer
falha de sistema.

15.4. Sera declarada vencedora a Licitante que apresentar o menor preco, atender aos requisitos das propostas, e
cumprir todos os requisitos de habilitacao.

16. DOS RECURSOS

16.1. Declarado o vencedor, qualquer Licitante poderd manifestar imediata e motivadamente a intengdo de recorrer,
expondo os motivos em campo préprio do Sistema Eletrénico, no prazo de 15 (quinze) minutos, contados da
declaracdo de vencedor. Apés a manifestacdo no sistema, sera concedido o prazo de 03 (trés) dias Uteis para
apresentacdo das razbes do recurso, ficando as demais Licitantes desde logo intimadas para apresentar as
contrarrazées em igual niumero de dias, que comecardo a correr do término do prazo do recorrente, sendo-lhes
assegurada vista dos autos.

16.1.1. As peticBes de recurso (razbes e contrarrazdes) poderdo ser enviadas por e-mail (scaneados),
para o endereco eletrébnico pregao@seplag.mt.gov.br, protocolizados ou encaminhados a
Superintendéncia de Licitagdes e Registro de Preco/SEPLAG, sito Rua C, Bloco Ill, Centro Politico
Administrativo, CEP. 78.049-005 - Cuiab&/MT, respeitando o prazo de 03 (irés) dias Gteis indicado no item
16.1 desta se¢@o. Em todos os casos, devidamente instruidas (assinatura, enderego, razdo social, n° do
processo, n°® do pregao e telefone para contato).

16.1.1.1. Caso opte por postagem via correios, a Licitante deverd enviar para o e-mail o
comprovante de postagem para comprovagdo de cumprimento do prazo estabelecido neste
Edital.

16.1.1.1.1. Caberé a Licitante confirmar com o(a) pregoeiro(a), o recebimento do e-mail, ficando
responsavel pelo 6nus de comprovar que o encaminhou dentro do prazo estabelecido no item
16.1.1, estando a Administragdo isenta de responsabilidade por qualquer falha de sistema.

16.2. A falta de manifestacéo imediata e motivada da Licitante importara a decadéncia do direito de recurso e a
adjudicacgéo do objeto da licitagdo pelo(a) pregoeiro(a) ao vencedor.

16.3. O provimento de recurso importara a invalidagdo apenas dos atos insuscetiveis de aproveitamento.

16.4. Cabera ao(a) pregoeiro(a) proceder ao juizo de admissibilidade das intengGes de recurso manifestadas pelas
Licitantes na sessdo publica, buscando verificar tdo somente a presenca dos pressupostos recursais, ou seja,
sucumbéncia, tempestividade, legitimidade, interesse e motivagéo, abstendo-se de analisar, de antem&o, o mérito do
recurso, nos termos do art. 4°, inciso XVIII, da Lei n° 10.520/02, c/c art. 11, inciso XVII, do Decreto n° 3.555/00 (Pregéo
Presencial), e do art. 26, caput, do Decreto n° 5.450/05 (Pregéo Eletronico).

16.5. Decididos os recursos e constatada a regularidade dos atos procedimentais, a autoridade competente adjudicara e
homologara o certame.

16.6. Durante os prazos de recursos 0s autos do processo permanecerdo com vista franqueada aos interessados na
sede da Superintendéncia de Licitaces e Registro de Preco da Secretaria de Estado de Planejamento e Gestéo.

16.7. As Razdes, Contrarrazdes e Decisfes serdo disponibilizadas no Sistema de Aquisicdes Governamentais — SIAG,
na area publica, junto ao Edital.

16.8. Na ocorréncia de manifestacao ou interposi¢do de recurso de carater meramente protelatério, ensejando assim o
retardamento da execucdo do certame, a autoridade competente podera, assegurado o contraditorio e a ampla defesa,
aplicar a pena estabelecida no artigo 7° da Lei n® 10.520/02 e legislagéo vigente.

17. DA ADJUDICACAO E HOMOLOGACAO

17.1. Constatado o atendimento das exigéncias fixadas neste Edital, a Licitante sera declarada vencedora do certame,
sendo-lhe adjudicado o objeto pelo(a) pregoeiro(a), exceto se:

1) houver recurso;
I1) houver apenas uma proposta valida por lote.
) o valor final ofertado ficar acima do valor estimado pela Administracéo.

17.2. Em havendo recurso e mantida a deciséo do(a) pregoeiro(a), a autoridade competente da Secretaria de Estado de
Planejamento e Gestdo — SEPLAG/MT, apoés deliberar sobre o mesmo e constatada a regularidade dos atos
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procedimentais, podera adjudicar o objeto a Licitante vencedora, homologando o processo licitatorio.

17.3. Nas hipéteses dos incisos Il e Ill do item 17.1, o(a) pregoeiro(a) encaminhara os autos do processo para a
autoridade competente, para possivel adjudicacéo a Licitante vencedora e homologacdo do procedimento licitatorio.

17.4. Nao havendo interposicdo de recurso, o(a) pregoeiro(a) encaminhara os autos do processo para a autoridade
competente, para possivel homologacéo do procedimento licitatério.

18. DA ATA DE REGISTRO DE PRECOS

18.1. A empresa Licitante vencedora, assim declarada no ato de adjudicacdo e homologacdo devera comparecer,
guando convocada, no prazo maximo de 02 (dois) dias Uteis, contados do recebimento da convocacéo formal, para
assinatura da Ata de Registro de Precos, cujas clausulas constam na Minuta da Ata de Registro de Precgos, parte
integrante deste Edital.

18.1.1. A Ata de Registro de Precos devera ser assinada pelo representante legal da Adjudicataria, mediante
apresentacdo do Contrato Social, documento que comprove 0S poderes expressos para assinatura da Ata de
Registro Precos, e cédula de identidade do representante, caso estes documentos ndo constem dos autos do
processo licitatorio;

18.1.2. A critério da Administragdo, o prazo para assinatura da Ata de Registro de Pregos podera ser prorrogado,
desde que ocorra motivo justificado, mediante solicitagéo formal da Adjudicatéria e aceito pela SECRETARIA DE
ESTADO DE PLANEJAMENTO E GESTAO.

18.2. No caso da Licitante vencedora se recusar, injustificadamente, a assinar a Ata de Registro de Pregos, ou ndo
apresentar situacdo regular no momento da assinatura da Ata, a Secretaria de Estado de Planejamento e Gestdo -
SEPLAG, reserva-se o direito de convocar a Licitante subsequente e assim sucessivamente, observada a ordem de
classificacao.

18.2.1. A Licitante convocada, nas condi¢cdes do subitem 18.2, devidamente habilitada, assinard a Ata de
Registro de Precos e serd a nova detentora desta, sem prejuizo da aplicagdo das sangbes cabiveis na Lei n°
8.666/93, 10.520/02 e demais disposi¢8es vigentes a Licitante desistente.

18.3. O prazo de validade da Ata de Registro de Precos serd de 12 (doze) meses, contados a partir da sua
publicacéo.

18.4. Os precos registrados estar@o sujeitos a realizagdo periddica de pesquisa de mercado para comprovacdo da
vantajosidade, conforme disposi¢éo contida no inciso VIII do artigo 62 do Decreto n°® 840/17.

18.5. A Ata de Registro de Pregos assinada pela Licitante vencedora, estara disponivel no site da SEPLAG, no link,
http://aquisicoes.gestao.mt.gov.br.

18.6. A Ata de Registro de Precos podera ser alterada nas hipéteses do art. 89 e seguintes do Decreto Estadual n®
840/17 e do art. 65 da Lei n° 8.666/93.

18.6.1. Durante a vigéncia da Ata de Registro de Precos, a empresa registrada podera solicitar o reequilibrio
para manter o equilibrio econdmico-financeiro obtido na licitagdo, mediante a comprovacao dos fatos previstos
no art. 65, inciso Il, alinea 'd', da Lei n° 8.666/93, inclusive com a comprovagdo da composi¢cdo dos custos
causados pela alea econdmica extraordinaria e extracontratual.

18.6.2. Os pedidos de reequilibrio econémico-financeiro dos precos registrados de que trata o subitem 18.6.1
passardo por andlise juridica da Unidade Setorial da Procuradoria Geral do Estado de Mato Grosso e contabil
(se for o caso), cabendo ao Secretério de Estado de Planejamento e Gestéo a deciséo sobre o pedido.

18.6.3. Deferido o pedido pelo Secretario de Estado de Planejamento e Gestdo, o reequilibrio econdmico-
financeiro sera registrado por aditamento a Ata de Registro de Precos.

18.7. Os precgos registrados que sofrerem revisdo ndo poderdo ultrapassar 0s precos praticados no mercado,
mantendo-se a diferenca percentual apurada entre o valor originalmente constante da proposta e aquele vigente no
mercado a época do Registro.

18.8. Caso o preco registrado seja superior a média dos precos de mercado, a SEPLAG solicitard ao fornecedor
signatario, mediante correspondéncia, redu¢do do preco registrado, de forma a adequa-lo ao praticado no mercado.
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18.9. Fracassada a negociacdo com o fornecedor signatario, a SEPLAG podera rescindir a Ata de Registro de Precos e
convocar, nos termos da legislacdo vigente, as demais empresas classificadas e habilitadas na licitacdo, na ordem de
classificagcdo, até que se registre novo preco, ou, fracassada a negociacdo, seja revogada a Ata e iniciada nova
licitag&o.

18.9.1. Em caso de fracasso na negociacéo cabera a rescisdo da Ata e nova licitacao.

18.10. Serao considerados compativeis com os de mercado os precos registrados que forem iguais ou inferiores a
média daqueles apurados pelo setor demandante, na pesquisa de estimativa de precos.

18.11. A Ata de Registro de Precos podera ser cancelada de pleno direito, nas seguintes situacdes:

18.11.1. Quando o fornecedor signatario ndo cumprir as obrigagdes constantes no Edital e da Ata de Registro de
Precos;

18.11.2. Quando o fornecedor signatario der causa a rescisdo administrativa do Contrato/Nota de Empenho
decorrente deste Registro de Precos, nas hipoteses previstas nos incisos de | a XIlI, XVII e XVIII, do art. 78 da Lei
n° 8.666/93;

18.11.3. Em qualquer hipétese de inexecucéo total ou parcial do objeto oriundo do Contrato/Nota de Empenho
decorrente deste Registro;

18.11.4. Os precos registrados se apresentarem superiores aos praticados no mercado;
18.11.5. Por razdes de interesse pulblico devidamente demonstradas e justificadas.

18.12. Ocorrendo cancelamento do preco registrado, o fornecedor sera informado por correspondéncia, a qual sera
juntada ao processo administrativo da Ata de Registro de Precgos.

18.13. No caso de ser ignorado, incerto ou inacessivel o enderego do fornecedor, a comunicacdo sera feita por
publicacéo no Diario Oficial, considerando-se cancelado o prego registrado a partir da publicacéo.

18.14. A solicitagdo do fornecedor para cancelamento dos pregos registrados podera ndo ser aceita pelo
Orgéo/Entidade, facultando-se a este, neste caso, a aplicacdo das penalidades previstas em Edital.

18.15. Havendo o cancelamento do preco registrado, cessardo todas as atividades do FORNECEDOR relativas ao
fornecimento de itens, permanecendo mantido o compromisso da garantia servicos executados, anteriormente ao
cancelamento.

18.16. Caso a SEPLAG néo se utilize da prerrogativa de cancelar a Ata de Registro de Pregos, a seu exclusivo critério,
podera suspender a sua execugao, até que o Fornecedor cumpra integralmente a condicdo contratual infringida.

18.17. Todas as alteragfes que se fizerem necessérias serdo registradas por intermédio de lavratura de Termo Aditivo a
Ata de Registro de Precos.

18.18. E vedado caucionar ou utilizar a Ata decorrente do Registro de Precos para qualquer operacéo financeira sem a
prévia e expressa autorizacdo da Secretaria de Estado de Planejamento e Gestéo.

18.19. O cancelamento do Registro de Precos sera comunicado aos Orgéos e Entidades que o utilizam.
18.20. Os pregos registrados manter-se-ao inalterados pelo periodo de vigéncia da Ata de Registro de Precos, admitida
a revisao no caso de desequilibrio da equacdo econdmico-financeira inicial deste instrumento a partir de determinacgao
da Administracdo Publica, cabendo-lhe no maximo o repasse do percentual determinado.

19. DO CONTRATO
19.1. Apds a homologagcéo da licitagéo, a Adjudicataria tera o prazo de 03 (trés) dias (teis, contados a partir da data de
sua convocacdo formal pelo Orgado/Entidade Contratante, para assinar o Contrato, sob pena de decair o direito a
contratagdo, sem prejuizo das sangdes previstas no Edital;

19.2. O prazo previsto no subitem anterior podera ser prorrogado, por igual periodo, por solicitagdo justificada da
Adjudicatéaria e aceita pela Administracao.

19.3. O prazo da contratagdo sera de até 12 (doze) meses, adstrito a vigéncia dos respectivos créditos orcamentarios;
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19.3.1. As prorrogacdes de prazo de vigéncia serdo formalizadas mediante celebracéo dos respectivos termos
de aditamento ao Contrato, respeitadas as condi¢cdes prescritas na Lei federal n° 8.666/1993;

19.3.2. O Contrato podera ser prorrogavel por igual(ais) e sucessivo(s) periodo(s), a critério da Administragao,
até o limite de 60 (sessenta) meses na forma do art. 57, IV, da Lei n° 8.666/ 93;

19.4. A Contratada ndo podera subcontratar total ou parcialmente o objeto contratado.

19.5. A Contratada devera apresentar ao Contratante, no prazo maximo de 10 (dez) dias corridos, contado da data da
assinatura do Contrato, comprovante de prestacdo de garantia de 5% (cinco por cento) sobre o valor do Contrato.

19.6. Para formalizagdo do Contrato sera exigido Termo Anticorrupcao (Anexo XllI-a) das empresas beneficiadas direta
ou indiretamente com recursos publicos estaduais, declarando formalmente que a conducédo de seus negécios segue
estritamente a lei, a moral e 0s bons costumes.

19.7. No momento da assinatura do Contrato com o ORGAO PARTICIPANTE, o fornecedor registrado devera
comprovar que mantém programa de integridade, nos termos da disciplina conferida pela Lei Estadual n°® 11.123/20 e
eventuais modificacdes e regulamentos subsequentes, consistindo tal programa no conjunto de mecanismos e
procedimentos internos de integridade, auditoria e incentivo a denuncia de irregularidades e na aplicagcdo efetiva de
cadigos de ética e de conduta, politicas e diretrizes com o objetivo de detectar e sanar desvios, fraudes, irregularidades
e atos ilicitos praticados contra a Administragdo Publica.

19.8. Caso a futura Contratada ainda nédo tenha programa de integridade instituido, a Lei n° 11.123/20 faculta o prazo de
180 (cento e oitenta) dias para a implantacdo do referido programa, a contar da data da celebracdo do Contrato.

19.8.1. Na hipo6tese do ndo cumprimento do prazo estipulado, sera aplicada multa de 0,02% (dois centésimos
por cento), por dia, incidente sobre o valor do Contrato a contar do término do prazo de 180 dias conforme art.
6° da citada lei.

19.8.1.1. O montante correspondente a soma dos valores basicos das multas moratérias sera limitado
a 10% (dez por cento) do valor do Contrato.

19.8.1.2. O cumprimento da exigéncia da implantacéo fara cessar a aplicagdo diaria da multa, sendo
devido o pagamento do percentual até o dia anterior a data do protocolo.

19.8.1.3. O cumprimento da exigéncia da implantacdo ndo implicara ressarcimento das multas
aplicadas.

19.9. Para efetiva implantagdo do Programa de Integridade, os custos/despesas resultantes correrdo a conta da
empresa Contratada, ndo cabendo ao érgao Contratante o seu ressarcimento.

19.10. A Licitante vencedora devera apresentar no ato da assinatura do Contrato:

19.10.1. PLANILHAS DE CUSTOS E FORMACAO DE PRECOS, adequada a variacdo de ISSQN, vale
transporte e outros relacionados ao municipio no qual seri alocado o posto de trabalho a ser contratado,
guando for o caso. Poder& ser considerando a Planilha de Tributagdo ISSQN 2019 (ANEXO IX deste Edital),
contudo estes ajustes ndo poderdo majorar o valor ofertado e adjudicado;

19.10.1.1. Para os postos de COPEIRAGEM o Contratante devera informar quantidade garrafas de
café/cha que sera produzido por dia por posto, pois caso a producdo seja acima de 10 (dez) garrafas
deverdo ser adicionado custo de insalubridade conforme rege clausula 122 (decima segunda) da
Convencéo Coletiva de Trabalho (MT000012/2020).

Os empregados que trabalharem em copa, preparando em grandes quantidades sendo acima de 10
(dez) garrafas de café e/ou cha por dia receberdo 30% do salario minimo a titulo de gratificacao.

19.10.2. Preposto, indicar o responséavel pela comunicagdo entre o Contratante e a Contratada, conforme
estabelece o item 4.8 do Anexo XlIl — Da Minuta de Contrato;

19.10.3. Declaragéo de danos, a Contratada devera declarar-se responsavel pelos possiveis danos causados
por seus funcionarios dentro da area e dependéncias onde serdo prestados os servicos, bem como pelo
desaparecimento de bens do Contratante e de terceiros, seja por omisséo ou negligéncia de seus empregados,
conforme modelo do Anexo X| deste Edital;

19.10.4. Alvara de funcionamento ou outro documento, expedido pela Prefeitura Municipal, referente ao
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ano de exercicio vigente, que comprove o funcionamento da empresa adjudicada.
19.11. DA REPACTUAQAO E REAJUSTE

19.11.1. Visando a adequacdo aos novos precos praticados no mercado, desde que solicitado pela
Contratada e observado o interregno minimo de 1 (um) ano contado na forma apresentada no subitem que se
seguira, o valor consignado no Contrato sera repactuado, competindo a Contratada justificar e comprovar a
variagao dos custos, apresentando memoria de calculo e planilhas apropriadas para andlise e posterior
aprovacdo do Contratante, na forma estatuida no Decreto Federal n° 9.507, de 2018, e nas disposi¢des da
Instru¢do Normativa 01/2020/SEPLAG, de 17 de janeiro de 2020.

19.12. As clausulas e condi¢des contratuais, inclusive as san¢des por descumprimento das obrigacdes serdo
aquelas previstas no Termo de Referencia e Minuta do Contrato, anexos a este Edital.

20. DA DOTACAO ORCAMENTARIA

20.1. As despesas decorrentes da contratacdo, objeto desta Licitagdo, correrdo a conta dos Orgéos/Entidades adesos
ao Registro de Pregos.

21. DAS SANCOES

21.1. A Licitante que for convocada dentro do prazo de validade da sua proposta, ndo celebrar o Contrato, deixar de
entregar ou apresentar documentagéo falsa exigida para o certame, ensejar o retardamento da execugdo de seu objeto,
ndo mantiver a proposta, falhar ou fraudar a execu¢do do Contrato, comportar-se de modo inidéneo ou cometer fraude
fiscal, ficara impedida de licitar e contratar com a Administracéo e serd descredenciada do cadastro de fornecedores,
pelo prazo de até 05 (cinco) anos, em conformidade com o art. 7° da Lei n°® 10.520/02.

21.1.1. Quem impedir, perturbar ou fraudar, a realizagdo de qualquer ato do procedimento licitatério, incorrerd em
pena de detengéo, de 06 (seis) meses a 02 (dois) anos, e multa, nos termos do artigo 93 da Lei n° 8.666/93,
assegurado o contraditério e a ampla defesa.

21.2. Na ocorréncia de impugnacéo ou recurso de carater meramente protelatorio, ensejando assim o retardamento da
execucgdo do certame, a autoridade competente podera aplicar a sangdo estabelecida no artigo 7° da Lei n® 10.520/02 e
legislagdo vigente, assegurado o contraditério e a ampla defesa.

21.3. A ndo apresentacéo da proposta atualizada e documentos de habilitagdo sujeita a Licitante a aplicagcéo da sancéo
de impedimento de licitar e contratar com a Administracdo, com seu respectivo registro no Cadastro Geral de
Fornecedores do Estado, garantido o direito de defesa.

21.4. Constatada a possivel pratica de crime, assim definido na legislagdo, na execugdo da licitagdo, Ata de
Registro de Pregos ou Contrato, o fato sera comunicado a autoridade policial competente para apuragao.

21.5. O descumprimento injustificado das obrigagbes assumidas nos termos do Edital e da Ata de Registro de Pregos
sujeita a Contratada as multas, consoante o caput e § 1° do art. 86, da Lei n° 8.666/93, incidentes sobre o valor
homologado para a Licitante.
21.5.1. Quanto ao atraso para assinatura da Ata, o valor das multas ser& calculado nos seguintes percentuais:
I) atraso de até 02 (dois) dias Uteis, multa de 2% (dois por cento) do valor homologado;
II) partir do 3° (terceiro) dia util até o limite do 10° (décimo) dia util, multa de 4% (quatro por cento) do valor
homologado, caracterizando-se a inexecucéo total da obrigacdo a partir do 11° (décimo primeiro) dia util de
atraso.
21.5.2. Quanto ao atraso para assinatura do Contrato:
I) atraso de até 02 (dois) dias Uteis, multa de 2% (dois por cento) sobre o valor do Contrato ou Nota de Empenho;
II) A partir do 3° (terceiro) dia Util até o limite do 5° (quinto) dia util, multa de 4% (quatro por cento) sobre o valor
do Contrato ou Nota de Empenho, caracterizando-se a inexecucao total da obrigacdo a partir do 6° (sexto) dia Util

de atraso.

21.6. As sanc0es previstas nesta secédo e no Termo de Referéncia, anexo deste Edital, ndo eximem a Adjudicataria da
reparacdo dos eventuais danos, perdas ou prejuizos que seu ato punivel venha causar ao Orgédo/Entidade.
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22. DAS DISPOSICOES GERAIS

22.1. O presente Edital e seus Anexos, bem como a proposta da Contratada fardo parte integrante do Contrato ou
Instrumento equivalente, independentemente de transcricao.

22.2. E facultada ao(d) pregoeiro(a) ou autoridade competente, em qualquer fase da licitacéo, a promocéo de diligéncia
destinada a esclarecer ou complementar a instrucdo do processo, vedada a inclusdo posterior de documento ou
informacao que deveria constar no ato da sess&o publica.

22.3. A autoridade competente para determinar a contratacdo podera revogar a licitagdo por razGes de interesse publico
derivado de fato superveniente devidamente comprovado, pertinente e suficiente para justificar tal conduta. Devera
anulé-la por ilegalidade, de oficio ou por provocacéo de qualquer pessoa, mediante ato escrito e fundamentado.

22.3.1. A anulacéo do procedimento induz a da Ata de Registro de Precos e a do Contrato.

22.3.2. As Licitantes nao terdo direito a indenizagdo em decorréncia da anulagdo do procedimento licitatorio,
ressalvado o direito da Contratada de boa-fé de ser ressarcida pelos encargos que tiver suportado no
cumprimento do Contrato.

22.4. As proponentes assumem todos 0s custos de preparacdo e apresentacdo de sua proposta ao Orgéo, que néo
sera, em nenhum caso, responsavel por esses custos, independentemente da condugéo ou do resultado da licitag&o.

22.5. As proponentes sao responsaveis pela fidelidade e legitimidade das informagfes e dos documentos apresentados
em qualquer fase da licitacao.

22.6. Nao havendo expediente ou ocorrendo qualquer fato superveniente que impeca a realizagdo do certame na data
marcada, a sessdo serda redesignada para outro dia e hora e novamente publicados na Imprensa Oficial.

22.7. As normas que disciplinam este Pregédo serdo sempre interpretadas em favor da ampliacdo da disputa entre os
interessados, desde que ndo comprometam o interesse da Administracéo, a finalidade e a seguranca do futuro Contrato
ou Instrumento equivalente.

22.8. O aviso sobre este Edital, bem como eventuais retificacdes e publicacdes posteriores relativas ao presente
certame, observando o disposto no art. 11 do Decreto Estadual n° 840/17, serdo publicadas no Diario Oficial do
Estado de Mato Grosso — DOE/MT e sera disponibilizado na internet, no Portal de Aquisicdes da Secretaria de Estado
de Planejamento e Gestdo - SEPLAG, no link: http://aguisicoes.gestao.mt.qgov.br/.

22.8.1. Serdo disponibilizadas no link: http://aquisicoes.gestao.mt.gov.br/ (Portal de aquisicdes) todas as
informagbes que o(a) pregoeiro(a) e/ou comisséo de licitacdo julgarem importantes, inclusive adendos, avisos,
retificagcOes, resposta de esclarecimento e/ou impugnagao.

22.9. Conforme Instru¢do Normativa n°® 002/2008/SAD, de 02/04/2008, publicada no Diario Oficial de 04/04/2008, devera
ser efetuado o pagamento das copias de processos licitatérios por meio de depdsito bancério na conta do FUNDESP,
agéncia 3834-2, C.C 3040301-4, Banco do Brasil. O comprovante de depdsito serd apresentado junto a esta
Superintendéncia, como condi¢do para retirar os documentos. Sendo que o valor da copia simples é R$ 0,20 (vinte
centavos).

22.10. O Orgéo Contratante devera observar e fazer cumprir a legislagio estadual sobre o ICMS.
22.11. A homologacao do resultado desta licitagdo nédo gera direito a contratacéo, mas mera expectativa de direito.

22.12. Orgaos/Entidades participantes que responderam as pesquisas de quantitativo n® 422, disponibilizada no
Sistema de Aquisi¢des Governamentais — SIAG, e encerrada no dia 09/09/2019, e acostada ao processo administrativo.
Sendo os seguintes: AGER,CASA CIVIL, CGE, FAPEMAT, GOVERNADORIA, INDEA, INTERMAT, IPEM, JUCEMAT,
MGAS, MTPAR, MTPREV, MTSAUDE, PGE, SEAF, SECEL, SECITEC, SEDEC,SEDUC, SEFAZ, SEMA,SEPLAG,
SES, SESP, SETAS,SINFRA e UNEMAT.

22.13. Os Orgaos/Entidades do Poder Executivo Estadual ndo participantes e demais, serdo adesos nas seguinte
regras:

22.13.1. As aquisi¢des ou contratacBes adicionais a que se refere este item nao poderdo exceder, por 6rgéo ou
entidade, a 50 (cinquenta) por cento dos quantitativos dos itens do instrumento convocatério e registrados na Ata
de Registro de Pregos para o 6rgado gerenciador e 6rgaos participantes;

22.13.2. As adesOes a Ata de Registro de Precos sao limitadas, na totalidade, ao dobro do quantitativo de cada
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item registrado na Ata de Registro de Pregos para o 6rgéo gerenciador e 6rgéos participantes, independente do
namero de 6rgdos ndo participantes que eventualmente aderirem.

22.13.3. As restricdo contida no item anterior se justifica em razdo do que alguns servicos prestados a
administracéo publica sdo altamente demandantes de recurso financeiros de curto prazo e de alta liquidez por
parte da empresa a ser contratada. Desse modo, permitir adesdes carona no quintuplo a ata e 100% do
guantitativo, permitido pelo Decreto Estadual n® 840/2017, podera comprometer a execugéo dos servigos para 0s
orgaos e entidades do poder executivo estadual participantes deste registro de precos. Espelhando no Governo
Federal que, por forca do Decreto n° 7.892/2013, alterado pelo Decreto n° 9.488/2018, ja restringe a
possibilidade de adesdo ao dobro do quantitativo de cada item registrado na ARP e a 50% dos quantitativos dos
itens por adeséao.

22.13. Aos casos omissos aplicam-se as disposi¢es constantes da Lei n® 10.520/02, da Lei n° 8.666/93 e do Decreto n°
840/17.

22.14. Havendo alteragfes no Instrumento Convocatério, as mesmas serdo aplicadas também as minutas de
Contrato e Ata de Registro.

22.15. Séo partes integrantes deste Edital:

a) ANEXO | — Especificacéo;

b) ANEXO Il — Modelo de Proposta de Precos;

c) ANEXO IIl — Termo de Referéncia;

d) ANEXO IV — Modelo de Declaragéo;

e) ANEXO V - Modelo de Declaragdo de ME, EPP e MEI;

f) ANEXO VI — Minuta da Ata de Registro de Precos;

g) ANEXO VIl — Planilha de Custos e Formacgé&o de Precos;

h) ANEXO VIl — Modelo de Planilha de Uniformes e Equipamentos (Insumos);
i) ANEXO IX — Regides de Planejamento do Estado;

j) ANEXO X — Termo de Confidencialidade;

k) ANEXO XI — Modelo de Declaracéo de Danos;

[) ANEXO XIl — Modelo de Declaragdo de Contratos Firmados com a Iniciativa Privada e Administragdo Publica;
m) ANEXO Xl — Minuta do Contrato;

n) ANEXO Xlll-a — Minuta de Termo Anticorrup¢éo (anexo do Contrato).

Cuiaba — MT, 09 de outubro de 2020.

KATIENE CETSUMI MIYAKAWA PINHEIRO
Secretéria Adjunta de Aquisi¢des Governamentais/SEPLAG
Em conformidade:

DANIELA MARQUES GODINHO
Coordenadora de Licita¢cdes Governamentais/SEPLAG

LEONARDO CHAVES DE MOURA
Superintendente de LicitagBes e Registro de Preco/SEPLAG
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ANEXO | - ESPECIFICAGAO E QUANTITATIVO DOS OBJETOS

REGIAO |

MUNICIPIOS: JUINA/JURUENA/CASTANHEIRA/COTRIGUAGU/ARIPUANA/COLNIZA/RONDOLANDIA

LOTE 01

ITEM

DESCRICAO

UNID QTD

SERVICO DE MAO DE OBRA DE AUXILIAR ADMINISTRATIVO COM
FORMAGCAO DE NIVEL MEDIO COM CERTIFICACAO DA INSTITUICAO
DEVIDAMENTE RECONHECIDA, CURSO BASICO DE INFORMATICA
SISTEMA OPERACIONAL WINDOWS - PACOTE OFFICE (WORD,
EXCEL, POWER POINT, INTERNET EXPLORER), INCLUINDO MAO-DE-
OBRA, ENCARGOS SOCIAIS, INSUMOS, TRIBUTOS E DEMAIS
COMPONENTES. SENDO 08 HORAS DIARIAS E 40 HORAS SEMANAIS.

POS 11

LOTE 02

ITEM

DESCRICAO

UNID QTD

SERVICO ESPECIALIZADO DE RECEPCIONISTA, PARA ATENDER AO
PUBLICO EM GERAL, INCLUINDO MAO DE OBRA, ENCARGOS
SOCIAIS, INSUMOS, TRIBUTOS E DEMAIS COMPONENTES, POSTO DE
TRABALHO COM 08 HORAS POR DIA, 40 HORAS SEMANAIS.
CONFORME CONDICOES E ESPECIFICACOES CONTIDAS NO EDITAL
E SEUS ANEXOS.

POS 7

LOTE 03

ITEM

DESCRICAO

UNID QTD

SERVICO DE COPEIRA, INCLUINDO MAO-DE-OBRA, ENCARGOS
SOCIAIS, INSUMOS, TRIBUTOS E DEMAIS COMPONENTES. SENDO 08
HORAS DIARIAS E 40 HORAS SEMANAIS.

POS 6

SERVIGO DE COPEIRA, INCLUINDO MAO-DE-OBRA, ENCARGOS
SOCIAIS, INSUMOS, TRIBUTOS E DEMAIS COMPONENTES. SENDO 06
HORAS DIARIAS E 30 HORAS SEMANAIS.

POS 4

LOTE 04

ITEM

DESCRICAO

UNID QTD

SERVICOS DE OFICIAL DE SERVICOS GERAIS, PARA ATUAR COM
MANUTENCAO PREDIAL, REALIZAR PEQUENOS REPAROS NA AREA
CIVIL E MANTER A ORGANIZACAO, ENTRE DEMAIS ATIVIDADES,
PRESTADO DE FORMA ININTERRUPTA, DE SEGUNDA A SEXTA-
FEIRA, SENDO CADA POSTO POR 01 (UM) OFICIAL QUE TRABALHARA
08 (OITO) HORAS DIARIAS — 40 (QUARENTA) HORAS SEMANAIS.

POS 8

SERVICOS DE OFICIAL DE SERVICOS GERAIS, PARA ATUAR COM
MANUTENCAO PREDIAL, REALIZAR PEQUENOS REPAROS NA AREA
CIVIL E MANTER A ORGANIZACAO, ENTRE DEMAIS ATIVIDADES,
PRESTADO DE FORMA ININTERRUPTA, DE SEGUNDA A SEXTA-
FEIRA, SENDO CADA POSTO POR 01 (UM) OFICIAL QUE TRABALHARA
06 (SEIS) HORAS DIARIAS — 30 (TRINTA) HORAS SEMANAIS.

POS 6

REGIAO I

MUNICIPIOS:

BANDERANTES/APIACAS/NOVAMONTEVERDE/PARANAITA/CARLINDA/NOVA

ALTA

FLORESTA/NOVA

CANAA DO

NORTE/COLIDER/NOVA SANTA HELENA/TERRA NOVA DO NORTE/NOVO MUNDO/GUARANTA DO
NORTE/MATUPA/PEIXOTO DE AZEVEDO/NOVA GUARITA.

LOTE 05
ITEM DESCRICAO UNID QTD
1 SERVICO DE MAO DE OBRA DE AUXILIAR ADMINISTRATIVO POS 31
COM FORMACAO DE NIVEL MEDIO COM CERTIFICACAO DA
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INSTITUICAO DEVIDAMENTE RECONHECIDA, CURSO BASICO
DE INFORMATICA SISTEMA OPERACIONAL WINDOWS -
PACOTE OFFICE (WORD, EXCEL, POWER POINT, INTERNET
EXPLORER), INCLUINDO MAO-DE-OBRA, ENCARGOS SOCIAIS,
INSUMOS, TRIBUTOS E DEMAIS COMPONENTES. SENDO 08
HORAS DIARIAS E 40 HORAS SEMANAIS.

LOTE 06

ITEM DESCRIGAO UNID QTD

SERVICO ESPECIALIZADO DE RECEPCIONISTA, PARA
ATENDER AO PUBLICO EM GERAL, INCLUINDO MAO DE OBRA,
ENCARGOS SOCIAIS, INSUMOS, TRIBUTOS E DEMAIS

1 COMPONENTES, POSTO DE TRABALHO COM 08 HORAS POR POS 23
DIA, 40 HORAS SEMANAIS. CONFORME CONDICOES E
ESPECIFICACOES CONTIDAS NO EDITAL E SEUS ANEXOS.

LOTE 07
ITEM DESCRIGCAO UNID QTD

SERVICO DE  COPEIRA, INCLUINDO  MAO-DE-OBRA,

1 ENCARGOS SOCIAIS, INSUMOS, TRIBUTOS E DEMAIS POS 14
COMPONENTES. SENDO 08 HORAS DIARIAS E 40 HORAS
SEMANAIS.
SERVICO DE  COPEIRA, INCLUINDO  MAO-DE-OBRA,

2 ENCARGOS SOCIAIS, INSUMOS, TRIBUTOS E DEMAIS POS 9

COMPONENTES. SENDO 06 HORAS DIARIAS E 30 HORAS
SEMANAIS.

SERVICO DE COPEIRA, INCLUINDO MAO-DE-OBRA,
ENCARGOS SOCIAIS, INSUMOS, TRIBUTOS E DEMAIS
COMPONENTES. BEM COMO ADICIONAL DE GRATIFICAGAO
3 NO TOTAL DE 30% DO SALARIO MINIMO PARA OS POS 1
EMPREGADOS QUE PREPARAM A QUANTIDADE DE 10 (DEZ)
OU MAIS GARRAFAS DE CAFE E/OU CHA. SENDO 06 HORAS
DIARIAS E 30 HORAS SEMANAIS.

SERVICO DE COPEIRA, INCLUINDO MAO-DE-OBRA,
ENCARGOS SOCIAIS, INSUMOS, TRIBUTOS E DEMAIS
COMPONENTES. BEM COMO ADICIONAL DE GRATIFICAGAO
4 NO TOTAL DE 30% DO SALARIO MINIMO PARA OS POS 3
EMPREGADOS QUE PREPARAM A QUANTIDADE DE 10 (DEZ)
OU MAIS GARRAFAS DE CAFE E/OU CHA. SENDO 08 HORAS
DIARIAS E 40 HORAS SEMANAIS.

LOTE 08

ITEM DESCRICAO UNID QTD

SERVICOS DE OFICIAL DE SERVICOS GERAIS, PARA ATUAR
COM MANUTENGCAO PREDIAL, REALIZAR PEQUENOS
REPAROS NA AREA CIVIL E MANTER A ORGANIZAGAO, ENTRE
1 DEMAIS ATIVIDADES, PRESTADO DE FORMA ININTERRUPTA, POS 17
DE SEGUNDA A SEXTA-FEIRA, SENDO CADA POSTO POR 01
(UM) OFICIAL QUE TRABALHARA 08 (OITO) HORAS DIARIAS —
40 (QUARENTA) HORAS SEMANAIS.

SERVICOS DE OFICIAL DE SERVICOS GERAIS, PARA ATUAR
COM MANUTENCAO PREDIAL, REALIZAR PEQUENOS
REPAROS NA AREA CIVIL E MANTER A ORGANIZAGAO, ENTRE
2 DEMAIS ATIVIDADES, PRESTADO DE FORMA ININTERRUPTA, POS 5
DE SEGUNDA A SEXTA-FEIRA, SENDO CADA POSTO POR 01
(UM) OFICIAL QUE TRABALHARA 06 (SEIS) HORAS DIARIAS —
30 (TRINTA) HORAS SEMANAIS.

REGIAO Il

MUNICIPIOS: VILA RICA/SANTA TEREZINHA/SANTA CRUZ DO XINGU/SAO JOSE DO XINGU/CANA-BRAVA DO
NORTE/ALTO BOA VISTA/SAO FELIX DO ARAGUAIA/SERRA NOVA DOURADA/BOM JESUS DO ARAGUAIA/NOVO
SANTO ANTONIO/LUCIARA/CONFRESA/PORTO ALEGRE DO NORTE
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LOTE 09

ITEM DESCRIGAO UNID QTD

SERVICO DE MAO DE OBRA DE AUXILIAR ADMINISTRATIVO
COM FORMACAO DE NIVEL MEDIO COM CERTIFICACAO DA
INSTITUICAO DEVIDAMENTE RECONHECIDA, CURSO BASICO
1 DE INFORMATICA SISTEMA OPERACIONAL WINDOWS - POS 18

PACOTE OFFICE (WORD, EXCEL, POWER POINT, INTERNET
EXPLORER), INCLUINDO MAO-DE-OBRA, ENCARGOS SOCIAIS,
INSUMOS, TRIBUTOS E DEMAIS COMPONENTES. SENDO 08

HORAS DIARIAS E 40 HORAS SEMANAIS.

LOTE 10

ITEM DESCRIGAO UNID QTD

SERVICO ESPECIALIZADO DE RECEPCIONISTA, PARA
ATENDER AO PUBLICO EM GERAL, INCLUINDO MAO DE OBRA,
ENCARGOS SOCIAIS, INSUMOS, TRIBUTOS E DEMAIS

! COMPONENTES, POSTO DE TRABALHO COM 08 HORAS POR POS 8
DIA, 40 HORAS SEMANAIS. CONFORME CONDICOES E
ESPECIFICACOES CONTIDAS NO EDITAL E SEUS ANEXOS.

LOTE 11
ITEM DESCRIGCAO UNID QTD
SERVICO DE COPEIRA, INCLUINDO MAO-DE-OBRA,

1 ENCARGOS SOCIAIS, INSUMOS, TRIBUTOS E DEMAIS POS 5
COMPONENTES. SENDO 08 HORAS DIARIAS E 40 HORAS
SEMANAIS.

SERVICO DE COPEIRA, INCLUINDO MAO-DE-OBRA,
2 ENCARGOS SOCIAIS, INSUMOS, TRIBUTOS E DEMAIS POS 5

COMPONENTES. SENDO 06 HORAS DIARIAS E 30 HORAS
SEMANAIS.

SERVICO DE COPEIRA, INCLUINDO MAO-DE-OBRA,
ENCARGOS SOCIAIS, INSUMOS, TRIBUTOS E DEMAIS
COMPONENTES. BEM COMO ADICIONAL DE GRATIFICAGAO
3 NO TOTAL DE 30% DO SALARIO MINIMO PARA OS POS 1
EMPREGADOS QUE PREPARAM A QUANTIDADE DE 10 (DEZ)
OU MAIS GARRAFAS DE CAFE E/OU CHA. SENDO 08 HORAS
DIARIAS E 40 HORAS SEMANAIS.

LOTE 12

ITEM DESCRICAO UNID QTD

SERVICOS DE OFICIAL DE SERVICOS GERAIS, PARA ATUAR
COM MANUTENGCAO PREDIAL, REALIZAR PEQUENOS
REPAROS NA AREA CIVIL E MANTER A ORGANIZAGAO, ENTRE
1 DEMAIS ATIVIDADES, PRESTADO DE FORMA ININTERRUPTA, POS 10
DE SEGUNDA A SEXTA-FEIRA, SENDO CADA POSTO POR 01
(UM) OFICIAL QUE TRABALHARA 08 (OITO) HORAS DIARIAS —
40 (QUARENTA) HORAS SEMANAIS.

SERVICOS DE OFICIAL DE SERVICOS GERAIS, PARA ATUAR
COM MANUTENCAO PREDIAL, REALIZAR PEQUENOS
REPAROS NA AREA CIVIL E MANTER A ORGANIZAGAO, ENTRE
2 DEMAIS ATIVIDADES, PRESTADO DE FORMA ININTERRUPTA, POS 4
DE SEGUNDA A SEXTA-FEIRA, SENDO CADA POSTO POR 01
(UM) OFICIAL QUE TRABALHARA 06 (SEIS) HORAS DIARIAS —
30 (TRINTA) HORAS SEMANAIS.

REGIAO IV

MUNICIPIOS: BARRA DO GARCAS/QUERENCIA/RIBEIRAO CASCALHEIRAJCANARANA/NOVA NAZARE/AGUA
BOA/COCALINHO/CAMPINAPOLIS/NOVA ~ XAVANTINA/NOVO  SAO  JOAQUIM/  ARAGUAIANA/GENERAL
CARNEIRO/PONTAL DO ARAGUAIA/TORIXOREU/RIBEIRAOZINHO/PONTE BRANCA/ARAGUAINHA

LOTE 13
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ITEM DESCRICAO UNID QTD

SERVICO DE MAO DE OBRA DE AUXILIAR ADMINISTRATIVO
COM FORMACAO DE NIVEL MEDIO COM CERTIFICACAO DA
INSTITUICAO DEVIDAMENTE RECONHECIDA, CURSO BASICO
1 DE INFORMATICA SISTEMA OPERACIONAL WINDOWS - POS 19

PACOTE OFFICE (WORD, EXCEL, POWER POINT, INTERNET
EXPLORER), INCLUINDO MAO-DE-OBRA, ENCARGOS SOCIAIS,
INSUMOS, TRIBUTOS E DEMAIS COMPONENTES. SENDO 08

HORAS DIARIAS E 40 HORAS SEMANAIS.

LOTE 14

ITEM DESCRIGAO UNID QTD

SERVICO ESPECIALIZADO DE RECEPCIONISTA, PARA
ATENDER AO PUBLICO EM GERAL, INCLUINDO MAO DE OBRA,
ENCARGOS SOCIAIS, INSUMOS, TRIBUTOS E DEMAIS

! COMPONENTES, POSTO DE TRABALHO COM 08 HORAS POR POS 13
DIA, 40 HORAS SEMANAIS. CONFORME CONDICOES E
ESPECIFICACOES CONTIDAS NO EDITAL E SEUS ANEXOS.

LOTE 15
ITEM DESCRIGCAO UNID QTD

SERVICO DE COPEIRA, INCLUINDO MAO-DE-OBRA,

1 ENCARGOS SOCIAIS, INSUMOS, TRIBUTOS E DEMAIS POS 8
COMPONENTES. SENDO 08 HORAS DIARIAS E 40 HORAS
SEMANAIS.
SERVIGO DE COPEIRA, INCLUINDO MAO-DE-OBRA,

2 ENCARGOS SOCIAIS, INSUMOS, TRIBUTOS E DEMAIS POS 7

COMPONENTES. SENDO 06 HORAS DIARIAS E 30 HORAS
SEMANAIS.

SERVICO DE COPEIRA, INCLUINDO MAO-DE-OBRA,
ENCARGOS SOCIAIS, INSUMOS, TRIBUTOS E DEMAIS
COMPONENTES. BEM COMO ADICIONAL DE GRATIFICAGAO
3 NO TOTAL DE 30% DO SALARIO MINIMO PARA OS POS 1
EMPREGADOS QUE PREPARAM A QUANTIDADE DE 10 (DEZ)
OU MAIS GARRAFAS DE CAFE E/OU CHA. SENDO 06 HORAS
DIARIAS E 30 HORAS SEMANAIS.

SERVICO DE COPEIRA, INCLUINDO MAO-DE-OBRA,
ENCARGOS SOCIAIS, INSUMOS, TRIBUTOS E DEMAIS
COMPONENTES. BEM COMO ADICIONAL DE GRATIFICACAO
4 NO TOTAL DE 30% DO SALARIO MINIMO PARA OS POS 3
EMPREGADOS QUE PREPARAM A QUANTIDADE DE 10 (DEZ)
OU MAIS GARRAFAS DE CAFE E/OU CHA. SENDO 08 HORAS
DIARIAS E 40 HORAS SEMANAIS.

LOTE 16

ITEM DESCRICAO UNID QTD

SERVICOS DE OFICIAL DE SERVICOS GERAIS, PARA ATUAR
COM MANUTENCAO PREDIAL, REALIZAR PEQUENOS
REPAROS NA AREA CIVIL E MANTER A ORGANIZAGAO, ENTRE
1 DEMAIS ATIVIDADES, PRESTADO DE FORMA ININTERRUPTA, POS 14
DE SEGUNDA A SEXTA-FEIRA, SENDO CADA POSTO POR 01
(UM) OFICIAL QUE TRABALHARA 08 (OITO) HORAS DIARIAS —
40 (QUARENTA) HORAS SEMANAIS.

SERVICOS DE OFICIAL DE SERVICOS GERAIS, PARA ATUAR
COM MANUTENCAO PREDIAL, REALIZAR PEQUENOS
REPAROS NA AREA CIVIL E MANTER A ORGANIZAGAO, ENTRE
2 DEMAIS ATIVIDADES, PRESTADO DE FORMA ININTERRUPTA, POS 6
DE SEGUNDA A SEXTA-FEIRA, SENDO CADA POSTO POR 01
(UM) OFICIAL QUE TRABALHARA 06 (SEIS) HORAS DIARIAS —
30 (TRINTA) HORAS SEMANAIS.
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REGIAO V

MUNICIPIOS: SANTO ANTONIO DO LESTE/CAMPO VERDE/POXOREO/TESOURO/JACIARA/SAO PEDRO DA
CIPA/JUSCIMEIRNRONDONOPOLIS/GAQCHA DO NORTE/ PARANATINGA/PRIMAVERA DO LESTE/DOM
AQUINO/PEDRA PRETA/GUIRATINGA/SAO JOSE DO POVO/ALTO GARCAS/ITIQUIRA/ALTO ARAGUAIA/ALTO
TAQUARI

LOTE 17

ITEM DESCRIGAO UNID QTD

SERVICO DE MAO DE OBRA DE AUXILIAR
ADMINISTRATIVO COM FORMACAO DE
NIVEL MEDIO COM CERTIFICACAO DA
INSTITUICAO DEVIDAMENTE
RECONHECIDA, CURSO BASICO DE
1 INFORMATICA SISTEMA OPERACIONAL POS 21

WINDOWS - PACOTE OFFICE (WORD,
EXCEL, POWER POINT, INTERNET
EXPLORER), INCLUINDO MAO-DE-OBRA,
ENCARGOS SOCIAIS, INSUMOS, TRIBUTOS
E DEMAIS COMPONENTES. SENDO 08
HORAS DIARIAS E 40 HORAS SEMANAIS.

LOTE 18

ITEM DESCRIGCAO UNID QTD

SERVICO ESPECIALIZADO DE
RECEPCIONISTA, PARA ATENDER AO
PUBLICO EM GERAL, INCLUINDO MAO DE
OBRA, ENCARGOS SOCIAIS, INSUMOS,
TRIBUTOS E DEMAIS COMPONENTES,
POSTO DE TRABALHO COM 08 HORAS
POR DIA, 40 HORAS SEMANAIS.
CONFORME CONDIGOES E
ESPECIFICAGOES CONTIDAS NO EDITAL E
SEUS ANEXOS.

POS 22

LOTE 19

ITEM DESCRIGAO UNID QTD

SERVICO DE COPEIRA, INCLUINDO MAO-
DE-OBRA, ENCARGOS SOCIAIS, INSUMOS,
1 TRIBUTOS E DEMAIS COMPONENTES. POS 21
SENDO 08 HORAS DIARIAS E 40 HORAS
SEMANAIS.

SERVICO DE COPEIRA, INCLUINDO MAO-
DE-OBRA, ENCARGOS SOCIAIS, INSUMOS,
2 TRIBUTOS E DEMAIS COMPONENTES. POS 22
SENDO 06 HORAS DIARIAS E 30 HORAS
SEMANAIS.

LOTE 20

ITEM DESCRICAO UNID QTD

SERVICOS DE OFICIAL DE SERVICOS
GERAIS, PARA ATUAR COM MANUTENCAO
PREDIAL, REALIZAR PEQUENOS REPAROS
NA AREA CIVIL E MANTER A
ORGANIZACAO, ENTRE DEMAIS
1 ATIVIDADES, PRESTADO DE FORMA POS 26
ININTERRUPTA, DE SEGUNDA A SEXTA-
FEIRA, SENDO CADA POSTO POR 01 (UM)
OFICIAL QUE TRABALHARA 08 (OITO)
HORAS DIARIAS — 40 (QUARENTA) HORAS
SEMANAIS.

2 SERVICOS DE OFICIAL DE SERVICOS POS 11
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GERAIS, PARA ATUAR COM MANUTENCAO
PREDIAL, REALIZAR PEQUENOS REPAROS
NA AREA CIVIL E MANTER A
ORGANIZACAO, ENTRE DEMAIS
ATIVIDADES, PRESTADO DE FORMA
ININTERRUPTA, DE SEGUNDA A SEXTA-
FEIRA, SENDO CADA POSTO POR 01 (UM)
OFICIAL QUE TRABALHARA 06 (SEIS)
HORAS DIARIAS — 30 (TRINTA) HORAS
SEMANAIS.

REGIAO VI

MUNICIPIOS: CUIABA/VARZEA GRANDE/ACORIZAL/JANGADA/NOVA BRASILANDIA/ /NOSSA SENHORA DO
LIVRAMENTO/SANTO ANTONIO DO LEVERGER/NOBRES/ROSARIO OESTE/PLANALTO DA SERRA/CHAPADA
DOS GUIMARAES//BARAO DO MELGACO/POCONE

LOTE 21

ITEM DESCRIGCAO UNID QTD

SERVICO DE MAO DE OBRA DE AUXILIAR ADMINISTRATIVO
COM FORMAGCAO DE NIVEL MEDIO COM CERTIFICACAO DA
INSTITUICAO DEVIDAMENTE RECONHECIDA, CURSO BASICO
DE INFORMATICA SISTEMA OPERACIONAL WINDOWS -

L PACOTE OFFICE (WORD, EXCEL, POWER POINT, INTERNET POS 549
EXPLORER), INCLUINDO MAO-DE-OBRA, ENCARGOS SOCIAIS,
INSUMOS, TRIBUTOS E DEMAIS COMPONENTES. SENDO 08
HORAS DIARIAS E 40 HORAS SEMANAIS.
LOTE 22
ITEM DESCRIGAO UNID QTD
SERVICO ESPECIALIZADO DE RECEPCIONISTA, PARA
ATENDER AO PUBLICO EM GERAL, INCLUINDO MAO DE OBRA,
1 ENCARGOS SOCIAIS, INSUMOS, TRIBUTOS E DEMAIS POS 186

COMPONENTES, POSTO DE TRABALHO COM 08 HORAS POR
DIA, 40 HORAS SEMANAIS. CONFORME CONDICOES E
ESPECIFICACOES CONTIDAS NO EDITAL E SEUS ANEXOS.

SERVICO ESPECIALIZADO DE RECEPCIONISTA, PARA
ATENDER AO PUBLICO EM GERAL, INCLUINDO MAO DE OBRA,
2 ENCARGOS SOCIAIS, INSUMOS, TRIBUTOS E DEMAIS POS 54
COMPONENTES. POSTO DE 24 HORAS, DE SEGUNDA-FEIRA A
DOMINGO, INCLUSIVE FERIADOS. POSTO.

SERVICO ESPECIALIZADO DE RECEPCIONISTA, PARA
ATENDER AO PUBLICO EM GERAL, INCLUINDO MAO DE OBRA,
3 ENCARGOS SOCIAIS, INSUMOS, TRIBUTOS E DEMAIS POS 9
COMPONENTES, POSTO DE TRABALHO COM 06 HORAS POR
DIA, 30 HORAS SEMANAIS. POSTO

LOTE 23

ITEM DESCRICAO UNID QTD

SERVICO DE COPEIRA, INCLUINDO MAO-DE-OBRA,
ENCARGOS SOCIAIS, INSUMOS, TRIBUTOS E DEMAIS
COMPONENTES. SENDO 08 HORAS DIARIAS E 40 HORAS
SEMANAIS.

POS 57

SERVICO DE COPEIRA, INCLUINDO MAO-DE-OBRA,
ENCARGOS SOCIAIS, INSUMOS, TRIBUTOS E DEMAIS
COMPONENTES. SENDO 06 HORAS DIARIAS E 30 HORAS
SEMANAIS.

POS 26

SERVICO DE COPEIRA, INCLUINDO MAO-DE-OBRA,
ENCARGOS SOCIAIS, INSUMOS, TRIBUTOS E DEMAIS
COMPONENTES. BEM COMO ADICIONAL DE GRATIFICACAO
NO TOTAL DE 30% DO SALARIO MINIMO PARA OS
EMPREGADOS QUE PREPARAM A QUANTIDADE DE 10 (DEZ)
OU MAIS GARRAFAS DE CAFE E/OU CHA. SENDO 06 HORAS

POS 1
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SERVICO DE  COPEIRA, INCLUINDO  MAO-DE-OBRA,
ENCARGOS SOCIAIS, INSUMOS, TRIBUTOS E DEMAIS
COMPONENTES. BEM COMO ADICIONAL DE GRATIFICAGAO
NO TOTAL DE 30% DO SALARIO MINIMO PARA OS
EMPREGADOS QUE PREPARAM A QUANTIDADE DE 10 (DEZ)
OU MAIS GARRAFAS DE CAFE E/OU CHA. SENDO 08 HORAS
DIARIAS E 40 HORAS SEMANAIS.

POS

45

LOTE 24

ITEM

DESCRICAO

UNID

QTD

SERVICOS DE OFICIAL DE SERVICOS GERAIS, PARA ATUAR
COM MANUTENGAO PREDIAL, REALIZAR PEQUENOS
REPAROS NA AREA CIVIL E MANTER A ORGANIZACAO, ENTRE
DEMAIS ATIVIDADES, PRESTADO DE FORMA ININTERRUPTA,
DE SEGUNDA A SEXTA-FEIRA, SENDO CADA POSTO POR 01
(UM) OFICIAL QUE TRABALHARA 08 (OITO) HORAS DIARIAS —
40 (QUARENTA) HORAS SEMANAIS.

POS

99

SERVICOS DE OFICIAL DE SERVICOS GERAIS, PARA ATUAR
COM MANUTENGCAO PREDIAL, REALIZAR PEQUENOS
REPAROS NA AREA CIVIL E MANTER A ORGANIZACAO, ENTRE
DEMAIS ATIVIDADES, PRESTADO DE FORMA ININTERRUPTA,
DE SEGUNDA A SEXTA-FEIRA, SENDO CADA POSTO POR 01
(UM) OFICIAL QUE TRABALHARA 06 (SEIS) HORAS DIARIAS —
30 (TRINTA) HORAS SEMANAIS.

POS

18

REGIAO Vi

MUNICIPIOS: SALTO DO CEU/CACERES/ PORTO ESPERIDIAO/MIRASSOL DO OESTE/ GLORIA D’'OESTE/ SAO
JOSE DOS QUATRO MARCOS/CURVELANDIA/ARAPUTANGA/INDIAVAI/FIGUEIROPOLIS D'OESTE/ LAMBARI
D’'OESTE/RIO BRANCO/ RESERVA DO CABAGAL/JAURU/ VALE DE SAO DOMINGOS/PONTES E LACERDA/VILA
BELA DA SANTISSIMA TRINDADE/CONQUISTA DO OESTE/NOVA LACERDA/COMODORO/CAMPOS DE

JULIO/SAPEZAL

LOTE 25

ITEM

DESCRICAO

UNID

QTD

SERVICO DE MAO DE OBRA DE AUXILIAR ADMINISTRATIVO
COM FORMAGAO DE NIVEL MEDIO COM CERTIFICAGAO DA
INSTITUICAO DEVIDAMENTE RECONHECIDA, CURSO BASICO
DE INFORMATICA SISTEMA OPERACIONAL WINDOWS -
PACOTE OFFICE (WORD, EXCEL, POWER POINT, INTERNET
EXPLORER), INCLUINDO MAO-DE-OBRA, ENCARGOS SOCIAIS,
INSUMOS, TRIBUTOS E DEMAIS COMPONENTES. SENDO 08
HORAS DIARIAS E 40 HORAS SEMANAIS.

POS

100

LOTE 26

ITEM

DESCRICAO

UNID

QTD

SERVICO ESPECIALIZADO DE RECEPCIONISTA, PARA
ATENDER AO PUBLICO EM GERAL, INCLUINDO MAO DE OBRA,
ENCARGOS SOCIAIS, INSUMOS, TRIBUTOS E DEMAIS
COMPONENTES, POSTO DE TRABALHO COM 08 HORAS POR
DIA, 40 HORAS SEMANAIS. CONFORME CONDICOES E
ESPECIFICACOES CONTIDAS NO EDITAL E SEUS ANEXOS.

POS

22

LOTE 27

ITEM

DESCRICAO

UNID

QTD

SERVICO DE COPEIRA, INCLUINDO MAO-DE-OBRA,
ENCARGOS SOCIAIS, INSUMOS, TRIBUTOS E DEMAIS
COMPONENTES. SENDO 08 HORAS DIARIAS E 40 HORAS
SEMANAIS.

POS

14

2

SERVICO DE COPEIRA, INCLUINDO MAO-DE-OBRA,
ENCARGOS SOCIAIS, INSUMOS, TRIBUTOS E DEMAIS

POS

12
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COMPONENTES. SENDO 06 HORAS DIARIAS E 30 HORAS
SEMANAIS.

SERVICO DE  COPEIRA, INCLUINDO  MAO-DE-OBRA,
ENCARGOS SOCIAIS, INSUMOS, TRIBUTOS E DEMAIS
COMPONENTES. BEM COMO ADICIONAL DE GRATIFICAGAO
3 NO TOTAL DE 30% DO SALARIO MINIMO PARA OS POS 1
EMPREGADOS QUE PREPARAM A QUANTIDADE DE 10 (DEZ)
OU MAIS GARRAFAS DE CAFE E/OU CHA. SENDO 08 HORAS
DIARIAS E 40 HORAS SEMANAIS.

LOTE 28

ITEM DESCRIGAO UNID QTD

SERVICOS DE OFICIAL DE SERVICOS GERAIS, PARA ATUAR
COM MANUTENGAO PREDIAL, REALIZAR PEQUENOS
REPAROS NA AREA CIVIL E MANTER A ORGANIZACAO, ENTRE
1 DEMAIS ATIVIDADES, PRESTADO DE FORMA ININTERRUPTA, POS 22
DE SEGUNDA A SEXTA-FEIRA, SENDO CADA POSTO POR 01
(UM) OFICIAL QUE TRABALHARA 08 (OITO) HORAS DIARIAS —
40 (QUARENTA) HORAS SEMANAIS.

SERVICOS DE OFICIAL DE SERVICOS GERAIS, PARA ATUAR
COM MANUTENGCAO PREDIAL, REALIZAR PEQUENOS
REPAROS NA AREA CIVIL E MANTER A ORGANIZACAO, ENTRE
2 DEMAIS ATIVIDADES, PRESTADO DE FORMA ININTERRUPTA, POS 4
DE SEGUNDA A SEXTA-FEIRA, SENDO CADA POSTO POR 01
(UM) OFICIAL QUE TRABALHARA 06 (SEIS) HORAS DIARIAS —
30 (TRINTA) HORAS SEMANAIS.

REGIAO VIII

MUNICIPIOS: TANGARA DA SERRA/PORTO ESTRELA/BARRA DO BUGRES/NOVA OLIMPIA/DENISE/SANTO
AFONSO/CAMPO NOVO DO PARECIS/BRASNORTE

LOTE 29

ITEM DESCRIGAO UNID QTD

SERVICO DE MAO DE OBRA DE AUXILIAR ADMINISTRATIVO
COM FORMAGAO DE NIVEL MEDIO COM CERTIFICAGAO DA
INSTITUICAO DEVIDAMENTE RECONHECIDA, CURSO BASICO
1 DE INFORMATICA SISTEMA OPERACIONAL WINDOWS - POS 29
PACOTE OFFICE (WORD, EXCEL, POWER POINT, INTERNET
EXPLORER), INCLUINDO MAO-DE-OBRA, ENCARGOS SOCIAIS,
INSUMOS, TRIBUTOS E DEMAIS COMPONENTES. SENDO 08

HORAS DIARIAS E 40 HORAS SEMANAIS.

LOTE 30
ITEM DESCRICAO UNID QTD
SERVICO ESPECIALIZADO DE RECEPCIONISTA, PARA
ATENDER AO PUBLICO EM GERAL, INCLUINDO MAO DE OBRA,
L ENCARGOS _SOCIAIS, INSUMOS, TRIBUTOS E DEMAIS| o 13
COMPONENTES, POSTO DE TRABALHO COM 08 HORAS POR
DIA, 40 HORAS SEMANAIS. CONFORME CONDIGOES E
ESPECIFICACOES CONTIDAS NO EDITAL E SEUS ANEXOS.
LOTE 31
ITEM DESCRICAO UNID QTD
SERVICO DE  COPEIRA, INCLUINDO  MAO-DE-OBRA,
1 ENCARGOS SOCIAIS, INSUMOS, TRIBUTOS E DEMAIS| Lo 1
COMPONENTES. SENDO 08 HORAS DIARIAS E 40 HORAS
SEMANAIS.
2 SERVICO DE COPEIRA, INCLUINDO MAO-DE-OBRA, POS 10
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COMPONENTES. SENDO 06 HORAS DIARIAS E 30 HORAS
SEMANAIS.
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SERVICO DE  COPEIRA, INCLUINDO  MAO-DE-OBRA,
ENCARGOS SOCIAIS, INSUMOS, TRIBUTOS E DEMAIS
COMPONENTES. BEM COMO ADICIONAL DE GRATIFICAGAO
NO TOTAL DE 30% DO SALARIO MINIMO PARA OS
EMPREGADOS QUE PREPARAM A QUANTIDADE DE 10 (DEZ)
OU MAIS GARRAFAS DE CAFE E/OU CHA. SENDO 08 HORAS
DIARIAS E 40 HORAS SEMANAIS.

POS

LOTE 32

ITEM

DESCRICAO

UNID

QTD

SERVICOS DE OFICIAL DE SERVICOS GERAIS, PARA ATUAR
COM MANUTENGAO PREDIAL, REALIZAR PEQUENOS
REPAROS NA AREA CIVIL E MANTER A ORGANIZACAO, ENTRE
DEMAIS ATIVIDADES, PRESTADO DE FORMA ININTERRUPTA,
DE SEGUNDA A SEXTA-FEIRA, SENDO CADA POSTO POR 01
(UM) OFICIAL QUE TRABALHARA 08 (OITO) HORAS DIARIAS —
40 (QUARENTA) HORAS SEMANAIS.

POS

14

SERVICOS DE OFICIAL DE SERVICOS GERAIS, PARA ATUAR
COM MANUTENGCAO PREDIAL, REALIZAR PEQUENOS
REPAROS NA AREA CIVIL E MANTER A ORGANIZACAO, ENTRE
DEMAIS ATIVIDADES, PRESTADO DE FORMA ININTERRUPTA,
DE SEGUNDA A SEXTA-FEIRA, SENDO CADA POSTO POR 01
(UM) OFICIAL QUE TRABALHARA 06 (SEIS) HORAS DIARIAS —
30 (TRINTA) HORAS SEMANAIS.

POS

REGIAO IX

MUNICIPIOS: DIAMANTINO/ALTO PARAGUAI/NORTELANDIA/ARENAPOLIS/NOVA MARILANDIA/SAO JOSE DO
RIO CLARO/NOVA MARINGA

LOTE 33

ITEM

DESCRICAO

UNID

QTD

SERVICO DE MAO DE OBRA DE AUXILIAR ADMINISTRATIVO
COM FORMAGAO DE NIVEL MEDIO COM CERTIFICAGAO DA
INSTITUICAO DEVIDAMENTE RECONHECIDA, CURSO BASICO
DE INFORMATICA SISTEMA OPERACIONAL WINDOWS -
PACOTE OFFICE (WORD, EXCEL, POWER POINT, INTERNET
EXPLORER), INCLUINDO MAO-DE-OBRA, ENCARGOS SOCIAIS,
INSUMOS, TRIBUTOS E DEMAIS COMPONENTES. SENDO 08
HORAS DIARIAS E 40 HORAS SEMANAIS.

POS

33

ITEM

DESCRICAO

UNID

QTD

SERVICO ESPECIALIZADO DE RECEPCIONISTA, PARA
ATENDER AO PUBLICO EM GERAL, INCLUINDO MAO DE OBRA,
ENCARGOS SOCIAIS, INSUMOS, TRIBUTOS E DEMAIS
COMPONENTES, POSTO DE TRABALHO COM 08 HORAS POR
DIA, 40 HORAS SEMANAIS. CONFORME CONDICOES E
ESPECIFICACOES CONTIDAS NO EDITAL E SEUS ANEXOS.

POS

ITEM

DESCRICAO

UNID

QTD

SERVICO DE COPEIRA, INCLUINDO MAO-DE-OBRA,
ENCARGOS SOCIAIS, INSUMOS, TRIBUTOS E DEMAIS
COMPONENTES. SENDO 08 HORAS DIARIAS E 40 HORAS
SEMANAIS.

POS

SERVICO DE COPEIRA, INCLUINDO MAO-DE-OBRA,
ENCARGOS SOCIAIS, INSUMOS, TRIBUTOS E DEMAIS
COMPONENTES. SENDO 06 HORAS DIARIAS E 30 HORAS
SEMANAIS.

POS
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SERVICO DE  COPEIRA, INCLUINDO  MAO-DE-OBRA,
ENCARGOS SOCIAIS, INSUMOS, TRIBUTOS E DEMAIS
COMPONENTES. BEM COMO ADICIONAL DE GRATIFICACAO
3 NO TOTAL DE 30% DO SALARIO MINIMO PARA OS POS 1
EMPREGADOS QUE PREPARAM A QUANTIDADE DE 10 (DEZ)
OU MAIS GARRAFAS DE CAFE E/OU CHA. SENDO 08 HORAS
DIARIAS E 40 HORAS SEMANAIS.

LOTE 36

ITEM DESCRIGAO UNID QTD

SERVICOS DE OFICIAL DE SERVICOS GERAIS, PARA ATUAR
COM MANUTENGCAO PREDIAL, REALIZAR PEQUENOS
REPAROS NA AREA CIVIL E MANTER A ORGANIZACAO, ENTRE
1 DEMAIS ATIVIDADES, PRESTADO DE FORMA ININTERRUPTA, POS 9
DE SEGUNDA A SEXTA-FEIRA, SENDO CADA POSTO POR 01
(UM) OFICIAL QUE TRABALHARA 08 (OITO) HORAS DIARIAS —
40 (QUARENTA) HORAS SEMANAIS.

SERVICOS DE OFICIAL DE SERVICOS GERAIS, PARA ATUAR
COM MANUTENGCAO PREDIAL, REALIZAR PEQUENOS
REPAROS NA AREA CIVIL E MANTER A ORGANIZACAO, ENTRE
2 DEMAIS ATIVIDADES, PRESTADO DE FORMA ININTERRUPTA, POS 4
DE SEGUNDA A SEXTA-FEIRA, SENDO CADA POSTO POR 01
(UM) OFICIAL QUE TRABALHARA 06 (SEIS) HORAS DIARIAS —
30 (TRINTA) HORAS SEMANAIS.

REGIAO X

MUNICIPIOS: SORRISO/NOVA MUTUM/SANTA RITA DO TRIVELATO/LUCAS DO RIO VERDE/TAPURAH/IPIRANGA
DO NORTE/ITANHANGA

LOTE 37

ITEM DESCRIGAO UNID QTD

SERVICO DE MAO DE OBRA DE AUXILIAR ADMINISTRATIVO
COM FORMACAO DE NIVEL MEDIO COM CERTIFICACAO DA
INSTITUICAO DEVIDAMENTE RECONHECIDA, CURSO BASICO
DE INFORMATICA SISTEMA OPERACIONAL WINDOWS -
PACOTE OFFICE (WORD, EXCEL, POWER POINT, INTERNET
EXPLORER), INCLUINDO MAO-DE-OBRA, ENCARGOS SOCIAIS,
INSUMOS, TRIBUTOS E DEMAIS COMPONENTES. SENDO 08
HORAS DIARIAS E 40 HORAS SEMANAIS.

POS 30

LOTE 38

ITEM DESCRIGAO UNID QTD

SERVICO ESPECIALIZADO DE RECEPCIONISTA, PARA
ATENDER AO PUBLICO EM GERAL, INCLUINDO MAO DE OBRA,
ENCARGOS SOCIAIS, INSUMOS, TRIBUTOS E DEMAIS
COMPONENTES, POSTO DE TRABALHO COM 08 HORAS POR
DIA, 40 HORAS SEMANAIS. CONFORME CONDICOES E
ESPECIFICACOES CONTIDAS NO EDITAL E SEUS ANEXOS.

POS 11

LOTE 39

ITEM DESCRICAO UNID QTD

SERVICO DE COPEIRA, INCLUINDO MAO-DE-OBRA,
ENCARGOS SOCIAIS, INSUMOS, TRIBUTOS E DEMAIS
COMPONENTES. SENDO 08 HORAS DIARIAS E 40 HORAS
SEMANAIS.

POS 10

SERVICO DE COPEIRA, INCLUINDO MAO-DE-OBRA,
ENCARGOS SOCIAIS, INSUMOS, TRIBUTOS E DEMAIS
COMPONENTES. SENDO 06 HORAS DIARIAS E 30 HORAS
SEMANAIS.

POS 10

LOTE 40

ITEM DESCRICAO UNID QTD

SERVICOS DE OFICIAL DE SERVICOS GERAIS, PARA ATUAR

L COM MANUTENCAO PREDIAL, REALIZAR PEQUENOS

POS 10
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REPAROS NA AREA CIVIL E MANTER A ORGANIZACAO, ENTRE
DEMAIS ATIVIDADES, PRESTADO DE FORMA ININTERRUPTA,
DE SEGUNDA A SEXTA-FEIRA, SENDO CADA POSTO POR 01
(UM) OFICIAL QUE TRABALHARA 08 (OITO) HORAS DIARIAS —
40 (QUARENTA) HORAS SEMANAIS.

SERVICOS DE OFICIAL DE SERVICOS GERAIS, PARA ATUAR
COM MANUTENGAO PREDIAL, REALIZAR PEQUENOS
REPAROS NA AREA CIVIL E MANTER A ORGANIZACAO, ENTRE
2 DEMAIS ATIVIDADES, PRESTADO DE FORMA ININTERRUPTA, POS 4
DE SEGUNDA A SEXTA-FEIRA, SENDO CADA POSTO POR 01
(UM) OFICIAL QUE TRABALHARA 06 (SEIS) HORAS DIARIAS —
30 (TRINTA) HORAS SEMANAIS.

REGIAO XI
MUNICIPIOS: JUARA/PORTO DOS GAUCHOS/NOVO HORIZONTE DO NORTE/TABAPORA
LOTE 41
ITEM DESCRICAO UNID QTD

SERVICO DE MAO DE OBRA DE AUXILIAR ADMINISTRATIVO
COM FORMAGCAO DE NIVEL MEDIO COM CERTIFICACAO DA
INSTITUICAO DEVIDAMENTE RECONHECIDA, CURSO BASICO
1 DE INFORMATICA SISTEMA OPERACIONAL WINDOWS - POS 12

PACOTE OFFICE (WORD, EXCEL, POWER POINT, INTERNET
EXPLORER), INCLUINDO MAO-DE-OBRA, ENCARGOS SOCIAIS,
INSUMOS, TRIBUTOS E DEMAIS COMPONENTES. SENDO 08
HORAS DIARIAS E 40 HORAS SEMANAIS.

LOTE 42

ITEM DESCRIGAO UNID QTD

SERVICO ESPECIALIZADO DE RECEPCIONISTA, PARA
ATENDER AO PUBLICO EM GERAL, INCLUINDO MAO DE OBRA,
ENCARGOS SOCIAIS, INSUMOS, TRIBUTOS E DEMAIS

! COMPONENTES, POSTO DE TRABALHO COM 08 HORAS POR POS 6
DIA, 40 HORAS SEMANAIS. CONFORME CONDICOES E
ESPECIFICACOES CONTIDAS NO EDITAL E SEUS ANEXOS.
LOTE 43
ITEM DESCRIGAO UNID QTD
SERVICO DE COPEIRA, INCLUINDO MAO-DE-OBRA,
1 ENCARGOS SOCIAIS, INSUMOS, TRIBUTOS E DEMAIS POS 6
COMPONENTES. SENDO 08 HORAS DIARIAS E 40 HORAS
SEMANAIS.
SERVICO DE COPEIRA, INCLUINDO MAO-DE-OBRA,
> ENCARGOS SOCIAIS, INSUMOS, TRIBUTOS E DEMAIS POS 5
COMPONENTES. SENDO 06 HORAS DIARIAS E 30 HORAS
SEMANAIS.
LOTE 44
ITEM DESCRIGAO UNID QTD

SERVICOS DE OFICIAL DE SERVICOS GERAIS, PARA ATUAR
COM MANUTENGCAO PREDIAL, REALIZAR PEQUENOS
REPAROS NA AREA CIVIL E MANTER A ORGANIZAGAO, ENTRE
1 DEMAIS ATIVIDADES, PRESTADO DE FORMA ININTERRUPTA, POS 6
DE SEGUNDA A SEXTA-FEIRA, SENDO CADA POSTO POR 01
(UM) OFICIAL QUE TRABALHARA 08 (OITO) HORAS DIARIAS —
40 (QUARENTA) HORAS SEMANAIS.

SERVICOS DE OFICIAL DE SERVICOS GERAIS, PARA ATUAR
COM MANUTENCAO PREDIAL, REALIZAR PEQUENOS
REPAROS NA AREA CIVIL E MANTER A ORGANIZAGAO, ENTRE
DEMAIS ATIVIDADES, PRESTADO DE FORMA ININTERRUPTA,
DE SEGUNDA A SEXTA-FEIRA, SENDO CADA POSTO POR 01
(UM) OFICIAL QUE TRABALHARA 06 (SEIS) HORAS DIARIAS —

POS 4

Rua C, Bloco Il »« Centro Politico Administrativo « CEP: 78049-005 « Cuiaba « Mato Grosso
Portal de Aquisi¢des: http://aquisicoes.gestao.mt.gov.br/

Edital 014/2020 — Processo: 112.719/2019 - P4gina 40 de 118



http://aquisicoes.gestao.mt.gov.br/

Governo do Estado de Mato Grosso

SEPLAG - Secretaria de Estado de Planejamento e Gestao

30 (TRINTA) HORAS SEMANAIS.

CLG//SEPLAG
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REGIAO Xl

MUNICIPIOS:

SUL/ITAUBA/MARCELANDIA/NOVA UBIRATA

SINOP/FELIZ NATAL/VERA/SANTA CARMEM/CLAUDIA/UNIAO

DO

LOTE 45

ITEM

DESCRICAO

UNID

QTD

SERVICO DE MAO DE OBRA DE AUXILIAR ADMINISTRATIVO
COM FORMACAO DE NIVEL MEDIO COM CERTIFICACAO DA
INSTITUICAO DEVIDAMENTE RECONHECIDA, CURSO BASICO
DE INFORMATICA SISTEMA OPERACIONAL WINDOWS -
PACOTE OFFICE (WORD, EXCEL, POWER POINT, INTERNET
EXPLORER), INCLUINDO MAO-DE-OBRA, ENCARGOS SOCIAIS,
INSUMOS, TRIBUTOS E DEMAIS COMPONENTES. SENDO 08
HORAS DIARIAS E 40 HORAS SEMANAIS.

POS

25

LOTE 46

ITEM

DESCRICAO

UNID

QTD

SERVICO ESPECIALIZADO DE RECEPCIONISTA, PARA
ATENDER AO PUBLICO EM GERAL, INCLUINDO MAO DE OBRA,
ENCARGOS SOCIAIS, INSUMOS, TRIBUTOS E DEMAIS
COMPONENTES, POSTO DE TRABALHO COM 08 HORAS POR
DIA, 40 HORAS SEMANAIS. CONFORME CONDICOES E
ESPECIFICACOES CONTIDAS NO EDITAL E SEUS ANEXOS.

POS

14

LOTE 47

ITEM

DESCRICAO

UNID

QTD

SERVICO DE COPEIRA, INCLUINDO MAO-DE-OBRA,
ENCARGOS SOCIAIS, INSUMOS, TRIBUTOS E DEMAIS
COMPONENTES. SENDO 08 HORAS DIARIAS E 40 HORAS
SEMANAIS.

POS

10

SERVICO DE COPEIRA, INCLUINDO MAO-DE-OBRA,
ENCARGOS SOCIAIS, INSUMOS, TRIBUTOS E DEMAIS
COMPONENTES. SENDO 06 HORAS DIARIAS E 30 HORAS
SEMANAIS.

POS

SERVICO DE COPEIRA, INCLUINDO  MAO-DE-OBRA,
ENCARGOS SOCIAIS, INSUMOS, TRIBUTOS E DEMAIS
COMPONENTES. BEM COMO ADICIONAL DE GRATIFICACAO
NO TOTAL DE 30% DO SALARIO MINIMO PARA OS
EMPREGADOS QUE PREPARAM A QUANTIDADE DE 10 (DEZ)
OU MAIS GARRAFAS DE CAFE E/OU CHA. SENDO 08 HORAS
DIARIAS E 40 HORAS SEMANAIS.

POS

LOTE 48

ITEM

DESCRICAO

UNID

QTD

SERVICOS DE OFICIAL DE SERVICOS GERAIS, PARA ATUAR
COM MANUTENCAO PREDIAL, REALIZAR PEQUENOS
REPAROS NA AREA CIVIL E MANTER A ORGANIZAGAO, ENTRE
DEMAIS ATIVIDADES, PRESTADO DE FORMA ININTERRUPTA,
DE SEGUNDA A SEXTA-FEIRA, SENDO CADA POSTO POR 01
(UM) OFICIAL QUE TRABALHARA 08 (OITO) HORAS DIARIAS —
40 (QUARENTA) HORAS SEMANAIS.

POS

14

SERVICOS DE OFICIAL DE SERVICOS GERAIS, PARA ATUAR
COM MANUTENCAO PREDIAL, REALIZAR PEQUENOS
REPAROS NA AREA CIVIL E MANTER A ORGANIZAGAO, ENTRE
DEMAIS ATIVIDADES, PRESTADO DE FORMA ININTERRUPTA,
DE SEGUNDA A SEXTA-FEIRA, SENDO CADA POSTO POR 01
(UM) OFICIAL QUE TRABALHARA 06 (SEIS) HORAS DIARIAS —
30 (TRINTA) HORAS SEMANAIS.

POS
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ANEXOII
COMPLEMENTO DOS SERVICOS : PROPOSTA DO VALOR DOS SERVIGOS
A B C D E F G H 1 J K L M
CUSTO POR| CUSTO UNITARIO CUSTO UNITARIO CUSTO TOTAL DO ITEM CUSTO TOTAL DO ITEM
VIGI?ZETES cusTo JORNADA | MENSAL DO ITEM | ANUAL DO ITEM (MENSAL) (ANUAL)
LOTE | ITEM | QTDE CODIGO UNID JORNADAS POR UNITARIO
JORNADA G*H SOMA DOS CUSTOS DAS 1*12 J*c L*12

JORNADAS POR ITEM

SERVICO DE MAO DE OBRA DE AUXILIAR ADMINISTRATIVO COM
FORMAGAO DE NfVEL MEDIO COM CERTIFICAGAO DA INSTITUIGAO

1 pOSTO |PEVIDAMENTE RECONHECIDA, CURSO BASICO DE INFORMATICA SISTEMA 1
OPERACIONAL WINDOWS - PACOTE OFFICE (WORD, EXCEL, POWER POINT,
INTERNET EXPLORER), INCLUINDO MAO-DE-OBRA, ENCARGOS SOCIAIS,
INSUMOS, TRIBUTOS E DEMAIS COMPONENTES. 08 HORAS.

SERVICO DE COPEIRA, INCLUINDO MAO-DE-OBRA, ENCARGOS SOCIAIS,

2 POSTO
INSUMOS, TRIBUTOS E DEMAIS COMPONENTES. 08 HORAS.

3 POSTO SERVICO DE COPEIRA, INCLUINDO MAO-DE-OBRA, ENCARGOS SOCIAIS, q
INSUMOS, TRIBUTOS E DEMAIS COMPONENTES. 06 HORAS.

SERVIGO DE COPEIRA, INCLUINDO MAO-DE-OBRA, ENCARGOS SOCIAIS,
4 POSTO  [INSUMOS, TRIBUTOS E DEMAIS COMPONENTES, BEM COMO ADICIONAL DE 1
GRATIFICAGAO NO TOTAL DE 30% DO SALARIO MINIMO. 08 HORAS.

SERVICO DE COPEIRA, INCLUINDO MAO-DE-OBRA, ENCARGOS SOCIAIS,
5 POSTO |INSUMOS, TRIBUTOS E DEMAIS COMPONENTES, BEM COMO ADICIONAL DE 1
GRATIFICAGAO NO TOTAL DE 30% DO SALARIO MINIMO. 06 HORAS.

SERVICOS DE OFICIAL DE SERVICOS GERAIS, PARA ATUAR COM
MANUTENGAO PREDIAL, REALIZAR PEQUENOS REPAROS NA AREA CIVIL E

@ POSTO | anTeR A ORGANIZAGAO, ENTRE DEMAIS ATIVIDADES, PRESTADO DE s
FORMA ININTERRUPTA, DE SEGUNDA A SEXTA-FEIRA. 08 HORAS.
SERVIGOS DE OFICIAL DE SERVIGOS GERAIS, PARA ATUAR COM
TENGA I REP, A
7 pOSTO | MANUTENCAO PREDIAL, REALIZAR PEQUENOS REPAROS NA AREA CIVIL E a

MANTER A ORGANIZAGAO, ENTRE DEMAIS ATIVIDADES, PRESTADO DE
FORMA ININTERRUPTA, DE SEGUNDA A SEXTA-FEIRA. 06 HORAS.

SERVIGO ESPECIALIZADO DE RECEPCIONISTA, PARA ATENDER AO PUBLICO
8 POSTO  |EM GERAL, INCLUINDO MAO DE OBRA, ENCARGOS SOCIAIS, INSUMOS, 1
TRIBUTOS E DEMAIS COMPONENTES. 08 HORAS.

SERVIGO ESPECIALIZADO DE RECEPCIONISTA, PARA ATENDER AO PUBLICO
9 POSTO |EM GERAL, INCLUINDO MAO DE OBRA, ENCARGOS SOCIAIS, INSUMOS, 1
TRIBUTOS E DEMAIS COMPONENTES. 06 HORAS.

Servigo DIURNO especializado de RECEPCIONISTA, , PARA ATENDER AO
PUBLICO EM GERAL, INCLUINDO MAO DE OBRA, ENCARGOS SOCIAIS,

INSUMOS, TRIBUTOS E DEMAIS COMPONENTES em jornada de 12 (doze) x 2
36 (trinta seis) horas diarias nos sdbados, domingos e feriados .
10 POSTO
Servico NOTURNO especializado de RECEPCIONISTA, , PARA ATENDER AO
PUBLICO EM GERAL, INCLUINDO MAO DE OBRA, ENCARGOS SOCIAIS, 2

INSUMOS, TRIBUTOS E DEMAIS COMPONENTES, em turnos de 12 (doze) x
36 (trinta e seis) horas, de segunda a domingo e feriados.

X
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Tistrativo = CEP78049-005+ Cuiaba~ Mato Gross
ortal de Aquisicdes: http:/aquisicoes.gestao.mt.aolLE) TAL MENSAL E AN UAL 0,00 0,00

Edital 014/2020 — Processo: 112.719/2019 - P4gina 42 de 118


http://aquisicoes.gestao.mt.gov.br/

CLG//SEPLAG
Fls.:
Ass.:
Governo do Estado de Mato Grosso
SEPLAG - Secretaria de Estado de Planejamento e Gestdo
ANEXO Il
TERMO DE REFERENCIA
TERMO DE REFERENCIA
| — INFORMACOES PRIMARIAS SOBRE A DESPESA
1 - ORGAO: SEPLAG 2 — TERMO DE REFERENCIA n° 008/2020/SAAG/SEPLAG

4 — Descricao de Categoria de Investimento:
() Capacitagédo

3 ) - () Equipamento de Apoio

3 — Numero da Unidade Orgamentaria: 11101 )
() Equipamento de TI

() Consultoria/Auditoria/Assessoria

( X') Despesa de Custeio

() Bens de consumo

5 — Unidade Administrativa Solicitante: SAG/SAAG/SEPLAG

Il - FUNDAMENTAGAO MINIMA PARA PRESTAGAO DE SERVICOS
1. OBJETO SINTETICO

1.1. Registro de preco para futura e eventual contratagdo de empresa especializada em prestagdo de servigos continuos
de terceirizacdo de mao-de-obra de Auxiliar de Administracdo, Recepcionista, Copeira(a) e Oficial de Servigos
Gerais para atender a demanda dos Orgaos/Entidades do Poder Executivo Estadual, de acordo com os termos e as
especifica¢des deste Termo de Referéncia e seus anexos.

2. ELENCO DOS ITENS DA CATEGORIA DE INVESTIMENTO
e CONFORME ANEXO | DO EDITAL DO PREGAO ELETRONICO 014/2020.
3. JUSTIFICATIVA TECNICA PARA A CONTRATAGAO

3.1. Considerando que atualmente os Orgéos/Entidades do Poder Executivo Estadual necessitam de assisténcia no que
se refere aos servicos de apoio e suporte administrativo, tais como auxiliar administracdo, recepcionista, copeiro(a) e
oficial de servicos gerais e que tratam-se de servicos de carater auxiliar, acessério ou complementar as atividades
finalisticas de natureza continuada, 0s quais contribuem para o cumprimento das obrigacées institucionais dos Orgaos.

3.2.Considerando que s&o servicos indispensaveis para o bom desempenho da atividade-fim dos Orgéos, visto que n&o
existe no quadro de recursos humanos os cargos licitados e ndo ha possibilidade de aproveitamento de servidores dos
Orgaos/Entidades do Poder Executivo Estadual para o desempenho das atribuicbes inerentes as categorias funcionais,
assim sendo, é indispensavel a terceirizagdo das fungfes, consistindo essa a forma de prestagdo de servicos mais
vantajosa ao erario do Estado.

3.3. Justifica-se a contratagdo de empresa especializada em prestagdo de servigos continuos de terceirizagcdo de méo-
de-obra, pelo fato de ao mesmo tempo atender a necessidade de controle e racionalizagcdo do gasto publico, confere
maior transparéncia e melhor gerenciamento dos servigos utilizados.

3.4. Dessa forma, tendo em vista os principios da economicidade e eficiéncia, optou-se por realizar a terceirizacdo dos
servigos ora comentados, buscando a realizacdo de um servigo de qualidade mediante o pagamento de preco justo,
conforme aquele praticado no mercado.

3.5. Para a adogéo do Sistema de Registro de Precos:

Considerando que os servigos continuos de terceirizagdo de méao-de-obra (auxiliar de administracéo, recepcionista,
copeiro(a) e oficial de servicos gerais),sdo demandas comuns e frequentes nos Orgdos/Entidades do Poder Executivo
Estadual e embora efetuando planejamento, ndo é possivel prever o quantitativo exato a ser executado, além de ser
mais conveniente dita contratacdo com previsdo execucado mensal para desempenho de suas atribui¢fes, verificam-se
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presentes as hipOteses permissivas da utilizacdo do Registro de Precos, conforme disposto no artigo 53 do Decreto
Estadual n° 840/2017.

3.5.1.Nesse sentido, 0 Registro de Precos apresenta-se como ferramenta comprovadamente eficiente na busca por
melhores precos, mantendo-os registrados para uma futura contratacdo, conforme a necessidade e disponibilidade de
recursos orgamentarios, atendendo assim a necessidade de controle e racionalizagdo do gasto publico.

3.5.2.Dessa forma, a adogdo dessa pratica tem como um de seus objetivos o principio da economicidade, que em
termos praticos significa ganhos reais na economia de recursos financeiros, uma vez que a contratacdo sera de larga
escala, e por isso a tendéncia dos precos € diminuir.

3.5.3.Ademais, proporciona também economia processual, na medida em que torna prioritaria a racionalizacdo de
processos e de reducdo dos custos operacionais, ou seja, ao realizar um sé processo, despende-se o tempo uma Unica
vez, e o bem estaria disponivel sempre que necessario, para atender a todos os 6rgéos interessados, que por sua vez
se empenhariam nas contratacdes especificas de sua competéncias.

3.6.A licitacdo sera realizada pela Secretaria de Estado de Planejamento e Gest&o, por se tratar de Orgdo Central a
guem compete gerir a politica de aquisicbes de produtos e execucdo de servigos coorporativos, no ambito do Poder
Executivo Estadual, e ainda realizar as licitagBes por registro de precos, previsto nos termos dos artigos 54 do Decreto
Estadual n® 840/2017 e 78, Il do Decreto Estadual n® 806/2017.

3.7.A estimativa dos servicos a serem executados e sua provavel utilizagdo foi baseada em pesquisa de demanda
realizada junto aos Orgéos/Entidades, acrescido de um percentual de 5% (cinco por cento) como cota de seguranca
para quaisquer eventualidades.

4. DA PARTICIPACAO

4.1. Participacdo de Microempresa e Empresa de Pequeno Porte

4.1.1. Justifica-se a ndo reserva de cotas nos termos estabelecidos no art. 48, inciso lll, da Lei n® 123/2006 alterada
pela Lei n° 147/2014, tendo em vista que o0 objeto envolve contratagdo de servicos, e o referido dispositivo impde o
tratamento diferenciado apenas quanto a aquisi¢céo de bens de natureza divisivel.

4.2.CondigGes de Participagdo — das Cooperativas e dos Consorcios:
4.2.1.NAO seré admitida nesta licitacéo a participacdo de Cooperativas.

Conforme entendimento sumulado pelo Tribunal de Contas da Unido — TCU (Sumula N° 281 de 11/07/2012), néo é
recomendavel a participagcdo de cooperativas em licitagdes que objetivam a contratac@o da prestagcdo de servicos que
envolvam a utilizacdo de méo de obra. A razdo deste entendimento € dbvia: as cooperativas de trabalho foram
intensamente utilizadas como instrumento para fraudar rela¢des de trabalho, pois participavam de licitagbes para o
fornecimento de méo de obra, venciam os certames em razao de um preco mais competitivo (por ndo pagarem direitos
trabalhistas de cooperados), mas exigiam dos cooperados prestacédo de servigos que configuravam evidente relagdo de
trabalho, e quando as cooperativas eram demandadas na justica trabalhista, para pagarem os direitos dos pseudo
cooperados, obviamente ndo possuiam patrimdnio suficiente, fazendo com que a administragdo publica arcasse com o
pagamento das verbas devidas aos trabalhadores prejudicados. Assim sendo, para evitar futuros prejuizos a
Administracéo Estadual, fica vedada a participacédo de cooperativas;

4.2.2. Nao serd permitida a participacdo de consorcios, pois ndo se trata de objeto complexo e de grandes dimensoes.
E, dadas as caracteristicas do mercado, as empresas podem, de forma isolada, participar da licitacdo, atender as
condicdes e os requisitos de habilitacdo previstos neste Termo de Referéncia, e posteriormente executar o objeto. A
vedacao a participacé@o de consorcio, nesta situacdo, ndo acarretara prejuizo a competitividade do certame, e facilitar4 a
andlise dos documentos de habilitacdo, que certamente sdo mais complexos em se tratando de empresas reunidas em
consorcio.

Conforme Acoérddos 1.094/2004-TCU e 1.165/2012-TCU, ambos do Plenério, a formacdo de consércio, em regra, €
admitida quando o objeto a ser licitado envolve questdes de alta complexidade ou de relevante vulto, em que empresas,
isoladamente, nao teriam condi¢bes de suprir 0s requisitos de habilitacado do edital, ficando o administrador obrigado a
prever a participacdo de consorcios no certame com vistas a ampliagdo da competitividade e & obtencdo da proposta
mais vantajosa.

(]

9.15. Quanto a admissdo de consércios em certames licitatérios, convém transcrever analise constante do
relatorio do Ministro Relator Marcos Bemquerer na Decisao 480/2002-TCU-Plenario:

'Em regra, o consorcio ndo € favorecido ou incentivado em nosso Direito. Como instrumento de atuacéo
empresarial, o consércio pode conduzir a resultados indesejaveis. A formacéo de consoércios acarreta risco da
dominacao do mercado, através de pactos de eliminagao de competi¢do entre os empresarios. No campo das
licitacBes, a formacgao de consorcios pode reduzir o universo da disputa. O consoércio poderia retratar uma
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composigcdo entre eventuais interessados: em vez de estabelecerem disputa entre si, formalizariam acordo
para eliminar a competicdo. Mas o consércio também pode prestar-se a resultados positivos e compativeis
com a ordem juridica. Ha hipteses em que as circunstancias de mercado e (ou) a complexidade do objeto
tornam problematica a competicdo. Isso se passa quando grande quantidade de empresas, isoladamente,
ndo dispuser de condi¢des para participar da licitagdo. Nesse caso, o instituto do consércio é a via adequada
para propiciar ampliagéo do universo de licitantes. E usual que a administracdo publica apenas autorize a
participacéo de empresas em consorcio quando as dimensdes e complexidade do objeto ou as circunstancias
concretas exijam a associagdo entre particulares’ (Marcal Justen Filho, 'Comentérios a Lei de Licitacédo e
Contratos Administrativos', 82 Edi¢éo, pags. 369/370).

Ademais, os Acérdaos n° 1.305/2013 — TCU — Plenario, n° 1.636/2007 - TCU — Plenario e n°® 566/2006 - TCU - Plenario,
sdo no sentido de que a permissdo de empresas participarem da licitacdo publica reunidas em consorcio recai na
discricionariedade da Administracao.

Nesse sentido, merece destaque o posicionamento de Jessé Torres Pereira Junior, o qual, fazendo mencdo ao
entendimento do Tribunal de Contas da Unido sobre a matéria, assim se manifesta:

“(..)
Averbe-se a orientagdo do Tribunal de Contas da Unido:

Ademais, a participagdo de consorcios em torneios licitatérios ndo garante aumento de competitividade,
consoante arestos do relatério e voto que impulsionaram o Acordao n° 2.813/2004-12 Camara, que reproduzo:
“O art. 33 da Lei de Licitagbes expressamente atribui a Administragao a prerrogativa de admitir a participagéo
de consorcios. Esta, portanto, no ambito da discricionariedade da Administracéo. Isto porque a formagao de
consorcios tanto pode se prestar para fomentar a concorréncia (consorcio de empresas menores que, de
outra forma, ndo participariam do certame), quanto cercea-la (associagdo de empresas que, em caso
contrario, concorreriam entre si) (...) vemos que é praticamente comum a nao aceitagdo de consorcios (...)”
(Comentarios a Lei de Licitagcbes e Contratagbes da Administragdo Publica”. 7° edi¢cdo. Ed. Renovar. 2007.
Paginas 442 a 443.)

5. DO JULGAMENTO E COMPOSICAO DA PROPOSTA DE PREGOS

5.1. O Julgamento visara 0 MENOR PRECO GLOBAL POR LOTE.

5.1.1.Consistira em 48 (quarenta e oito) LOTES, os quais estdo distribuidos em 12 (doze) regibes para atender os
Orgédo/Entidades do Poder Executivo do Estado, com cota¢des de valor unitario e valor total para as quantidades
solicitadas, conforme anexo | do edital do Pregéo Eletrénico 014/2020.

5.2.A Proposta de Preco da licitante devera conter:

5.2.1. CNPJ/MF, endereco completo e telefone para contato, endereco eletrénico (e-mail), n® da conta corrente, agéncia
e respectivo Banco, e assinatura do representante legal da empresa;

5.2.2. O prazo de eficacia da proposta, que ndo poderd ser inferior a 60 (sessenta) dias corridos, a contar da data da
apresentacao da proposta realinhada, prazo este que sera suspenso caso haja recursos administrativos ou judiciais;

5.2.3. Prec¢os unitarios e totais;

5.2.3.1. As licitantes deverdo apresentar o valor unitario mensal e anual do lote e do item para cada Posto de
Trabalho.

NO SISTEMA, o Licitante devera cadastrar em cada item, no campo “VALOR UNITARIO”, o referente ao valor
unitario anual do posto de servigo, equivalente ao valor unitario do posto multiplicado por 12 (doze). POR
EXEMPLO:

a) Se o valor unitario mensal do Posto de Servico de 24 horas de Recepcionista for R$ 10.000 (dez mil reais), o valor
unitario anual sera de R$ 120.000 (cento e vinte mil reais), sendo este o valor que devera ser registrado no sistema.

ApOs registrar os valores para os 03 (trés) itens que compdem cada lote, o sistema SIAG automaticamente realizard
a multiplicacéo do valor unitério anual pela quantidade de postos de servico daquele lote, resultando no VALOR
TOTAL GLOBAL do Lote.

5.2.3.2. NA FASE DE LANCES, a disputa se dar& pelo VALOR TOTAL GLOBAL do Lote.

5.2.4.As propostas apresentadas pelas licitantes deverdo incluir todos os custos e despesas, tais como: custos diretos e
indiretos, tributos incidentes, materiais, equipamentos, encargos trabalhistas, previdenciarios, fiscais, comerciais, fretes,
seguros, servigos, treinamento, deslocamentos de pessoal, transporte, garantia, lucro e quaisquer outros que incidam
ou venham a incidir sobre o valor do objeto licitado, constante da proposta, conforme exigéncias editalicias e
contratuais, ndo sendo admitido pleito posterior em decorréncia da exclusdo de quaisquer despesas incorridas;
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5.2.4.1. O preco unitario de cada item englobara todas as despesas relativas ao objeto compromisso, ndo podendo a
licitante apos a contratacgdo reivindicar nenhum adicional de pagamento ou reajustamento de precos;

5.3. Alicitante melhor classificada, além da PROPOSTA DE PRECOS REALINHADA, devera apresentar PLANILHA DE
CUSTOS E FORMACAO DE PRECOS, PLANILHA DE DEMONSTRATIVO DOS CUSTOS COM INSUMOS e QUADRO
RESUMO DO VALOR DA CONTRATACAO, para cada categoria profissional, de acordo com a convencao/acordo
coletivo vigente.

5.3.1.A ndo apresentacao das planilhas causara a desclassificagéo da licitante.

5.3.2.A PLANILHA DE CUSTOS E FORMACAO DE PRECOS mencionada no item 5.3, deve ser obrigatoriamente de
acordo com o Anexo V da Instrugdo Normativa n° 01/2020/SEPLAG/MT, disponibilizada na pagina eletronica:
https://aquisicoes.gestao.mt.gov.br/index.php?pg=ver&id=256&c=13

5.3.3.As planilhas deverdo ser encaminhas em arquivo digital Unico, no prazo maximo de 02 (dois) dias Uteis,
contados da solicitacdo do Pregoeiro, no enderego eletrdnico pregao@seplag.mt.gov.br, as quais serdo
analisadas no momento de aceita¢do do lance vencedor.

5.4. N&o serédo desclassificadas propostas que ndo majorem o preco global ofertado.

5.4.1. Erros no preenchimento da PLANILHA DE CUSTOS E FORMAGCAO DE PRECOS néo serdo motivos suficientes
para a desclassificagdo da proposta, quando apresentarem incorre¢des na composicdo de pregcos que possam ser
saneadas ou sejam passivel de ajuste sem necessidade de majoracéo do prego ofertado, quando da apresentacédo da
proposta equalizada e desde que se comprove que este é suficiente para arcar com todos 0s custos da contratagao.

5.4.2.A inexequibilidade dos valores referentes a itens isolados da planilha de custos e formacdo de pregos ndo
caracteriza motivo suficiente para a desclassificacdo da proposta, desde que ndo contrariem exigéncias legais.

5.4.2.1.Se houver indicios de inexequibilidade da proposta de preco, ou em caso da necessidade de esclarecimentos
complementares, podera ser efetuada diligéncia, na forma do § 3° do art. 43 da Lei n° 8.666, de 1993, para efeito de
comprovacéo de sua exequibilidade, podendo ser adotado, dentre outros, 0s seguintes procedimentos:

a. questionamentos junto a proponente para a apresentagdo de justificativas e comprovagGes em relacdo aos
custos com indicios de inexequibilidade;

b. verificagdo de Acordos, Convencgdes ou Dissidios Coletivos de Trabalho;

c. levantamento de informagdes junto ao Ministério do Trabalho ou 6rgao competente;

d. consultas a entidades ou conselhos de classe, sindicatos ou similares;

e. pesquisas em 6rgaos publicos ou empresas privadas;

f.  verificacdo de outros contratos que o proponente mantenha com a Administracdo ou com a iniciativa privada;

g. pesquisa de preco com fornecedores dos insumos utilizados, tais como: atacadistas, lojas de suprimentos,

supermercados e fabricantes;
h. verificacdo de notas fiscais dos produtos adquiridos pelo proponente;
i. levantamento de indicadores salariais ou trabalhistas publicados por érgéos de pesquisa;
j-  estudos setoriais;
k. consultas as Fazendas Federal, Distrital, Estadual ou Municipal; e
I.  analise de solucdes técnicas escolhidas e/ou condigBes excepcionalmente favoraveis que o proponente
disponha para a prestacao dos servicos.
5.4.2.2. Qualquer interessado podera requerer que se realizem diligéncias para aferir a exequibilidade e a legalidade
das propostas, devendo apresentar as provas ou 0s indicios que fundamentam o pedido.

5.4.3.0 nédo atendimento & solicitacdo do Pregoeiro no prazo fixado ou a recusa em fazé-lo implica a desclassificagdo da
proposta.

5.4.4.0 ajuste da proposta ndo podera implicar aumento do seu VALOR TOTAL GLOBAL.

5.4.5.Sera desclassificada a proposta que nao corrigir ou ndo justificar eventuais falhas apontadas pelo Pregoeiro.
5.5. PARA ELABORA(;AO DAS PROPOSTAS DE PRECO, OS LICITANTES DEVEM CONSIDERAR:
5.5.1.Compor a PROPOSTA DE PRECOS utilizando os modelos dos Anexos II, lll e VII deste Termo de Referéncia,

para cada categoria profissional objeto da futura contratacéo. B
5.5.1.1 Devera ser usado obrigatoriamente o modelo do Anexo Il - PLANILHA DE CUSTOS E FORMACAO DE
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PRECOS, com os percentuais especificados para os itens dos Mddulos 2.1, 2.2, 3 E 4.1. Tais percentuais ndo poderdo
ser alterados pelos licitantes, sob pena de desclassificagdo da proposta.

5.5.1.2 As Propostas de Pregos Inicial e Realinhada deverdo ser apresentadas de acordo com o modelo descrito no
ANEXO VII.

5.5.1.3 Para a demonstracao dos precos dos insumaos, o Licitante devera apresentar planilha nos termos do ANEXO IlI.
5.5.2.0bservar rigorosamente, para fins de composicdo dos custos e formacdo de precos, as obrigacdes em plena
conformidade com a Convencdo Coletiva de Trabalho da categoria, vigente na data do certame, observada as
respectivas ocupacgOes exigidas neste Termo de Referéncia, sendo que os salarios ndo poderéo ser inferiores ao piso
salarial.

5.5.2.1Caso a proposta da licitante apresente salario inferior ao piso salarial estabelecido no instrumento coletivo a que
esteja obrigada, o(a) Pregoeiro(a) fixara prazo para ajuste da proposta.

5.5.3.Para os valores cotados, a empresa devera apresentar planilha demonstrativa dos custos da categoria
profissional, além dos parametros e memoria de calculos utilizados para obtencdo dos resultados, observados o piso
salarial da categoria e as jornadas de trabalho estabelecidas neste Termo de Referéncia, conforme o ANEXO Il —
MODELO DA PLANILHA DE CUSTOS E FORMACAO DE PRECOS.

5.5.4.Deverdo ser indicados na PLANILHA DE CUSTOS E FORMACAO DE PRECOS a convencao, acordo, dissidio ou
as normativas que regem as categorias profissionais que executardo o servigo e as respectivas datas bases e vigéncias.
5.5.4.1 Para esta licitagdo, a SEPLAG utilizou como referencial a Convengéo Coletiva de Trabalho 2020/2020 do
SEEAC/MT- SINDICATO DOS EMPREGADOS DE EMPRESAS TERCEIRIZADAS, DE ASSEIO, CONSERVAQAO E
LOCAC;AO DE MAO DE OBRA DO ESTADO DE MATO GROSSO e SINDICATO DAS EMPRESAS DE ASSEIO E
CONSERVAQAO DO ESTADO DE MATO GROSSO.

5.5.4.2 Poderé ser utilizada outra Convencao Coletiva de Trabalho desde que possua, em sua abrangéncia, a categoria
profissional e o respectivo local de prestacéo de servi¢o especificado neste Termo de Referéncia.

5.5.4.3. Por razdo das especificidades de cada funcdo e seus insumos, devera ser indicada, na Planilha de Custos e
Formacéao de Pregos, o cédigo do item ao qual a demonstracdo de custos se refere.

5.5.4.4. Devera ser utilizado o modelo de PLANILHA DE CUSTOS E FORMACAO DE PRECOS da Instrugéo Normativa
n°001/2020/SEPLAG (ANEXO II).

5.5.5. N&o deverdo ser incluidos na PLANILHA DE CUSTOS E FORMACAO DE PRECOS a CSLL (Contribuigéio Social
sobre o Lucro Liquido) e o IRPJ (Imposto de Renda Pessoa Juridica).

5.5.6. Nado sera admitido que o recolhimento dos encargos sociais, tais como: INSS, SESI OU SESC, SENAI OU
SENAC, INCRA, Saléario Educacéo, FGTS, Seguro Acidente Trabalho/SAT/INSS, SEBRAE, Férias, 13° Salério e outros,
informados nas Planilhas sejam calculados em percentuais inferiores aos estabelecidos na legislacao.

5.5.7. Na formulagdo de suas propostas, a empresa devera observar ainda o regime de tributagdo ao qual esta
submetida, inclusive no tocante a incidéncia das aliquotas de ISSQN, PIS e COFINS sobre seu faturamento (Ac6rdao
TCU - Plenario n° 2.647/2009).

5.6. A licitante Microempresa ou Empresa de Pequeno Porte, optante pelo Simples Nacional, devera preencher sua
Planilha de Custos e Formacgédo de Precos conforme o Regime Tributério que ir4 optar, por ndo poder beneficiar-se da
condicdo de optante, estando sujeita a exclusdo obrigatéria do Simples Nacional a contar do més seguinte ao da
contratagdo, de acordo com o art. 17, inciso Xll, o art. 30, inciso Il e o art. 31, inciso Il, da Lei Complementar n® 123, de
14 de dezembro de 2006 e alteracdes.

5.7.A licitante classificada em primeiro lugar devera encaminhar PLANILHA DE CUSTOS E FORMACAO DE PRECOS
adequadas ao Ultimo lance, devidamente preenchida na forma do Anexo Il e Ill, em arquivo digital Unico, juntamente
com a PROPOSTA DE PRECO REALINHADA, quando da convocacéo efetuada pelo Pregoeiro, no prazo maximo de
02 (dois) dias uteis, para andlise e verificagdes, no seguinte endereco de e-mail pregao@seplag.mt.qov.br.

5.8. Na cotacé@o do vale-transporte, devera ser observado o disposto na Lei n® 7.418, de 16 de dezembro de 1985,
regulamentada pelo Decreto n® 95.247, de 17 de novembro de 1987, bem como na respectiva Convencao Coletiva de
Trabalho da categoria profissional;

5.8.1. Para a elaboracdo da Planilha de Custos e Formagdo de Pregcos, no Submoddulo 2.3, onde trata do “Auxilio
Transporte”, devera ser previsto para TODOS OS LOTES o valor do Vale Transporte incidente no municipio de Cuiaba.
5.8.2. No momento da efetiva contratagdo do servico, o Orgéo/Entidade Contratante devera realizar a adequacéo do
valor do posto de servigo de acordo com o valor do Vale Transporte do municipio onde sera prestado o servi¢o, ou a
sua exclusdo, quando néo disponivel o servigo de transporte coletivo

5.9. A relagdo de aliquota de ISSQN aplicadas nos municipios do Estado esta disponibilizada no Anexo 1V, contudo as
licitantes deverdo utilizar a maior aliquota aplicada no Estado que é de 5% (cinco por cento), para formular suas
propostas e com isso atenderado principio da isonomia entre 0s concorrentes;

5.9.1 A licitante devera prever que no ato da assinatura do contrato, SERAO necessérios ajustes nas PLANILHAS DE
CUSTOS E FORMACAO DE PRECOS realinhadas apresentadas no certame licitatério, considerando que podera haver
variagcdo na aliquota de ISSQN, alterag6es no vale transporte e outros itens ofertados na licitagcdo, que dependem do
municipio aonde sera prestado o servi¢o, contudo estes ajustes ndo poderdo majorar o valor ofertado e adjudicado;

5.10. Preencher a PLANILHA DE CUSTOS E FORMACAO DE PRECOS conforme o Regime Tributario que ird optar
(Lucro Real ou Lucro Presumido).

Rua C, Bloco Il »« Centro Politico Administrativo « CEP: 78049-005 « Cuiaba « Mato Grosso
Portal de Aquisi¢des: http://aquisicoes.gestao.mt.gov.br/

Edital 014/2020 — Processo: 112.719/2019 - P4gina 47 de 118


http://aquisicoes.gestao.mt.gov.br/

CLG//SEPLAG
Fls.:

Ass.:
Governo do Estado de Mato Grosso

SEPLAG - Secretaria de Estado de Planejamento e Gestdo

5.11.N&o ha previsdo de horas extras para as categorias prevista neste Termo de Referéncia.

5.12.0s servicos deverdo ser executados nas unidades designadas pelos Orgdos/Entidades do Poder Executivo
Estadual, que aderirem a Ata de Registro de Prec¢o, conforme suas necessidades e especificagdes, em todo o territério
do Estado de Mato Grosso;

6. DA HABILITACAO

6.1A Licitante devera apresentar os documentos relativos a Habilitacdo Juridica (art.28), a Regularidade Fiscal e
Trabalhista (art.29) e a Qualificagdo econémico-financeira (art.31) previstos na Lei n.° 8.666/93, além dos relacionados
na sequéncia. Quanto a QUALIFICACAO TECNICO-OPERACIONAL, a Licitante devera apresentar:

6.2 DECLARACAO que possui ou disponibilizara instalagéo fisica/escritério na cidade de Cuiaba e/ou Vérzea Grande
e/ou em 01 (um) dos municipios estratégicos da regional a ser contratada, bem como preposto capacitado em uma das
cidades polos que compdem a respectiva regido ao qual pretende participar no prazo maximo de 60 (sessenta) dias,
contados da assinatura do contrato.

6.3. ATESTADO de capacidade técnica que comprove aptiddo para a prestacdo dos servicos em caracteristicas,
guantidades e prazos compativeis com o objeto desta licitacdo - Servico continuos de terceirizagdo de mao-de-obra
de Auxiliar de Administragdo, Recepcionista, Copeira(o) ou Oficial de Servigos Gerais - por periodo nédo inferior a
trés anos, mediante a apresentagdo de atestados fornecidos por pessoas juridicas de direito publico ou privado.

6.3.1.0s atestados deverdo referir-se a servicos prestados no ambito de sua atividade econémica principal ou
secundaria especificadas no contrato social vigente, registrado na Junta Comercial competente, bem como no cadastro
de pessoas juridicas da Receita Federal do Brasil — RFB.

6.3.2. Quando se tratar de lote menor que 15 (quinze) postos de trabalho, o licitante deverd comprovar que tenha
executado contrato(s) em numero igual ao quantitativo de postos licitado; quando se tratar de lote entre 15 (quinze) e
30 (trinta) postos de trabalho, o licitante deverd comprovar que tenha executado contrato(s) em numero igual 15
(quinze) postos; quando se tratar de lote superior a 30 (trinta) postos de trabalho, o licitante deverda comprovar que
tenha executado contrato(s) com um minimo de 50% (cinquenta por cento) do nimero de postos.

6.3.2.1. Caso um mesmo licitante seja vencedor em mais de um lote, a quantidade de postos devera ser somada para
fins de comprovacgé&o de que trata o subitem 6.3.2.

6.3.2.2. Sera admitida a apresentacdo de diferentes atestados de servigos executados de forma concomitante, que
comprovem que o licitante gerencia ou gerenciou servicos de terceirizagcdo em quantidade de postos compativeis com o
objeto licitado por periodo néo inferior a 3 (trés) anos.

6.3.3. Para a comprovacdo da experiéncia minima de 3 (trés) anos, sera aceito o somatoério de atestados de
periodos diferentes, sendo que os mesmos deverdo contemplar execug¢bes em periodos distintos (periodos
concomitantes ser8o computados uma Unica vez), ndo havendo obrigatoriedade de os trés anos serem
ininterruptos.

6.3.4.Somente serdo aceitos atestados expedidos apds a conclusdo do contrato ou se decorrido, pelo menos, um
ano do inicio de sua execuc¢ao, exceto se firmado para ser executado em prazo inferior.

6.3.5.0 licitante deve disponibilizar todas as informagfes necessarias a comprovacédo da legitimidade dos atestados
solicitados, apresentando, dentre outros documentos, cépia do contrato que deu suporte a contratacdo, endereco atual
da CONTRATANTE, local em que foram prestados 0s servi¢cos e notas fiscais de pagamento.

6.3.5.1. O(s) atestado(s) emitido(s) por pessoa juridica de direito publico deverdo trazer devidamente identificado o seu
subscritor (nome, cargo, CPF ou matricula).

6.3.5.2. O atestado devera conter a identificacdo do 6rgdo da Administracdo Pudblica ou empresa emitente, a

identificacdo do contrato extinto ou vigente de prestacdo de servicos e a discriminacdo dos servicos executados e
guantitativos de pessoal empregada.

6.3.5.3. Nao serd conhecido e nem considerado valido o atestado de capacidade técnica emitida por empresa
pertencente ao mesmo grupo empresarial da licitante, sendo considerado como empresa pertencente a0 mesmo grupo
da controlada pela licitante, a empresa controladora ou que tenha uma pessoa fisica ou juridica que seja sécia da
empresa emitente e/ou da licitante.

6.3.5.4. Serdo aceitos atestados fornecidos em nome da empresa matriz e/ou da(s) eventual(is) empresa(s) filial(is).

6.4. Caso o Pregoeiro(a) entenda necessario, a licitante, devera disponibilizar todas as informacdes essenciais a
comprovacao da legitimidade dos atestados solicitados, apresentando, dentre outros documentos, copia do contrato que
deu suporte a contratagdo, Notas Fiscais/Faturas, Notas de Empenho, endereco atual da Contratante e local em que
foram prestados os servigos, sendo que estas e outras informagfes complementares poderdo ser requeridas mediante
diligéncia;

6.5. Para a participacdo, a licitante devera apresentar ainda os seguintes documentos, obrigatorios, sob pena de
inabilitacao:
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6.5.1. Declaracdo de Preposto, assinada pelo Representante legal da empresa, de que, caso seja declarada
vencedora da Licitagéo, a mesma declara que:

6.5.1.1. Nomeara no ato da assinatura do contrato preposto capacitado, de acordo com as regras do item 7.4 deste
Termo de Referéncia, o qual estara a disposi¢ao durante o periodo de vigéncia do contrato, em 01 (um) dos municipios
estratégicos da regional a qual participa;

6.5.2. Convencdo Coletiva de Trabalho da Categoria utilizada para a formacdo dos custos, vigente na data do
certame, conforme perfil do item;

7. DA ESPECIFICAGAO DOS SERVICOS

7.1. DO PRAZO E HORARIOS

7.1.1. O prazo para inicio da execucdo dos servicos sera de até 10 (dez) dias (teis, contados a partir da emissao da
ordem de servico, emitida pela Contratante;

7.1.2.0s servigos serdo prestados, preferencialmente, no horario compreendido entre 08h00 e 18h00 horas, de segunda
a sexta-feira, perfazendo jornada diarias conforme o posto contratado e segundo o turno a ser definido pelo Contratante;

7.1.2.1. Caso o horério de expediente do Orgéo seja alterado por determinacéo legal ou imposicéo de circunstancias
supervenientes, devera ser promovida adequagao nos horarios da prestacdo de servigos para atendimento da nova
situagéo;

7.1.2.2. A Contratada devera realizar o controle de jornada de trabalho para controle de assiduidade e pontualidade de
seus funcionarios;

7.1.2.2.1.Para o controle da jornada de trabalho nas dependéncias da Contratante, onde houver mais de 10 (dez)
postos de trabalho na mesma unidade, a Contratada devera efetuar o controle por meio de sistema de controle
eletronico, o qual devera ser fornecido pela Contratada, podendo ser por biometria ou outro sistema permitido por lei,
com excecdo da folha de ponto manual (papel), os custos adicionais derivados desta atividade deverdo serdo
caracterizados como Custo Indiretos;

7.1.2.2.2. O sistema de controle de jornada devera possibilitar que os empregados possam registrar a jornada de
trabalho em qualquer equipamento instalado nas dependéncias da Contratante;

7.1.2.3. Nos postos de carga horaria 30 (trinta) horas semanais e 24 (vinte e quatro) horas diarias, a Contratante devera
indicar com antecedéncia turno fixo de cada posto, ndo ultrapassando a jornada diéria;

7.1.3. Os servigos de Copeiro(a) e Oficial de Servicos Gerais deverdo ser executados em horarios que néo interfiram
nas atividades normais da Contratante, respeitada a jornada semanal prevista para cada posto contratado e a critério do
gestor direto da unidade que seré prestado o servico;

7.1.4. Havendo causa impeditiva para o cumprimento dos prazos, a Contratada deverd apresentar justificativa por
escrito indicando o prazo necesséario ao fiscal do contrato, que por sua vez analisard e tomara as necessarias
providéncias para a aceitagdo ou ndo das justificativas apresentadas.

7.2. DO LOCAL

7.2.1.A prestacdo dos servicos objeto do contrato, incluido tudo que for necessario para a operacionalizacdo da
prestacdo dos servicos especificados neste Termo de Referéncia serdo realizados nos locais onde houver unidades
administrativas e operacionais vinculadas aos Orgéo/Entidades do Estado de Mato Grosso (Cuiabd, Varzea Grande e
Interior do Estado).

7.2.2. Para melhor entendimento, os municipios do Estado estéo distribuidos conforme as Regifes de Planejamento do
Estado de Mato Grosso (fonte: Secretaria de Estado de Planejamento — SEPLAN/MT), descritos no Anexo IV deste
Termo de Referéncia;

7.2.4. DO PREPOSTO DA CONTRATADA

7.2.4.1. A contratada devera apresentar preposto no ato da assinatura do contrato, o qual deveréa estar a disposi¢éo do
Contratante em no minimo 01 (um) dos municipios estratégicos da regional contratada, independente da instalacéo
fisica (escritorio);

7.2.4.1.1. Para melhor atender as unidades do interior do Estado a Contratada podera apresentar mais de um preposto
para representa-lo na execugéo do contrato;

7.2.4.1.2. Em caso de nomear mais de um preposto para atendimento da regional, a Contratada devera informar ao
Contratante, no ato da assinatura do contrato;

7.2.4.1.3. Caso haja acordo entre o Contratante e a Contratada, no ato da assinatura do contrato, 0 preposto podera
estar disponivel em Cuiabd ou Varzea Grande ao invés do interior do Estado, desde que atendida a logistica da regional
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contratada;

7.2.4.2. A contratada providenciara instalacéo fisica (escritorio) em 01 (um) dos municipios estratégicos da regional
contratada ou em Cuiaba ou Varzea Grande, durante o periodo de vigéncia do Contrato, quando ocorrer a instalacéo
devera comunicar ao Contratante;

7.2.4.2.1. A Contratada poderd, durante a vigéncia do contrato, fazer a substituicdo do preposto e da instalacéo fisica
(escritério), deste que sejam satisfeitas todas as regras contratuais e que seja comunicado com antecedéncia ao fiscal
do Contratante;

7.2.4.3. O preposto e a instalagéo fisica deverdo garantir o atendimento e agilidade que o objeto contratado exige;

7.2.4.3.1.Independente da instalacdo fisica (escritério) a Contratada mantera, nos polos durante todo o periodo de
vigéncia do Contrato, um Preposto, com fins de representa-la administrativamente, sempre que necessario, devendo
indica-lo mediante declaragdo especifica, na qual constardo todos os dados necessarios, tais como nome completo,
ndameros de identidade e do CPF, endereco, telefones comercial e de celular, além dos dados relacionados a sua
qualificagao profissional, entre outras informacdes necessarias e pertinentes ao contrato;

7.2.4.4. O Preposto devera estar apto a esclarecer as questdes relacionadas as faturas dos servigos prestados;

7.2.4.5. A Contratada orientara seu Preposto quanto a necessidade de acatar as orientages do Contratante, inclusive
guanto ao cumprimento das Normas Internas e de Seguranca e Medicina do Trabalho;

7.2.4.6. Na designacéo do Preposto é vedada a indicacdo dos empregados responsaveis pela prestagdo dos servigos
junto ao Contratante para o desempenho da funcdo de Preposto;

7.2.4.7.0 Preposto designado ndo necessitara permanecer em tempo integral a disposi¢do do Contratante, devendo,
contudo, serem observadas todas as exigéncias relativas a sua vinculagdo ao Contrato;

7.2.4.8. A Contratada devera instruir seu Preposto quanto a necessidade de atender prontamente a quaisquer
solicitagbes do Contratante, por intermédio da Fiscalizagdo do Contratante ou de seu substituto, acatando
imediatamente as determinagdes, instrucbes e orientagbes destes, inclusive quanto ao cumprimento das normas
internas, desde que de acordo com a legalidade, e devendo, ainda, tomar todas as providéncias pertinentes para que
sejam corrigidas quaisquer falhas detectadas na execugéo dos servigos contratados;

7.2.4.9. S&o atribuigbes do Preposto, dentre outras:
a) Comandar, coordenar e controlar a execugdo dos servi¢os contratados;

b) Zelar pela seguranga, limpeza e conservacdo dos equipamentos e das instalacbes do Contratante, além da
segurancga dos empregados da Contratada colocados & disposi¢ao da contratante;

c) Cumprir e fazer cumprir todas as determinacdes, instru¢cbes e orientagdes emanadas da Fiscalizagdo e das
autoridades do Contratante;

d) Apresentar informagfes e/ou documentacéo solicitada pela Fiscalizagdo e/ou pelas autoridades do Contratante,
inerentes & execucgdo e as obrigacdes contratuais, em tempo habil;

e) Reportar-se a Fiscalizagdo do Contratante para dirimir quaisquer ddvidas a respeito da execu¢éo dos servicos e das
demais obriga¢Bes contratuais;

f) Relatar a Fiscalizagdo, pronta e imediatamente, por escrito, toda e qualquer irregularidade observada;

g) Garantir que os empregados se reportem sempre a Contratada, primeiramente, e ndo a Fiscalizagdo e/ou aos
servidores do Contratante, na hipétese de ocorréncia de problemas relacionados & execuc¢éo contratual,

h) Realizar, além das atividades e tarefas que lhe forem atribuidas, quaisquer outras que julgar necessérias, pertinentes
ou inerentes a boa prestagdo dos servi¢os contratados;

i)Apor assinatura em documento/relatério de avaliacdo da execucéo do objeto contratado, quando este nao for remetido
por mensagem eletrdnica com confirmacéo de recebimento;

j) Encaminhar & Fiscalizacéo do Contratante todas as Notas Fiscais/Faturas dos servi¢os prestados, bem como toda a
documentacdo complementar exigida;

7.3. DA DESCRICAO DETALHADA DOS SERVICOS A SEREM EXECUTADOS
7.3.1.Da qualificacéo e das atribui¢cBes dos profissionais:

7.3.1.1. Os servicos objeto deste Termo de Referéncia referem-se as areas de trabalho descritas a seguir,
acompanhadas das respectivas exigéncias de qualificacao e atribui¢des.

A - SERVICO DE AUXILIAR DE ADMINISTRACAO
1. Considerando as atribui¢cdes exigidas pela Contratante, o CAdigo Brasileiro de Ocupag¢do — CBO compativel é o de
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n.° 4110-05.

2. Para a presente contratacdo, a categoria de referéncia é o de Auxiliar de Administragdo — CBO 4110-05 — 52 Faixa
Salarial, constante da Convencédo Coletiva de Trabalho firmada entre o SINDICATO DAS EMPRESAS DE ASSEIO E
CONSERVACAO ESTADO DE MT e o SINDICATO DOS EMPREGADOS DE EMPRESAS TERCEIRIZADAS, DE
ASSEIO, CONSERVACAO E LOCACAO DE MAO DE OBRA DE MATO GROSSO.

3. Os profissionais serdo contratados para exercer atividades em categorias denominadas “Auxiliar de Administragéo”,
definidos de acordo com a complexidade das atribuicdes da categoria:

| - Qualificagdo minima exigida para a categoria:
a) Ensino médio completo;

b) Conhecimento do ambiente Windows, nas ferramentas Word, Excel e Power Point e nos correspondentes do BR
Office;

¢) Conhecimento de arquivamento de documentos e redacao oficial;

d) Experiéncia anterior comprovada de, no minimo, 01 (um) ano em atividades pertinentes;
e) Possuir idade minima de 18 anos;

f) Aptidao fisica e mental para o desempenho das atribuicdes;

g) Facilidade de comunicagdo e aprendizagem;

h) Possuir autodominio e cordialidade no trato com o publico;

Il — Principais atribuicdes da categoria:

a) Atender chamados telefénicos (internos e externos);

b) Operar maquinas/equipamentos de rotina em atividades administrativas, incluindo microcomputadores, scanners,
impressoras, copiadoras (inclusive multifuncionais) e outros aparelhos semelhantes e inerentes ao ambiente de
escritorio;

c)Digitar, digitalizar, numerar, autuar, organizar, arquivar, conferir, entregar, receber, registrar, distribuir e controlar a
movimentagdo de documentos, processos e/ou bens patrimoniais;

d) Realizar atendimento, triagem, encaminhamento ou prestagao de informagdes basicas em assuntos relacionados a
sua &rea de atuacéo;

e) Executar os procedimentos para solicitagcdes de viagens - passagens e didrias, nacionais e internacionais;
f) Realizar pesquisa de produtos e servigos no mercado, bem como de dados estatisticos, sob superviséo;

g) Acompanhar, registrar e divulgar a publicacdo de atos normativos, bem como sua validade, sob supervisao;
h) Manusear, transportar, manter controle e organizar arquivos e caixas-arquivos;

i) Apoiar na execucao das atividades da unidade;

j) Executar outras tarefas da mesma natureza e grau de complexidade atinentes a funcao;

k) Executar as demais atividades inerentes ao posto, elencados no CBO 4110-05 e necesséarias ao bom desempenho
do trabalho.

B -SERVICO DE RECEPCIONISTA:

1. Considerando as atribui¢gdes exigidas pela Contratante, o CAdigo Brasileiro de Ocupag¢do — CBO compativel é o de
n.° 4221-05.

2. Para a presente contratagdo, a categoria de referéncia é o de Recepcionista — 42 Faixa Salarial, constante da
Convencgéo Coletiva de Trabalho firmada entre o SINDICATO DAS EMPRESAS DE ASSEIO E CONSERVACAO
ESTADO DE MT e o SINDICATO DOS EMPREGADOS DE EMPRESAS TERCEIRIZADAS, DE ASSEIO,
CONSERVACAO E LOCACAO DE MAO DE OBRA DE MATO GROSSO.

3. Os profissionais serdo contratados para exercer atividades em categorias denominadas “Recepcionista”, definidos de
acordo com a complexidade das atribuiges da categoria:

| - Qualificagcdo minima exigida para a categoria:
a) Ensino médio completo;

b) Deter conhecimentos basicos de informética, como ambiente Windows, nas ferramentas Word, Excel e Power Point e
nos correspondentes do BR Office;
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c) Desejavel curso de qualificacdo basica de até duzentas horas-aula;

d) Experiéncia anterior comprovada de, no minimo, 01 (um) ano em atividades pertinentes;
e) Possuir idade minima de 18 anos;

f) Aptidao fisica e mental para o desempenho das atribuicdes;

g) Facilidade de comunicacéo e aprendizagem;

h) Possuir autodominio e cordialidade no trato com o publico;

Il = Principais atribuices da categoria:

a) Receber de forma educada e prestativa aos usuarios que se dirigirem as dependéncias do Orgéo, fornecendo ao
publico interno e externo informacdes precisas e claras;

b) Prestar informacdes gerais relacionadas a unidade e ao 6rgéo;

c) Controlar a entrada e a saida de autoridades, servidores e visitantes, bem como cadastrar o documento de
identificacdo no sistema préprio da Contratante e entrega de cracha e o respectivo recolhimento na ocasido da saida do
visitante;

d) Atendimento e ligag6es telefonicas e fornecimento de informagdes ao publico, bem como anotar e transmitir recados;
e) Recebimento de correspondéncias e de documentos;

f) Comunicar qualquer anormalidade ao vigilante ou o Coordenador do Setor;

g) Fiscalizar a movimentago de pessoas e volumes quando da entrada e saida das dependéncias do Orgéo;

h) Operar maquinas de escritérios de natureza simples (computadores, impressoras, aparelhos de fax e outros);

i) Manter o local em ordem e sem aglomeragao;

j) A programagao dos servigos sera feita periodicamente e devera ser cumprida pela empresa, com atendimento sempre
cortés.

k) Zelar pelos equipamentos e 0 acervo exposto;
I) Executar outras tarefas da mesma natureza e grau de complexidade atinentes a funcao;

m) Executar as demais atividades inerentes ao posto, elencados no CBO 4121-05 e necessarias ao bom desempenho
do trabalho.

C - SERVICO DE COPEIRAGEM:

1. Considerando as atribui¢cdes exigidas pela Contratante, o CAdigo Brasileiro de Ocupag¢do — CBO compativel é o de
n.° 5134-25.

2. Para a presente contratacdo, a categoria de referéncia € o de Copeira — 22 Faixa Salarial, constante da Convenc¢éo
Coletiva de Trabalho firmada entre o SINDICATO DAS EMPRESAS DE ASSEIO E CONSERVACAO ESTADO DE MT e
o SINDICATO DOS EMPREGADOS DE EMPRESAS TERCEIRIZADAS, DE ASSEIO, CONSERVACAO E LOCACAO
DE MAO DE OBRA DE MATO GROSSO.

3. Os profissionais serdo contratados para exercer atividades em categorias denominadas “Copeiro(a)’, definidos de
acordo com a complexidade das atribuices da categoria:

| - Qualificagcdo minima exigida para a categoria:

a) Ensino fundamental incompleto;

b) Desejavel curso de qualificagdo basica ou formacao pratica;

c) Experiéncia anterior comprovada de, no minimo, 01 (um) ano em atividades pertinentes;
d) Possuir idade minima de 18 anos;

e) Aptidao fisica e mental para o desempenho das atribui¢ées;

f) Facilidade de comunicacéo e aprendizagem;

g) Possuir autodominio e cordialidade no trato com o publico;

Il — Principais atribui¢cdes da categoria:

a) Atender as pessoas, entre empregados, estagiarios e visitantes;
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b) Preparar café e outras bebidas em quantidade suficiente para atendimento dos empregados e visitantes;
c) Manter as garrafas térmicas cheias;

d) Proceder a manutencdo permanente da limpeza das copas, lougas e utensilios de copa, bem como os panos de
prato, toalhas de mesa, etc, mantendo, independente do servico de limpeza, o asseio geral da cozinha, inclusive
lavagem das paredes, fogdo, geladeira e bebedouros;

e) Realizar o servico de distribuicdo de agua, café e outras bebidas nas mesas em horarios pré-determinados e/ou
sempre que solicitado;

f) Servir café, agua, lanches, cha, sucos, etc., sempre que necessario;
g) Recolher, das salas, a louca utilizada para servir café e agua, no prazo maximo de 10 (dez) minutos;

h) Descartar o lixo da copa, sempre que necessario, em sacos plasticos resistentes ao transporte do mesmo, 0s quais
deverédo estar acondicionados em recipientes providos de tampa. Este lixo sera recolhido por um funcionario da equipe
de limpeza e conservagao;

i) Abastecer sempre que necessario, de copos descartaveis de agua e café nos locais de uso dos mesmos;

j) Zelar pelo bom funcionamento dos utensilios e equipamentos colocados a sua disposi¢do, sempre comunicando de
imediato qualquer dificuldade, defeito no equipamento e outros fatos que venham a constituir ébice para a boa e perfeita
execuc¢do dos servigos;

k) Observar e atender as normas de comportamento profissional, as técnicas de atendimento ao publico, as normas de
higiene e salde instituidas para o cumprimento de suas atividades, bem como as normas internas dos 6rgaos;

[) Manter-se durante o horario de trabalho devidamente uniformizado;
m) Manter o estoque minimo dos materiais de consumo sob sua responsabilidade;
n) Preparar a mesa de coffee-break nos dias de evento, palestras, treinamentos e similares;

0) Efetuar as limpezas dos utensilios e dos equipamentos utilizados nos eventos ou palestras realizados no ambiente de
trabalho;

p) Disponibilizar em reunides, sempre que necessario, agua e café;
q) Executar outras tarefas da mesma natureza e grau de complexidade pertinentes a fungéo;

r) Executar as demais atividades inerentes ao posto, elencados no CBO 5134-25 e necessérias ao bom desempenho do
trabalho.

D - SERVICO DE OFICIAL DE SERVICOS GERAIS:

1. Considerando as atribuicdes exigidas pela Contratante, o CAdigo Brasileiro de Ocupag¢@o — CBO compativel é o de
n.° 5143-25.

2. Para a presente contratacdo, a categoria de referéncia é o de Oficial de Servigcos Gerais (manutencdo de
edificacbes — CBO 5143) — 102 Faixa Salarial, constante da Convencdo Coletiva de Trabalho firmada entre o
SINDICATO DAS EMPRESAS DE ASSEIO E CONSERVACAO ESTADO DE MT e o SINDICATO DOS EMPREGADOS
DE EMPRESAS TERCEIRIZADAS, DE ASSEIO, CONSERVACAO E LOCACAO DE MAO DE OBRA DE MATO
GROSSO.

3. Os profissionais seréo contratados para exercer atividades em categorias denominadas “Oficial de Servigos Gerais”,
definidos de acordo com a complexidade das atribuig6es da categoria:

| - Qualificacdo minima exigida para a categoria:
a) Ensino fundamental completo;

b) Desejavel curso de qualificacdo basica ou formacéo pratica em servigos conexos a instalagdes elétrica e hidraulica,
além de outros servigos relacionados a manutengées prediais;

c) Experiéncia anterior comprovada de, no minimo, 01 (um) ano em atividades pertinentes;
d) Possuir idade minima de 18 anos;

e) Aptidao fisica e mental para o desempenho das atribui¢des;

f) Facilidade de comunicacao e aprendizagem;

g) Possuir autodominio e cordialidade no trato com o publico;
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Il — Principais atribui¢cdes da categoria:
a) Tarefas que envolvam movimentagédo, carga e descarga e embalagem de materiais de consumo e permanente;

b)Auxilio em servigos corriqueiros e reparos de menor complexidade, tais como desentupir pias e instalagdo/troca de
lampadas;

c)Zelar pela conservagéo dos equipamentos, ferramentas e maquinas utilizadas, observando as normas de seguranga e
conservacao para obter melhor aproveitamento;

d)Verificar, diariamente, e corrigir, quando necessario:

d.1)Vazamento nas torneiras, registros, chuveiros, pias, bebedouros, bacias sanitarias, etc;

d.2)Entupimento das bacias, acessorios, vasos, ralos, caixas coletoras;

d.3)Estado geral de loucas, ferragens;

d.4)Ruidos e vibragGes anormais;

d.5)Estado dos equipamentos;

e)Comunicar, imediatamente, a administracdo a ocorréncia de quaisquer defeitos identificado e/ou visualizado;
f)Verificar o funcionamento de pecgas, equipamentos de ar condicionado;

g)Promover reparos de menor complexidade de pintura, reboco/alvenaria, carpintaria, marcenaria e hidraulica;
h)Executar reparos de menor complexidade no mobiliario institucional (mesas, cadeiras, gaveteiros, etc).
i)Realizar trabalhos de natureza manual e bracal;

j)Executar servigo auxiliares de manutencao predial, quando determinado;

k)Executar servicos auxiliares de jardinagem, quando determinado;

[)Auxiliar na movimentacdo de mobiliario, materiais de consumo e materiais em geral;

m) Auxiliar na carga e descarga de materiais e volumes em automoveis e caminhdes;

n)Efetuar acomodacé&o de cargas e volumes em prateleiras, estantes e outros locais indicados;

0)Colocar o galao d’agua nos bebedouros;

p) Em alguns casos fazer a ronda diurna nas dependéncias de edificios e areas adjacentes do 6rgéo, verificando se
portas, janelas, portdes e outras vias de acesso estdo fechados corretamente, examinando as instalacdes hidraulicas e
elétricas e constatando irregularidades para possibilitar a tomada de providéncias necessérias a fim de evitar roubos e
prevenir incéndios e outros danos;

g) Executar outras tarefas da mesma natureza e grau de complexidade atinentes a funcéo;

r) Executar as demais atividades inerentes ao posto, elencados no CBO 5143-25 e necessérias ao bom desempenho do
trabalho.

7.3.1.2. O perfil geral exigido para todos os profissionais a serem alocados nos postos de trabalho, devera contemplar:
a) Dinamismo e iniciativa;

b) Senso de organizacao;

c) Aptidao para atendimento ao publico;

d) Capacidade de se comunicar com desenvoltura e cordialidade;

e) Postura compativel com as atividades.

1. Sera também exigido de todos profissionais objeto desta contratacéo, responsabilidade e conduta adequada quanto
a:

a) Cumprir todas as normas e determinacdes legais emanadas da Fiscalizagao;
b) Conhecer e cumprir o0 Cédigo de Etica do Contratante;

¢) Guardar sigilo sobre documentos e assuntos de trabalho;

d) Abster-se da execucdo de atividades alheias aos objetivos do Contrato;

e) Comportar-se com educacao, urbanidade, presteza, fineza e atencdo no trato de todos os servidores, terceirizados,
estagiérios, colegas de trabalho e outras pessoas com quem venham a ter contato no ambiente de trabalho;
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f) Zelar pela seguranga, limpeza e conservacéo dos equipamentos e instalagdes;

g) Encaminhar ao conhecimento da Contratante, por meio do Preposto da Contratada, de forma imediata e em qualquer
circunstancia, a constatacao de atitude suspeita observada nas dependéncias da Contratante.

7.3.2.Doinicio da prestagdo dos servigos, da requisicéo, da disponibilizagdo e da substituicao dos profissionais:

7.3.2.1. A prestacao dos servigos objeto deste Termo de Referéncia devera ser iniciada em, no maximo, 10 (dez) dias
Uteis, contados a partir da emissédo da ordem de servigo, devendo a Contratada, nesse prazo, alocar a mao-de-obra nos
respectivos locais e nos horérios a serem fixados pela Contratante, informando, em tempo habil, qualquer motivo
impeditivo ou que a impossibilite de assumir os servigos contratados;

7.3.2.2. A cada solicitacdo da Contratante para nova contratacdo, a Contratada tera até 02 (dois) dias Uteis para atendé-
la, devendo, neste prazo, efetuar o recrutamento, a selecdo e o encaminhamento dos novos profissionais as areas
demandantes;

7.3.2.3. O preenchimento das vagas afetas as categorias profissionais sera realizado apds analise curricular, caso,
julgue necessario a Contratante podera submete-los a aprovacgéo;

7.3.2.3.1. Neste caso, havendo a aprovacédo pelo Contratante do curriculo indicado, o profissional sera alocado pela
Contratada e dar-se-a inicio a contagem do tempo de disponibilidade do profissional, para fins de prestacdo dos
servigos e de faturamento;

7.3.2.4. Sera de inteira responsabilidade da Contratada assegurar a prestacdo dos servicos durante os horarios
definidos pelo Contratante;

7.3.2.5. O Contratante reserva-se o direito de ndo solicitar a substituicdo do profissional (cobertura) e, nessa hipétese,
as horas referentes ao posto vago serédo deduzidas da fatura;

7.3.2.6. Os servigos especificados no Contrato ndo excluem outros, de natureza similar, que porventura se facam
necessarios para a boa execucdo da tarefa estabelecida pelo Contratante, obrigando-se a Contratada a executa-los
prontamente como parte integrante de suas obrigagdes.

7.3.2.7. A escolaridade de cada profissional devera ser comprovada pela Contratada, mediante a apresentagdo de
diploma ou certificado emitido por instituicao legalmente reconhecida pelo Ministério da Educagdo — MEC;

7.3.2.7.1. A comprovacao acima referida sera realizada a cada solicitagdo da Contratante, cabendo a Contratada
recrutar, selecionar e encaminhar toda a documentagao para a Contratante, de forma a respeitar o prazo maximo de 02
(dois) dias Uteis, para encaminhamento do novo profissional a area demandante. Caso o Contratante julgue necessario,
seré realizado andlise e aprovacao do profissional;

7.4. DO TERMO DE SIGILO E CONFIDENCIALIDADE

7.4.1 Os profissionais alocados na prestagdo dos servigos, bem como o preposto e/ou representantes da Contratada, no
momento de inicio de suas atividades, deverdo firmar termo de sigilo e confidencialidade nos moldes proposto a seguir,
sob pena de ficarem impedidos de executar suas atividades;

7.4.2. Termo de sigilo e confidencialidade (Anexo V), por meio do qual o profissional se comprometera a resguardar
o sigilo e a confidencialidade sobre quaisquer dados, materiais, pormenores, informacdes, especificacdes técnicas e
comerciais da outra parte, de que venha a ter conhecimento ou acesso, ou que lhe venham a ser confiadas, sejam
relacionados ou ndo com a prestacédo dos servigos, objeto do Contrato, e ndo podera, sob qualquer pretexto, reproduzir,
divulgar, revelar ou dar conhecimento a terceiros estranhos a esta contratacdo, sob as penas da Lei;

7.4.3. A obrigacéo de confidencialidade permanecera apés o término da vigéncia deste Contrato e sua violagcao ensejara
a aplicacéo a parte infratora da multa contratual prevista no Contrato, sem prejuizo da responsabilidade civil e criminal;

7.4.4. Os termos deverdo ser entregues a fiscalizagdo no prazo méximo de 05 (cinco) dias Uteis apds o inicio das
atividades dos profissionais.

7.5.DA SUBCONTRATACAO

7.5.1. A licitante ndo podera subcontratar total ou parcialmente o objeto contratado.

8. DAS OBRIGAQ()ES E RESPONSABILIDADES DA CONTRATADA

8.1. Comparecer, quando convocado, para assinar a Ordem de Fornecimento no prazo de 03 (trés) dias Uteis, contados
do recebimento da convocacao formal;

8.2. Retirar a nota de empenho especifica em prazo néo superior a 03 (trés) dias Uteis, contados da convocacdo oficial;
8.3.Manter, durante toda a execu¢éo do contrato, compatibilidade com as obrigacdes assumidas, bem como todas as

condicdes de habilitagao;
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8.4. Comunicar imediatamente ao Contratante qualquer alteracdo ocorrida no endereco, conta bancéria e outros
julgaveis necessarios para recebimento de correspondéncia;

8.5. Realizar o(s) servigo(s) contratado(s), nos termos, prazos, quantidades, qualidade e condi¢Bes estabelecidas no
Termo de Referéncia e Edital, aderidos da Ata de Registro de Precos;

8.6. Atender as necessidades do Contratante, dentro dos parametros e rotinas estabelecidos, com observancia as
recomendagdes aceitas pela boa técnica, normas e legislacao;

8.7. O objeto devera ser executado de forma a garantir os melhores resultados, cabendo a Contratada otimizar a gestao
de seus recursos humanos, com vistas a qualidade do objeto e a satisfagdo da Contratante;

8.8. Responsabilizar-se-a integralmente pela execucdo do objeto contratado, cumprindo as disposicdes legais que
interfiram em sua execuc&o;

8.9. A Contratada devera realizar os servigos utilizando-se dos materiais, equipamentos, ferramentas e utensilios
proprios;

8.10. Responsabilizar-se pelo transporte, acondicionamento e entrega inclusive o descarregamento dos equipamentos e
insumos, pertinentes ao objeto contratado;

8.11. Respeitar as normas de controle de bens e de fluxo de pessoas nas dependéncias dos Orgéos/entidades
Contratante;

8.12. Reparar, corrigir, remover ou substituir, as suas expensas, no total ou em parte, no prazo maximo de 02 (dois) dias
Uteis, contados da solicitagdo formal do fiscal dos Orgéos/Entidades Contratante, 0os equipamentos e/ou insumos em
que se verificarem vicios, defeitos ou incorregdes, pertinentes ao objeto contratado;

8.13. Utilizar empregados habilitados e com conhecimentos béasicos para execucdo do objeto deste Termo de
Referéncia, em conformidade com as normas e determinagdes em vigor;

8.13.1. A empresa Contratada devera estar em consonancia com a Lei n° 9.879/2013 e Decreto n°. 1.891/2013
“‘Reserva de vagas de trabalho a presos — que dispde sobre a reserva de vagas de trabalho a presos e egressos em
obras e servigos contratados pelo Estado”, a Contratada obriga-se a:

8.13.1.1. As pessoas juridicas contratadas pelo Estado ficam obrigadas a admitir presos e egressos para a execucao de
obras e servicos.

8.13.1.2. As pessoas juridicas contratadas por quaisquer 6rgéos ou instituigdes integrantes dos Poderes dos Estados
incluindo entidades da Administragdo Publica Indireta, Ministério Publico e Tribunal de Contas, para a execucéo de
obras ou servigos, precedidos ou ndo de licitac@o, deverdo preencher, ao menos, 5% (cinco por cento) dos cargos
criados na respectiva obra ou servico com presos ou egressos, observando-se a seguinte proporgao:

A) Até 05 (cinco) postos de trabalho: admisséo facultativa;
B) De 06 (seis) a 19 (dezenove): 01 (uma) vaga;
C) 20 (vinte) ou mais: 5% (cinco por cento).

8.13.1.3. A exigéncia de reserva de vagas ndo se aplica aos servicos de segurancga, vigilancia ou custddia, tampouco
aos servigos prestados a 6rgaos integrantes do sistema de seguranca publica;

8.13.1.4. Caso constate-se a necessidade de reserva de postos para atender a referida Lei, o Contratante na condi¢do
de tomador dos servigos, podera firmar convénio com a FUNAC - Fundac@o Nova Chance, e esta encarregar-se-a do
pagamento das remuneracgfes, através de repasses dos valores pertinentes aos postos preenchidos pelos presos e
egressos;

8.13.1.5 A inobservancia das regras previstas no item 8.13.1, acarreta descumprimento contratual absoluto, implicando
a possibilidade de resciséo por iniciativa da Administracao Publica;

8.14. Apresentar ao Contratante, quando for o caso, a relagdo nominal dos empregados que adentrardo o
Orgdos/entidades Contratante para a execu¢do do objeto contratado, os quais devem estar devidamente identificados
por meio de craché;

8.15. A Contratada responsabilizar-se-& integralmente pelo objeto contratado, devendo para tal:

8.15.1.Responder por todas as obrigacdes trabalhistas, sociais, previdenciarias, tributarias e as demais previstas na
legislacao especifica, cuja inadimpléncia néo transfere responsabilidade a Administracao;

8.15.2. Arcar com a responsabilidade civil por todos e quaisquer danos materiais e morais causados pela agdo ou
omissao de seus empregados, trabalhadores, prepostos ou representantes, dolosa ou culposamente, ao Contratante ou
a terceiros;

8.15.3.Responder pelos danos causados diretamente ou indiretamente ao Contratante ou a terceiros, decorrentes de

Rua C, Bloco Il »« Centro Politico Administrativo « CEP: 78049-005 « Cuiaba « Mato Grosso
Portal de Aquisi¢des: http://aquisicoes.gestao.mt.gov.br/

Edital 014/2020 — Processo: 112.719/2019 - P4gina 56 de 118


http://aquisicoes.gestao.mt.gov.br/

CLG//SEPLAG
Fls.:

Ass.:
Governo do Estado de Mato Grosso

SEPLAG - Secretaria de Estado de Planejamento e Gestdo

sua culpa ou dolo na execucdo do contrato, ndo excluindo ou reduzindo essa responsabilidade, a fiscalizagdo do
Contratante em seu acompanhamento;

8.15.4. Indenizar terceiros e/ou o Contratante, mesmo em caso de auséncia ou omisséo de fiscalizagdo de sua parte,
por quaisquer danos ou prejuizos causados, devendo a Contratada adotar as medidas preventivas, com fiel observancia
as exigéncias das autoridades competentes e as disposicdes legais vigentes;

8.16. Prover todos os meios necessarios a execugdo do contrato, inclusive considerados os casos de greve ou
paralisacao de qualquer natureza;

8.17. Aceitar 0s acréscimos ou supressoes que se fizerem necessarias na prestacéo do servigo, até 25% (vinte e cinco
por cento) do valor inicial atualizado do Contrato, devendo supressdes acima desse limite ser resultantes de acordo
entre as partes;

8.18.Dispor-se a toda e qualquer fiscalizacdo do Contratante, no tocante a prestagdo do servigo, assim como ao
cumprimento das obrigacdes previstas no Contrato, conforme especifica¢cdes constantes neste Termo de Referéncia.

8.19.Prestar os esclarecimentos que forem solicitados pelo Contratante, cujas reclamacdes se obrigam a atender
prontamente, bem como dar ciéncia ao Contratante, imediatamente, por escrito, de qualquer anormalidade que verificar
guando da execuc¢do do objeto;

8.20. Nao veicular publicidade ou qualquer outra informacédo acerca das atividades contratadas, sem a prévia
autorizac¢é@o do Contratante;

8.21. Devera, no que couber, adotar praticas de sustentabilidade ambiental, conforme requisitos constantes na Instrugao
Normativa SLTI/MPOG n° 01, de 19 de janeiro de 2010;

8.22. Demais obrigagdes e responsabilidades previstas na Lei n® 8.666/93 e alteragdes, na Lei n° 10.520/02 e Decreto
Estadual n® 840/17 e alteragdes, na Instrugdo Normativa n® 01/2020/SEPLAG/MT de 17 janeiro de 2020e alteragdes.

8.22.1. A inobservancia das regras previstas neste Termo de Referéncia acarreta descumprimento contratual absoluto,
implicando a possibilidade de resciséo por iniciativa da Administracéo Publica.

8.23. A Contratada devera emitir semestralmente relatério consolidado por unidade e por Orgédos/Entidades com as
informag@es pertinentes ao objeto e enviar para a Secretaria Adjunta de Patriménio e Servicos/SEPLAG e para o e-mail
gtr@seplag.mt.gov.br, a fim de subsidiar futuras contratac¢des;

8.24.No primeiro més da prestacéo dos servicos, conforme art. 30, inciso |, da Instru¢do Normativa n® 01/2020/SEPLAG,
a Contratada devera apresentar, entre outras, a seguinte documentacéo:
a) Relacéo dos empregados, contendo home completo, cargo ou func¢éo, horério do posto de trabalho, niumeros
da carteira de identidade (RG) e da inscricdo no Cadastro de PessoasFisicas (CPF), com indicacdo dos
responsaveis técnicos pela execugéo dos servigos, quando for ocaso;
b) Carteira de Trabalho e Previdéncia Social (CTPS) dos empregados admitido se dos responsaveis técnicos
pela execug¢éo dos servicos, quando for o caso, devidamente assinada pela contratada; e
¢) Exames médicos admissionais dos empregados da contratada que prestarao 0s servicos;
d) Declaracdo de responsabilidade exclusiva da contratada sobre a quitagdo dos encargos trabalhistas e
sociais decorrentes do contrato.
8.25.10s documentos acima mencionados deverdo ser apresentados para cada novo empregado que se vincule a
prestacédo do contrato administrativo. De igual modo, o desligamento de empregados no curso do contrato de prestacao
de servicos deve ser devidamente comunicado, com toda a documentacdo pertinente ao empregado dispensado, a
semelhanca do que se exige quando do encerramento do contrato administrativo.
8.26.Apresentar relacdo mensal dos empregados que expressamente optarem por ndo receber o vale transporte
8.26.1. Os empregados que expressamente optaram por ndo receber o beneficio do vale transporte devera ser
descontado o respectivo valor na fatura a ser paga pela CONTRATANTE.
8.27.Néo serdo incluidas nas planilhas de custos e formacgao de precos as disposi¢cdes contidas em Acordos, Dissidios
ou Convencgdes Coletivas que tratem de pagamento de participagdo dos trabalhadores nos lucros ou resultados da
empresa contratada, de matéria ndo trabalhista, de obriga¢des e direitos que somente se aplicam aos contratos com a
Administragdo Publica, ou que estabelecam direitos ndo previstos em lei, tais como valores ou indices obrigatorios de
encargos sociais ou previdenciarios, bem como de pre¢os para o0s insumos relacionados ao exercicio da atividade.
8.28.Autorizar a CONTRATANTE a fazer o desconto nas faturas e realizar os pagamentos dos salarios e demais verbas
trabalhistas diretamente aos trabalhadores, bem como das contribuicdes previdenciarias e do FGTS, quando néo
demonstrado o cumprimento tempestivo e regular dessas obrigacdes, até o momento da regularizacdo, sem prejuizo
das sangdes cabiveis.
8.28.1. Quando nao for possivel a realizacdo desses pagamentos pela prépria Administracdo (ex.: por falta da
documentacao permanente, tais como folha de pagamento, rescisdes dos contratos e guias de recolhimento), os valores
retidos cautelarmente serdo depositados junto a Justica do Trabalho, com o objetivo de serem utilizados exclusivamente
no pagamento de salérios e das demais verbas trabalhistas, bem como das contribui¢cdes sociais e FGTS decorrentes.
8.29.Instruir seus empregados, no inicio da execugéo contratual, quanto a obtencao das informacdes de seus interesses
junto aos 6rgaos publicos, relativas ao contrato de trabalho e obrigagfes a ele inerentes, adotando, entre outras, as
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seguintes medidas:

8.29.1. Viabilizar o acesso de seus empregados, via internet, por meio de senha propria, aos sistemas da Previdéncia
Social e da Receita do Brasil, com o objetivo de verificar se as suas contribuicdes previdenciarias foram recolhidas, no
prazo maximo de 60 (sessenta) dias, contados do inicio da prestacdo dos servi¢os ou da admisséo do empregado.
8.29.2. Viabilizar a emissao do cartdo cidaddo pela Caixa Econdmica Federal para todos os empregados, no prazo
maximo de 60 (sessenta) dias, contados do inicio da prestacédo dos servigos ou da admissdo do empregado.

8.29.3. Oferecer todos 0s meios necessarios aos seus empregados para a obtencéo de extratos de recolhimentos de
seus direitos sociais, preferencialmente por meio eletronico, quando disponivel.

8.30.Comunicar formalmente a Receita Federal a assinatura do contrato de prestagdo de servicos mediante cessdo de
mao de obra, salvo as excegdes previstas no 8§ 5°-C do art. 18 da Lei Complementar n® 123/06, para fins de exclusdo
obrigatéria do Simples Nacional a contar do més seguinte ao da contratacdo, conforme previsao do art.17, Xll,art.30,
81° Il e do art. 31, I, todos da Lei Complementar n® 123, de 2006.

8.30.1 Para efeito de comprovacgdo da comunicacao, a contratada devera apresentar cépia do oficio enviado a Receita
Federal do Brasil, com comprovante de entrega e recebimento,comunicando a assinatura do contrato de prestacdo de
servigos mediante cessdo de méo de obra, até o Ultimo dia util do més subsequente ao da ocorréncia da situacédo de
vedacao.

8.31.Arcar com o 6nus decorrente de eventual equivoco no dimensionamento dos quantitativos de sua proposta,
inclusive quanto aos custos variaveis decorrentes de fatores futuros e incertos, tais como os valores providos com o
guantitativo de vale transporte, devendo complementa-los, caso o previsto inicialmente em sua proposta ndo seja
satisfatorio para o atendimento do objeto da licitagéo, exceto quando ocorrer algum dos eventos arrolados nos incisos
do 8§ 1°do art. 57 da Lei n° 8.666, de 1993.

8.32. As obrigacOes da Contratada referentes a execugdo dos servigos sdo as que segue:

8.32.1.Fornecer uniformes e seus complementos, equipamentos de seguranca e todos 0os materiais necessarios a
execucgdo do servigo, a méo de obra envolvida, de acordo com disposto no respectivo Acordo, Convengédo ou Dissidio
Coletivo de Trabalho;

A) DOS EQUIPAMENTOS, FERRAMENTAS E MATERIAIS:

a.1)A Contratada devera fornecer equipamentos e ferramentas referentes a categoria profissional, bem como, dispor da
relacdo minima/basica destes para desenvolvimento dos servicos a serem prestados, além de repor/substituir, sempre
gue necessario ou solicitado pela Administragao;

a.2) Deverdo ser disponibilizados pelo Contratante com reposigdo mensal ou sempre que necessario 0s materiais e
utensilios utilizados para execugéo dos servigcos de Recepcionista, Auxiliar Administrativo e Copeira;

a.2.1) A Contratada ndo podera repassar os custos de qualquer um desses itens a seus empregados;

a.3)Fica a responsabilidade da guarda dos materiais, utensilios, ferramentas e equipamentos a serem fornecidos pela
Contratada e pelo Contratante, agueles que prestardo os servicos;

B) DOS UNIFORMES:

b.1)Fornecer no prazo méximo de 10 (dez) dias corridos apos inicio da prestacdo do servico, uniformes para 0s seus
funcionérios, de acordo com a fun¢do desempenhada, na forma e especificagdo estabelecidas no Termo de Referéncia,
disponibilizando-os no inicio da execuc¢éo dos servicos e apds cada periodo de 12 (doze) meses contratuais;

b.1.1) Todos os uniformes estardo sujeitos & prévia aprovagdo do Fiscalizacdo do Contratante, inclusive quanto a
eventuais mudancas posteriores, e, a pedido dele, poderdo ser substituidos, caso ndo correspondam as especificacdes
indicadas;

b.1.2) Entregar a Fiscalizagdo do Contratante, em até 05 (cinco) dias Uteis apds a conclusdo da entrega dos uniformes,
cOpia dos recibos circunstanciados de entrega destes, consignando os itens, as quantidades, o local, a data de
recebimento, nome e assinatura do(a) funcionério(a) recebedor(a),para o devido controle;

b.2) Fornecer uniformes apropriados as funcionarias gestantes, substituindo os sempre que estiverem apertados e/ou
danificados (manchas,rasgado,puido).

b.3) A cada 12 (doze)meses a Contratada devera entregara os funcionarios01 (um)conjunto de uniforme completo;

b.4) Os crachas deverdo ser entregues, anualmente, na quantidade de 01(um). Nos crachas devem estar identificados,
no minimo, a empresa prestadora de servico (logotipo), além do nome completo e foto do portador;

b.5) O custo dos uniformes ndo poderd ser repassado aos funcionarios, salvo, situagdo prevista na Clausula 77° da
Convencéo Coletiva de Trabalho ou comprovagédo de que o empregado concorreu para a perda ou dano do uniforme;

“Fica assegurado ao empregado o fornecimento do cracha e uniforme, GRATUITAMENTE, mediante
recibo e em consignagao por um periodo de 06 (seis) meses, ap6s este periodo o empregado nédo tera
obrigatoriedade de seu ressarcimento, porém, o empregado utilizarda o mesmo uniforme enquanto
apresentar condi¢des de uso, e ainda, 0 mesmo s6 sera substituido mediante a entrega ou apresentacao
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do uniforme velho. Na hip6tese de resciséo, o empregado é obrigado a devolver o uniforme recebido, no
estado que se encontrar.”

b.6) A Contratada devera instruir os funcionarios para que mantenha os uniformes sempre limpos, caso contrario serao
advertidos quanto ao descumprimento da clausula contratual. Cabera a Contratada fornecer uniformes novos (conforme
descricéo abaixo) e complementos adequados para o desenvolvimento das atividades, submetendo-os previamente a
aprovacédo do Contratante, constituido de no minimo:

- RECEPCIONISTA E AUXILIAR ADMINISTRATIVO
a)01 CONJUNTO DE UNIFORME FEMININO composto de:

02 (duas) calcas, em tecido, na cor preta, modelo social;

02 (duas) camisas sociais, em tecido, com emblema da empresa;
01 (um) cracha de identificagdo funcional;

b)01 CONJUNTO DE UNIFORME MASCULINO composto de:

02 (duas) calcas, em tecido, na cor preta, modelo social;

02 (duas) camisas sociais, em tecido, com emblema da empresa;
01 (um) cracha de identificacéo funcional;

- COPEIRO(A)

a)01 CONJUNTO DE UNIFORME FEMININO composto de:

02 (duas) calgas, em tecido, na cor preta, modelo social;

02 (duas) camisas sociais, em tecido, com emblema da empresa;

02 (dois) aventais, em Oxford ou tergal, com amarras;

02 (duas) toucas de fil6 com aba, na cor preta, para uso dentro das copas;
01 (um) cracha de identificagéo funcional;

b)01 CONJUNTO DE UNIFORME MASCULINO composto de:

02 (duas) calgas, em tecido, na cor preta, modelo social;

02 (duas) camisas sociais, em tecido, com emblema da empresa;

02 (dois) aventais, em Oxford ou tergal, com amarras;

02 (duas) toucas de fil6 com aba, na cor preta, para uso dentro das copas;
01 (um) cracha de identificag&o funcional;

- OFICIAL DE SERVICO GERAIS

a)01 CONJUNTO DE UNIFORME MASCULINO composto de:

02 (duas) calgas, em brim ou similar, na cor preta ou marrom, com cordéo e bolsos;

02 (duas) camisas de manga longa ou curta, em malha fria, gola polo, com emblema da empresa;
01 (um) sapato de couro, na cor preta, com solado antiderrapante, impermeével, faciimente lavavel;
02 (dois) pares de meias em algodéo, na cor branca;

01 (um) cracha de identificag&o funcional;

b) Fornecer aos funcionérios lotados nos servigos de manutencéo os equipamentos de protecdo individual (luvas, botas,
etc.) necessarios aos servigos realizados, de acordo as normas vigentes, sendo obrigada a sua utilizagado objetivando
proteger a saude e a integridade fisica do empregado, quando couber;

8.33. A contratada devera substituir, funcionéario, em até 24 (vinte e quatro) horas, sempre que este deixar de atender as
necessidades da Administracao, e por solicitacdo da Contratante, sendo que quando a iniciativa de substitui¢do partir da
Contratada, a Contratante devera ser consultada, em qualquer caso;

8.33.1. Orientar aos funcionarios para manter disciplina nos locais dos servicos, retirando imediatamente e o
substituindo dentro de no maximo 24 (vinte e quatro) horas apés notificagdo, qualquer funcionario considerado com
conduta inconveniente (atos libidinosos, trabalho sob efeito de bebida ou drogas ilicitas, recusa a realizar servicos
previstos na fungéo, atos de grosseria com trabalhadores e publico em geral, agressfes verbais, agressoes fisicas,
depredacéo de patrimdnio, uso de telefones celulares/aparelhos de som durante execucao de tarefas, etc );
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8.33.2.Elaborar e manter um programa interno de treinamento de seus funcionarios para reducdo de consumo de
energia elétrica, consumo de agua e reducdo de producdo de residuos solidos, observadas as normas ambientais
vigentes;

9. DAS OBRIGAGOES E RESPONSABILIDADES DO CONTRATANTE

O Estado de Mato Grosso, através dos Orgaos/Entidades do Poder Executivo Estadual, obriga-se a:

9.1. Designar, servidor(es) ao qual (is) cabera do) a responsabilidade de acompanhar, fiscalizar e avaliar a execugdo do
contrato, conforme legislagéo vigente;

9.2. Fornecer a Contratada todos os elementos e dados necessarios a perfeita execucdo do objeto do Termo de
Referéncia e do Contrato, inclusive permitindo o acesso de empregados, prepostos ou representantes da Contratada
em suas dependéncias, desde que observadas as normas de seguranga;

9.3. Emitir ordem de servigo estabelecendo dia, hora, quantidade, local e demais informacdes que achar pertinentes
para o bom cumprimento do objeto;

9.4. Disponibilizar local adequado para a realizagdo do servico;

9.5.Receber o objeto contratado, nos termos, prazos, quantidade, qualidade e condi¢gdes estabelecidas no processo
licitatorio;

9.6. Rejeitar, no todo ou em parte, 0S servicos executados em desacordo com as obriga¢cbes assumidas pela
Contratada;

9.7.Notificar a Contratada de qualquer alteragdo ou irregularidade encontrada na execucdo do Contrato;

9.7.1. Apb6s comunicacdo as possiveis irregularidades, as mesmas devem ser imediatamente corrigidas, como
refazimento do servigo em que se verificarem problemas;

9.8. Inserir as informagdes pertinentes ao objeto contratado no sistema SIAG-C, apés firmar o Contrato e/ou emitir a
Nota de Empenho, em atendimento a Lei de Acesso as Informagdes (Lei Federal n°® 12.527/11), regulamentada pelo
Decreto Estadual n° 1.973/13;

9.9.Efetuar o pagamento a Contratada, nas condigdes estabelecidas neste Termo de Referéncia e em Edital;
9.9.1. Efetuar as retengdes tributarias devidas sobre o valor da Nota Fiscal/Fatura fornecida pela Contratada.

9.9.2. N&o seré efetuado pagamento & empresa Contratada, enquanto pendente de liquidagdo qualquer obrigacéo. Esse
fato ndo seré gerador de direito a reajustamento de precos ou a atualizagdo monetaria.

9.10. Fiscalizar mensalmente o cumprimento das obrigacdes trabalhistas, previdenciarias e para com o FGTS,
especialmente:

9.10.1 A concesséo de férias remuneradas e o pagamento do respectivo adicional, bem como de auxilio-transporte,
auxilio-alimentacao e auxilio-saude, quando for devido.

9.10.2 O recolhimento das contribuigGes previdenciarias e do FGTS dos empregados que efetivamente participem da
execucdo dos servicos contratados, a fim de verificar qualquer irregularidade.

9.10.30 pagamento de obrigacdes trabalhistas e previdenciarias dos empregados dispensados até a data da extingcéo
do contrato.

9.11.Analisar os termos de rescisdo dos contratos de trabalho do pessoal empregado na prestacdo dos servicos no
prazo de 30 (trinta) dias, prorrogavel por igual periodo, apds a extingdo ou rescisao do contrato.

9.12.Prestar informacdes e esclarecimentos pertinentes que venham a ser solicitados pelo representante ou preposto da
CONTRATADA.

9.13.Fornecer a CONTRATADA todos os elementos e dados necessérios a perfeita execucédo do objeto do Edital e do
Contrato, inclusive permitindo o acesso de empregados, prepostos ou representantes da CONTRATADA em suas
dependéncias, desde que observadas as normas de seguranga.

9.14.Rejeitar, no todo ou em parte, 0s servicos executados em desacordo com as obrigacdes assumidas pela
CONTRATADA.

9.15.Notificar a CONTRATADA de qualquer alteracéo ou irregularidade encontrada na execu¢éo do contrato.
10. DO CONTRATO

10.1. Apos a homologagao da licitagdo, a Adjudicataria tera o prazo de 03 (trés) dias Uteis, contados a partir da data de
sua convocacgdo formal pelo Orgado/Entidade Contratante, para assinar o Contrato, sob pena de decair o direito a
contratagcdo, sem prejuizo das sancdes previstas no Termo de Referéncia;
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10.1.1. O prazo previsto no subitem anterior podera ser prorrogado, por igual periodo, por solicitagdo justificada da
Adjudicataria e aceita pela Administracao.

10.2. O prazo da contratacdo sera de até 12 (doze) meses, adstrito a vigéncia dos respectivos créditos orgcamentarios;

10.2.1. As prorrogacdes de prazo de vigéncia serdo formalizadas mediante celebracéo dos respectivos termos de
aditamento ao contrato, respeitadas as condi¢fes prescritas na Lei federal n® 8.666/1993;

10.2.2. O contrato podera ser prorrogavel por igual(ais) e sucessivo(s) periodo(s), a critério da Administragcéo, até o
limite de 60 (sessenta) meses na forma do art. 57, 1V, da Lei n° 8.666/ 93;

10.3. A licitante vencedora devera apresentar no ato da assinatura do Contrato:

10.3.1. PLANILHAS DE CUSTOS E FORMACAO DE PRECOS, adequada a variacdo de ISSQN, vale transporte e
outros relacionados ao municipio no qual sera alocado o posto de trabalho a ser contratado, quando for o caso. Podera
ser considerando a Planilha de Tributacdo ISSQN 2019 (ANEXO IV deste Termo), contudo estes ajustes ndo poderdo
majorar o valor ofertado e adjudicado;

10.3.1.1. Para os postos de COPEIRAGEM a Contratante devera informar quantidade garrafas de café/cha que sera
produzido por dia por posto, pois caso a producdo seja acima de 10 (dez) garrafas deverdo ser adicionado custo de
insalubridade conforme rege clausula 122 (decima segunda) da Convencgéo Coletiva de Trabalho (MT000012/2020).

Os empregados que trabalharem em copa, preparando em grandes quantidades sendo acima de 10 (dez)
garrafas de café e/ou cha por dia receberédo 30% do salario minimo a titulo de gratificagao.

10.3.2.Preposto, indicar o responséavel pela comunicagdo entre o Contratante e a Contratada, conforme estabelece o
item 7.2.4 deste Termo de Referéncia;

10.3.3. Declaragéo de danos, a Contratada devera declarar-se responsavel pelos possiveis danos causados por seus
funcionérios dentro da area e dependéncias onde serdo prestados os servigos, bem como pelo desaparecimento de
bens da Contratante e de terceiros, seja por omissdo ou negligéncia de seus empregados, conforme modelo do Anexo
VI deste Termo de Referéncia;

10.3.4. Alvara de funcionamento ou outro documento, expedido pela Prefeitura Municipal, referente ao ano de
exercicio vigente, que comprove o funcionamento da empresa adjudicada.

11. DA GARANTIA CONTRATUAL

11.1. A Contratada deverd apresentar ao Contratante, no prazo maximo de 10 (dez) dias corridos, contado da data da
assinatura do contrato, comprovante de prestacdo de garantia de 5% (cinco por cento) sobre o valor do contrato,
mediante a op¢ao por umas das seguintes modalidades:

a) Caucdo em dinheiro ou titulos da divida puablica, sendo estes emitidos sob a forma escritural, mediante registro em
sistema centralizado de liquidacéo e de custdédia autorizado pelo Banco Central do Brasil e avaliados pelos seus
credores econdmicos, definido pelo Ministério da Fazenda, conforme orientacéo técnica n. 040/2010/AGE;

al) A garantia em apreco, quando em dinheiro, deverd ser efetuado o recolhimento de DAR (Documento de
Arrecadacédo). Para a emisséo do referido documento, deve-se realizar o seguinte procedimento:

1. Acessar site da SEFAZ, no endereco http://www.sefaz.mt.gov.br;

2. Na aba Servicos, clicar em Documentos Arrecadacéo, clicar em DAR-1 - Orgéos;

3. Selecionar o Orgdo/Entidade Contratante e escolher o tipo de pessoa (no caso, Juridica);
4. Preencher o Formulario para emisséo do DAR:

5. Preencher os dados necessarios;

a2) Apls a emissdo do Documento de Arrecadacgdo (DAR), efetuar o pagamento em qualquer agéncia do Banco do
Brasil e, em seguida, encaminhar ao Contratante, ambos documentos: as cépias do DAR e do comprovante de
pagamento;

b)Seguro-garantia, modalidade “Seguro-garantia do Construtor, do Fornecedor e do Prestador de Servigo” representado
por apdlice de seguro emitida especialmente para esse fim, devendo ter como importancia segurada o valor nominal da
garantia exigida e como beneficiario o Orgdo/Entidade CONTRATANTE

b1). No seguro-garantia ainda é vedado clausula prevendo a obrigacdo de comunicar a mera expectativa de sinistro por
parte do Contratante, bem como clausula que permita a execug¢édo do objeto do contrato por meio de terceiros.

c) Fianca bancaria, que devera conter expressa renuncia, pelo fiador, dos beneficios do artigo 827 do Cddigo Civil
Brasileiro.
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11.2. A inobservancia do prazo fixado para apresentacdo da garantia acarretara a aplicagdo de multa de 0,2% (dois
décimos por cento) do valor do contrato por dia de atraso, até o maximo de 5% (cinco por cento);

11.2.1. O atraso superior a 25 (vinte e cinco) dias autoriza a Administracdo a promover a retencdo dos pagamentos
devidos a Contratada, até o limite de 2% (dois por cento) do valor total do contrato, a titulo de garantia;

11.2.2. A retencdo efetuada com base no item 11.2.1 ndo gera direito a nenhum tipo de compensacao financeira a
Contratada;

11.3. A Contratada, a qualquer tempo, podera substituir a retencao efetuada com base no item 11.2.1. desta clausula por
quaisquer das modalidades de garantia, caugcdo em dinheiro ou titulos da divida publica, seguro-garantia ou fianga
bancaria;

11.4. A garantia contratual devera ter validade durante toda a vigéncia do Contrato e abranger um periodo de 90 dias
apés o término da vigéncia contratual.
11.5.A garantia assegurara, qualquer que seja a modalidade escolhida, o pagamento de:
a) prejuizo advindo do ndo cumprimento do objeto do contrato e do ndo adimplemento das demais obrigaces nele
previstas;
b) prejuizos causados ao CONTRATANTE ou a terceiro, decorrentes de culpa ou dolo durante a execucédo do
contrato;
c) as multas moratdrias e punitivas aplicadas pela Administragdo a CONTRATADA,; e
d) obrigacdes trabalhistas, fiscais previdenciarias de qualquer natureza, ndo honradas pela CONTRATADA.
11.6.A garantia respondera pelo cumprimento das disposi¢cGes do contrato, ficando o CONTRATANTE autorizado a
executa-la para cobrir multas, indenizacGes a terceiros e pagamentos de qualquer obrigagao, inclusive no caso de
resciséo.
11.6.1Caso o valor ou o prazo da garantia seja insuficiente para garantir o contrato, a CONTRATADA providenciara,
compulsoriamente, tantos aditamentos quantos forem necessarios até o término da vigéncia do contrato.
11.7.Se o valor da garantia for utilizado total ou parcialmente em pagamento de qualquer obrigacéo, a CONTRATADA
obriga-se a fazer a respectiva reposi¢do no prazo maximo de 15 (quinze) dias corridos, contados da data em que for
notificada.

11.8.A CONTRATANTE executara a garantia na forma prevista na legislagao que rege a matéria.
11.9.Sera considerada extinta a garantia:

11.9.1.Com a devolugdo da apolice, carta fianga ou autorizagdo para o levantamento de importancias depositadas em
dinheiro a titulo de garantia, acompanhada de declaragdo da CONTRATANTE, mediante termo circunstanciado, de que
a CONTRATADA cumpriu todas as clausulas do contrato.

11.9.2.No prazo de 90 (noventa) dias apds o término da vigéncia do contrato, caso a Administracdo ndo comunique a
ocorréncia de sinistros, quando o prazo sera ampliado, nos termos da comunicagao.

11.10.A garantia da contratacdo somente sera liberada ante a comprovagéo de que a empresa pagou todas as verbas
rescisorias decorrentes da contratacdo, e que, caso esse pagamento ndo ocorra até o fim do segundo més apds o
encerramento da vigéncia contratual, a garantia serd utilizada para o pagamento dessas verbas trabalhistas, incluindo
suas repercussdes previdenciarias e relativas ao FGTS, conforme estabelecido no art. 8° VI do Decreto n® 9.507, de
2018, observada a legislacdo que rege a matéria.

11.10.1. Também podera haver liberacdo da garantia se a empresa comprovar que os empregados serdo realocados em
outra atividade de prestacéo de servigcos, sem que ocorra interrupcdo do contrato de trabalho.

11.11.Por ocasido do encerramento da prestacdo dos servi¢cos contratados, a Administracdo CONTRATANTE podera
utilizar o valor da garantia prestada para o pagamento direto aos trabalhadores vinculados ao contrato no caso da néao
comprovagao:

a) do pagamento das respectivas verbas rescisoérias ou

b) da realocacéo dos trabalhadores em outra atividade de prestagéo de servigos.

12. DA FISCALIZAGCAO DO CONTRATO

12.1.0 acompanhamento e a fiscalizacdo da execucdo do contrato consistem na verificacdo da conformidade da
prestacdo dos servicos, dos materiais, técnicas e equipamentos empregados, de forma a assegurar o perfeito
cumprimento do ajuste, que serdo exercidos por um ou mais representantes da CONTRATANTE, especialmente
designados, na forma dos arts. 67 e 73 da Lei n° 8.666, de 1993.

12.2.As atividades de fiscalizagdo da execugdo contratual sdo o conjunto de ac¢des que tem por objetivo aferir o
cumprimento dos resultados previstos pela Administracdo para o servico contratado, verificar a regularidade das
obrigacdes previdenciarias, fiscais e trabalhistas, bem como prestar apoio & instru¢cdo processual e o encaminhamento
da documentagdo pertinente ao setor de contratos para a formalizacdo dos procedimentos relativos a repactuacgéo,
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alteracdo, reequilibrio, prorrogacdo, pagamento, eventual aplicacdo de sanc¢fes, extingdo do contrato, dentre outras,
com vista a assegurar o cumprimento das clausulas avencadas e a solugéo de problemas relativos ao objeto.

12.3.A CONTRATADA devera indicar, mediante declaracdo, um preposto, aceito pela fiscalizacéo, durante o periodo de
vigéncia do contrato, para representé-la administrativamente, sempre que for necessario. Na declaracéo devera constar
o0 nome completo, nimero do CPF e do documento de identidade, além dos dados relacionados a sua qualificacédo
profissional.

12.3.1.0 preposto devera se apresentar a respectiva unidade fiscalizadora em até 5 (cinco) dias Uteis apés a assinatura
do contrato, para firmar, juntamente com os servidores designados para esse fim, o Termo de Abertura do Livro de
Ocorréncias, destinado ao assentamento das principais ocorréncias durante a execucdo do contrato, bem como para
tratar dos demais assuntos pertinentes a implantacéo de postos e execucdo do contrato relativos a sua competéncia.
12.3.2.0 preposto devera estar apto a esclarecer as questfes relacionadas as faturas dos servigos prestados.

12.3.3.A empresa orientar4& 0 seu preposto quanto a necessidade de acatar as orientacdes do Orgdo/Entidade
CONTRATANTE, inclusive quanto ao cumprimento das Normas Internas e de Seguranca e Medicina do Trabalho.

12.4. Para efeito de atividades de fiscalizagdo dos contratos originados desta operacdo serdo utilizadas as seguintes

defini¢des:

12.4.1. Fiscal Técnico: Trata-se de servidor designado para acompanhar e avaliar a execugdo do objeto nos moldes
contratados aferindo a quantidade, qualidade, tempo e modo da prestagdo dos servicos através de indicadores de
desempenho estipulado no ato convocatério, para efeito de pagamento, podendo ser auxiliado pelo Fiscal
Administrativo, quando houver. Cabe ainda ao Fiscal Técnico a coordenagéo das atividades relacionadas a fiscaliza¢éo
administrativa, setorial e pelo publico usuéario, bem como dos atos preparatorios a instrucdo processual e ao
encaminhamento da documentagdo pertinente ao setor de contratos para formalizagdo dos procedimentos quanto aos
aspectos que envolvam o prorrogacao, alteracdo, reequilibrio, pagamento, eventual aplicacdo de sangdes, extingao dos
contratos, dentre outros.
12.4.2. Fiscal Administrativo: Trata-se de servidor responsavel pelo acompanhamento dos aspectos administrativos
da execucdo dos servicos quanto as obrigagbes previdenciarias, fiscais e trabalhistas, bem como quanto as
providéncias tempestivas nos casos de inadimplemento.
12.4.2.1.A designacéo de Fiscal Administrativo podera ser dispensada, a critério do 6rgéo ou entidade, quando tratar-se
de contratagdo com baixo nimero de postos de servigo, hipétese em que o Fiscal Técnico sera responsavel pelas
atividades inerentes do Fiscal Administrativo.
12.4.3. Fiscal Setorial - Trata-se de servidor responsavel pelo acompanhamento da execugéo do contrato no aspecto
técnico de avaliar a execugdo do objeto nos moldes contratados aferindo a quantidade, qualidade, tempo e modo da
prestacéo dos servigos através de indicadores de desempenho estipulado no ato convocatério, quando a prestagao dos
servigos ocorrer concomitantemente em setores distintos ou em unidades desconcentradas de um mesmo 6rgédo ou
entidade.
12.4.3.1. Quando a contratacéo exigir fiscalizagéo setorial, 0 6rgéo ou entidade devera designar representantes nesses
locais para atuarem como fiscais setoriais.
12.4.4. Fiscalizagdo pelo Publico Usuério: € o acompanhamento da execucgdo contratual por meio de pesquisa de
satisfagcdo junto ao usuério, com o objetivo de aferir os resultados da prestacdo dos servigos, 0s recursos materiais e 0s
procedimentos utilizados pela CONTRATADA, quando for o caso, ou outro fator determinante para a avaliacdo dos
aspectos qualitativos do objeto.
12.5. As atividades fiscalizacdo da execucdo contratual devem ser realizadas de forma preventiva, rotineira e
sistematica, podendo ser exercidas por servidores, equipe de fiscalizagcdo ou Unico servidor, desde que, no exercicio
dessas atribui¢Bes, fique assegurada a distincdo dessas atividades e, em razdo do volume de trabalho, n&o
comprometa o desempenho de todas as acdes relacionadas a gestédo do contrato.
12.6. A Fiscalizacdo Técnica e Setorial devem observar as seguintes diretrizes:

a) Realizar avaliacao diaria, semanal ou mensal, desde que o periodo escolhido seja suficiente para avaliar

ou, se for o caso, aferir o desempenho e qualidade da prestacéo dos servicos;

b) Devem ser evitadas ordens diretas da CONTRATANTE dirigidas aos terceirizados. As solicitagbes de
servicos devem ser dirigidas ao preposto da empresa. Da mesma forma, eventuais reclamagdes ou
cobrancas relacionadas aos empregados terceirizados devem ser dirigidas ao preposto;

c) Toda e qualquer alteracdo na forma de prestacdo do servico, como a negociagdo de folgas ou a
compensacéao de jornada, deve ser evitada, uma vez que essa conduta é exclusiva da CONTRATADA;

d) Devem ser conferidos, por amostragem, diariamente, os empregados terceirizados que estao prestando
servigos e em quais funcdes, e se estdo cumprindo a jornada de trabalho;
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e) Verificar a existéncia de condic¢des insalubres ou de periculosidade no local de trabalho, cuja presenca
levara ao pagamento dos respectivos adicionais aos empregados. Tais condicdes obrigam a empresa a
fornecer determinados Equipamentos de Protec&o Individual (EPI).

12.7. A contratada podera apresentar justificativa para a prestacéo do servico com menor nivel de conformidade, que
podera ser aceita pelo fiscal técnico, desde que comprovada a excepcionalidade da ocorréncia, resultante
exclusivamente de fatores imprevisiveis e alheios ao controle do prestador.
12.8. A hipétese de comportamento continuo de desconformidade da prestagdo do servico em relagdo a qualidade
exigida, bem como quando esta ultrapassar os niveis minimos toleraveis previstos nos indicadores, além dos fatores
redutores, devem ser aplicadas as sancdes a contratada de acordo com as regras previstas no ato convocatorio.
12.9. A fiscalizac&o administrativa podera ser efetivada com base em critérios estatisticos, levando-se em consideragdo
falhas que impactem o contrato como um todo e ndo apenas erros e falhas eventuais no pagamento de alguma
vantagem a um determinado empregado.
12.10. Na fiscalizacdo do cumprimento das obrigactes trabalhistas e sociais exigir-se-a, dentre outras, as seguintes
comprovagdes (os documentos poderdo ser originais ou cépias autenticadas por cartério competente ou por servidor da
Administracdo), no caso de empresas regidas pela Consolidacdo das Leis do Trabalho (CLT):
a) No primeiro més da prestacéo dos servicos, a CONTRATADA devera apresentar a seguinte documentagao:
a.l. Relagdo dos empregados, contendo nome completo, cargo ou funcéo, horario do posto de trabalho,
numeros da carteira de identidade (RG) e da inscricdo no Cadastro de Pessoas Fisicas (CPF), com
indicacdo dos responsaveis técnicos pela execugdo dos servigos, quando for o caso;
a.2. Carteira de Trabalho e Previdéncia Social (CTPS) dos empregados admitidos e dos responsaveis
técnicos pela execugdo dos servicos, quando for o caso, devidamente assinada pela
CONTRATADA,
a.3. Exames médicos admissionais dos empregados da CONTRATADA que prestardo 0s Servigos;
a.4. Declaragdo de responsabilidade exclusiva da contratada sobre a quitagdo dos encargos trabalhistas
e sociais decorrentes do contrato.
b) Entrega até o dia trinta do més seguinte ao da prestagdo dos servicos ao setor responsavel pela
fiscalizagdo do contrato dos seguintes documentos:
b.1. Certiddo Negativa de Débitos relativos a Créditos Tributarios Federais e a Divida Ativa da Uniéo;
b.2. Certiddes que comprovem a regularidade perante as Fazendas Estadual, Distrital e Municipal do
domicilio ou sede do contratado e do local da prestacéo do servico;
b.3. Certiddo de Divida Ativa da Fazenda Estadual;
b.4. Certidao de Regularidade do FGTS (CRF); e
b.5. Certiddo Negativa de Débitos Trabalhistas.
c¢) Entrega, quando solicitado pela CONTRATANTE, de quaisquer dos seguintes documentos:
c.1l. Extrato da conta do INSS e do FGTS de qualquer empregado, a critério da CONTRATANTE;
c.2. Copia da folha de pagamento analitica de qualquer més da prestacdo dos servigos, em que conste
como tomador CONTRATANTE;
c.3. Copia dos contracheques dos empregados relativos a qualquer més da prestacéo dos servi¢os ou,
ainda, quando necessario, copia de recibos de depdsitos bancérios;
c.4. Comprovantes de entrega de beneficios suplementares (vale-transporte, vale alimentacdo, entre
outros), a que estiver obrigada por forca de lei ou de Convengéo ou Acordo Coletivo de Trabalho,
relativos a qualquer més da prestacdo dos servigos e de qualquer empregado; e
c.5. Comprovantes de realizac@o de eventuais cursos de treinamento e reciclagem que forem exigidos
por lei ou pelo contrato.
d) Entrega de cépia da documentacéo abaixo relacionada, quando da extingao ou resciséo do contrato, apés o
ultimo més de prestacao dos servigos, no prazo definido no contrato:
d.1. Termos de rescisdo dos contratos de trabalho dos empregados prestadores de servico, devidamente
homologados, quando legalmente exigivel;
d.2. Comprovante de pagamento das guias de recolhimento da contribuicdo previdenciaria e do FGTS,
referentes ao Ultimo més de prestacao dos servigos das rescisdes contratuais;
d.3. Extratos dos depésitos efetuados nas contas vinculadas individuais do FGTS de cada empregado
dispensado;
d.4. Exames médicos demissionais dos empregados dispensados.
12.11. Sempre que houver admissdo de novos empregados pela CONTRATADA, deverdo ser apresentados os
documentos elencados no item 12.10. alinea “a”.
12.12. A CONTRATANTE devera analisar a documentagao solicitada no item 12.10. alinea “d” no prazo de 30 (trinta)
dias apds o recebimento dos documentos, prorrogaveis por mais 30 (trinta) dias, justificadamente.
12.13. Em caso de indicio de irregularidade no recolhimento das contribuicdes previdenciarias, os fiscais do contrato
deveréo oficiar a Receita Federal do Brasil (RFB).
12.14. Em caso de indicio de irregularidade no recolhimento da contribuicdo para o FGTS, os fiscais do contrato
deveréo oficiar ao Ministério do Trabalho.
12.15. O descumprimento das obrigacdes trabalhistas ou a ndo manutencdo das condi¢cdes de habilitacdo pela
CONTRATADA poderé dar ensejo a rescisao contratual, sem prejuizo das demais sancoes.

Rua C, Bloco Ill « Centro Politico Administrativo « CEP: 78049-005 « Cuiaba « Mato Grosso
Portal de Aquisi¢des: http://aquisicoes.gestao.mt.gov.br/

Edital 014/2020 — Processo: 112.719/2019 - P4gina 64 de 118


http://aquisicoes.gestao.mt.gov.br/

CLG//SEPLAG
Fls.:

Ass.:
Governo do Estado de Mato Grosso

SEPLAG - Secretaria de Estado de Planejamento e Gestdo

12.16. A CONTRATANTE podera conceder prazo para que a CONTRATADA regularize suas obrigacdes trabalhistas ou
suas condi¢es de habilitagédo, sob pena de rescisdo contratual, quando ndo identificar ma-fé ou a incapacidade de
corregao.

12.17. A fiscalizagédo administrativa observara ainda as seguintes diretrizes:

12.17.1. Fiscalizacao inicial (no momento em que a prestagdo de servigcos € iniciada):

a) Sera elaborada planilha-resumo de todo o contrato administrativo, com informacdes sobre todos os
empregados terceirizados que prestam servigos, com 0s seguintes dados: nome completo, nimero de
inscricdlo no CPF, funcdo exercida, salario, adicionais, gratificacBes, beneficios recebidos, sua
especificacdo e quantidade (vale-transporte, auxilio-alimentacéo), horario de trabalho, férias, licencgas,
faltas, ocorréncias e horas extras trabalhadas;

b) As anotacdes contidas na CTPS dos empregados serdo conferidas, a fim de que se possa verificar se as
informagfes nelas inseridas coincidem com as informacdes fornecidas pela CONTRATADA e pelo
empregado. Devem ser observadas, com especial atencdo, a data de inicio do contrato de trabalho, a
funcdo exercida, a remuneragdo (corretamente discriminada em salario-base, adicionais e gratificacdes)
jornada de trabalho, além de demais alterac6es dos contratos de trabalho. A fiscalizagcdo das Carteiras de
Trabalho e Previdéncia Social (CTPS) podera ser feita por amostragem;

c) O numero de terceirizados por fungao, deve coincidir com o previsto no contrato administrativo;

d) O saléario ndo pode ser inferior ao previsto no contrato administrativo e na Convengao Coletiva de Trabalho
da Categoria (CCT), salvo nas condi¢des de jornada reduzida de trabalho;

e) Serédo consultadas eventuais obriga¢des adicionais constantes na CCT para a CONTRATADA,;

f) Sera estabelecido mecanismo de controle da utilizagdo dos materiais empregados nos contratos, para
efeito de acompanhamento da execugdo do objeto bem como para subsidiar a estimativa para as futuras
contratacgdes;

g) A conformidade do material a ser utilizado na execucao dos servigcos devera ser verificada juntamente com
o documento da contratada que contenha a relacdo detalhada destes, de acordo com o estabelecido no
contrato, na planilha de custos e formacdo de precos e seus anexos, informando as respectivas
guantidades e especifica¢des técnicas, tais como marca, qualidade e forma de uso.

12.17.2. Fiscalizagdo mensal (a ser feita antes do pagamento da fatura):
a) Deve ser feita a retencdo da contribuicdo previdenciaria no valor de 11% (onze por cento) sobre o valor da
fatura e dos impostos incidentes sobre a prestacdo do servigo;

b) Serdo exigidas as Certiddes Negativas de Débito relativas as Fazendas Federal, Estadual e Municipal,
inclusive de Divida Ativa, o Certificado de Regularidade do FGTS e a Certiddo Negativa de Débitos
Trabalhistas.

12.18. A CONTRATANTE fiscalizard& o cumprimento, pela CONTRATADA, das obrigacdes e encargos sociais e
trabalhistas, no que se refere & execucdo do Contrato, exigindo os documentos solicitados neste Termo de Referéncia,
bem como outros previstos em norma ou que se entenda necessarios ao bom andamento dos servicos.

12.18.1 Caso a CONTRATANTE ache necessério esclarecimentos sobre o ndo cumprimento das obrigacdes sociais e
trabalhistas que impliquem indagacdes de carater técnico ou em qualquer outra hiptese de excecdo, devera ser
encaminhada justificativa formal a Fiscalizacdo do Contrato, para que esta, caso entenda necessario, decida sobre a
dilagéo do prazo para resposta da CONTRATADA.

12.19. Comunicar oficialmente, por escrito, ao Preposto da CONTRATADA quando ndo houver necessidade de
substituicdo de profissional nas ocorréncias de auséncia temporaria, como falta, gozo de férias ou afastamentos legais
de qualquer natureza.

12.20. Cabe & CONTRATADA atender prontamente a quaisquer exigéncias da Fiscalizagcdo inerentes ao objeto do
Contrato, sem que disso decorra qualquer dnus para a CONTRATANTE, n&o implicando a atividade de
acompanhamento e fiscalizacdo em qualquer exclusdo ou reducdo da responsabilidade da CONTRATADA, inclusive
perante terceiros, por qualquer irregularidade e, na ocorréncia desta, tampouco a co-responsabilidade da
CONTRATANTE ou de seus agentes.

12.21. Prestar informages e esclarecimentos pertinentes que venham a ser solicitados pelo representante ou preposto
da CONTRATADA.

12.22. E obrigac&o dos responsaveis pela Fiscalizac&o rejeitar quaisquer servicos quando entender que a sua execugéo
esté fora dos padrdes técnicos e de qualidade definidos neste Termo de Referéncia.
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12.23. A Fiscalizagdo da CONTRATANTE terd livre acesso aos locais de trabalho da mé&o-de-obra da CONTRATADA,
ndo permitindo que as tarefas sejam executadas em desacordo com as preestabelecidas.

12.24. Ordenar a imediata retirada do local, seguida, quando for o caso, da substituicdo, pela CONTRATADA, no prazo
maximo de 24 (vinte e quatro) horas, independentemente de justificativa por parte da CONTRATANTE, de qualquer de
seus empregados que estiver sem cracha, que embaracar ou dificultar a atuagdo da Fiscalizagdo ou cuja conduta,
atuacdo, permanéncia e/ou comportamento sejam julgados prejudiciais, inconvenientes ou inadequados a
CONTRATANTE ou ao interesse do servigo publico;

12.25. Ndo obstante a CONTRATADA seja a Unica e exclusiva responsavel pela execucdo de todos os servigos, ao
CONTRATANTE ¢ reservado o direito de, sem que de qualquer forma restrinja a plenitude dessa responsabilidade,
exercer a mais ampla e completa fiscalizagdo sobre 0s servigos.

12.26. A fiscalizagdo de que trata este item ndo exclui nem reduz a responsabilidade da CONTRATADA, inclusive
perante terceiros, por qualquer irregularidade, resultante de imperfeigGes técnicas, vicios redibitérios, ou emprego de
material inadequado ou de qualidade inferior e, na ocorréncia desta, ndo implica co-responsabilidade da
CONTRATANTE ou de seus agentes e prepostos, conforme preceitua art. 70 da Lei n. 8.666/93.

12.27. Sera de responsabilidade do Fiscal do Contrato de cada Orgdo/Entidade CONTRATANTE, a salvaguarda de
documentos relacionado a liberagédo e fornecimento objeto do termo de referéncia.

12.28. Emitir relatérios a respeito de todos os atos da CONTRATADA relativos a execucdo do Contrato, em especial
guanto a aplicacéo de sancdes, alteracdes, prorrogacdes e rescisdo do Contrato.

12.29. Acompanhar e fiscalizar o andamento dos servigos, prestando informag6es mensais e/ou sempre que solicitado a
Secretaria Adjunta de Patrimdnio e Servicos/SEPLAG referente aos servigos contratados objeto deste certame.

12.30. A fiscalizagdo do contrato devera observar todas a regras previstas na Instrugdo Normativa
01/2020/SEPLAG/MT, publicada no Diério Oficial de 20 janeiro de 2020.

13. DA APURAQAO DA QUALIDADE E DO VALOR DA PRESTAQAO DO SERVICO

13.4. A fiscalizag8o do contrato avaliara constantemente a execucéo do objeto, havendo redimensionamento no
pagamento da remuneracdo sempre que a CONTRATADA incorrer em uma das condutas descritas na Tabela 1,
podendo ser efetuada glosa no pagamento de até 5% (cinco por cento) do valor da fatura mensal, na hip6tese de a
CONTRATADA néo atingir o desempenho e a qualidade do servigo esperados, de acordo com a Tabela 2.

TABELA 01
ITEM DESCRICAO INCIDENCIA PONTUACAO
Permitir a presenca de empregado ndo uniformizado ou

) ) Por empregado e por
1 com uniforme manchado, sujo, mal apresentado e/ou o 05

i ocorréncia
sem cracha.

Manter empregado sem qualificacdo para a execucgao )
2 ) Por empregado e por dia 15
dos servigos.

Executar servigo incompleto, de baixa qualidade,
3 | paliativo, substitutivo como por carater permanente, ou | Por ocorréncia 15
deixar de providenciar recomposi¢cao complementar.

Fornecer informacéo falsa de servico ou substituir
4 | material ou equipamento licitado por outro de qualidade | Por ocorréncia 30
inferior.

Suspender ou interromper, salvo por motivo de for¢a
5 ] ] ] i Por hora e por posto 50
maior ou caso fortuito, os servigos contratuais.

Destruir ou danificar documentos por culpa ou dolo de L
6 Por ocorréncia 50
seus agentes.

Utilizar as dependéncias da CONTRATANTE para fins L
7 ) ] Por ocorréncia 50
diversos do objeto do contrato.

Recusar-se a executar servico determinado pela o
8 " o Por ocorréncia 50
FISCALIZACAO, sem motivo justificado.

9 | Permitir situagdo que crie a possibilidade de causar ou | Por ocorréncia 30
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que cause dano fisico, lesdo corporal ou
consequéncias letais.
Retirar das dependéncias da CONTRATANTE
10 |[quaisquer equipamentos ou materiais, previstos em | Por item e por ocorréncia 50
contrato, sem autorizagéo prévia do responsavel.
Retirar empregados ou encarregados do servico
) o . Por empregado e por
11 |durante o expediente, sem a anuéncia prévia da . 30
ocorréncia
CONTRATANTE.
PARA OS ITENS A SEGUIR, DEIXAR DE:
Registrar e controlar, diariamente, a assiduidade e a .
12 ) Por empregado e por dia 15
pontualidade de seu pessoal.
Substituir empregado que tenha conduta inconveniente )
13 ] . o Por empregado e por dia 30
ou incompativel com suas atribui¢des.
14 | Manter a documentagdo de habilitagéo atualizada. Por item e por ocorréncia 50
15 Cumprir horario estabelecido pelo contrato ou|Por dia de ocorréncia e por
determinado pela FISCALIZACAO. posto 30
Cumprir determinacdo da FISCALIZACAO para .
16 Por ocorréncia 20
controle de acesso de seus empregados.
Cumprir  determinacdo  formal ou  instrucédo o
17 ~ Por ocorréncia 20
complementar da FISCALIZACAO.
18 | Efetuar a reposicéo de empregados faltosos. Por empregado e ocorréncia 50
Efetuar o pagamento de salarios, vales transporte,
vales refeicdo, seguros, encargos fiscais e sociais, . o
) L o Por més de ocorréncia do
como recolhimentos das contribuicdes sociais da| _ .
19 o ) ndo pagamento de quaisquer 100
Previdéncia Social ou do FGTS, bem como arcar com .
) ) o ) dos beneficios.
quaisquer despesas diretas e/ou indiretas relacionadas
a execucao do contrato nas datas avengadas.
Entregar o uniforme aos empregados na periodicidade | Por empregado e por dia de
20 . . 15
definida no edital e em seus anexos. atraso
Manter sede, filial, escritério ou preposto de
21 |atendimento em uma das cidade polo da regido onde | Por ocorréncia e por dia 30
Se prestarao 0s servigos.
Apresentar, quando solicitado, documentacgdo fiscal,
trabalhista, previdenciaria e outros documentos o )
22 . . N . Por ocorréncia e por dia 15
necessarios a comprovagdo do cumprimento dos
demais encargos trabalhistas.
Creditar os salarios nas contas bancarias dos
empregados, em agéncias localizadas na cidade local | Por  ocorréncia e  por
23 . . 30
da prestagdo dos servicos ou em outro definido pela | empregado
Administragéo.
Entregar ou entregar com atraso ou incompleta a o )
24 o . . . Por ocorréncia e por dia 20
documentacao fiscal, trabalhista e previdenciaria.
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Entregar ou entregar com atraso os esclarecimentos
formais solicitados para sanar as inconsisténcias ou o )
25 . ] . _ | Por ocorréncia e por dia 15

davidas suscitadas durante a analise da documentagéo

exigida por forca do contrato.

26 Manter em estoque equipamentos discriminados em | Por item e por dia de
contrato, para uso diario. indisponibilidade 15

Impor penalidades, em no méaximo 15 dias da o
Por  ocorréncia e  por

27 | ocorréncia, aos empregados que se negarem a utilizar 15
) empregado
0s equipamentos adequadamente.
Cumprir quaisquer dos itens do contrato e seus anexos
28 [ndo previstos nesta tabela, ap6s reincidéncia | Por item e por ocorréncia 30

formalmente notificada pela unidade fiscalizadora

Substituir os equipamentos que apresentarem defeitos ] ]
) ] ) - ) Por equipamento e por dia de
29 |elou apresentarem rendimento insatisfatorio em até 24 20

L atraso
horas, contadas da comunica¢cdo da CONTRATANTE.

Atender normas do Ministério do Trabalho sobre satde, L
30 . Por ocorréncia apontada 50
higiene e seguranca do trabalho.

TABELA 02
PONTUACAO TOTAL CORRESPONDENCIA
01 a 50 glosa de 0,5% (cinco décimos por cento) do valor da fatura
mensal

51 a100 glosa de 1,0% (um por cento) do valor da fatura mensal
101 a 150 glosa de 2,0% (dois por cento) do valor da fatura mensal
151 a 200 glosa de 3,0% (trés por cento) do valor da fatura mensal
201 a 250 glosa de 4,0% (quatro por cento) do valor da fatura mensal

Acima de 250 glosa de 5,0% (cinco por cento) do valor da fatura mensal

14. DO RECEBIMENTO E ACEITACAO DO OBJETO

14.1.No prazo de até 5 (cinco) dias corridos do adimplemento da parcela, a CONTRATADA devera entregar toda a
documentacdo comprobatéria do cumprimento de suas obriga¢des contratuais.

14.2. Apo6s a entrega da documentacdo acima, 0 RECEBIMENTO PROVISORIO seré realizado pelo Fiscal Técnico da
seguinte forma:

14.2.1.Para efeito de recebimento provisério, ao final de cada periodo mensal, o Fiscal Técnico, no prazo de 03 (trés)
dias uteis, devera emitir Relatério Circunstanciado com o resultado das avalia¢cdes da execucéo do objeto, contendo a
andlise do desempenho e qualidade da prestagao dos servigos realizados em consonancia com os indicadores previstos
no ato convocatorio, inclusive com a apuracdo do valor do servico naquele periodo mensal que serd pago a
CONTRATADA.

14.2.1.1. Em hip6tese alguma serd admitido que a prépria CONTRATADA materialize a avaliagdo de desempenho e
qualidade da prestacgdo dos servi¢os realizados.

14.2.2.0s Fiscais Administrativo e Setorial, se houverem, deverdo subsidiar o Fiscal Técnico com as informacgdes da
sua area de atuagdo, no prazo concorrente de 03 (trés) dias Uteis.

14.2.2.1.Quando a fiscalizagdo for exercida por um Unico servidor, o relatdrio circunstanciado devera conter o registro, a
andlise e a conclusédo acerca das ocorréncias na execugdo do contrato, em relagdo a fiscalizacéo técnica e administrava
e demais documentos que julgar necessarios.

14.2.3.0 Fiscal Técnico notificara a CONTRATADA para, querendo, no prazo de 02 (dois) dias Uteis, impugnar os
apontamentos do Relatério ou emitir a Nota Fiscal/Fatura no valor apurado. Na hipétese de a CONTRATADA apresentar
impugnacédo ao Relatério, o Fiscal Técnico emitira novo Relatério, no prazo de até 03 (trés) dias Uteis, com a andlise dos
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argumentos da CONTRATADA.

14.3. O RECEBIMENTO DEFINITIVO, ato que certifica a execug¢ao dos servigos, sera realizado pelo Fiscal Técnico com
aposicdo de assinatura nas vias do Documento Auxiliar da NF-e(Danfe) ou na Nota Fiscal, no prazo de 05 (cinco) dias
Uteis, contados da data de apresentagao.

14.4. O recebimento provisério ou definitivo do objeto ndo exclui a responsabilidade da Contratada pelos prejuizos
resultantes da incorreta execucdo do contrato, ou, em qualquer época, das garantias concedidas e das
responsabilidades assumidas em contrato e por for¢a das disposi¢es legais em vigor (Lei n° 10.406, de 2002).

14.5. Os servicos poderdo ser rejeitados, no todo ou em parte, quando em desacordo com as especificagdes constantes
neste Termo de Referéncia e na proposta, devendo ser corrigidos/refeitos/substituidos no prazo fixado pelo Fiscal
Técnico, as custas da CONTRATADA, sem prejuizo da aplicacédo de penalidades.

14.5.1. Na hipotese de irregularidade ndo sanada pela CONTRATADA, o Fiscal Técnico da CONTRATANTE reduzira a

termo os fatos ocorridos e encaminhara a autoridade superior, para procedimentos inerentes a aplicacdo de
penalidades.

15. DAS CONDIGOES DE PAGAMENTO

15.1. O pagamento sera efetuado pelo Contratante em favor da Contratada mediante ordem bancaria a ser depositada
em conta corrente, no valor correspondente e data fixada de acordo com a legislacdo para pagamento vigente no
ambito do Estado do Mato Grosso, apds a apresentacdo da nota fiscal/fatura devidamente atestada pelo fiscal do
CONTRATANTE;

15.2 O pagamento serd realizado de acordo com a execugéo do objeto do contrato, mediante emiss@o da respectiva
Nota Fiscal

15.3. A Contratada deverd indicar no corpo da Nota Fiscal/Fatura, o nimero do contrato, o nimero e nome do banco,
agéncia e numero da conta onde devera ser feito o pagamento, via ordem bancaria;

15.4. Caso constatada alguma irregularidade nas Notas Fiscais/Faturas, estas serdo devolvidas a contratada, para as
necessarias corregdes, com as informagdes que motivaram sua rejei¢éo, contando-se o prazo para pagamento da data
da sua reapresentagéo;

15.4.1.Constatando-se qualquer incorrecdo na nota fiscal, bem como, qualquer outra circunstancia que desaconselhe o
seu pagamento, o prazo para pagamento fluira a partir da respectiva data de regularizagao;

15.5.N&o serdo efetuados quaisquer pagamentos enquanto perdurar pendéncia de liquidacéo de obrigacdes, em virtude
de penalidades impostas & CONTRATADA, ou inadimpléncia contratual

15.6. N&o sera efetuado pagamento de Nota pendente de adimplemento por parte da CONTRATADA, que o objeto ndo
tenha sido recebido definitivamente

15.6.1. Caso o servi¢o ou objeto tenha sido recebido parcialmente, o pagamento da nota devera ser equivalente apenas
ao objeto recebido definitivamente.

15.7. Nenhum pagamento isentara a Contratada das suas responsabilidades e obrigacdes nem implicard aceitacéo
definitiva do fornecimento.

15.8. O Contratante ndo efetuara pagamento de titulo descontado, ou por meio de cobran¢a em banco, bem como, os
que forem negociados com terceiros por intermédio da operagao de “factoring”;

15.9. As despesas bancérias decorrentes de transferéncia de valores para outras pragas serdo de responsabilidade da
Contratada;

15.10. Para as operagbes de vendas destinadas a Orgéo Publico da Administracdo Federal, Estadual e Municipal,
deveréo ser acobertadas por Nota Fiscal Eletronica, conforme Protocolo ICMS42/2009, recepcionado pelo Artigo 198-A-
5-2 do RICMS. Informagdes através do site www.sefaz.mt.gov.br/nfe.

15.11. O pagamento sera efetuado apds a Nota Fiscal estar devidamente atestada pela Geréncia responsavel e/ou pela
fiscalizacdo dos servicos (nomeada pela autoridade competente) e acompanhada dos certificados de Regularidade
Fiscal descritos nos Decretos Estaduais n° 840/2017, 8.199/06 e 8.426/06, obedecendo aos prazos estabelecidos no
Decreto Orgamentario vigente.

15.11.1. As notas a serem pagas poderao sofrer desconto devido aplicagdo das multas/glosas previstas no Contrato.

15.12. Havendo acréscimo de quantitativo, isto impora ajustamento no pagamento, pelos precos unitarios constantes da
proposta de precos, em face dos acréscimos realizados.

15.13. Nao haverda, em hipétese alguma, pagamento antecipado.

15.14. Os pagamentos ndo realizados dentro do prazo, motivados pela CONTRATADA, ndo serdo geradores de direito
a reajustamento de precos.
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15.15. A CONTRATADA devera emitir uma Nota Fiscal por municipio contemplado pelos servigos, sendo que o ISSQN
sera devido para o local da prestagéo dos servicos, conforme caput do art. 3° da Lei Complementar N.° 116/2003, sendo
obrigacdo da CONTRATADA comprovar, mensalmente, o recolhimento do referido imposto junto a cada municipio,
observando suas respectivas aliquotas, referente ao periodo de incidéncia;

15.16. A CONTRATADA devera, durante toda a execucdo do contrato, manter atualizada a vigéncia da garantia
contratual.

15.17. A CONTRATANTE reserva-se o direito de somente efetuar o pagamento apos a atestacédo de que o servico foi
executado em conformidade com as especificagfes do contrato.

15.18. Sera efetuada a retencdo ou glosa no pagamento, proporcional a irregularidade verificada, sem prejuizo das
sanc6es cabiveis, conforme os Critérios de Medicao de Resultado estabelecidos no ltem 13 do Termo de Referéncia.

15.19. ACONTRATANTE efetuara retengdo na fonte de todos os tributos inerentes ao Contrato em questéo.

15.20. A CONTRATANTE esta autorizada a realizar os pagamentos de salarios diretamente aos empregados, bem
como das contribuic6es previdenciarias e do FGTS, quando estes nédo forem honrados pelas empresas.

15.21. A CONTRATANTE, observados os principios do contraditério e da ampla defesa, podera deduzir, cautelar ou
definitivamente, do montante a pagar a CONTRATADA, os valores correspondentes a multas, ressarcimentos ou
indenizagdes devidas pela CONTRATADA, nos termos deste contrato.

16. DA REPACTUAQAO E REAJUSTE

16.1.Visando a adequac&o aos novos pregos praticados no mercado, desde que solicitado pela CONTRATADA e
observado o interregno minimo de 1 (um) ano contado na forma apresentada no subitem que se seguird, o valor
consignado neste Termo de Contrato sera repactuado, competindo & CONTRATADA justificar e comprovar a variagao
dos custos, apresentando memoéria de célculo e planilhas apropriadas para andlise e posterior aprovacdo da
CONTRATANTE, na forma estatuida no Decreto Federal n° 9.507, de 2018, e nas disposi¢des da Instrugdo Normativa
01/2020/SEPLAG, de 17 de janeiro de 2020.

16.2A repactuacdo podera ser dividida em tantas parcelas quantas forem necessarias, em respeito ao principio da
anualidade do reajustamento dos precos da contratagdo, podendo ser realizada em momentos distintos para discutir a
variacado de custos que tenham sua anualidade resultante em datas diferenciadas.

16.3. Apos 12 meses de execugdo contratual, deverdo ser alterados os percentuais dos seguintes itens da Planilha de
Composicao de Custos e Formacao de Pregos:

16.3.1.0 item “AVISO PREVIO TRABALHADO”, do Médulo 3, devera ser alterado para 0,194% apds encerrado o
primeiro ano de vigéncia do contrato e nas respectivas prorrogagées.

16.3.2.0 item “SUBSTITUTO NA COBERTURA DE FERIAS’, do Médulo 4.1, apés encerrado o primeiro ano de
Contrato DEVERA ser provisionado o percentual de 1,62%.

16.4.0 interregno minimo de 1 (um) ano para a primeira repactuacéo sera contado a partir de:

16.4.1. Da data limite para apresentagdo das propostas constante do ato convocatério, em rela¢do aos custos com a
execucdo do servigo decorrentes do mercado, tais como o custo dos materiais e equipamentos necessarios a execugao
do servigo; ou

16.4.2. Para da data do Acordo, Convencdo, Dissidio Coletivo de Trabalho ou equivalente vigente & época da
apresentacéo da proposta quando a variagdo dos custos for decorrente da méo de obra e estiver vinculada as datas-
bases destes instrumentos;

16.4.3. Para os demais custos, sujeitos a varia¢éo de precos do mercado: a partir da data limite para apresentacéo das
propostas constante do Edital.

16.5.  Nas repactuagdes subsequentes a primeira, a anualidade sera contada a partir da data do fato gerador que deu
ensejo a ultima repactuacéo.

16.6. E vedada a incluso, por ocasido da repactuacdo, de beneficios ndo previstos na proposta inicial, exceto
guando se tornarem obrigatérios por for¢a de instrumento legal, Acordo, Convencao ou Dissidio Coletivo de Trabalho.
16.6.1. A CONTRATANTE nao se vincula as disposi¢des contidas em Acordos, Dissidios ou Convengdes Coletivas
que tratem do pagamento de participacdo dos trabalhadores nos lucros ou resultados da empresa contratada, de
matéria ndo trabalhista, de obrigacdes e direitos que somente se aplicam aos contratos com a Administracdo Publica,
ou que estabelegcam direitos ndo previstos em lei, tais como valores ou indices obrigatérios de encargos sociais ou
previdenciarios, bem como de precos para os insumos relacionados ao exercicio da atividade.
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16.6.2. A CONTRATANTE néo se vincula as disposi¢des contidas em acordos e convengdes coletivas que néo tratem
de matéria trabalhista.
16.7. A variacdo de custos decorrente do mercado somente sera concedida mediante a comprovacdo pelo
contratado do aumento dos custos, considerando-se:

a) os precos praticados no mercado ou em outros contratos da Administracao;

b) as particularidades do contrato em vigéncia;
¢) anova planilha com variacéo dos custos apresentada;

d) indicadores setoriais, tabelas de fabricantes, valores oficiais de referéncia, tarifas publicas ou outros
equivalentes; e

e) a disponibilidade orcamentaria do 6rgédo ou entidade CONTRATANTE.

16.7.1. O 6rgao ou entidade contratante podera realizar diligéncias para conferir a variagdo de custos alegada pela
CONTRATADA.

16.8.As repactuacdes, como espécie de reajuste, serdo formalizadas por meio de termo aditivo.

16.9.  As repactuacdes a que a CONTRATADA fazer jus e que ndo forem solicitadas durante a vigéncia do contrato
serdo objeto de preclusdo com a assinatura da prorrogagéo contratual ou com o encerramento do contrato.

16.10. A Planilha de Custo e Formacdo de Pregos serd parte indissociavel do contrato e tramitara em conjunto,
inclusive em termos aditivos onde o objeto resulte na alterac@o do valor contratado.

16.11. Com a finalidade de manter o padrao e salvaguardar as informagdes do inicio até o final do processo, as
Planilhas dos Anexos I, lll e IV serdo a memdria de calculo. Deverdo ser usadas durante a repactuagdo para facilitar a
avaliagdo e, consequentemente, aprovacao do valor requisitado pela CONTRATADA.

16.12. O prazo para a CONTRATADA solicitar a repactuagdo encerra-se na data da prorrogagdo contratual
subsequente ao novo acordo, dissidio ou convengédo coletiva que fixar os novos custos de mao de obra da categoria
profissional abrangida pelo contrato, ou na data do encerramento da vigéncia do contrato, caso ndo haja prorrogagéo.
16.12.1. Caso a CONTRATADA néo solicite a repactuagdo tempestivamente, dentro do prazo acima fixado, ocorrera a
preclusdo do direito a repactuacéo.

16.12.2Nessas condicdes, se a vigéncia do contrato tiver sido prorrogada, nova repactuacdo so poderd ser pleiteada
apoés o decurso de novo interregno minimo de 1 (um) ano, contado:
a) da vigéncia do acordo, dissidio ou convencgédo coletiva anterior, em relagdo aos custos decorrentes
de mao de obra;

b) do ultimo reajuste aprovado por autoridade governamental ou realizado por determinagdo legal ou
normativa, para os insumos discriminados na planilha de custos e formacéo de precos que estejam
diretamente vinculados ao valor de preco publico (tarifa);

c) do dia em que se completou um ou mais anos da apresentacéo da proposta, em relacdo aos custos
sujeitos a variagao de precos do mercado.

16.12.3 Caso, na data da prorrogacao contratual, ainda ndo tenha sido celebrado o novo acordo, dissidio ou convengéo
coletiva da categoria, ou ainda ndo tenha sido possivel & CONTRATANTE ou a CONTRATADA proceder aos célculos
devidos, devera ser inserida clausula no termo aditivo de prorrogagéo para resguardar o direito futuro a repactuacgéo, a
ser exercido tao logo se disponha dos valores reajustados, sob pena de precluséo.

16.13. Os novos valores contratuais decorrentes das repactuagfes terdo suas vigéncias iniciadas da seguinte forma:

a) a partir da ocorréncia do fato gerador que deu causa a repactuagao, como regra geral;

Rua C, Bloco Il »« Centro Politico Administrativo « CEP: 78049-005 « Cuiaba « Mato Grosso
Portal de Aquisi¢des: http://aquisicoes.gestao.mt.gov.br/

Edital 014/2020 — Processo: 112.719/2019 - P4gina 71 de 118


http://aquisicoes.gestao.mt.gov.br/

CLG//SEPLAG
Fls.:

Ass.:
Governo do Estado de Mato Grosso

SEPLAG - Secretaria de Estado de Planejamento e Gestdo

b) em data futura, desde que acordada entre as partes, sem prejuizo da contagem de periodicidade
para concessao das préximas repactuacdes futuras; ou

c) em data anterior a ocorréncia do fato gerador, exclusivamente quando a repactuagdo envolver
revisdo do custo de mao de obra em que o proprio fato gerador, na forma de acordo, dissidio ou
convengdo coletiva, ou sentenga normativa, contemplar data de vigéncia retroativa, podendo esta
ser considerada para efeito de compensacdo do pagamento devido, assim como para a contagem
da anualidade em repactuagdes futuras.

16.13.1 Os efeitos financeiros da repactuacéo ficardo restritos exclusivamente aos itens que a motivaram, e apenas em

relacdo a diferenca porventura existente.

16.14. A empresa contratada para a execucdo de remanescente de servico tem direito a repactuacdo nas mesmas
condicBes e prazos a que fazia jus a empresa anteriormente contratada, devendo os seus pre¢os serem corrigidos
antes do inicio da contratagdo, conforme determina o inciso XI do art. 24 da Lei n° 8.666, de 1993.

17. DAS SANGCOES ADMINISTRATIVAS

17.1. Comete infragdo administrativa nos termos da Lei n° 10.520/2002, a contratada que:

a) Ensejar injustificado retardamento da execucao de seu objeto;

b) Falhar ou fraudar na execuc¢éo do contrato;

¢) Comportar-se de modo inidéneo;

d) Cometer fraude fiscal;

e) N&o executar, parcial ou total o contrato;

17.2. A Contratada que cometer infracdo administrativa, estara sujeita a aplicagdo das seguintes sanc¢des a saber:

17.2.1.Adverténcia, por faltas leves, nas hipteses de execucdo irregular de que ndo resulte prejuizo para o
Contratante;

17.2.2.Multas:

a) Por atraso: serd aplicado multa moratéria de 0,5% (cinco décimos por cento) do valor da parcela inadimplida por dia
de atraso injustificado na providéncia necesséria e 1% (um por cento) por dia apds o 30° dia de atraso até o limite 60
(sessenta) dias, ap6s seré considerado inexecugéo total do contrato;

b) Por faltas médias ou inexecucdo parcial: serq aplicada multa de até 5% (cinco por cento) do valor do total do
contrato, assim entendidas aquelas que acarretam transtornos significativos ao Contratante e, na sua reincidéncia, esse
percentual serd de até 10% (dez por cento);

c) Por falta grave ou inexecucdo total: serd aplicada multa de até 10% (dez por cento) do valor total do contrato. Sera
entendida como falta grave aquela que acarrete prejuizo para o Contratante. Quanto a inexecucao total a multa sera
aplicada independentemente da existéncia ou ndo do prejuizo ao Contratante, implicando ainda na possibilidade de
rescisao do Contrato;

17.2.2.1. A multa eventualmente imposta a Contratada, podera ser descontada da fatura a que fazer jus ou deduzidos
da garantia, garantido o contraditério e ampla defesa;

17.2.2.2. Caso a Contratada ndo tenha nenhum valor a receber do Orgdo/Entidade Contratante, ou os valores do
pagamento e da garantia forem insuficientes, ser-lhe-4 concedido o prazo de 05 (cinco) dias Uteis, contados do
recebimento de sua intimacao, para efetuar o pagamento da multa;

17.2.2.3. Esgotados os meios administrativos para cobranga, ndo sendo efetuado o pagamento, seus dados serdo
encaminhados ao 6rgdo competente para que seja inscrita na divida ativa do Estado, podendo ainda, o Orgao/Entidade
proceder a cobranca judicial da multa;

17.2.2.4. As multas previstas nesta secdo ndo eximem a Contratada da reparagdo dos eventuais danos, perdas ou
prejuizos que seu ato punivel venha causar ao Orgao/Entidade;

17.2.3.Suspensao temporaria do direito de participar em licitacdo e impedimento de contratar com o Poder Executivo
do Estado de Mato Grosso, pelo prazo de até 02 (dois) anos;

17.2.4Impedimento de licitar e contratar com Poder Executivo do Estado de Mato Grosso e com consequente
descredenciamento no sistema de cadastro de fornecedores, pelo prazo de até 05 (cinco) anos;
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17.2.5.Declaracdo de inidoneidade para licitar ou contratar com a Administracdo Publica enquanto perdurarem os
motivos determinantes da punicdo ou até que seja promovida a reabilitacdo perante a propria autoridade que aplicou a
penalidade, que sera concedida sempre que a Contratada ressarcir o Contratante pelos prejuizos causados e apds 02
(dois) anos de sua aplicacéo;

17.3. As sancgdes previstas nos subitens 17.2.3. e 17.2.4. também sao aplicaveis em quaisquer das hipéteses previstas
como infragdo administrativas referenciadas no item 17.1 deste Termo Referéncia;

17.4. As sang0es previstas nos itens 17.2.1, 17.2.3, 17.2.4 e 17.2.5 poderdo ser aplicadas juntamente com as de multa;

17.5. A aplicacdo de qualquer das penalidades previstas realizar-se-a4 em processo administrativo que assegurara o
contraditério e a ampla defesa, observando-se o procedimento previsto na lei n° 8.666, de 1993 e subsidiariamente na
Lei Estadual n° 7.692, de 2002;

17.6. A autoridade competente, na aplicagdo das sancdes, levara em consideracao a gravidade da conduta do infrator, o
carater educativo da pena, bem como o dano causado a Administragcdo, observado o principio da proporcionalidade.

17.7. Todas as sancdes aplicadas devem ser comunicadas ao Cadastro Geral de Fornecedores do Estado de Mato
Grosso para registro no cadastro da respectiva sancionada e ao Cadastro de Empresas Inidbneas e Suspensas-
CEIS/MT

17.8. Além das multas cabiveis, podera a Contratante efetuar a retencdo ou glosa no pagamento, proporcional a
irregularidade verificadas, sem prejuizo das sangGes cabiveis, caso se constate que a Contratada ndo atendeu ao
Apuragédo da Qualidade e do Valor da Prestag&o do Servigo — Tabela 01 e Tabela 02 deste Termo de Referéncia.

17.8.1. A aplicagdo de descontos com base na Apuragdo da Qualidade e do Valor da Prestacdo do Servigo — Tabela 01
e Tabela 02 deste Termo de Referéncia € completamente desvinculada das aplicagBes de penalidades previstas no item
17.2.2 deste Termo de Referéncia.

18.PUBLICO/CLIENTELA ALVO

18.1. Orgéos/Entidades participantes que responderam as pesquisas de quantitativo n° 422, disponibilizada no Sistema
de Aquisicdes Governamentais — SIAG, e encerrada no dia 09/09/2019, e acostada ao processo administrativo. Sendo
os seguintes: AGER,CASA CIVIL, CGE, FAPEMAT, GOVERNADORIA, INDEA, INTERMAT, IPEM, JUCEMAT, MGAS,
MTPAR, MTPREV, MTSAUDE, PGE, SEAF, SECEL, SECITEC, SEDEC,SEDUC, SEFAZ, SEMA,SEPLAG, SES, SESP,
SETAS,SINFRA e UNEMAT.

18.2. Os Orgéos/Entidades do Poder Executivo Estadual ndo participantes e demais, serdo adesos nas seguinte regras:

18.2.1. As aquisi¢cdes ou contratacdes adicionais a que se refere este item ndo poder&o exceder, por érgdo ou entidade,
a 50 (cinquenta) por cento dos quantitativos dos itens do instrumento convocatério e registrados na Ata de Registro
de Precos para o 6rgédo gerenciador e 6rgdos participantes;

18.2.2. As adesfes a Ata de Registro de Pregos séo limitadas, na totalidade, ao dobro do quantitativo de cada
item registrado na Ata de Registro de Pregos para o 6rgdo gerenciador e 6rgaos participantes, independente do numero
de 6rgaos nao participantes que eventualmente aderirem.

18.2.3. As restricdo contida no item anterior se justifica em razdo do que alguns servigos prestados a administracéo
publica séo altamente demandantes de recurso financeiros de curto prazo e de alta liquidez por parte da empresa a ser
contratada. Desse modo, permitir adesGes carona no quintuplo a ata e 100% do quantitativo, permitido pelo Decreto
Estadual n® 840/2017, podera comprometer a execu¢do dos servigos para os 6rgdos e entidades do poder executivo
estadual participantes deste registro de precos. Espelhando no Governo Federal que, por for¢ca do Decreto n°
7.892/2013, alterado pelo Decreto n® 9.488/2018, ja restringe a possibilidade de adesdo ao dobro do quantitativo de
cada item registrado na ARP e a 50% dos quantitativos dos itens por adesao.

19. RESULTADOS ESPERADOS
19.1Proporcionar, por meio da Ata de Registro de Precos, satisfagio plena as necessidades dos Orgéos e Entidades do

Poder Executivo do Estado de Mato Grosso, principalmente no que condiz a eficiéncia da execugao do fornecimento e
economicidade.

20.LEGISLACAO APLICADA AO OBJETO

20.1.Lei n° 8.666/93 e alteracdes — Normas para Licitacdo e contratos da Administracéo Publica;

20.2.Lei n° 10.520/2002 — Institui o Pregéo;

20.3Decreto Estadual n° 806/2017 — Regimento interno;

20.4. Decreto Estadual n° 840/2017 — Regras para aquisi¢do de bens e servigos da Administracdo Puablica Estadual;

20.5. Decreto Estadual n® 8.199/2006e n° 8.426/2006 — Critério de Pagamento;
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20.6.Decreto Estadual n° 1.349/2018 — Execucgédo orgamentaria (vigente);

20.7. Decreto Federal n° 7.892/2013 — Regulamenta RP;

20.8. Lei Complementar n® 123/2006 — Normas ME e EPP;

20.9. Lei Complementar n® 605/2018 — ME, EPP e MEI;

20.10. Lei Estadual n°® 7.692, de 2002 - Regula o processo administrativo;
20.11.IN SLTI/MPOG n° 01/2010 - Préticas de sustentabilidade ambiental;

20.12. Lei Federal n°® 9.879/2013 — Admiss&o de presos e egressos para a execugao de servicos;
20.13. Lei Federal n°® 7.418/1985 - Institui o Vale-Transporte;

20.14.Decreto Federal n°® 95.247/1987 - Regulamenta a Lei Federal n° 7.418/1985
20.15.Instrucdo Normativa n° 01/2020/SEPLAG/MT

21.DISPOSICOES FINAIS

21.1. Na elaboragdo do Contrato devera ser observada a determinagdo contida no Decreto Estadual n® 840 de 10 de
fevereiro de 2017, que torna obrigatoria a insergéo de “clausula anticorrupgao” aos Contratos de aquisi¢des de bens,
contratacdo de servicos e locacéo de bens do Poder Executivo Estadual. Tal procedimento visa assegurar o elevado
compromisso do padréo de probidade e ética na execugdo do Contrato, estabelecendo que nenhuma das partes podera
oferecer, dar ou se comprometer a dar a quem quer que seja, ou aceitar ou se comprometer a aceitar de quem quer que
seja, tanto por conta propria quanto por intermédio de outrem, qualquer pagamento, doacéo, compensagado, vantagens
financeiras ou beneficios de qualquer espécie, seja de forma direta ou indireta quanto ao objeto deste Contrato, ou de
outra forma a ele nao relacionada, o que deve ser observado, ainda, pelos prepostos e colaboradores.

(]

Art. 138 Em todos os contratos administrativos firmados deverdo conter obrigatoriamente a seguinte
clausula anticorrupgéo: "Para Execucéo deste contrato, nenhuma das partes podera oferecer, dar ou se
comprometer a dar a quem quer que seja, ou aceitar ou se comprometer a aceitar de que quer que seja,
tanto por conta propria quanto por intermédio de outrem, qualguer pagamento, doagdo, compensacéo
vantagens financeiras ou beneficios de qualquer espécie, seja de forma direta ou indireta quanto ao
objeto deste contrato, ou de outra forma a ele relacionada, o que deve ser observado, ainda, pelos
prepostos e colaboradores".

21.2.E vedado caucionar ou utilizar a ata decorrente do registro de precos para qualquer operacio financeira sem a
prévia e expressa autorizacdo da Secretaria de Estado de Planejamento e Gestéo.

21.3. S&o partes integrantes deste Termo de Referéncia:

a) ANEXO | — ESPECIFICACAO E QUANTITATIVOS DO OBJETO. — Conforme Anexo | do Edital do Pregéo Eletrdnico
014/2020.

b) ANEXO Il — MODELO DE PLANILHA DE CUSTOS E FORMACAO DE PRECOS; - Conforme Anexo VIl do Edital do
Pregao Eletrénico 014/2020.

¢) ANEXO Il - MODELO DE PLANILHA INSUMOS - Conforme Anexo VIII do Edital do Pregéo Eletrénico 014/2020.

d) ANEXO IV - REGIOES DE PLANEJAMENTO DO ESTADO; - Conforme Anexo X do Edital do Pregdo Eletrénico
014/2020.

e) ANEXO V — TERMO CONFIDENCIALIDADE - Conforme Anexo X do Edital do Pregéo Eletrénico 014/2020.
f) ANEXO VI — MODELO DECLARAGCAO DANOS; - Conforme Anexo X! do Edital do Pregéo Eletronico 014/2020.

g) ANEXO VIl - COMPLEMENTO DE VALOR DOS SERVICOS — PROPOSTA DO VALOR DOS SERVICOS -
Conforme Anexo |l do Edital do Pregao Eletrénico 014/2020.

Cuiab4, 08 de agosto de 2020.

Elaborado por:

Analice Gomes Dourado
Analista Servi¢o de Transito
CPA/SSPA/SAAG/SEPLAG

De acordo:
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Marcela da Cruz Rodrigues Paulo Roberto Tavares de Menezes
Coordenadora de Planejamento de Aquisi¢cdes Superintendente de Sistemas e Planejamento de Aquisi¢cdes
CPA/SSPA/SAAG/SEPLAG SSPA/SAAG/SEPLAG
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ANEXO IV
Modelo da Declaragdo (Empregador Pessoa Juridica)
(Papel timbrado da empresa)
A ~
SECRETARIA DE ESTADO DE PLANEJAMENTO E GESTAO
Ref.: EDITAL DE LICITACAO NA MODALIDADE PREGAO ELETRONICO.
N° 014/2020/SEPLAG TIPO: MENOR PRECO GLOBAL POR LOTE
(Nome da Empresa) , CNPJ NO oo , sediada na Rua
ERTI § LEEEEEE , bairro, -------m--memeeee- , CEP---mmommeeo- Municipio , por seu representante legal

abaixo assinado, em cumprimento ao solicitado no Edital de Pregao Eletrénico N° 014/2020/SEPLAG, DECLARA, sob
as penas da lei, que:

a) Declaragao de que esta ciente e concorda com as condi¢des contidas neste Edital e seus anexos,
bem como de que cumpre plenamente os requisitos de habilitacdo definidos no referido documento;

b) Declaracédo de inexisténcia de fato superveniente impeditivo de habilitagdo, na forma do Art. 32, 8§
29, da Lei n° 8666/93;

c) Declaracéo para fins do disposto no inciso V, artigo 27 da Lei n° 8.666/93, acrescido pela Lei n®
9.854, de 27 de outubro de 1999, que ndo possui em seu quadro de pessoal empregado(s) com
menos de 18 anos em trabalho noturno, perigoso ou insalubre e menores de 16 anos, em qualquer
trabalho, salvo na condi¢é@o de aprendiz, a partir de 14 anos, nos termos do inciso XXXIIl, do artigo 7°
da Constituicdo Federal,

d) Declaracdo de que ndo possui, em sua cadeia produtiva, empregados executando trabalho
degradante ou for¢ado, observando o disposto nos incisos Il e IV do art.1° e no inciso Ill do art. 5° da
Constituico Federal,

e) Declaragdo da propria empresa de que ndo possui em seu quadro de pessoal, servidor pablico do
Poder Executivo Estadual, exercendo fung¢des técnicas, comerciais, de geréncia, administracdo ou
tomada de decisao (inciso lll, do art. 9 da Lei n° 8666/93 e inciso X, art. 144 da Lei Complementar
Estadual n°® 04/1990;

f) Declaragdo informando se os servicos sdo produzidos ou prestados por empresas que comprovem
cumprimento de reserva de cargos prevista em Lei para pessoa com deficiéncia ou para reabilitado da
Previdéncia Social e que atendam as regras de acessibilidade previstas na legislacdo, conforme
disposto no art. 93 da Lei n° 8.213, de 24 de julho de 1991.

Local, / /

Assinatura do representante legal sob carimbo
RG:
CPF:
CNPJ da empresa
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ANEXO V
Modelo da Declaragéo para ME, EPP e MEI (Empregador Pessoa Juridica)
(Papel timbrado da empresa)
A ~
SECRETARIA DE ESTADO DE PLANEJAMENTO E GESTAO
Ref: EDITAL DE LICITACAO NA MODALIDADE PREGAO ELETRONICO
N° 014/2020/SEPLAG TIPO: MENOR PRECO GLOBAL POR LOTE
(Nome da Empresa) y CNPJ NO —--mmmmmmem e , sediada na Rua
==, N% —moemeee , bairro, ---------meemoee - , CEP--—-—r - Municipio , por seu representante legal

abaixo assinado, em cumprimento ao sohcnado no Edital de Pregdo N° 014/2020/SEPLAG, DECLARA, sob as penas da
lei, ser ME, EPP ou MEI e que n&o se encontra em nenhuma das situa¢des previstas no 8 4° do art. 3° da Lei
Complementar n°® 123/06 e, nos termos do art. 28 da Lei Complementar Estadual n® 605/18, esta apto a usufruir do
tratamento estabelecido nos artigos 42 a 49 da Lei Complementar Federal n® 123/06.

Local, / /

Assinatura do representante legal sob carimbo
RG:
CPF:
CNPJ da empresa
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ANEXO VI

MINUTA DE ATA DE REGISTRO DE PRECOS 000/202X/SECRETARIA DE ESTADO DE PLANEJAMENTO E
GESTAO

ATA DE REGISTRO DE PRECOS: N° 000/0000/SEPLAG
PROCESSO: N° 000.000/0000/SEPLAG.
PREGAO: N° 000/0000/ SEPLAG

Pelo presente instrumento, o Estado de Mato Grosso, por meio da SECRETARIA DE ESTADO DE PLANEJAMENTO E
GESTAO - SEPLAG/MT, situada no Centro Politico Administrativo, Bloco 1ll, CEP: 78049-005, Cuiaba/MT, CNPJ:
03.507.415/0004-97, neste ato representado pelo , inscrito no CPF sob n°
e portador da Cédula de Identidade sob n° , RESOLVE REGISTRAR OS
PRECOS da(s) empresa(s) relacionadas, quantidades estimadas e indicadas abaixo, de acordo com a classificagéo
obtida em cada lote, atendendo as condigbes, as especificacbes técnicas e as propostas ofertadas na licitagcdo
regulamentada pelo Edital e anexos do PREGAO ELETRONICO n° 014/2020, do tipo MENOR PRECO GLOBAL POR
LOTE, PROCESSO ADMINISTRATIVO n® XXX.XXX/20XX, independentemente de transcri¢es, constituindo esta ATA
DE REGISTRO DE PRECOS documento vinculativo e obrigacional as partes.

EMPRESA

CNPJ

ENDERECO

REPRESENTANTE: Nome:
CPFE:
RG:

CONTATO (TELEFONE) | (XX)

Sujeitam-se as partes as normas constantes da Constituicdo Federal de 1988, Lei Federal n° 8666/93 e suas eventuais
alteracdes, Lei Federal n® 10.520/02, Decreto Estadual n°® 840/17, Lei Complementar n°® 123/06, Lei Estadual n°
7.696/02, sem prejuizo de outras normas aplicaveis.

1. DO OBJETO

1.1. Esta Ata possui 0 objetivo de registrar pregos dos itens abaixo relacionados, no respectivo LOTE, para futura e
eventual contratacdo de empresa especializada em prestagdo de servi¢gos continuos de terceirizagdo de méo-
de-obra de Auxiliar de Administrac@o, Recepcionista, Copeira(a) e Oficial de Servigos Gerais para atender a
demanda dos Org&os/Entidades do Poder Executivo Estadual, conforme condicdes e especificagbes constantes
nesta Ata de Registro de Prego.

LOTE (XX)
EMPRESA:

Item Especificacdo Unidade Quantidade Valor Unitario

1

VALOR TOTAL LOTE (XX) R$ ( )

VALOR TOTAL DO REGISTRO DE PRECOS:

1.2. O preco unitério de cada item englobara todas as despesas relativas ao objeto, bem como os respectivos custos
diretos e indiretos, incluindo seguro, tributos, remuneracdes, despesas fiscais e financeiras, beneficios e despesas
indiretas (BDI), manuais, transporte, todas as taxas e quaisquer outras necessarias ao cumprimento do objeto deste
Registro, e ndo sera considerada nenhuma reivindicagao adicional de pagamento ou reajustamento de precos.

2. DA EXPECTATIVA DE FORNECIMENTO

2.1. Esta Ata de Registro de Preco ndo gera a obrigacdo aos Orgéos e Entidades participantes do Registro de Pregos,
de contratar, possuindo caracteristica de futura e eventual contratacdo de acordo com os precgos, fornecedores
beneficiarios e condi¢bes relacionadas na licitagdo e propostas apresentadas.

2.2. Consideram-se participantes da Ata de Registro de Precos os Orgéos e Entidades que responderam a pesquisa de
demanda consolidada nos autos, na fase interna da licitacéo.

2.3. Orgaos/Entidades participantes que responderam as pesquisas de quantitativo n® 422, disponibilizada no Sistema
de Aquisicbes Governamentais — SIAG, e encerrada no dia 09/09/2019, e acostada ao processo administrativo. Sendo
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os seguintes: AGER, CASA CIVIL, CGE, FAPEMAT, GOVERNADORIA, INDEA, INTERMAT, IPEM, JUCEMAT, MGAS,
MTPAR, MTPREV, MTSAUDE, PGE, SEAF, SECEL, SECITEC, SEDEC, SEDUC, SEFAZ, SEMA, SEPLAG, SES,
SESP, SETAS, SINFRA e UNEMAT.
2.3.1. Os Orgdos/Entidades do Poder Executivo Estadual ndo participantes e demais, serdo adesos na forma
prevista no Decreto Federal n° 7.892/2013 e suas alteracdes, Decreto Estadual n® 840/2017 (Adesdo Carona).
2.4. A utilizagdo dos quantitativos registrados nesta Ata, pelos Orgdos ou Entidades participantes, sera restrita ao
quantitativo informado na pesquisa de demanda, conforme relatério de pesquisa.
2.4.1. Excepcionalmente a SEPLAG podera remanejar entre os participantes da Ata de Registro de Precos, 0s
quantitativos registrados, desde que devidamente justificado pelo Orgdo adeso, conforme o artigo 77, VIl do
Decreto Estadual n° 840/17.

3. DA FORMA DE EXECUCAO

3.1. A empresa detentora do Registro devera executar 0s servicos para atender as necessidades dos Orgdos adesos
conforme especificado no Edital e seus anexos, no Termo de Referéncia e na proposta de pregos.

3.2. Apds a publicacéo desta Ata no Diario Oficial do Estado, as empresas registradas ficam obrigadas a atender todos
os pedidos feitos pelos Orgéos participantes, bem como a manter as condicdes de habilitacdo durante todo o periodo de
vigéncia da Ata.

4. DAS ADESOES DOS ORGAOS NAO PARTICIPANTES — ADESAO CARONA
4.1. Esta Ata de Registro de Precos, durante sua vigéncia, podera ser utilizada por qualquer Orgdo/Entidade da
Administracdo Pulblica, ndo participante do Registro, que manifeste o interesse junto ao Orgdo Gerenciador —
SECRETARIA DE ESTADO DE PLANEJAMENTO E GESTAO, desde que sejam cumpridas as seguintes condicdes:
1) a Ata ainda esteja vigente e ndo tenha esgotado o quantitativo registrado do item solicitado;
1) As adesGes a Ata de Registro de Pregos séo limitadas, na totalidade, ao dobro do quantitativo de cada item
registrado na Ata de Registro de Precos para o Orgdo Gerenciador e 6rgéos participantes, independente do
namero de 6rgdos nao participantes que eventualmente aderirem.
1) o pedido de adesdo carona seja instruido com os seguintes documentos:
a) Termo de Referéncia ou Plano de Trabalho aprovado pela autoridade competente;
b) planilha de bens ou servicos, com a indicacdo do lote, item, valores e quantidades a serem
utilizados;
c) comprovante de reserva orcamentaria, através de pedido de empenho ou equivalente assinado pelo
Ordenador de Despesas;
d) declaracdo da empresa registrada de que aceita o pedido e de que o atendimento a adesado carona
néo prejudicara o fornecimento de materiais ou prestagéo do servico aos Orgéos participantes;
e) parecer juridico conclusivo favordvel a contratacdo, aprovado pelo Secretério da Pasta ou
autoridade equivalente.
4.2. O Orgdo ou Entidade ndo participante, interessado na adesdo carona, dever4 encaminhar a solicitagdo a
SECRETARIA DE ESTADO DE PLANEJAMENTO E GESTAO por oficio assinado pelo seu representante, com todos os
documentos indicados no item anterior.
4.3. Cabera ao fornecedor beneficiario desta Ata de Registro de Pre¢os, observadas as condi¢Ges nela estabelecidas,
optar pela aceitacdo ou nédo do fornecimento, desde que néo prejudique as obrigagdes assumidas com os participantes
desta Ata;
4.4, Cumprida as exigéncias para a ades&o carona, a SECRETARIA DE ESTADO DE PLANEJAMENTO E GESTAO
emitird a respectiva autorizacao.
4.5. A autorizagdo de adeséo carona tera validade de 90 (noventa) dias, findo o qual sera necessaria nova autorizagéo,
atendidas todas as condicOes exigidas anteriormente.
4.6. Caso o Orgdo ou Entidade n&o possua mais interesse na adesdo autorizada, devera enviar 8 SECRETARIA DE
ESTADO DE PLANEJAMENTO E GESTAO coépia da autorizagéio e do pedido de cancelamento, com indicagéo do
ndmero autorizado.
4.7. E de exclusiva responsabilidade do Orgéo ou Entidade carona o controle sobre a execucdo e fiscalizagéo
contratual, inclusive quanto ao pagamento e aplicacdo de san¢des, observada a legislacao aplicavel, a ampla defesa e o
contraditério, informando & SECRETARIA DE ESTADO DE PLANEJAMENTO E GESTAO as eventuais sancdes
aplicadas.
4.8. As aquisigbes ou contratacBes adicionais a que se refere este item ndo poderéo exceder, por Orgdo ou Entidade, a
50 (cinquenta) por cento dos quantitativos dos itens do instrumento convocatério e registrados na Ata de Registro de
Precos para o 6rgdo gerenciador e 6rgédos participantes.
4.9. As restri¢cdes contidas nos itens 4.1 1l e 4.8 se justifica em raz&o do que alguns servicos prestados a Administracao
Publica sdo altamente demandantes de recurso financeiros de curto prazo e de alta liquidez por parte da empresa a ser
contratada. Desse modo, permitir adesGes carona no quintuplo a ata e 100% do quantitativo, permitido pelo Decreto
Estadual n° 840/2017, podera comprometer a execucdo dos servicos para os Orgéos e Entidades do Poder Executivo
Estadual participantes deste Registro de Pre¢os. Espelhando no Governo Federal que, por forca do Decreto n°
7.892/2013, alterado pelo Decreto n° 9.488/2018, ja restringe a possibilidade de adesdo ao dobro do quantitativo de
cada item registrado na ARP e a 50% dos quantitativos dos itens por adesao.

5. DO GERENCIAMENTO DA ATA DE REGISTRO DE PRECOS
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5.1. O gerenciamento desta Ata cabera & SECRETARIA DE ESTADO DE PLANEJAMENTO E GESTAO, por meio da
Coordenadoria de Autorizagdes e Registro de Precos, no seu aspecto operacional e a Unidade Setorial da Procuradoria
Geral do Estado, nas questdes legais, competindo-lhes, ainda:
I) conduzir eventuais renegociagfes dos precos registrados;
I1) coordenar as formalidades e fiscalizar o cumprimento da Ata de acordo com as condi¢des ajustadas no Edital
€ anexos;
I) aplicar, garantida a ampla defesa e o contraditério, as sangfes decorrentes de descumprimento da Ata de
Registro de Precos;
IV) autorizar a adeso de Orgéos e Entidades ndo participantes deste Registro de Precos;
V) promover a publicacdo desta Ata, apds assinatura das empresas vencedoras da licitagdo, de acordo com a
ordem de classificac@o, e da autoridade competente da SECRETARIA DE ESTADO DE PLANEJAMENTO E
GESTAO;
VI) arquivar a Ata de Registro de Precos em pasta propria e disponibiliza-la em meio eletrénico.
5.2. Todas as eventuais alteragfes que se fizerem necessarias serdo registradas por intermédio de lavratura de Termo
Aditivo a Ata de Registro de Precos.

6. DA VIGENCIA
6.1. O prazo de vigéncia desta Ata sera de 12 (doze) meses, contados a partir da data de circulacdo do Diario Oficial do
Estado de Mato Grosso que contém o respectivo extrato da Ata.

7. DA EFICACIA

7.1. O presente Registro de Precos somente tera eficacia apds publicagdo do respectivo extrato no Diario Oficial do
Estado de Mato Grosso, na forma preconizada pelo art. 86, Il do Decreto Estadual n°® 840/17.

8. DAS ALTERACOES

8.1. E vedado efetuar acréscimos nos quantitativos fixados pela Ata de Registro de Pregos, inclusive o acréscimo de
que trata o § 1° do art. 65 da Lei n° 8.666/93.

8.2. A Ata de Registro de Precos podera ser alterada nas hipdteses do art. 89 e seguintes do Decreto Estadual n®
840/17 e do art. 65, inciso Il, da Lei n° 8.666/93.

8.3. Durante a vigéncia da Ata de Registro de Pregos, a empresa registrada podera solicitar o reequilibrio para manter o
equilibrio econdmico-financeiro obtido na licitagcdo, mediante a comprovacédo dos fatos previstos no art. 65, inciso I,
alinea 'd', da Lei n° 8.666/93, inclusive com a comprovagdo da composi¢do dos custos causados pela alea econdmica
extraordinaria e extracontratual.

8.4. Os pedidos de reequilibrio econémico-financeiro de que trata o subitem 8.3 passardo por analise juridica da
Unidade Setorial da Procuradoria Geral do Estado de Mato Grosso e contabil, cabendo ao Secretario de Estado de
Planejamento e Gestéo a decisdo sobre o pedido.

8.5. Os precos registrados que sofrerem revisdo ndo poderdo ultrapassar os pre¢os praticados ho mercado, mantendo-
se a diferenga percentual apurada entre o valor originalmente constante da proposta e aquele vigente no mercado a
época do Registro.

8.6. Caso o preco registrado seja superior & média dos precos de mercado, a SECRETARIA DE ESTADO DE
PLANEJAMENTO E GESTAO solicitara formalmente & empresa a reducdo do preco registrado, de forma a adequa-lo
ao praticado no mercado.

8.7. Fracassada a negociacdo com a Adjudicataria, a SECRETARIA DE ESTADO DE PLANEJAMENTO E GESTAO
podera rescindir esta Ata e convocar formalmente, pelo preco exigido da empresa registrada anteriormente, as demais
empresas classificadas e habilitadas na licitagdo, na ordem de classificacdo, até que se registre novo prego ou,
fracassada a negociacao, seja revogada a Ata e iniciada nova licitagéo.

8.8. As alteracdes dos precos registrados, oriundos de revisdo, serdo publicadas no Diario Oficial do Estado de Mato
Grosso.

8.9. Nos precos registrados estdo inseridas todas as despesas relativas ao objeto contratado (tributos, seguros,
encargos sociais, etc).

8.10. Ser4 incluido, na respectiva Ata na forma de anexo, o registro das Licitantes que aceitarem cotar os bens
OuU servigos com precos iguais aos da Licitante vencedora na sequéncia da classificagdo do certame, excluido o
percentual referente & margem de preferéncia, quando o objeto ndo atender aos requisitos previstos no art. 3°
da Lei n° 8.666/93.

9. DO CANCELAMENTO OU SUSPENSAO DO REGISTRO DE PRECOS

9.1. A Ata de Registro de Precos podera ser cancelada de pleno direito, nas seguintes situacdes:
9.1.1. Quando a empresa descumprir as condi¢cdes da Ata de Registro de Precos;
9.1.2. Quando nao for retirada a Nota de Empenho ou instrumento equivalente no prazo estabelecido pela
Administragdo, sem justificativa aceitavel;
9.1.3. Quando os precos registrados se apresentarem superiores aos praticados no mercado e a empresa se
recusar a adequé-los e restar inexistosa a negociagdo com as demais empresas classificadas; ou
9.1.4. Quando a empresa sofrer sanc¢ao prevista nos incisos Il ou IV do caput do art. 87 da Lei n° 8.666/93, ou
no art. 7° da Lei n°® 10.520/02;
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9.2. O cancelamento de Registros nas hip6teses previstas nos itens 9.1.1, 9.1.2 e 9.1.4 sera formalizado por despacho
da SECRETARIA DE ESTADO DE PLANEJAMENTO E GESTAO, assegurado o contraditorio e a ampla defesa.
9.3. O cancelamento do Registro de Precos podera ocorrer por fato superveniente, decorrente de caso fortuito ou forca
maior, que prejudique o cumprimento da Ata, devidamente comprovados e justificados:

9.3.1. por razdo de interesse publico; ou

9.3.2. a pedido do fornecedor.
9.4. A solicitacdo do fornecedor para cancelamento dos precos registrados sera analisada pelo Orgdo/Entidade,
facultando-se a este a decisdo sobre o cancelamento.
9.5. Havendo o cancelamento do prego registrado, permanecera o compromisso da garantia e assisténcia técnica dos
itens entregues/servicos executados, anteriormente ao cancelamento.
9.6. Caso a SECRETARIA DE ESTADO DE PLANEJAMENTO E GESTAO néo se utilize da prerrogativa de cancelar a
Ata de Registro de Precos, a seu exclusivo critério, podera suspender a sua execugdo e/ou sustar o pagamento das
Faturas, até que o Fornecedor cumpra integralmente a condi¢édo contratual infringida.
9.7. O cancelamento do Registro de Precos sera comunicado mediante publicagédo no Diario Oficial do Estado de Mato
Grosso.

10. DISPOSICOES DO CONTRATO ADMINISTRATIVO
10.1. As contratacdes seréo formalizadas pelos Orgéos e Entidades participantes ou os que vierem a aderir, conforme
disposto no artigo 62, da Lei n°® 8.666/93, observadas as disposi¢des constantes na minuta de Contrato, anexo do Edital.
10.2. Por tratar-se de Registro de Pregos, os recursos financeiros para fazer face as despesas da contratacéo correrdo
por conta dos Orgéos e Entidade aderentes, cujo elemento de despesas e Nota de Empenho constar&o nos respectivos
Contratos, observadas as condi¢gfes estabelecidas nesta Ata de Registro de Precos;
10.3. A Adjudicataria devera comparecer quando convocada no prazo maximo de 03 (trés) dias Uteis, contados do
recebimento da convocagédo formal, para assinatura do instrumento contratual/Ordem de Fornecimento.
10.4. Para formalizagdo do Contrato serd exigido Termo Anticorrupcdo das empresas beneficiadas direta ou
indiretamente com recursos publicos estaduais, declarando formalmente que a conducdo de seus negdcios segue
estritamente a lei, a moral e os bons costumes.
10.5. No momento da assinatura do Contrato com o ORGAO PARTICIPANTE, o fornecedor registrado devera
comprovar que mantém programa de integridade, nos termos da disciplina conferida pela Lei Estadual n® 11.123/20 e
eventuais modificacdes e regulamentos subsequentes, consistindo tal programa no conjunto de mecanismos e
procedimentos internos de integridade, auditoria e incentivo a denincia de irregularidades e na aplicagdo efetiva de
cadigos de ética e de conduta, politicas e diretrizes com o objetivo de detectar e sanar desvios, fraudes, irregularidades
e atos ilicitos praticados contra a Administracéo Publica.
10.6. Caso a futura Contratada ainda nédo tenha programa de integridade instituido, a Lei n® 11.123/20 faculta o prazo de
180 (cento e oitenta) dias para a implantacdo do referido programa, a contar da data da celebracéo do Contrato.
10.6.1. Na hipétese do ndo cumprimento do prazo estipulado, sera aplicada multa de 0,02% (dois centésimos por
cento), por dia, incidente sobre o valor do Contrato a contar do término do prazo de 180 dias conforme art. 6° da
citada lei.
10.6.1.1. O montante correspondente & soma dos valores basicos das multas moratorias serd limitado
a 10% (dez por cento) do valor do Contrato.
10.6.1.2. O cumprimento da exigéncia da implantacdo fara cessar a aplicacdo diaria da multa, sendo
devido o pagamento do percentual até o dia anterior & data do protocolo.
10.6.1.3. O cumprimento da exigéncia da implantacdo ndo implicara ressarcimento das multas
aplicadas.
10.7. Para efetiva implantagdo do Programa de Integridade, os custos/despesas resultantes correrdo a conta da
empresa Contratada, ndo cabendo ao Orgéo Contratante o seu ressarcimento.

11. DAS PENALIDADES
11.1. A Licitante vencedora que descumprir quaisquer das condi¢cdes deste instrumento ficard sujeita as seguintes
penalidades, assegurado o contraditério e a ampla defesa;
11.2. Quanto ao atraso para assinatura do Contrato:
a) Atraso de até 02 (dois) dias Uteis, multa de 2% (dois por cento), sobre o valor da Nota de Empenho se for
entrega Unica e sobre o valor do Contrato se for entrega parcelada;
b) A partir do 3° (terceiro) dia Util até o limite do 5° (quinto) dia util, multa de 4% (quatro por cento), sobre o valor
da Nota de Empenho se for entrega Gnica e sobre o valor do Contrato se for entrega parcelada, caracterizando-
se a inexecucdo total da obrigagdo a partir do 6° (sexto) dia util de atraso.
11.3. Pela inexecucdo parcial ou total das condi¢Bes estabelecidas nesta Ata de Registro de Precos, poderdo ser
aplicadas também, garantida a prévia defesa, as seguintes sanc¢oes:
1) adverténcia;
II) multa de até 10% (dez por cento) sobre o valor registrado, e corrigido monetariamente, recolhida no prazo de
05 (cinco) dias uteis, contados da comunicagao oficial, sem embargo de indenizagdo dos prejuizos porventura
causados a Administracao;
IlI) Suspensédo temporaria do direito de participar em licitagdo e impedimento de contratar com o Poder
Executivo do Estado de Mato Grosso, pelo prazo de até 02 (dois) anos;
IV) Impedimento de licitar e contratar com o Poder Executivo do Estado de Mato Grosso e com consequente
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descredenciamento no sistema de cadastro de fornecedores, pelo prazo de até 05 (cinco) anos;
V) Declaracdo de inidoneidade para licitar ou contratar com a Administragdo Publica enquanto perdurarem os
motivos determinantes da punicdo ou até que seja promovida a reabilitacdo perante a propria autoridade que
aplicou a penalidade, que sera concedida sempre que a Contratada ressarcir o Contratante pelos prejuizos
causados e ap6s 02 (dois) anos de sua aplicacéo.
11.4. As multas aplicadas deverdo ser pagas no prazo de cinco dias Uteis a contar da notificacdo, e ndo sendo
recolhidas nesse prazo, além de nova penalizagdo, serdo descontadas dos créditos da empresa Contratada ou
cobradas administrativa ou judicialmente;
11.5. As penalidades previstas acima tém carater de san¢édo administrativa, consequentemente:
I) a sua aplicagdo ndo exime a empresa da reparacdo das eventuais perdas e danos que seu ato venha acarretar
a Administragao;
I1) ndo exclui a responsabilizagédo judicial por atos ilicitos;
) as penalidades sdo independentes e a aplicagdo de uma nao exclui as demais, quando cabiveis.
11.6. O descumprimento da Ata de Registro de Pregos sera apurado pela SECRETARIA DE ESTADO DE
PLANEJAMENTO E GESTAO, sem prejuizo da apuracéo do descumprimento dos Contratos decorrentes, que devera
ser realizada pelos Orgéos e Entidades aderentes.

12. DAS VEDACOES

12.1. E vedado caucionar ou utilizar a Ata decorrente do Registro de Pregos para qualquer operacéo financeira sem a
prévia e expressa autorizagdo da Secretaria de Estado de Planejamento e Gestéo.

12.2. E vedada a prorrogacéo da Ata de Registro de Precos além do limite de vigéncia legalmente estabelecido.

13. DAS DISPOSICC)ES FINAIS

13.1. Mediante decisdo escrita e devidamente fundamentada, esta Ata de Registro de Pregos sera anulada se ocorrer

ilegalidade em seu processamento ou nas fases que lhe deu origem, suspensa ou revogada por razdes de interesse

publico decorrente de fato superveniente devidamente comprovado, pertinente e suficiente para justificar tal conduta.
13.1.1. A anulagdo do procedimento licitatorio afetara a Ata de Registro de Precos e o Contrato decorrente.

13.2. As clausulas desta Ata de Registro de Precos somam-se as obrigacdes das partes previstas no Edital do

PREGAO ELETRONICO n° 014/2020 e seus anexos, bem como aquelas previstas na minuta do Contrato, que esta

disponivel no site da SECRETARIA DE ESTADO DE PLANEJAMENTO E GESTAO, Portal de Aquisicdes, no mesmo

link onde é retirado o Edital.

13.3. Aos casos omissos aplicam-se as disposi¢Bes constantes da Lei Federal n® 10.520/02, da Lei n° 8.666/93 e do

Decreto Estadual n° 840/17,;

14. DO FORO

14.1. As partes contratantes elegem o foro de Cuiab4d-MT como competente para dirimir quaisquer questdes oriundas da
presente Ata de Registro de Prego, inclusive os casos omissos, que ndo puderem ser resolvidos pela via administrativa,
renunciando a qualquer outro, por mais privilegiado que seja.

Cuiaba-MT, de de 20XX.
SECRETARIO DE ESTADQ DE SECRETARIO ADJUNTO DE AQUISIQ()ES
PLANEJAMENTO E GESTAO GOVERNAMENTAIS
REPRESENTANTE DA EMPRESA REPRESENTANTE DA EMPRESA

* ANEXO | — Cdpia da Ata da sessédo do Pregao Eletronico n° 014/2020 a fim de registrar as Licitantes que aceitaram
cotar os bens ou servicos com precos iguais aos da Adjudicatéria na sequéncia da classificacdo do certame, em
atendimento ao inciso |l do art. 64 do Decreto n°® 840/17.
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TODOS OS LICITANTES DEVERAO UTILIZAR OBRIGATORIAMENTE O MODELO DE PLANILHA DE CUSTOS E
FORMAGAO DE PRECOS DISPOSTA NA INSTRUCAO NORMATIVA N° 001/2020/SEPLAG, A SEGUIR EXPOSTA.
TODOS OS PERCENTUAIS REFENCIADOS NOS MODULOS 2.1, 2.2, 3 E 4.1 SAO VINCULANTES, NAO CABENDO
ALTERACAO.

PLANILHA DE CUSTOS E FORMAGAO DE PREGCOS

MODELO PARA A CONSOLIDAGAO E APRESENTAGCAO DE PROPOSTAS

1. DISCRIMINACAO DOS SERVICOS (DADOS REFERENTES A CONTRATACAO)

N° do Processo

Licitagdo N°

Data de apresentacdo da proposta (dia/més/ano):
Municipio/UF

NUmero de meses de execugéo contratual:

Tipo de Servigco (mesmo servico com caracteristicas
distintas)

Unidade de Medida

Classificagéo Brasileira de Ocupagdes (CBO)

IO M| MolO|®|>

Salario Normativo da Categoria Profissional

Categoria Profissional (vinculada a execucao contratual)

Ano Acordo, Convencéao ou Dissidio Coletivo

Ne° de registro do Acordo, Convengao ou Dissidio Coletivo

S|Ir| x|«

Data-Base da Categoria (dia/més/ano)

Médulo 1 - Composicao da Remuneragéo

Percentual

Composicdo da Remuneracgao (%)

Valor (R$)

Salario-Base

B | Outros (especificar)

Total
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Moédulo 2 - Encargos, Beneficios (anuais, mensais e diarios) e Intrajornada Suprimido

BASE DE CALCULO PARA O MODULO 2.1:

MODULO 1

TOTAL

Submaédulo 2.1 - 13° (décimo terceiro) Salario, Férias e Adicional de Férias

2.1 | 13° (décimo terceiro) Saléario, Férias e Adicional de Férias Per(z;r;tual Valor (R$)
13° (décimo terceiro) Salario 8,333%

B | Feérias 8,333%
Adicional de Férias 2,7778%

Total

BASE DE CALCULO PARA O MODULO 2:2:

MODULO
2.1

Submaédulo 2.2 - Encargos Previdenciarios (GPS), Fundo de Garantia por Tempo de Servigo
(FGTS) e outras contribui¢cdes.

2.2 GPS, FGTS e outras contribuicdes Pertz;)r;tual Valor (R$)
A |INSS 20,00%

B | Salario Educacgéo 2,50%

C | RAT xFAP

D | SESC ou SESI 1,50%

E | SENAI - SENAC 1,00%

F | SEBRAE 0,60%

G |INCRA 0,20%

H |FGTS 8,00%

Total 33,80%
Submaodulo 2.3 - Beneficios Mensais e Diarios.

2.3 Beneficios Mensais e Diarios Valor (R$)
A.1 | Auxilio Transporte Bruto
A.2 | (-) Deducao do Vale Transporte
A.3 | Auxilio Transporte Liquido (A.1-A.2)

B.1 | Auxilio-Refeicdo/Alimentacdo Bruto
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B.2 | (-) Deducéo do Auxilio-Refei¢do/Alimentacédo

B.3 | Auxilio-Refei¢@o/Alimentacéo Liquido ( B.1-B.2)

C | Outros (especificar)

Total (A.3+B.3+C+D+E+..)
Submaédulo 2.4 - Intrajornada Suprimido
2.4 Intrajornada Suprimido Valor (R$)

A | Intrajornada Suprimido

Total

Quadro-Resumo do Médulo 2 - Encargos, Beneficios (anuais, mensais e diarios) e Intrajornada
Suprimido

> Encargos e Beneficios Anuais, Mensais e Diarios e Intrajornada
Suprimido

2.1 | 13° (décimo terceiro) Salario, Férias e Adicional de Férias
2.2 | GPS, FGTS e outras contribuigcbes

Valor (R$)

2.3 | Beneficios Mensais e Diarios

2.4 | Intrajornada Suprimido

Total

BASE DE CALCULO PARA O MODULO 3: MODULO 2.1

Médulo 3 - Provisdo para Rescisao

3 Proviséo para Resciséo Percz;)r;tual Valor (R$)
A | Aviso Prévio Indenizado 0,46%
B | Incidéncia do FGTS sobre o Aviso Prévio Indenizado 0,037%
C | Multa do FGTS sobre o Aviso Prévio Indenizado 0,18%
D | Aviso Prévio Trabalhado 1,94%
E :Drlrcélsie(:)n_lc_lrib(;(l);aggcargos do submoddulo 2.2 sobre o Aviso 0,66%
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F | Multa do FGTS sobre o Aviso Prévio Trabalhado 3,20%
Total

£ BASE DE CALCULO PARA O MODULO 4: MODULO
MODULO 1 +MODULO 2.1 + (MODULO 2.3 - Aux. Transp. Lig. - _
AUX. AIimentagéo qu) + MODULO 3 - _

MODULO 3

Mddulo 4 - Custo de Reposicao do Profissional Ausente

Submaodulo 4.1 - Substituto nas Auséncias Legais

4.1 Substituto nas Auséncias Legais Peri;)r;tual Valor (R$)
A | Substituto na cobertura de Férias 0,00%
B | Substituto na cobertura de Auséncias Legais 1,63%
C | Substituto na cobertura de Licenga-Paternidade 0,02%
D | Substituto na cobertura de Auséncia por acidente de trabalho 0,33%
E | Substituto na cobertura de Afastamento Maternidade 0,056%
F | Outros (especificar)
Total 2,043%

Submaédulo 4.2 - Incidéncias sobre o Substituto nas Auséncias Legais

4.2 Incidencia do Submédulo 2.2 sobre o Substituto nas Percentual valor (R$)
) Auséncias Legais (%)
A Incidencia do Submocjulo_ 2.2 sob_re 0 Substituto nas 0,690%
Auséncias Legais
Total
Quadro-Resumo do Médulo 4 - Custo de Reposi¢do do Profissional Ausente
4 Custo de Reposic¢ao do Profissional Ausente Valor (R$)

4.1 | Substituto nas Auséncias Legais

4.2 | Incidencia do Submédulo 2.2 sobre o Substituto nas Auséncias Legais

Total
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BASE DE CALCULQ PARA O MODULO 5:
(PLANILHA ESPECIFICA DOS INSUMOS)

Modulo 5 - Insumos Diversos

5 Insumos Diversos Valor (R$)
A | Uniformes
B | Materiais
C | Equipamentos
D | Outros (especificar)
Total

MODULO 1 _

e

BASE DE CALCULO PARA O CUSTO INDIRETO: MODULO 1 + _
MODULO 2 + MODULO 3 + MODULO 4 + MODULO 5 _
i

-

-

: BASE DE CALCULO PARA O LUCRO: - i _
MODULO 1 + MODULO 2 + MODULO 3+ MODULO 4 + MODULO

5+ CUSTO INDIRETO MODULO 5

CUSTO
INDIRETO

Modulo 6 - Custos Indiretos, Tributos e Lucro

6 Custos Indiretos, Tributos e Lucro Percz;)r;tual Valor (R$)

A | Custos Indiretos

B Lucro

FATURAMENTO
BASE DE CALCULO DOS TRIBUTOS =( Faturamento / ( 1 - % Tributos )

C | Tributos
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C1. Tributos Federais
C1-A (PIS)
C1. B (COFINS)

C.2 Tributos Estaduais (especificar)

C.3 Tributos Municipais

C3-A(ISS)

SOMA DOS TRIBUTOS 0,000%
Total

2. QUADRO-RESUMO DO CUSTO POR EMPREGADO

Ma&o de obra vinculada a execugéo contratual (valor por empregado) Valor (R$)

Maodulo 1 - Composi¢do da Remuneracéo

Mddulo 2 - Encargos, Beneficios (anuais, mensais e diarios) e Intrajornada

Méddulo 3 - Provisdo para Rescisdo

Maodulo 4 - Custo de Reposicgao do Profissional Ausente

mo|jO|®@|>

Médulo 5 - Insumos Diversos
Subtotal A+B+C+D +E)

Médulo 6 — Custos Indiretos, Tributos e Lucro

n

Valor Total por Empregado

NOTA 1. AS MEMORIAS DE CALCULOS DOS PERCENTUAIS REFERENCIADOS NOS MODULOS
2.1, 2.2, 3E 4.1 ESTAO DISPOSTAS NA INSTRUCAO NORMATIVA N° 001/2020/SEPLAG.

NOTA 2. ESTA DISPONIVEL NO SITIO ELETRONICO
<https://aquisicoes.gestao.mt.gov.br/index.php?pg=ver&id=256&c=13> ARQUIVO EXCEL EDITAVEL
DA PLANILHA DE CUSTOS E FORMACAO DE PRECOS.

NOTA 3 DEVERA SER APRESENTADO COMO PARTE INTEGRANTE DA PLANILHA DE CUSTOS DE
CUSTOS QUADRO RESUMO DO VALOR ESTIMADO DA CONTRATACAO PARA OS LOTES QUE A
LICITANTE FOR DECLARADA CLASSIFICADA
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ANEXO VIIl - MODELO DE PLANILHA DE UNIFORMES E EQUIPAMENTOS (INSUMOS)

Ass.:

CLG//SEPLAG
Fls.:

COPEIRO (A)
. Valor Valor
ITEM MODELO Quantidade anual Unitario Total
1 calca, em tecido, na cor preta, modelo social 2
2 camisa social, em tecido, com emblema da empresa 2
3 avental, em Oxford ou tergal, com amarras 2
4 touca de fil6 com aba, na cor preta, para uso dentro das 2
copas
Cracha de identificagéo funcional em PVC medindo 55mm
5 X 86mm com impressdes de foto, logo e informacdes 1
adicionais.
OFICIAL DE SERVICOS GERAIS
. Valor Valor
ITEM MODELO Quantidade anual Unitario Total
1 calca, em brim ou similar, na cor preta ou marrom, com 5
corddo e bolsos
> camisa de manga longa ou curta, em malha fria, gola 5
polo, com emblema da empresa
3 sapato de couro, na cor preta, com solado antiderrapante, 1
impermeavel, faciimente lavavel
4 par de meias em algodéo, na cor branca 2
Cracha de identificagéo funcional em PVC medindo 55mm
5 X 86mm com impressdes de foto, logo e informagdes 1
adicionais
RECEPCIONISTA
] Valor Valor
ITEM MODELO Quantidade anual Unitério Total
1 calca, em tecido, na cor preta, modelo social 2
2 camisa social, em tecido, com emblema da empresa 2
Craché de identificacéo funcional em PVC medindo 55mm
3 x 86mm com impressdes de foto, logo e informacdes 1
adicionais.
AUXILIAR ADMINISTRATIVO
. Valor Valor
ITEM MODELO Quantidade anual Unitério Total
1 calca, em tecido, na cor preta, modelo social 2
2 camisa social, em tecido, com emblema da empresa 2
Craché de identificacéo funcional em PVC medindo 55mm
3 x 86mm com impressdes de foto, logo e informacdes 1

adicionais.
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OFICIAL DE SERVICOS GERAIS
. Valor Valor
ITEM MODELO Quantidade anual Unitario Total

1 Caixa de ferramentas com 5 gavetas 1
2 Chave teste 1
3 Escova de aco 1
4 Conjunto de chaves combinadas 12 pecas 6mm ao 22mm 1
5 Colher de Pedreiro 1
6 Alicate de pressao 10 pol com bico reto 1
7 Espatula aco inox lisa 4" - 101mm cabo de madeira 1
8 Martelo unha polida 29mm com cabo de fibra 1
9 Carrinho de mao com chassi metalico e cagamba metalica 1
10 P& de bico com cabo de madeira 71cm 1
11 Enxada larga com cabo de madeira 150cm 1
12 Alicate de bico com 6" com cabo isolado para 1000v 1
13 Alicate de corte com 6" com cabo isolado para 1000v 1
14 Alicate de eletricista 8" com cabo isolado para 1000v 1
15 Alicate amperimetro 1

Escadas de 05 degraus em aluminio, tipo cavalete, altura
16 aberta: 156cm, altura fechada: 169cm, altura do 1

patamar:110cm
17 Arco de serra fixo 12 polegadas 1
18 Lamina para serra manual 12 polegadas 1
19 Jogo de brocas ago rapido 15 pecas de 1,5mm a 12mm 1
20 Brocas para concreto com ponta de metal duro/videa 1

3mm a 12mm co 8 pegas
21 Chaves ajustaveis, tamanho 10 polegadas, cabo 1

emborrachado, confortavel e aderente

Chaves ajustaveis, tamanho 6 polegadas, cabo
22 . 1

emborrachado, confortavel e aderente
23 Trena fibra de vidro 50 metros 1
24 Chave philips 1/4x4 1
25 Chave philips 3/16x4 1
26 Chave philips 1/8x3 1
27 Chave fenda 5/16x6 1
28 Chave fenda 3/16x4 1
29 Chave fenda 1/4x5 1
30 Chave fenda 1/8x3 1
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ANEXO IX — REGIOES DE PLANEJAMENTO DO ESTADO

CLG//SEPLAG

Fls.:

Ass.:

PLANILHA DE CONFIRMACAO - TRIBUTACAO ISSON - ATUAL IZADA/2019

REGIAO |
MUNICIPIOS
JUINA
CASTANHEIRA
JURUENA
COTRIGUACU
ARIPUANA
CcCOoOLNIZA
RONDOLANDIA
REGIAO I
MUNICIPIOS
ALTA FLORESTA
NOVA BANDEIRANTES
APIACAS
NOVAMONTEVERDE
PARANAITA
CARLINDA
NOVA CANAA DO NORTE
COLIDER
NOVA SANTA HELENA
TERRA NOVA DO NORTE
NOVO MUNDO
PEIXOTO DE AZEVEDO
NOVA GUARITA
GUARANTA DO NORTE
MATUPA
REGIAO 111
MUNICIPIOS
VILA RICA
SANTA TEREZINHA
SANTA CRUZ DO XINGU
SAO JOSE DO XINGU
CANABRAVA DO NORTE
ALTO BOA VISTA
SAO FELIX DO ARAGUAIA
SERRA NOVA DOURADA
BOM JESUS DO ARAGUAIA
NOVO SANTO ANTONIO
LUCIARA
CONFRESA
PORTO ALEGRE DO NORTE
REGIAO IV
MUNICIPIOS
GENERAL CARNEIRO
ARAGUAINHA
NOVA NAZARE
BARRA DO GARCAS
QUERENCIA
CAMPINAPOLIS
NOVA XAVANTINA
AGUA BOA
RIBEIRAO CASCALHEIRA
CANARANA
COCALINHO
NOVO SAO JOAQUIM
ARAGUAIANA
PONTAL DO ARAGUAIA
TORIXOREU
RIBEIRAOZINHO
PONTE BRANCA

ALl

ALl

AL

ALl

QUOTA
520
a4
5206
526
5206
526
5206

QUOTA
526
596
526
596
526
596
5%6
596
596
596
596
396
596
396
396

QUOTA
596
596
596
596
5206
596
5206
596
5206
596
5206
596
a4

QUOTA
396
5206
296
3206
396
3206
396
a4
596
526
4%
526
596
526
596
526

REGIAO VI
MUNICIPIOS
PLANALTO DA SERRA
POCONE
CHAPADA DOS GUIMARAES
NOBRES
ROSARIO OESTE
BARAO DE MELGACO
CUIABA
VARZEA GRANDE
ACORIZAL
IJANGADA
NOVA BRASILANDIA
NOSSA SENHORA DO LIVRAMENTO
SANTO ANTONIO DO LEVERGER
REGIAO ViI
MUNICIPIOS
SAPEZAL
SALTO DO CEU
VILA BELA DA SANTISSIMA TRINDADE
NOVA LACERDA
MIRASSOL DOESTE
CACERES
PORTO ESPERIDIAO
GLORIA DDOESTE
SAO JOSE DOS QUATRO MARCOS
CURVELANDIA
ARAPUTANGA
INDIAVAT
FIGUEIROPOLIS D'OESTE
LAMBARI DDOESTE
RIO BRANCO
RESERVA DO CABACAL
IJAURU
VALE DE SAO DOMINGOS
PONTES E LACERDA
CONQUISTA DDOESTE
COMODORO
CAMPOS DE JULIO
REGIAO VIl
MUNICIPIOS
DENISE
TANGARA DA SERRA
CAMPO NOVO DOS PARECIS
PORTO ESTRELA
BARRA DO BUGRES
NOVA OLIMPIA
SANTO AFONSO
BRASNORTE
REGIAO 1XX
MUNICIPIOS
ALTO PARAGUAI
NORTELANDIA
SAO JOSE DO RIO CLARO
DIAMANTINO
NOVA MARINGA
ARENAPOLIS
NOVA MARILANDIA
REGIAO X
MUNICIPIOS

ALIQUOTA
596
296
226
326
326
3926
596
596
596
5926
526
5926
596

ALIQUOTA
526
5206
3206
3206
4%
520
526
5206
520
5206
526
526
520
5206
520
5206
520
5206
520
a6
520
5206

ALIQUOTA
2920
3206
320
526
5920
5%6
5920
5%6

ALIQUOTA
5926
5%6
520
326
320
a6
420

MUNICIPIOS
JUSCIMEIRA
SANTO ANTONIO DO LESTE
CAMPO VERDE
TESOURO
POXOREU
IJACIARA
SAO PEDRO DA CIPA
ALTO GARCAS
RONDONOPOLIS
GAUCHA DO NORTE
PARANATINGA
PRIMAVERA DO LESTE
DOM AQUINO
PEDRA PRETA
GUIRATINGA
SAO JOSE DO POVO
ITIQUIRA
ALTO TAQUARI
ALTO ARAGUAIA

ITANHANGA
TAPURAH
NOVA MUTUM
LUCAS DO RIO VERDE
SORRISO
SANTA RITA DO TRIVELATO
IPIRANGA DO NORTE
REGIAO XI
MUNICIPIOS
JUARA
PORTO DOS GAUCHOS
NOVO HORIZONTE DO NORTE
TABAPORA
REGIAO XII
MUNICIPIOS
SINOP
FELIZ NATAL
VERA
CLAUDIA
UNIAO DO SUL
NOVA UBIRATA
SANTA CARMEM
TtaAuBA
MARCELANDIA

ALIQUOTA
596
526
596
526

ALIQUOTA
4206
a4
4206
a6
4206
526
4206
526
520
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ANEXO X — TERMO DE CONFIDENCIALIDADE

O(A) Sr(a). _[Nome completo do Empregado]_, j& devidamente qualificado no contrato de trabalho firmado com a
Empresa , CNPJ : , para exercer atividades objeto do Contrato
n° / , doravante denominado simplesmente Empregado se compromete, por intermédio do presente Termo
de Confidencialidade, a ndo divulgar sem autorizagdo quaisquer informacdes de propriedade do CONTRATANTE, em
conformidade com as seguintes clausulas e condigdes:

Clausula primeira — O Empregado reconhece que em razdo da sua prestacdo de servicos no CONTRATANTE na
condicdo de Empregado terceirizado, consoante contrato de trabalho firmado com a Empresa
estabelece contato com informacdes sensiveis do 6rgéo. Estas informac6es devem ser tratadas confidencialmente sob
gualquer condi¢&o e ndo podem ser divulgadas a terceiros.

Clausula segunda — Para efeito do presente Termo de Confidencialidade, as informac6es a serem tratadas
confidencialmente sdo todas aquelas acessadas pelo Empregado ao manusear qualquer base de dados e processos
fisicos, bem como aquelas obtidas por meio eletrbnico através de acesso a sistemas internos, ou outras, cuja
divulgacédo nédo tenha sido expressamente autorizada pela chefia da area onde o empregado encontra-se alocado, tais
como:

| - Listagens e documentagfes em geral;

Il - InformagBes de natureza operacional, financeira, administrativa, contabil e juridica, especialmente aquelas
vinculadas as licitagdes, contratos, acordos de leniéncia, processos administrativos em geral, entre outras;

Il - documentos e informagBes a que o Empregado tenha acesso no exercicio da fungdo vinculada ao contrato de
trabalho referenciado no paragrafo primeiro.

Clausula terceira — O Empregado reconhece que as referéncias dos incisos | a lll da clausula segunda deste termo, sdo
meramente exemplificativas, e que outras hipéteses de confidencialidade que ja existam ou venham a ser como tal
definidas no futuro, devem ser mantidas em sigilo.

Clausula quarta — O Empregado recolherd, ao término do contrato de trabalho, para imediata devolugdo ao
CONTRATANTE, todo e qualquer material que esteja em sua propriedade, envolvendo matéria cujo acesso seja de
caréter restrito ou sigiloso no Orgéo, inclusive registro de documentos de qualquer natureza que tenham sido criados,
usados ou mantidos sob seu controle ou posse, assumindo o compromisso de n&o utilizar qualquer informacgéo por ele
produzida ou a qual teve acesso durante o exercicio das fungdes que lhe incumbiam.

Clausula quinta — As obrigagbes a que alude este instrumento perdurardo inclusive apos a cessagdo do vinculo
contratual entre o Empregado e a Empresa Contratada e abrangem as informacdes preexistentes, presentes e futuras.

Clausula sexta — O Empregado obriga-se a informar imediatamente a Contratada e ao fiscal do contrato qualquer
violacdo das regras de sigilo ora estabelecidas que tenha ocorrido por sua agdo, omissdo, independentemente da
existéncia de dolo.

Declaro, ainda estar ciente de que o descumprimento de quaisquer clausulas do presente termo, resultard em demissao

por justa causa, nos termos do que define o art. 482, alineas “a” e “g”, bem como na responsabilizagdo no ambito civil e
criminal dos que, comprovadamente, estiverem envolvidos no descumprimento ou violagéo.

Cuiaba-MT, , de de 2020.

Empregado Representante Legal da Empresa
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ANEXO XI — MODELO DE DECLARAGAO DE DANOS

A Empresa , CNPJ n° ,
por intermédio do seu representante legal abaixo assinado, declara sob as penalidades da lei, para fins prestacdo de
servigos, referente ao Pregdo Eletronico n® XX/2020/SEPLAG, de que, se responsabiliza por quaisquer danos causados
por seus empregados ao Contratante, dentro da area e dependéncias onde serdo prestados os servicos, bem como

pelo desaparecimento de bens do Contratante e de terceiros, seja por omissédo ou negligéncia de seus empregados.

Cuiaba, de de 2020.

Assinatura do representante legal da empresa.
NOME:
CPF:
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ANEXO XII- MODELO DE DECLARAGAO DE CONTRATOS FIRMADOS COM A INICIATIVA PRIVADA E
ADMINISTRACAO PUBLICA

Declaro que a empresa , inscrita no CNPJ (MF) no
, Inscricho  Estadual  n° ,  estabelecida em

possui 0s seguintes contratos firmados com a iniciativa privada e com a Administragdo Publica:

Nome do Org&o/Empresat Vigéncia do Contrato | Valor Total do Contrato?

Valor Total dos Contratos:

Assinatura, nome legivel e CPF do representante legal da empresa

Nota 1: Além dos nomes dos oOrgdos/empresas, o licitante deverd informar também o enderego completo dos
6rgdos/empresas, com 0s quais tem contratos vigentes.
Nota 2: Considera-se o valor remanescente do contrato, excluindo o ja executado.

PARA FINS DE ATENDIMENTO AO DISPOSTO NOS ITENS “D1” E “D2” DA ALINEA “D” DO SUBITEM 12.1 DO
ITEM 12 DO ANEXO I, DA INSTRUCAO NORMATIVA 001/2020/SEPLAG.

a) A Declaracdo de Compromissos Assumidos deve informar que 1/12 (um doze avos) dos contratos firmados pela
licitante ndo é superior ao Patrimdnio Liquido da licitante.

Férmula de célculo:

Valor do Patrimdnio Liguido x 12 >1
Valor total dos contratos*

Nota 1: Esse resultado deveréa ser superior a 1 (um).
Nota 2: Considera-se o valor remanescente do contrato, excluindo o ja executado

b) Caso a diferenca entre a receita bruta discriminada na Demonstracdo do Resultado do Exercicio (DRE) e a
declaracéo apresentada seja maior que 10% (dez por cento) positivo ou hegativo em relagéo a receita bruta, o licitante
deveréa apresentar justificativas.

Férmula de célculo:

(Valor da Receita Bruta — Valor Total dos Contratos) x 100 =
Valor da Receita Bruta

Rua C, Bloco Il »« Centro Politico Administrativo « CEP: 78049-005 « Cuiaba * Mato Grosso
Portal de Aquisi¢des: http://aquisicoes.gestao.mt.gov.br/

Edital 014/2020 — Processo: 112.719/2019 - P4gina 94 de 118



http://aquisicoes.gestao.mt.gov.br/

CLG/SEPLAG
Fls.:

Governo do Estado de Mato Grosso Ass.:

SEPLAG - Secretaria de Estado de Planejamento e Gestdo

ANEXO XilIl — DA MINUTA DO CONTRATO

NOTAS EXPLICATIVAS: Os espacos existentes neste modelo de Contrato, bem como os itens
ressalvados devem ser preenchidos ou adotados pelo Orgéo ou Entidade publica licitante, de acordo com
as peculiaridades do objeto da licitagdo e critérios de oportunidade e conveniéncia, cuidando-se para que
sejam produzidas as mesmas definicdes nos demais instrumentos da licitagdo, para que nao conflitem.

Alguns itens recebem notas explicativas destacadas para compreensédo do agente ou setor responsavel
pela elaboracédo das minutas referentes a licitacdo, que deverdo ser suprimidas quando da finalizagéo do

documento.
MINUTA DE CONTRATO

CONTRATO DE PRESTAQAO DE SERVICOS
PARA , QUE ENTRE S
CELEBRAM E A

EMPRESA
O ESTADO DE MATO GROSSO por meio da(0) , doravante denominado Contratante, com sede no
Centro Politico Administrativo — Cuiaba-MT, inscrito no CNPJ sob n° , heste ato representado pelo (a)
, portador do RG. e do CPF n° e de outro lado a
Empresa , doravante denominada simplesmente Contratada, localizada a , n° ,
inscrita no CNPJ sob o n° , heste ato representado por , residente a ,
n° , municipio de , portador do RG n° e do CPF n° ,
considerando a autorizag&o para aquisi¢céo do objeto de que trata o processo n° , resolvem celebrar

o presente Contrato, que serd regido pela Lei n° 8666, de 21/06/1993 e suas altera¢fes posteriores e, no que couber, a
Lei n° 10.520, de 17/07/2002, a Lei n° 8.078/1990 (Cdédigo de Defesa do Consumidor), assim como, supletivamente,
pelos Principios da Teoria Geral dos Contratos, pelas disposi¢Ges de direito privado e pelas clausulas e condi¢Bes a
seguir delineadas:

CLAUSULA PRIMEIRA - DO OBJETO:

1.1 O objeto do presente instrumento refere-se a contratacdo de empresa especializada em prestacdo de servicos
continuos de terceirizagdo de méao-de-obra de Auxiliar de Administracdo, Recepcionista, Copeiro(a) e Oficial de
Servigos Gerais para atender a demanda dos Org&os/Entidades do Poder Executivo Estadual, que deriva da adeséo a
Ata de Registro de Pregcos n° __ /201X/SEPLAG, decorrente do Pregdo Eletrénico n° 014/2020/SEPLAG, em
conformidade com o Termo de Referéncia apresentado e demais anexos, independente de transcrigéo.

1.2 Vinculam-se ao presente Contrato, independentemente de transcricdo, o Edital do Preg&o Eletrénico n°
014/2020/SEPLAG com seus anexos e proposta contratada.

CLAUSULA SEGUNDA - DAS ESPECIFICACOES DO OBJETO

2.1 Os precos do objeto contratado sé&o os obtidos no certame licitatorio n° , abaixo indicados, nas quais
estdo incluidas todas as despesas necessarias a sua execucao (tributos, seguros, encargos sociais, etc.).

Item Descricao Unidade Qtde Valor

001 XXXXHKHKXXHKHXXXHXXXXXXXXXX XXXXX 000 R$

Nota: A tabela acima é meramente ilustrativa, devendo compatibilizar-se com aquela prevista no Termo de Referéncia e
com a proposta vencedora.

CLAUSULA TERCEIRA — DA VIGENCIA

3.1 O prazo de vigéncia deste Termo de Contrato é de meses, contados da assinatura deste Termo, adstrito
a vigéncia dos respectivos créditos orcamentarios.

3.1.1 As prorrogacbes de prazo de vigéncia serdo formalizadas mediante celebracdo dos respectivos termos de
aditamento ao Contrato, respeitadas as condicdes prescritas na Lei federal n® 8.666/1993;

3.1.2 O contrato podera ser prorrogavel por igual(ais) e sucessivo(s) periodo(s), a critério da Administracéo, até o limite
de 60 (sessenta) meses na forma do art. 57, 1V, da Lei n° 8.666/ 93;

Nota: Deve guardar conformidade com o Edital. Fica a critério do Orgdo Contratante fixar o prazo de vigéncia que
atenda a sua necessidade.

CLAUSULA QUARTA — DA EXECUCAO DO CONTRATO:
4.1 O Contrato devera ser executado fielmente pelas partes, de acordo com clausulas contratuais e as normas da Lei n°
8.666/93, respondendo cada uma pelas consequéncias de sua inexecucao total ou parcial;
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4.2 A execugdo do Contrato devera ser acompanhada e fiscalizada por um representante da Administracio
especialmente designado, nos termos do Art. 67 da Lei n° 8.666/93.

4.3 A Contratada deverd manter preposto, aceito pela Administracdo, no local do servico, para representa-lo na
execucao do Contrato.

4.4 A Contratada é responsavel pelos danos causados diretamente a Administragdo ou a terceiros, decorrentes de sua
culpa ou dolo na execucdo do Contrato, ndo excluindo ou reduzindo essa responsabilidade a fiscalizagdo ou o
acompanhamento pelo Orgéo interessado.

4.5 A Contratada é responsavel pelos encargos trabalhistas, previdenciarios, fiscais e comerciais resultantes da
execucao do Contrato.

4.6 DO PRAZO E HORARIOS

4.6.1 O prazo para inicio da execugdo dos servigos sera de até 10 (dez) dias Uteis, contados a partir da emissao da
ordem de servico, emitida pelo Contratante;

4.6.2 Os servicos serdo prestados, preferencialmente, no horario compreendido entre 08h00 e 18h00 horas, de segunda
a sexta-feira, perfazendo jornada diarias conforme o posto contratado e segundo o turno a ser definido pelo Contratante;
4.6.2.1 Caso o0 horario de expediente do Orgdo seja alterado por determinacéio legal ou imposicéo de circunstancias
supervenientes, devera ser promovida adequacdo nos horarios da prestacdo de servicos para atendimento da nova
situacao;

4.6.2.2 A Contratada devera realizar o controle de jornada de trabalho para controle de assiduidade e pontualidade de
seus funcionarios;

4.6.2.2.1 Para o controle da jornada de trabalho nas dependéncias do Contratante, onde houver mais de 10 (dez)
postos de trabalho na mesma unidade, a Contratada devera efetuar o controle por meio de sistema de controle
eletronico, o qual devera ser fornecido pela Contratada, podendo ser por biometria ou outro sistema permitido por lei,
com excecdo da folha de ponto manual (papel), os custos adicionais derivados desta atividade deverdo ser
caracterizados como Custo Indiretos;

4.6.2.2.2 O sistema de controle de jornada devera possibilitar que os empregados possam registrar a jornada de
trabalho em qualquer equipamento instalado nas dependéncias do Contratante;

4.6.2.3 Nos postos de carga horéria 30 (trinta) horas semanais e 24 (vinte e quatro) horas diarias, o Contratante devera
indicar com antecedéncia turno fixo de cada posto, ndo ultrapassando a jornada diéria;

4.6.3 Os servigos de Copeiro(a) e Oficial de Servigos Gerais deverdo ser executados em horarios que nao interfiram nas
atividades normais do Contratante, respeitada a jornada semanal prevista para cada posto contratado e a critério do
gestor direto da unidade que sera prestado o servico;

4.6.4 Havendo causa impeditiva para o cumprimento dos prazos, a Contratada devera apresentar justificativa por escrito
indicando o prazo necessario ao Fiscal do Contrato, que por sua vez analisara e tomard as necessarias providéncias
para a aceitagdo ou ndo das justificativas apresentadas.

4.7 DO LOCAL DA PRESTACAO DO SERVICO

4.7.1 A prestacdo dos servigos objeto do Contrato, incluido tudo que for necesséario para a operacionalizacdo da
prestacdo dos servicos especificados neste Contrato serdo realizados nos locais onde houver unidades administrativas
e operacionais vinculadas aos Orgdo/Entidades do Estado de Mato Grosso (Cuiaba, Varzea Grande e Interior do
Estado).

4.7.2 Para melhor entendimento, os municipios do Estado estéo distribuidos conforme as Regides de Planejamento do
Estado de Mato Grosso (fonte: Secretaria de Estado de Planejamento — SEPLAN/MT), descritos no Anexo IX do Edital
do Pregéo Eletronico 014/2020;

4.8 DO PREPOSTO DA CONTRATADA

4.8.1 A Contratada devera apresentar preposto no ato da assinatura do Contrato, o qual deverd estar a disposi¢cao do
Contratante em no minimo 01 (um) dos municipios estratégicos da regional contratada, independente da instalacéo
fisica (escritério);

4.8.1.1 Para melhor atender as unidades do interior do Estado a Contratada podera apresentar mais de um preposto
para representa-lo na execugéo do Contrato;

4.8.1.2 Em caso de nomear mais de um preposto para atendimento da regional, a Contratada devera informar ao
Contratante, no ato da assinatura do Contrato;

4.8.1.3 Caso haja acordo entre o Contratante e a Contratada, no ato da assinatura do Contrato, o preposto podera estar
disponivel em Cuiabd ou Véarzea Grande ao invés do interior do Estado, desde que atendida a logistica da regional
contratada;

4.8.2 A Contratada providenciara instalacéo fisica (escritério) em 01 (um) dos municipios estratégicos da regional
contratada ou em Cuiaba ou Véarzea Grande, durante o periodo de vigéncia do Contrato, quando ocorrer a instalacéo
devera comunicar ao Contratante;

4.8.2.1 A Contratada podera, durante a vigéncia do Contrato, fazer a substituicdo do preposto e da instalacéo fisica
(escritdrio), deste que sejam satisfeitas todas as regras contratuais e que seja comunicado com antecedéncia ao Fiscal
do Contratante;

4.8.3 O preposto e a instalagao fisica deverdo garantir o atendimento e agilidade que o objeto contratado exige;

4.8.3.1 Independente da instalacéo fisica (escritorio) a Contratada mantera, nos polos durante todo o periodo de
vigéncia do Contrato, um Preposto, com fins de representa-la administrativamente, sempre que necessario, devendo
indica-lo mediante declaragdo especifica, na qual constardo todos os dados necessarios, tais como nome completo,
nameros de identidade e do CPF, endereco, telefones comercial e de celular, além dos dados relacionados a sua
qualificagdo profissional, entre outras informagdes necessarias e pertinentes ao Contrato;
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4.8.4 O Preposto deverd estar apto a esclarecer as questdes relacionadas as faturas dos servigos prestados;

4.8.5 A Contratada orientara seu Preposto quanto a necessidade de acatar as orientagées do Contratante, inclusive
guanto ao cumprimento das Normas Internas e de Seguranca e Medicina do Trabalho;

4.8.6 Na designacgdo do Preposto é vedada a indicacdo dos empregados responsaveis pela prestacdo dos servigos
junto ao Contratante para o desempenho da funcdo de Preposto;

4.8.7 O Preposto designado ndo necessitara permanecer em tempo integral a disposicdo do Contratante, devendo,
contudo, serem observadas todas as exigéncias relativas a sua vinculacdo ao Contrato;

4.8.8 A Contratada devera instruir seu Preposto quanto a necessidade de atender prontamente a quaisquer solicitagbes
do Contratante, por intermédio da Fiscalizacdo do Contratante ou de seu substituto, acatando imediatamente as
determinacdes, instrugcfes e orientacdes destes, inclusive quanto ao cumprimento das normas internas, desde que de
acordo com a legalidade, e devendo, ainda, tomar todas as providéncias pertinentes para que sejam corrigidas
quaisquer falhas detectadas na execugdo dos servigos contratados;

4.8.9 Sao atribuicées do Preposto, dentre outras:

a) Comandar, coordenar e controlar a execucao dos servigos contratados;

b) Zelar pela seguranca, limpeza e conservagdo dos equipamentos e das instalacbes do Contratante, além da
seguranca dos empregados da Contratada colocados a disposicdo do Contratante;

c) Cumprir e fazer cumprir todas as determinacfes, instrucdes e orientacbes emanadas da Fiscalizagdo e das
autoridades do Contratante;

d) Apresentar informag¢des e/ou documentagdo solicitada pela Fiscalizacdo e/ou pelas autoridades do Contratante,
inerentes & execucgdo e as obrigagdes contratuais, em tempo habil;

e) Reportar-se a Fiscalizacdo do Contratante para dirimir quaisquer ddvidas a respeito da execucéo dos servicos e das
demais obriga¢Bes contratuais;

f) Relatar a Fiscalizac&o, pronta e imediatamente, por escrito, toda e qualquer irregularidade observada;

g) Garantir que os empregados se reportem sempre a Contratada, primeiramente, e ndo a Fiscalizagdo e/ou aos
servidores do Contratante, na hipdtese de ocorréncia de problemas relacionados a execugéo contratual;

h) Realizar, além das atividades e tarefas que lhe forem atribuidas, quaisquer outras que julgar necessarias, pertinentes
ou inerentes a boa prestacéo dos servigos contratados;

i) Apor assinatura em documento/relatério de avaliagdo da execugdo do objeto contratado, quando este néo for remetido
por mensagem eletrdnica com confirmag&o de recebimento;

j) Encaminhar a Fiscalizag@o do Contratante todas as Notas Fiscais/Faturas dos servigos prestados, bem como toda a
documentacdo complementar exigida;

4.9 DA DESCRICAO DETALHADA DOS SERVICOS A SEREM EXECUTADOS

4.9.1 Da qualifica¢éo e das atribui¢cdes dos profissionais:

4.9.1.1 Os servicos objeto deste Contrato referem-se as areas de trabalho descritas a seguir, acompanhadas das
respectivas exigéncias de qualificacéo e atribuigdes.

A - SERVICO DE AUXILIAR DE ADMINISTRACAO

1. Considerando as atribui¢cdes exigidas pelo Contratante, o Cédigo Brasileiro de Ocupacdo — CBO compativel é o de n°
4110-05.

2. Para a presente contratacdo, a categoria de referéncia € o de Auxiliar de Administracdo — CBO 4110-05 - 52 Faixa
Salarial, constante da Convencéo Coletiva de Trabalho firmada entre o SINDICATO DAS EMPRESAS DE ASSEIO E
CONSERVACAO ESTADO DE MT e o SINDICATO DOS EMPREGADOS DE EMPRESAS TERCEIRIZADAS, DE
ASSEIO, CONSERVACAO E LOCACAO DE MAO DE OBRA DE MATO GROSSO.

3. Os profissionais serdo contratados para exercer atividades em categorias denominadas “Auxiliar de Administragao”,
definidos de acordo com a complexidade das atribui¢6es da categoria:

| - Qualificacdo minima exigida para a categoria:

a) Ensino médio completo;

b) Conhecimento do ambiente Windows, nas ferramentas Word, Excel e Power Point e nos correspondentes do BR
Office;

¢) Conhecimento de arquivamento de documentos e redacao oficial;

d) Experiéncia anterior comprovada de, no minimo, 01 (um) ano em atividades pertinentes;

e) Possuir idade minima de 18 anos;

f) Aptidao fisica e mental para o desempenho das atribuicdes;

g) Facilidade de comunicacéo e aprendizagem;

h) Possuir autodominio e cordialidade no trato com o publico;

Il — Principais atribui¢cdes da categoria:

a) Atender chamados telefénicos (internos e externos);

b) Operar maquinas/equipamentos de rotina em atividades administrativas, incluindo microcomputadores, scanners,
impressoras, copiadoras (inclusive multifuncionais) e outros aparelhos semelhantes e inerentes ao ambiente de
escritorio;

c) Digitar, digitalizar, numerar, autuar, organizar, arquivar, conferir, entregar, receber, registrar, distribuir e controlar a
movimentagao de documentos, processos e/ou bens patrimoniais;

d) Realizar atendimento, triagem, encaminhamento ou prestacao de informacdes basicas em assuntos relacionados a
sua area de atuagao;

e) Executar os procedimentos para solicitacdes de viagens - passagens e didrias, nacionais e internacionais;

f) Realizar pesquisa de produtos e servicos no mercado, bem como de dados estatisticos, sob supervisao;

Rua C, Bloco Il »« Centro Politico Administrativo « CEP: 78049-005 « Cuiaba * Mato Grosso
Portal de Aquisi¢des: http://aquisicoes.gestao.mt.gov.br/

Edital 014/2020 — Processo: 112.719/2019 - P4gina 97 de 118


http://aquisicoes.gestao.mt.gov.br/

CLG/SEPLAG
Fls.:

Governo do Estado de Mato Grosso Ass.:

SEPLAG - Secretaria de Estado de Planejamento e Gest3o

g) Acompanhar, registrar e divulgar a publica¢éo de atos normativos, bem como sua validade, sob superviséo;

h) Manusear, transportar, manter controle e organizar arquivos e caixas-arquivos;

i) Apoiar na execugéo das atividades da unidade;

j) Executar outras tarefas da mesma natureza e grau de complexidade atinentes a fun¢ao;

k) Executar as demais atividades inerentes ao posto, elencados no CBO 4110-05 e necessarias ao bom desempenho
do trabalho.

B -SERVICO DE RECEPCIONISTA:

1. Considerando as atribui¢des exigidas pelo Contratante, o Cédigo Brasileiro de Ocupagdo — CBO compativel é o de n°
4221-05.

2. Para a presente contratacdo, a categoria de referéncia € o de Recepcionista — 42 Faixa Salarial, constante da
Convencgdo Coletiva de Trabalho firmada entre o SINDICATO DAS EMPRESAS DE ASSEIO E CONSERVACAO
ESTADO DE MT e o SINDICATO DOS EMPREGADOS DE EMPRESAS TERCEIRIZADAS, DE ASSEIO,
CONSERVACAO E LOCACAO DE MAO DE OBRA DE MATO GROSSO.

3. Os profissionais serdo contratados para exercer atividades em categorias denominadas “Recepcionista”, definidos de
acordo com a complexidade das atribuigdes da categoria:

| - Qualificagdo minima exigida para a categoria:

a) Ensino médio completo;

b) Deter conhecimentos basicos de informatica, como ambiente Windows, nas ferramentas Word, Excel e Power Point e
nos correspondentes do BR Office;

c) Desejavel curso de qualificacéo basica de até duzentas horas-aula;

d) Experiéncia anterior comprovada de, no minimo, 01 (um) ano em atividades pertinentes;

e) Possuir idade minima de 18 anos;

f) Aptiddo fisica e mental para o desempenho das atribuicdes;

g) Facilidade de comunicagéo e aprendizagem;

h) Possuir autodominio e cordialidade no trato com o publico;

Il — Principais atribuicdes da categoria:

a) Receber de forma educada e prestativa aos usuarios que se dirigirem as dependéncias do Orgéo, fornecendo ao
publico interno e externo informacgdes precisas e claras;

b) Prestar informages gerais relacionadas a unidade e ao Orgéo;

c) Controlar a entrada e a saida de autoridades, servidores e visitantes, bem como cadastrar o documento de
identificacéo no sistema proprio do Contratante e entrega de cracha e o respectivo recolhimento na ocasido da saida do
visitante;

d) Atendimento e ligacdes telefonicas e fornecimento de informag6es ao publico, bem como anotar e transmitir recados;
e) Recebimento de correspondéncias e de documentos;

f) Comunicar qualquer anormalidade ao vigilante ou o Coordenador do Setor;

g) Fiscalizar a movimentacéo de pessoas e volumes quando da entrada e saida das dependéncias do Orgéo;

h) Operar maquinas de escritérios de natureza simples (computadores, impressoras, aparelhos de fax e outros);

i) Manter o local em ordem e sem aglomeracao;

j) A programacéo dos servicos serd feita periodicamente e devera ser cumprida pela empresa, com atendimento sempre
cortés;

k) Zelar pelos equipamentos e 0 acervo exposto;

I) Executar outras tarefas da mesma natureza e grau de complexidade atinentes a fungéo;

m) Executar as demais atividades inerentes ao posto, elencados no CBO 4121-05 e necessarias ao bom desempenho
do trabalho.

C - SERVICO DE COPEIRAGEM:

1. Considerando as atribui¢cdes exigidas pelo Contratante, o Cédigo Brasileiro de Ocupacdo — CBO compativel é o de n°
5134-25.

2. Para a presente contratagdo, a categoria de referéncia € o de Copeiro(a) — 22 Faixa Salarial, constante da
Convencgdo Coletiva de Trabalho firmada entre o SINDICATO DAS EMPRESAS DE ASSEIO E CONSERVACAO
ESTADO DE MT e o SINDICATO DOS EMPREGADOS DE EMPRESAS TERCEIRIZADAS, DE ASSEIO,
CONSERVACAO E LOCACAO DE MAO DE OBRA DE MATO GROSSO.

3. Os profissionais serdo contratados para exercer atividades em categorias denominadas “Copeiro(a)”, definidos de
acordo com a complexidade das atribuiges da categoria:

| - Qualificacdo minima exigida para a categoria:

a) Ensino fundamental incompleto;

b) Desejavel curso de qualificagdo basica ou formagéo préatica,;

c¢) Experiéncia anterior comprovada de, no minimo, 01 (um) ano em atividades pertinentes;

d) Possuir idade minima de 18 anos;

e) Aptidao fisica e mental para o desempenho das atribui¢cdes;

f) Facilidade de comunicacao e aprendizagem;

g) Possuir autodominio e cordialidade no trato com o publico;

Il — Principais atribui¢cdes da categoria:

a) Atender as pessoas, entre empregados, estagiarios e visitantes;

b) Preparar café e outras bebidas em quantidade suficiente para atendimento dos empregados e visitantes;

¢) Manter as garrafas térmicas cheias;

Rua C, Bloco Il »« Centro Politico Administrativo « CEP: 78049-005 « Cuiaba * Mato Grosso
Portal de Aquisi¢des: http://aquisicoes.gestao.mt.gov.br/

Edital 014/2020 — Processo: 112.719/2019 - P4gina 98 de 118


http://aquisicoes.gestao.mt.gov.br/

CLG/SEPLAG
Fls.:

Governo do Estado de Mato Grosso Ass.:

SEPLAG - Secretaria de Estado de Planejamento e Gest3o

d) Proceder & manutencéo permanente da limpeza das copas, loucas e utensilios de copa, bem como os panos de
prato, toalhas de mesa, etc, mantendo, independente do servico de limpeza, o asseio geral da cozinha, inclusive
lavagem das paredes, fogdo, geladeira e bebedouros;

e) Realizar o servico de distribuicdo de agua, café e outras bebidas nas mesas em horérios pré-determinados e/ou
sempre que solicitado;

f) Servir café, agua, lanches, cha, sucos, etc., sempre que necessario;

g) Recolher, das salas, a louga utilizada para servir café e agua, no prazo maximo de 10 (dez) minutos;

h) Descartar o lixo da copa, sempre que necessario, em sacos plasticos resistentes ao transporte do mesmo, 0s quais
deverédo estar acondicionados em recipientes providos de tampa. Este lixo sera recolhido por um funcionario da equipe
de limpeza e conservagao;

i) Abastecer sempre que necessario, de copos descartaveis de agua e café nos locais de uso dos mesmos;

j) Zelar pelo bom funcionamento dos utensilios e equipamentos colocados a sua disposi¢cdo, sempre comunicando de
imediato qualquer dificuldade, defeito no equipamento e outros fatos que venham a constituir 6bice para a boa e perfeita
execucao dos servicos;

k) Observar e atender as normas de comportamento profissional, as técnicas de atendimento ao publico, as normas de
higiene e saude instituidas para o cumprimento de suas atividades, bem como as normas internas dos 6érgéos;

[) Manter-se durante o horério de trabalho devidamente uniformizado;

m) Manter o estoque minimo dos materiais de consumo sob sua responsabilidade;

n) Preparar a mesa de coffee-break nos dias de evento, palestras, treinamentos e similares;

o) Efetuar as limpezas dos utensilios e dos equipamentos utilizados nos eventos ou palestras realizados no ambiente de
trabalho;

p) Disponibilizar em reunides, sempre que necessario, agua e café;

q) Executar outras tarefas da mesma natureza e grau de complexidade pertinentes a funcao;

r) Executar as demais atividades inerentes ao posto, elencados no CBO 5134-25 e necessarias ao bom desempenho do
trabalho.

D - SERVICO DE OFICIAL DE SERVICOS GERAIS:

1. Considerando as atribuigbes exigidas pelo Contratante, o Codigo Brasileiro de Ocupacéo — CBO compativel é o de n®
5143-25.

2. Para a presente contratagcdo, a categoria de referéncia é o de Oficial de Servicos Gerais (manutencdo de
edificagcbes — CBO 5143) — 102 Faixa Salarial, constante da Convencgdo Coletiva de Trabalho firmada entre o
SINDICATO DAS EMPRESAS DE ASSEIO E CONSERVACAO ESTADO DE MT e o SINDICATO DOS EMPREGADOS
DE EMPRESAS TERCEIRIZADAS, DE ASSEIO, CONSERVACAO E LOCACAO DE MAO DE OBRA DE MATO
GROSSO.

3. Os profissionais serao contratados para exercer atividades em categorias denominadas “Oficial de Servigos Gerais”,
definidos de acordo com a complexidade das atribuig6es da categoria:

| - Qualificagdo minima exigida para a categoria:

a) Ensino fundamental completo;

b) Desejavel curso de qualificagdo basica ou formagdo pratica em servicos conexos a instalacdes elétrica e hidraulica,
além de outros servigos relacionados a manutengdes prediais;

c¢) Experiéncia anterior comprovada de, no minimo, 01 (um) ano em atividades pertinentes;

d) Possuir idade minima de 18 anos;

e) Aptidao fisica e mental para o desempenho das atribui¢des;

f) Facilidade de comunicacéo e aprendizagem;

g) Possuir autodominio e cordialidade no trato com o publico;

Il — Principais atribuicdes da categoria:

a) Tarefas que envolvam movimentagédo, carga e descarga e embalagem de materiais de consumo e permanente;

b) Auxilio em servigos corriqueiros e reparos de menor complexidade, tais como desentupir pias e instala¢édo/troca de
lampadas;

c) Zelar pela conservagao dos equipamentos, ferramentas e maquinas utilizadas, observando as normas de seguranca
e conservacgao para obter melhor aproveitamento;

d) Verificar, diariamente, e corrigir, quando necessario:

d.1) Vazamento nas torneiras, registros, chuveiros, pias, bebedouros, bacias sanitéarias, etc;

d.2) Entupimento das bacias, acessorios, vasos, ralos, caixas coletoras;

d.3) Estado geral de loucas, ferragens;

d.4) Ruidos e vibragdes anormais;

d.5) Estado dos equipamentos;

e) Comunicar, imediatamente, a administracéo a ocorréncia de quaisquer defeitos identificado e/ou visualizado;

f) Verificar o funcionamento de pecas, equipamentos de ar condicionado;

g) Promover reparos de menor complexidade de pintura, reboco/alvenaria, carpintaria, marcenaria e hidraulica;

h) Executar reparos de menor complexidade no mobiliario institucional (mesas, cadeiras, gaveteiros, etc).

i) Realizar trabalhos de natureza manual e bragal;

j) Executar servico auxiliares de manutencao predial, quando determinado;

k) Executar servigos auxiliares de jardinagem, quando determinado;

I) Auxiliar na movimentagdo de mobiliario, materiais de consumo e materiais em geral;

m) Auxiliar na carga e descarga de materiais e volumes em automéveis e caminhdes;

Rua C, Bloco Il »« Centro Politico Administrativo « CEP: 78049-005 « Cuiaba * Mato Grosso
Portal de Aquisi¢des: http://aquisicoes.gestao.mt.gov.br/

Edital 014/2020 — Processo: 112.719/2019 - P4gina 99 de 118


http://aquisicoes.gestao.mt.gov.br/

CLG/SEPLAG
Fls.:

Governo do Estado de Mato Grosso Ass.:

SEPLAG - Secretaria de Estado de Planejamento e Gest3o

n) Efetuar acomodacéo de cargas e volumes em prateleiras, estantes e outros locais indicados;

0) Colocar o galédo d’agua nos bebedouros;

p) Em alguns casos fazer a ronda diurna nas dependéncias de edificios e areas adjacentes do Org&o, verificando se
portas, janelas, portdes e outras vias de acesso estdo fechados corretamente, examinando as instalacGes hidraulicas e
elétricas e constatando irregularidades para possibilitar a tomada de providéncias necessarias a fim de evitar roubos e
prevenir incéndios e outros danos;

q) Executar outras tarefas da mesma natureza e grau de complexidade atinentes a funcgéo;

r) Executar as demais atividades inerentes ao posto, elencados no CBO 5143-25 e necessarias ao bom desempenho do
trabalho.

4.9.2 O perfil geral exigido para todos os profissionais a serem alocados nos postos de trabalho, devera contemplar:

a) Dinamismo e iniciativa;

b) Senso de organizacao;

c¢) Aptidao para atendimento ao publico;

d) Capacidade de se comunicar com desenvoltura e cordialidade;

e) Postura compativel com as atividades.

4.9.2.1. Sera também exigido de todos profissionais objeto desta contratacédo, responsabilidade e conduta adequada
quanto a:

a) Cumprir todas as normas e determinacgdes legais emanadas da Fiscalizacao;

b) Conhecer e cumprir o Cédigo de Etica do Contratante;

¢) Guardar sigilo sobre documentos e assuntos de trabalho;

d) Abster-se da execucao de atividades alheias aos objetivos do Contrato;

e) Comportar-se com educacao, urbanidade, presteza, fineza e atengdo no trato de todos os servidores, terceirizados,
estagiarios, colegas de trabalho e outras pessoas com quem venham a ter contato no ambiente de trabalho;

f) Zelar pela segurancga, limpeza e conservagdo dos equipamentos e instalagoes;

g) Encaminhar ao conhecimento do Contratante, por meio do Preposto da Contratada, de forma imediata e em qualquer
circunstancia, a constatacéo de atitude suspeita observada nas dependéncias do Contratante.

4.9.3 Do inicio da prestagdo dos servicos, da requisicdo, da disponibilizacdo e da substituicdo dos
profissionais:

4.9.3.1 A prestagao dos servigos objeto deste Contrato devera ser iniciada em, no maximo, 10 (dez) dias Uteis, contados
a partir da emissé@o da ordem de servico, devendo a Contratada, nesse prazo, alocar a méo-de-obra nos respectivos
locais e nos horarios a serem fixados pelo Contratante, informando, em tempo habil, qualquer motivo impeditivo ou que
a impossibilite de assumir os servi¢os contratados;

4.9.3.2 A cada solicitagdo do Contratante para nova contratagdo, a Contratada tera até 02 (dois) dias Uteis para atendé-
la, devendo, neste prazo, efetuar o recrutamento, a sele¢cdo e o encaminhamento dos novos profissionais as areas
demandantes;

4.9.3.3 O preenchimento das vagas afetas as categorias profissionais sera realizado apds andlise curricular, caso,
julgue necessario o Contratante podera submete-los & aprovacéo;

4.9.3.3.1 Neste caso, havendo a aprovagdo pelo Contratante do curriculo indicado, o profissional sera alocado pela
Contratada e dar-se-4 inicio & contagem do tempo de disponibilidade do profissional, para fins de prestacdo dos
servigos e de faturamento;

4.9.3.4 Seré de inteira responsabilidade da Contratada assegurar a prestacdo dos servigos durante os horérios definidos
pelo Contratante;

4.9.3.5 O Contratante reserva-se o direito de ndo solicitar a substituicdo do profissional (cobertura) e, nessa hipétese, as
horas referentes ao posto vago serédo deduzidas da fatura;

4.9.3.6 Os servicos especificados no Contrato ndo excluem outros, de natureza similar, que porventura se facam
necessarios para a boa execugdo da tarefa estabelecida pelo Contratante, obrigando-se a Contratada a executa-los
prontamente como parte integrante de suas obriga¢des.

4.9.3.7 A escolaridade de cada profissional deverd ser comprovada pela Contratada, mediante a apresentacdo de
diploma ou certificado emitido por instituicao legalmente reconhecida pelo Ministério da Educac¢éo — MEC;

4.9.3.7.1 A comprovagdo acima referida sera realizada a cada solicitacdo do Contratante, cabendo a Contratada
recrutar, selecionar e encaminhar toda a documentacéo para o Contratante, de forma a respeitar o prazo maximo de 02
(dois) dias uteis, para encaminhamento do novo profissional & &rea demandante. Caso o Contratante julgue necessério,
serd realizado andlise e aprovacao do profissional;

4.10 As obrigacdes da Contratada referentes a execuc¢do dos servigos sdo as que segue:

4.10.1 Fornecer uniformes e seus complementos, equipamentos de seguranca e todos 0s materiais necessarios a
execucgdo do servico, a mao de obra envolvida, de acordo com disposto no respectivo Acordo, Convengado ou Dissidio
Coletivo de Trabalho;

4.11 DOS EQUIPAMENTOS, FERRAMENTAS E MATERIAIS:

4.11.1 A Contratada devera fornecer equipamentos e ferramentas referentes a categoria profissional, bem como, dispor
da relagdo minima/basica destes para desenvolvimento dos servicos a serem prestados, além de repor/substituir,
sempre que necessario ou solicitado pela Administracao;

4.11.2 Deverao ser disponibilizados pelo Contratante com reposi¢do mensal ou sempre que necessario os materiais e
utensilios utilizados para execucéo dos servicos de Recepcionista, Auxiliar Administrativo e Copeiro(a);

4.11.2.1 A Contratada nao poderda repassar os custos de qualquer um desses itens a seus empregados;

4.11.3 Fica a responsabilidade da guarda dos materiais, utensilios, ferramentas e equipamentos a serem fornecidos
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pela Contratada e pelo Contratante, aqueles que prestardo os servigos;

4.12 DOS UNIFORMES:

4.12.1 Fornecer no prazo maximo de 10 (dez) dias corridos apds inicio da prestagdo do servico, uniformes para os seus
funcionarios, de acordo com a funcdo desempenhada, na forma e especificacédo estabelecidas no Edital do Pregédo
Eletrénico 014/2020, disponibilizando-os no inicio da execugéo dos servigcos e apés cada periodo de 12 (doze) meses
contratuais;

4.12.2 Todos os uniformes estardo sujeitos a prévia aprovacdo do Fiscalizacdo do Contratante, inclusive quanto a
eventuais mudancas posteriores, €, a pedido dele, poderdo ser substituidos, caso ndo correspondam as especificacdes
indicadas;

4.12.3 Entregar a Fiscalizagdo do Contratante, em até 05 (cinco) dias Uteis apds a conclusao da entrega dos uniformes,
copia dos recibos circunstanciados de entrega destes, consignando os itens, as quantidades, o local, a data de
recebimento, nome e assinatura do(a) funcionario(a) recebedor(a), para o devido controle;

4.12.4 Fornecer uniformes apropriados as funcionarias gestantes, substituindo os sempre que estiverem apertados e/ou
danificados (manchas, rasgado, puido).

4.12.5 A cada 12 (doze) meses a Contratada devera entregar aos funcionarios 01 (um) conjunto de uniforme completo;
4.12.6 Os crachas deverdo ser entregues, anualmente, na quantidade de 01 (um). Nos crachas devem estar
identificados, no minimo, a empresa prestadora de servico (logotipo), além do nome completo e foto do portador;

4.12.7 O custo dos uniformes ndo podera ser repassado aos funcionarios, salvo, situagao prevista na Clausula 77° da
Convengéo Coletiva de Trabalho ou comprovagdo de que o empregado concorreu para a perda ou dano do uniforme;
“Fica assegurado ao empregado o fornecimento do cracha e uniforme, GRATUITAMENTE, mediante recibo e em
consignagdo por um periodo de 06 (seis) meses, apés este periodo o empregado ndo terd obrigatoriedade de seu
ressarcimento, porém, o empregado utilizard o mesmo uniforme enquanto apresentar condicdes de uso, e ainda, o
mesmo sO sera substituido mediante a entrega ou apresentagdo do uniforme velho. Na hipdtese de rescisdo, o
empregado é obrigado a devolver o uniforme recebido, no estado que se encontrar.”

4.12.8 A Contratada devera instruir os funcionarios para que mantenha os uniformes sempre limpos, caso contrario
serdo advertidos quanto ao descumprimento da clausula contratual. Cabera a Contratada fornecer uniformes novos
(conforme descricdo abaixo) e complementos adequados para o desenvolvimento das atividades, submetendo-os
previamente a aprovacdo do Contratante, constituido de no minimo:

| - RECEPCIONISTA E AUXILIAR ADMINISTRATIVO

a) 01 CONJUNTO DE UNIFORME FEMININO composto de:

02 (duas) calgas, em tecido, na cor preta, modelo social;

02 (duas) camisas sociais, em tecido, com emblema da empresa;

01 (um) cracha de identificagéo funcional;

b) 01 CONJUNTO DE UNIFORME MASCULINO composto de:

02 (duas) calgas, em tecido, na cor preta, modelo social,

02 (duas) camisas sociais, em tecido, com emblema da empresa;

01 (um) cracha de identificag&o funcional;

Il) COPEIRO(A)

a)01 CONJUNTO DE UNIFORME FEMININO composto de:

02 (duas) calgas, em tecido, na cor preta, modelo social;

02 (duas) camisas sociais, em tecido, com emblema da empresa;

02 (dois) aventais, em Oxford ou tergal, com amarras;

02 (duas) toucas de fil6 com aba, na cor preta, para uso dentro das copas;

01 (um) cracha de identificag&o funcional;

b)01 CONJUNTO DE UNIFORME MASCULINO composto de:

02 (duas) calgas, em tecido, na cor preta, modelo social;

02 (duas) camisas sociais, em tecido, com emblema da empresa;

02 (dois) aventais, em Oxford ou tergal, com amarras;

02 (duas) toucas de fil6 com aba, na cor preta, para uso dentro das copas;

01 (um) cracha de identificag&o funcional;

[lI) OFICIAL DE SERVICO GERAIS

a) 01 CONJUNTO DE UNIFORME MASCULINO composto de:

02 (duas) calgas, em brim ou similar, na cor preta ou marrom, com cordéo e bolsos;

02 (duas) camisas de manga longa ou curta, em malha fria, gola polo, com emblema da empresa;

01 (um) sapato de couro, na cor preta, com solado antiderrapante, impermeével, faciimente lavavel;

02 (dois) pares de meias em algodao, na cor branca;

01 (um) cracha de identificag&o funcional;

b) Fornecer aos funcionarios lotados nos servi¢cos de manutengdo os equipamentos de protecado individual (luvas, botas,
etc.) necessarios aos servigos realizados, de acordo as normas vigentes, sendo obrigada a sua utilizagdo objetivando
proteger a saude e a integridade fisica do empregado, quando couber;

4.13 A Contratada devera substituir, funcionario, em até 24 (vinte e quatro) horas, sempre que este deixar de atender as
necessidades da Administracao, e por solicitacdo do Contratante, sendo que quando a iniciativa de substituicao partir da
Contratada, o Contratante devera ser consultada, em qualquer caso;

4.14 Orientar aos funcionarios para manter disciplina nos locais dos servigos, retirando imediatamente e o substituindo
dentro de no maximo 24 (vinte e quatro) horas apds notificagdo, qualquer funcionario considerado com conduta
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inconveniente (atos libidinosos, trabalho sob efeito de bebida ou drogas ilicitas, recusa a realizar servigos previstos na
funcao, atos de grosseria com trabalhadores e publico em geral, agressées verbais, agressoes fisicas, depredagéo de
patriménio, uso de telefones celulares/aparelhos de som durante execugao de tarefas, etc );

4.15 Elaborar e manter um programa interno de treinamento de seus funcionarios para redugédo de consumo de energia
elétrica, consumo de agua e reducao de producéo de residuos sélidos, observadas as normas ambientais vigentes;

4.16 DO TERMO DE SIGILO E CONFIDENCIALIDADE.

4.16.1 Os profissionais alocados na prestacdo dos servigos, bem como o preposto e/ou representantes da Contratada,
no momento de inicio de suas atividades, deverdo firmar termo de sigilo e confidencialidade nos moldes proposto a
seguir, sob pena de ficarem impedidos de executar suas atividades;

4.16.2. Termo de sigilo e confidencialidade (Anexo X do Edital do Pregéo Eletrénico 014/2020), por meio do qual o
profissional se comprometera a resguardar o sigilo e a confidencialidade sobre quaisquer dados, materiais, pormenores,
informag0es, especificagBes técnicas e comerciais da outra parte, de que venha a ter conhecimento ou acesso, ou que
Ihe venham a ser confiadas, sejam relacionados ou ndo com a prestagdo dos servicos, objeto do Contrato, e ndo
podera, sob qualquer pretexto, reproduzir, divulgar, revelar ou dar conhecimento a terceiros estranhos a esta
contratagdo, sob as penas da Lei;

4.16.3 A obrigacdo de confidencialidade permanecera apds o término da vigéncia deste Contrato e sua violacdo
ensejara a aplicacdo a parte infratora da multa contratual prevista no Contrato, sem prejuizo da responsabilidade civil e
criminal;

4.16.4 Os termos deverdo ser entregues a fiscalizagdo no prazo maximo de 05 (cinco) dias Uteis ap6s o inicio das
atividades dos profissionais.

CLAUSULA QUINTA — DO RECEBIMENTO E ACEITAQAO DO OBJETO

5.1 No prazo de até 5 (cinco) dias corridos do adimplemento da parcela, a Contratada devera entregar toda a
documentag&@o comprobatéria do cumprimento de suas obrigagdes contratuais.

5.2 Ap6s a entrega da documentacdo acima, o0 RECEBIMENTO PROVISORIO seré realizado pelo Fiscal Técnico da
seguinte forma:

5.2.1 Para efeito de recebimento provisério, ao final de cada periodo mensal, o Fiscal Técnico, no prazo de 03 (trés)
dias (teis, devera emitir Relatério Circunstanciado com o resultado das avaliagBes da execugdo do objeto, contendo a
analise do desempenho e qualidade da prestagdo dos servigos realizados em consonancia com os indicadores previstos
no ato convocatorio, inclusive com a apuragdo do valor do servico naquele periodo mensal que sera pago a Contratada.

5.2.1.1 Em hip6tese alguma serd admitido que a propria Contratada materialize a avaliagdo de desempenho e qualidade
da prestacado dos servigos realizados.

5.2.2 Os Fiscais Administrativo e Setorial, se houverem, deverdo subsidiar o Fiscal Técnico com as informacgfes da sua
area de atuagdo, no prazo concorrente de 03 (irés) dias Uteis.

5.2.2.1 Quando a fiscalizagao for exercida por um Unico servidor, o relatério circunstanciado devera conter o registro, a
andlise e a conclusdo acerca das ocorréncias na execucdo do Contrato, em relacdo a fiscalizagdo técnica e
administrava e demais documentos que julgar necessarios.

5.2.3 O Fiscal Técnico notificara a Contratada para, querendo, no prazo de 02 (dois) dias uteis, impugnar 0s
apontamentos do Relatério ou emitir a Nota Fiscal/Fatura no valor apurado. Na hipétese de a Contratada apresentar
impugnacédo ao Relatério, o Fiscal Técnico emitira novo Relatério, no prazo de até 03 (trés) dias Uteis, com a andlise dos
argumentos da Contratada.

5.3 O RECEBIMENTO DEFINITIVO, ato que certifica a execu¢é@o dos servicos, sera realizado pelo Fiscal Técnico com
aposicao de assinatura nas vias do Documento Auxiliar da NF-e (Danfe) ou na Nota Fiscal, no prazo de 05 (cinco) dias
Uteis, contados da data de apresentacgéo.

5.4 O recebimento provisério ou definitivo do objeto ndo exclui a responsabilidade da Contratada pelos prejuizos
resultantes da incorreta execug¢do do Contrato, ou, em qualquer época, das garantias concedidas e das
responsabilidades assumidas em contrato e por forca das disposicdes legais em vigor (Lei n° 10.406, de 2002).

5.5 Os servigos poderdo ser rejeitados, no todo ou em parte, quando em desacordo com as especificacdes constantes
neste Contrato, devendo ser corrigidos/refeitos/substituidos no prazo fixado pelo Fiscal Técnico, as custas da
Contratada, sem prejuizo da aplicacao de penalidades.

5.5.1 Na hip6tese de irregularidade ndo sanada pela Contratada, o Fiscal Técnico do Contratante reduzird a termo os
fatos ocorridos e encaminhara a autoridade superior, para procedimentos inerentes a aplicacédo de penalidades.

Nota: A entrega dos materiais devera ser em conformidade com o especificado no Termo de Referéncia e Proposta da
Licitante Contratada.

CLAUSULA SEXTA — DA FORMA DE PAGAMENTO

6.1 O pagamento efetuado & Contratada ndo a isentara de suas responsabilidades vinculadas ao fornecimento,
especialmente aquelas relacionadas com a qualidade e garantia;

6.2 O pagamento somente sera efetuado mediante a apresentacédo dos seguintes documentos:

I) Prova de regularidade junto a Fazenda Estadual, expedida pela Secretaria de Estado de Fazenda da sede ou
domicilio do credor;

II) prova de regularidade junto a Divida Ativa do Estado, expedida pela Procuradoria-Geral do Estado da sede ou
domicilio do credor;

) Prova de regularidade relativa & Seguridade Social (INSS), Certidao Negativa de Débitos Trabalhistas (CNDT) e ao
Fundo de Garantia por Tempo de Servi¢o (FGTS), quando o Poder Executivo do Estado de Mato Grosso for solidario na
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obrigacao.

6.3 Nos casos de contratacdo de méao-de-obra (terceirizagdo) a liberagdo de pagamento somente ocorrera mediante
comprovacao de quitagéo das verbas trabalhistas e previdenciarias, havendo a possibilidade de a Administracdo efetuar
0 pagamento das verbas trabalhistas, quando estas ndo forem efetuadas, diretamente aos empregados.

6.4 O pagamento sera efetuado pelo Contratante em favor da Contratada mediante ordem bancaria a ser depositada em
conta corrente, no valor correspondente e data fixada de acordo com a legislagdo para pagamento vigente no ambito do
Estado do Mato Grosso, apds a apresentacdo da Nota Fiscal/Fatura devidamente atestada pelo Fiscal do Contratante;
6.5 O pagamento sera realizado de acordo com a execucdo do objeto do Contrato, mediante emissdo da respectiva
Nota Fiscal

6.6 A Contratada devera indicar no corpo da Nota Fiscal/Fatura, 0 nimero do Contrato, 0 nimero e nome do banco,
agéncia e numero da conta onde devera ser feito o pagamento, via ordem bancaria;

6.7 Caso constatada alguma irregularidade nas Notas Fiscais/Faturas, estas serdo devolvidas a Contratada, para as
necessarias corregcoes, com as informacdes que motivaram sua rejeicdo, contando-se o prazo para pagamento da data
da sua reapresentacao;

6.7.1 Constatando-se qualquer incorre¢do na Nota Fiscal, bem como, qualquer outra circunstancia que desaconselhe o
seu pagamento, o prazo para pagamento fluird a partir da respectiva data de regularizacao;

6.8 Nao serdo efetuados quaisquer pagamentos enquanto perdurar pendéncia de liquidacao de obrigacdes, em virtude
de penalidades impostas a Contratada, ou inadimpléncia contractual;

6.9 Nao sera efetuado pagamento de Nota pendente de adimplemento por parte da Contratada, que o objeto ndo tenha
sido recebido definitivamente;

6.9.1 Caso o servigo ou objeto tenha sido recebido parcialmente, o pagamento da Nota devera ser equivalente apenas
ao objeto recebido definitivamente.

6.10 Nenhum pagamento isentara a Contratada das suas responsabilidades e obrigacdes nem implicard aceitacéo
definitiva do fornecimento;

6.11 O Contratante ndo efetuara pagamento de titulo descontado, ou por meio de cobranga em banco, bem como, os
que forem negociados com terceiros por intermédio da operagao de “factoring”;

6.12 As despesas bancérias decorrentes de transferéncia de valores para outras pragas serdo de responsabilidade da
Contratada;

6.13 Para as operacdes de vendas destinadas a Orgdo Publico da Administracdo Federal, Estadual e Municipal,
deverao ser acobertadas por Nota Fiscal Eletrdnica, conforme Protocolo ICMS42/2009, recepcionado pelo Artigo 198-A-
5-2 do RICMS. Informagdes através do site www.sefaz.mt.gov.br/nfe;

6.14 O pagamento sera efetuado apds a Nota Fiscal estar devidamente atestada pela Geréncia responsavel e/ou pela
fiscalizagdo dos servigos (nomeada pela autoridade competente) e acompanhada dos certificados de Regularidade
Fiscal descritos nos Decretos Estaduais n° 840/2017, 8.199/06 e 8.426/06, obedecendo aos prazos estabelecidos no
Decreto Orgamentério vigente;

6.14.1 As Notas a serem pagas poderédo sofrer desconto devido aplica¢éo das multas/glosas previstas no Contrato;

6.15 Havendo acréscimo de quantitativo, isto impora ajustamento no pagamento, pelos precos unitarios constantes da
proposta de precos, em face dos acréscimos realizados;

6.16 N&o havera, em hip6tese alguma, pagamento antecipado;

6.17 Os pagamentos ndo realizados dentro do prazo, motivados pela Contratada, ndo seréo geradores de direito a
reajustamento de prec¢os;

6.18 A Contratada devera emitir uma Nota Fiscal por municipio contemplado pelos servigos, sendo que o ISSQN sera
devido para o local da prestacéo dos servicos, conforme caput do art. 3° da Lei Complementar N° 116/2003, sendo
obrigacdo da Contratada comprovar, mensalmente, o recolhimento do referido imposto junto a cada municipio,
observando suas respectivas aliquotas, referente ao periodo de incidéncia;

6.19 A Contratada deverd, durante toda a execucdo do Contrato, manter atualizada a vigéncia da garantia contratual;
16.20 O Contratante reserva-se o direito de somente efetuar o pagamento apds a atestacdo de que o servico foi
executado em conformidade com as especificagfes do Contrato;

6.21 Sera efetuada a retencdo ou glosa no pagamento, proporcional a irregularidade verificada, sem prejuizo das
sancdes cabiveis, conforme os Critérios de Medicao de Resultado estabelecidos no Item 15.31 deste Contrato;

6.22 O Contratante efetuara retencéo na fonte de todos os tributos inerentes ao Contrato em questao;

6.23 O Contratante esta autorizado a realizar os pagamentos de salarios diretamente aos empregados, bem como das
contribuicdes previdenciarias e do FGTS, quando estes nédo forem honrados pelas empresas;

6.24 O Contratante, observados os Principios do Contraditério e da Ampla Defesa, poderd deduzir, cautelar ou
definitivamente, do montante a pagar a Contratada, os valores correspondentes a multas, ressarcimentos ou
indenizag6es devidas pela Contratada, nos termos deste Contrato.

CLAUSULA SETIMA — DA DOTACAO ORCAMENTARIA
7.1 Os recursos para pagamento dos servicos do referido objeto serd (ao) da(s) seguinte(s) dotacdo (Bes)
or¢camentarias:

Projeto Atividade Natureza de Despesa Fonte de Recurso
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Nota: A tabela acima é meramente ilustrativa, devendo compatibilizar-se com as especificacoes do objeto contida no
Edital.

CLAUSULA OITAVA — DA GARANTIA CONTRATUAL

8.1 A Contratada devera apresentar ao Contratante, no prazo maximo de 10 (dez) dias corridos, contado da data da
assinatura do Contrato, comprovante de prestagdo de garantia de 5% (cinco por cento) sobre o valor do Contrato,
mediante a op¢do por umas das seguintes modalidades:

a) Caucao em dinheiro ou titulos da divida publica, sendo estes emitidos sob a forma escritural, mediante registro em
sistema centralizado de liquidacdo e de custédia autorizado pelo Banco Central do Brasil e avaliados pelos seus
credores econdémicos, definido pelo Ministério da Fazenda, conforme orientagdo técnica n° 040/2010/AGE;

al) A garantia em apreco, quando em dinheiro, devera ser efetuado o recolhimento de DAR (Documento de
Arrecadacdo). Para a emisséo do referido documento, deve-se realizar o seguinte procedimento:

1. Acessar site da SEFAZ, no endereco http://www.sefaz.mt.gov.br;

2. Na aba Servicos, clicar em Documentos Arrecadacao, clicar em DAR-1 - Orgéos;

3. Selecionar o Orgdo/Entidade Contratante e escolher o tipo de pessoa (no caso, Juridica);

4. Preencher o Formulario para emissédo do DAR:

5. Preencher os dados necessarios;

a2) Apos a emissao do Documento de Arrecadacgdo (DAR), efetuar o pagamento em qualquer agéncia do Banco do
Brasil e, em seguida, encaminhar ao Contratante, ambos documentos: as cépias do DAR e do comprovante de
pagamento;

b) Seguro-garantia, modalidade “Seguro-garantia do Construtor, do Fornecedor e do Prestador de Servigo” representado
por apdlice de seguro emitida especialmente para esse fim, devendo ter como importancia segurada o valor nominal da
garantia exigida e como beneficiario o Orgéo/Entidade Contratante;

b1) No seguro-garantia ainda é vedado clausula prevendo a obrigacéo de comunicar a mera expectativa de sinistro por
parte do Contratante, bem como clausula que permita a execugdo do objeto do Contrato por meio de terceiros.

c) Fianca bancaria, que devera conter expressa rendncia, pelo fiador, dos beneficios do artigo 827 do Cédigo Civil
Brasileiro.

8.2 A inobservancia do prazo fixado para apresentacdo da garantia acarretara a aplicagdo de multa de 0,2% (dois
décimos por cento) do valor do Contrato por dia de atraso, até o maximo de 5% (cinco por cento);

8.2.1 O atraso superior a 25 (vinte e cinco) dias autoriza a Administragdo a promover a retencdo dos pagamentos
devidos a Contratada, até o limite de 2% (dois por cento) do valor total do Contrato, a titulo de garantia;

8.2.2 A retencdo efetuada com base no item 8.2.1 ndo gera direito a nenhum tipo de compensagao financeira a
Contratada;

8.3 A Contratada, a qualquer tempo, podera substituir a retengdo efetuada com base no item 8.2.1 desta clausula por
quaisquer das modalidades de garantia, caucdo em dinheiro ou titulos da divida publica, seguro-garantia ou fianca
bancaria;

8.4 A garantia contratual deverd ter validade durante toda a vigéncia do Contrato e abranger um periodo de 90 dias ap6s
o término da vigéncia contratual.

8.5 A garantia assegurara, qualquer que seja a modalidade escolhida, o pagamento de:

a) prejuizo advindo do ndo cumprimento do objeto do Contrato e do ndo adimplemento das demais obrigacdes nele
previstas;

b) prejuizos causados ao Contratante ou a terceiro, decorrentes de culpa ou dolo durante a execug¢éo do Contrato;

¢) as multas moratdrias e punitivas aplicadas pela Administracdo a Contratada; e

d) obrigacdes trabalhistas, fiscais previdenciarias de qualquer natureza, ndo honradas pela Contratada.

8.6 A garantia respondera pelo cumprimento das disposi¢cdes do Contrato, ficando o Contratante autorizado a executa-la
para cobrir multas, indenizacdes a terceiros e pagamentos de qualquer obrigacgéo, inclusive no caso de resciséo.

8.6.1 Caso o valor ou o prazo da garantia seja insuficiente para garantir o Contrato, a Contratada providenciara,
compulsoriamente, tantos aditamentos quantos forem necessarios até o término da vigéncia do Contrato.

8.7 Se o valor da garantia for utilizado total ou parcialmente em pagamento de qualquer obrigagéo, a Contratada obriga-
se a fazer a respectiva reposi¢cao no prazo maximo de 15 (quinze) dias corridos, contados da data em que for notificada.
8.8 O Contratante executard a garantia na forma prevista na legislacéo que rege a matéria.

8.9 Seré considerada extinta a garantia:

8.9.1 Com a devolugéo da apodlice, carta fianca ou autorizacdo para o levantamento de importancias depositadas em
dinheiro a titulo de garantia, acompanhada de declara¢do do Contratante, mediante termo circunstanciado, de que a
Contratada cumpriu todas as clausulas do Contrato.

8.9.2 No prazo de 90 (noventa) dias apés o término da vigéncia do Contrato, caso a Administragdo ndo comunique a
ocorréncia de sinistros, quando o prazo sera ampliado, nos termos da comunicacgéo.

8.10 A garantia da contratacdo somente serd liberada ante a comprovacao de que a empresa pagou todas as verbas
rescisorias decorrentes da contratacdo, e que, caso esse pagamento ndo ocorra até o fim do segundo més apdés o
encerramento da vigéncia contratual, a garantia sera utilizada para o pagamento dessas verbas trabalhistas, incluindo
suas repercussodes previdenciarias e relativas ao FGTS, conforme estabelecido no art. 8°, VI do Decreto n°® 9.507, de
2018, observada a legislacao que rege a matéria.

8.10.1 Também podera haver liberacéo da garantia se a empresa comprovar que 0s empregados seréo realocados em
outra atividade de prestacéo de servigos, sem que ocorra interrupgao do contrato de trabalho.

8.11 Por ocasido do encerramento da prestacao dos servigos contratados, a Administragdo Contratante podera utilizar o
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valor da garantia prestada para o pagamento direto aos trabalhadores vinculados ao Contrato no caso da nao
comprovagao:

a) do pagamento das respectivas verbas rescisoérias ou

b) da realocacgéo dos trabalhadores em outra atividade de prestagéo de servicos.

Nota: A exigéncia de garantia no Termo de Contrato € possivel desde que exigida no Edital e na forma nele estipulada.
Pode ser exigida a comprovacao da prestacao da garantia apos a assinatura do Termo de Contrato ou como condi¢éo
para assinatura deste. Deve ser excluida esta clausula caso nao tenha sido prevista a exigéncia no Edital.

CLAUSULA NONA — DAS OBRIGACOES DA CONTRATADA

9.1 Os servigos contratados deverdo ser prestados de acordo com a necessidade do Contratante.

9.2 Fiscalizar o perfeito cumprimento da execugdo do servigo a que se obrigou, cabendo-lhe, integralmente, os dnus
decorrentes. Tal fiscalizagdo dar-se-a independentemente da que sera exercida pelo Contratante;

9.3 A falta de quaisquer dos servigos cuja execugdo incumbe ao detentor do preco registrado, ndo podera ser alegada
como motivo de forca maior para o atraso, ma execucdo ou inexecucdo do objeto do Contrato e ndo a eximira das
penalidades a que esta sujeita pelo ndo cumprimento dos prazos e demais condi¢des estabelecidas;

9.4 E vedada a subcontratac&o total ou parcial dos servicos objeto deste Contrato.

9.5 Comparecer, quando convocado, para assinar a Ordem de Fornecimento no prazo de 03 (trés) dias Uteis, contados
do recebimento da convocacao formal;

9.6 Retirar a nota de empenho especifica em prazo ndo superior a 03 (trés) dias Uteis, contados da convocagéo oficial;
9.7 Manter, durante toda a execugdo do Contrato, compatibilidade com as obrigagbes assumidas, bem como todas as
condic¢des de habilitacao;

9.8 Comunicar imediatamente ao Contratante qualquer alteracdo ocorrida no enderego, conta bancéria e outros
julgaveis necessarios para recebimento de correspondéncia;

9.9 Realizar o(s) servico(s) contratado(s), nos termos, prazos, quantidades, qualidade e condi¢gbes estabelecidas no
Termo de Referéncia e Edital do Pregéo Eletrénico 014/2020, aderidos da Ata de Registro de Precos;

9.10 Atender as necessidades do Contratante, dentro dos parametros e rotinas estabelecidos, com observancia as
recomendacdes aceitas pela boa técnica, normas e legislacéo;

9.11 O objeto devera ser executado de forma a garantir os melhores resultados, cabendo a Contratada otimizar a
gestao de seus recursos humanos, com vistas a qualidade do objeto e a satisfacdo do Contratante;

9.12 Responsabilizar-se-a integralmente pela execucdo do objeto contratado, cumprindo as disposi¢des legais que
interfiram em sua execucéo;

9.13 A Contratada devera realizar os servicos utilizando-se dos materiais, equipamentos, ferramentas e utensilios
proprios;

9.14 Responsabilizar-se pelo transporte, acondicionamento e entrega inclusive o descarregamento dos equipamentos e
insumos, pertinentes ao objeto contratado;

9.15 Respeitar as normas de controle de bens e de fluxo de pessoas nas dependéncias dos Orgdos/Entidades
Contratante;

9.16 Reparar, corrigir, remover ou substituir, as suas expensas, no total ou em parte, no prazo méaximo de 02 (dois) dias
(teis, contados da solicitagdo formal do Fiscal dos Orgéos/Entidades Contratante, 0s equipamentos e/ou insumos em
gue se verificarem vicios, defeitos ou incorre¢cdes, pertinentes ao objeto contratado;

9.17 Utilizar empregados habilitados e com conhecimentos basicos para execucdo do objeto deste Contrato, em
conformidade com as normas e determinag¢des em vigor;

9.17.1 A empresa Contratada devera estar em consonancia com a Lei n°® 9.879/2013 e Decreto n° 1.891/2013 “Reserva
de vagas de trabalho a presos — que dispde sobre a reserva de vagas de trabalho a presos e egressos em obras e
servigos contratados pelo Estado”, a Contratada obriga-se a:

9.17.1.1 As pessoas juridicas contratadas pelo Estado ficam obrigadas a admitir presos e egressos para a execucgao de
obras e servicos.

9.17.1.2 As pessoas juridicas contratadas por quaisquer Orgdos ou instituicdes integrantes dos Poderes dos Estados
incluindo entidades da Administracdo Publica Indireta, Ministério Publico e Tribunal de Contas, para a execucédo de
obras ou servicos, precedidos ou ndo de licitacdo, deverdo preencher, ao menos, 5% (cinco por cento) dos cargos
criados na respectiva obra ou servico com presos ou egressos, observando-se a seguinte proporgao:

a) Até 05 (cinco) postos de trabalho: admissao facultativa;

b) De 06 (seis) a 19 (dezenove): 01 (uma) vaga;

¢) 20 (vinte) ou mais: 5% (cinco por cento).

9.17.1.3 A exigéncia de reserva de vagas ndo se aplica aos servigos de seguranga, vigilancia ou custddia, tampouco
aos servigos prestados a 6rgaos integrantes do sistema de seguranca publica;

9.17.1.4 Caso constate-se a necessidade de reserva de postos para atender a referida Lei, o Contratante na condicédo
de tomador dos servigos, podera firmar convénio com a FUNAC - Fundac@o Nova Chance, e esta encarregar-se-a do
pagamento das remuneracgfes, através de repasses dos valores pertinentes aos postos preenchidos pelos presos e
egressos;

9.17.1.5 A inobservancia das regras previstas no item 9.17.1, acarreta descumprimento contratual absoluto, implicando
a possibilidade de resciséo por iniciativa da Administragcao Publica;

9.18 Apresentar ao Contratante, quando for o caso, a relacdo nominal dos empregados que adentrardo o
Orgaos/Entidades Contratante para a execugdo do objeto contratado, os quais devem estar devidamente identificados
por meio de crach;
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9.19 A Contratada responsabilizar-se-& integralmente pelo objeto contratado, devendo para tal:

9.19.1 Responder por todas as obrigacdes trabalhistas, sociais, previdenciarias, tributarias e as demais previstas na
legislacdo especifica, cuja inadimpléncia ndo transfere responsabilidade a Administracéo;

9.19.2 Arcar com a responsabilidade civil por todos e quaisquer danos materiais e morais causados pela acdo ou
omissao de seus empregados, trabalhadores, prepostos ou representantes, dolosa ou culposamente, ao Contratante ou
a terceiros;

9.19.3 Responder pelos danos causados diretamente ou indiretamente ao Contratante ou a terceiros, decorrentes de
sua culpa ou dolo na execugdo do Contrato, ndo excluindo ou reduzindo essa responsabilidade, a fiscalizagdo do
Contratante em seu acompanhamento;

9.19.4 Indenizar terceiros e/ou o Contratante, mesmo em caso de auséncia ou omisséo de fiscalizacédo de sua parte, por
quaisquer danos ou prejuizos causados, devendo a Contratada adotar as medidas preventivas, com fiel observancia as
exigéncias das autoridades competentes e as disposicdes legais vigentes;

9.20 Prover todos os meios necessarios a execucdo do Contrato, inclusive considerados os casos de greve ou
paralisacao de qualquer natureza;

9.21 Aceitar os acréscimos ou supressdes que se fizerem necessarias na prestacédo do servico, até 25% (vinte e cinco
por cento) do valor inicial atualizado do Contrato, devendo supressdes acima desse limite ser resultantes de acordo
entre as partes;

9.22 Dispor-se a toda e qualquer fiscalizagdo do Contratante, no tocante a prestacdo do servico, assim como ao
cumprimento das obrigacBes previstas no Contrato, conforme especificagbes constantes no Termo de Referéncia e
Edital do Pregé&o Eletrénico 014/2020.

9.23 Prestar os esclarecimentos que forem solicitados pelo Contratante, cujas reclamacdes se obrigam a atender
prontamente, bem como dar ciéncia ao Contratante, imediatamente, por escrito, de qualquer anormalidade que verificar
guando da execuc¢éo do objeto;

9.24 N&o veicular publicidade ou qualquer outra informagdo acerca das atividades contratadas, sem a prévia
autorizacé@o do Contratante;

9.25 Devera, no que couber, adotar praticas de sustentabilidade ambiental, conforme requisitos constantes na Instrugéo
Normativa SLTI/MPOG n° 01, de 19 de janeiro de 2010;

9.26 Demais obrigac¢des e responsabilidades previstas na Lei n°® 8.666/93 e alteracdes, na Lei n°® 10.520/02 e Decreto
Estadual n® 840/17 e alteragdes, na Instrugdo Normativa n® 01/2020/SEPLAG/MT de 17 janeiro de 2020e alteragdes.
9.26.1 A inobservancia das regras previstas neste Contrato acarreta descumprimento contratual absoluto, implicando a
possibilidade de resciséo por iniciativa da Administracéo Publica.

9.27 A Contratada devera emitir semestralmente relatério consolidado por unidade e por Orgdos/Entidades com as
informag@es pertinentes ao objeto e enviar para a Secretaria Adjunta de Patrim6nio e Servicos/SEPLAG e para o e-mail
gtr@seplag.mt.gov.br, a fim de subsidiar futuras contratagdes;

9.28 No primeiro més da prestacéo dos servigos, conforme art. 30, inciso |, da Instrugdo Normativa n® 01/2020/SEPLAG,
a Contratada deverd apresentar, entre outras, a seguinte documentacao:

a) Relacdo dos empregados, contendo nome completo, cargo ou fungéo, horario do posto de trabalho, nimeros da
carteira de identidade (RG) e da inscricdo no Cadastro de PessoasFisicas (CPF), com indicacdo dos responsaveis
técnicos pela execucgéo dos servi¢os, quando for ocaso;

b) Carteira de Trabalho e Previdéncia Social (CTPS) dos empregados admitido se dos responsaveis técnicos pela
execucdo dos servigos, quando for o caso, devidamente assinada pela Contratada; e

¢) Exames médicos admissionais dos empregados da Contratada que prestaréo os servigos;

d) Declaracdo de responsabilidade exclusiva da Contratada sobre a quitacdo dos encargos trabalhistas e sociais
decorrentes do Contrato.

9.29 Os documentos acima mencionados deverdo ser apresentados para cada novo empregado que se vincule a
prestacdo do Contrato Administrativo. De igual modo, o desligamento de empregados no curso do Contrato de
prestacdo de servicos deve ser devidamente comunicado, com toda a documentacdo pertinente ao empregado
dispensado, a semelhanca do que se exige quando do encerramento do Contrato Administrativo.

9.30 Apresentar relacdo mensal dos empregados que expressamente optarem por ndo receber o vale transporte.

9.30.1 Os empregados que expressamente optaram por ndo receber o beneficio do vale transporte devera ser
descontado o respectivo valor na fatura a ser paga pelo Contratante.

9.31 Nao serdo incluidas nas planilhas de custos e formacg&o de precos as disposi¢des contidas em Acordos, Dissidios
ou Convencgdes Coletivas que tratem de pagamento de participagdo dos trabalhadores nos lucros ou resultados da
empresa Contratada, de matéria ndo trabalhista, de obrigacdes e direitos que somente se aplicam aos Contratos com a
Administragcdo Publica, ou que estabelecam direitos ndo previstos em lei, tais como valores ou indices obrigatérios de
encargos sociais ou previdenciarios, bem como de precos para os insumos relacionados ao exercicio da atividade.

9.32 Autorizar o Contratante a fazer o desconto nas faturas e realizar os pagamentos dos salarios e demais verbas
trabalhistas diretamente aos trabalhadores, bem como das contribuicbes previdencidrias e do FGTS, quando nao
demonstrado o cumprimento tempestivo e regular dessas obrigacdes, até o momento da regularizagdo, sem prejuizo
das sangfes cabiveis.

9.32.1 Quando ndo for possivel a realizacdo desses pagamentos pela prépria Administracdo (ex.: por falta da
documentacao permanente, tais como folha de pagamento, rescisées dos contratos e guias de recolhimento), os valores
retidos cautelarmente serdo depositados junto a Justica do Trabalho, com o objetivo de serem utilizados exclusivamente
no pagamento de salarios e das demais verbas trabalhistas, bem como das contribui¢gfes sociais e FGTS decorrentes.
9.33 Instruir seus empregados, no inicio da execugéo contratual, quanto a obtencao das informacdes de seus interesses
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junto aos Orgdos Publicos, relativas ao contrato de trabalho e obrigacdes a ele inerentes, adotando, entre outras, as
seguintes medidas:

9.33.1 Viabilizar o acesso de seus empregados, via internet, por meio de senha propria, aos sistemas da Previdéncia
Social e da Receita do Brasil, com o objetivo de verificar se as suas contribuicdes previdenciarias foram recolhidas, no
prazo maximo de 60 (sessenta) dias, contados do inicio da prestacdo dos servigos ou da admisséo do empregado.
9.33.2 Viabilizar a emissédo do cartdo cidaddo pela Caixa Econdmica Federal para todos os empregados, no prazo
maximo de 60 (sessenta) dias, contados do inicio da prestacédo dos servigos ou da admissdo do empregado.

9.33.3 Oferecer todos 0s meios necessarios aos seus empregados para a obtencdo de extratos de recolhimentos de
seus direitos sociais, preferencialmente por meio eletronico, quando disponivel.

9.34 Comunicar formalmente a Receita Federal a assinatura do Contrato de prestacédo de servicos mediante cessédo de
mao de obra, salvo as excegdes previstas no § 5°-C do art. 18 da Lei Complementar n® 123/06, para fins de exclusdo
obrigatéria do Simples Nacional a contar do més seguinte ao da contratacdo, conforme previsao do art.17, Xll,art.30,
81° Il e do art. 31, I, todos da Lei Complementar n® 123, de 2006.

9.34.1 Para efeito de comprovacédo da comunicacao, a Contratada devera apresentar copia do oficio enviado a Receita
Federal do Brasil, com comprovante de entrega e recebimento, comunicando a assinatura do Contrato de prestacéo de
servigcos mediante cessdo de médo de obra, até o Ultimo dia Util do més subsequente ao da ocorréncia da situagdo de
vedacao.

9.35 Arcar com o 6nus decorrente de eventual equivoco no dimensionamento dos quantitativos de sua proposta,
inclusive quanto aos custos variaveis decorrentes de fatores futuros e incertos, tais como os valores providos com o
guantitativo de vale transporte, devendo complementa-los, caso o previsto inicialmente em sua proposta ndo seja
satisfatorio para o atendimento do objeto da licitag&o, exceto quando ocorrer algum dos eventos arrolados nos incisos
do 8§ 1°do art. 57 da Lei n° 8.666, de 1993.

9.36 As obrigacdes da Contratada referentes a execugdo dos servigos séo as que segue:

9.36.1 Fornecer uniformes e seus complementos, equipamentos de seguranca e todos 0s materiais necessarios a
execucgdo do servigo, a méo de obra envolvida, de acordo com disposto no respectivo Acordo, Convengéo ou Dissidio
Coletivo de Trabalho;

9.37 DO TERMO DE SIGILO E CONFIDENCIALIDADE.

9.37.1 Os profissionais alocados na prestacdo dos servigos, bem como o preposto e/ou representantes da Contratada,
no momento de inicio de suas atividades, deverdo firmar termo de sigilo e confidencialidade nos moldes proposto a
seguir, sob pena de ficarem impedidos de executar suas atividades;

9.38 No momento da assinatura do Contrato com 0 ORGAO PARTICIPANTE, o fornecedor registrado devera comprovar
gue mantém programa de integridade, nos termos da disciplina conferida pela Lei Estadual n® 11.123/20 e eventuais
modificagbes e regulamentos subsequentes, consistindo tal programa no conjunto de mecanismos e procedimentos
internos de integridade, auditoria e incentivo a dendncia de irregularidades e na aplicacéo efetiva de codigos de ética e
de conduta, politicas e diretrizes com o objetivo de detectar e sanar desvios, fraudes, irregularidades e atos ilicitos
praticados contra a Administragao Publica.

9.39 Caso a futura contratada ainda n&o tenha programa de integridade instituido, a Lei n® 11.123/20 faculta o prazo de
180 (cento e oitenta) dias para a implantacdo do referido programa, a contar da data da celebra¢é@o do Contrato.

9.39.1 Na hipétese do ndo cumprimento do prazo estipulado, serd aplicada multa de 0,02% (dois centésimos por cento),
por dia, incidente sobre o valor do Contrato a contar do término do prazo de 180 dias conforme art. 6° da citada lei.
9.39.1.1 O montante correspondente a soma dos valores basicos das multas moratérias sera limitado a 10% (dez por
cento) do valor do Contrato.

9.39.1.2 O cumprimento da exigéncia da implantacdo fara cessar a aplicacdo didria da multa, sendo devido o
pagamento do percentual até o dia anterior & data do protocolo.

9.39.1.3 O cumprimento da exigéncia da implantagcdo ndo implicara ressarcimento das multas aplicadas.

9.40 Para efetiva implantagcdo do Programa de Integridade, os custos/despesas resultantes correrdo a conta da
empresa Contratada, ndo cabendo ao Orgéo Contratante o seu ressarcimento.

9.41. Apresentar no ato da assinatura do Contrato Alvara de funcionamento ou outro documento, expedido pela
Prefeitura Municipal, referente ao ano de exercicio vigente, que comprove o seu funcionamento.

Nota: As obrigagbes da Contratada séo aquelas previstas no Termo de Referéncia, os itens dispostos nesta Clausula
servem de referéncia e deverdo guardar sintonia com as obrigacdes da Contratada contidas no Termo de Referéncia e
no Edital, devendo ser adicionados as obrigacdes que se fizerem necessarias ao perfeito cumprimento do objeto
pretendido na contratacao.

CLAUSULA DECIMA — DAS OBRIGA(;C)ES DO CONTRATANTE

O Estado de Mato Grosso, através dos Orgaos/Entidades do Poder Executivo Estadual, obriga-se a:

10.1 Designar, servidor(es) ao qual (is) cabera &o) a responsabilidade de acompanhar, fiscalizar e avaliar a execugao do
Contrato, conforme legislacéo vigente;

10.2 Fornecer a Contratada todos os elementos e dados necessérios a perfeita execugdo do objeto do Contrato,
inclusive permitindo o acesso de empregados, prepostos ou representantes da Contratada em suas dependéncias,
desde que observadas as normas de segurancga;

10.3 Emitir ordem de servigo estabelecendo dia, hora, quantidade, local e demais informag8es que achar pertinentes
para o bom cumprimento do objeto;

10.4 Disponibilizar local adequado para a realizacéo do servico;

10.5 Receber o objeto contratado, nos termos, prazos, quantidade, qualidade e condi¢cdes estabelecidas no processo
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licitatorio;

10.6 Rejeitar, no todo ou em parte, 0s servicos executados em desacordo com as obriga¢cdes assumidas pela
Contratada;

10.7 Notificar a Contratada de qualquer alteracéo ou irregularidade encontrada na execugéo do Contrato;

10.7.1 Apds comunicagdo as possiveis irregularidades, as mesmas devem ser imediatamente corrigidas, como
refazimento do servigo em que se verificarem problemas;

10.8 Inserir as informacdes pertinentes ao objeto contratado no sistema SIAG-C, ap6s firmar o Contrato e/ou emitir a
Nota de Empenho, em atendimento a Lei de Acesso as Informacdes (Lei Federal n® 12.527/11), regulamentada pelo
Decreto Estadual n°® 1.973/13;

10.9 Efetuar o pagamento a Contratada, nas condi¢des estabelecidas neste Contrato;

10.9.1 Efetuar as retencdes tributarias devidas sobre o valor da Nota Fiscal/Fatura fornecida pela Contratada.

10.9.2 Néo sera efetuado pagamento a empresa Contratada, enquanto pendente de liquidagdo qualquer obrigacéo.
Esse fato ndo sera gerador de direito a reajustamento de precos ou a atualizagcdo monetaria.

10.10 Fiscalizar mensalmente o cumprimento das obrigacdes trabalhistas, previdenciarias e para com o FGTS,
especialmente:

10.10.1 A concesséo de férias remuneradas e o pagamento do respectivo adicional, bem como de auxilio-transporte,
auxilio-alimentacao e auxilio-saude, quando for devido.

10.10.2 O recolhimento das contribui¢cdes previdenciarias e do FGTS dos empregados que efetivamente participem da
execugado dos servigos contratados, a fim de verificar qualquer irregularidade.

10.10.3 O pagamento de obrigagdes trabalhistas e previdenciarias dos empregados dispensados até a data da extingdo
do Contrato.

10.11 Analisar os termos de rescisdo dos contratos de trabalho do pessoal empregado na prestacdo dos servigos no
prazo de 30 (trinta) dias, prorrogavel por igual periodo, apo6s a extin¢éo ou rescisdo do Contrato.

10.12 Prestar informagdes e esclarecimentos pertinentes que venham a ser solicitados pelo representante ou preposto
da Contratada.

10.13 Fornecer a Contratada todos os elementos e dados necessarios a perfeita execugdo do objeto do Edital do
Pregéo Eletrdnico 014/2020 e do Contrato, inclusive permitindo o acesso de empregados, prepostos ou representantes
da Contratada em suas dependéncias, desde que observadas as normas de seguranga.

10.14 Rejeitar, no todo ou em parte, 0s servicos executados em desacordo com as obrigacBes assumidas pela
Contratada.

10.15 Notificar a Contratada de qualquer alteracdo ou irregularidade encontrada na execugéo do Contrato.

Nota: As obrigacdes do Contratante séo aquelas previstas no Termo de Referéncia, os itens dispostos nesta Clausula
servem de referéncia e deverdo guardar sintonia com as obrigacdes do Contratante contidas no Termo de Referéncia e
no Edital, devendo ser adicionados as obrigagdes que se fizerem necessarias ao perfeito cumprimento do objeto
pretendido na contratacéo.

CLAUSULA DECIMA PRIMEIRA — DA ALTERACAO DO CONTRATO

11.1. O Contrato podera ser alterado nas hipéteses do art. 65 da Lei n® 8.666/93.

11.2. Durante a vigéncia do Contrato a Contratada podera solicitar o reequilibrio para manter o equilibrio econémico-
financeiro obtido na licitagdo, mediante a comprovacédo dos fatos previstos no art. 65, inciso Il, alinea 'd’, da Lei n°
8.666/93, inclusive com a comprovagdo da composi¢cdo dos custos causados pela alea econdmica extraordinéria e
extracontratual.

11.3. Os pedidos de reequilibrio econdmico-financeiro ou reajuste dos precos de contratos baseados em Atas de
Registro de Precos deverdo, sob pena de invalidade dos atos, sofrer andlise contébil (se for o caso) e juridica pelo
Contratante, da viabilidade do feito.

11.4. Deferido o pedido, o reequilibrio econémico-financeiro sera registrado por aditamento ao Contrato, e 0 reajuste
mediante apostilamento.

11.5DA REPACTUAQAO E REAJUSTE

11.5.1 Visando & adequacdo aos novos pregos praticados no mercado, desde que solicitado pela Contratada e
observado o interregno minimo de 1 (um) ano contado na forma apresentada no subitem que se seguird, o valor
consignado neste Termo de Contrato sera repactuado, competindo a Contratada justificar e comprovar a variagdo dos
custos, apresentando memoria de calculo e planilhas apropriadas para andlise e posterior aprovagao do Contratante, na
forma estatuida no Decreto Federal n° 9.507, de 2018, e nas disposi¢des da Instru¢cdo Normativa 01/2020/SEPLAG, de
17 de janeiro de 2020.

11.5.2 A repactuacdo podera ser dividida em tantas parcelas quantas forem necessérias, em respeito ao Principio da
Anualidade do reajustamento dos pre¢os da contratacéo, podendo ser realizada em momentos distintos para discutir a
variagao de custos que tenham sua anualidade resultante em datas diferenciadas.

11.5.3 Apds 12 meses de execuc¢do contratual, deverdo ser alterados os percentuais dos seguintes itens da Planilha de
Composicao de Custos e Formacao de Precos:

11.5.3.1 O item “AVISO PREVIO TRABALHADO”, do Médulo 3, devera ser alterado para 0,194% apds encerrado o
primeiro ano de vigéncia do Contrato e nas respectivas prorrogacoes.

11.5.3.2 O item “SUBSTITUTO NA COBERTURA DE FERIAS”, do Mddulo 4.1, apds encerrado o primeiro ano de
Contrato DEVERA ser provisionado o percentual de 1,62%.

11.5.4 O interregno minimo de 1 (um) ano para a primeira repactuacgao sera contado a partir de:
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11.5.4.1 Da data limite para apresentac&o das propostas constante do ato convocatério, em rela¢do aos custos com a
execucdo do servigo decorrentes do mercado, tais como o custo dos materiais e equipamentos necessarios a execucao
do servico; ou

11.5.4.2 Para da data do Acordo, Convencgdo, Dissidio Coletivo de Trabalho ou equivalente vigente a época da
apresentacdo da proposta quando a variagdo dos custos for decorrente da mao de obra e estiver vinculada as datas-
bases destes instrumentos;

11.5.4.3 Para os demais custos, sujeitos a variacédo de precos do mercado: a partir da data limite para apresentagéo das
propostas constante do Edital do Pregao Eletrénico 014/2020.

11.5.5 Nas repactuagdes subsequentes a primeira, a anualidade sera contada a partir da data do fato gerador que deu
ensejo a ultima repactuacéo.

11.5.6 E vedada a incluséo, por ocasido da repactuaco, de beneficios néo previstos na proposta inicial, exceto quando
se tornarem obrigatorios por forca de instrumento legal, Acordo, Convencéo ou Dissidio Coletivo de Trabalho.

11.5.6.1 O Contratante nao se vincula as disposicGes contidas em Acordos, Dissidios ou Convencgbes Coletivas que
tratem do pagamento de participacédo dos trabalhadores nos lucros ou resultados da empresa Contratada, de matéria
ndo trabalhista, de obrigacdes e direitos que somente se aplicam aos Contratos com a Administracdo Publica, ou que
estabelecam direitos ndo previstos em lei, tais como valores ou indices obrigatérios de encargos sociais ou
previdenciarios, bem como de precos para os insumos relacionados ao exercicio da atividade.

11.5.6.2 O Contratante ndo se vincula as disposi¢oes contidas em acordos e convengdes coletivas que ndo tratem de
matéria trabalhista.

11.5.7 A variacdo de custos decorrente do mercado somente sera concedida mediante a comprovacédo pela Contratada
do aumento dos custos, considerando-se:

a) os precgos praticados no mercado ou em outros Contratos da Administracéo;

b) as particularidades do Contrato em vigéncia;

¢) a nova planilha com varia¢é@o dos custos apresentada;

d) indicadores setoriais, tabelas de fabricantes, valores oficiais de referéncia, tarifas plblicas ou outros equivalentes; e
e) a disponibilidade orcamentaria do Orgéo ou Entidade Contratante.

11.5.7.1 O Orgéo ou Entidade Contratante poderéa realizar diligéncias para conferir a variacio de custos alegada pela
Contratada.

11.5.8 As repactuacdes, como espécie de reajuste, serdo formalizadas por meio de Termo Aditivo.

11.5.9 As repactuacdes a que a Contratada fazer jus e que ndo forem solicitadas durante a vigéncia do Contrato seréo
objeto de preclusdo com a assinatura da prorrogacdo contratual ou com o encerramento do Contrato.

11.5.10 A Planilha de Custo e Formagao de Pregos serd parte indissociavel do Contrato e tramitard em conjunto,
inclusive em Termos Aditivos onde o objeto resulte na alteragdo do valor contratado.

11.5.11 Com a finalidade de manter o padrdo e salvaguardar as informacdes do inicio até o final do processo, as
Planilhas dos Anexos VI, VIl e IX do Edital do Pregé&o Eletrénico 014/2020 serdo a memoria de célculo. Deveréo ser
usadas durante a repactuacdo para facilitar a avaliacdo e, consequentemente, aprovacdo do valor requisitado pela
Contratada.

11.5.12 O prazo para a Contratada solicitar a repactuacéo encerra-se na data da prorrogagdo contratual subsequente
ao novo acordo, dissidio ou convencgdo coletiva que fixar os novos custos de méo de obra da categoria profissional
abrangida pelo Contrato, ou na data do encerramento da vigéncia do Contrato, caso ndo haja prorrogacao.

11.5.12.1 Caso a Contratada ndo solicite a repactuacdo tempestivamente, dentro do prazo acima fixado, ocorrera a
preclusdo do direito a repactuacéo.

11.5.12.2 Nessas condi¢cfes, se a vigéncia do Contrato tiver sido prorrogada, nova repactuacdo s6 podera ser pleiteada
apoés o decurso de novo interregno minimo de 1 (um) ano, contado:

a) da vigéncia do acordo, dissidio ou convenc¢éo coletiva anterior, em relacéo aos custos decorrentes de mao de obra;

b) do ultimo reajuste aprovado por autoridade governamental ou realizado por determinagdo legal ou normativa, para os
insumos discriminados na planilha de custos e formagdo de precos que estejam diretamente vinculados ao valor de
preco publico (tarifa);

c) do dia em que se completou um ou mais anos da apresenta¢do da proposta, em relagdo aos custos sujeitos a
variacdo de pre¢os do mercado.

11.5.12.3 Caso, na data da prorrogacdo contratual, ainda ndo tenha sido celebrado o novo acordo, dissidio ou
convengdo coletiva da categoria, ou ainda ndo tenha sido possivel ao Contratante ou a Contratada proceder aos
calculos devidos, devera ser inserida clausula no Termo Aditivo de prorrogacdo para resguardar o direito futuro a
repactuacao, a ser exercido tdo logo se disponha dos valores reajustados, sob pena de precluséo.

11.5.13 Os novos valores contratuais decorrentes das repactuacdes terdo suas vigéncias iniciadas da seguinte forma:

a) a partir da ocorréncia do fato gerador que deu causa a repactuacdo, como regra geral;

b) em data futura, desde que acordada entre as partes, sem prejuizo da contagem de periodicidade para concessao das
proximas repactuagdes futuras; ou

c) em data anterior & ocorréncia do fato gerador, exclusivamente quando a repactuagdo envolver revisdo do custo de
ma&o de obra em que o proprio fato gerador, na forma de acordo, dissidio ou convencéo coletiva, ou sentenga normativa,
contemplar data de vigéncia retroativa, podendo esta ser considerada para efeito de compensagdo do pagamento
devido, assim como para a contagem da anualidade em repactuacdes futuras.

11.5.13.1 Os efeitos financeiros da repactuacao ficardo restritos exclusivamente aos itens que a motivaram, e apenas
em relacéo a diferenga porventura existente.
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11.5.14 A empresa Contratada para a execucéo de remanescente de servico tem direito & repactuacdo nas mesmas
condicBes e prazos a que fazia jus a empresa anteriormente Contratada, devendo 0s seus precos serem corrigidos
antes do inicio da contratagdo, conformedetermina o inciso Xl do art. 24 da Lei n°® 8.666, de 1993.

CLAUSULA DECIMA SEGUNDA - DAS SANGOES

12.1 Comete infrag@o administrativa nos termos da Lei n° 10.520/2002, a Contratada que:

a) Ensejar injustificado retardamento da execugéo de seu objeto;

b) Falhar ou fraudar na execugdo do Contrato;

c¢) Comportar-se de modo inidéneo;

d) Cometer fraude fiscal,

e) Nao executar, parcial ou total o Contrato;

12.2 A Contratada que cometer infragdo administrativa, estara sujeita a aplicacdo das seguintes sanc¢des a saber:

12.2.1 Adverténcia, por faltas leves, nas hipéteses de execucdo irregular de que nao resulte prejuizo para o
Contratante;

12.2.2 Multas:

a) Por atraso: sera aplicado multa moratéria de 0,5% (cinco décimos por cento) do valor da parcela inadimplida por dia
de atraso injustificado na providéncia necessaria e 1% (um por cento) por dia apés o 30° dia de atraso até o limite 60
(sessenta) dias, apos sera considerado inexecucéo total do Contrato;

b) Por faltas médias ou inexecucdo parcial: serd aplicada multa de até 5% (cinco por cento) do valor do total do
Contrato, assim entendidas aquelas que acarretam transtornos significativos ao Contratante e, na sua reincidéncia, esse
percentual sera de até 10% (dez por cento);

c) Por falta grave ou inexecucéo total: serd aplicada multa de até 10% (dez por cento) do valor total do Contrato. Sera
entendida como falta grave aquela que acarrete prejuizo para o Contratante. Quanto a inexecugao total a multa sera
aplicada independentemente da existéncia ou ndo do prejuizo ao Contratante, implicando ainda na possibilidade de
resciséo do Contrato;

12.2.2.1 A multa eventualmente imposta a Contratada, podera ser descontada da fatura a que fazer jus ou deduzidos da
garantia, garantido o contraditério e ampla defesa,;

12.2.2.2 Caso a Contratada ndo tenha nenhum valor a receber do Orgéo/Entidade Contratante, ou os valores do
pagamento e da garantia forem insuficientes, ser-lhe-4 concedido o prazo de 05 (cinco) dias Uteis, contados do
recebimento de sua intimacao, para efetuar o pagamento da multa;

12.2.2.3 Esgotados os meios administrativos para cobranga, ndo sendo efetuado o pagamento, seus dados serdo
encaminhados ao 6rgdo competente para que seja inscrita na divida ativa do Estado, podendo ainda, o Orgao/Entidade
proceder a cobranga judicial da multa;

12.2.2.4 As multas previstas nesta secdo ndo eximem a Contratada da reparacdo dos eventuais danos, perdas ou
prejuizos que seu ato punivel venha causar ao Orgao/Entidade;

12.2.3 Suspensédo temporéria do direito de participar em licitacdo e impedimento de contratar com o Poder Executivo
do Estado de Mato Grosso, pelo prazo de até 02 (dois) anos;

12.2.4 Impedimento de licitar e contratar com Poder Executivo do Estado de Mato Grosso e com consequente
descredenciamento no sistema de cadastro de fornecedores, pelo prazo de até 05 (cinco) anos;

12.2.5 Declaragdo de inidoneidade para licitar ou contratar com a Administracdo Publica enquanto perdurarem os
motivos determinantes da punicdo ou até que seja promovida a reabilitacdo perante a propria autoridade que aplicou a
penalidade, que sera concedida sempre que a Contratada ressarcir o Contratante pelos prejuizos causados e apos 02
(dois) anos de sua aplicagao;

12.3 As sangdes previstas nos subitens 12.2.3 e 12.2.4 também séo aplicaveis em quaisquer das hipéteses previstas
como infragdo administrativas referenciadas no item 12.1 deste Contrato;

12.4 As sancgdes previstas nos itens 12.2.1, 12.2.3, 12.2.4 e 12.2.5 do item 12.1 poderdo ser aplicadas juntamente com
as de multa;

12.5 A aplicacéo de qualquer das penalidades previstas realizar-se-4 em processo administrativo que assegurara o
contraditério e a ampla defesa, observando-se o procedimento previsto na Lei n° 8.666, de 1993 e subsidiariamente na
Lei Estadual n® 7.692, de 2002;

12.6 A autoridade competente, na aplicagédo das sancdes, levard em consideracéo a gravidade da conduta do infrator, o
caréter educativo da pena, bem como o dano causado a Administragdo, observado o Principio da Proporcionalidade.
12.7 Todas as sanc¢Oes aplicadas devem ser comunicadas ao Cadastro Geral de Fornecedores do Estado de Mato
Grosso para registro no cadastro da respectiva sancionada e ao Cadastro de Empresas Inidéneas e Suspensas-
CEIS/MT.

12.8 Além das multas cabiveis, poderd o Contratante efetuar a retencdo ou glosa no pagamento, proporcional a
irregularidade verificadas, sem prejuizo das sang¢fes cabiveis, caso se constate que a Contratada ndo atendeu ao
Apuracgédo da Qualidade e do Valor da Prestagéo do Servigo conforme item 15.31 deste Contrato.

12.8.1 A aplicacdo de descontos com base na Apuracdo da Qualidade e do Valor da Prestagdo do Servigo conforme
item 15.31 deste Contrato € completamente desvinculada das aplicacdes de penalidades previstas no item 12.2.2 deste
Contrato;

CLAUSULA DECIMA TERCEIRA — DA RESCISAO
13.1 O presente Termo de Contrato podera ser rescindido nas hipoteses previstas no art. 78 da Lei n° 8.666/93, com as
consequéncias indicadas no art. 80 da mesma lei, sem prejuizo das sancdes aplicaveis.
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13.2 Tal resciséo podera ocorrer a qualquer tempo mediante comunicac¢do oficial de no minimo 30 (trinta) dias de
antecedéncia a outra parte.

13.3 Os casos de rescisdo contratual serdo formalmente motivados, assegurando-se & Contratada o direito a prévia e
ampla defesa.

13.4 A Contratada reconhece os direitos do Contratante em caso de rescisdo administrativa prevista no art. 77 da Lei n°
8.666/93.

CLAUSULA DECIMA QUARTA - DO DIREITO DE PETICAO
14.1 No tocante a recursos, representacdes e pedidos de reconsideragdo, devera ser observado o disposto no Art. 109
da Lei n° 8.666/93.

CLAUSULA DECIMA QUINTA — DA FISCALIZACAO E ACOMPANHAMENTO

15.1 O acompanhamento e a fiscalizagdo da execu¢do do Contrato consistem na verificagcdo da conformidade da
prestacdo dos servicos, dos materiais, técnicas e equipamentos empregados, de forma a assegurar o perfeito
cumprimento do ajuste, que serdo exercidos por um ou mais representantes do Contratante, especialmente designados,
na forma dos arts. 67 e 73 da Lei n° 8.666, de 1993.

15.2 As atividades de fiscalizacdo da execucdo contratual sdo o conjunto de acdes que tem por objetivo aferir o
cumprimento dos resultados previstos pela Administracdo para o servigo contratado, verificar a regularidade das
obrigages previdenciarias, fiscais e trabalhistas, bem como prestar apoio a instru¢éo processual e 0 encaminhamento
da documentacéo pertinente ao setor de Contratos para a formalizagdo dos procedimentos relativos a repactuacéo,
alteracdo, reequilibrio, prorrogacdo, pagamento, eventual aplicacdo de sanges, extingdo do Contrato, dentre outras,
com vista a assegurar o cumprimento das clausulas avengadas e a solugao de problemas relativos ao objeto.

15.3 A Contratada devera indicar, mediante declaragdo, um preposto, aceito pela fiscalizacéo, durante o periodo de
vigéncia do Contrato, para representa-la administrativamente, sempre que for necessario. Na declaracéo devera constar
o nome completo, nimero do CPF e do documento de identidade, além dos dados relacionados a sua qualificagéo
profissional.

15.3.1 O preposto devera se apresentar a respectiva unidade fiscalizadora em até 5 (cinco) dias Uteis apds a assinatura
do Contrato, para firmar, juntamente com os servidores designados para esse fim, o Termo de Abertura do Livro de
Ocorréncias, destinado ao assentamento das principais ocorréncias durante a execu¢do do Contrato, bem como para
tratar dos demais assuntos pertinentes a implantacéo de postos e execugéo do Contrato relativos a sua competéncia.
15.3.2 O preposto devera estar apto a esclarecer as questdes relacionadas as Faturas dos servigos prestados.

15.3.3 A empresa orientard 0 seu preposto quanto & necessidade de acatar as orientagdes do Org&o/Entidade
Contratante, inclusive quanto ao cumprimento das Normas Internas e de Seguranca e Medicina do Trabalho.

15.4 Para efeito de atividades de fiscalizacdo dos Contratos originados desta operagdo serdo utilizadas as seguintes
defini¢des:

15.4.1 Fiscal Técnico: Trata-se de servidor designado para acompanhar e avaliar a execugdo do objeto nos moldes
contratados aferindo a quantidade, qualidade, tempo e modo da prestacdo dos servicos através de indicadores de
desempenho estipulado no ato convocatério, para efeito de pagamento, podendo ser auxiliado pelo Fiscal
Administrativo, quando houver. Cabe ainda ao Fiscal Técnico a coordenagéo das atividades relacionadas a fiscalizagédo
administrativa, setorial e pelo publico usuéario, bem como dos atos preparatérios a instrugdo processual e ao
encaminhamento da documentagéo pertinente ao setor de Contratos para formalizagdo dos procedimentos quanto aos
aspectos que envolvam o prorrogacao, alteragdo, reequilibrio, pagamento, eventual aplicac@o de sangdes, extingdo dos
Contratos, dentre outros.

15.4.2 Fiscal Administrativo: Trata-se de servidor responsavel pelo acompanhamento dos aspectos administrativos da
execuc¢do dos servicos quanto as obrigagcfes previdenciarias, fiscais e trabalhistas, bem como quanto as providéncias
tempestivas nos casos de inadimplemento.

15.4.2.1 A designacéo de Fiscal Administrativo podera ser dispensada, a critério do Org&o ou Entidade, quando tratar-
se de contratagdo com baixo numero de postos de servico, hiptese em que o Fiscal Técnico serd responsavel pelas
atividades inerentes do Fiscal Administrativo.

15.4.3 Fiscal Setorial - Trata-se de servidor responsavel pelo acompanhamento da execu¢édo do Contrato no aspecto
técnico de avaliar a execugdo do objeto nos moldes contratados aferindo a quantidade, qualidade, tempo e modo da
prestacdo dos servigcos através de indicadores de desempenho estipulado no ato convocatério, quando a prestagéo dos
servigos ocorrer concomitantemente em setores distintos ou em unidades desconcentradas de um mesmo Org&o ou
Entidade.

15.4.3.1 Quando a contratacdo exigir fiscalizacdo setorial, 0 Org&o ou Entidade devera designar representantes nesses
locais para atuarem como Fiscais Setoriais.

15.4.4 Fiscalizacdo pelo Pablico Usuério: € o acompanhamento da execucdo contratual por meio de pesquisa de
satisfagdo junto ao usudrio, com o objetivo de aferir os resultados da presta¢@o dos servigos, 0s recursos materiais e 0s
procedimentos utilizados pela Contratada, quando for o caso, ou outro fator determinante para a avaliacdo dos aspectos
qualitativos do objeto.

15.5 As atividades fiscalizacdo da execucdo contratual devem ser realizadas de forma preventiva, rotineira e
sistematica, podendo ser exercidas por servidores, equipe de fiscalizagdo ou Unico servidor, desde que, no exercicio
dessas atribui¢Bes, fique assegurada a distincdo dessas atividades e, em razdo do volume de trabalho, néo
comprometa o desempenho de todas as acdes relacionadas a gestdo do Contrato.

15.6 A Fiscalizagdo Técnica e Setorial deve observar as seguintes diretrizes:
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a) Realizar avaliagéo diaria, semanal ou mensal, desde que o periodo escolhido seja suficiente para avaliar ou, se for o
caso, aferir o desempenho e qualidade da prestacdo dos servicos;

b) Devem ser evitadas ordens diretas do Contratante dirigidas aos terceirizados. As solicitacdes de servigos devem ser
dirigidas ao preposto da empresa. Da mesma forma, eventuais reclamagfes ou cobrancas relacionadas aos
empregados terceirizados devem ser dirigidas ao preposto;

c) Toda e qualquer alteracéo na forma de prestacdo do servico, como a negociacdo de folgas ou a compensacéo de
jornada, deve ser evitada, uma vez que essa conduta é exclusiva da Contratada;

d) Devem ser conferidos, por amostragem, diariamente, 0os empregados terceirizados que estdo prestando servigcos e
em quais funcdes, e se estdo cumprindo a jornada de trabalho;

e) Verificar a existéncia de condi¢Ges insalubres ou de periculosidade no local de trabalho, cuja presenca levara ao
pagamento dos respectivos adicionais aos empregados. Tais condicdes obrigam a empresa a fornecer determinados
Equipamentos de Prote¢&o Individual (EPI).

15.7 A Contratada podera apresentar justificativa para a prestagdo do servico com menor nivel de conformidade, que
podera ser aceita pelo Fiscal Técnico, desde que comprovada a excepcionalidade da ocorréncia, resultante
exclusivamente de fatores imprevisiveis e alheios ao controle do prestador.

15.8 A hipo6tese de comportamento continuo de desconformidade da prestagdo do servico em relagdo a qualidade
exigida, bem como quando esta ultrapassar os niveis minimos toleraveis previstos nos indicadores, além dos fatores
redutores, devem ser aplicadas as sancdes a Contratada de acordo com as regras previstas no ato convocatorio.

15.9 A fiscalizag8o administrativa podera ser efetivada com base em critérios estatisticos, levando-se em consideracéo
falhas que impactem o Contrato como um todo e ndo apenas erros e falhas eventuais no pagamento de alguma
vantagem a um determinado empregado.

15.10 Na fiscalizagdo do cumprimento das obrigagfes trabalhistas e sociais exigir-se-a, dentre outras, as seguintes
comprovagdes (os documentos poderdo ser originais ou copias autenticadas por cartério competente ou por servidor da
Administracdo), no caso de empresas regidas pela Consolida¢do das Leis do Trabalho (CLT):

a) No primeiro més da prestacéo dos servicos, a Contratada devera apresentar a seguinte documentacao:

a.l. Relagdo dos empregados, contendo nome completo, cargo ou funcéo, horario do posto de trabalho, nimeros da
carteira de identidade (RG) e da inscrigdo no Cadastro de Pessoas Fisicas (CPF), com indicacdo dos responsaveis
técnicos pela execugdo dos servigos, quando for o caso;

a.2. Carteira de Trabalho e Previdéncia Social (CTPS) dos empregados admitidos e dos responsaveis técnicos pela
execucdo dos servigos, quando for o caso, devidamente assinada pela Contratada;

a.3. Exames médicos admissionais dos empregados da Contratada que prestaréo 0s servicos;

a.4. Declaracdo de responsabilidade exclusiva da Contratada sobre a quitacdo dos encargos trabalhistas e sociais
decorrentes do Contrato.

b) Entrega até o dia trinta do més seguinte ao da prestacdo dos servicos ao setor responsavel pela fiscalizagcdo do
Contrato dos seguintes documentos:

b.1. Certiddo Negativa de Débitos relativos a Créditos Tributérios Federais e & Divida Ativa da Unido;

b.2. Certidbes que comprovem a regularidade perante as Fazendas Estadual, Distrital e Municipal do domicilio ou sede
do contratado e do local da prestagdo do servico;

b.3. Certidao de Divida Ativa da Fazenda Estadual;

b.4. Certiddo de Regularidade do FGTS (CRF); e

b.5. Certiddo Negativa de Débitos Trabalhistas.

¢) Entrega, quando solicitado pelo Contratante, de quaisquer dos seguintes documentos:

c.1. Extrato da conta do INSS e do FGTS de qualquer empregado, a critério do Contratante;

c.2. Copia da folha de pagamento analitica de qualquer més da prestacdo dos servigos, em que conste como tomador
Contratante;

c.3. Copia dos contracheques dos empregados relativos a qualquer més da prestacéo dos servi¢os ou, ainda, quando
necessario, copia de recibos de depdsitos bancarios;

c.4. Comprovantes de entrega de beneficios suplementares (vale-transporte, vale alimentagdo, entre outros), a que
estiver obrigada por for¢ca de lei ou de Convencdo ou Acordo Coletivo de Trabalho, relativos a qualquer més da
prestacéo dos servicos e de qualquer empregado; e

c.5. Comprovantes de realizacdo de eventuais cursos de treinamento e reciclagem que forem exigidos por lei ou pelo
Contrato.

d) Entrega de cépia da documentagdo abaixo relacionada, quando da extingéo ou rescisdo do Contrato, apds o ultimo
més de prestacao dos servi¢os, no prazo definido no Contrato:

d.1. Termos de rescisdo dos contratos de trabalho dos empregados prestadores de servigo, devidamente
homologados, quando legalmente exigivel;

d.2. Comprovante de pagamento das guias de recolhimento da contribuicdo previdenciaria e do FGTS, referentes ao
ultimo més de prestacao dos servigos das rescisdes contratuais;

d.3. Extratos dos depdsitos efetuados nas contas vinculadas individuais do FGTS de cada empregado dispensado;

d.4. Exames médicos demissionais dos empregados dispensados.

15.11 Sempre que houver admissao de novos empregados pela Contratada, deverdo ser apresentados os documentos
elencados no item 15.10 alinea “a”.

15.12 O Contratante devera analisar a documentacgao solicitada no item 15.10 alinea “d” no prazo de 30 (trinta) dias
apos o recebimento dos documentos, prorrogaveis por mais 30 (trinta) dias, justificadamente.

15.13 Em caso de indicio de irregularidade no recolhimento das contribui¢cbes previdenciarias, os Fiscais do Contrato
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deverdo oficiar & Receita Federal do Brasil (RFB).

15.14 Em caso de indicio de irregularidade no recolhimento da contribuicdo para o FGTS, os Fiscais do Contrato
dever&o oficiar ao Ministério do Trabalho.

12.15. O descumprimento das obrigagBes trabalhistas ou a ndo manutencdo das condicbes de habilitacdo pela
Contratada podera dar ensejo a rescisdo contratual, sem prejuizo das demais sancoes.

15.16 O Contratante podera conceder prazo para que a Contratada regularize suas obrigacdes trabalhistas ou suas
condicdes de habilitacdo, sob pena de rescisao contratual, quando ndo identificar ma-fé ou a incapacidade de correcéo.
15.17 A fiscalizacdo administrativa observara ainda as seguintes diretrizes:

15.17.1 Fiscalizacao inicial (no momento em que a prestagdo de servigos € iniciada):

a) Sera elaborada planilha-resumo de todo o Contrato Administrativo, com informag6es sobre todos os empregados
terceirizados que prestam servicos, com o0s seguintes dados: nome completo, nimero de inscricdo no CPF, fungéo
exercida, salario, adicionais, gratificagGes, beneficios recebidos, sua especificagdo e quantidade (vale-transporte,
auxilio-alimentacéo), horéario de trabalho, férias, licengas, faltas, ocorréncias e horas extras trabalhadas;

b) As anotacdes contidas na CTPS dos empregados serdo conferidas, a fim de que se possa verificar se as informagdes
nelas inseridas coincidem com as informacgdes fornecidas pela Contratada e pelo empregado. Devem ser observadas,
com especial atencdo, a data de inicio do contrato de trabalho, a fungdo exercida, a remuneracdo (corretamente
discriminada em salario-base, adicionais e gratificac@es) jornada de trabalho, além de demais alteragcdes dos contratos
de trabalho. A fiscalizagdo das Carteiras de Trabalho e Previdéncia Social (CTPS) podera ser feita por amostragem;

¢) O nimero de terceirizados por fungdo, deve coincidir com o previsto no Contrato Administrativo;

d) O salario ndo pode ser inferior ao previsto no Contrato Administrativo e na Convengdo Coletiva de Trabalho da
Categoria (CCT), salvo nas condi¢Bes de jornada reduzida de trabalho;

e) Serdo consultadas eventuais obrigacdes adicionais constantes na CCT para a Contratada;

f) Sera estabelecido mecanismo de controle da utilizagdo dos materiais empregados nos Contratos, para efeito de
acompanhamento da execuc¢édo do objeto bem como para subsidiar a estimativa para as futuras contratacdes;

g) A conformidade do material a ser utilizado na execugdo dos servicos devera ser verificada juntamente com o
documento da Contratada que contenha a relagdo detalhada destes, de acordo com o estabelecido no Contrato, na
planilha de custos e formagdo de precos e seus anexos, informando as respectivas quantidades e especificacdes
técnicas, tais como marca, qualidade e forma de uso.

15.17.2 Fiscalizagcdo mensal (a ser feita antes do pagamento da Fatura):

a) Deve ser feita a retencédo da contribuicdo previdenciaria no valor de 11% (onze por cento) sobre o valor da Fatura e
dos impostos incidentes sobre a prestacédo do servigo;

b) Serdo exigidas as Certiddes Negativas de Débito relativas as Fazendas Federal, Estadual e Municipal, inclusive de
Divida Ativa, o Certificado de Regularidade do FGTS e a Certiddo Negativa de Débitos Trabalhistas.

15.18 O Contratante fiscalizara o cumprimento, pela Contratada, das obrigagdes e encargos sociais e trabalhistas, no
que se refere & execucéo do Contrato, exigindo os documentos solicitados neste Contrato, bem como outros previstos
em norma ou que se entenda necesséarios ao bom andamento dos servicos.

15.18.1 Caso o Contratante ache necessario esclarecimentos sobre o ndo cumprimento das obrigagbes sociais e
trabalhistas que impliquem indagacdes de caréater técnico ou em qualquer outra hipétese de excecdo, devera ser
encaminhada justificativa formal a Fiscalizacdo do Contrato, para que esta, caso entenda necessario, decida sobre a
dilag&o do prazo para resposta da Contratada.

15.19 Comunicar oficialmente, por escrito, ao Preposto da Contratada quando ndo houver necessidade de substituicio
de profissional nas ocorréncias de auséncia temporaria, como falta, gozo de férias ou afastamentos legais de qualquer
natureza.

15.20 Cabe a Contratada atender prontamente a quaisquer exigéncias da Fiscalizagdo inerentes ao objeto do Contrato,
sem que disso decorra qualquer 6nus para o Contratante, ndo implicando a atividade de acompanhamento e
fiscalizacdo em qualquer exclusdo ou redugédo da responsabilidade da Contratada, inclusive perante terceiros, por
qualquer irregularidade e, na ocorréncia desta, tampouco a co-responsabilidade do Contratante ou de seus agentes.
15.21 Prestar informacdes e esclarecimentos pertinentes que venham a ser solicitados pelo representante ou preposto
da Contratada.

15.22 E obrigacdo dos responsaveis pela Fiscalizagio rejeitar quaisquer servicos quando entender que a sua execucao
esté fora dos padrdes técnicos e de qualidade definidos neste Contrato.

15.23 A Fiscalizacdo do Contratante tera livre acesso aos locais de trabalho da mao-de-obra da Contratada, néo
permitindo que as tarefas sejam executadas em desacordo com as preestabelecidas.

15.24 Ordenar a imediata retirada do local, seguida, quando for o caso, da substituicdo, pela Contratada, no prazo
méaximo de 24 (vinte e quatro) horas, independentemente de justificativa por parte do Contratante, de qualquer de seus
empregados que estiver sem crachd, que embaragar ou dificultar a atuacdo da Fiscaliza¢do ou cuja conduta, atuacéo,
permanéncia e/ou comportamento sejam julgados prejudiciais, inconvenientes ou inadequados ao Contratante ou ao
interesse do servigo publico;

15.25 N&o obstante a Contratada seja a Unica e exclusiva responsavel pela execuc¢do de todos os servigos, ao
Contratante é reservado o direito de, sem que de qualquer forma restrinja a plenitude dessa responsabilidade, exercer a
mais ampla e completa fiscalizagéo sobre os servigos.

15.26 A fiscalizagdo de que trata este item ndo exclui nem reduz a responsabilidade da Contratada, inclusive perante
terceiros, por qualquer irregularidade, resultante de imperfeicdes técnicas, vicios redibitorios, ou emprego de material
inadequado ou de qualidade inferior e, na ocorréncia desta, ndo implica co-responsabilidade do Contratante ou de seus
agentes e prepostos, conforme preceitua art. 70 da Lei n° 8.666/93.
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15.27 Sera de responsabilidade do Fiscal do Contrato de cada Orgdo/Entidade Contratante, a salvaguarda de
documentos relacionado a liberagdo e fornecimento objeto do Contrato.

15.28 Emitir relatérios a respeito de todos os atos da Contratada relativos a execugdo do Contrato, em especial quanto
a aplicacdo de sancgdes, alteracOes, prorrogacdes e rescisao do Contrato.

15.29 Acompanhar e fiscalizar o andamento dos servicos, prestando informacdes mensais e/ou sempre que solicitado a
Secretaria Adjunta de Patrimdnio e Servicos/SEPLAG referente aos servigos contratados objeto deste Contrato.

15.30 A fiscalizagdo do Contrato devera observar todas a regras previstas na Instrucdo Normativa
01/2020/SEPLAG/MT, publicada no Diario Oficial de 20 janeiro de 2020.

15.31 DA APURAQAO DA QUALIDADE E DO VALOR DA PRESTA(;AO DO SERVICO

15.31.1 A fiscalizagdo do Contrato avaliara constantemente a execugdo do objeto, havendo redimensionamento no
pagamento da remuneragdo sempre que a Contratada incorrer em uma das condutas descritas na Tabela 1, podendo
ser efetuada glosa no pagamento de até 5% (cinco por cento) do valor da fatura mensal, na hipétese de a Contratada
ndo atingir o desempenho e a qualidade do servi¢o esperados, de acordo com a Tabela 2.

TABELA 01
ITEM DESCRICAO INCIDENCIA PONTUACAO
Permitir a presenca de empregado ndo uniformizado ou

Por empregado e por

1 | com uniforme manchado, sujo, mal apresentado e/ou P 05
5 ocorréncia
sem cracha.
5 Manter empregado sem qualificagdo para a execucéo Por empregado e por dia 15

dos servigos.

Executar servigo incompleto, de baixa qualidade,
3 | paliativo, substitutivo como por carater permanente, ou | Por ocorréncia 15
deixar de providenciar recomposi¢do complementar.
Fornecer informacédo falsa de servico ou substituir

4 | material ou equipamento licitado por outro de qualidade | Por ocorréncia 30
inferior.

5 Sus_pender ou interromper, sglvo por motivo de forca Por hora e por posto 50
maior ou caso fortuito, 0s servigos contratuais.

6 Destruir ou danificar documentos por culpa ou dolo de Por ocorréncia 50
seus agentes.

7 U_t|I|zar as dep_endenmas do CONTRATANTE para fins Por ocorréncia 50
diversos do objeto do contrato.

8 Recusar-se a executar servico determinado pela Por ocorréncia 50

FISCALIZACAO, sem motivo justificado.

Permitir situagdo que crie a possibilidade de causar ou
9 |que cause dano fisico, lesdo corporal ou | Por ocorréncia 30
consequéncias letais.

Retirar das dependéncias do CONTRATANTE
10 | quaisquer equipamentos ou materiais, previstos em | Poritem e por ocorréncia 50
contrato, sem autorizac¢ao prévia do responsavel.
Retirar empregados ou encarregados do servico

Por empregado e por

11 |durante o expediente, sem a anuéncia prévia do ocorméncia 30
CONTRATANTE.
PARA OS ITENS A SEGUIR, DEIXAR DE:
Registrar e controlar, diariamente, a assiduidade e a .
12 pontualidade de seu pessoal. Por empregado e por dia 15
Substituir empregado que tenha conduta inconveniente .
13 ou incompativel com suas atribuigdes. Por empregado e por dia 30
14 | Manter a documentacéo de habilitacdo atualizada. Por item e por ocorréncia 50
15 Cumprir  horério estabelecido pelo contrato ou | Por dia de ocorréncia e por 30
determinado pela FISCALIZACAO. posto
Cumprir  determinacdo da FISCALIZACAO para a
16 controle de acesso de seus empregados. Por ocorréncia 20
Cumprir  determinacdo  formal ou  instrucédo a
7 com plementar da FISCALIZACAOQ. Por ocorréncia 20
18 | Efetuar a reposi¢cao de empregados faltosos. Por empregado e ocorréncia 50
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Efetuar o pagamento de salarios, vales transporte,
vales refeicdo, seguros, encargos fiscais e sociais, Por més de ocorréncia do
19 |como recolhimentos das contribuicbes sociais da ndo pagamento de quaisquer 100
Previdéncia Social ou do FGTS, bem como arcar com .
X . I : dos beneficios.
quaisquer despesas diretas e/ou indiretas relacionadas
a execugao do contrato nas datas avencadas.
20 Entregar o uniforme aos empregados na periodicidade | Por empregado e por dia de 15
definida no edital e em seus anexos. atraso
Manter sede, filial, escritrio ou preposto de
21 |atendimento em uma das cidade polo da regido onde | Por ocorréncia e por dia 30
se prestarao 0s servicos.
Apresentar, quando solicitado, documentacdo fiscal,
29 trabalhi§t_a, previdenciéria e outros _documentos Por ocorréncia e por dia 15
necessarios a comprovacdo do cumprimento dos
demais encargos trabalhistas.
Creditar os salarios nas contas bancarias dos
23 empregados, em agéncias localizadas na cidade local | Por  ocorréncia e  por 30
da prestagdo dos servicos ou em outro definido pela | empregado
Administracao.
o Entregar Ou entregar com atraso ou inqgmpleta | bor ocorréncia e por dia 20
documentacdo fiscal, trabalhista e previdenciaria.
Entregar ou entregar com atraso os esclarecimentos
o5 formais solicitados para sanar as inconsisténcias ou Por ocorréncia e por dia 15
davidas suscitadas durante a analise da documentagdo
exigida por for¢a do contrato.
26 Manter em estoque equipamentos discriminados em | Por item e por dia de 15
contrato, para uso diario. indisponibilidade
Impor penalidades, em no méaximo 15 dias da Por  ocorréncia e or
27 | ocorréncia, aos empregados que se negarem a utilizar empreaado P 15
0s equipamentos adequadamente. preg
Cumprir quaisquer dos itens do contrato e seus anexos
28 |ndo previstos nesta tabela, ap6s reincidéncia | Por item e por ocorréncia 30
formalmente notificada pela unidade fiscalizadora
Substituir os equipamentos que apresentarem defgltos Por equipamento e por dia de
29 | elou apresentarem rendimento insatisfatorio em até 24 atraso 20
horas, contadas da comunicagdo do CONTRATANTE.
30 Atender normas do Ministério do Trabalho sobre saude, Por ocorréncia apontada 50
higiene e seguranca do trabalho.
TABELA 02
PONTUACAO TOTAL CORRESPONDENCIA
01 a50 glosa de 0,5% (cinco décimos por cento) do valor da fatura
mensal
51 a 100 glosa de 1,0% (um por cento) do valor da fatura mensal
101 a 150 glosa de 2,0% (dois por cento) do valor da fatura mensal
151 a 200 glosa de 3,0% (trés por cento) do valor da fatura mensal
201 a 250 glosa de 4,0% (quatro por cento) do valor da fatura mensal
Acima de 250 glosa de 5,0% (cinco por cento) do valor da fatura mensal

CLAUSULA DECIMA SEXTA — DOS CASOS OMISSOS

16.1 Os casos omissos serdo decididos pelo Contratante, segundo as disposi¢des contidas na Lei n® 8666/93, na Lei n®
10.520/02 e demais normas estaduais de licitacbes e contratos administrativos e, subsidiariamente, segundo as
disposi¢cbes contidas na Lei n° 8.078/90 — Cddigo de Defesa do Consumidor — e normas e Principios Gerais dos
Contratos.

CLAUSULA DECIMA SETIMA — DA CLAUSULA ANTICORRUPCAO

17.1 Para a execucgdo deste Contrato, nenhuma das partes podera oferecer, dar ou se comprometer a dar a quem quer
gue seja, Ou aceitar ou se comprometer a aceitar de quem quer que seja, tanto por conta prépria quanto por intermédio
de outrem, qualquer pagamento, doagdo, compensacao, vantagens financeiras ou beneficios de qualquer espécie, seja
de forma direta ou indireta quanto ao objeto deste Contrato, ou de outra forma a ele néo relacionada, o que deve ser
observado, ainda, pelos prepostos e colaboradores.

17.2 Consta em anexo do Contrato o Termo Anticorrupgcdo (Anexo), expresso pela Contratada, declarando formalmente
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que a conducéo de seus negdcios segue estritamente a lei, a moral e os bons costumes.

CLAUSULA DECIMA OITAVA — DAS DISPOSICOES GERAIS

18.1 Este Contrato devera ser executado fielmente pelas partes de acordo com as clausulas avencadas e as normas
previstas na Lei n° 8.666/93, respondendo elas pelas consequéncias de sua inexecucao total ou parcial.

18.2 O Contratante podera revogar este Contrato, por razGes de interesse publico decorrente de fato superveniente,
devidamente comprovado, pertinente e suficiente para justificar tal conduta, devendo anula-lo por ilegalidade, de oficio
ou por provocagao de terceiros, mediante parecer escrito e devidamente fundamentado.

18.3 A declaracdo de nulidade deste Contrato opera retroativamente, impedindo efeitos juridicos que nele,
ordinariamente, devera produzir, além de desconstituir os que porventura ja tenha produzido.

18.4 A declaracdo de nulidade ndo exonera o Contratante do dever de indenizar a Contratada pelo que essa houver
executado, e por outros prejuizos regularmente comprovados contanto que ndo lhe seja imputavel, promovendo a
responsabilidade de quem lhe deu causa.

18.5 Incumbira ao Contratante, providenciar a publicacdo do extrato deste Contrato, em conformidade com o disposto
no art. 61, Paragrafo Unico, da Lei n° 8.666/93.

CLAUSULA DECIMA NONA - DO FORO
19.1 Fica eleito o foro de Cuiabd, Estado de Mato Grosso, como competente para dirimir quaisquer dividas ou questdes
decorrentes da execugédo deste Contrato.

E, por se acharem justas e contratadas, as partes assinam 0 presente instrumento na presenga das testemunhas
abaixo, em 02 (duas) vias de igual teor e forma, para que produza todos os efeitos legais.

Cuiaba— MT, ___de de 20XX.
CONTRATANTE CONTRATADA
TESTEMUNHA 1 TESTEMUNHA 2
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ANEXO Xlll-a — MINUTA DO TERMO ANTICORRUPCAO (ANEXO DO CONTRATO)

TERMO ANTICORRUPCAO

, por seu Representante legalmente constituido, DECLARA,

sob as penas da lei:

Que esta ciente, conhece e entende os termos das leis anticorrupgéo brasileiras ou de quaisquer outras aplicaveis sobre
0 objeto do presente contrato, comprometendo-se a abster-se de qualquer atividade que constitua uma violacdo das
disposices destas Regras Anticorrupgdo, por si e por seus administradores, diretores, funcionarios e agentes, bem
como seus sOcios que venham a agir em seu nome.

Que se obriga a conduzir suas praticas comerciais, durante a consecucéo do presente Contrato, de forma ética e em
conformidade com os preceitos legais aplicaveis.

Que na execugdo deste Contrato, nem a empresa nem qualquer de seus diretores, empregados, agentes ou socios
agindo em seu nome, devem dar, oferecer, pagar, prometer pagar, ou autorizar 0 pagamento de, direta ou
indiretamente, qualquer dinheiro ou qualquer coisa de valor a qualquer autoridade governamental, consultores,
representantes, parceiros, ou quaisquer terceiros, com a finalidade de influenciar qualquer ato ou decisdo do agente ou
do governo, ou para assegurar qualquer vantagem indevida, ou direcionar negdcios para, qualquer pessoa, e que
violem as Regras Anticorrupgao.

A empresa, por si e por seus administradores, diretores, empregados, agentes, proprietarios e acionistas que atuam em
seu nome, concorda que o Contratante ou seu cliente final terdo o direito de realizar procedimento de auditoria para
certificar-se da conformidade continua com as declaracGes e garantias dadas neste ato, mediante notificagdo prévia, e
gue deve cooperar plenamente em qualquer auditoria realizada nos termos desta Declaragéo.

Declara neste ato que: (a) ndo violou, viola ou violara as Regras Anticorrupgao; (b) tem ciéncia que qualquer atividade
que viole as Regras Anticorrupcédo é proibida e que conhece as consequéncias possiveis de tal violagdo, inclusive a
possibilidade de rescisdo motivada imediata do presente Contrato, independentemente de qualquer notificagéo,
observadas as penalidades devidas.

Representante
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TERMO DE ENCERRAMENTO

Este Edital de n® 014/2020/SEPLAG possui 118 (cento e dezoito) folhas numeradas e ordenadas.

Cuiaba — MT, 09 de outubro de 2020.

KATIENE CETSUMI MIYAKAWA PINHEIRO
Secretaria Adjunta de Aquisicdes Governamentais/SEPLAG
(Original assinado nos autos)

Em conformidade:

DANIELA MARQUES GODINHO
Coordenadora de Licita¢cdes Governamentais/SEPLAG

LEONARDO CHAVES DE MOURA
Superintendente de LicitagBes e Registro de Pre¢co/SEPLAG
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