Governo de Mato Grosso
SECRETARIA DE ESTADO DE PLANEJAMENTO E GESTAO

TERMO DE REFERENCIA - Lei n.? 14.133/2021
SERVICOS SEM DEDICACAO EXCLUSIVA DE MAO DE OBRA
Processo Administrativo n° 0002657/2024

Termo de Referéncia n° SEPLAG/00005/2024
Orgdo: SEPLAG

Numero da Unidade Orgamentaria: 11101 - SEPLAG
Unidade Administrativa Demandante: SAAG/SLRP

1. CONDIGOES GERAIS DA CONTRATAGCAO
1.1. Contratacdo de senico especializado de publicacéo de matérias em jornal de circulacéo diaria estadual
e nacional, para atender a demandas da Secretaria Adjunta de Aquisicdes Gowvernamentais, nos termos da

tabela abaixo, conforme condicdes e exigéncias estabelecidas neste instrumento.

ltens

Vir. Vir.
Tipo |ltem| Cédigo Descricéo Un. Aquisicdo| Qtd. _ | VIr. Total
Unit. Acum.

SERVICO ESPECIALIZADO EM
PUBLICACAO DE MATERIAS EM
JORNAIS DE GRANDE

L;)O:E 1 |1049783|  CIRCULACAO NACIONAL, |COLUNAXCM1.344,0019,71|26.490,24) 26 49024 _
PUBLICACAO EM PRETO E =
BRANCO. COLUNA POR =
CENTIMETRO. =

SERVICO ESPECIALIZADO EM

PUBLICACAO DE MATERIAS EM
LOTE JORNAIS DE CIRCULACAO ——
o0t | 2 19784 LoraouaL (AT GROSSO) | COLUNAXCH|1:344.00] 449 | 603455 | 603456 =

PUBLICACAO DIARIA, EM
PRETO E BRANCO. COLUNA
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POR CENTIMETRO.

Total (R$):[24,2032.524,80 |32.524,80

1.2. Os custos estimados foram determinados conforme pesquisa de precos realizada na forma do Decreto
Estadual n® 1.525/22 e juntada a este processo administrativo.

1.3. Regime de Execucéo Indireta, prestacdo dos senicos de forma n&o continua, sem dedicacdo de méo
de obra exclusiva.

1.4. O quantitativo a ser contratado foi dimensionado da seguinte forma:

1.4.1. Fol considerado para essa dispensa de licitacdo o mesmo quantitatio do contrato n®
021/2021/SEPLAG, pois se mostra adequado para atender a demanda atual.

1.4.1.1. Conforme relatdério do Modulo - Contratos do Siag, no periodo de 01/06/2023 a 28/02/2024, a
execucao fisica do contrato (70,24%) esta coerente com o pericdo de vigéncia decorrido (74,18%), o que

sinaliza que o quantitativo atende a expectativa de publicacbes da Secretaria.

Instrumento

. ® Cont i nci
Grgdo Ent N° Contrato N° do Orgdo e Fornecedor Vigéncia
L Ll * ® * *
01/06/2023
- S— 08.329.433/0001-05 GIBBOR BRASIL PUBLICIDADE E
SEPLAG 00820/2021.2 021/2021/SEPLAG  Contrato PROPAG -‘\r:u 2 a
3 A 31/05/2024
Instr. Contratual Namero Situacio
Contrato 00820/2021.2 Celebrado
Execugao
Situacao
Mo iniciado
Prazo
[ | 000 %
E Detalhes
Vigé&ncia
| | 7418 %

Execuc3o Fisica
_ | 70,24 %

E Detalhes

1.5. Os senicos objeto desta contratacdo s&o caracterizados como comuns, pelas seguintes razdes: é

possivel estabelecer, para efeito de julgamento das propostas, mediante especificacdo utilizada no
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mercado, padrdo de qualidade e desempenho peculiares ao objeto. Além disso, a escolha pode ser feita téo
somente com base nos precos ofertados, haja vista serem comparaveis entre si e ndo necessitarem de
avaliacdo minuciosa.

1.6. A Categoria de despesa do objeto a ser contratado enquadra—se em:

CUSTEIO

2. VIGENCIA DA CONTRATAGAO

2.1. O senico a ser contratado € por escopo tendo em vista que uma nova licitac&o para registro de precos
sera realizada pela Secretaria Adjunta de Aquisicbes Gowernamentais, e as demandas desta Secretaria
serdo supridas pela futura Ata de Registro de Precos.

2.2. O prazo de vigéncia desta contratacdo sera de 12 (doze) meses, contados da data de sua assinatura,
devendo ser observada a existéncia de créditos orcamentarios.

2.3. O prazo de vigéncia sera prorrogado de forma automatica, sem a necessidade de celebrar termo aditivo
se 0 objeto ndo foi concluido dentro do prazo de vigéncia inicialmente estabelecido, 0 que n&o impede a
eventual aplicacéo de sancdes administrativas em desfavor do Contratado, nos termos deste contrato e da
Lei n.® 14.133/21/21.

2.4. A alteracédo do prazo de execucdo inicialmente previsto podera ser feita mediante justificativa técnica e
analise juridica, pelo prazo necessario a concluséo do objeto, devendo o contratado apresentar cronograma

readequado, o que sera formalizado por meio de aditivo contratual.

3. FUNDAMENTAGAO E DESCRIGAO DA NECESSIDADE DA CONTRATAGAO

3.1. A contratac&o € necessaria visando o atendimento do artigo 37, caput, da Constituicdo Federal, o qual
prescreve que a administrac&o publica obedecera ao principio da publicidade.

3.2. Ademais, o principio da publicidade referente aos atos licitatorios se acha disciplinado no art. 54, § 1°
da Lei Federal n® 14.133/2021.

3.3. A Secretaria de Estado de Planejamento e Gestdo n&o possui contrato vigente para publicacdo de
matérias em jornal de circulacéo diaria estadual.

3.4. O contrato n® 021/2021/SEPLAG, firmado entre a SEPLAG e a empresa Gibbor Brasil Publicidade cujo

objeto se refere a publicacdo de matérias em jornais de circulacdo diaria nacional expiraréa no dia

25/05/2024, e a contratada se manifestou pela n&o prorrogacdo do contrato conforme formalizado no —_—
processo administrativo SEPLAG-PR0O-2024/00325.

3.5. A Secretaria Adjunta de Aquisicbes Governamentais realizou o Pregdo Eletrénico n®

018/2023/SEPLAG, que tinha por objeto o registro de precos para futura e eventual contratacéo de empresa

especializada em senicos de publicacdo de matérias em jornais de grande circulacio diaria estadual e
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nacional, para atender & demanda de publicacio dos atos normativos e n&o normativos dos Orgéos e
Entidades do Poder Executivo Estadual, entretanto o pregdo encontra-se suspenso para encontro da
solucdo mais adequada visto que o item 1 (publicacdo em jomnal de grande circulacdo nacional) restou
fracassado em razdo de o preco ofertado pela Unica licitante participante ter ficado acima do valor estimado
do “cm x coluna” da publicac&o.

3.5.1. Considerando a necessidade premente da contratac&o aqui pretendida, e diante da suspenséo sem
prazo definido do pregdo mencionado no item anterior, faz-se necessario atender a demanda através de

dispensa de licitac&o.

4. DESCRIGAO GLOBAL DA SOLUGCAO
4.1. A soluc&o consiste na contratacio de empresa especializada para publicacdo de matérias em jornais de
grande circulacdo nacional e estadual, para assegurar a continuidade dos processos licitatdrios, visto que a

diwulgacdo dos atos € obrigatorio para o devido cumprimento ao Principio da Publicidade.

5. FUNDAMENTACAO PARA ESCOLHA DA MODALIDADE LICITATORIA

5.1. A modalidade adotada para a selecdo do fornecedor sera realizada através de DISPENSA DE
LICITACAO, conforme Art. 75, inciso I, da Lei 14.133/2021, com adocéo do critério de julgamento de menor
preco.

6. REQUISITOS DA CONTRATAGAO

6.1. Sustentabilidade:

6.1.1. Deverdo ser observadas, também, durante a execucdo dos senicos, as orientacdes dos programas
do Administracdo Publica e normativos especificos wltados para as praticas sustentaveis, no que se refere
ao cumprimento dos temas abaixo:

6.1.1.1. Economia de energia;

6.1.1.2. Economia em materiais plasticos descartaveis;

6.1.1.3. Economia de agua; e

6.1.1.4. Descarte correto para produtos perigosos ac meio ambiente como pilhas, lampadas fluorescentes,

equipamentos eletrdnicos, e o0s inerentes ao manuseio e operacionalizacdo dos senicos de manutencéo
preventiva e corretiva em aparelhos de condicionador de ar, dentre outros semelhantes.
6.2. N&o sera exigida a mostra e/ou prova de conceito: —_—

6.3. N&o sera exigida carta de solidariedade

6.4. O contratado devera realizar a transicdo contratual com transferéncia de conhecimento, tecnologia e

técnicas empregadas, sem perda de informac@es, podendo exigir, inclusive, a capacitac&o dos técnicos do

contratante ou da nova empresa que continuara a execucéo dos semnicos.
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7. MODELO DE EXECUCAO DO OBJETO

7.1. Prazo de execugéo.

7.1.1. O prazo para execucdo do contrato € imediato apds a assinatura deste.

7.1.2. O prazo para publicacio da matéria solicitada pela CONTRATANTE € o primeiro dia util subsequente
a solicitacéo feita, respeitado o horario de fechamento da edic&o do jornal.

7.1.2.1. O horario de fechamento da edicdo do jornal devera ser informado pela CONTRATADA, via e-mail,
a CONTRATANTE em no maximo 24 (vinte e quatro) horas apds a assinatura do contrato.

7.1.2.2. Hawendo alteracdo nos horarios, a CONTRATADA fica obrigada a comunicar, em tempo habil, a
CONTRATANTE.

7.1.2.3. Hawendo causa impeditiva para o cumprimento dos prazos, a CONTRATADA devera apresentar
justificativa por escrito indicando o prazo necessario ao Fiscal do Contrato, que por sua vez analisara e
tomara as necessarias provdéncias para a aceitacio ou nfo das justificativas apresentadas.

7.1.3. A solicitac&o da publicac&o ocorrera via correspondéncia eletrdnica (e-mail).

7.1.3.1. No caso de invabilidade no senico de internet, o material para publicacdo podera ser enviado via
mensagem de aplicativo de celular ou qualquer outro meio de comunicac&o expressa, que devera ser
informado pela CONTRATADA.

7.2. Local da entrega do comprovante.

7.2.1. Os senicos realizados deverdo ser comprovados em até 01 (um) dia atil, com o exemplar do jornal
publicado entregue via e-mail, em formato PDF, no endereco eletrénico indicado pelo CONTRATANTE.
7.2.1.1. Dewera ser entregue ainda 01 (um) exemplar do jornal impresso que contenha a publicacdo da
matéria na sede da SEPLAG, a fim de comprovacédo do tamanho (cm X Coluna) da publicacdo em até 05
(cinco) dias Utels apos a publicac&o.

7.3. Forma de Execugédo

7.3.1. A execucéo contratual sera de forma indireta e o regime de execuc&o sera por preco unitario por item
(centimetro x coluna), devendo observar as rotinas abaixo:

7.3.1.1. As matérias dever@io ser publicadas no caderno de classificados ou em espaco especifico de

publicacdo de editais e/ou anuncios oficiais, em dias uteis (segunda-feira & sexta-feira), conforme

especificactes técnicas e solicitactes do CONTRATANTE;
7.3.1.2. O jomnal de grande circulacdo nacional devera circular no minimoe em 50% (cinguenta por cento) do
territério nacional; ——

7.3.1.3. O penddico devera circular em werséo impressa e digital, em jornal de circulacdo estadual e

nacional, a depender do item contratado.

7.4. Serdo considerados como jomnal de circulacdo diaria, agueles publicados no minimo quatro dias por

semana e que tenha edic&o digital na sua plataforma de noticias;
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7.5. A CONTRATADA, se for necessario, dewvera elaborar a diagramac&o da matéria a ser publicada no
jormnal, sem custo adicional para a CONTRATANTE

7.6. As publicactes deverdo seguir o seguinte requisito: 02 (duas) colunas por 08 (oito) centimetros,
salvo nos casos de necessidade de weiculacdo de avisos de tamanhos menores/maiores;

7.6.1. Nos casos de necessidade de weiculacdo de avisos de tamanhos menores ou maiores do padréao
estipulado inicialmente pela CONTRATANTE, estabelecidos no item 7.6, a cobranca devera ser relativa ao
senico prestado. N&o podendo ter arredondamento de tamanho para cobranca na fatura mensal;

7.6.2. O valor a ser pago pelo CONTRATANTE dewera conferir exatamente com a medida "coluna x
centimetros” da publicac&o.

7.7. A CONTRATADA é responsavel pela publicacio fidedigna do texto encaminhado pela CONTRATANTE,
ficando vedadas modificacdes de quaisquer ordens;

7.8. A CONTRATADA n&dc podera publicar o conteiudo enviado pela CONTRATANTE em secdes ou
cademnos de entretenimento ou variedades, politica, economia, colunas e opiniées, ou outras partes que nao
a destinada aos anuncios oficiais, sob pena de aplicacio de penalidade contratuais;

7.9. A CONTRATADA devera disponibilizar e-mail oficial para que as solicitacdes de veiculacédo de matérias
sejam feitas por meio eletrénico.

7.10. O objeto dewera ser executado rigorosamente dentro das especificacbes, condicbes e prazos
estabelecidos neste Termo de Referéncia, sendo que a inobsenvéncia das condices estipuladas causara
recusa formal, com a aplicac&o das penalidades contratuais.

7.11. Seréo rejeitados 0s senicos prestados em desacordo com o especificado neste Termo de Referéncia,
obrigando-se a CONTRATADA, e sem dnus a CONTRATANTE, a realizac&o de uma nova publicac&o.

8. VISTORIA
8.1. E dispensavel a necessidade de vistoria prévia neste caso, tendo em vist a que o objeto em questéo

néo perfaz tal necessidade.

9. MODELO DE GESTAO DO CONTRATO

9.1. O regime de execucdo confratual, os modelos de gestdo e de execucdo, assim como 0S prazos e

condicdes de conclusdo, entrega estéo indicados no item 7 deste termo de referéncia.

10. FISCALIZAGAO CONTRATUAL ——

10.1. O contrato devera ser executado fielmente pelas partes, de acordo com as clausulas avencadas e as

normas do Decreto Estadual n° 1.525/2022 e da Lel n® 14.133/2021, e cada parte respondera pelas

consequéncias de sua inexecucao total ou parcial.
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10.2. Em caso de impedimento, ordem de paralisacdc ou suspens&do do contrato, o cronograma de
execucdo sera prorrogado automaticamente pelo tempo correspondente, anotadas tais circunstancias
mediante simples apostilamento.

10.3. A execucdo do contrato devera ser acompanhada e fiscalizada pelo(s) fiscal(is) do contrato, ou, em
caso de afastamentos legais, pelos respectivos substitutos.

10.4. Os gestores e fiscais de contrato devem ser previamente designados, por portaria geral ou especifica,
respeitadas as exigéncias do art. 308 do Decreto Estadual n® 1.525/2022, e cientificados de forma expressa,
preferencialmente por meio eletrdnico, bem como os titulares e substitutos, conforme § 4° do art. 308 do
Decreto Estadual n® 1.525/2022.

10.5. N&o obstante o contratado seja o uUnico e exclusivo responsawel pela execuc&o do Contrato, o
contratante resena-se o direito de, sem que de qualquer forma restrinja a plenitude dessa responsabilidade,
exercer a mais ampla e completa fiscalizac&o sobre a execucé&o do objeto contratado.

10.6. Para efeito de gestdo dos contratos originados desta operac&o, quando for o caso, serdo utilizadas as
seguintes definictes:

10.7. Gestor do Contrato — Tratase de senidor da unidade administrativa de controle ou equivalente,
diretamente responsavel pela disponibilizacdo do bem &s demais unidades administrativas do orgdo ou
entidade, devendo ser indicado em Contrato, sendo responsavel por aplicar as acdes estabelecidas no art.
14 do Decreto Estadual n® 1.525/2022, bem como:

10.7.1. Aplicar todas as determinacfes e normas de conduta, acompanhamento e fiscalizacéo de contrato
previstas em manual de gerenciamento de contrato, caso houver, e aquelas decorrentes da legislacéo
aplicavel.

10.7.2. Aplicar as orientaces e determinacdes oriundas dos Orgdos de Controle Interno e Externo e as
previstas nos instrumentos legais

10.8. Fiscal do Contrato — Trata-se de agente publico indicado pelo Gestor do Contrato, preferencialmente,
entre senidores que preencham os requisitos técnicos-profissionais aplicavels, sendo responsavel por
aplicar as acdes estabelecidas no art. 15 do Decreto Estadual n® 1.525/2022, bem como:

10.8.1. Prestar informac@es e esclarecimentos ao preposto do contratado, sempre que for preciso.

10.8.2. Desempenhar com eficiéncia e zelo todas as atribuicGes a ele incumbidas na legislacdo aplicavel,

em especial aquelas indicadas no art. 312 do Decreto Estadual n® 1.525/2022.
10.8.3. Fazer a conferéncia nos exemplares fisicos disponibilizados pela contratada a fim de mensurar o
tamanho da publicac&o. —_—

10.9. A fiscalizac@o devera emitir informac&o ou relatorio a respeito de todos os atos do contratado relativos

a execucido do Contrato, quando couber, em especial quanto & aplicacdo de sancdes, alteracdes,

prorrogac@es e resciséo do Contrato;
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10.10. A fiscalizacdo devera, em seu relatério de avaliacdo da qualidade dos bens, identificar e quantificar
as ocorréncias eventualmente praticadas pelo contratado no periodo de faturamento, com vwistas a aplicar
multas/glosas no pagamento da fatura.

10.11. Todas as ocorréncias devem ser documentalmente comprovadas e anexadas ao Relatdrio a ser
elaborado conforme estabelecido no art. 294 do Decreto Estadual n® 1.525/2022.

10.12. O Relatdrio € o ato administrativo que concretiza o recebimento provisorio.

10.13. O fiscal do contrato anotara em registro proprio todas as ocorréncias relacionadas & execucéo do
contrato, determinando o que for necessario para a regularizacio das faltas ou dos defeitos observados.
10.14. A operacionalizaco e o controle da execucéo contratual deverio ser realizados por meio do Sistema
de Aquisictes Gowvernamentais - Contratos, disponibilizado pela Secretaria de Estado de Planejamento e
Gestéo.

10.15. O fiscal do contrato informara a seus superiores, em tempo habil para a adocdo das medidas
convenientes, a situacéo que demandar decis&o ou providéncia que ultrapasse sua competéncia.

11.16. A fiscalizacdo exercida pela CONTRANTE, durante a execucdo dos senicos, nao exclul a
responsabilidade da CONTRATADA, por quaisquer irregularidade resultantes resultantes da ma prestacéo
dos senicos, de imperfeicbes técnicas, vicios redibitérios ou emprego de material inadequado ou de
qualidade inferior e, na ocorréncia deste, n&o implica co-responsabilidade da CONTRATANTE ou de seus

agentes e prepostos.

11. CRITERIOS PARA RECEBIMENTO DOS SERVIGOS

11.1. RECEBIMENTO PROVISORIO

11.1.1. O recebimento prowisérioc dar-se-a pelo responsavel por seu acompanhamento e fiscalizac&o (art.
140, inciso |, alinea “a” da Lei n.° 14.133/21/2021), ao final da execuc&o do senico, mediante realizac&o de
vistoria e elaboracdo de Relatdrio detalhado, contendo o registro, a analise e a conclusdo acerca das
ocorréncias na execucdo do contrato. Dewverdo, também, ser anexados os demais documentos que o
responsavel julgar necessario e, encontrando irregularidade, fixara prazo para correcdo. Sendo aprovado o
recebimento, o responsavel autorizara a emisséo da Nota Fiscal.

11.1.2. A fiscalizac&o notificaréa o contratado para, se for o caso, no prazo de até 02 (dois) dias uteis,

impugnar os apontamentos do Relatério ou emitir a Nota Fiscal/Fatura no valor apurado.
11.1.3. Na hipotese do contratado apresentar impugnacdo ao Relatério, a fiscalizacdo emitira novo
Relatorio, no prazo de até 03 (irés) dias Uteis , com a analise dos argumentos do contratado. O contratante —_—

realizara inspecdo minuciosa de todos os senicos executados, por meio de profissionais técnicos

competentes, acompanhados dos profissionais encarregados pelo senico, com a finalidade de werificar a

adequacéo dos senicos, bem como constatar e relacionar os arremates, retoques e revisfes finais que se

fizerem necessarios.
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11.1.4. O relatorio circunstanciado devera conter o registro, a analise e a concluséo acerca das ocorréncias
na execucao do contrato, em relacdo a fiscalizacdo e demais documentos que julgar necessarios, devendo

encaminha-los ao gestor do contrato.

11.2. RECEBIMENTO DEFINITIVO

11.2.1. Os senicos serdo recebidos definitivamente no prazo de até 05 (cinco) dias uteis, contados do
recebimento provisdrio, por servidor ou comissdo designada pela autoridade competente, apos a
verificacdio da qualidade e gquantidade do senico e consequente aceitacdo mediante termo detalhado,
obedecendo as seguintes diretrizes:

11.2.1.1. Realizar a analise dos relatdrios e de toda a documentac&o apresentada pela fiscalizacéo e, caso
haja irregularidades que impecam a liquidacéo e o pagamento da despesa, indicar as clausulas contratuais
pertinentes, solicitando ao contratado, por escrito, as respectivas correcoes.

11.2.1.2. Emitir Termo Circunstanciado para efeito de recebimento definitivo dos semnvicos prestados, com
base nos relatérios e documentacdes apresentadas.

11.2.1.3. Realizar a aposicdc de assinatura e carimbo nas vias do Documento Auxiliar da NF-e (Danfe) ou
na Nota Fiscal, emitida pelo contratado para os senicos prestados.

11.2.2. Na hipotese de irregularidade n&o sanada pelo contratado, a fiscalizac&o reduzira a termo os fatos
ocorridos e encaminhara & autoridade superior, para procedimentos inerentes & apuracéo dos fatos e a
aplicac&o das penalidades cabivels.

11.3. O recebimento provisério ou definitivo ndo excluira a responsabilidade civl pela solidez e pela
seguranca do senico nem a responsabilidade ético-profissional pela perfeita execucéo do contrato, bem
como n&o exclui a responsabilidade pela garantia do(s) senicos(s) executado(s) por vicios ou disparidades
em relacdo as com as especificacbes estabelecidas, verificadas posteriormente, garantindo-se ao

contratante as faculdades previstas no art. 18 da Lei n? 8.078/90.

12. CRITERIOS DE HABILITAGAO
12.1. A apresentac&o dos documentos com o propésito de comprovar a habilitacdo sera feita na forma do
art. 131, § 1° do Decreto Estadual n® 1.525/2022.

12.2. A Licitante devera apresentar, a titulo de habilitacdo, os documentos relativos & habilitac&o juridica,

regularidade fiscal, social e trabalhista, a qualificacio econémico-financeira e & qualificacdo técnica, alem de
declaracBes legalmente exigiveis e outros documentos exigidos por legislacéo especifica ao objeto licitado, —_—
conforme documentos relacionados na sequéncia.
12.3. Habilitagdo juridica:

12.3.1. No caso de sociedade empresaria, sociedade limitada unipessoal — SLU ou sociedade identificada

como empresa individual de responsabilidade limitada - EIRELI, estatuto, ato constitutivo ou contrato social
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em vigor, devidamente registrado no Registro Publico de Empresas Mercantis, a cargo da Junta Comercial
da respectiva sede, acompanhados da documentac@o de seus administradores

12.3.2. Cédula de Identidade ou documento eguivalente (com foto) do representante legal da sociedade
empresaria licitante e/ou do procurador. O procurador devera ainda apresentar o instrumento valido da
procuracao. .

12.3.3. No caso de empresario individual, inscricdo no Registro Pablico de Empresas Mercantis, a cargo da
Junta Comercial da respectiva sede; Microempreendedor Individual - MEI Certificado da Condicdo de
Microempreendedor Individual - CCMEL

12.3.4. No caso de sociedade empresaria estrangeira, portaria de autorizac&o de funcionamento no Brasil,
publicada no Diaric Oficial da Uni&o e arquivada na Junta Comercial da unidade federativa onde se localizar
a filial, agéncia, sucursal ou estabelecimento, a qual sera considerada como sua sede, conforme Instrucéo
Normativa DREI/ME n® 77, de 18 de marco de 2020.

12.3.5. No caso de pessoa fisica, se elas forem autorizadas a participar do certame, cédula de identidade
(RG) ou documento equivalente gue, por forca de lei, tenha validade para fins de identificacdo em todo o
territério nacional.

12.3.6. No caso de filial, sucursal ou agéncia de sociedade simples ou empresaria, inscricdo do ato
constitutivo da filial, sucursal ou agéncia da sociedade simples ou empresaria, respectivamente, no Registro
Cil das Pessoas Juridicas ou no Registro Publico de Empresas Mercantis onde opera, com averbac&o no
Registro onde tem sede a matriz.

12.3.7. No caso de sociedade simples: inscricdo do ato constitutivo no Registro Civil de Pessoas Juridicas
do local de sua sede, acompanhada de documento comprobatério de seus administradores.

12.3.8. Certificado de Condic&o de Microempreendedor Individual — CCMEI, no caso de Microempreendedor
Individual.

12.3.9. Inscricdo do ato constitutivo, no caso de sociedades civis, acompanhada de prova de diretoria em
exercicio.

12.3.10. No caso de sociedade cooperativa: ata de fundac&o e estatuto social em wgor, com a ata da
assembleia que o aprowou, devidamente arquivado na Junta Comercial da respectiva sede, bem como o
registro de que trata o art. 107 da Lein® 5.764, de 1971.

12.3.11. Os documentos acima deverdo estar acompanhados de todas as alterac@es ou da consolidacéo

respectiva.
12.4. Habilitagdo Fiscal, Social e Trabalhista: —_—

12.4.1. Prova de inscricAo no Cadastro Nacional de Pessoas Juridicas (CNPJ) ou no Cadastro de Pessoas

Fisicas, conforme o caso.

12.4.2. Prova de regularidade fiscal perante a Fazenda Nacional, mediante apresentacéo de certidao

expedida conjuntamente pela Secretaria da Receita Federal do Brasil (RFB) e pela Procuradoria-Geral da
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Fazenda Nacional (PGFN), referente a todos os créditos tributarios federais e & Divida Ativa da Unido (DAU)
por elas administrados, inclusive aqueles relativos & Seguridade Social, nos termos da Portaria Conjunta n®
1751, de 02 de outubro de 2014, do Secretario da Receita Federal do Brasil e da Procuradora-Geral da
Fazenda Nacional.

12.4.3. Prova de regularidade fiscal perante o Estado de Mato Grosso, o que deve ser provdenciado
mediante a apresentacdo de certiddo emitida conjuntamente pela SEFAZ/MT e pela PGE/MT, na forma da
Portaria Conjunta 008/2018-PGE/SEFAZ

12.4.4. Para as empresas sediadas em outras unidades da federac&o, dewera ser apresentada também
prova de regularidade fiscal perante o Estado de domicilio ou sede do licitante, inclusive quanto a débitos
inscritos em divida ativa.

12.4.5. Nos casos em que nao for possivel a certiddo consolidada, sera suficiente a CND especifica para
participar de licitacbes expedidas pelo érgdo competente do respectivo domicilio tributario ou sede.

12.4.6. Certiddo de regularidade fiscal perante o Municipio de domicilic ou sede da licitante, inclusive
quanto a débitos inscritos em divida ativa.

12.4.7. Prova de Regularidade do Fundo de Garantia por Tempo de Senico (FGTS)

12.4.8. Prova de inexisténcia de débitos inadimplidos perante a Justica do Trabalho, mediante a
apresentacdo de certiddo negativa ou positiva com efeito de negativa, nos termos do Titulo VII-A da
Consolidac&o das Leis do Trabalho, aprovada pelo Decreto-Lel n® 5452 de 1° de maio de 1943

12.4.9. Seréo aceitas certidfes positivas com efeito de negativa, nos termos da lei de regéncia.

12.5. Habilitagdo econdmico-financeira:

12.5.1. Certiddo negativa de faléncia, expedida pelo cartorio distribuidor da sede do licitante.

12.5.2. Certiddo negativa de insolvencia civil expedida pelo distribuidor do domicilio ou sede do licitante,
caso se trate de pessoa fisica, desde que admitida a sua participac&o na licitacéo ou de sociedade simples.

12.5.3. Balanco patrimonial e demonstraces contabeis dos dois Ultimos exercicios sociais, ja exigivweis e
apresentados na forma da lel, vedada a sua substituicdo por balancetes ou balancos provsorios, que
comprovem a boa situac&o financeira da empresa de forma objetiva, por coeficientes e indices econémicos

previstos no edital, deMdamente justificados no processo licitatorio;

12.5.4. A comprovacédo da boa situacdo financeira da empresa sera baseada na obtenc&o de indices de
Liquidez Geral (LG), Solvéncia Geral (SG) e Liguidez Corrente (LC), obtidos a partir dos dados resultantes

da aplicacdo das formulas abaixo, cujos dados serdo extraidos das informacées dos Balancos Patrimoniais, ——

relativos aos 02 (dois) dltimos exercicios, ja exigiveis na forma da lei, sendo admitido para qualificac&o

apenas resultados superiores a 1 (um) nos 02 (dois) exercicios exigidos:

Ativo Circulante + Realizavwel a Longo Prazo
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LG =
Passivo Circulante + Exigivel a Longo Prazo
Ativo Total
SG=
Passivo Circulante + Exigivel a Longo Prazo
Ativo Circulante
LC =

Passivo Circulante

12.5.5. Caso a empresa licitante apresente resultado inferior ou igual a 1 (um) em qua Iquer dos indices de
Liquidez Geral (LG), Solvéncia Geral (SG) e Liguidez Corrente (LC), sera exigido para fins de habilitacéo
capital minimo OU patriménio liquide minime de 5 % (cinco por cento) do valor total estimado da
contratac&o.

12.5.6. A exigéncia desses requisitos & necessara, tendo em wista que o senico aqui contratado € de suma
importéncia para as atividades licitatorias, tornando necessario que a empresa possua recursos financeiros
para suportar a execuc&o contratual.

12.5.7. As empresas criadas no exercicio financeiro da licitacdo deverdo atender a todas as exigéncias da
habilitacdo e poderdo substituir os demonstrativos contabeis pelo balanco de abertura.

12.5.8. O balanco patrimonial, demonstrac&o de resultado de exercicio e demais demonstracdes contabeis
limitar-se-&0 ao Ultimo exercicio no caso de a pessoa juridica ter sido constituida ha menos de 2 (dois) anos.
12.5.9. O atendimento dos indices econdmicos previstos neste item dewera ser atestado mediante

declarac&o assinada por profissional habilitado da area contabil, apresentada pelo fornecedor.

12.6. Habilitagdo técnica:

12.6.1. E necessaria a apresentacéo de documentos que comprovem a habilitacdo técnica do licitante para
executar o objeto contratual, a fim verificar a qualificacdo da empresa em atender o objeto pretendido.
12.6.2. O licitante dewera apresentar atestado(s) de capacidade técnica, emitido por pessoa juridica de

direito Publico ou Privado, em nome da empresa licitante, em papel timbrado devidamente assinado e com

identificacéo do emitente. O(s) Atestado(s) devera(&do):
12.6.2.1. Comprovar a aptiddo para execucdo de senico de complexidade tecnoldgica e operacional
equivalente ou superior com o objeto desta contratac&o, consistindo em publicacdo em jornais de atos —_—

oficiais e n&o oficiais, ou senico pertinente(s) e compativel(is) com a licitacéo em quest&o.

12.6.2.2. Conter o nome, o endereco, o telefone dos atestadores, ou qualguer outra forma de que o

pregoeirc possa valer-se para manter contato com os declarantes.
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12.6.2.3. Referirse a execucido do senico licitado no a&mbito de sua atividade econdmica principal ou
secundaria especificadas no contrato social vigente, registrado na Junta Comercial competente, bem como
no cadastro de pessoas juridicas da Receita Federal do Brasil — RFB.

12.6.2.4. Se emitido (s) por pessoa juridica de direito publico devera (d0) ser assinado (s) pelo responsavel
do setor competente do Orgéo, devidamente identificado (nome, cargo, CPF ou matricula).

12.6.2.5. Ser emitido por empresa que n&o integre o mesmo grupo empresarial da empresa proponente.
12.6.2.5.1. Serdo consideradas como pertencentes ao mesmo grupo empresarial, empresas controladas ou
controladoras da empresa proponente, ou gue tenha pelo menos uma mesma pessca fisica ou juridica que
seja socio, proprietario ou titular da empresa emitente e da empresa proponente.

12.6.2.6. Os atestados de capacidade técnica poderdo ser apresentados em nome da matriz ou da filial do
interessado.

12.6.3. Caso a Area Demandante entenda necessario, a licitante, devera disponibilizar todas as informacées
essenciais & comprovacdo da legitimidade dos atestados solicitados, apresentando, dentre outros
documentos, cépia do contrato que deu suporte & contratacio, Notas Fiscais/Faturas, Notas de Empenho,
endereco atual do contratante e local em que foram executados os senicos, sendo que estas e outras
informac@es complementares poderdo ser requeridas mediante diligéncia.

12.6.4. N&o ha obrigatoriedade de que as nomenclaturas constantes do atestado sejam idénticas & utilizada
na definicBo das categorias indicadas neste Termo de Referéncia, desde que sejam suficientes a
comprovacéo de capacidade de execuc@o dos senicos exigidos neste Termo de Referéncia.

12.7. Seréo exigidas, ademais, dos licitantes as declaracdes dos incisos | aV do art. 136 do Decreto
Estadual n® 1.525/2022.

12.8. Caso admitida a participac&o de cooperativas, sera exigida a seguinte documentac&o complementar:
12.8.1. A relacdo dos cooperados que atendem aos requisitos técnicos exigidos para a contratacéo e que
executardo o contrato, com as respectivas atas de inscricdo e a comprovacéo de que estdo domiciliados na
localidade da sede da cooperativa, respeitado o disposto nos arts. 4° inciso X, 21, inciso | e 42, §§2° a 6°
da Lein. 5764, de 1971;

12.8.2. A declaracdo de regularidade de situac&o do contribuinte individual — DRSCI, para cada um dos

cooperados indicados;

12.8.3. A comprovacéo do capital social proporcional ac numero de cooperados necessarios a prestacéo do
SENCO;
12.8.4. O reqistro previsto na Lei n. 5764, de 1971, art. 107; —_—

12.8.5. Comprovacdo de integracdo das respectivas quotas-partes por parte dos cooperados que

executardo o contrato; e

12.8.6. Os seguintes documentos para a comprovacao da regularidade juridica da cooperativa:

a) ata de fundacéo;
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b) estatuto social com a ata da assembleia que o aprovou;

c) regimento dos fundos instituidos pelos cooperados, com a ata da assembleia;

d) editais de convocac&o das trés Ultimas assembleias gerais extraordinarias;

e) trés registros de presenca dos cooperados que executardo o contrato em assembleias gerais ou nas
reunides seccionais; e

f} ata da sess&o que os cooperados autorizaram a cooperativa a contratar o objeto da licitac&o;

12.8.7. A Ultima auditoria contabil-financeira da cooperativa, conforme dispde o art. 112 da Lei n. 5764, de

1971, ou uma declaracéo, sob as penas da lei, de que tal auditoria n&o foi exigida pelo 6rgéo fiscalizador.

13. PARTICIPAGAO E BENEFICIOS DA MICROEMPRESA, EMPRESA DE PEQUENO PORTE E
MICROEMPREENDEDOR INDIVIDUAL

13.1. Em obediéncia ao inciso | do art. 48 da Lel Complementar n® 123/2006, alterada pela Lei
Complementar n® 147/2014, esta dispensa de licitacdo € de participagdo exclusiva das Microempresas,
Empresas de Pequeno Porte e Microempreendedores Individuais definidas na referida Lei .

13.2. N&o sera admitida nesta licitacdo a participacéo de empresas que n&o se enquadrem como ME ou
EPP ou MEI, nos termos do artigo 3® da Lei Complementar n® 123/2006 incluindo as alteractes da Lel
Complementar n® 147/2014, ou que, nessa condic&o, estejam incluidas em alguma das excludentes
hipéteses do § 4° do art. 3° da mencionada Lei Complementar.

13.3. A Microempresa, Empresa de Pequeno Porte e Microempreendedor Individual que quiser usufruir dos
beneficios concedidos pela Lei Complementar n® 123/2006 e Lei Complementar Estadual n® 605/2018
devera selecionar a opcéo no SIAG: |, antes do envio da proposta, e no momento da Habilitac&o comprovar
tal situacdo apresentando todos os documentos solicitados neste Edital, bem como aqueles previstos na
legislac&o vigente.

13.4. A falta de identificac&o no sistema antes do envio da proposta tal como indicado no subitem anterior,
impedira o licitante de usufruir de qualquer dos beneficios da Lei Complementar n® 123/2006.

13.5. Serdo estendidas as Cooperativas os beneficios previstos para as Microempresas e Empresas de
Pequeno Porte, quando elas atenderem ao disposto no art. 34 da Lei n® 11.488, de 15 de junho de 2007.

13.6. Havendo alguma restricdo na comprovacéo da regularidade fiscal das microempresas e empresas de

pequeno porte, sera assegurado o prazo de cinco dias Uteis, prorrogaveis por periodo igual, a critério da
Administrac@o, para a regularizacdc da documentac&o, contados do momento em que o proponente for
declarado o vencedor do certame, prorrogaveis por igual periodo, a critério da Administrac&o Publica, para a —_—

regularizacéo da documentac&o, pagamento ou parcelamento do débito, e emisséo de eventuais certiddes

negativas ou positivas com efeito de certidéo negativa.

13.7. As microempresas e as empresas de pequeno porte deverfio apresentar declaracdo de que n&o

celebraram contratos com a Administrac&o Publica no ano-calendario de realizac&o da licitacéo, cujos
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valores somados extrapolam a receita bruta maxima admitida para fins de enquadramento como empresa

de pequeno porte

14. PARTICIPAGAO DE CONSORCIOS

14.1. N&o sera permitida a participacdo de consércios, pois nédo se trata de objeto complexo e de grandes
dimensdes. E, dadas as caracteristicas do mercado, as empresas podem, de forma isolada, participar da
dispensa de licitacdo, atender &s condicGes e os requisitos de habilitacdo previstos neste Termo de
Referéncia, e posteriormente executar o objeto. A vwedac&o & participac@o de consdrcio, nesta situacéo, néao
acarretara prejuizo & competitividade do certame, e facilitara a analise dos documentos de habilitacéo, que

certamente s&o mais complexos em se tratando de empresas reunidas em consorcio.

15. PARTICIPAGAO DE COOPERATIVAS
15.1. Sera admitida nesta licitacBo a participacdo de Cooperativas, devendo ser observados os requisitos
indicados no art. 16 da Lei n.® 14.133/21/2021.

16. PROPOSTA DE PRECOS E JULGAMENTO

16.1. O fornecedor sera selecionado por meio da realizacédo através de Dispensa de Licitac&o, sob a forma
eletrénica, com adoc&o do critério de julgamento pelo menor preco.

16.2. O certame licitatério é composto em LOTE UNICO, com quantidades solicitadas, conforme o item 1.1
deste Termo de Referéncia e cotaces de valor unitario e valor total

16.3. O prazo de eficacia da proposta, que ndo podera ser inferior a 60 (sessenta) dias corridos, a contar
da data da apresentacdo da proposta realinhada, prazo este que sera suspenso caso haja recursos
administrativos ou judiciais.

16.6. As propostas apresentadas pelas licitantes deverdo incluir todos os custos e despesas, tais como:
custos diretos e indiretos, tributos incidentes, materiails, equipamentos, encargos trabalhistas,
previdenciarios, fiscais, comerciais, fretes, senicos, treinamento, deslocamentos de pessoal, transporte,
garantia, lucro e quaisquer outros que incidam ou wvenham a incidir scbre o wvalor do objeto licitado,

constante da proposta, conforme exigéncias editalicias e contratuais, ndo sendo admitido pleito posterior em

decorréncia da exclusdo de quaisquer despesas incorridas, nem remindicar qualquer adicional de

pagamento ou reajustamento de precos.

17. ADEQUACAO ORCAMENTARIA

17.1. A contratacéo sera atendida pela seguinte dotac&o:

Unidade Orcamentaria: 11101
Acgo (PACE): 2007
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Fonte de despesa: 1500000
Dotacédo™ 3390 39

18. GARANTIA DO SERVICO

18.1. O prazo de garantia contratual dos senicos é aquele estabelecido na Lei n® 8.078, de 11 de setembro
de 1990 (Codigo de Defesa do Consumidor).

18.2. Todas as despesas que ocorrerem no periodo de garantia, tais como refazimento, troca, conserto,
substituicdo de pecas, transporte, méo-de-obra e manutencéo, no caso de apresentar imperfeicéo, correrdo
por conta do contratado, ndo cabendo ao contratante quaisquer énus.

18.3. A contratada devera se responsabilizar pela republicacdo da matéria no prazo determinado pelo
contratante, sempre que constatada qualquer inconformidade entre o texto publicado e o fornecido para

publicacé@o, sem qualquer dnus para a Administrac&o.

19. CRITERIO DE AFERICAO E MEDIGCAO PARA FATURAMENTO
19.1. N&o havera afericBo e medic&o periddica dos senicos prestados, por tratar-se de senicos de natureza

néo continua.

20. PAGAMENTO

20.1. Nao havera pagamento antecipado.

20.2. O pagamento sera realizado de acordo com a execuc&o do objeto do contrato, mediante emissé&o da
respectiva Nota Fiscal devdamente atestada, e analise dos documentos que compdem o processo de
pagamento.

20.2.1. As operactes de vendas destinadas a Orgdo Publico da Administracio Federal, Estadual e
Municipal, deverdo ser acobertadas por Nota Fiscal Eletrénica, conforme Protocolo ICMS 42/20009,
regulamentado pelo Artigo 355, §6° do RICMS. Informacdes através do site www. sefaz. mt gov br/nfe.

20.3. O contratado devera indicar no corpo da Nota Fiscal, o ndmero do Contrato/Ordem de Fornecimento, a
descricdo do objeto, o niumero e nome do banco, agéncia e numero da conta na qual devera ser feito o

pagamento, via ordem bancaria.

20.3.1. As despesas bancarias decorrentes de transferéncia de valor(es) para outra(s) praca(s) sera(éo) de
responsabilidade do contratado.
20.4. O contratante néo efetuaréa pagamento de titulo descontado, ou por meio de cobranca em banco, bem —_—

como, os que forem negociados com terceiros, por intermédio da operacdo de “factoring”.

20.5. Caso ndoc haja situacdo de inexecucdo contratual, exigir-se-& do contratado, para pagamento,

apresentar
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20.5.1. Prova de Regularidade junto & Fazenda Estadual, expedida pela Secretaria de Estado de Fazenda

do Estado de Mato Grosso;

20.5.2. Prova de regularidade perante a Fazenda Publica do municipio do domicilio ou sede do contratado.
20.6. Sendo o caso, o contratante efetuara retenc&o na fonte de todos os tributos inerentes ao Contrato em
questéo.

20.7. O pagamento sera efetuado pelo contratante em favor do contratado em até 30 (trinta) dias, mediante
ordem bancaria a ser depositada em conta corrente, no valor correspondente, apos a apresentac&o da Nota
Fiscal devidamente atestada pela fiscalizac&o do contratante.

20.8. O(s) pagamento(s) n&o realizado(s) dentro do prazo por eventos decorrentes do contratado, n&o
sera(&o) gerador(es) de direito a qualquer acréscimo financeiro;

20.9. Caso o atraso no pagamentio seja motivado exclusivamente pelo contratante, o valor devido sera
corrigido pelo IPCA, conforme apuracéo desde a data prevista para o pagamento até a data de sua efetiva
realizac&o;

20.10. A efetivacdo dos pagamentos n&o isentara o contratado das suas responsabilidades e das suas
obrigactes contratuais, especialmente aquelas relacionadas & qualidade e & garantia dos produtos
entregues.

20.11. Caso constatada alguma irregularidade ou incorrec&o na Nota Fiscal/Fatura, esta sera dewlvda ao
contratado para as necessarias correcdes, acompanhada dos motivos gue deram ensejo & sua rejeicao,
interrompendo-se ¢ prazo para o pagamento, que comeca a fluir somente a partir da data do protocolo da
nova Nota Fiscal e demais documentos, devidamente corrigidos. O prazo somente wltara a fluir, desde o
comeco e de maneira integral, a partir da data do protocolo da nova Nota Fiscal e dos demais documentos
exigiveis, devidamente corrigidos.

20.12. Constatando-se qualguer outra circunstéancia que desaconselha o pagamento, em razdo de
circunstancia devidamente justificada e informada ao contratante, o prazo para pagamento ficara suspenso
e voltara a partir da respectiva data de regularizacéo.

20.13. Nos casos de aplicacdo de penalidade ao contratado, em virtude de inadimpléncia contratual, n&o

serdo efetuados pagamentos a esta, enquanto perdurar pendéncia de liquidacdo das respectivas

obrigacdes.
20.14. As Notas Fiscais a serem pagas dewverdo sofrer desconto devido & aplicacdo de multas/glosas
previstas no Contrato e ja identificadas pela fiscalizac&o. —_—

21. REAJUSTE

21.1. Os precos inicialmente contratados s&o fixos e irreajustaveis pelo prazo de um ano contado da data do

orcamento estimado.

SEPLAGDIC202408904A

Assinado com senha por KELLY CAROLINE CARDOSO PRADO ZOCCOLI - GERENTE / GED - 16/04/2024 as 10:29:00,

KATIENE CETSUMI MIYAKAWA PINHEIRO - SECRETARIO ADJUNTO / GSAAG - 16/04/2024 as 16:30:21 e BASILIO

BEZERRA GUIMARAES DOS SANTOS - SEC DE ESTADO / GSEPG - 22/04/2024 as 16:47:25.

Documento N 16444119-7207 - consulta & autenticidade em

https://www sigadoc.mt.gov br/sigaex/public/app/autenticar?n=16444119-7207 SIG{A_}




Governo de Mato Grosso
SECRETARIA DE ESTADO DE PLANEJAMENTO E GESTAO

21.2. Ap6s o interregno de um ano, os precos iniciais serdo reajustados por meio da aplicacio do Indice
Nacional de Precos ao Consumidor Amplo (IPCA), diwlgado pelo Instituto Brasileiro de Geografia e
Estatistica — IBGE.

21.3. Os reajustes dewerdo ser precedidos de solicitacdo do contratado, acompanhada de memorial do
calculo, conforme for a variacdo de custos, objeto do reajuste.

21.4. Nos reajustes subsequentes ao primeiro, o interregno minimo de um ano sera contado a partir dos
efeitos financeiros do dltimo reajuste.

21.5. No caso de atraso ou n&c diwlgacdo do(s) indice (s) de reajustamento, o contratante pagara ao
contratado a importancia calculada pela Ultima variacdo conhecida, liquidando a diferenca correspondente
t&o logo seja(m) diwlgado(s) o(s) indice(s) definitivo(s).

21.6. A prorrogacéo contratual sem a solicitacdo do reajuste implica a precluséo deste, sem prejuizo dos
futuros reajustes nos termos pactuados.

21.7. O reajuste sera realizado por apostilamento.

22. CONTRATO

22.1. Apds a homologacéo da licitacdo, a Adjudicataria tera o prazo de até 03 (irés) dias Uteis, contados a
partir da data da convocacé&o formal pelo contratante, para assinar o Contrato, sob pena de decair o direito a
contratac&o, sem prejuizo das sancdes previstas no Termo de Referéncia.

22.1.1. O prazo previsto no subitem anterior podera ser prorrogado, por igual periodo, por solicitacéo

justificada da Adjudicataria e aceita pela Administrac&o.

23. PREPOSTO

23.1. O contratado devera manter preposto, aceito pela Administrac&o, para representa-lo na execucéo do
contrato.

23.1.1. O preposto devera ser designado no ato da assinatura do contrato, indicando o nome completo,
numero do CPF ou documento de identidade, além dos dados relacionados & sua qualificac&o profissional.
23.1.2. O Preposto designado n&o necessitara permanecer em tempo integral & disposicéo do contratante,

devendo, contudo, serem observadas todas as exigéncias relativas & sua vinculacdo ao Contrato.

23.2. A manutencdo do preposto da empresa, durante todo o periodo de vigéncia do contrato, podera ser
recusada pelo contratante, desde que devidamente justificada, devendo a empresa designar outro para o
exercicio da atividade. —_—

23.3. O contratante podera convocar representante da empresa para adoc&o de providéncias que devam

ser cumpridas de imediato.

23.4. Apos a assinatura do contrato ou instrumento equivalente, o contratante convocara o preposto do

Contratado para reuni@o inicial, na qual sera apresentado o plano de fiscalizac&o, que contera informacdes
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acerca das obrigacdes contratuais, dos mecanismos de fiscalizacdo, das estratégias para execucéo do
objeto, do plano complementar de execucdo do contratado, quando houver, do método de afericdo dos
resultados e das sanc@es aplicaveis, dentre outros.

23.5. S&o atribuictes do Preposto, dentre outras:

23.5.1. Comandar, coordenar e controlar a execucéo dos senicos contratados.

23.5.2. Zelar pela seguranca, limpeza e conservacéo dos equipamentos e das instalacdes do contratante,
além da seguranca dos empregados do contratado colocados & disposic&o do contratante.

23.5.3. Cumprir e fazer cumprir todas as determinacdes, instrucdes e orientacGes emanadas da
Fiscalizac&o e das autoridades do contratante.

23.5.4. Acatar as orientacfes do contratante, inclusive guanto ao cumprimento das Normas Intemas e de
Seguranca e Medicina do Trabalho, desde que de acordo com a legalidade.

23.5.5. Apresentar informacdes e/ou documentacdo solicitada pela Fiscalizac&o e/ou pelas autoridades do
contratante, inerentes & execucéo e as obrigacdes contratuais, em tempo habil.

23.5.6. Reportar-se a Fiscalizac&o do contratante para dinmir quaisquer dividas a respeito da execucéo dos
senicos e das demais obrigactes contratuais.

23.5.7. Estar apto a esclarecer as guestdes relacionadas as faturas dos senicos prestados e atender
prontamente a quaisguer solicitac@es do contratante.

23.5.8. Relatar & Fiscalizacdo, pronta e imediatamente, por escrito, toda e qualquer irregularidade
observada.

23.5.9. Adotar todas as providéncias pertinentes para que sejam corrigidas quaisquer falhas detectadas na
execucao dos senicos contratados.

23.5.10. Garantir que os empregados se reportem sempre ao contratado, primeiramente, € ndo a
Fiscalizacdo efou aos senidores do contratante, na hipétese de ocorréncia de problemas relacionados &
execucao contratual.

23.5.11. Realizar, além das ativdades e tarefas que lhe forem atribuidas, quaisquer outras que julgar
necessarias, pertinentes ou inerentes & boa prestacéo dos senicos contratados.

23.5.12. Apor assinatura em documento/relatério de avaliacio da execuc&o do objeto contratado, quando

este ndo for remetido por mensagem eletrénica com confirmac&o de recebimento.

23.5.13. Encaminhar a Fiscalizacdo do contratante todas as Notas Fiscais/Faturas dos senicos prestados,

bem como toda a documentac&o complementar exigida.

24. OBRIGAGOES DO CONTRATADO

24.1. Comparecer, quando convocado, para assinar o Contrato e Ordem de Senico especifica no prazo de

até 03 (trés) dias uteis, contados do recebimento da conwocac&o formal, mesmo prazo para retirada da

Ordem de Senico.
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24.1.1 A adjudicataria no ato da assinatura do contrato devera nomear preposto para, durante o periocdo de
vigéncia, representa-la na execuc@o do Contrato, quando for o caso, conforme dispée o item 23 11 do
Termo de Referéncia.

24.2. Manter, durante toda a execuc&o do Contrato, compatibilidade com as obrigactes e as condicdes de
habilitac@o exigidas na licitacéo;

24.3. Executar os senicos contratados, nos termos, local, prazos, quantidades, gualidade e condicdes
estabelecidas no Termo de Referéncia e no Contrato, de forma a garantir os melhores resultados.

24.4. Os senicos contratados serdo executados de acordo com a necessidade do contratante, dentro dos
parametros e rotinas estabelecidos, com a obsendncia das recomendacdes técnicas aceitaveis, respectivas
normas e legislacdo pertinentes.

24.5. Prover todos 0s meios necessarios & garantia da plena operacionalidade da execuc&o dos senicos,
inclusive considerados os casos de greve ou paralisacéo de qualquer natureza.

24.6. Submeter ao contratante, previamente e por escrito, para analise e aprovacéo, qualquer mudanca no
método de execucdo do senico que fuja das especificacdes constantes no Termo de Referéncia e no
Contrato.

24.7. Paralisar, por determinacéo do contratante, qualquer atiidade que n&do esteja sendo executada de
acordo com a boa técnica ou que ponha em risco a seguranca de pessoas ou bens de terceiros.

24.8. Empregar funcionarios habilitados e com conhecimentos indispensaveis ao perfeito cumprimento das
clausulas contratuais, além de fornecer os materiais, equipamentos, ferramentas e utensilios essenciais a
completa execuc&o dos sendcos, promovendo sua guarda, manutencdo e substituicBo sempre que
necessario.

24.8.1 Apresentar ao contratante, quando for o caso, a relacdo nominal dos empregados que adentraréo o
Orgéo para a execucéo do senico, os guais devem estar uniformizados, devidamente identificados por meio
de cracha e, se necessario, com Equipamentos de Protec&o Individual — EPI's.

24.8.2 Otimizar a gestéo de seus recursos humanos, com vistas & qualidade dos senicos e a satisfac&o do
contratante.

24.8.3 Insfruir seus empregados guanto & necessidade de acatar as Normas Internas do contratante, bem

como as normas de controle de bens e de fluxo de pessoas nas dependéncias do contratante.

24.9. Comunicar no prazo de até 02 (dois) dias uteis ao contratante qualquer alteracido ocorrida no
endereco, conta bancaria, telefone, e-mail e outros julgéveis necessarios para o recebimento de
correspondéncia. —_—

24.10. Comunicar a fiscalizacdo, no prazo de 24 (vinte e quatro) horas, qualquer ocorréncia anormal ou

acidente no local dos senicos gue se verifique.
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24.11. Prestar todo esclarecimento ou informac&o solicitada pelo contratante ou por seus responsavels,
garantindo-lhes o acesso, a qualquer tempo, ao local dos trabalhos, bem como aos documentos relativos a
execucao dos senicos.

24.12. Permitir que o contratante, em qualquer momento, audite e avalie 0s senicos relacionados ao objeto
contratado, que devera estar de acordo com as especificacées do Contrato, em obsenéncia as obrigactes
pactuadas.

24.13. N&o weicular publicidade ou qualguer outra informacé@o acerca das atividades contratadas, sem a
prévia autorizac&o do contratante.

24.14. O contratado responsabilizar-se-a integralmente pela execuc&o do objeto contratado, cumprindo as
disposicdes legais que interfiram em sua execucéo, devendo para tal:

24.14.1 Encarregar-se por todas as obrigacdes trabalhistas que estdo previstas em Acordo, Convencéo,
Dissidio Coletivo de Trabalho ou equivalentes das categorias abrangidas pelo contrato, bem como as
obrigactes sociais, previdenciarias, tributérias, comerciais e as demais previstas em legislacédo especifica,
cuja inadimpléncia n&o transfere responsabilidade a Administracéo.

24.14.2 Arcar com a responsabilidade civil por todos e quaisquer danos materiais e/ou morais causados ao
contratante ou a terceiros, pela acdo ou omissédo dolosa ou culposa, de seus empregados, trabalhadores,
prepostos, contratados ou representantes.

24.14.3 Arcar com o énus decorrente de eventual equivoco no dimensionamento de sua proposta, inclusive
quanto aos custos variavels decorrentes de fatores futuros e incertos.

24.14.4 Responder civil e criminalmente pelos danos causados diretamente ou indiretamente ao contratante
ou a terceiros, decorrentes de sua culpa ou dolo na execucéo do contrato, ndo excluindo ou reduzindo essa
responsabilidade, a concomitante fiscalizac&o realizada pelo contratante.

24.14.5 Indenizar terceiros e/ou o contratante, mesmo em caso de auséncia ou omisséo de fiscalizac&o de
sua parte, por quaisquer danos ou prejuizos causados, devendo o contratado adotar as medidas
preventivas, com fiel observancia as exigéncias das autoridades competentes e as disposicdes legais
vigentes.

24.14.6 Nao contratar, durante a vigéncia do contrato, cdnjuge, companheiro ou parente em linha reta,

colateral ou por afinidade, até o terceiro grau, de dirigente do contratante ou do fiscal ou gestor do contrato,

nos termos do artigo 48, paragrafo Unico, da Lei n.® 14.133/2021.
24.14.7 Responder por quaisquer acidentes de que possam ser vitimas seus empregados e prepostos,
quando nas dependéncias do contratante, ou em qualquer outro local onde estejam executando o objeto —_—

contratado, devendo adotar as providéncias que, a respeito, exigir a legislacdo em vigor.

24.14.8 Responder a qualquer tipo de autuacé@o ou ac&o que venha a sofrer em decorréncia da execucéo do

Contrato, bem como pelos contratos de trabalho de seus empregados, que enwolvam eventuals decisdes

judiciais, eximindo o contratante de qualquer solidariedade ou responsabilidade.
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24.15. Reparar, corrigir, remover, reconstruir ou substituir &s suas expensas, no total ou em parte, no prazo
maximo de 02 (dois) dias Uteis, contados da solicitacdo formal do contratante, o objeto do contrato em que
se verificarem vicios, defeitos ou Incorrecdes resultantes de sua execucdo ou de materiais nela
empregados, bem como quando em desacordo com as especificacfes constantes no Termo de Referéncia,
sem prejuizo da aplicac&o das penalidades.

24.15.1. O contratado r esponsabilizarse pela republicacdo no prazo determinado acima, sempre que
constatada qualquer inconformidade entre o texto publicado e o fornecido para publicac&o, sem qualquer
onus para o CONTRATANTE.

24.16. Emitir Nota Fiscal, discriminando os senicos executados no periodo, de acordo com a especificacéo
constante no item 1.1 do Termo de Referéncia.

24.17. Atender as demais obrigacBes e responsabilidades prevstas na Lei n®14.133/2021, Decreto
Estadual n® 1.525/2022 e Instrucdo Normativa n® 01/2020/SEPLAG/MT e suas respectivas alteractes.

24.18. No encerramento do contrato, o contratado devera realizar a transic&o contratual com transferéncia
de conhecimento, tecnologia e técnicas empregadas, sem perda de informacdes, podendo exigir, inclusive,
a capacitacdo dos técnicos do contratante ou da nova empresa que continuaréa a execucdo dos sSenicos,

quando couber.

25. OBRIGAGOES DO CONTRATANTE

25.1. Emitir ordem de senico estabelecendo dia, hora, quantidade, local e demais informacdes que achar
pertinente para o bom cumprimento do objeto.

25.2. Fomecer ao contratado todos os elementos e dados necessarios a perfeita execuc&o do objeto
contratado, inclusive permitindo o acesso de empregados, prepostos ou representantes do contratado em
suas dependéncias, desde que observadas as normas de seguranca.

25.3. Disponibilizar local adequado para a realizacdo do senico.

25.4. Acompanhar e fiscalizar o cumprimento das obrigactes assumidas, inclusive quanto a continuidade da
prestacéo dos senicos que néo deve ser interrompida, ressalvados os casos de forca maior, justificados e
aceitos pelo contratante.

25.5. Avaliar a qualidade dos senicos prestados, podendo rejeita-los no todo ou em parte, caso estejam em

desacordo com as obrigactes assumidas.
25.5.1 Notificar o contratado sobre qualquer alteracio ou possiveis irregularidades ou imperfeictes
observadas na execucdo do contrato, para reparar, corrigir, remover ou substituir, &s suas expensas, no —_—

total ou em parte o senico, sanando as impropriedades.

25.6. Prestar as informactes e os esclarecimentos que venham a ser solicitados pelo contratado, desde que

atinentes ao objeto da contratacéo.
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25.7. Efetuar o pagamento ao contratado, do valor resultante da prestac&o do senico, no prazo e condicbes
estabelecidas no Termo de Referéncia e em Edital

25.8. Efetuar as retencdes tributarias devidas sobre o valor da Nota Fiscal/Fatura fornecida pelo contratado,
quando couber.

25.9. Inserir as informacdes pertinentes ao objeto contratado, no sistema SIAG-C, apos firmar o Contrato
efou emitir a Nota de Empenho, em atendimento & Lei de Acesso as Informacdes (Lei n® 12.527/11,
regulamentada pelo Decreto Estadual n® 1.973/13).

26. GARANTIA CONTRATUAL
26.1. Nao hawera exigéncia de garantia contratual da execuc&o, tendo em wvista ndoc ha elevado risco a
Administracéo.

27. SUBCONTRATAGAO

27.1. E vedada a subcontratacio do objeto deste contrato.

28. MATRIZ DE ALOCACAO DE RISCOS
28.1. A matriz de alocac&o de riscos sera dispensada do contrato, nos termos do art. 247, §4° 1, do Decreto

Estadual n® 1.525/2022, tendo em vista a natureza comum do objeto e da execucéo.

29. SANGOES

29.1. A minuta do contrato detalha as regras, procedimentos e pardmetros do sancionamento administrativo.

30. LEGISLAGAO APLICADA

30.1. Lei n.® 14.133/2021 e alteracdes — Lei de Licitacdes e Contratos Administrativos.

30.2. Lei Estadual n® 7.692/2002 - Regula o processo administrativo.

30.3. Decreto Estadual n® 1.525/2022 — Regulamenta a Lei n.® 14.133/2021, no @mbito da Administracao
Publica estadual direta, autarquica e fundacional do Estado de Mato Grosso.

30.4. Lei Complementar n°® 123/2006 — Normas ME e EPP.

30.5. Lei Estadual Complementar n® 605/2018 — ME, EPP e MEL

30.6. Lei n® 12.690/2012 - Dispde sobre a organizac&o e o funcionamento das Cooperativas de Trabalho.

30.7. Lei complementar n® 116/2003 - Dispde sobre o Imposto Sobre Senicos de Qualquer Natureza, de —_—

competéncia dos Municipios e do Distrito Federal.

30.8. Instrucdo Normativa n® 1.234/2012 - Dispbe sobre a retencéo de tributos nos pagamentos efetuados
pelos Orgdos da Administracio Publica.
30.9. Instrucdo Normativa SLTVMPOG n® 01/2010 - Praticas de sustentabilidade ambiental.
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Cuiaba, 15 de abril de 2024

Elaborado por:

KELLY CAROLINE CARDOSO PRADO ZOCCOLI
Gerente

Geréncia de Editais

Aprovado por:

KATIENE CETSUMI MIYAKAWA PINHEIRO
SECRETARIA ADJUNTA DE AQUISICOES GOVERNAMENTAIS

TERMO DE ANALISE, APROVACAQ E AUTORIZAGAO
1 - ANALISE E APROVAGAO:
Analisamos e aprovamos o Termo de Referéncia n® SEPLAG/00005/2024, seus anexos e constatamos a
regularidade dos autos.
2 - AUTORIZAGCAO:
Analisado e aprovado o Termo de Referéncia n® SEPLAG/00005/2024, AUTORIZO a realizacdo do
contratacdo direta através de Dispensa de Licitacdo, a ser realizado na forma indicada no Termo de
Referéncia, no processo administrativo e na legislac&o vigente.
Data: 15/04/2024

BASILIO BEZERRA GUIMARAES DOS SANTOS
SECRETARIO DE ESTADO DE PLANEJAMENTO E GESTAO
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