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INSTRUMENTO SIMPLIFICADO DE FORMALIZAÇÃO DA DEMANDA 
(CONTRATAÇÃO POR ÓRGÃO PARTICIPANTE EM ARP) 

I – INFORMAÇÕES PRIMÁRIAS DA CONTRATAÇÃO 

1. Órgão: SEPLAG  
2. Instrumento Simplificado de Formalização da Demanda nº 
005/2023/CPS/SEPLAG 

3. Unidade Orçamentária: 11.601 

4. Descrição do tipo da despesa: 
(    ) Capacitação 
(    ) Equipamento de Apoio e demais investimentos 
(    ) Equipamento de TI 
(   ) Investimento 
(   ) Consultoria/Auditoria/Assessoria 
(  ) Despesas de Custeio  
( X ) Bens de Consumo 

5. Unidade Solicitante: Secretaria de Planejamento e Gestão / SEPLAG 

6. Licitação que originou a ARP: 004/2022/SECRETARIA DE ESTADO DE PLANEJAMENTO E GESTÃO 

7. Ata de Registro de Preço: 
http://aquisicoes.seplag.mt.gov.br/home/images/files/03102022144051.ATA_0152022__P.E_0152022_REPE
TICAO__CAFE__ASSINADA.pdf 

8. Data de publicação da ARP: 
http://aquisicoes.seplag.mt.gov.br/home/images/files/03102022144104.ATA_0152022__P.E_0152022_REPE
TICAO__CAFE__PUBLICADA_DOE.pdf 

9. Data de vigência da ARP: 20/09/2022 a 19/09/2023 

 
II- FUNDAMENTAÇÃO PARA CONTRATAÇÃO 

 
1. OBJETO SINTÉTICO 
 

Contratação de empresa para fornecimento de café, a fim de atender as necessidades da Secretaria de 
Estado de Planejamento e Gestão e suas unidades administrativas. 

 
2. JUSTIFICATIVA TÉCNICA PARA OS QUANTITATIVOS/CONTRATAÇÃO 
 

2.1.  A pretensa aquisição visa recompor o estoque de café do almoxarifado, objetivando atender as 
demandas da Secretaria de Estado de Planejamento e Gestão. 

2.2.  A quantidade estimada foi calculada com base na média dos últimos 12 meses, acrescido de margem de 
segurança para atender maior número de consumidores, bem como eventuais eventos. 

2.3.  Atualmente a Seplag possui cerca de 650 servidores ativos, além dos visitantes que adentram 
diariamente às suas dependências. 

2.4.  As instituições públicas e privadas nacionais, adotam o fornecimento de café aos colaboradores, como 
forma de contribuir com a qualidade de vida e o relacionamento interpessoal, proporcionando neste breve 
momento de interação entre os servidores melhoria significativa na percepção de cultura organizacional da 
instituição. Desta feita, recomenda-se por manter a oferta destes itens, considerando o aspecto cultural 
brasileiro, a relação custo/benefício e a manutenção e fortalecimento de vínculos. 

2.5.  O quantitativo solicitado também se justifica, pela necessidade de atender as unidades do Ganha 
Tempo, que além de fornecer cafés para seus servidores, irá fornecer para seus usuários e visitantes, o qual 
corresponde a uma média de 50 a 70 mil atendimentos mensais, sendo que a quantidade disponível no 
almoxarifado da Seplag não é suficiente para suprir tais necessidades, desta forma esta aquisição visa evitar o 
desabastecimento e atender a demanda desta Secretaria e demais unidades descentralizadas. 
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Assinado com senha por LAURA APARECIDA DE ALMEIDA - COORDENADOR / CPS - 16/05/2023 às
16:15:45, THIAGO FERREIRA DA SILVA - ANALISTA DESENV ECON SOCIAL L 10050 / CPS -
17/05/2023 às 10:27:23, ELIANE ROSA FERNANDES DE ALBUQUERQUE - SECRETARIO ADJUNTO /
GSAAS - 17/05/2023 às 12:44:32 e BASILIO BEZERRA GUIMARAES DOS SANTOS - SEC DE ESTADO /
GSEPG - 18/05/2023 às 10:53:43.
Documento Nº: 8841793-803 - consulta à autenticidade em
https://www.sigadoc.mt.gov.br/sigaex/public/app/autenticar?n=8841793-803
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SECRETARIA  DE ESTADO DE PLANEJAMENTO E GESTÃO
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3. QUANTIDADE E ESTIMATIVA DE CUSTOS 

ITEM 
CÓDIGO 
DO SIAG 

DESCRIÇÃO LOTE UND. QTDE  
VALOR 

UNIT R$ 
VALOR 

TOTAL R$ 

 

01 

 

1101086 

CAFÉ EM PÓ 
- TORRA: MÉDIA. - NOTA 
MÍNIMA NÃO INFERIOR A 
4,5 NA ESCALA SENSORIAL 

DE 0 A 10. - MOAGEM: 
FINA. - APRESENTAR 

CERTIFICADO DE 
QUALIDADE DA 

“ASSOCIAÇÃO BRASILEIRA 
DA INDÚSTRIA DE CAFÉ” 

(ABIC) OU LAUDO DE 
ANÁLISE EMITIDO POR 

LABORATÓRIO HABILITADO 
PELA REBLAS/ANVISA, POR 

LABORATÓRIO 
CREDENCIADO PELO 

MINISTÉRIO DA 
AGRICULTURA OU 

MINISTÉRIO DA SAÚDE OU 
POR LABORATÓRIO 
ACREDITADO PELO 

INMETRO, VIGENTES; - 
EMBALAGEM: A ALTO 

VÁCUO (OU VÁCUO TOTAL) 
EM SACO DE FILME 

PLÁSTICO OU 
ALUMINIZADO 

INTERNAMENTE, LACRADO, 
SEM APRESENTAR SINAIS DE 

VIOLAÇÃO. - 
ACONDICIONADO EM 

PACOTES VÁCUO PURO DE 
500 GRAMAS CONTENDO, 

NO MÍNIMO, AS SEGUINTES 
INFORMAÇÕES IMPRESSAS 

DIRETAMENTE NA 
EMBALAGEM: DATA DA 

FABRICAÇÃO E PRAZO DE 
VALIDADE, NOME DO 

FABRICANTE, ENDEREÇO. 
NÃO SERÃO ACEITAS 
EMBALAGENS COM 

RÓTULOS PROVISÓRIOS 
COMO, POR EXEMPLO, SOB 
A FORMA DE ETIQUETAS. - 
CAFÉ PARA SER UTILIZADO 

EM PROCESSO DE COAGEM. 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

LOTE 001 
- COTA 

PRINCIPAL 
(75%) 

PT 14.000 R$ 14,03 R$ 196.420,00 

 
4. ENTREGA/EXECUÇÃO: 
 

4.1. Prazo de entrega: O prazo para entrega dos produtos será de até 5 (cinco) dias úteis, contados a partir 
da emissão da ordem de fornecimento; 

 
4.2. Forma de entrega: As entregas deverão ser feitas sob demanda 

 
4.3. Local de entrega: Gerência de Patrimônio e Materiais/Coordenadoria de Patrimônio e Serviços - 

Endereço: Rua C, bloco III, s/nº, Centro Político Administrativo, CEP: 78049-005, Cuiabá-MT. De 
segunda a sexta-feira, das 8h às 12h ou das 13h às 16hr 

 
4.4. Prazo para reparo, correção, remoção ou substituição: Havendo causa impeditiva para o cumprimento 

dos prazos, a Contratada deverá apresentar justificativa por escrito indicando o prazo necessário ao 
fiscal do contrato, que por sua vez analisará e tomará as necessárias providências para aceitação ou 
não das justificativas apresentadas 
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Assinado com senha por LAURA APARECIDA DE ALMEIDA - COORDENADOR / CPS - 16/05/2023 às
16:15:45, THIAGO FERREIRA DA SILVA - ANALISTA DESENV ECON SOCIAL L 10050 / CPS -
17/05/2023 às 10:27:23, ELIANE ROSA FERNANDES DE ALBUQUERQUE - SECRETARIO ADJUNTO /
GSAAS - 17/05/2023 às 12:44:32 e BASILIO BEZERRA GUIMARAES DOS SANTOS - SEC DE ESTADO /
GSEPG - 18/05/2023 às 10:53:43.
Documento Nº: 8841793-803 - consulta à autenticidade em
https://www.sigadoc.mt.gov.br/sigaex/public/app/autenticar?n=8841793-803
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5. CONTRATO 
 

5.1. PRAZO DE VIGÊNCIA CONTRATUAL: 12 meses a contar da data de sua publicação. 
 

 
6. FISCALIZAÇÃO 
 
           Fiscal Titular: Anita Taube – Mat. 250683 

        Fiscal Substituto: Paulo Cesar de Oliveira Falcão – Mat. 277516 
 
7. DOTAÇÃO ORÇAMENTÁRIA 

 
Elaborado por: 

Thiago Ferreira da Silva 
Analista Des. Econ. E Social – Mat.314629 

Coordenadoria de Patrimônio e Serviços - CPS 
 

 
 
 
 
De acordo: 

Laura Aparecida de Almeida 
Coordenadora de Patrimônio e Serviços 

CPS/SUADM/SAAS/SEPLAG 
 
 

Autorizo realizar os procedimentos legais para aquisição de bens e/ou contratação dos serviços constantes 

neste Termo de Referência. 
 
 
 

Eliane Rosa Fernandes de Albuquerque 
Secretária Adjunta de Administração sistêmica 

SEPLAG/MT 
 
 
 

TERMO DE AUTORIZAÇÃO 

1. AUTORIZAÇÃO: 
1.1. Estando analisado e aprovado o Instrumento Simplificado de Formalização da Demanda nº                     
005/2023/CPS/SEPLAG e face aos processos e documentos vinculantes, AUTORIZO os procedimentos legais 
para contratação de itens da Ata de Registro de Preços nº 015/2022/SEPLAG, para aquisição de gêneros 
alimentícios (café), para atender as necessidades da Secretaria de Planejamento e Gestão do Estado de Mato 
Grosso – Seplag, cujos atos procedimentais e contratação devem obediência às condições e termos previstos 
no presente documento, processo administrativo inerente e legislação vigente. 
. 

______________________________________ 
BASÍLIO BEZERRA GUIMARÃES DOS SANTOS 

Secretário de Estado de Planejamento e Gestão 

 

Órgão/Entidade: SEPLAG Projeto/Atividade (Ação) 2007 

Unid. Orçamentária: 11.601 Programa: 036 

Nat. da Despesa: 3.3.90.30.006 Fonte: 1.500.000 

Valor aplicado: R$ 196.420,00 (cento e noventa e seis mil quatrocentos e vinte reais) 
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Documento Nº: 8841793-803 - consulta à autenticidade em
https://www.sigadoc.mt.gov.br/sigaex/public/app/autenticar?n=8841793-803
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