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| - INFORMACOES PRIMARIAS SOBRE A DESPESA

1 - ORGAO: SEPLAG 2 - TERMO DE REFERENCIA N°®
006/2021/CPS/SAAS/SEPLAG

4 — DESCRICAO DA CATEGORIA DE INVESTIMENTO:
( ) CAPACITACAO

( ) EQUIPAMENTO DE APOIO

3 — N° DA UNIDADE ORCAMENTARIA: 11601 | ( ) EQUIPAMENTO DETI

( ) CONSULTORIA/AUDITORIA/ACESSORIA

( X) DESPESA DE CUSTEIO

() BENS DE CONSUMO

5 — UNIDADE ADMINISTRATIVA SOLICITANTE: CPS/SUADM/SAAS/SEPLAG

6 — DOTACAO ORCAMENTARIA

ORGAO | UNIDADE PROJETO/ATIVIDADE | FONTE | ELEMENTO | VALOR
ORCAMENTARIA

SEPLAG | 11601 2007 100 | 3.390.39.016

CUSTO TOTAL ESTIMADO: i e RS 96.760,80

Il - FUNDAMENTACAO MINIMA PARA AQUISICAO DE BENS

1.0BJETO SINTETICO

1.1. Contratagdo de empresa especializada na prestagao de servigos de manutencao preventiva e corretiva,
com fornecimento de materiais e pecas, desmontagem, transporte e remontagem de sistemas de
arquivos deslizantes, para atender a Secretaria de Estado de Planejamento e Gestdo - SEPLAG, conforme
condigdes e especificagdes constantes neste Termo de Referéncia e anexos.

2. ELENCO DOS ITENS DA CATEGORIA DE INVESTIMENTO ) . oe e

01 SERVICO ESPECIALIZADO EM MANUTENGCAOQ PF}EVENTIVA E
CORRETIVANOS ARQUIVOS DESLIZANTES MECANICOS, POR FE 178 R$45,30
FACE, MENSAL.

| VALOR TOTAL MENSAL: T

cOD. SIAG 1079001

: o

\ 1 X { ) J(l Y | ~a
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3.JUSTIFICATIVA TECNICA PARA A CONTRATACAO

3.1 Faz-se necessdria a contratacdo de empresa especializada na prestacdo de servicos de manutengéo
preventiva e corretiva, com fornecimento de materiais e pegas, desmontagem, transporte e remontagem de
sistemas de arquivos deslizantes, para atender as demandas da Secretaria de Estado de Planejamento e Gestdo e
suas unidades, com o objetivo de garantir o correto funcionamento do sistema de arquivo deslizante para
minimizar os riscos de prejuizos materiais e humanos, e garantir que as informagdes, imprescindiveis para a tomada
de decisdes da Secretaria de Planejamento e Gestdo estejam disponiveis de forma agil e segura, bem como
conservar e preservar de modo permanente todo o acervo documental do Estado que se encontra sob a guarda e
responsabilidade da SEPLAG e suas unidades.

3.1.2. Naerado conhecimento, onde a informacio é um dos maiores patriménios da instituicdo, é de fundamental

importancia que se cuide bem do acervo documental da SEPLAG para que se possa constituir o seu patrimobnio
intelectual e histérico, em consonancia com o que dispde o Art. 12 do Capitulo |, Disposicdes Gerais da Lein. 8.159,
de 08 de janeiro de 1991, como segue:

Art. 12 E dever do Poder Publico a gestdio documental e a de protegdo especial a documentos de
arquivos, como instrumento de apoio @ administracdo, @ cultura, ao desenvolvimento cientifico
como elemento de prova e informagéo.

4.DA VANTAJOSIDADE

4.1 Considerando que a Secretaria de Planejamento e Gestdo é participante do Pregdo Eletrénico n.
006/2021/SEPLAG e que por sua vez prevé o Menor Prego Unitério Lote e que atende as necessidades desta
Secretaria, e que ainda de acordo com o Decreto 219 de 21 de agosto de 2019 em seu art. 72, § 12 “O preco
de referéncia terd validade de até 180 (cento e oitenta) dias, a contar de sua elaboracdof...)”. Desta forma,
anexamos aos autos a pesquisa de prego realizada para o Pregdo 006/2021/SEPLAG.

4.2 Sendo assim, encaminhamos o TR para adesdo a Ata de Registro de Preco n. 009/2021/SEPLAG por
apresentar melhor prego e atender as necessidades desta Secretaria e pela disponibilidade de recursos
arcamentarios.

5.DA ESPECIFICACAO DA EXECUCAO DO SERVICO .
5.1 DO PRAZO E HORARIOS

5.1.1 Os servigos deverdo ser executados de segunda a sexta-feira, tendo, por regra, das 08:00 as 12:00
horas edas 14:00 as 18:00 horas; |

5.1.2. A primeira manuteng3o preventiva devers ser realizada no prazo maximo de 5 (cinco) dias corridos, a
contar daassinatura da ordem de servigo e as demais consistira em visitas pré-definidas, em 01 {uma) vez por
més, conforme horario disposto no item 5.1.1.

5.1.3 O Atendimento para manutencdo corretiva ou emergencial dar-se-a no prazo de até 24 (vinte e quatro)
horas corridas ap6s a(s) chamada(s) técnica(s), inclusive nos finais de semana, feriados e fora do horario
comercial, acionadas conforme definido no item 5.1.1, no telefone celular do preposto.

5.2 DO LOCAL/EXECUGCAO

Rua C, Bloco Ili » Centro Politico Administrativo ¢ CEP: 78049-005 » Cuiaba  Mato Grosso * mt.gov.br
Portal de Aquisigdes: http://aguisicoes.seplag.mt.gov.br/




CPSISUADMISAAS
SFPLAG

Governo do Estado de Mato Grosso FFSM-
R

SEPLAG - Secretaria de Estado de Planejamento e Gestdo

ub [

5.2.1 Aprestagdo do (s) servico (s) de manutencdo preventiva e corretiva, com fornecimento de materiais
e pecgas, desmontagem, transporte e remontagem de sistemas de arquivos deslizantes, inclui tudo que for
necessdrio para a operacionalizagdo da prestagdo dos servigos especificados neste Termo de Referéncia.

5.2.2  Os servicos serdo realizados na Secretaria de Estado de Planejamento e gestdo e suas unidades no
perimetro de Cuiabd e/ou Varzea Grande;

53 DA DESCRICAO DETALHADA DOS SERVICOS A SEREM EXECUTADOS

5.3.1.1 A CONTRATADA executard os servicos técnicos de manutengdo preventiva e corretiva com
fornecimentos de materiais e com reposicdo de pecas, desmontagem, transporte e remontagem
de sistemas dos arquivos deslizantes.

5.3.2 PROCEDIMENTOS PARA REALIZAGAO DOS SERVICOS DE MANUTENGCAO PREVENTIVA

5.3.2.1 Sdo etapas minimas a serem realizadas durante a Manutencdo preventiva:
a) Arquivos Deslizantes Mecanicos:

a.1. Manutencdo preventiva aspecto geral: Sistema de tragdo: manutencdo e regulagem de rodas, correntes,
chavetas e catracas.

a.2. Sistema de trilhos e volantes: servicos de aspecto geral no nivelamento e limpeza dos trilhos,
manutengdo e regulagem dos volantes.

a.3. Verificagdo Dynamic as built: servicos de aspecto geral no layout do sistema organizacional,
componentes e utilizagdo.

a4 Revisdo Geral: servico de aspecto geral na verificacdo de painéis frontais, laterais e fechamentos
superiores e movimentacdo dos médulos, ficando os mesmos alinhados e em perfeito funcionamento.

5.3.2.2 O profissional da CONTRATADA devera anotar na ficha de Manutenco Preventiva, conforme modelo
disposto no/Anexo If‘, este Termo de Referéncia, os dados relevantes dos itens avaliados e dos servicos de
manuteng;cgm@ve'ntwa, 0s horérios de inicio e fim do atendimento e os diagndsticos dos problemas que
possam ter ocasionado defeitos, tanto dos servigos quanto das pecas.

5.3.3 PROCEDIMENTOS PARA REALIZAGAO DOS SERVICOS DE MANUTENCAO CORRETIVA

5.3.3.1. Os servicos de manutencgdo corretiva serdo realizados sob demanda e serdo requisitados por
meio de aberturade chamado técnico, com emissdo de Ordem de Servigo pelo Setor Responsével.

5.3.3.2. Os servicos poderdo ser solicitados por meio de telefone ou e-mail, desde que previamente
acordado com a CONTRATADA, sem prejuizo de posterior formalizagdo do chamado técnico, mediante
Ordem de Servico especifica, a ser retirada no ato da execucio dos servicos.

5.3.3.3. O profissional da CONTRATADA deverd anotar na Ficha de Manutencgdo Corretiva, conforme
modelo disposto no Anexo |l_deste Termo de Referéncia, os dados relevantes dos itens revisados,
consertados ou substituidos, os horarios de inicio e fim do atendimento e os diagndsticos técnicos dos
problemas que possam ter ocasionado defeitos.
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5.3.3.4. Os servicos de manutencdo corretiva deverfio ser prestados conforme prazos e horarios
definidos no item 5.1 deste Termo de Referéncia.

5.3.3.5. No caso de desmontagem, transporte e remontagem o prazo para atendimento serd considerado
a partir do momento em que o (s) Sistema (s) de Arquivo(s) estiver{em) totalmente vazios para o inicio dos
Servicos.

5.3.3.6. O servico de desmontagem, transporte e remontagem do arguivo, 0 manuseio do acervo
(retirada, transporte e recolocagdo no arquivo} sera por conta da CONTRATANTE.

53.3.7. A CONTRATADA se responsabilizara pelas corre¢des que se fizerem necessarias na Assinatura
do Contrato. Caso o hordrio de expediente da Secretaria de Estado de Planejamento e Gestdo e suas
unidades seja alterado por determinagdo legal ou imposicdo de circunstancias supervenientes, devera ser
promovida adequagio no hordrio da prestacdo do servico para atendimento da nova situagdo;

5.3.4. Havendo causa impeditiva para o cumprimento dos prazos, a Contratada devera apresentar ac .
Contratante justificativa por escrito ao fiscal do contrato indicando o prazo necessario para entrega, gue por

sua vez analisard e tomard as necessarias providéncias para a aceitacdo ou ndo das justificativas
apresentadas.

5.4 DO PREPOSTO DA CONTRATADA

5.4.1 A Contratada manterd, durante todo o periodo de vigéncia do Contrato, um preposto, com fins de
representd-la  administrativamente, sempre que necessario, devendo indicd-lo mediante declaracdo
especifica, na qual constariio todos os dados necessarios, tais como nome completo, nimeros de identidade
e do CPF, endereco, telefones comerciale de celular, além dos dados relacionados & sua qualifica¢do
profissional, entre cutros;

5.4.1.1 A contratada devera apresentar o preposto no ato da assinatura do contrato, o qual devera estar a
disposicdo do Contratante, independente de instalag3o fisica (escritdrio);

5.4.1.1.1 A contratada podera providenciar instala¢do fisica (escritério) em Cuiabd ou Vérzea Grande, .
durante operiodo de vigéncia do contrato, caso instale deverd comunicar ao Contratante;

5.4.1.2 A Contratada podera, durante a vigéncia do contrato, fazer a substituicdo do preposto e da

instalacdo fisica (escritério), deste que sejam satisfeitas todas as regras contratuais e que seja comunicado
com antecedéncia ao fiscal do Contratante;

54,121 O preposto e a instalacdo fisica deverdio garantir o atendimento e agilidade que o objeto
contratado exige;

5.4.2 O Preposto deverd estar apto a esclarecer as questfes relacionadas as faturas dos servigos prestados;

5.4.3 A Contratada orientard seu Preposto quanto a necessidade de acatar as orientagdes do Contratante,
inclusive quanto ao cumprimento das Normas Internas e de Seguranga e Medicina do Trabalho;
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5.4.4 O Preposto designado ndo necessitara permanecer em tempo integral a disposi¢do do Contratante,
devendo, contudo, serem observadas todas as exigéncias relativas a sua vinculacdo ao Contrato;

5.4.4.1 Na designagdo do Preposto é vedada a indicagdo dos empregados responsaveis pela prestacdo dos
servigos junto ao Contratante para o desempenho da fungdo de preposto;

5.4.5 A Contratada deverd instruir seu preposto quanto a necessidade de atender prontamente a quaisquer
solicitagdes do Contratante, por intermédio da Fiscalizagdo do Contratante ou de seu substituto, acatando
imediatamente as determinacdes, instrugdes e orientagdes destes, inclusive quanto ao cumprimento das normas
internas, desde que de acordo com a legalidade, e devendo, ainda, tomar todas as providéncias pertinentes para
que sejam corrigidas quaisquer falhas detectadas na execugdo dos servigos contratados;

5.4.6 Sdo atribui¢Ges do Preposto, dentre outras:

a) Comandar, coordenar e controlar a execugdo dos servicos contratados;

b) Zelar pela seguranca, limpeza e conservagdo dos equipamentos e das instalagdes do Contratante,
além da_seguranca dos empregados da Contratada colocados a disposigdo da contratante;

c) Cumprir e fazer cumprir todas as determinagdes, instrugdes e orienta¢des emanadas da Fiscalizagdo e
dasautoridades do Contratante;

d) Apresentar informagdes e/ou documentagdo solicitada pela Fiscalizacdo e/ou pelas autoridades do
Contratante,inerentes a execugdo e as obrigagdes contratuais, em tempo habil;

e) Reportar-se a Fiscalizagdo do Contratante para dirimir quaisquer dlvidas a respeito da execucdo dos
servigos edas demais obrigacbes contratuais;

f) Relatar a Fiscalizagdo, pronta e imediatamente, por escrito, toda e qualquer irregularidade observada;

g) Garantir que os empregados se reportem sempre a Contratada, primeiramente, e ndo a Fiscalizacdo
e/ou aosservidores do Contratante, na hipdtese de ocorréncia de problemas relacionados a execugdo
contratual;

h) Realizar, além das atividades e tarefas que lhe forem atribuidas, quaisquer outras que julgar necessarias,
pertinentes ou inerentes a boa prestacdo dos servicos contratados;

i) Encaminhar a Fiscaliza¢do do Contratante todas as Notas Fiscais/Faturas dos servigos prestados, bem
como todaa documentagdo complementar exigida;

i.1. Esclarecer quaisquer questdes relacionadas as Notas Fiscais/Faturas, ou de qualquer outra
documentagdoencaminhada, sempre que solicitado;

i) Administrar todo e qualquer assunto relativo aos empregados da Contratada, respondendo perante o
Contratantepor todos os atos e fatos gerados ou provocados por eles;

5.5. DA SUBCONTRATACAO

5.5.1. A Contratada ndo podera subcontratar total ou parcialmente o objeto contratado.

6 OBRIGACOES E RESPONSABILIDADES DA CONTRATADA
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6.1 Comparecer, quando convocado, para assinar o contrato no prazo de 03 (trés) dias uteis, contados
dorecebimento da convocagdo formal;

6.2 Retirar a nota de empenho especifica em prazo ndo superior a 03 (trés) dias uteis, contados da
convocacgado oficial;

6.3 Manter, durante toda a execucao do Contrato, compatibilidade com as obrigagdes assumidas, bem
como todas as condigbes de habilitagdo;

6.4 Comunicar imediatamente ao Contratante qualquer alteragdo ocorrida no enderego, conta bancaria
ou outro julgaveis necessarios para recebimento de correspondéncia;

6.5 Realizar o(s) servico(s) contratado(s), nos termos, prazos, quantidades, qualidade e condi¢des
estabelecidas no:Termo de Referéncia e-Editat;

. WAE

6.6 Atender as necessidades do Contratante, dentro dos parametros e rotinas estabelecidos, com
observancia as recomendacdes aceitas pela boa técnica, normas e legislacao;

6.7 O objeto deverd ser executado de forma a garantir os melhores resultados, cabendo a Contratada
otimizar a gestdo de seus recursos humanos, com vistas a qualidade do objeto e a satisfagdo do Contratante;

6.8 A Contratada devera realizar o servico utilizando-se de equipamentos e/ou ferramentas préprios e
que se fizerem necessarios para execugdo do contrato;

6.9 Respeitar as normas de controle de bens e de fluxo de pessoas nas dependéncias dos SEPLAG;

6.10  Reparar, corrigir, remover ou substituir, as suas expensas, no total ou em parte, no prazo maximo de
02 (dois) dias uteis, contados da solicitagdo formal do Fiscal designado pela Contratante, servicos em que se
verificarem defeitos ou incorregdes;

6.11  Utilizar empregados habilitados e com conhecimentos basicos para execugdo do objeto deste Termo
de Referéncia, em conformidade com as normas e determinagbes em vigor;

6.12  Apresentar ao Contratante, quando for o caso, a relagdo nominal dos empregados que adentrardo a
SEPLAG para a execugdo do objeto contratado, os quais devem estar devidamente uniformizados e
identificados por meio de crachd, além de prové-los com Equipamentos de Protecdo Individual — EPI’s, se
necessario.

6.13 A Contratada responsabilizar-se-3 integralmente pelo objeto contratado, cumprindo as disposi¢des
legais que interfiram em sua execuc¢3o, devendo para tal:

6.13.1 Encarregar-se por todas as obrigacdes trabalhistas, sociais, previdencidrias, tributarias e as demais
previstasna legislacdo especifica, cuja inadimpléncia ndo transfere responsabilidade & Administrag3o;
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6.13.1.1 Responder a qualquer tipo de autuagdo ou agdo que venha a sofrer em decorréncia da execucdo
do contrato,eximindo a SEPLAG de qualquer solidariedade ou responsabilidade;

6.13.2 Arcar com a responsabilidade civil por todos e quaisquer danos materiais e morais causados pela
agdo ou omissdo de seus empregados, trabalhadores, prepostos ou representantes, dolosa ou culposamente,
ao Contratante ou a terceiros;

6.13.3 Responder pelos danos causados diretamente ou indiretamente ao Contratante ou a terceiros,
decorrentes de sua culpa ou dolo na execu¢do do Contrato, n3o excluindo ou reduzindo essa
responsabilidade a fiscalizagdo do Contratante em seu acompanhamento;

6.13.4 Indenizar terceiros e/ou o Contratante, mesmo em caso de auséncia ou omissdo de fiscalizagdo de
sua parte, por quaisquer danos ou prejuizos causados, devendo a Contratada adotar as medidas preventivas,
com fiel observanciaas exigéncias das autoridades competentes e as disposi¢des legais vigentes;

6.14  Prover todos os meios necessarios a execugdo do Contrato, inclusive considerados os casos de greve
ou paralisagdo de qualquer natureza;

6.15  Aceitar os acréscimos ou supressdes que se fizerem necessarias no fornecimento dos servicos, até
25% (vinte e cinco por cento) do valor inicial atualizado do Contrato, devendo supress&es acima desse limite
ser resultantes de acordo entre as partes;

6.16  Dispor-se a toda e qualquer fiscalizagdo do Contratante, no tocante a execu¢do do servico, assim
como ao cumprimento das obrigagBes previstas no Contrato, conforme especificages constantes neste
Termo de Referéncia.

6.17  Prestar os esclarecimentos que forem solicitados pelo Contratante, cujas reclamacdes se obrigam a
atender prontamente, bem como dar ciéncia ao Contratante, imediatamente, por escrito, de qualquer
anormalidade que verificar quando da execug¢do do objeto;

6.18 Nao veicular publicidade ou qualquer outra informagdo acerca das atividades desenvolvidas pela
contratada, sem a prévia autorizagdo do Contratante;

6.19 Demais obrigacdes e responsabilidades previstas na Lei n? 8.666/93 e alteracdes, na Lei n2 10.520/02
e Decreto Estadual n? 840/17 e alteracdes.

6.19.1 Ainobservancia das regras previstas neste Termo de Referéncia acarreta descumprimento contratual
absoluto,implicando a possibilidade de rescisdo por iniciativa da Administragao Publica.

7 DAS OBRIGACOES E RESPONSABILIDADES DO CONTRATANTE

A Secretaria de Estado de Planejamento e Gestdo, obriga-se a:

7.1 Designar, servidor(es) ao qual (is) cabera(do) a responsabilidade de acompanhar, fiscalizar e avaliar
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a execugdo do Contrato, conforme legislagao vigente;

7.2 Fornecer a Contratada todos os elementos e dados necessérios a perfeita execugdo do objeto do
Termo de Referéncia e do Contrato, inclusive permitindo o acesso de empregados, prepostos ou
representantes da Contratadaem suas dependéncias, desde que observadas as normas de seguranca;

7.3 Emitir Ordem de Servico estabelecendo dia, hora, quantidade, local e demais informagdes que achar
pertinentes para o bom cumprimento do objeto;

7.4 Disponibilizar local adequado para a realizagdo da entrega do servigo;

7.5 Receber o objeto contratado, nos termos, prazos, quantidade, qualidade e condi¢des estabelecidas
no processo licitatorio;

7.6 Rejeitar, no todo ou em parte, os servigos executados em desacordo com as obrigages assumidas
pela Contratada;

7.7 Notificar a Contratada de qualquer alteragdo ou irregularidade encontrada na execugdo do Contrato;

7.7.1 Constatadas as possiveis irregularidades, a fiscalizagdo deverd determinar o prazo de 02 (dois) dias
Uteis para a substitui¢do das pegas ou refazimento do servico em que se verificarem problemas;

7.8 Inserir as informagdes pertinentes ao objeto contratado no sistema SIAG-C, ap¢s firmar o Contrato
e/ou emitir aNota de Empenho, em atendimento a Lei de Acesso as Informagdes (Lei Federal n® 12.527/11),
regulamentada pelo Decreto Estadual n? 1.973/13;

7.9 Efetuar o pagamento & Contratada, nas condigdes estabelecidas neste Termo de Referéncia e em Edital;

7.9.1 Efetuar as retengdes tributarias devidas sobre o valor da Nota Fiscal/Fatura fornecida pela
Contratada, quando couber;

7.9.2 Nio serd efetuado pagamento a empresa Contratada, enquanto pendente de liquidagao qualquer
obrigacdo. Esse fato ndo sera gerador de direito a reajustamento de pregos ou a atualizacdo monetaria.

8 DO CONTRATO

8.1 A contratada registradana Ata de Registro-de-Precos terd o prazo de 03 (trés) dias Uteis, contados a
partir da data da convocacdo formal pela Contratante, para assinar o Contrato, sob pena de decair o direito

a contratacdo, sem prejuizo das san¢des previstas no Termo de Referéncia e Edital;
ha y“,

8.1.1 O prazo previsto no subitem anterior podera ser prorrogado, por igual periodo, por solicitagdo
justificada da Adjudicataria e aceita pela Administra¢ao;

8.2 O prazo de vigéncia do contrato sera de 12 (doze) meses, a partir de sua assinatura, podendo ser
prorrogado por igual (ais) e sucessivo (s) periodo (s), a critério da Administragdo, até o limite de 60 (sessenta)

Rua C, Bloco Il ® Centro Politico Administrativo ¢ CEP: 78049-005 ¢ Cuiaba » Mato Grosso * mt.gov.br
Portal de Aquisi¢bes: http://aquisicoes.seplag.mt.gov.br/




CPS/SUADM/SAAS
SFPIAG

Fis
Governo do Estado de Mato Grosso ’

SEPLAG - Secretaria de Estado de Planejamento e Gestao I E L A
meses na forma do artigo 57, I, da Lei n ° 8.666/93.

8.3 A Contratada devera apresentar no ato da assinatura do Contrato:

a) Alvara de funcionamento ou outro documento, expedido pela Prefeitura Municipal, referente ao ano
de exerciciovigente, que comprove a existéncia de instalacdo fisica e regularidade de funcionamento da
empresa adjudicada;

b) Preposto, indicar o responsavel pela comunicagdo entre o Contratante e a Contratada, conforme estabelece
o item
5.4 deste Termo de Referéncia;

9 DA GARANTIA CONTRATUAL

9.1 A Contratada deverd apresentar ao Contratante, no prazo maximo de 10 (dez) dias corridos,
contado da datada assinatura do contrato, comprovante de prestacdo de garantia de 2% (dois por cento)
sobre o valor do contrato, mediante a opgdo por umas das seguintes modalidades:

a) Caugdo em dinheiro ou titulos da divida publica, sendo estes emitidos sob a forma escritural,
mediante registro em sistema centralizado de liquidagdo e de custddia autorizado pelo Banco Central do
Brasil e avaliados pelos seus credores econdmicos, definido pelo Ministério da Fazenda, conforme orientagdo
técnica n. 040/2010/AGE;

a.1. A garantia em apreco, quando em dinheiro, devera ser efetuado o recolhimento de DAR (Documento
de Arrecadacgdo). Para a emissdo do referido documento, deve-se realizar o seguinte procedimento:

1 Acessar site da SEFAZ, no enderego http://www.sefaz.mt.gov.br;

2. Na aba Servigos, clicar em Documentos Arrecadacdo, clicar em DAR-1 - Orgdos;

3. Selecionar SEPLAG e escolher o tipo de pessoa (no caso, Juridica);

4, Preencher o Formulario para emissdo do DAR:

5. Preencher os dados necessarios;

a.2. Apds a emissdo do Documento de Arrecadagdo (DAR), efetuar o pagamento em qualquer agéncia do

Banco doBrasil e, em seguida, encaminhar ao Contratante, ambos documentos: as cépias do DAR e do
comprovante de pagamento;

a) Seguro-garantia, modalidade “Seguro-garantia do Construtor, do Fornecedor e do Prestador de Servigo”;
ou
b) Fianga bancdria.

9.2. A inobservancia do prazo fixado para apresentagdo da garantia acarretara a aplicagdo de multa de
0,2% (doisdécimos por cento) do valor do contrato por dia de atraso, até o maximo de 5% (cinco por cento);
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9.2.1. O atraso superior a 25 (vinte e cinco) dias autoriza a Administra¢do a promover a retengdo dos
pagamentosdevidos & Contratada, até o limite de 2% (dois por cento) do valor total do contrato, a titulo de
garantia;

9.2.2 A retengdo efetuada com base no item 9.2.1 n3o gera direito a nenhum tipo de compensagéo
financeira aContratada;

9.3.  AcContratads, a qualquer tempo, poderd substituir a reten¢do efetuada com base no item 9.2.1. desta
cldusulapor quaisquer das modalidades de garantia, caucio em dinheiro ou titulos da divida publica, seguro-
garantia ou fianca bancaria;

9.4. A garantia contratual devers ter validade durante toda a vigéncia do Contrato;

9.5. Caso o valor ou o prazo da garantia seja insuficiente para garantir o contrato, a contratada
providenciard, compuisoriamente, tantos aditamentos guantos forem necessarios até o término da vigéncia
do contrato;

9.6. A garantia prestada pela contratada so serd liberada ou restituida apds o término da vigéncia do
contrate, ou ainda na ocorréncia de outras hipdteses de extingdo contratual previstas em Lei.

10. DA GARANTIA DOS SERVICOS

10.1. A contratada deverd executar os servigos, tendo como resultado a excelente condigdo de uso;
10.2. O prazo de garantia dos servigos executados devera ser de no minimo 03 {trés) meses,

10.3. O prazo de garantia das pegas substituidas devera ser de no minimo 3 (trés) meses, a contar do
atestado dosservigos de instalagdo/substituicdo das referidas pecas.

10.4. Durante o periodo da garantia, a CONTRATADA obriga-se a efetuar, sem énus para o CONTRATANTE,
a substituicdo cu o reparo das pegas que apresentarem defeitos de fabricagdo e refazimento dos servicos
que ndo estiverem de acerdo com o contratado, no prazo de até 5 (cinco) dias Uteis, a contar do 12 dia atil
posterior a data de confirmagdo do recebimento da comunicac¢3o.

10.5. Todas as despesas que ocorrerem no periodo de garantia, tais como conserto, substituicio de pegas,
desmontagem, transporte e remontagem, mio-de-obra e fornecimento dos materiais, no caso de

apresentar(em) imperfeigdo{Ges), correrdo por conta da Contratada, ndo cabendo ao Contratante quaisquer
énus.

11. DAS CONDICOES DE PAGAMENTO

11.1. O pagamento serd efetuado pelo Contratante em favor da Contratada em até 30 (trinta) dias,
mediante ordem bancaria a ser depositada em conta corrente, no valor correspondente, apds a apresentacdo
da nota fiscal/fatura devidamente atestada pela fiscalizagdo do Contratante;
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11.2. A Contratada deverd indicar no corpo da Nota Fiscal/Fatura, o nimero do contrato/ordem de
fornecimento, o nimero e nome do banco, agéncia e nimero da conta onde devera ser feito o pagamento,
via ordem bancaria;

11.3. Caso constatada alguma irregularidade nas Notas Fiscais/Faturas, estas serdo devolvidas a
contratada, para as necessarias corregdes, com as informag6es que motivaram sua rejei¢do, contando-se o
prazo para pagamento da data da sua reapresentagao;

11.3.1. Constatando-se qualquer incorre¢do na nota fiscal, bem como, qualquer outra circunstancia que
desaconselhe o seu pagamento, o prazo para pagamento fluira a partir da respectiva data de regularizacdo;

11.4. Nenhum pagamento isentara a Contratada das suas responsabilidades e obrigagdes vinculadas ao
objeto especialmente aquelas relacionadas com a qualidade e a garantia, nem implicard aceitacdo definitiva
do objeto;

11.5. O pagamento sera realizado de acordo com a entrega do objeto do contrato, mediante emissdo da
respectiva Nota Fiscal;

11.6.  Nos casos de aplicagdo de penalidade em virtude de inadimpléncia contratual pela Contratada ndo
serao efetuados pagamentos enquanto perdurar pendéncia de liquidagdo das respectivas obrigacdes;

11.6.1. N&o sera efetuado pagamento de Nota pendente de adimplemento por parte da Contratada, quais
sejam, nos casos em que o objeto ndo tenha sido recebido definitivamente;

11.6.2. As notas a serem pagas poderdo sofrer desconto devido aplicagdo das multas/glosas previstas no
Contrato;

11.7. O pagamento sera efetuado apds a Nota Fiscal/Fatura estar devidamente atestada pela Geréncia
responsavel e/ou pela fiscalizagdo do Contrato (nomeada pela autoridade competente) e acompanhada dos
certificados de Regularidade Fiscal descritos nos Decretos Estaduais n°s 840/2017, 8.199/2006 alterado pelo
8426/2006, obedecendo aos prazos estabelecidos no Decreto Orgamentario vigente;

11.8. A Contratante ndo efetuard pagamento de titulo descontado, ou por meio de cobranga em banco,
bem como,os que forem negociados com terceiros por intermédio da operacgdo de “factoring”;

11.9. As despesas bancdrias decorrentes de transferéncia de valores para outras pragas serdo de
responsabilidade da Contratada;

11.10. Para as operagdes de vendas destinadas a Orgdo Publico da Administracdo Federal, Estadual e
Municipal, deverdo ser acobertadas por Nota Fiscal Eletrénica, conforme Protocolo ICMS42/2009,
recepcionado pelo Artigo 198-A- 5-2 do RICMS. Informagdes através do site www.sefaz.mt.gov.br/nfe;

11.11. Havendo acréscimo de quantitativo, isto impora ajustamento no pagamento, pelos pregos unitarios
constantes da proposta de pregos, em face dos acréscimos realizados.
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11.12. N&o havera, sob hipdtese alguma, pagamento antecipado.

11.13. Os pagamentos ndo realizados dentro do prazo, motivados pela Contratada, ndo serdo geradores de
direito a reajustamento de precos.

11.14. O Contratante efetuara retengdo na fonte de todos os tributos inerentes ao Contrato em questao;

11.156. O pagamento somente sera efetuado mediante a apresentac¢do dos seguintes documentos:

1) Prova de regularidade junto a Fazenda Estadual, expedida pela Secretaria de Estado de Fazenda da sede
ou domicilio do credor;

1) Prova de regularidade junto a Divida Ativa do Estado, expedida pela Procuradoria-Geral do Estado da sede
ou domicilio do credor;

ll) Prova de regularidade relativa a Seguridade Social (INSS), Certiddo Negativa de Débitos Trabalhistas
(CNDT) e ao Fundo de Garantia por Tempo de Servigo (FGTS), quando o Poder Executivo do Estado de Mato
Grosso for solidario naobrigacgdo.

12. DO REAJUSTE

12.1. O reajuste de pregos poderd ser utilizado na presente contratacdo, desde que seja observado o
interregnominimo de 01 (um) ano da data da proposta realinhada apresentada na licitagdo;

12.2.  Sera considerado indice inicial o da data da apresentacdo da proposta realinhada, com base na
seguinteformula (Decreto n2 1.054/94 e Lei n® 10.192/01):

R=VxIl-lo

Sendo:

R

Valor do reajuste procurado;

V= Valor contratual da execucdo do
servigo; I= Indice relativo ao més do
reajuste;

lo = indice inicial — refere-se ao indice de custos ou de pregos correspondentes ao més da entrega da
propostarealinhada da licitacdo.

12.3. O indice a ser utilizado para o célculo do reajuste do contrato sera o indice Nacional de Precos ao
Consumidor(INPC), divulgado pelo Instituto Brasileiro de Geografia e Estatistica — IBGE.

124.  Os reajustes deverdo ser precedidos de solicitagdo da Contratada, acompanhada de memorial

Rua C, Bloco Il » Centro Politico Administrativo « CEP: 78049-005 » Cuiaba * Mato Grosso mt.gov.br
Portal de Aquisi¢des: http://aquisicoes.seplag.mt.gov.br/

lo .



Governo do Estado de Mato Grosso
SEPLAG - Secretaria de Estado de Planejamento e Gestdo

do célculo,conforme for a variagdo de custos objeto do reajuste;

12,5. O Contratante devera assegurar-se de que os pregos reajustados sdo compativeis com aqueles
praticados nomercado, de forma a garantir a continuidade da contrata¢do mais vantajosa.

13. DA FISCALIZACAO DO CONTRATO/NOTA DE EMPENHO

13.1. A fiscalizacdo sera exercida por servidor(es) designado(s) pelo Contratante, o qual competird dirimir
as duvidasque surgirem no curso da execucdo do presente contrato, conforme art. 67 da Lei n2 8.666/93.

13.2. N3o obstante a Contratada seja a unica e exclusiva responsdvel pela execucdo do contrato, a
Contratante reserva-se o direito de, sem que de qualquer forma restrinja a plenitude dessa responsabilidade,
exercer a mais ampla ecompleta fiscalizagdo sobre o fornecimento, podendo para isso:

a) Ordenar a imediata retirada do local, bem como a substituicdo de empregado do contratado que
estiver sem uniforme ou crachd, que embaragar ou dificultar a sua fiscalizacdo ou cuja permanéncia na
area, a seu exclusivo critério, julgar inconveniente;

b) Supervisionar os servicos realizados pela Contratada, observando as normas técnicas e legais
aplicdveis ao servigo, emitir mensalmente relatdrio analitico, que deve ser anexado a Nota Fiscal;

13.3.  Afiscalizagdo de que trata este item ndo exclui nem reduz a responsabilidade da Contratada, inclusive
perante terceiros, por qualquer irregularidade, resultante de imperfeigdes técnicas, vicios redibitérios, ou
emprego de material inadequado ou de qualidade inferior e, na ocorréncia desta, ndo implica
corresponsabilidade do Contratante ou de seus agentes e prepostos, conforme preceitua art. 70 da Lei n.
8.666/93;

13.4. Serd de responsabilidade do Fiscal da SEPLAG, a salva guarda dos documentos relacionado a
liberagdo do pagamento referente a execugdo do objeto contratado.

13.5. Para efeito de gestdo dos contratos originados desta operacao serdo utilizadas as seguintes defini¢des:

a) Gestor/Fiscal de Contrato (unidade administrativa de controle ou equivalente) — Trata-se de servidor
designado pela SEPLAG, indicado em contrato responsavel por:

1. Controlar a utilizacdo do saldo existente, bem como os valores empenhados e a empenhar;
2. Responsavel pelo contato com a contratada;
3. Aplicar todas as determinacBes e normas de conduta, acompanhamento e fiscalizacdo de contrato

previstos em manual de gerenciamento de contrato, caso houver, e as orientagdes e determinagdes oriundas
dos Orgdos de Controle Interno e Externo, bem como as previstas nos instrumentos legais

4, Notificar a contratada sobre situagdes irregulares;
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b) Gestor/Fiscal da Unidade — Trata-se do responsavel pela unidade onde serd recebido o objeto
contratado. Este, poderd incumbir a outro servidor o papel de Fiscal da Unidade, contudo ambos respondem
solidariamente. A este

(s) compete(m):

1. 0 Acompanhamento e a fiscalizagdo do objeto contratado;

2. Prestar informagdes e esclarecimentos ao preposto da Contratada, sempre que for preciso;
3. Conferir e atestar as Notas Fiscais dos servicos prestados;

4. Notificar a Contratada e informar o Gestor do Contrato sobre situagdes irregulares;

13.5.1. O Gestor/Fiscal do Contrato e Gestor/Fiscal da Unidade podem ser a mesma pessoa, conforme
definicdo econveniéncia da SEPLAG, devendo ser especificado no contrato o nome do(s) mesmo(s).

13.6.  Prestar informagdes semestrais e/ou sempre que solicitado a Secretaria de Estado de Planejamento
e Gestdo.

13.7.  Emitir informacdo ou relatério a respeito de todos os atos da Contratada relativos a execucdo do
Contrato, emespecial quanto a aplicacio de sangdes, alteragdes, prorrogagdes e rescisdo do Contrato;

13.7.1. A Fiscalizacdo do Contratante podera solicitar informagdes ou esclarecimentos formalmente a
Contratadadiretamente ao Preposto, sendo que o prazo para resposta sera no prazo maximo de 24 (vinte e
quatro) horas.

13.7.2. Caso os esclarecimentos demandados impliquem indagagdes de carater técnico ou em qualquer
outra hipétesede excecdo, deverd ser encaminhada justificativa formal, dentro do mesmo prazo supracitado,
3 Fiscalizac3o do Contratante, para que esta, caso entenda necessario, decida sobre a dilacdo do prazo para
resposta da Contratada.

13.8. DAS CONDICOES DE RECEBIMENTO PROVISORIO E DEFINITIVO

13.8.1. Os servigos contratados, serdo recebidos conforme a seguir:

a) Provisoriamente: o recebimento provisério dar-se-a por servidor indicado pela Secretaria de Estado
de Planejamento e Gestdo, no ato da entrega do produto/servico e, encontrando irregularidade, fixara prazo
para corre¢do/troca, ou, se aprovado, autorizara a emissdo da NF;

b) Definitivamente: apds recebimento provisério, serdo verificadas as informagGes dos relatorios,
incluindo qualidade e quantidade dos servigos prestados no més vigente, e sendo aprovados, sera efetivado
o recebimento definitivo, com aposicdo de assinatura nas vias do Documento Auxiliar da NF-e (Danfe) ou na
Nota Fiscal, emitida pela Contratada para os servigos prestados;

13.8.2. Na hipodtese de irregularidade ndo sanada pela Contratada, a fiscalizagdo da Secretaria de Estado de
Planejamento e Gestdo reduzird a termo os fatos ocorridos e encaminhard a autoridade superior, para
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procedimentos inerentes a aplicagdo de penalidades;

13.8.3. O recebimento provisorio ou definitivo ndo exclui a responsabilidade pela garantia do(s) servico(s)
executado(s)e ndo exclui a responsabilidade civil da Contratada por vicios de quantidade ou qualidade do(s)
servico(s) ou disparidades com as especificages estabelecidas, verificadas, posteriormente, garantindo-se a
Secretaria de Estado de Planejamento e Gestdo as faculdades previstas no art. 18 da Lei n2 8.078/90.

14. DAS SANCOES ADMINISTRATIVAS

14.1. Comete infragcdo administrativa nos termos da Lei n2 10.520/02, a Contratada que:

a) Ensejar injustificado retardamento da execugdo de seu objeto;
b) Falhar ou fraudar na execugdo do Contrato;

c) Comportar-se de modo inidoneo;

d) Cometer fraude fiscal;

e) Ndo executar, parcial ou total o Contrato;

14.2. A Contratada que cometer infragdo administrativa, estara sujeita a aplicagdo das seguintes sanc¢des a
saber:

14.2.1. Adverténcia, por faltas leves, nas hipdteses de execugdo irregular de que ndo resulte prejuizo para
oContratante;

14.2.2. Multas:

a) Por atraso: sera aplicado multa moratéria de 0,5% (cinco décimos por cento) do valor da parcela
inadimplidapor dia de atraso injustificado na providéncia necessaria e 1% (um por cento) por dia apds o
302 dia de atraso até o limite 60 (sessenta) dias, apds sera considerado inexecugdo total do contrato;

b) Por faltas médias ou inexecugdo parcial: serd aplicada multa de até 5% (cinco por cento) do valor do
total do contrato, assim entendidas aquelas que acarretam transtornos significativos ao Contratante e, na
sua reincidéncia, esse percentual sera de até 10% (dez por cento);

c) Por falta grave ou inexecucdo total: sera aplicada multa de até 10% (dez por cento) do valor total do
contrato. Serd entendida como falta grave aquela que acarrete prejuizo para o Contratante. Quanto a
inexecucdo total a multa serd aplicada independentemente da existéncia ou ndo do prejuizo ao Contratante,
implicando ainda na possibilidade derescisdo do Contrato;

14.2.2.1. A multa eventualmente imposta a Contratada, podera ser descontada da fatura a que fizer jus ou
deduzidos da garantia, garantido o contraditério e ampla defesa;

14.2.2.2. Caso a Contratada n3o tenha nenhum valor a receber da Secretaria de Estado de Planejamento
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e Gestdo, ou os valores do pagamento e da garantia forem insuficientes, ser-lhe-a concedido o prazo de 05
{cinco) dias uteis, contados do recebimento de sua intimag&o, para efetuar o pagamento da multa;

14.2.2.3 Esgotados os meios administrativos para cobranca, ndo sendo efetuado o pagamento, seus dados
serdo encaminhados ao 6rgdo competente para que seja inscrita na divida ativa do Estado, podendo ainda,
a Secretaria de Estado de Planejamento e Gestdc proceder a cobranga judicial da multa;

14.2,2.4.As multas previstas nesta se¢do ndo eximem a Contratada da repara¢3o dos eventuais danos, perdas
ou prejuizos que seu ato punivel venha causar a Secretaria de Estado de Planejamento e Gest30 e suas
unidades;

14.2.3. Suspensdo tempordria do direito de participar em licitacio e impedimento de contratar com Poder
Executivodo Estado de Mato Grosso, pelo prazo de até 02 (dois) anos;

14.24. Impedimento de licitar e contratar com Poder Executivo do Estado de Mato Grosso e com
consequente descredenciamento no sistema de cadastro de fornecedores, pelo prazo de até 05 {cinco) anos;

14.25. Declaracdo de inidoneidade para licitar ou contratar com a Administracio Plblica enquanto
perdurarem os motivos determinantes da punigdo ou até que seja promovida a reabilitacio perante a propria
autoridade que aplicou a penalidade, que sera concedida sempre que a Contratada ressarcir o Contratante
pelos prejuizos causados e apos 02 (dois) anos de sua aplicac3o;

14.3.  As sangbes previstas nos subitens 14.2.1, 14,2.3, 14.2.4 e 14.2.5 poderdo ser aplicadas juntamente
com as de multa;

144. A aplicagdo de qualquer das penalidades previstas realizar-se-d em processo administrativo que
assegurara o contraditério e a ampla defesa, observando-se o procedimento previsto na Lei n2 8.666/93 e
subsidiariamente na Lei Estadual n2 7.692/02;

14.5.  Aautoridade competente, na aplicagdo das sangBes, levard em consideracio a gravidade da conduta
do infrator, o carédter educativo da pena, bem como o dano causado a Administragdo, observado o Principio
da Proporcionalidade.

14.6. Todas as sangdes aplicadas devem ser comunicadas ao Cadastro Geral de Fornecedores do Estado de
Mato Grosso para registro no cadastro da respectiva sancionada e ao Cadastro de Empresas Inidéneas e
Suspensas- CEIS/MT.

15. PUBLICO/CLIENTELA ALVO

15.1.  Secretaria de Estado de Planejamento e Gest3o e suas unidades.

16. RESULTADOS ESPERADOS
16.1.  Proporcionar, satisfagdo plena as necessidades da Secretaria de Estado de Planejamento e Gestdio e
suas unidades, principalmente no que condiz 3 eficiéncia da execuciio do servico e economicidade.
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17. LEGISLACAO APLICADA AO OBJETO.

- Lei Federal n2 8.666/93 e alteracdes — Normas para Licitagdo e contratos da Administragdo Publica;

- Lei Federal n2 10.520/02 — Institui o Pregdo;

- Decreto Estadual n® 806/17 — Regimento interno;

- Decreto Estadual n® 840/17 — Regras para aquisicdo de bens e servicos da Administracdo Publica Estadual;
- Decreto Estadual n2 8.199/06 e n? 8.426/06 — Critério de Pagamento;

- Decreto Estadual n? 1.349/18 — Execugdo orgamentaria (vigente);

- Decreto Federal n? 7.892/13 — Regulamenta RP;

- Lei Complementar n? 123/06 — Normas ME e EPP;

- Lei Complementar n2 605/18 — ME, EPP e MEI;

- Lei Federal n® 12.690/2012 - Disp&e sobre a organizacdo e o funcionamento das Cooperativas de Trabalho;
- Lei Estadual n? 7.692/02 - Regula o processo administrativo;

- Lei Federal n2 12.527/11 — Regula o acesso a informacdes;

- Decreto Estadual n2 1.973/13 - Regulamenta a aplicacdo da Lei Federal n® 12.527/11;

- Decreto Federal n? 1.054/94 - Regulamenta o reajuste de pregos nos contratos da Administragdo Federal
direta eindireta;

- Lei Federal n? 10.192/01 - Dispde sobre medidas complementares ao Plano Real
- IN SLTI/MPOG n° 01/10 - Praticas de sustentabilidade ambiental;

- Lei Federal n® 12.305/10 - Institui Politicas Nacional de Residuos Sdlidos.

- Lei n2: 8.078/90 — Codigo de Defesa do Consumidor (CDC).

Elaborado por:
P C M {0l
Marc os arques RO

Assessor Técnico Il

Coordenadoria de Patrimdnio e Servigos

CPS/SUADM/SAAS/SEPLAG

De Acordo:

Eliane Rosa Fefnandes de Albuquerque
Secretaria Adjunta de Administragdo Sistémica

SAAS/SEPLAG
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Governo do Estado de Mato Grosso
SEPLAG - Secretaria de Estado de Planejamento e Gestao
SAAS - Secretaria Adjunta de Administragdo Sistémica

TERMO DE ANALISE, APROVACAO E AUTORIZAGAO.

1. DA ANALISE E APROVACAO:
Analisamos e aprovamos o Termo de Referéncia n° 006/2021/CPS/SAAS/SEPLAG, seus anexos e constatamos a
regularidade dos autos.

2. DA AUTORIZAGAO:
2.1. Analisado e aprovado o Termo de Referéncia n® 006/2021/CPS/SAAG/SEPLAG inerente e face aos processos e
documentos vinculantes, AUTORIZO os procedimentos legais para adesdo a ATA DE REGISTRO DE PREGCO N°
009/2021/SECRETARIA DE ESTADO DE PLANEJAMENTO E GESTAQ, cujos atos procedimentais e contratagéo devem
obediéncia as condicdes e termos previstos no presente Termo de Referéncia supracitado, processo administrativo
inerente e legislagao vigente.

Data: / 12021.
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SEPLAG - Secretaria de Estado de Planejamento e Gestao

Governo do Estado de Mato Grosso

SAAS - Secretaria Adjunta de Administracdo Sistémica

ERRATA AO TERMO DE REFERENCIA N2 006/2021/CPS /SAAS/SEPLAG
Protocolo n?: 314615/2021

Conforme Despacho n°® 147/2021/CAC/SUADM/SAAS/SEPLAG, o qual localizou algumas inconformidadas e falta de

informacdo na TR 006/2021/CPS/SAAS/SEPLAG, encaminhamos os itens apontados com as devidas correc3es:

1 - ORGAO: SEPLAG

2

- TERMO DE

006/2021/CPS/SAAS/SEPLAG

REFERENCIA

NO

4 — DESCRIGAO DA CATEGORIA DE INVESTIMENTO:
( ) CAPACITAGAO

( ) EQUIPAMENTO DE APOIO
3 — N° DA UNIDADE ORGAMENTARIA:11601 | ( ) EQUIPAMENTO DE TI

( ) CONSULTORIA/AUDITORIA/ACESSORIA
( X) DESPESA DE CUSTEIO
(_ ) BENS DE CONSUMO

5 — UNIDADE ADMINISTRATIVA SOLICITANTE: CPS/SUADM/SAAS/SEPLAG

6 — DOTAGAO ORGAMENTARIA

ORGAO UNIDADE PROJETO/ATIVIDADE | FONTE | ELEMENTO VALOR
ORGAMENTARIA
SEPLAG 11601 2007 100 3.390.39.016
CUSTO TOTAL ESTIMADO: R$ 96.760,80
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Governo do Estado de Mato Grosso
SEPLAG - Secretaria de Estado de Planejamento e Gestao
SAAS - Secretaria Adjunta de Administragdo Sistémica

LEIA-SE:

| - INFORMACOES PRIMARIAS SOBRE A DESPESA

1 - ORGAO: SEPLAG 2 - TERMO DE REFERENCIA N° 006/2021/CPS/SAAS/SEPLAG

3 - N° DA UNIDADE ORCAMENTARIA: | 4 — DESCRICAO DA CATEGORIA DE INVESTIMENTO:
11501 ( ) CAPACITACAO
( ) EQUIPAMENTO DE APOIO

5 — DA FISCALIZACAO DO CONTRATO:

Fiscal Titular: lvanir Walmor Urmann ( ) EQUIPAMENTO DETI
Matricula N°::80081 () CONSULTORIA/AUDITORIA/ACESSORIA PS

Fiscal Substituto: Paola Tapajos Pereira ( X) DESPESA DE CUSTEIO
Matricula N°: 303696 ( ) BENS DE CONSUMO

6 — UNIDADE ADMINISTRATIVA SOLICITANTE: CPS/SUADM/SAAS/SEPLAG

7 - DOTAGAO ORCAMENTARIA

ORGAO UNIDADE PROJETO/ATIVIDADE FONTE ELEMENTO
ORCAMENTARIA
SEPLAG 11601 2007 100 3.390.39.016

CUSTO TOTAL ESTIMADO: RS 96.760,80 (noventa e seis mil, setecentos e sessenta reais e oitenta
centavos)

QUANTO AO ITEM: 3. JUSTIFICATIVA TECNICA PARA CONTRATACAO (fls.03)

ONDE SE LE:

3.1 Faz-se necessaria a contratacdo de empresa especializada na prestagdo de servicos de manutencao
preventiva e corretiva, com fornecimento de materiais e pegas, desmontagem, transporte e remontagem de
sistemas de arquivos deslizantes, para atender as demandas da Secretaria de Estado de Planejamento e
Gestdo e suas unidades, com o objetivo de garantir o correto funcionamento do sistema de arquivo deslizante
para minimizar os riscos de prejuizos materiais e humanos, e garantir que as informagdes, imprescindiveis
para a tomada de decisdes da Secretaria de Planejamento e Gestdo estejam disponiveis de forma agil e
segura, bem como conservar e preservar de modo permanente todo o acervo documental do Estado que se
encontra sob a guarda e responsabilidade da SEPLAG e suas unidades.

LEIA-SE:

3.1 Faz-se necessdaria a contrata¢do de empresa especializada na prestagdo de servigos de manutengdo
preventiva e corretiva, com fornecimento de materiais e pecas, desmontagem, transporte e remontagem de
sistemas de arquivos deslizantes, para atender as demandas da Secretaria de Estado de Planejamento e
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SEPLAG - Secretaria de Estado de Planejamento e Gestao
SAAS - Secretaria Adjunta de Administracdo Sistémica

Gestdo e suas unidades, com o objetivo de garantir o correto funcionamento do sistema de arquivo deslizante
para minimizar os riscos de prejuizos materiais e humanos, e garantir que as informacdes, imprescindiveis
para a tomada de decisGes da Secretaria de Planejamento e Gestdo estejam disponiveis de forma agil e
segura, bem como conservar e preservar de modo permanente todo o acervo documental do Estado que se
encontra sob a guarda e responsabilidade da SEPLAG e suas unidades. As demandas do servico requeridos
neste TR foram feitas com base na anadlise e verificacdo dos arquivos deslizantes pertencentes a SEPLAG e
suas unidades, e suas condigBes estruturais. Apds analise, foi verificado a necessidade de realizar
manutengdo devido ao tempo de uso e seu desgaste. Considerando que esta secretaria nunca firmou
contrato de manutencgdo de arquivo deslizante, ndo podemos fundamentar com quantitativo e relatérios de
demonstrativo de consumo de exercicios anteriores. Entretanto ressaltamos aqui a necessidade da
contratacdo do servicos mencionado, para que dessa forma a SEPLAG possa cumprir o seu dever legal de
protec¢ao especial a documentos e arquivos.

QUANTO AO INTEM: 2. ELENCO DOS INTENS DA CATEGORIA DE INVESTIMENTO (fls.03)

ONDE SE LE:

01 A R$45,30
CORRETIVANOS ARQUIVOS DESLIZANTES MECANICOS, POR FACE,
MENSAL. _
VALOR TOTAL RS 8.063,40
COD. SIAG 1079001

LEIA-SE:

SERVICO ESPECIALIZADO EM MANUTENCAO
PREVENTIVA E CORRETIVANOS ARQUIVOS
02 | DESLIZANTES MECANICOS, POR  FACE,
MENSAL.

FE 178 R$45,30 RS 8.063,40

CUSTO TOTAL ESTIMADO: RS 96.760,80 (noventa e seis mil, setecentos e sessenta

COD. SIAG 1079001 lbatng
reais e oitenta centavos)

QUANTO AO INTEM: 5. DA ESPECIFICAGAO DA EXECUGAO DO SERVICO (fls.03)
ONDE SE LE:
5.1.1 Os servigos deverdo ser executados de segunda a sexta-feira, tendo, por regra, das 08:00 as 12:00 horas e

das 14:00 as 18:00 horas;

LEIA-SE:

5.1.1  Os servigos deverdo ser executados de segunda a sexta-feira, tendo, por regra, das 08:00 as 16:00
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Governo do Estado de Mato Grosso
SEPLAG - Secretaria de Estado de Planejamento e Gestao
SAAS - Secretaria Adjunta de Administracao Sistémica

QUANTO AO INTEM: 5.3.2 PROCEDIMENTOS PARA REALIZAGAD DOS SERVICOS DE MANUTENCAO PREVENTIVA
{fls. 04) :

ONDE SE LE:
5.3.2.2 O profissional da CONTRATADA devera anotar na ficha de Manutengdo Preventiva, conforme modelo disposto
no Anexo Il deste Termo de Referéncia, os dados relevantes dos itens avaliados e dos servicos de manutengio

preventiva, os horarios de inicio e fim do atendimento e os diagnésticos dos problemas que possam ter ocasionado

5.3.2.2 O profissional da CONTRATADA devera anotar na ficha de Manutengio Preventiva, conforme modelo disposto

defeitos, tanto dos servigos quanto das pegas.
LEIA-SE:

no Anexo | deste Termo de Referéncia, os dados relevantes dos itens avaliados e dos servigos de manutengio

preventiva, os horarios de inicio e fim do atendimento e os diagndsticos dos problemas que possam ter ocasionado

defeitos, tanto dos servigos quanto das pecas.

QUANTOAOITEM:  5.3.3 PROCEDIMENTOS PARA REALIZAGAO DOS SERVICOS DE MANUTENGAO CORRETIVA
(fls. 04) S

ONDE SE LE:
5.3.3.3 O profissional da CONTRATADA deverd anotar na Ficha de Manutengio Corretiva, conforme modelo disposto
no Anexo |l deste Termo de Referéncia, os dados relevantes dos itens revisados, consertados ou substituidos, os horarios

de inicio e fim do atendimento e os diagndsticos técnicos dos problemas que possam ter ocasionado defeitos. .

LE|A-SE:
5.3.3.3 0O profissional da CONTRATADA devera anotar na Ficha de Manutengiio Corretiva, conforme modelo disposto
no Anexo | deste Termo de Referéncia, os dados relevantes dos itens revisados, consertados ou substituidos, os horarios

de inicio e fim do atendimento e os diagnosticos técnicos dos problemas que possam ter ocasionado defeitos.

QUANTO AD ITEM: 6. OBRIGACOES E RESPONSABILIDADES DA CONTRATADA (fls. 05)
ONDE SE LE:

6.5 Realizar ofs) servigo(s) contratado(s), nos termos, prazos, quantidades, qualidade e condicdes
estabelecidas no Termo de Referéncia e Edital;

Rua € Rinrn lit e Centrn Politica Administrativn « CFP- 7R049-0N06 e C1iaha o Matn Gragsn ¢ mt sov br



&

2

Governo do Estado de Mato Grosso
SEPLAG - Secretaria de Estado de Planejamento e Gestao \—Mﬁ}.ﬂ
SAAS - Secretaria Adjunta de Administracéo Sistémica

LEIA-SE:
6.5 Realizar o(s) servigo(s) contratado(s), nos termos, prazos, quantidades, qualidade e condicdes

estabelecidas neste Termo de Referéncia;

QUANTOAO ITEM: 8. DO CONTRATO (FLS. 06)

ONDE SE LE:
8.1 A contratada registrada na Ata de Registro de Preco tera o prazo de 03 (trés) dias uUteis, contados a

partir da data da convocac¢do formal pela Contratante, para assinar o Contrato, sob pena de decair o direito

a contratacdo, sem prejuizo das sangdes previstas no Termo de Referéncia e Edital;

LEIA-SE:
8.1 A contratada tera o prazo de 03 (trés) dias Uteis, contados a partir da data da convocagdo formal pela
Contratante, para assinar o Contrato, sob pena de decair o direito a contratagdo, sem prejuizo das sangées

previstas neste Termo de Referéncia;

Cuiaba-MT, 22/07/2021.

Assessor Técnico lll
GAL/CPS/SUADM/SAAS/SEPLAG
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CONTRATANTE: SECRETARIA DE ESTADO DE PLANEJAMENTO E GESTAO

SERVICO: Manutengéo de arquivos deslizantes, conforme as condigdes estabelecidas no Contrato n°
observadas também as ocorréncias registradas no quadro abaixo:

TIPO DE MANUTENGAO ( ) PREVENTIVA ( ) CORRETIVA

UNIDADE REQUISITANTE

DADOS DA EMPRESA

NOME DO FUNCIONARIO (S)

SERVIDOR RESPONSAVEL
PELO ACOMPANHAMENTO
DO SERVIGO

PERIODO DE REALIZAGAO

DO SERVIGO
DESCRICAO | OCORRENCIAS | SERVICOS/AJUSTES LOCALIZAGAO
ITEM DO NO REALIZADOS
PATRIMONIO PATRIMONIO
Cuiaba-MT, de de

Servidor Responsavel pela conferéncia Técnico/Representante da Contratada




