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Governo do Estado de Mato Grosso N
SEPLAG - Secretaria de Estado de Planejamento e Gestdo

TERMO DE REFERENCIA

I - INFORMAGCOES PRIMARIAS SOBRE A DESPESA

1.Termo de Referéncia / Projeto Basico: ( X ) Aquisi¢do/ Contratacdo ( ) Aditivo de Contrato

2. ORGAO: Secretaria de Estado de Planejamento e Gestdo - SEPLAG

3.Termo de Referéncia N2 005/2020/CPS/SAAS/SEPLAG

4. Unidade Or¢amentaria:

5. Descrigdo de Categoria de Investimento:

11.601 > INVESTIMENTOS
( ) Investimentos em Tl (Tecnologia da Informagao)
( ) Equipamentos de Apoio (demais investimentos)
> CUSTEIO
() Bens de Consumo
( ) Capacitagao
( ) Consultoria/Auditoria/Assessoria
( X') Outras Despesas de Custeio
6. Area:
CPS/SAAS/SEPLAG
7. Projeto/Atividade, Fonte, Elemento de Despesa, Sub-Elemento, Valor (EX).
Orgido Projeto/Atividade Fonte Elemento Valor (RS)
FUNDESP 2007 240 3.3.90.39 11.630,00
Custo Total Estimado: Onze mil seiscentos e trinta reais 11.630,00

8. Objeto Sintético:

Contratacdo de empresa especializada na prestagao dos servigos de chaveiro e confec¢do de chaves para
atender a demanda da Secretaria de Estado de Planejamento e Gestdo e suas unidades administrativas,

pelo periodo de 12 meses consecutivos de acordo com as especificagcdes deste termo de referéncia.

9. DA JUSTIFICATIVA:

a. A prestagdo dos Servicos de Chaveiro compreende um conjunto de servicos, tais como:

abertura de fechaduras, troca de chaves e fechaduras, fabricacdo de cépias de chaves dentre

outros servicos que, pela natureza das atividades desenvolvidas por esta secretaria, representam

uma demanda consideravel e indispensavel para a manutencdo da seguran¢a de armarios e

gavetas utilizados para guarda de arquivos, conserto de fechaduras em portas, dentre outros.

b. A adogdo de Adesdo a Ata de Registro de Prego n2 008/2020 da Secretaria de Estado de

Planejamento e Gestdo, justifica-se por atender as necessidades da SEPLAG conforme o

guantitativo e especificagdes do item 10.

C. A contratacdo objetiva a garantia de qualidade, eficiéncia e presteza na execugdo do

servigo.
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10. DA ESPECIFICAGAO

LOTE 01
DOMINGOS SAVIO QUEIROZ PORTO-ME
Marca/ Valor
Item Especificacdo Unidade | Quantidade| Modelo Unitario Walgk Total
Servico de abertura de arquivos,
1 gavetas e moveis com confecgdo Uridade 20 M:':lrc.a RS 46,00 | RS 920,00
de 2(duas) chaves para Prépria
fechadura. UN
VALOR TOTAL LOTE 01 - RS 920,00 ( Novecentos e vinte reais) R$ 920,00
LOTE 02
DOMINGOS SAVIO QUEIROZ PORTO-ME
. . Marca/ Valor
Item | Especificagao Uhicade | Muanticade Modelo Unitario ValorTotal
Servigo de abertura de porta
) Marca RS
1 |com fect\adura snmples,.com UN 20 Peiipifia RS 50,00 1.000,00
confecgdo de chave. Unidade

RS
VALOR TOTAL LOTE 02 — R$ 1.000,00 (Um mil reais) 1.000,00
LOTE 03
DOMINGOS SAVIO QUEIROZ PORTO-ME
Marca/ Valor
. Valor Total
Item | Especificagao Unidade | Quantidade| Modelo Unitario alor fota
Servigo de abertura de porta Y —
1 |com fechadura tipo tetra, com UN 15 Prépri RS 50,00 | RS 750,00
pria
confeccdo de chave. Unidade '
750,
VALOR TOTAL LOTE 03 — RS 750,00 (Setecentos e cinquenta reais) RS 750,00
LOTE 04
DOMINGOS SAVIO QUEIROZ PORTO-ME
i Marca/ Valor
i Valor Total
ltem EStisCihicatn Unidade | Quantidade Modelo Unitario alor Tota
Marca RS
1 |Servigo de abertura de porta UN {10 prpii RS 46,00 1.840,00
com fechadura simples. Unidade
RS
VALOR TOTAL LOTE 04 — RS 1.840,00 (Um mil reais oitocentos e quarenta centavos) 1.840,00
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LOTE 05
DOMINGOS SAVIO QUEIROZ PORTO-ME
. . Marca/ Valor
It SR ;o
em Especificaciio Unidade | Quantidade Mailala URitaric Valor Total
Servigo de abertura de porta Marca
1 | com fechadura tipo tetra. UN 5 Prépria RS 54,00 | RS 270,00
Unidade
VALOR TOTAL LOTE 05 — RS 270,00 (Duzentos e setenta reais) R$ 270,00
LOTE 07
DOMINGOS SAVIO QUEIROZ PORTO-ME
. . Marca/ Valor
Item Especificagio Unidade | Quantidade Modelo Unitério Valor Total
Confeccdo de chave pelo Marca
1 |segredo para fechadura tipo UN 15 Préipria R$ 30,00 | R$ 450,00
tetra. Unidade
VALOR TOTAL LOTE 07 — RS 450,00 (Quatrocentos e cinquenta reais) R
LOTE 10
DOMINGOS SAVIO QUEIROZ PORTO-ME
: . Marca/ Valor
ltem Espiacificacao Unidade | Quantidade Models Unitério Valor Total
Marca
1 |Copia de chave Gorge. Unidade UN 10 Prépria R$ 5,00 | R$50,00
VALOR TOTAL LOTE 10 - RS 50,00 (Cinquenta reais) R% 50,00
LOTE 13
DOMINGOS SAVIO QUEIROZ PORTO-ME
, Marca/ Valor
i lor Total
ltem Especificaciio Unidade | Quantidade Modelo Unitario Valor Tota
Instalagdo de fechaduras e
: travas de seguranc¢a em portas Marca RS
de madeira. Unidade N 10 Prépria | R3110,00 | 4 10000
RS
VALOR TOTAL LOTE 13 — RS Um mil e cem reais (1.100,00) 1.100,00
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LOTE 14
DOMINGOS SAVIO QUEIROZ PORTO-ME
; i Marca/ Valor
Iltem Especificaciio Unidade | Quantidade Modelo Unitéfio Valor Total
Instalacdo de fechadura e travas
1 |de seguranca em portas de Marca RS
UN 10 s RS 125,00
ferro. Unidade Prépria > 1.250,00
RS
VALOR TOTAL LOTE 14 — RS Um mil duzentos e cinquenta reais (1.250,00) 1.250,00
LOTE 18
DOMINGOS SAVIO QUEIROZ PORTO-ME
. . Marca/ Valor
Item Eeperilisachs Unidade | Quantidade Modelo Unitdric Valor Total
Instalagdo de miolo para
1 fechadura tipo tetra com RS
fornecimento de material. UN 10 soprano RS 100,00
. 1.000,00
Unidade
RS
VALOR TOTAL LOTE 14 — RS Um mil reais (1.000,00) 1.000,00
LOTE 31
DOMINGOS SAVIO QUEIROZ PORTO-ME
Item|. . Unidade | Quantidade Macoa) V?I?r. Valor Total
ficagdo Modelo Unitario
Instalagdo de fechadura em
1 porta de madeira com RS
fornecimento de material. UN 20 soprano RS 150,00
] 3.000,00
Unidade
RS
VALOR TOTAL LOTE 31 - RS Trés mil reais (3.000,00) 3.000,00

11. DA ESPECIFICAGAO DOS SERVICOS

11.1 DO PRAZO E HORARIOS

11.1.1 O prazo de inicio das atividades pertinente ao objeto do contrato serd de até 03 (trés) dias
Uteis, contados a partir da assinatura do Contrato ou da Nota de Empenho quando esta substituir

0 contrato;
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11.1.2 Os servigos deverdo ser executados e os produtos deverdo ser entregues de segunda a
sexta-feira, tendo, por regra, das 07:30 as 11:30 horas e das 13:30 as 17:00 horas . Todavia, deve-
se observar o horario de funcionamento indicado na Ordem de Servigo/Fornecimento;

11.1.2.1 Os servigos/produtos ndo poderdo ser executados/recebidos em horarios diferentes ao
determinado, nem em feriados e recesso;

11.1.2.2 Caso o horario de expediente do Contratante seja alterado por determinagdo legal ou
imposi¢do de circunstancias supervenientes, devera ser promovida adequag¢do nos horarios da
entrega dos produtos ou execugdo dos servigos para atendimento da nova situagao;

11.1.3 Formalizado o contrato, os servicos/fornecimentos serdo solicitados sob demanda, desta
forma a Contratada deverd prever atendimento por abertura de chamados ou por Ordem de
Servico/Fornecimento, tendo em vista quantitativo previsto no contrato, durante o horério
estabelecido anteriormente;

11.1.3.1 Os chamados serdo efetuados por meio de telefone ou e-mail, atendido mediante o
comparecimento do representante da Contratada aos locais indicados pelo Contratante;

11.1.3.2 Apds a abertura do chamado, a Contratada tera o prazo maximo de 01 (uma) hora para
comparecer ao local indicado pelo Contratante afim de realizar a efetiva execug¢do dos servigos ou
coleta da chave original para cépia;

11.1.3.3 O Contratante, mediante justificativa, podera conceder o prazo de 15 (quinze) minutos de
tolerdncia, no caso de atraso para comparecer ao local indicado para executar o
servico/fornecimento, ultrapassado esse prazo a Contratada poderd ser penalizada nos termos
estabelecidos nas sangdes;

11.1.4 Para execugao dos Lotes 08, 09, 10 el1 a Contratada tera prazo maximo de 02 {duas) horas
para entrega das copias de chaves, a partir da coleta da chave original;

11.1.4.1 Demais lotes terdo prazos de execucgido determinados pela complexidade dos servigos a
serem executados, acordados entre a Contratada e o Contratante e registrados por meio da
validagdo da Ordem de Servigo, no case de atraso na conclusdo do servigo, a Contratada podera
ser penalizada;

11.1.5 Havendo causa impeditiva para o cumprimento dos prazos, a Contratada devera apresentar -

ao Contratante justificativa por escrito indicando o prazo necessario para execugdo da ordem de
servico/fornecimento, que por sua vez analisard e tomara as necessarias providéncias para a
aceitacdo ou ndo das justificativas apresentadas.

11.2 DO LOCAL

11.2.1 A prestacdo dos servicos ou fornecimento dos produtos objeto do contrato, incluido tudo
que for necessario para a operacionaliza¢gdo da execugao especificadas neste Termo de Referéncia
serdo realizados no perimetro dos municipios de Cuiaba e Varzea Grande;

11.2.2 Os produtos deverdo ser entregues no seguinte enderego:

Coordenadoria de Patriménio e Servigos/SAAS/SEPLAG, localizado na Rua Transversal, Bloco ‘
lll, s/n2 - Centro Politico Administrativo — Cuiaba/MT — CEP: 78.050-970- Telefone: 3613-
3753/3636.

11.3 DO PREPOSTO DA CONTRATADA

-

/
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11.3.1 A Contratada mantera, durante todo o periodo de vigéncia do Contrato, um Preposto, com
fins de representa-la administrativamente, sempre gue necessario, devendo indica-lo mediante
declaragao especifica, na qual constardo todos os dados necessarios, tais como nome completo,
nimeros de identidade e do CPF, endereco, telefones comercial e de celular, além dos dados
relacionados a sua qualificacao profissional, entre outros;

11.3.1.1 A contratada devera apresentar o preposto no ato da assinatura do contrato, o qual
deverd estar a disposicdo do Contratante, independente de instalagao fisica {escritdrio);

11.3.1.1 A contratada poderd providenciar instalagao fisica (escritério) em Cuiabd ou Varzea
Grande, durante o periodo de vigéncia do contrato, caso instale deverd comunicar ao Contratante;

11.3.1.2 A Contratada poderd, durante a vigéncia do contrato, fazer a substituicdo do preposto e
da instalacdo fisica (escritério), deste que sejam satisfeitas todas as regras contratuais e que seja
comunicado com antecedéncia ao fiscal do Contratante;

11.3.1.2.1 O preposto e a instalagdo fisica deverdo garantir o atendimento e agilidade que o
objeto contratado exige;

11.3.2. O Preposto deverd estar apto a esclarecer as questdes relacionadas as faturas dos
produtos fornecidos ou servigos prestados;

11.3.3 A Contratada orientard seu Preposto quanto a necessidade de acatar as orienta¢des do
Contratante, inclusive quanto ao cumprimento das Normas Internas e de Seguranga e Medicina do
Trabalho;

11.3.4 O Preposto designado n3o necessitara permanecer em tempo integral a disposigdo do
Contratante, devendo, contudo, serem observadas todas as exigéncias relativas a sua vinculagao
ao Contrato;

11.3.5 A Contratada devera instruir seu Preposto quanto a necessidade de atender prontamente a
quaisquer solicitagdes do Contratante, por intermédio da Fiscalizagdo do Contratante ou de seu
substituto, acatando imediatamente as determinagdes, instrugdes e orientacles destes, inclusive
quanto ao cumprimento das normas internas, desde que de acordo com a legalidade, e devendo,
ainda, tomar todas as providéncias pertinentes para que sejam corrigidas quaisquer falhas
detectadas na execugdo dos servigos ou no fornecimento dos produtos contratados;

11.3.6 S3o0 atribui¢des do Preposto, dentre outras:

a) Comandar, coordenar e controlar o fornecimento dos produtos ou execugdao dos servigos
contratados;

b} Zelar pela seguranga dos empregados responsaveis pela entrega do produto ao Contratante ou
execugdo dos servigos;

¢) Cumprir e fazer cumprir todas as determinagfes, instrugdes e orientagdes emanadas da
Fiscalizacdo e das autoridades do Contratante;

d) Apresentar informacdes e/ou documentacio solicitada pela Fiscaliza¢do e/ou pelas autoridades
do Contratante, inerentes a execug¢do e as obrigacdes contratuais, em tempo habil;

e) Reportar-se & Fiscalizagdo do Contratante para dirimir quaisquer duividas a respeito do
fornecimento do produto ou do servigo prestado, além das demais obrigagdes contratuais;

f) Relatar a Fiscalizagdo, pronta e imediatamente, por escrito, toda e qualquer irregularidade
observada;
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g) Encaminhar a Fiscalizagdo do Contratante todas as Notas Fiscais/Faturas dos produtos
entregues ou servigos executados, bem como toda a documentagdo complementar exigida;

g.1) Esclarecer quaisquer questdes relacionadas as Notas Fiscais/Faturas ou de qualquer outra
documentacdo encaminhada, sempre que solicitado;

h) Administrar todo e qualquer assunto relativo aos empregados da Contratada, respondendo
perante ao Contratante por todos os atos e fatos gerados ou provocados por eles;

11.4 DA DESCRICAO DETALHADA DOS SERVICOS A SEREM EXECUTADOS

11.4.1 Os servigos objeto deste Termo de Referéncia consistem basicamente na prestagdo de
servigos de chaveiro e confec¢do de chaves, sob demanda;

11.4.2 A Contratante tem a discricionariedade de assinar contrato ou dispensar a assinatura;

. 11.4.2.1 Caso dispense a formalizacdo do contrato, a Contratante emitira a Ordem de
Servigco/Fornecimento na quantidade total a ser executada/fornecida;

11.4.2.2 Caso seja firmado contrato, a execugdo dos servigos ou o fornecimento das chaves
podera ser efetuada de forma parcelada, de acordo com a demanda do Contratante e quantitativo
estabelecido na Ordem de Servigo/Fornecimento;

11.4.3 Na execucdo/entrega ndo serd aceita troca de marca e fabricante das chaves ofertadas na
proposta, salvo no caso previsto no art. 94 do Decreto Estadual n? 840/2017;

11.4.4 A entrega do produto ou execucdo do servico ficard a cargo da Contratada, devendo ser
providenciada a mao de obra necessaria;

11.4.5 Serdo aceitos e recebidos, somente os produtos/servicos que estiverem em perfeitas

condigdes, caso algum produto/servico sofra danos durante a entrega/execucdo, que apresentem

defeitos de fabricacdo ou execucdo e ou ndo apresentem as condicdes ora estabelecidas, os

mesmos serdo rejeitados e/ou devolvidos, ficando o fornecedor obrigado a substitui-los/refaze-los

por outros novos e em perfeito estado de utilizagdo, sem que este fato acarrete gualquer 6nus

. para o Contratante, sujeitando a Contratada as san¢Oes previstas no Edital e na legislagdo
pertinente, quando couber.

11.4.5.1 Quaisquer produtos fornecidos que apresentem vicios ou defeitos de fabricacdo, serao
devolvidos, comprometendo-se a Contratada, por sua conta, a substitui-los por outros novos e em
perfeito estado de utilizagdo, de acordo com as especificacdes do Termo de Referéncia e seus
anexos, sem que este fato acarrete qualquer dnus para o Contratante.

11.5 DA SUBCONTRATAGAO

11.5.1 A Contratada ndo podera subcontratar total ou parcialmente o objeto.
12. DAS OBRIGACOES E RESPONSABILIDADES DA CONTRATADA
12.1 Comparecer, quando convocado, para assinar o Contrato e a Ordem de Fornecimento no

prazo de 03 (trés) dias Uteis, contados do recebimento da convocagdo formal;

12.2 Retirar a nota de empenho especifica em prazo ndo superior a 03 (trés) dias uteis, contados
da convocacao oficial;

12.3 Manter, durante toda a execu¢do do Contrato, compatibilidade com as obriga¢Bes assumidas,
bem como todas as condigdes de habilitacdo;
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12.4 Comunicar imediatamente ao Contratante qualquer alteragdo ocorrida no endereco, conta
bancaria e outros julgéveis necessarios para recebimento de correspondéncia;

12.5 Realizar os servigos e entregar os produtos nos termos, prazos, quantidades, qualidade e
condigdes estabelecidas no Termo de Referéncia e Edital;

12.6 Atender as necessidades do Contratante, dentro dos pardmetros e rotinas estabelecidos, com
observancia as recomendacgGes aceitas pela boa técnica, normas e legislag3o;

12.7 O objeto devera ser executado de forma a garantir os melhores resultados, cabendo 3
Contratada otimizar a gestdo de seus recursos humanogs, com vistas a qualidade do objeto e 3
satisfagdo do Contratante;

12.8 A Contratada devera realizar os servigos e fornecer os produtos utilizando-se dos materiais,
equipamentos, ferramentas e utensilios préprios;

12.9 Responsabilizar-se pelo transporte, acondicionamento e entrega dos produtos, pertinentes
a0 objeto contratado;

12.10 Respeitar as normas de controle de bens e de fluxo de pessoas nas dependéncias do
Contratante;

12.11 Reparar, corrigir, remover ou substituir, as suas expensas, no total ou em parte, no prazo
determinado pela fiscalizagdo do Contratante, contados da solicitagdo formal, os
servigos/produtos em que se verificarem defeitos ou incorregdes;

12.12 Utilizar empregados habilitados e com conhecimentos basicos para execugio do objeto
deste Termo de Referéncia, em conformidade com as normas e determinagdes em vigor;

12.13 Apresentar ao Contratante, quando for o caso, a relagdo nominal dos empregados que
adentrardo para a execucdao do objeto contratado, os quais devem estar devidamente
identificados por meio de crachg;

12.14 A Contratada responsabilizar-se-a integralmente pelo objeto contratado, cumprindo as
disposi¢des legais que interfiram em sua execugao;

12.14.1 Responsabilizar-se por todas as obrigacdes trabalhistas, sociais, previdenciarias, tributarias
e as demais previstas na legislacdo especifica, cuja inadimpléncia ndo transfere responsabilidade 3
Administragao;

12.14.1.1 Responder a qualquer tipo de autuacdo ou agdo que venha a sofrer em decorréncia da
execugao do objeto em questdo, bem como pelos contratos de trabalho de seus empregados, que
envolvam eventuais decisdes judiciais, eximindo o Orgdo ou Entidade de qualquer solidariedade
ou responsabilidade;

12.14.2 Arcar com a responsabilidade civil por todos e quaisquer danos materiais e morais
causados pela agaoc ou omissdo de seus empregados, trabalhadores, prepostos ou representantes,
dolosa ou culposamente, ao Contratante ou a terceiros;

12.14.3 Responsabilizar-se pelos danos causados diretamente ou indiretamente ao Contratante ou
a terceiros, decorrentes de sua culpa ou dolo na execucdo do Contrato, ndo excluindo ou
reduzindo essa responsabilidade, a fiscalizagdo do Contratante em seu acompanhamento;

12.14.4 Indenizar terceiros e/ou o Contratante, mesmo em caso de auséncia ou omissdo de
fiscalizacdo de sua parte, por quaisquer danos ou prejuizos causados, devendo a Contratada
adotar as medidas preventivas, com fiel observéncia as exigéncias das autoridades competentes e
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as disposi¢cdes legais vigentes;

12.15 Prover todos os meios necessarios a execugdo do Contrato, inclusive considerados os casos
de greve ou paralisagdao de gualquer natureza;

12.16 Aceitar os acréscimos ou supressdes que se fizerem necessarias na prestacao do servigo e
no fornecimento do produto, conforme o Lote, em até 25% (vinte e cinco por cento) do valor
inicial atualizado do Contrato, devendo supressdes acima desse limite ser resultantes de acordo
entre as partes;

12.17 Dispor-se a toda e qualquer fiscalizacdo do Contratante, no tocante a prestagao do servigo e
fornecimento do produto, assim como ao cumprimento das obriga¢des previstas no Contrato,
conforme especificages constantes neste Termo de Referéncia.

12.18 Prestar os esclarecimentos que forem solicitados pelo Contratante, cujas reclama¢des se
obrigam a atender prontamente, bem como dar ciéncia ao Contratante, imediatamente, por
escrito, de qualquer anormalidade que verificar quando da execugao do objeto;

12.19 N3o veicular publicidade ou qualquer outra informag3do acerca das atividades desenvolvidas
pela contratada, sem a prévia autorizagao do Contratante;

12.20 Devera, no que couber, adotar praticas de sustentabilidade ambiental, conforme requisitos
constantes na Instrugdo Normativa SLTI/MPOG n° 01, de 19 de janeiro de 2010;

12.21 Demais obrigacbes e responsabilidades previstas na Lei n2 8.666/93 e alteragdes, na Lei n?
10.520/02 e Decreto Estadual n? 840/17 e alteragdes.

12.21.1 A inobservancia das regras previstas neste Termo de Referéncia acarreta descumprimento
contratual absoluto, implicando a possibilidade de rescisdo por iniciativa da Administragao Publica.

12.22 A Contratada devera emitir semestralmente relatérioc consolidado por unidade e por
Orgdos/Entidades com as informagdes pertinentes ao objeto, tais como consumo e enviar para a
Secretaria Adjunta de Patrimdnio e Servicos/SEPLAG e para o e-mail gtr@seplag.mt.gov.br, a fim
de subsidiar futuras contratacGes;

13. DAS OBRIGACOES E RESPONSABILIDADES DO CONTRATANTE

O Estado de Mato Grosso, através dos Orgdos/Entidades, obriga-se a:

13.1 Designar, servidor(es) ao qual(is} cabera(do) a responsabilidade de acompanhar, fiscalizar e
avaliar a execugdo do Contrato, conforme legisla¢do vigente;

13.2 Fornecer a Contratada todos os elementos e dados necessarios a perfeita execugdo do objeto
do Termo de Referéncia e do Contrato, inclusive permitindo o acesso de empregados, prepostos
ou representantes da Contratada em suas dependéncias, desde que observadas as normas de
seguranca;

13.3 Emitir Ordem de servigo/fornecimento estabelecendo dia, hora, quantidade, local e demais
informagdes que achar pertinentes para o bom cumprimento do objeto;

13.4 Receber o objeto contratado, nos termos, prazos, quantidade, qualidade e condigbes
estabelecidas no processo licitatério;

13.4.1 Realizar rigorosa conferéncia das caracteristicas dos servigos executados, somente
atestando os documentos pertinentes quando comprovada a entrega total, fiel e correta dos bens
ou de parte da entrega a que se referirem;

1
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13.4.2 Comunicar a empresa sobre possiveis irregularidades observadas na entrega dos produtos
fornecidos, para imediata corregdo com a substituicdo dos produtos em que se verificarem vicios,
defeitos ou incorreg¢des insandveis, examinados no momento da entrega;

13.5 Rejeitar, no todo ou em parte, os servigos executados/produtos entregues em desacordo
com as chrigagdes assumidas pela Contratada;

13.5.1 Os produtos/servicos poderdo ser recusados pela Contratante nas seguintes hipéteses:
a) Apresentem vicio de qualidade ou impropriedade para o uso;

b) Entregues em desacordo com as especificagdes obrigatérias do Edital;

) Nota fiscal com especificagdo e quantidade em desacordo com o solicitado;

13.6 Notificar a Contratada de qualquer alteragdo ou irregularidade encontrada na execugdo do
Contrato;

13.6.1 Constatadas as possiveis irregularidades, a fiscalizacdo devera determinar o prazo para a
substituicdo do produto ou refazimento do servigo em que se verificarem problemas;

13.7 Inserir as informagdes pertinentes ao objeto contratado no sistema SIAG-C, ap6s firmar o
Contrato e/ou emitir a Nota de Empenho, em atendimento a Lei de Acesso as InformacGes (Lei
Federal n2 12.527/11), regulamentada pelo Decreto Estadual n? 1.973/13;

13.8 Efetuar o pagamento a Contratada, nas condigbes estabelecidas neste Termo de Referéncia e
em Edital;

13.8.1 Efetuar as retencdes tributarias devidas sobre o valor da Nota Fiscal/Fatura fornecida pela
Contratada, quando couber;

13.8.2 Nao sera efetuado pagamento a empresa Contratada, enquanto pendente de liquidagdo
qualquer obrigacdo. Esse fato ndc sera gerador de direito a reajustamento de precos ou a
atualizagdo monetdaria.

14. DO CONTRATO

14.1 O prazo da contratacdo serd de até 12 (doze) meses, adstrito a vigéncia dos respectivos
créditos orcamentarios; '

15. DA GARANTIA CONTRATUAL E DEMAIS GARANTIAS

15.1 A Contratada devera apresentar ao Contratante, no prazo maximo de 10 (dez} dias corridos,
contado da data da assinatura do contrato, comprovante de prestagdo de garantia de 2% (dois por
cento) sobre o valor do contrato, mediante a opgdo por umas das seguintes modalidades:

a) Caucdo em dinheiro ou titulos da divida publica, sendo estes emitidos sob a forma escritural,
mediante registro em sistema centralizado de liquidagdo e de custédia autorizado pelo Banco
Central do Brasil e avaliados pelos seus credores econdmicos, definido pelo Ministério da Fazenda,
conforme orientagdo técnica n. 040/2010/AGE;

al) A garantia em aprego, quando em dinheiro, devera ser efetuado o recolhimento de DAR
(Documento de Arrecadagdo). Para a emissdo do referido documento, deve-se realizar o seguinte
procedimento:

1. Acessar site da SEFAZ, no endereco http://www.sefaz.mt.gov.br;
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2. Na aba Servigos, clicar em Documentos Arrecadagdo, clicar em DAR-1 - Org3os;
3. Selecionar do Contratante e escolher o tipo de pessoa (no caso, Juridica);

4. Preencher o Formuldrio para emissdao do DAR:

5. Preencher os dados necessarios;

a2) Apds a emissao do Documento de Arrecadacdo (DAR), efetuar o pagamento em qualquer
agéncia do Banco do Brasil e, em seguida, encaminhar ao Contratante, ambos documentos: as
copias do DAR e do comprovante de pagamento;

b) Seguro-garantia, modalidade “Seguro-garantia do Construtor, do Fornecedor e do Prestador de
Servi¢o”; ou

c) Fianga bancdria.

15.2 A inobservancia do prazo fixado para apresentagdo da garantia acarretard a aplicagdo de

multa de 0,2% (dois décimos por cento) do valor do contrato por dia de atraso, até o maximo de
5% (cinco por cento);

15.2.1 O atraso superior a 25 (vinte e cinco) dias autoriza a Administracdo a promover a retengao
dos pagamentos devidos a Contratada, até o limite de 2% (dois por cento) do valor total do
contrato, a titulo de garantia;

15.2.2 A retengdo efetuada com base no item 15.2.1 ndo gera direito a nenhum tipo de
compensagao financeira a Contratada;

15.3 A Contratada, a qualquer tempo, podera substituir a retengdo efetuada com base no item
15.3.1 desta clausula por quaisquer das modalidades de garantia, caugdo em dinheiro ou titulos da
divida publica, seguro-garantia ou fianga bancéria;

15.4 A garantia contratual devera ter validade durante toda a vigéncia do Contrato;

15.5 Caso o valor ou o prazo da garantia seja insuficiente para garantir o contrato, a contratada
providenciard, compulsoriamente, tantos aditamentos quantos forem necessarios até o término
da vigéncia do contrato;

15.6 A garantia prestada pela contratada so sera liberada ou restituida apés o término da vigéncia
do contrato, ou ainda na ocorréncia de outras hipoteses de extingdo contratual previstas em Lei;

15.7 Para os Lotes 08, 09, 10 e 11, caso seja dispensada a formaliza¢do do contrato, fica abdicada a
prestacdo de garantia para execu¢do do contrato, conforme faculta o artigo 56 da Lei 8.666/1.993
e suas alteragdes.

15.8 DA GARANTIA DOS PRODUTOQS E DOS SERVICOS

15.8.1 A contratada devera fornecer produtos e executar os servigos, tendo como resultado a
excelente condi¢do de uso;

15.8.2 O prazo de garantia dos produtos e dos servigos devera ser de no minimo 03 {trés) meses;

15.8.2.1 Os prazos de garantia iniciar-se-8o a partir da data da emissdo do termo de recebimento
definitivo dos produtos/servigos pelo Contratante;

15.8.3 A garantia refere-se ao funcionamento das chaves e fechaduras entregue/executadas
dentro do prazo de garantia;

15.8.4 Todas as despesas que ocorrerem no periodo de garantia, tais como conserto, substituigdo
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de pecas, transporte, mio-de-obra e manutengdo dos materiais, no caso de apresentar(em)
imperfeicdo(Ses), correrdo por conta da Contratada, ndo cabendo ao Contratante quaisquer dnus.

16. DAS CONDICOES DE PAGAMENTO

16.1 O pagamento serd efetuado pelo Contratante em favor da Contratada mediante ordem
bancaria a ser depositada em conta corrente, no valor correspondente e data fixada de acordo
com a legislagdo para pagamento vigente no dmbito do Estado do Mato Grosso, apds a
apresentagdo da nota fiscal/fatura devidamente atestada pelo fiscal do Contratante;

16.2 A Contratada devera indicar no corpo da Nota Fiscal/Fatura, o nimero do contrato, o niimero
e nome do banco, agéncia e nimero da conta onde devera ser feito o pagamento, via ordem
bancaria;

16.3 Caso constatada alguma irregularidade nas Notas Fiscais/Faturas, estas serdo devolvidas a
contratada, para as necessarias corregdes, com as informagdes que motivaram sua rejeigéo,
contando-se o prazo para pagamento a data da sua reapresentac3o;

16.3.1 Constatando-se qualquer incorre¢do na nota fiscal, bem como, qualquer outra circunstancia
que desaconselhe o seu pagamento, o prazo para pagamento fluird a partir da respectiva data de
regularizagao;

16.4 Nenhum pagamento isentard a Contratada das suas responsabilidades e obrigacdes
vinculadas ao objeto especialmente aquelas relacionadas com a qualidade e a garantia, nem
implicara aceitacdo definitiva do objeto;

16.5 O pagamento serd realizado de acordo com a execucdo do objeto do contrato, mediante
emissdo da respectiva Nota Fiscal;

16.6 Nos casos de aplicagdo de penalidade em virtude inadimpléncia contratual pela Contratada
ndo serdo efetuados pagamentos enquanto perdurar pendéncia de liquida¢cdo das respectivas
obrigacdes;

16.6.1 Nado sera efetuado pagamento de nota pendente de adimplemento por parte da
Contratada, quais sejam, nos casos em que o objeto ndo tenha sido recebido definitivamente;

16.6.2 As notas a serem pagas poderdo sofrer desconto devido aplicagdo das multas/glosas
previstas no Contrato;

16.7 O pagamento sera efetuado apods a Nota Fiscal/Fatura estar devidamente atestada pela
Geréncia responsdvel efou pela fiscalizagdo do Contratante {nomeada pela autoridade
competente) e acompanhada dos certificados de Regularidade Fiscal descritos nos Decretos
Estaduais n°s 840/2017, 8.199/2006 alterado pelo 8426/2006, obedecendo aos prazos
estabelecidos no Decreto Orcamentério vigente;

16.8 O Contratante ndo efetuara pagamento de titulo descontado, ou por meio de cobranga em
banco, bem como, os que forem negociados com terceiros por intermédio da operagdo de
“factoring”;

16.9 As despesas bancdrias decorrentes de transferéncia de valores para outras pragas serdo de
responsabilidade da Contratada;

16.10 Para as operagdes de vendas destinadas a Orgdo Publico da Administrac3o Federal, Estadual
e Municipal, deverao ser acobertadas por Nota Fiscal Eletrdnica, conforme Protocolo
ICMS42/2009, recepcionado pelo Artigo 198-A-5-2 do RICMS. Informacbes através do site
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www.sefaz.mt.gov.br/nfe;

16.11 Havendo acréscimo de quantitativo, isto impora ajustamento no pagamento, pelos pregos
unitarios constantes da proposta de precgos, em face dos acréscimos realizados.

16.12 N3o haver3, sob hipétese alguma, pagamento antecipado.

16.13 Os pagamentos ndo realizados dentro do prazo, motivados pela Contratada, ndao serdo
geradores de direito a reajustamento de pregos;

16.14 O Contratante efetuara retengdo na fonte de todos os tributos inerentes ao contrato em
guestdo;

16.15 O pagamento somente serd efetuado mediante a apresentacdo dos seguintes documentos:

1) Prova de regularidade junto 3 Fazenda Estadual, expedida pela Secretaria de Estado de Fazenda
da sede ou domicilio do credor;

Il) prova de regularidade junto a Divida Ativa do Estado, expedida pela Procuradoria-Geral do
Estado da sede ou domicilio do credor;

ll} Prova de regularidade relativa a Seguridade Social (INSS), Certiddo Negativa de Débitos
Trabalhistas (CNDT) e ao Fundo de Garantia por Tempo de Servico (FGTS), quando o Poder
Executivo do Estado de Mato Grosso for solidario na obrigagdo.

16.16 DO REAJUSTE

16.16.1 O reajuste de pregos podera ser utilizado na presente contratagdo, desde que seja
observado o interregno minimo de 01 {um) ano da data da proposta realinhada apresentada na
licitacao;

16.16.2 Sera considerado indice inicial o da data da apresentagdo da proposta realinhada, com
base na seguinte formula {(Decreto n? 1.054/94 e Lei n2 10.192/01):

R=VxI -
lo

lo

Sendo:

R= Valor do reajuste procurado;

V= Valor contratual do objeto;

I= indice relativo ao més do reajuste;

lo = indice inicial — refere-se ao indice de custos ou de precos correspondentes ao més da entrega
da proposta da licitagao.

16.16.3 O indice a ser utilizado para o célculo do reajuste do contrato serd o indice Nacional de
Precos ao Consumidor (INPC), divulgado pelo Instituto Brasileiro de Geografia e Estatistica — IBGE.

16.16.4 Os reajustes deverdo ser precedidos de solicitagdo da Contratada, acompanhada de
memorial do calculo, conforme for a variagdo de custos objeto do reajuste;

16.16.5 O Contratante devera assegurar-se de que 0s precos reajustados sdo compativeis com
aqueles praticados no mercado, de forma a garantir a continuidade da contratacdo mais
vantajosa.

17. DA FISCALIZAGAO DO CONTRATO
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17.1 A fiscalizacdo sera exercida por servidor{es) designado(s} pelo Contratante, o qual competira

dirimir as dividas que surgirem no curso da execugdo do presente Contrato, conforme art. 67 da
Lei n2 8.666/93.

17.2 N3o obstante a Contratada seja a Unica e exclusiva responsavel pela execucdo do Contrato, o
Contratante reserva-se o direito de, sem que de qualquer forma restrinja a plenitude dessa
responsabilidade, exercer a mais ampla e completa fiscalizacdo sobre a execugdo do objeto
contratado, podendo para isso:

a) Ordenar a imediata retirada do local, bem como a substituicdo de empregado da Contratada
que estiver sem uniforme ou crachd, que embaragar ou dificultar a sua fiscalizacdo ou cuja
permanéncia na drea, a seu exclusivo critério, julgar inconveniente;

b} Supervisionar as coletas/entregas/execu¢do dos servicos realizados pela Contratada,
observando as normas técnicas e legais aplicdveis aos servigos, emitir mensalmente relatdrio
analitico, que deve ser anexado a Nota Fiscal;

17.3 A fiscalizagdo de que trata este item ndo exclui nem reduz a responsabilidade da Contratada,
inclusive perante terceiros, por qualguer irregularidade, resultante de imperfeigdes técnicas, vicios
redibitdrios, ou emprego de material inadequado ou de qualidade inferior e, na ocorréncia desta,
ndo implica co-responsabilidade do Contratante ou de seus agentes e prepostos, conforme
preceitua art. 70 da Lei n? 8.666/93; ’

17.4 Sera de responsabilidade do Fiscal do Contratante, a salva guarda dos documentos
relacionado a liberagdo do pagamento referente a execugdo do objeto contratado.

17.5 Para efeito de gestdo dos contratos originados desta operagao serdo utilizadas as seguintes
definigdes:

a) Gestor/Fiscal de Contrato (unidade administrativa de controle ou equivalente) — Trata-se de
servidor designado pelo Contratante, indicado em Contrato responsavel por:

1. Controlar a utilizagio do saldo existente, bem como os valores empenhados e a empenhar;
2. Responsavel pelos contatos com a Contratada;

3. Aplicar todas as determinagdes e normas de conduta, acompanhamento e fiscalizagao de
Contrato previstos em manual de gerenciamento de contrato, caso houver, e as orientagdes e
determinacdes oriundas dos Orgdos de Controle Interno e Externo, bem como as previstas nos
instrumentos legais;

4. Notificar a Contratada sobre situag@es irregulares;

b) Gestor/Fiscal da Unidade — Trata-se do responsavel pela unidade onde serdo executados os
servicos ou entregue os produtos. Este, podera incumbir a outro servidor o papel de Fiscal da
Unidade, contudo ambos respondem solidariamente. A este(s) compete(m}:

1. O Acompanhamento e a fiscalizagdo do objeto contratado;

2. Prestar informacdes e esclarecimentos ao preposto da Contratada, sempre que for preciso;
3. Conferir e atestar as Notas Fiscais dos servicos prestados;

4. Notificar a Contratada e informar o Gestor do Contrato sobre situac@es irregulares;

17.5.1 O Gestor/Fiscal do Contrato e Gestor/Fiscal da Unidade podem ser a mesma pessoa,
conforme definicio e conveniéncia de cada Orgio/Entidade, devendo ser especificado no
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Contrato o nome do(s} mesmols).

17.6 Acompanhar e fiscalizar o andamento dos servicos ou entrega dos produtos, prestando

informagGes mensais efou sempre que solicitado 3 Secretaria Adjunta de Patrimdnio e
Servigos/SEPLAG referente aos servigos contratados objeto deste certame;

17.7 Emitir informacgdo ou relatério a respeito de todos os atos da Contratada relativos a execugdo
do Contrato, em especial quanto a aplicacdo de san¢des, alteragdes, prorrogacdes e rescisao do
Contrato;

17.8 A Fiscalizagao do Contratante podera solicitar informagdes ou esclarecimentos formalmente
a Contratada diretamente ao Preposto, sendo que o prazo para resposta sera no prazo maximo de
24 {vinte e quatro).

17.8.1 Caso os esclarecimentos demandados impliquem indaga¢des de carater técnico ou em
qgualquer outra hipétese de exce¢do, devera ser encaminhada justificativa formal, dentro do
mesmo prazo supracitado, a Fiscalizagdo do Contratante, para gue esta, caso entenda necessario,
decida sobre a dilagdo do prazo para resposta da Contratada.

17.9 DAS CONDICOES DE RECEBIMENTO PROVISORIO E DEFINITIVO ’
17.9.1 O objeto contratado, sera recebido da seguinte forma:

a) Provisoriamente: o recebimento provisério dar-se-a por servidor indicado pelo Contratante, no
ato da entrega dos relatérios mensais ou documento equivalente e, encontrando irregularidade,
fixara prazo para corregdo, ou, se aprovado, autorizara a emissao da NF;

b) Definitivamente: apds recebimento provisério, sera verificada as informagGes dos relatérios,
incluindo qualidade e quantidade do objeto contratado no més vigente, e sendo aprovados, sera
efetivado o recebimento definitivo, com aposicdo de assinatura nas vias do Documento Aukxiliar da
NF-e (Danfe) ou na Nota Fiscal, emitida pela Contratada;

17.9.2 Na hipdtese de irregularidade ndo sanada pela Contratada, a fiscalizagdo do Contratante
reduzird a termo os fatos ocorridos e encaminhara a autoridade superior, para procedimentos
inerentes a aplicacao de penalidades;

17.9.3 O recebimento provisério ou definitivo ndo exclui a responsabilidade pela garantia do(s)
servicos(s) executado(s) ou produto(s) fornecido(s). e ndo exclui a responsabilidade civil da
Contratada por vicios de quantidade ou qualidade do(s} servigo{s)/produto(s) ou disparidades com
as especificagbes estabelecidas, verificadas, posteriormente, garantindo-se ao Contratante as
faculdades previstas no art. 18 da Lei n? 8.078/90.

18. DAS SANGOES ADMINISTRATIVAS

18.1 Comete infrac3o administrativa nos termos da Lei n? 10.520/2002, a contratada que:
a) Ensejar injustificado retardamento da execugdo de seu objeto;

b} Falhar ou fraudar na execug¢do do contrato;

c) Comportar-se de modo inidéneo;

d) Cometer fraude fiscal;

e) Nao executar, parcial ou total o contrato;

18.2 A Contratada que cometer infragdo administrativa, estard sujeita a aplicagdo das seguintes
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sancdes a saber:

18.2.1 Adverténcia, por faltas leves, nas hipoteses de execugdo irregular de que ndo resulte
prejuizo para o Contratante;

18.2.2 Multas:

a) Por atraso: sera aplicado multa moratéria de 0,5% {(cinco décimos por cento} do valor da parcela
inadimplida por dia de atraso injustificado na providéncia necesséria e 1% (um por cento) por dia
apos o 302 dia de atraso até o limite 60 (sessenta) dias, apds sera considerado inexecugdo total do
contrato;

b) Por faltas médias ou inexecugdo parcial: sera aplicada multa de até 5% (cinco por cento) do
valor do total do contrato, assim entendidas aguelas que acarretam transtornos significativos ao
Contratante e, na sua reincidéncia, esse percentual serd de até 10% (dez por cento);

c) Por falta grave ou inexecugdo total: serd aplicada multa de até 10% (dez por cento) do valor
total do contrato. Serd entendida como faita grave aquela que acarrete prejuizo para o
Contratante. Quanto a inexecugdo total a multa serad aplicada independentemente da existéncia
ou nao do prejuizo ao Contratante, implicando ainda na possibilidade de rescisdo do Contrato;

18.2.2.1 A multa eventualmente imposta a Contratada, podera ser descontada da fatura a que
fizer jus ou deduzidos da garantia, garantido o contraditdric e ampla defesa;

18.2.2.2 Caso a Contratada n3o tenha nenhum valor a receber do Contratante, ou os valores do
pagamento e da garantia forem insuficientes, ser-lhe-a concedido o prazo de 05 {cinco) dias uteis,
contados do recebimento de sua intimagdo, para efetuar o pagamento da multa;

18.2.2.3 Esgotados os meios administrativos para cobrang¢a, ndo sendo efetuado o pagamento,
seus dados serdoc encaminhados ao 6rgdo competente para que seja inscrita na divida ativa do
Estado, podendo ainda, o Orgdo/Entidade proceder & cobranga judicial da multa;

18.2.2.4 As muitas previstas nesta se¢do ndo eximem a Contratada da reparagdo dos eventuais
danos, perdas ou prejuizos que seu ato punivel venha causar ao Orgao/Entidade;

18.2.3 Suspensdo tempordria do direito de participar em licitacdo e impedimento de contratar
com o Poder Executivo do Estado de Mato Grosso, pelo prazo de até 02 (dois) anos;

18.2.4 Impedimento de licitar e contratar com Poder Executivo do Estado de Mato Grosso e com
consequente descredenciamento no sistema de cadastro de fornecedores, pelo prazo de até 05
{cinco) anos;

18.2.5 Declaragdo de inidoneidade para licitar ou contratar com a Administragdo Publica
enquanto perdurarem os motivos determinantes da puni¢cdo ou até que seja promovida a
reabilitacio perante a prépria autoridade que aplicou a penalidade, que sera concedida sempre
que a Contratada ressarcir o Contratante pelos prejuizos causados e apds 02 (dois) anos de sua
aplicagao;

18.3 As sang¢des previstas nos subitens 18.2.3 e 18.2.4 tambhém sdo aplicdveis em quaisquer das
hipdteses previstas como infragdo administrativas referenciadas no item 18.1 deste Termo
Referéncia;

18.4 As sancdes previstas nas alineas “b”, “c”, “d” e “e” do item 18.1 poderdo ser aplicadas
juntamente com as de multa;

18.5 A aplicagdo de qualquer das penalidades previstas realizar-se-a em processo administrativo
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que assegurara o contraditério e a ampla defesa, observando-se o procedimento previsto na lei n®
8.666, de 1993 e subsidiariamente na Lei Estadual n? 7.692, de 2002;

18.6 A autoridade competente, na aplicagdo das sangdes, levard em consideragdo a gravidade da
conduta do infrator, o carater educativo da pena, bem como o dano causado a Administragao,
observado o principio da proporcionalidade;

18.7 Todas as sanc¢des aplicadas devem ser comunicadas ao Cadastro Geral de Fornecedores do
Estado de Mato Grosso para registro no cadastro da respectiva sancionada e ao Cadastro de
Empresas Inidéneas e Suspensas-CEIS/MT.

19. Publico/Clientela: Secretaria de Estado de Gestdo e Planejamento de Mato Grosso/SEPLAG.

20. Resultado Esperados Diretos e Indiretos: Proporcionar condi¢des de trabalho aos servidores
para atender as demandas da SEPALG.

21. Legislagao Aplicada ao Objeto

- Lei 8.666/93 e alteragbes — Normas para licitagao e contratos da Administragao Publica;
- Lei 10.520/2002 - Institui o Pregao;

- Decreto Estadual n® 840/2017 — Regras para aquisicdo de bens e servicos da Administragdo Publica
Estadual e demais legislagdes vigentes.

Cuiab4d, 19 de margo de2020.

Elaborado por:

Rosanne déssia F. M. da Silva
Analista Administrativo

Amanda Gomegde O
Coordenadord de Pat

Autorizo realizar os procedimentos legais para aquisi¢do de bens e/ou contratagdo dos servigos

onio e Servicos

constantes neste Termo de Referéncia.

~3
Elianem;ﬂe buquerqu

Secretdaria Adjunta de Administracdo Sistémica
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TERMO DE ANALISE, APROVACAO E AUTORIZACAO

1 - DA ANALISE E APROVACAO:
1.1 - Analisamos a aprovamos o Termo de Referéncia n? 005/2020/CPS/SAAS/SEPLAG e
PROCESSO INICIAL, sendo constatada a regularidade legal da proposta.

. 2 - DA AUTORIZAGAO:

2.1 - Analisado e aprovado o Termo de Referéncia n? 005/2020/CPS/SAAS/SEPLAG inerente
e face aos processos e documentos vinculantes, AUTORIZO os procedimentos legais para
Adesdo Ata de Registro Pregos n2 008/2020/SEPLAG, cujos atos procedimentais e
contratacdo devem obediéncia as condicbes e termos previstos no presente Termo de
Referéncia supracitado, processo administrativo inerente e legislagdo vigente.

Cuiaba, 19 de Marco de 2020.
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ERRATA

Apresentamos para os devidos fins, a presente ERRATA da TR
005/2020/CPS/SAAS/SEPLAG, referente a contratacdo de empresa especializada na
prestacdo de servigos de chaveiro e confecgdo de chaves para atender a demanda da
Secretaria de Planejamento e Gestdao — SEPLAG.

ONDE SE LE, paginas 03 a 06:
9. DA JUSTIFICATIVA:

a. A prestagdo dos Servicos de Chaveiro compreende um conjunto de servigos, tais
como: abertura de fechaduras, troca de chaves e fechaduras, fabricagdo de cépias de chaves

dentre outros servigos que, pela natureza das atividades desenvolvidas por esta secretaria,

" representam uma demanda consideravel e indispensavel para a manutengao da seguranga

de armarios e gavetas utilizados para guarda de arquivos, conserto de fechaduras em portas,
dentre outros.

b. A adocdo de Adesdo a Ata de Registro de Preco n2 008/2020 da Secretaria de Estado
de Planejamento e Gestao, justifica-se por atender as necessidades da SEPLAG conforme o
guantitativo e especificagdes do item 10.

c; A contratacdo objetiva a garantia de qualidade, eficiéncia e presteza na execucdo do

servigo.

10. ESPECIFICAGAO

LOTE 01
DOMINGOS SAVIO QUEIROZ PORTO-ME
Marca/ Valor
Item Especificacdo Unidade | Quantidade| Modelo Unitario “alorTot|
Servico de abertura de arquivos,
1 gavetas e moéveis com confecgado Unidade 20 M:a\rt:? RS 46,00 | RS 920,00
de 2(duas) chaves para Prépria
fechadura. UN
VALOR TOTAL LOTE 01 — RS 920,00 (Novecentos e vinte reais) RS 920,00
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LOTE 02
DOMINGOS SAVIO QUEIROZ PORTO-ME
. . Marca/ Valor
Item | Especificacao Unidade | Quantidade Modelo Unitario Valor Tata!
Servigco de abertura de porta Mares
1 |com fechadura simples, com UN 20 Prépiia R$ 50,00 | RS 1.000,00
confeccdo de chave. Unidade
VALOR TOTAL LOTE 02 - R$ 1.000,00 (Um mil reais) RS 1.000,00
LOTE 03
DOMINGOS SAVIO QUEIROZ PORTO-ME
Marca/ Valor
Item | Especificagdao Unidade | Quantidade| Modelo Unitario valgr Tatal
Servigo de abertura de porta Marca
1 |com fechadura tipo tetra, com UN 15 PrODr RS 50,00 | RS 750,00
_ ropria
confecgdo de chave. Unidade
VALOR TOTAL LOTE 03 — RS 750,00 (Setecentos e cinquenta reais) RS 750,00
LOTE 04
DOMINGOS SAVIO QUEIROZ PORTO-ME
. . Marca/ Valor
Item pepetificacio Unidade | Quantidade Modelo | Unitario Valor Total
Marca
1 |Servico de abertura de porta UN 40 Propria RS 46,00 | RS 1.840,00
com fechadura simples. Unidade
VALOR TOTAL LOTE 04 — RS 1.840,00 (Um mil reais oitocentos e quarenta centavos) | RS 1.840,00
LOTE 07
DOMINGOS SAVIO QUEIROZ PORTO-ME
! . Marca/ Valor
Item Especificacdo Unidade | Quantidade — UhitaHe Valor Total
Confecgdo de chave pelo Marca
1 |segredo para fechadura tipo UN 15 Propria R$ 30,00 | RS 450,00
tetra. Unidade
VALOR TOTAL LOTE 07 - RS 450,00 (Quatrocentos e cinquenta reais) RS 450,00
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LOTE 10
DOMINGOS SAVIO QUEIROZ PORTO-ME
; : Marca/ Valor
Item Especificacio Unidade | Quantidade Modelo Unitario Valor Total
Marca
1 |Cépia de chave Gorge. Unidade UN 10 Propria R$ 5,00 R$ 50,00
VALOR TOTAL LOTE 10 - RS 50,00 (Cinquenta reais) R$ 50,00
LOTE 13
DOMINGOS SAVIO QUEIROZ PORTO-ME
. . Marca/ Valor
Item EspEcificacho Unidade | Quantidade Modelo UhitsEie Valor Total
Instalagdo de fechaduras e
1 |travas de seguranga em portas Marca
de madeira. Unidade UN 10 Prc')pria RS 110,00 R$ 1.100,00
VALOR TOTAL LOTE 13 — RS Um mil e cem reais (1.100,00) RS 1.100,00
LOTE 14
DOMINGOS SAVIO QUEIROZ PORTO-ME
: . Marca/ Valor
Item Especificacio Unidade | Quantidade Modelo Unitério Valor Total
Instalagao de fechadura e travas
1 M
9B SERHIRIGA BrpoLtasas UN 10 2@ 1 R$ 125,00 | R$ 1.250,00
ferro. Unidade Propria
VALOR TOTAL LOTE 14 — RS Um mil duzentos e cinquenta reais (1.250,00) RS 1.250,00
LOTE 18
DOMINGOS SAVIO QUEIROZ PORTO-ME
. . Marca/ Valor
Item Espedificacio Unidade | Quantidade Modelo Unitério Valor Total
Instalagdao de miolo para
1 fechadura tipo tetra com
fornecimento de material. UN 10 soprano | RS 100,00 | RS 1.000,00
Unidade
VALOR TOTAL LOTE 18 — RS Um mil reais (1.000,00) RS 1.000,00
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LOTE 31
DOMINGOS SAVIO QUEIROZ PORTO-ME
. . Marca/ Valor
Item ficaciio Unidade | Quantidade Modelo Unitério Valor Total
Instalacdo de fechadura em
1 porta de madeira com
fornecimento de material. UN 20 soprano | RS 150,00 | RS 3.000,00
Unidade
VALOR TOTAL LOTE 31 — RS Trés mil reais (3.000,00) RS 3.000,00
LEIA-SE, paginas 03 a 06:
9. DA JUSTIFICATIVA:
a. A prestacdo dos Servigos de Chaveiro compreende um conjunto de servigos, tais como:

abertura de fechaduras, troca de chaves e fechaduras, fabricacdo de cépias de chaves dentre
outros servicos que, pela natureza das atividades desenvolvidas por esta secretaria,
representam uma demanda considerdvel e indispensavel para a manutengdo da seguranca de
armarios e gavetas utilizados para guarda de arquivos, conserto de fechaduras em portas,
dentre outros.

b. A adocdo de Adesdo a Ata de Registro de Prego n2 008/2020 da Secretaria de Estado
de Planejamento e Gestao, justifica-se por atender as necessidades da SEPLAG conforme o
quantitativo e especificagbes nos itens 10.1 e 10.2.

c. E necessario ressaltar que nos lotes n2 3,4,5,7,10, que totalizaram RS 3.360,00 (Trés
mil trezentos e sessenta reais) solicitamos adesdo como participantes.

d. Entretanto, considerando a necessidade nas demandas atuais para o0s servigos
especificados nos lotes n? 1,2,13,14,18 e 31, que totalizaram RS RS 8.270,00 (Oito mil
duzentos e setenta reais), solicitamos adesao “Carona”.

e. A contratacdo objetiva a garantia de qualidade, eficiéncia e presteza na execugao do

servico.

10. ESPECIFICACAO:
10.1 - LOTES DA ADESAO A ATA DE REGISTRO DE PRECOS COMO PARTICIPANTE
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LOTE 03

DOMINGOS SAVIO QUEIROZ PORTO-ME

hdareal velor Valor Total
Item | Especificagao Unidade | Quantidade| Modelo Unitario
Servigo de abertura de porta .
1 | com fechadura tipo tetra, com UN 15 iR RS 50,00 | RS 750,00
ropria
confecgdo de chave. Unidade
VALOR TOTAL LOTE 03 — RS 750,00 (Setecentos e cinquenta reais) RS 750,00
LOTE 04
DOMINGOS SAVIO QUEIROZ PORTO-ME
. . Marca/ Valor
Item Especiticacio Unidade | Quantidade Modelo Unitario Valor Total
Marca
1 |Servigo de abertura de porta UN 40 PréH R$ 46,00 | R$ 1.840,00
) pria
com fechadura simples. Unidade
VALOR TOTAL LOTE 04 — RS 1.840,00 (Um mil reais oitocentos e quarenta centavos) RS 1.840,00
LOTE 05
DOMINGOS SAVIO QUEIROZ PORTO-ME
. . Marca/ Valor
Item Especificagiio Unidade | Quantidade Madalo Unitario Valor Total
Servigo de abertura de porta T
1 |com fechadura tipo tetra. UN S —— R$ 54,00 | R$ 270,00
pria
Unidade
VALOR TOTAL LOTE 05 — RS 270,00 (Duzentos e setenta reais) RS 270,00
LOTE 07
DOMINGOS SAVIO QUEIROZ PORTO-ME
: ; Marca/ Valor
Total
Item Especificacio Unidade | Quantidade Modelo | Unitério Valor Tota
Confecgdo de chave pelo Niatea
1 |segredo para fechadura tipo UN 15 Prépria R$30,00| RS$450,00
tetra. Unidade
VALOR TOTAL LOTE 07 — RS 450,00 (Quatrocentos e cinquenta reais) RS 450,00
LOTE 10
DOMINGOS SAVIO QUEIROZ PORTO-ME
. . Marca/ Valor
Item Espedificaciio Unidade | Quantidade Modelo Unitario Valor Total
Marca
1 |cépia de chave Gorge.Unidade UN 10 Prépria RS 5,00 RS 50,00
VALOR TOTAL LOTE 10 - RS 50,00 (Cinquenta reais) RS 50,00
TOTAL GERAL LOTES PARTICIPANTE(3,4,5,7,10): Trés mil trezentos e sessenta reais RS 3.360,00
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10.2 — LOTES DA ADESAO A ATA DE REGISTRO DE PRECOS COMO “CARONA”
LOTE 01
DOMINGOS SAVIO QUEIROZ PORTO-ME
Marca/ Valor
Item Especificacao Unidade | Quantidade| Modelo Unitario Ll
Servico de abertura de
arguivos, gavetas e moveis com . Marca
1 confecgdo de 2(duas) chaves Unidade = Propria R>46,00 R 320,00
para fechadura. UN
VALOR TOTAL LOTE 01 — RS 920,00 (Novecentos e vinte reais) RS 920,00
LOTE 02
DOMINGOS SAVIO QUEIROZ PORTO-ME
. . Marca/ Valor
Item | Especificagdo kel bel b Modelo Unitario LU
Servico de abertura de porta METES
1 |com fechadura simples, com UN 20 P RS 50,00 | RS 1.000,00
~ . ropria
confeccdo de chave. Unidade
VALOR TOTAL LOTE 02 — RS 1.000,00 (Um mil reais) RS 1.000,00
LOTE 13
DOMINGOS SAVIO QUEIROZ PORTO-ME
. . Marca/ Valor
Iltem Especificaciio Unidade | Quantidade Modalg Unitdrie Valor Total
Instalacdo de fechaduras e
1 |travas de seguranca em portas Marca
de madeira. Unidade I UN 10 Prépria RS 110,00 | RS 1.100,00
VALOR TOTAL LOTE 13 — RS Um mil e cem reais (1.100,00) RS 1.100,00
LOTE 14
DOMINGOS SAVIO QUEIROZ PORTO-ME
. . Marca/ Valor
Item Especificag3o Unidade | Quantidade o Unitario Valor Total
Instalacdo de fechadura e travas
1 | de seguranca em portas de UN 10 Marca | p¢ 125,00 | RS 1.250,00
ferro. Unidade Propria
VALOR TOTAL LOTE 14 — RS Um mil duzentos e cinquenta reais (1.250,00) RS 1.250,00
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LOTE 18

DOMINGOS SAVIO QUEIROZ PORTO-ME

: i Marca/ Valor
Item Foperiticacio Unidade | Quantidade Modelo Unitario Valor Total
Instalacao de miolo para
1 fechadura tipo tetra com
fornecimento de material. UN 10 soprano RS 100,00 | RS 1.000,00
Unidade
VALOR TOTAL LOTE 14 — RS Um mil reais (1.000,00) RS 1.000,00
LOTE 31
DOMINGOS SAVIO QUEIROZ PORTO-ME
Item|. . Unidade | Quantidade Marca) V.alf.ur. Valor Total
ficagdo Modelo Unitario
Instalacdo de fechadura em
1 porta de madeira com
fornecimento de material. UN 20 soprano | RS 150,00 | RS 3.000,00
Unidade
VALOR TOTAL LOTE 31 — RS Trés mil reais (3.000,00) RS 3.000,00
TOTAL GERAL LOTES “CARONA” (1,2,13,14,18,31): Oito mil duzentos e setenta reais RS 8.270,00

¢0

Autorizo realizar os procedimentos legais para aquisicdo de bens e/ou contratagdo

Cuiaba, 15 de Maio de 2020.

Elaborador

Rosann i ‘Silva
Analista A \ministrativo
Matricula: 138470

Coordenadoria de Patrimdnio e Servigos:
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Matricula: 289940
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dos servigos constantes neste Termo de Referéncia:

Eliane Rosa Fernanéesrae A‘Bl..lqu‘“é''r"t“;‘ﬁ’e'"j"'&L

Secretaria Adjunta de Administragdo Sistémica
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TERMO DE ANALISE, APROVACAO E AUTORIZAGAO

1 - DA ANALISE E APROVACAO:
1.1 - Analisamos a aprovamos o Termo de Referéncia n2 005/2020/CPS/SAAS/SEPLAG e PROCESSO
INICIAL, sendo constatada a regularidade legal da proposta.

2 — DA AUTORIZAGAO:
2.1 — Analisado e aprovado o Termo de Referéncia n2 005/2020/CPS/SAAS/SEPLAG inerente e face
aos processos e documentos vinculantes, AUTORIZO “procedimentos legais para Adesdo Ata de
Registro Precos n2 008/2020/SEPLAG, cujos atos progédimentais e contratagao devem obediéncia as
condicOes e termos previstos no presente Termo eferéncia supracitado, processo administrativo
inerente e legislacdo vigente.

Cuiaba,15 de Maio de 2020.

imardes dos Santos

Secretario de jqamento e Gestdao — SEPLAG
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