PROCEDIMENTO PARA DAR ENTRADA, POR DOAÇÃO, EM BENS CONTROLADOS E REALIZAR A DISTRIBUIÇÃO
(EXECUÇÃO PRÁTICA – ESCRITOR, ATRAVÉS DE CONVÊNIO COM O ESTADO, EM QUE NA PRODUÇÃO DE OBRA LITERÁRIA, COMPROMETEU-SE EM DOAR 3% DA OBRA PARA O ESTADO. O ESTADO, POR SUA VEZ, REALIZARÁ A DISTRIBUIÇÃO DESSES BENS POR DOAÇÃO, MANTENDO APENAS SEU REGISTRO NO SISTEMA, NÃO GERANDO CONTABILIZAÇÃO)

1)  SELECIONO: 
· TIPO DE BEM – PRÓPRIO CONTROLADO
· TIPO – DOAÇÃO
· TERMO DE DOAÇÃO


[image: ]










2)






2)PREENCHER OS CAMPOS
· INSERIR O MATERIAL (NOME OU CÓDIGO) E PRESSIONAR F7
· INDICAR A QUANTIDADE DO MATERIAL
· O VALOR TOTAL DOS MATERIAIS 
· O VALOR QUE CONSTA NA NOTA / PROCESSO/ RECIBO
CLICAR NO LÁPIS PARA REALIZAR O REGISTRO DOS BENS
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[image: ]3) INSERIR AS INFORMAÇÕES E CLICAR E NA ABA BENS.














4) CLICAR NO CAMPO NÚMERO E NA SETA VERMELHA PARA GERAR O ÚLTIMO NÚMERO DISPONÍVEL
OBS.: COMO PODE SER OBSERVADO, EM PREFIXO, CONSTA A LETRA C, INDICANDO QUE O BEM É CONTROLADO.
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5)CLICAR NA SETA AMARELHA PARA GERAR SEQUÊNCIA A PARTIR DO 1ª NÚMERO
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6)SELECIONAR A SITUAÇÃO FÍSICA DO BEM E CLICAR NA SETA AMARELA PARA REPLICAR PARA OS DEMAIS.
[image: ]









7) CLICAR EM CONFIRMAR
[image: ]
8) SELECIONE O RELATÓRIO E CLICAR EM GERAR
[image: ]
	



9) RELATÓRIO GERADO
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PROCEDIMENTO PARA FORNECIMENTO DOS MATERIAIS
ANTES DE REALIZAR A BAIXA DO MATERIAL POR DOAÇÃO É NECESSÁRIO MOVER O BEM DO ESTOQUE PARA UMA UL RESPONSÁVEL POR DISTRIBUIR TAIS MATERIAIS.
1) SELECIONAR 
· TRANSFERÊNCIA – INTERNA – CADASTRO
[image: ]
2)INDICAR A UL DE DESTINO E PRESSINAR F7
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3)SELECIONAR A ABA ITENS
[image: ]
4)INSERIR O CÓDIGO DO MATERIAL E PRESSIONAR F7
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5) CLICAR EM CONFIRMAR
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6) CLICAR EM CONFIRMAR
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7) MARCAR O TERMO E CLICAR EM GERAR
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8) CLICAR EM CONFIRMAR 
AGUARDAR FICAR AZUL O TEXTO PARA ABRIR O RELATÓRIO
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9) TERMO GERADO
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REALIZAR A BAIXA POR DOAÇÃO DO MATERIAL
1) SELECIONA BAIXA - CADASTRO
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2) PREENCHER O CAMPOS
· TIPO DE BEM – PRÓPRIO CONTROLADO
· TIPO DE BAIXA – DOAÇÃO
· SITUAÇÃO – EM ANDAMENTO
· DESTINO – QUE IRÁ RECEBER A DOAÇÃO
· DADOS DO PROCESSO DE BAIXA
[image: ]	
3) INDICAR O PATRIMÔNIO E CLICAR EM F7
[image: ]
4) CLICAR EM CONFIRMAR[image: ]

5) A MENSAGEM É EXIBIDA POIS A SITUAÇÃO FÍSICA DO BEM É NOVO. PARA CONTINUAR CLICAR EM OK[image: ]
APÓS RECEBER O AUTORIZO NO PROCESSO DE BAIXA
1) SELECIONAR BAIXA - CADASTRO
[image: ]
2) CLICAR EM CONSULTA
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3) INDICAR O RP DO BEM E PRESSIONAR F7 E APÓS CONSULTA
[image: ]
4) CLICAR NO CLIPS
[image: ]






5)MUDAR A SITUAÇÃO DE “EM ANDAMENTO” PARA “AUTORIZADA”
· INSERIR A DATA DE AUTORIZAÇÃO
· CLICAR EM CONFIRMAR

[image: ]

6) SELECIONAR O RECIBO E CLICAR EM GERAR
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7) CLICAR EM CONFIRMAR 
AGUARDAR FICAR AZUL O TEXTO PARA ABRIR O RELATÓRIO
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8) RECIBO GERADO
[image: ]
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Entrada de Materiais - Analitico

Tipo de Entrada: DOACAO Nota de Recebimento: 2016000031
Unidade Gestora: 011101 - SECRETARIA DE ESTADO DE GESTAO

Fornecedor:  216.223.918-37 - JOAQUIM MANOEL DA SILVA

Fonte de Recurso:

Data de Recebimento: 09/06/2016 Data Contabi

Tipo do Documento N° Documento

Data

006 - TERMO DE DOAGAO 1258

09/06/2016

Conta: 52023 - COLECOES E MATERIAIS BIBLIOGRAFICOS

Item Patriménio P. Antigo. Descrigdo Valor de Aquisigées (RS)

1 C0045006 LIVRO ANATOMIA HUMANA BASICA - TITULO: ANATOMIA - AUTOR: JOAO - EDITORA: 200,00
EPICOS

2 C0045007 LIVRO ANATOMIA HUMANA BASICA - TITULO: ANATOMIA - AUTOR: JOAO - EDITORA: 200,00
EPICOS

3 C0045008 LIVRO ANATOMIA HUMANA BASICA - TITULO: ANATOMIA - AUTOR: JOAO - EDITORA: 200,00
EPICOS

4 C0045009 LIVRO ANATOMIA HUMANA BASICA - TITULO: ANATOMIA - AUTOR: JOAO - EDITORA: 200,00
EPICOS

5 C0045010 LIVRO ANATOMIA HUMANA BASICA - TITULO: ANATOMIA - AUTOR: JOAO - EDITORA: 200,00
EPICOS

Total da Conta: 1.000,00

Total da Nota de Recebimento: 1.000,00

Total de Bens:

Atestamos que esta coordenago incorporou ao patriménio os materiais acima relacionados.

1

Assinatura
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GOVERNO DO ESTADO DO MATO GROSSO 08/07/2016 11:16:49
SISTEMA INTEGRADO DE GESTAO PATRIMONIAL - SIGPAT
GERENCIA DE PATRIMONIO

Termo de Transferéncia Interna

Numero:  2016/000174 Data da Movimentagdo: 10/06/2016
Situacdo: EFETIVADA

Cedente: 011101 - SECRETARIA DE ESTADO DE GESTAO - SEGES

Origem: 02010642 - ESTOQUE

Enderego: 00011101 - SAD - SECRETARIA DE ESTADO DE ADMINISTRAGAO - CENTRO POLITICO ADMINISTRATIVO BLOCO 3
Responsavel: 99999999999 - FUNCIONARIO DE IMPLANTACAO

Recebedor: 011101 - SECRETARIA DE ESTADO DE GESTAO - SEGES

Destino: 05206981 - SAAS

Endereco: 02141828 - SEGES - ALMOXARIFADO SEGES
Responsavel: 03270541155 - BRUNA FABRICIA DA SILVA

Item Patriménio Descrigao Situagao Valor

1 C0045006 ||LIVRO ANATOMIA HUMANA BASICA - TITULO: ANATOMIA - AUTOR: JOAO - NOVO 200,00
EDITORA: EPICOS

Total: 200,00
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Item | Patriménio | Cod. Antigo Descrigéo Situagéo Fisica VL. Aquisigéo
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