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APRESENTACAO

A Secretaria de Estado de Planejamento e Gestdo - SEPLAG, conforme atribui¢cdo previsto no
Artigo 24 da Lei Complementar n? 612/2019, disponibiliza por meio da Coordenadoria de Formulagdo —
COF, vinculada a Superintendéncia de Formulacdo, Monitoramento e Avaliacdo-SFMA/SEPLAG, o Manual

de elaboracdo do Plano de Trabalho Anual — PTA.

Este manual prop&e orientar os érgdos e entidades dos poderes Executivo, Legislativo e Judicidrio

a elaborarem seus respectivos PTA’s.

O processo de elaboracdo do PTA tem grande importancia no planejamento, pois é por meio dele
gue o Plano Plurianual - PPA é operacionalizado anualmente e, a parte orcamentaria dele da origem a Lei

Orcamentaria Anual — LOA.

A elaboracdo do PTA sera norteada pela Portaria Conjunta n2.50/2023/SEPLAG/SEFAZ, que indica
quais as atribuicdes dos drgdos centrais SEPLAG e SEFAZ e dos 6rgdos e entidades ao elaborarem seus

PTA’s.

Destaca-se a importancia do cumprimento do cronograma apresentado, que deve ser respeitado

pelas areas e equipes responsaveis.
No geral, este instrumento esta dividido em duas partes principais:
1 — Metodologia do PTA;
2 — Registro no FIPLAN.

Diante disso, vale ressaltar que da execugdo fisica e orcamentaria do PTA surgem as informagdes

detalhadas para os processos de monitoramento e avalia¢cdo anual.

Desta forma, o envolvimento tanto do nivel estratégico quanto do nivel operacional é
imprescindivel para garantir a entrega qualificada de servicos e produtos aos diversos segmentos da

sociedade.



1. Metodologia do PTA

1.1 Alinhamento do PTA com o PPA 2024-2027

O Plano Plurianual - PPA sera operacionalizado anualmente no Plano de Trabalho Anual - PTA,

desta forma, deve haver alinhamento entre estes dois instrumentos.

Neste sentido, a Constituicdo Federal de 1988 estabelece que os demais planos e o orcamento
devem guardar a devida compatibilidade com o Plano Plurianual (Artigos 165, § 42 e 166, CF). O PPA,
segundo o artigo 165 da CF, espelhado no art. 162, inciso |, § 1°, da Constituicdo Estadual de 1989 do
Estado do Mato Grosso, tem como finalidade definir e comunicar as diretrizes, objetivos e metas da
Administragao Publica para um periodo de médio prazo, ou seja, quatro anos. O PPA é elaborado no 1¢

ano do novo governo, e torna-se vigente a partir do ano seguinte.

Por sua vez, a Lei de Responsabilidade Fiscal - LRF, Lei n2 101/2000, no seu artigo 12, inciso |,
prescreve que “a responsabilidade na gestdo fiscal pressupGe a acdo planejada e transparente” do Estado.
A conformidade com essas normas exige que, todas as a¢des de governo, antes de serem inseridas no

PTA/LOA, sejam contempladas no PPA.

Figura 1. Alinhamento dos instrumentos do Sistema de Planejamento e Orcamento
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Fonte: Seplag-MT.

1.2 Finalidade do PTA

O Plano Plurianual - PPA serd operacionalizado anualmente no Plano de Trabalho Anual - PTA.

O PPA é concebido para um periodo de 4 anos, o PTA tem a fungdo de fazer um recorte anual do
PPA sobre aquilo que é possivel executar dentro de um exercicio. Outra fungdo do PTA é fazer o

desdobramento, detalhamento da acdo governamental até o nivel operacional.



Desta forma, o PTA é o instrumento gerencial de planejamento de curto prazo que serve para
detalhar os produtos das acdes contidas no Plano Plurianual, em subacdes/entregas e etapas, agregando
outros elementos ao plano, como responsaveis, prazos e insumos necessarios ao cumprimento das metas

fisicas definidas para aquele ano especifico.

As agles orgamentdrias que dependem de dotagao orgamentaria para sua execugao, comporao o
orcamento LOA. A Lei Orcamentaria Anual - LOA é o instrumento legal que autoriza a execucdo fisica e
financeira das a¢des de governo, que foram idealizadas e planejadas no Plano Plurianual. Ela é norteada

pela Lei de Diretrizes Orcamentarias — LDO de cada exercicio.

Figura 2. Modelo légico para elabora¢do do Plano de Trabalho Anual (PTA)
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Fonte: Seplag-MT.

Neste sentido, sdo finalidades do PTA:
- Identificar as a¢des do PPA que tenham previsdo de execugdo no exercicio referéncia;
- Especificar os produtos das a¢oes;
- Demonstrar como as a¢des serdo executadas;

- Detalhar elementos monitoraveis, possibilitando o acompanhamento e a tomada de
decisdo;
- Possibilitar o alinhamento organizacional.

O foco do PTA deve recair sobre as entregas finais das acdes. E importante entender essa ideia

para que se possa direcionar a elabora¢do do PTA focando sempre no que é necessario para as entregas
publicas, ou para os produtos, que sdo destinados aos publicos alvos atendidos pelas politicas publicas.



As agBes espelham os processos que sdo executados e que geram produtos, os quais sdo
destinados a determinado publico alvo.

Lembre-se que as ag¢des e produtos sdo originados no PPA. No PTA, ocorre o processo de
desdobramento e detalhamento.

Figura 3. Logica de desdobramento das a¢Ges governamentais no PTA

1.2 Estrutura do PTA
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| Elementos oriundos do PPA

Acao Operacdo da qual resultam produtos que contribuem para
alcancar objetivos governamentais. Incluem-se também no
conceito as operacdes especiais, embora nao gerem
produtos.

Produto da agdo Género de bem ou servigo que resulta diretamente dos
esforcos empreendidos pela Administracdo Publica.

| Elementos desdobrados no PTA

| Elemento _______ Conceit

Subacdo/entrega Individualizacdo ou especificacdo do bem ou servico de
que trata o produto da acdo.

Produto da Produto especificado ou individualizado.

subacdo/entrega

Etapa Fase ou medida necessaria a obtencdo do produto da
subacdo/entrega.

Memdria de calculo Descrigdo, classificagdo e quantificacdo das despesas
previstas.

Dando continuidade ao raciocinio das figuras acima, o texto abaixo elenca os pontos principais a
fim de mostrar a relagdo entre os atributos do PPA e PTA.

O produto tem papel importante nos trabalhos de desdobramentos do PTA, é o elemento
orientador da elaborac¢ao do plano.

Produto da agdo é um bem ou servi¢co que resulta diretamente dos esforcos empreendidos pela
Administracdo Publica, sendo que, bem é algo que a administracdo publica entrega para o publico alvo, e
servico é algo que a administracdo publica faz para o servico publico.

Os produtos da acdo devem expressar as principais entregas da politica publica, ou seja, as
entregas finais, que sdo aqueles produtos efetivamente destinados ao publico alvo que sdo de interesse
da ac¢do governamental. Isso significa que entregas intermedidrias que cooperam para que esse produto
final seja alcancado, ndo devem ser elevadas ao nivel de agdo.

Cada agdo pode agregar mais de um produto, que indica um género de entrega a ser realizada
durante a vigéncia do PPA. A individualizacdo e especificacdo das entregas de cada produto da acdo
ocorrera anualmente, no nivel da subacio, durante o processo de elaboracdo do PTA/LOA.



Posteriormente, para que esse produto especifico seja alcangado, essa subac¢do/entrega é

desdobrada em uma divisdo de trabalhos chamada de etapas. Na sequéncia, as despesas necessarias para
a realizacdo de cada etapa sdo identificadas, classificadas e quantificadas. Denominamos essa parte do
plano de memdria de célculo.

1.3 Orientac0Oes praticas

1 - Cada produto de acao deve indicar um género de entrega distinto

Cuidado com a multiplicidade de produtos que sejam apenas métricas diferentes da mesma
entrega, evite por exemplo:

Acdo: Fiscalizagdo da atividade “N”

Produto 1: Operagdes de fiscalizagao realizadas
Produto 2: Estabelecimentos fiscalizados

X
O objetivo de trazer esse alerta durante o processo de elaboracdo do PTA é que seja identificado

esse tipo de inconsisténcia. Portanto, se sua a¢do apresenta esse tipo de inconsisténcia, adote as
seguintes medidas:

- Escolha o melhor produto e abra apenas este no PTA;
- Mantenha registro dessa ocorréncia para a revisdo do PPA no préximo exercicio.

Desta forma, o planejamento quadrienal pode ser aperfeicoado e melhorado.

1 - Considere o conceito de cada nivel de desdobramento das a¢des

Evite elaborar as subagGes/entregas como divisdes de trabalho (etapas);

Se necessario, atribua uma Unica subacdo/entrega ao produto da ac¢do relacionado, e faga
os desdobramentos nas etapas e memoria de calculo;

Etapas ndo sao tarefas: uma etapa representa um conjunto de tarefas que converge para
um subproduto necessario e relevante no processo, levando ao produto final. J4 a tarefa
representa um esfor¢o realizado por uma pessoa ou grupo, muitas vezes sem uma
entrega direta relevante. Lembrando, inclua apenas as tarefas necessarias, isso evitard um
PTA extenso que exige esforcos exagerados para acompanha-las;

Formule a etapa tendo em mente que sua execugdao resultard em uma entrega

intermediaria relevante.



2 — Programe com previsao de execuc¢do para o exercicio
- Vincule no PTA apenas as acdes (orcamentarias ou ndo) que serdo executadas no
exercicio a que se refere o PTA;
- Vincule as a¢des do PTA apenas os produtos que tenham previsdo de serem executados

no referido exercicio.

3 - Mensuragdo da entrega da subagdo

- Escolha por “unidade de medida” e “meta” que reflitam a quantificacdo do produto;

- Preferencialmente, utilize métricas absolutas, evitando, sempre que possivel, o uso da
unidade de medida “percentual”;

- Utilize a unidade de medida “percentual” quando for a métrica consagrada para a
natureza do produto ou quando a entrega da subacdo ndo tiver previsdo de conclusdo no

exercicio referéncia, por exemplo:

Unidade de medida: percentual Unidade de medida: unidade
Meta: 85% Meta: 1

Obs.: execugdo sem entrega no exercicio.  Obs.: conclusdo da entrega no exercicio.

2 Registro dos dados no FIPLAN

O registro oficial das informagdes do PTA deverd ser feito no sistema FIPLAN, pelo érgdo ou
entidade a que o PTA se refere. No entanto, antes do registro no FIPLAN, todas as informag¢des deverao

ser analisadas e validadas pelos respectivos gestores maximos dos 6rgaos ou entidades.

A consolidagdo e conferéncia das informac¢des também poderdo ser realizadas pelo sistema

FIPLAN, no mddulo de Relatério do PTA (relatério Plan 20).

Nos tépicos seguintes estdo descritos os procedimentos a serem realizados para a programagao

do PTA do exercicio.



2.1 Acesso ao Fiplan

Acesse o Sistema FIPLAN no EXERCICIO 2023 com usudrio e senha, pelo link:

https://www.fiplan.mt.gov.br:8443/Fiplan.jsp

Caso ndo tenha cadastro no FIPLAN, avise ao NGER ou a Unidade de planejamento para que
providencie, via Sigadoc, o envio da ficha de cadastro do usuario a Seplag.

@ FPLAN - Sistema ae TrETe Frorer £ T BT S 2l S - Smey 2EETE

& fiplan.mt.gowv.br/Fiplan.jsp

ExXercicro

2023~

cPF

AVANCAR

Desenvolvido por:

Vers3o: RELEASE 48 20230628.1

2.2 Incluir A¢des no Programa

Na barra de menu digite “programar” e selecione o menu “ Programar/Ajustar PTA”.

_/N B oo e HOMOLOGAGAOR » | oo

FlPLa

programar a B Cadastrar Acio Marcolaegersuss3 - 10:38:09 29/06/2023

< [ Planejamento

cédigo Descrigio da Acko UO | Nome da Unidade Orcamentiria | (RE)Total da Acko |

m ji


https://www.fiplan.mt.gov.br:8443/Fiplan.jsp

2.2a - Na tela “Cadastrar A¢do” digite o cddigo do programa e ou selecione a opg¢do Pesquisar,
guando carregar o Programa clique em “+adicionar”.

Cadastrar Acdo Marcolaeger90553 - 11:12:49 29/06/2023

Exercicio: 2024
Programa: | 500 | Gestio de polticas piblcas [JEJ pesauiar
Publico Alvo: Estado
U.0. Responsavel Programa: FUNDO DE DESENVOLVIMENTO DO SISTEMA DE PESSOAL DO ESTADO DE MATO GROSSO
Responsavel Programa; Sandro Luis Brandac campos (73

Valor do Programa: 0,00

Elaboragio na U.0 Andiise da SEPLAG/SEFAZ
Ajustes na U.0. Consolidagao da SEFAZ
Agées(s): N
Cédigo Descrigo da Agdo o Nome da Unidade Orcamentdria  (Ré)Total da Agio + adicionar’

2.2b - Na tela “Incluir Agdo” digite o nimero da A¢do(PAOE) ou selecione a agdo através do icone
“Pesquisar”.

Incluir Agao Marcolaeger90553 - 11:21:10 29/06/ 2023

Exercicio: 2024

Programa: 500 - Gestdo de poll’t‘;s publicas

Acio (PAOE): | n Pesguisar

Acdo Padronizada: MNio
Login do responsavel: = “ Pesquisar
Objetivo Especifico:
Unidade Orcamentaria: n Pesquisar
Esfera Orcamentaria: (_Fiscal (O)Seguridade (O)Investimento
Funcdo: - -

Subfuncao: -

Incluir Cancelar

2.2c - Na tela “Incluir Ag¢do”depois de carregar a Ag¢do(PAOE) verifique as informagdes
apresentadas “Login do Responsavel”, “Unidade Orcamentaria”, selecione a “Esfera Orgamentaria”
e a “Funcdo” em que o programa esta vinculado e clique em “Incluir”.

Incluir Agao Marcolaeger90553 - 11:40:37 29/06/2023

Exercicio: 2024

Programa: 500 - Gestdo de politicas publicas
Acgdo (PAOE): 25932 Implantacdo dos Modelos de Planejamentoe e Gest3o de Politicas Plblicas n Pesquisar
Acdo Padronizada: Nio - g
Login do responsavel: | Marcolaeger20553 K e Henrigue Jaeger n Pesquisar
Objetivo Especifico: Aprimorar metqd,o’lafgiar técnicas e ferramentas de planejamento, para melhoria de resultados das Politicas Publicas.
Unidade Orcamentaria: 11601 ‘FUNDD DE DESENVDL\HMEN:J'-G .'DD SISTEMA DE PESSOAL DO ESTADO DE MATO GROSSO n Pesquisar
Esfera Orcamentaria: (@Fiscal (O)Seguridade (J)Investimenta ’
Funcdo: 4 - ADMINISTRACAO "e‘

Subfuncdo: 121 - PLANEIAMENTO E ORCAMENTO

Incluir Cancelar



2.2d - Na tela “Incluir Agdo”depois de clicar em “Incluir” aparecera a interface de conferéncia e
confirmacao, confira os dados visualizados e clique em “Confirmar”.

Incluir Agdo MarcoJaeger90553 - 11:45:55 29/06/2023

Exercicio: 2024
Programa: 500 - Gest3o de politicas piblicas
Acdo (PAOE): 2533 - Implantacdo dos Modelos de Planejamento e Gestdo de Politicas Piblicas
Acdo Padronizada: Nio
Login do responsawvel: MarcelaegerS0553 - Marco Henrnigue Jaeger
Objetive Especifico: Aprimorar metodologia, técnicas e ferramentas de planejamento, para melhoria de resultados das Politicas Puablicas.

Unidade Orcamentaria: 11601 - FUNDO DE DESENVOLVIMENTO DO SISTEMA DE PESSOAL DO ESTADO DE MATO GROSSO
Esfera Orcamentaria: Fiscal Segundade Investimento

Funcdo: 4 - ADMINISTRACAD
Subfungdo: 121 - PLANEJAMENTO E ORCAMENTO

Voltar Cancelar

2.3 Incluir Produtos na Ac¢ao

Apds a Acdo(PAOE) ser incluida no Programa, vincule seus respectivos produtos, para isto
selecione a A¢do desejada e clique em “produtos".

Cadastrar Agdo MarcoJaeger30553

12:45 25/06/2023

Exercicio: 2024
Programa: | 500 | Gestdo de polticas pibiices [IER Pesauicar
Pablico Alve: Estado
U.0. Responsavel Programa: FUNDO DE DESENVOLVIMENTO DO SISTEMA DE PESS0AL DO ESTADO DE MATO GROSS0O
Responsavel Programa: Sandro Luis Brandao Campos

Valor do Programa: 0,00

Elaboracio na U.0. Andlise da SEPLAG/SEFAZ
ajustes na U.0. Consolidagéo da SEFAZ
Acies(s): = ~ .
Cédigo da Acdo uo Nome da Unidade Orcamentdria  (R$)Total da A + adicionar -
1 2553 Implantacgo dos Modelos de Plan. 11601 FUNDO DE DESENVOLVIMENTO I
# slierer
i produto(s)

B oarecer final

2.3a - Clique em “adicionar” inclua os produtos na a¢do por meio da tela “Cadastrar Produto”, e
clique em “adicionar”.

Cadastrar Produto Marcolaeger90553 -

29/06/2023

Exercicio: 2024
Programa: 500 - Gestfo de polticas piblicas
UO Responsavel Programa: 11601 - FUNDO DE DESENVOLVIMENTO DO SISTEMA DE PESSOAL DO ESTADO DE MATO GROSSO
AgBo (PAOE): 2553 - Implantacéo dos Modelos de Planejamento & Gestdo de Polticas Pblicas. -
ria: 11601 - FUNDO DE DO SISTEMA DE PESSOAL DO ESTADO DE MATO GROSSO

Login do responsavel: Marcolaeger0553 - Marco Henrique Jaeger
Objetivo Especifico: Aprimorar metodologia, técnicas e ferramentas de planejamento, para mehoria de resultados das Polficas Piblicas.

Produto(s): 5
cadigo Produto Unidade de Medida Quantidade Tot




2.3b - Na tela “Incluir Produto” selecione o(s) produto(s) que serdo programados no exercicio do
PTA, clique em “incluir” e depois em “confirmar”.

ncluir Produto Marcolaeger90553 - 13:08:16 29/06/2023

Exercicio: 2024
Programa: 500 - Gestdo de politicas piblicas
U0 Responsavel Programa: 11601 - FUNDO DE DESENVOLVIMENTO DO SISTEMA DE PESSOAL DO ESTADO DE MATO GROSSO
Acdo [PAOE): 2593 - Implantacio dos Modelos de Planejamento e Gestdo de Politicas Piblicas
Unidade Orcamentaria: 11601 - FUNDO DE DESENVOLVIMENTO DO SISTEMA DE PESSOAL DO ESTADO DE MATO GROSSO
Login do responséavel: Marcolaeger20553 - Marco Henrique Jaeger
Objetivo Especifico: Aprimorar metodologia, técnicas e ferramentas de planejamento, para melhonia de resultados das Politicas Pablicas.

Produts(s):

Cédigo Descrigio Unidade de Medida | Selecigle

1 0222 Modelo implantado Percentual 4

Incluir Cancelar

2.4 Incluir Regides de Planejamento e metas dos Produtos

O(s) produto(s) serdo adicionados na grid da tela “Cadastrar Produtos”, selecione um produto
para “Programar” a meta fisica por produto e por regido. Para fazer este cadastro clique na opgao
“regido/quantidade”.

Cadastrar Produto Marcolaeger90553

32 20/06/2023

2024
500 - Gestdo de politicas piiblicas

UO Responsavel Programa: 11601 - FUNDO DE DESENVOLVIMENTO DO SISTEMA DE PESSOAL DO ESTADO DE MATO GROSSO
Aco (PAOE): 2593 - Implantacio dos Modelos de Planejamento e GestSo de Polticas Piblicas

Unidade Orgament 11601 - FUNDO DE DESENVOLVIMENTO DO SISTEMA DE PESSOAL DO ESTADO DE MATO GROSSO

Login do responsavel: Marcolasger90553 - Marco Henrique Jaeger

Objetivo Especifica: Aprimorar metadologia, técnicas e f tas d para melhariz de resultados das Polticas Plblicas. -
Produto(s): IR -~
Cédigo Produto Unidade de Medida Quantidide Tot 2 -~

1 0222 Modelo implantado Percentual — remover
# regisio/quantidade
i subacho/entreaa
B cmends pariamentar

‘ »

2.4a - Na tela “Incluir Regido/Quantidade” clique no icone “adicionar”.

Incluir Regido/Quan Marco)aegerd055: 03 29/06/2023

Exercicio: 2024
Programa: 500 - Gestso de politicas piblicas
UO Responsavel Programa: 11601 - FUNDO DE DESENVOLVIMENTO DO SISTEMA DE PESSOAL DO ESTADO DE MATO GROSSO
Acdio (PAOE): 2593 - Implantaciio dos Modelos de Planejamento e Gestio de Politicas Piblicas

Unidade Orgamen 11601 - FUNDO DE DESENVOLVIMENTO DO SISTEMA DE PESSOAL DO ESTADO DE MATO GROSSO
Login do responsavel: Marcolasgers0553 - Marce Henrique Jasger
Objetivo Especifico: Aprimorar metodologia, técnicas e ferramentas de planejamento, para melhoria de resultados das Politicas Piiblicas.
Produto: 0222 - Madelo implantado
Unidade de Medida: Percentuzl
Piiblico Alvo Transversal :
Cédigo do Pbiica Alvo Nome do Piblico Alva

Regiso(des) de Planejamento:
cédigo Descrigio Quantidade + adicionar

Cancelar



2.4b - Serd exibida a tela “Consultar Regido de Planejamento” caso saiba, digite o nimero da
Regido de Planejamento.

Consultar Regido de Planejamento  MarcolacgerS0553 - 14:05:40 29/06/ 2023

Critérios para filtro de resultados.

Campo | C6digo da Regido de Planejamentor g v
Operador Igual a v ‘ :
Vvalor
Adicionar

Critérios definidos para a consulta:

Remaver
Limpar
Campos disponiveis para Classificacéo Consulta Classificada por:
Cédigo da Regido de Flanejamento, Cédigo da Regido de Planejamento

Descricso da Regi&o de Planejamento

Consultar Cancelar

2.4c -Para consultar as Regides de Planejamento, clique em “Consultar” na tela acima, logo abrird
a tela abaixo, escolha a regido desejada e clique em “Selecionar”.

Consultar Regido de Planejamento Marcolaeger90553 - 14:10:20 29/06/2023

igual a 2024

Selecionar Coluna: Selecionar Mostrar todos

Resultado da consulta:

BB BB r:oine 1 ae 1 1 visatizando reaistro 1 2 155 de 155 (00 0D |~
.
E: o £

Cédigo da Regido da

: 2024
2 2024 0200 | REGIAQ 1I - NORTE
3 2024 0300 | REGIAO III - NORDESTE
a 2024 0400 | REGIAO IV - LESTE
5 2024 0500 | REGIAO V - SUDESTE
s 2024 0500 | REGIAO i - UL
z 2024 0700 | REGIZO VII - SUDOESTE -
.
Selecionar Voltar Cancelar

2.4d - ApOs ser escolhida a regido, a mesma sera exibida na tela “Incluir Regido/Quantidade”,
digite, no campo “Quantidade”, a quantidade que sera entregue do produto para a respectiva
regido, depois clique em “Incluir”.

Incluir RegiZio/Quantidade MarcoJacger90553 - 13:55:03 29/06/2023

2024
500 - Gestso de politicas publicas

UO Responsavel Pro: 11601 - FUNDO DE DESENVOLVIMENTO DO SISTEMA DE PESSOAL DO ESTADO DE MATO GROSSO

Acio (PAOE): 2593 - Implantagdo dos Modelos de Planejamento e Gestdo de Politicas PUblicas

Unidade Orcame: 11601 - FUNDO DE DESENVOLVIMENTO DO SISTEMA DE PESSOAL DO ESTADO DE MATO GROSSO

ers0553 - Ma

Unidade de Medida: Percentual
Piblico Alvo Transversal :
Cadigo do Pablico Alvo Nome do Pdblico Alvo

Regido(ses) de Planejamento:

Cadigo Descricio Quantidade

1 0100 REGIAO 1 - NOROESTE I

Incluir Cancelar



2.4e - Serd exibida novamente a tela “Incluir Regido/Quantidade”, confira os dados inseridos e

cligue em “Confirmar”.

Marcolaegers0ss3

Incluir Regido/Quantidade 3 29/06/2023

Exercicio: 2024
Programa: 500 - Gestdo de politicas publicas
UO Responsavel Programa: 11601 - FUNDO DE DESENVOLVIMENTO DO SISTEMA DE PESSOAL DO ESTADO DE MATO GROSSO
Acso (PAOE): 2593 - Implantacdo dos Modelos de Planejamento e Gestio de Politicas Plblicas
: 11601 - FUNDO DE DESENVOLVIMENTO DO SISTEMA DE PESSOAL DO ESTADO DE MATO GROSSO

Unidade Orcamentaria
Login do responsavel: Marcolaegers0Ss3 - Marco Henrique Jaeger
i para melhoria de resultados das Politicas Piblicas.

Objetiva Aprimorar tecnicas & de
Produto: 0222 - Modelo implantado
Unidade de Medida: Percentual

Piblico Alvo Transversal : o
Cédigo do Publico Alvo Nome do Publico Alvo
“ >
Regido(Ges) de Plancjamento: -
Cédigo Descricio Quantidade
1 0100 | REGIAO T - NOROESTE T 10,00
P > >
Confirmar Voltar Cancelar

Para incluir mais regides para o mesmo produto, repita os passos dos itens 2.4a a 2.4e.

2.5 Cadastrar Subacdo/Entrega

Para realizar o desdobramento do plano de agdo, na tela “Cadastrar Produto” selecione o Produto

e cligue em “subacdo/entrega”.

Cadastrar Produto Marcolaeger90553 - 14:31:15 29/06/2023

Exercicio: 2024
Programa; 500 - Gestdo de polticas piblicas
UO Responsavel Programa: 11601 - FUNDO DE DESENVOLVIMENTO DO SISTEMA DE PESSOAL DO ESTADO DE MATO GROSSO
Aciio (PAOE): 2533 - Implantacdo dos Modelos de Planejamento e Gestdo de Polticas Piblicas

Unidade Orgamentaria: 11601 - FUNDO DE DESENVOLVIMENTO DO SISTEMA DE PESSOAL DO ESTADO DE MATO GROSSO

Login do responsavel: Marcolasger30553 - Marco Henrique Jaeger

Objetivo Especifico: Aprimorar metodologia, técnicas e f tes d para melhorja"de resultados das Politicas Publicas.

Cédigo Produto . Unidade de Medida Quantidade Tot -
1 Modelo implantado Percentual — remover v
# regiso/quantisace

i subacso/ entrtgg*

B cmends parlamentar

Produto(s):

2.5a - Na tela “Cadastrar Subacdo/Entrega” clique em “adicionar”.

Cadastrar Subagédo/Entrega Marcolaeger90553 - 14:50:23 29/06/2023

Exercicio: 2024
Programa: 500 - Gestio de politicas publicas
UO Responsével Programa: 11601 - FUNDO DE DESENVOLVIMENTO DO SISTEMA DE PESSOAL DO ESTADO DE MATO GROSSO
Aciio (PAOE): 2593 - Implantaco dos Modelos de Planejamento e Gestio de Politicas Piblicas

Unidade Orcamentaria: 11601 - FUNDO DE DESENVOLVIMENTO DO SISTEMA DE PESSOAL DO ESTADO DE MATO GROSSO e
Produto: Modelo implantado -
Unidade Medida: Percentual Quantidade Produto: 10,00 Lancado: 0,00 Saldo: 10,00 e
Subacdo /Entrega:

Cédigo. Descricdo da Subacio/Entrega (R$)Total da Subacéo.




2.5b - Sera exibida a tela “Incluir Subag¢do/Entrega”, cadastre os respectivos campos de acordo
com as planilhas de apoio da referida UO, digite os cddigos ou consulte-os através dos icones de

pesquisa “Pesquisar”. Apds o preenchimento de todos os campos, clique em “Incluir”.

Incluir Subacédo/Entrega Marcolaeger90553 - 14:54:01 29/06/2023

Programa: 500 - Gestdo de politicas publicas

Ac3o (PAOE): 2593 - Implantacdo dos Modelos de Planejamento e Gestdo de Politicas Pablicas,
Nome da Subacao/Entrega: i

Ao
Produto: - n Pesquisar
A're

Unidade de Medida: Pesquisar

Detalhamento e Qualificacio do Produto:

Municipio(s) da Entrega:
Cédigo Municipic Regido Quantidade

y -

Unidade Gestora Responsavel: = B Pesquisar

Unidade Setorial de Planejamento: m Pesquisar
Responsavel: ‘ n Pesquisar

Incluir Cancelar

2.5¢ - Preencha o campo “Municipio(s) da Entrega” e cliqgue em “adicionar”. Ao exibir a tela
“Regibes”, selecione a “Regido” e o “Municipio”, preencha a quantidade a ser entregue do

produto no campo “Quantidade da Regido”. Depois clique no icone “Adicionar”.

@ FIPLAN - Sistema Integrade de Planejamento, Contabilidade e Finangas do Estade de Mat...  — ] =

& homologa-fiplan.mt.gov.brfexibirFramesetPopup.do;jsessionid=undefined?exibirScroll=true

Regites Marcolaegerg0ss3 - 08:43:21 30/06/2023

Regifio: o n Pesquisar
SR— K o

Quantidade da Regido: ‘-

Adicionar Cancelar




2.5d - Retornara na tela “Incluir Subacdo/Entrega” com os dados do campo “Municipio(s) da

Entrega” preenchido, confira os campos e finalize os preenchimentos e clique em “Incluir”

Inclul

Marcolaeger90553

Programa:

Agao (PAOE):
Nome da Subacao/Entrega:

Produto:

Unidade de Medida:

Detalhamento e Qualificagéo do Produto:

Municipio(s) da Entrega:

Unidade Gestora Responsavel:

Unidade Setorial de Planejamento:

Elaborago de projeto execucie & implantacio de sistema informatizade
de Planejamento

0533 ' - Sistem Gerido nFEsquisar

0001 AMridade [ o =T y

Elaboracdo de projeto execucde e implantacde de sistema

informatizado para atender as demandas do controle e planejamento
Codigo Municipio Regido Quantidade
1 5107578 | Rondoldndia 0100 1,00 ‘

4

1111 - NUetEo ADMINISTRAQAOB Pesquisar

T o [

+ adicionar

Ao vy [ s .

Responsavel: | Marcolaegerg0553

Induir

Cancelar

2.5e - Serd exibida na tela “Incluir Subag¢do/Entrega” no modo de visualizagdo, clique em

“Confirmar” e sera exibida mensagem do sistema de “Informacdo incluida com sucesso!”.

Incluir Subagao/Entrega

MarcoJaeger90553 - 10:18:10 03/07/2023

Programa:
Acéio (PAOE):

Nome da Subagiio/Entrega:

Praduto:

Unidade de Medida:

Detalhamento e Qualificacio do Produto:
Municipio(s) da Entrega:

cédigo Municipio Regido Quantidade
+ adicionar
1 5107578 | Rondolandia 0100 1,00
slterar
emover
Unidade Gestora Responsavel: 1111 - NUCLEQ ADMINISTRACAQ
Unidade Setorial de Planejamento: 001 -
Responsavel: Marcolaegero0S53 - Marco Henrique Jaeger
Confirmar Voltar Cancelar

Elaboragéo de projeto execugio e 30 de sistema izado de
0533 - Sistema Gerido
0001 - Unidade

Elaboragéo de projeto execugio e 30 de sistema

d

i

para atender

do controle e

das politicas piblicas elaboradas




2.6 Incluir Etapa

Depois de cadastrar Subacdo/Entrega, cadastre as etapas da subacio. Na tela “Cadastrar

”

Subacdo/Entrega” selecione a subacdo e clique no icone “etapal(s)”.

Marcolaegers0553 - 10:13:23 04/07/2023

Cadastrar Subacéo/Entrega

MENTO DO SISTEMA DE PESSOAL DO ESTADO DE MATO GROSSO
nejamento e Gestéo de Polticas Piblicas
MENTO DO SISTEMA DE PESSOAL DO ESTADO DE MATO GROSSO

de Produto: 1000  Lancado: 0,00 Saldo: 10,00

o/entrega (Rs)Total g Suacdo.

cédigo

2.6a - Sera exibida a tela de “Cadastrar Etapa”, selecione a opc¢do “adicionar”.

Cadastrar Etapa Marcolaeger90553 - 10:15:49 04/07/2023

: 2024

500 - Gestdo de politicas publicas
11601 - FUNDO DE DESENVOLVIMENTO DO SISTEMA DE PESSOAL DO ESTADO DE MATO GROSSO

UO Responsavel P

Acio (PAOE): 2593 - Implantacio dos Modelos de Planejamento e Gestio de Politicas Publicas

Unidade Orcament - FUNDO DE DESENVOLVIMENTO DO SISTEMA DE PESSOAL DO ESTADO DE MATO GROSSO

tidade Produto: 10,00  Lancado: 0,00  Saldo: 10,00

Subacso/Entrega: 0000001 - Elaboracds de Projeto execucio e céo de sistema de
Data Inicio da Subagio/Entrega:
Data Fim da Subacio/Entrega:

Etapa(s):
csdiga Descricso da Etapa (R$)Total da Etapa | = T

meméria de cslculo

2.6b - Serd exibida a tela “Incluir Etapa”, insira os dados solicitados. Informe as datas reais de
inicio e de fim de cada etapa. Nem sempre o periodo de realizacdo da etapa é de 12 meses. Para
finalizar clique no botdo “Incluir” e depois em “Confirmar”.

Incluir Etapa Marcolaegerd0553 - 15:10:02 04,/07/2023

Programa: 500 - Gestdo de politicas pdblicas
Acdo (PAOE): 2583 - Implantacdo dos Modelos de Planejamento e Gestdo de Politicas Pablicas
Subacdo/Entrega: 0000001 - Elaboracdo de projeto execugdo e implantacdo de sist, nga"lm’crmat\zado de planejamento
Etapa:

_/
e
Responsavel: ‘n Pesquisar

CPF Responsavel:

E-mail Responsavel:

Inicio: '{ddmmaaaa)
Fim: (ddmmaaaa)

Incluir Cancelar



2.6¢ - Na sequéncia, a etapa sera exibida na tela “Cadastrar Etapa”, conforme a tela a seguir. Para
cadastrar mais de uma etapa, siga os mesmos passos e no final a relacdo de etapas aparecerd em
ordem sequencial.

Cadastrar Etapa Marcolaegerd0553 - 10:59:03 04/07/2023

Exercicio: 2024
Programa: 500 - Gestio de politicas piblicas
UO Responsavel Programa: 11601 - FUNDO DE DESENVOLVIMENTO DO SISTEMA DE PESSOAL DO ESTADO DE MATO GROSSO
Agao (PAOE): 2593 - Implantagae dos Modelos de Planejamento e Gestdo de Politicas Pablicas
Unidade Orcamentaria: 11601 - FUNDO DE DESENVOLVIMENTO DO SISTEMA DE PESSOAL DO ESTADO DE MATO GROSSO
Unidade Gestora Responsavel: 0001 - Geral
Unidade Setorial de Planejamento: 001 - Gabinete Seplag
Produto: Modelo implantado
uUnidade Medida: Percentual Quantidade Produto: 10,00 Lancado: 0,00 Saldo: 10,00
Subacso/Entrega: 0000001 - Elaboracdo de Projeto execugéo e implantacéo de sistema informatizado de planejamento
Data Inicio da Subacio/Entrega: 01/01/2024
Data Fim da Subacdo/Entrega: 31/12/2024
Etapa(s): -
Cédigo Deserigdo da Etdpa (R$)Total da Etapa + adiconar

1 | 0000001 | Definir metodologia 0,00 remover

A coluna “(R$)Total da etapa” no campo “Etapas” s6 aparecera preenchido quando a meméria de
calculo da etapa for concluida. As etapas que ndo precisarem de valor para serem executadas,
ficardo zeradas.

Caso precise excluir alguma etapa, sem valor vinculado a ela, selecione-a e clique em “remover”.
Com valor vinculado a mesma, clique em “memdria de calculo” e remova as informacdes, volte a
tela de “Etapa(s)” e remova a etapa.

2.7 Incluir memoaria de calculo

Assim que cadastrar a Etapa, selecione-a e depois clique na op¢do “memaria de célculo”.

Cadastrar Ftapa Marcolaeger90553 - 15:21:51 04/07/2023

Exercicio: 2024
Programa: 500 - Gestdo de politicas publicas
UO Responsavel Programa: 11601 - FUNDO DE DESENVOLVIMENTO DO SISTEMA DE PESSOAL DO ESTADO DE MATO GROSSO
Acdio (PAOE): 2593 - Implantagdo dos Modelos de Planejamento e Gestdo de Politicas Pdblicas
Unidade Orcamentaria: 11101 - SECRETARIA DE ESTADO DE PLANEJAMENTO E GESTAO
Unidade Gestora Responsavel: 0001 - Geral
Unidade Setorial de Planejamento: 001 - Gabinete Seplag
Produto: Modelo implantado

Unidade Medida: Percentual Quantidade Produto: 10,00 Lancado: 10,00  Saldo: 0,00

Subacéo/Entrega: 0000001 - Elaboracgo de projeto execucdo e implantacdo de sistema de
Data Inicio da Subagéo/Entrega: 01/01/2024
Data Fim da Subacdo/Entrega: 31/12/2024

Etapa(s):

Cadigo Descricéo da Etapa (R$)Total dEtapa + adicionar

bW 0000001 Definir Metodologia = Lemover

# sltersr

i= memoria de cdlculo




2.7a - Sera exibida a tela “Cadastrar Memdria de Célculo”, clique na opgdo “adicionar”.

Marcolaeger90553 - 11:30:51 04/07 /2023
Exercicio: 2024
Programa: 500 - Gestio de politicas piblicas
UO Responsavel Programa: 11601 - FUNDO DE DESENVOLVIMENTO DO SISTEMA DE PESSOAL DO ESTADO DE MATO GROSSO
Acdo (PAOE): 2593 - Implantacio dos Modelos de Planejamento e Gestdo de Politicas Publicas
Unidade Orcamentaria: 11601 - FUNDO DE DESENVOLVIMENTO DO SISTEMA DE PESSOAL DO ESTADO DE MATO GROSSO
Unidade Gestora Responsavel: 0001 - Geral
Unidade Setorial de Planejamento: 001 - Gabinete Seplag
Produto: Medelo implantado

unidade Medida: Percentual Quantidade Produto: 10,00 Lancado: 0,00 Salde: 10,00

Subagdo/Entrega: 0000001 - Elaboragio de Projeto execucio e cio de sistema de

Etapa: 0000001 - Definir metodologia

Data Inicio da Etapa: 01/01/2024 r
Data Fim da Etapa: 31/12/2024 - -
Meméria de Calculo: ‘
Natureza Despesa  Fonte Trem Cédigo da Regifo RS Total + adicionar
1 »

2.7b - Preencha os campos da tela “Incluir Memdéria de Calculo PTA”, em seguida clique no botdo
“incluir”. (Repita o cadastro até incluir todos os itens de despesa de cada etapa).

Incluir Memoria de Calculo PTA

Regido de Planejamento: | 0100 - REGIAC I - NORDESTEI

Qtd. Produto na Regido: 10,00 o

Itens de Despesa: ‘ i

A P
Despesa com Tecnologia da Informagao: () Sim (@ % - - P
Unidade de Medida: - Eesq’umar -~
Quantidade: Valor Unitario: Valor Total: R$ 0,00
7 ’ ®, consolidado por regido
Categoria Econdmica: ‘v P - = ;
Grupo de Despesa: . ‘v o :

Medalidade:

Elemento da Despesa: Pesquisar

SubElemento: ‘n-ifsquisar )

Fonte de Recursos: - Pesquisar -

Identificador de Uso: -




2.7c - Ao clicar em “Incluir” na tela anterior “Incluir Meméria de Calculo PTA”, aparecerd a tela de

confirmacdo abaixo, confira as informacdes e clique em “confirmar”.

Incluir Memaria de Calculo PTA

Despesa com Texnclogia da Informagso: 5

2.7d - Serd exibida a tela de confirmacao, clique em “OK”".

Regie de Plancjamento: REGIAD I - HORDESTE |

Qud. Produto na Regibo
Thers de Despesa:

Elabo jeto execusBo ¢ implactacho de st

ercentus

Valor Unithrio:  15.000,00 Valer Total: R§  15.000,00

Matureza da Despesa:

Categoria Econdmica: 3 - DESPESA CORRENTE
Grupo de Despesa: 3
Modalidades 5 -
Elemento da Despesa:
SubElemento: 001 -

Forte de Recursos: 1

Identificader de Uso: 1

Alerta

Informac3o incluida com sucesso

2.7e - O valor (RS) da memdria de célculo serd exibido na tela “Cadastrar Memoria de Célculo”.

Cadastrar Memdria de Calculo

Marcolaeger90553 - 15:04:30 04/07/2023

Exercicio:

Programa:

UOQ Respansavel Programa:
Acdo (PAOE):

Unidade Orcamentaria:
Unidade Gestora Responsavel:
Unidade Setorial de Planejamento:
Produto:

Unidade Medida:
Subacde/Entrega:

Etapa:

Data Inicio da Etapa:

Data Fim da Etapa:

Meméria de Calculo:

AVISO:

2024
500 - Gestso de politicas pblicas

11601 - FUNDO DE DESENVOLVIMENTO DO SISTEMA DE PESSOAL DO ESTADO DE MATQ GROSSQ
2593 - Implantacio dos Modelos de Planejamento e Gestdo de Politicas Pdblicas

11101 - SECRETARIA DE ESTADQ DE PLANEJAMENTO E GESTAQ

0001 - Geral

001 - Gabinete Seplag

Modelo implantado

Percentual  Quantidade Produto: 10,00 Lancado: 10,00 Saldo: 0,00

0000001 - Elaboracéo de projeto execugio e 50 de sistema de

0000001 - Definir Metodologia

01/01/2024
31/12/2024
Natureza Despesa  Fonte Item Cédige da Regifio
1 317370004 1.50.. Elaboragdo de projeto e. 0100

RS Totz| ‘ -

15.000,00

+ adicionar
— remover
# aiterar

i= saldo orcamentario

"Alteragoes nas telas de langamento da memoéria de calculo serdao atualizadas
caso houver mudancga posterior na rotina pela SAOR/SEFAZ-MT"

FIM
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