SISTEMA MONITORA

Funcionalidades Administrador Setorial
(NGER ou Area de Planejamento Setorial)
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Antes de logar no sistema, é
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sempre atualize a ferramenta,
R pressionando as teclas "Ctrl F5".
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MONITORA

Caso tenha duvida para acessar o sistema, favor acessar

o link "Acesso ao Sistema Monitora", disponivel no site
da Seplag/Planejamento/Monitoramento 2023

O perfil de Administrador Setorial é exclusivo para os
servidores das equipes de NGERs/Planejamento, das Unidades
Setoriais, eles podem ter acesso a mais funcionalidades que o
usuario geral (que faz os langamentos das setoriais), tais como:

Cadastro de Usuarios: pode cadastrar usuarios das
suas UOs (apenas usuarios que nao sejam servidores
efetivos do Poder Executivo, pois os demais sao
cadastrados via SEAP) e definir os perfis de "Usuario
“Geral” ou “Administrador Setorial”

Definicdo de Permissao: podera definir aos usuarios
de sua secretaria, permissao de visualizagcao ou de
edicao aos itens monitoraveis

Geracao de Relatérios
para acompanhamento setorial
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Funcionalidades Administrador Setorial (NGER)
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SES S1E G& um Conjunio O REat Omieiaiccaa Ptal - RAG & uma avaliacdo do
pjEtivo desempenho dos programas e das agdes desenhados no Plang
— e Piurianual - PPA (planejamento de médio prazo) e

ApoOs entrar no sistema, serao
apresentadas as duas opgoes de
modulos do Sistema Monitora:
Monitoramento e RAG.

Os moédulos também podem ser
acessados pelo menu lateral.
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D Execucio Fisica Sintético lancamentos da sua unidade setorial,

© Erecugio Fiica Anslftico extrair relatorios e dar permissao de
2 Execugo Financeira Sintético visualizacao ou edi¢cao aos usuarios.

o e \ Execugio Financeira Analtca Além de poder cadastrar novos e
_ 2 sesece definir perfis (Administrador Setorial
ou Usuario Geral), no sub-menu
"Seguranga / Cadastro de Usuario".
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Cadastro de Usuario
e Definicao de Perfil
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Cadastro de Usuario
e Definicao de Perfil

Antes de cadastrar um novo usuario e
definir seu perfil de acesso no Sistema
Monitora, o Administrador Setorial deve
pesquisar se ja existe cadastro prévio,
digitando no campo "Pesquisa Global", o
“Nome ou Matricula ou CPF (sem
pontos)” e clicar no icone da lupa.

Para novo cadastro, basta clicar em
" + Adicionar " e preencher as abas de
identificacao, vinculo e perfil de acesso
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Cadastro de Usuario
T e Definigao de Perfil

Usuario(a): MARIA MONTEIRO

ldentificagio
‘ N Aba IDENTIFICAGCAO

Mome*

E de preenchimento obrigatério os
campos:

Email*

=

mariamonteiro@seplag.mt.gov.br

. Clicar em SALVAR. Se todos
os campos estiverem completos
aparecera brevemente caixa de dialogo
de que esta primeira etapa do cadastro
foi efetuada.

Data de Mascimento™ Telefone Pessoal®

Observacao:
e e-mail preferencialmente institucional
e login é a matricula funcional ou CPF

Governo de

Mato
Grosso

SEPLAG

Secretaria de Estado
de Planejamento

e Gestao




Funcionalidades Administrador Setorial (NGER)

Cadastro de Usuario
S — e Definicao de Perfil

Usuario(a): MARIA MOMTEIRD

£2, Ident; ﬂ @ vinculos E Perfil de Acesso

Vinculos
Aba VINCULOS
e E necessario definir qual o usuario
estalotadoeo . Essa informacgao é

necessaria para estabelecer o perfil de
acesso desse usuario, na aba subsequente
(perfil de acesso).

Clicar em SALVAR, se dados estiverem
completos aparecera brevemente caixa

! de dialogo de que esta segunda etapa do
cadastro foi efetuada.
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Usudrio(a): MARIA MONTEIRO

#2, Identificacio ‘ E=] perfil de Acesso

Perfil de Acesso

Vinculos do Usuario

Unidade

Status

\/ Sucesso

Perfil alterado com sucesso

Nome Descricdo do Perfil

GERAL - LANCAMENTO - MOMITORA Lancamento das acdes do PTA

i

Cadastro de Usuario
e Definicao de Perfil

Aba PERFIL DE ACESSO

Serao disponibilizados os perfis de
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Cadastro de Usuario
e Definicao de Perfil

IMPORTANTE'!

O perfil " " tem permissao de EDICAO ou VISUALIZAGCAO.

Os responsaveis por Acdes e demais itens monitoraveis, definidos durante a elaboracao
do PTA (Fiplan), sao automaticamente editores de seus respectivos itens no Sistema
Monitora, médulo de Monitoramento. Caso haja troca de responsavel no decorrer do PTA,
essa atualizacao dever ser feita no Fiplan e em 24 horas sera atualizada no Sistema
Monitora.

Os demais usuarios poderiao visualizar e/ou editar os itens do PTA do Orgao que esta
lotado, se assim for definido pelo NGER da Unidade Setorial, seja para novos usuarios ou

demais servidores efetivos. _ [—
A Mato
Grosso
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Definicao de Permissao
de Acesso
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Funcionalidades Administrador Setorial (NGER)

Definicao de Permissao
MOMNITORAMENTO : PERMISSOES de Acesso

Primeiramente devera ser selecionado o
“Orgiao” e a “U0”, caso o Administrador
Setorial esteja vinculado a mais de uma
destas opcoes.

& Selecione um item para atribuir/remover uma permissio

Selecionar o Programa, e na sequencia
abrindo a seta, serao disponibilizadas as
Acoes, Produtos, Subagoes e Etapas.
Selecionar qual item monitoravel pretende-
se dar permissao, clicar em "Buscar" para

Descricdo

> :-.C_.E-.D: 1 - I '3LE'-.-‘E'2_.1‘-.C_.-'\'-.D DO PLAMO DE AQUIS ::'.5.:- E COMTRATD DO PROGRAMA TERRA A LIMPO

- [ ] r [ ]
« ACAD: 1430 - Implementacdo do Plano de Aquisicdo e Contrato do Programa Terra a Limpo Iocallzar (o) usuario pelo nome’ cpf ou
& Permissdo de Editar ® Permissac de matrICUIao
Visualizar
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Definicao de Permissao
de Acesso

Busca de Usuario v ° ° °
Apos concluir a busca, clicar em cima do
nome para selecionar o usuario.

Mome { com no minimo 3 letras )
maria monteiro

Feita a selecao, o sistema retornara para a
tela anterior, para selecao de quais itens o

usuario podera visualizar.

Mome

MARIA MONTEIRO
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MONITORAMENTO : PERMISSOES Definiqéo de Permissao
de Acesso

Ao clicar sobre o item (Acao 1430), o
Administrador Setorial podera dar acesso
de visualizacao ou edicao aquele usuario.

i - F n T O L TR S — = — e
sy Selecione um item para atribuirfremover uma permissao

Descrigdn

> ACAD: 1430 - IMPLEMENTACAD DO PLAND DE AQUISICAD E CONTRATO DO PROGRAMA TERRA A LIMPO

e AE.ﬁ.D: 1430 - Implementacdo do Plano de Aquisicio e Contrato do Programa Terra a Limpo

& Permissdo de Editar Permissao de
LY .
Visualizar
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Definicao de Permissao
de Acesso

e Ai;ﬁﬂ: 1430 - Implementacio do Plano de Aquisicao e Contrato do Programa Terra a Limpo

& Permissao de Editar & Permissdo de Visualizar %

Pode-se observar que o sistema
PErmIissan ° og oge ° °
disponibiliza uma lista com os demais

usuarios que visualizam ou editam a agao.
ANILDO CEf

ANILDO GO

CAROLIMNA I

Governo de

Mato
Grosso

SEPLAG

Secretaria de Estado
de Planejamento

e Gestao




Funcionalidades Administrador Setorial (NGER)

Definicao de Permissao
de Acesso

" Ai;ﬁ:}: 1430 - Implementacdo do Plano de Aquisicao e Contrato do Programa Terra a Limpo

& Permissao de Editar E Permissdo de Visualizar %

Ao clicar em "Permissao de Visualizar", as
opcoes que se abrem sao:
» Poritem (apenas para a Acao selecionada);
e Por Programa (para todo programa, suas
respectivas acdes, produtos, subacoes e

AMNILDO C

AMNILDO G

etapas);
CAROLINA e Por UO (para todos os programas, suas
CICEROEC respectivas acdes, produtos, subacoes e
JOSUE NAT etapas).

RATRICIO &

A opcao de "Permissiao de Edigao" é
individualizada, ndo sendo possivel o
Administrador Setorial, dar edicao amplamente.

Se necessario, "Remover Permissao
do Usuario” caso deseje retirar o
acesso do usuario.
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Geracao de
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Geracao de
Relatorios

Sao disponibilizados 7 relatérios
distintos, sendo eles:
Relatdrios
© Permissdes Monitors e Permissoes Monitora
© Restrigio ftens Monitoréveis e Restrigcao Itens Monitoraveis
© Execascio Fisica Sintético  Execucao Fisica Sintético
e Execucao Fisica Analitico
e Execucao Financeira Sintético
 Execucgao Financeira Analitica
e Base Geral

P Execucio Fisica Analitico

(¥ Execucio Financeira Sintético
(3 Execucso Financeira Analitica

(2 Base Geral

Governo de

Mato
Grosso

SEPLAG

Secretaria de Estado
de Planejamento

e Gestao




Funcionalidades Administrador Setorial (NGER)

Geracao de

Relatodrios
MONITORAMENTO : RELATORIO DE PERMISSOES
e e e e Permissées de Acesso
o P ce Impressso co feter Obrigatoriamente deverao ser

selecionados o "Exercicio", "Ciclo",
"Orgao" e "U.0.", os demais campos
sao opcionais.

Neste relatorio sao identificados os
usuarios que acessam o0s itens
monitoraveis e qual o tipo de acesso
(visualizagao ou edicao).

Governo de

Mato
Grosso

SEPLAG

Secretaria de Estado
de Planejamento

e Gestao




Funcionalidades Administrador Setorial (NGER)

Geracao de
MOMNITORAMENTO : RELATORIO DE RESTRICOES Relatérios

Exercicio

2023 ic ¥. +-Casa L o Restrigéo Itens Monitoraveis

Obrigatoriamente deverao ser
selecionados o "Exercicio", "Ciclo",
"Orgao" e "Tipo de Impressao do
Relatério (PDF ou Excel)".

Produto da Acdo

oy Lo S L

Tipo de Impressao do Relatoric

‘ Neste relatorio sao elencadas quais
restricoes inseridas nas Subacodes
que impactaram em algum
momento o andamento da Acao, se
foram solucionadas ou nao.
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MONITORAMENTO : RELATORIO DE EXECUGCAO FISICA

Exercicio

T
s D

- SINTETICO

Geracao de
Relatorios

o Execucao Fisica Sintético e
Analitico

Obrigatoriamente deverao ser
selecionados o "Exercicio", "Ciclo",
"Orgao" e "Tipo de Impressio do
Relatério (PDF ou Excel)".

Estes relatérios demonstram o
desempenho fisico das A¢oes.
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Geracao de
Relatorios

MONITORAMENTO : RELATORIO DE EXECUGCAO FINANCEIRA SINTETICO
o Execucao Financeira Sintético e
Analitico

Exercicio

1
LA ¥ Ele-

Obrigatoriamente deverao ser
selecionados o "Exercicio", "Ciclo",
"Orgao" e "Tipo de Impressiao do
Relatério (PDF ou Excel)".

Nestes relatérios constam
informagdes financeiras (integracao
com Fiplan) em nivel de acao apenas
(valor previsto inicial, atualizado,
empenhado, liquidado e disponivel).
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Geracao de
Relatorios

MONITORAMENTO : RELATORIO DE BASE GERAL

Exercido i roi o Base Geral

Obrigatoriamente deverao ser
selecionados o "Exercicio", "Ciclo" e
"Orgio”, os demais campos sao
opcionais.

Este relatdorio consolida todas as
informacgodes dos itens monitoraveis,
previstas e realizadas, assim como
as respectivas analises.
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