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Funcionalidades Administrador Setorial (NGER)

O perfil de Administrador Setorial é exclusivo para os
servidores das equipes de NGERs/Planejamento, das Unidades
Setoriais, eles podem ter acesso a mais funcionalidades que o
usuario geral (que faz os langamentos das setoriais), tais como:

Cadastro de Usuarios: pode cadastrar usuarios das
suas UOs (apenas usuarios que nao sejam servidores
efetivos do Poder Executivo, pois os demais sao
ﬁJQ cadastrados via SEAP) e definir os perfis de "Usuario
0uos “Geral” ou “Administrador Setorial”

Sistema Monitora

N&o sou um robd e MONITORA e o o ° ~ ” e o r e
e Definicao de Permissao: podera definir aos usuarios de

sua secretaria, apenas a permissao de visualizagao,
lembrando que no RAG nao possui a permissao de
edi¢cao manual, so através da responsabilidade que é
cadastrada automaticamente, via webservice
FIPLAN x Monitora, sem interferéncia manual.

acessar o link "Acesso ao Sistema Monitora", para acompanhamento setorial

Q Caso tenha duvida para acessar o sistema, favor Geracao de Relatorios

disponivel no site da Seplag/Planejamento/RAG 2022
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Funcionalidades Administrador Setorial (NGER)
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Apos entrar no sistema, serao
apresentadas as duas opcoes de
modulos, do Sistema Monitora:
Monitoramento e RAG.

Os modulos também podem ser
acessados pelo menu lateral.
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Ao acessar o menu lateral do modulo
RAG, o Administrador Setorial podera
consultar os langcamentos da sua
unidade setorial, extrair relatorios e
dar permissao de visualizacao aos
usuarios, além de poder cadastrar
novos e definir perfis (Administrador

Setorial ou Usuario Geral).
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Cadastro de Usuario
e Definicao de Perfil
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Cadastro de Usuario
e Definicao de Perfil

Antes de cadastrar um novo usuario e
definir seu perfil de acesso no Sistema
Monitora, o Administrador Setorial deve
pesquisar se ja existe cadastro prévio,
digitando no campo "Pesquisa Global", o
“Nome ou Matricula ou CPF (sem
pontos)” e clicar no icone da lupa.

Para novo cadastro, basta clicar em
" + Adicionar " e preencher as abas de
identificacao, vinculo e perfil de acesso
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Funcionalidades Administrador Setorial (NGER)

Cadastro de Usuario
e e Defini¢ao de Perfil

Usuario(a): MARIA MONTEIRO

ldentificagio
‘ . Aba IDENTIFICACAO

Mome*

E de preenchimento obrigatério os
campos:

Email*

=

mariamonteiro@seplag.mt.gov.br

. Clicar em SALVAR. Se todos
os campos estiverem completos
aparecera brevemente caixa de dialogo
de que esta primeira etapa do cadastro
foi efetuada.

Data de Mascimento™ Telefone Pessoal®

Observacao:
o e-mail preferencialmente institucional
e login é a matricula funcional ou CPF

Governo de

Mato
Grosso

SEPLAG

Secretaria de Estado
de Planejamento

e Gestao




Funcionalidades Administrador Setorial (NGER)

Cadastro de Usuario
S e Defini¢ao de Perfil

Usuario(a): MARIA MOMTEIRD

£2, Ident; ﬂ @ vinculos E Perfil de Acesso

Aba VINCULOS
e E necessario definir qual o usuario
estalotadoeo . Essa informacao é

necessaria para estabelecer o perfil de
acesso desse usuario, na aba subsequente
(perfil de acesso).

Clicar em SALVAR, se dados estiverem
completos aparecera brevemente caixa
SECRETARIA DE ESTADO DE PLAMNEJAMENTO E GESTAD ESTAGIARIOS POS GRADUACAD Extern 7 de diélogo de que esta segunda etapa do
cadastro foi efetuada.

M2 Orgdo Unidade Categoria Status
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Funcionalidades Administrador Setorial (NGER)

Usudrio(a): MARIA MONTEIRO

#2, Identificacio ‘ E=] perfil de Acesso

Perfil de Acesso

Vinculos do Usuario

Unidade

Status

\/ Sucesso

Perfil alterado com sucesso

Nome Descricdo do Perfil

GERAL - LANCAMENTO - MOMITORA Lancamento das acdes do PTA

i

Cadastro de Usuario
e Definicao de Perfil

Aba PERFIL DE ACESSO

Serao disponibilizados os perfis de
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Funcionalidades Administrador Setorial (NGER)

Cadastro de Usuario
e Definicao de Perfil

IMPORTANTE'!

O perfil " " tem permissio de EDICAO ou VISUALIZACAO.

Os responsaveis por Acoes e/ou Programas definidos durante a elaborcao do PTA (Fiplan)
sao automaticamente editores de seus respectivos itens no Sistema Monitora, modulo
RAG. Caso haja troca de responsavel no decorrer do PTA, essa atualizagao dever ser feita
no Fiplan e em 24 horas sera atualizada no Sistema Monitora.

Os demais usuarios poderao visualizar os itens do PTA do Orgao que esta lotado, se assim
for definido pelo NGER da Unidade Setorial, seja para novos usuarios ou demais servidores
efetivos.
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Definicao de Permissao
de Acesso
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Funcionalidades Administrador Setorial (NGER)

Definicao de Permissao
de Acesso

Lan¢camento de Permissdes

Exercicio

Primeiramente devera ser selecionado o
“Orgio” e “UO”, caso o Administrador
\A 356 GOVERNO DIGITAL Setorial esteja vinculado a mais de uma
MA 500 GESTAO DE POLITICAS PUBLICAS destas opqées.

MA 501 GESTAD DE AQUIS 1:'@55_ PATRIMOMIO, SERVICOS E DOCUMENTOS

WA 502 GESTAO ESTRATEGICA DE PESS0AS PARA RESULTADOS

Em seguida, clicar em "Buscar" para
localizar o usuario que o NGER pretende dar
permissao de acesso.

hWA 996 DEQ.&C_&-ES ESPECIAIS: OUTRAS

& Selecione um item para atribuir/remover uma permissio

& Permissdo de Visualimr W T  Revogar Permissio e
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Funcionalidades Administrador Setorial (NGER)

Definicao de Permissao
de Acesso

Apo6s concluir a busca, clicar em cima do
nome para selecionar o usuario.

Busca de Usuario

Feita a selecao, o sistema retornara para a
tela anterior, para selecao de quais itens o
usuario podera visualizar.
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Funcionalidades Administrador Setorial (NGER)

Definicao de Permissao
) de Acesso

MA 36 APOID ADMINISTRATIVO
MA 356 GOVERND DIGITAL
A0 1209 MODERNIZACAD DO AMBIENTE CORPCRATIVO DE TIC
: 1210 GESTAQ DA AMPLIAGAC DOS SERVIGOS DIGITAIS AQ CIDADAD

Apdés selecionar o usuario que recebera
. acesso a determinado item do PTA, no
exemplo foi a Acdao 1210 do Programa 356,
pode-se observar que o sistema
disponibiliza uma lista com os demais
usuarios que visualizam essa acao e

também o responsavel por ela, o editor.

IiA 956 OzEQ.i.C(f!ES ESPECIAIS: OUTRAS

M\ Seledione um item para atribuir/remover uma permissac

o e ] T

+ GESTAO DA AMPLIACAQ DOS SERVICOS DIGITAIS AD CIDADAO

Ao clicar em "Permissao de Visualizar", o
Administrador Setorial podera dar acesso
de visualizacao aquele usuario.

CANDIDA MARIA DE AMDRADE

WASHINGTOMN FERMAMDO DA SILVA
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Funcionalidades Administrador Setorial (NGER)

Definicao de Permissao
de Acesso

Langamento de Permissdes
Exercicio Orgao
. SRS i Ao clicar em "Permissao de Visualizar", as
opgoes que se abrem sao:
i e Poritem (apenas para a Agao
- 1209 MODERNIZACAO DO AMBIENTE CORPORATIVO DE TIC se | eCio na d a )
ACAO: 1210 GESTAD DA AMPLIACAD DOS SERVICOS DIGITAIS AD CIDADAC
AGAD: 1211 FORTALECIMENTO DA GOVERMANGA DA INFORMAGAD E DA TECNOLOGIA DA INFORMAGAD i Po r Prog rama ( pa rao p rog rama
A 500 GEST.-T«C- DE FD_'TICA? PUBLICAS SQ'QCiOh ado e suas res pect ivas 39595)
MA 501 GESTAO DE AQUISICOES, PATRIMONIO, SERVICOS E DOCUMENTOS -
MA 502 GESTAD ESTRATEGICA DE PESSOAS PARA RESULTADOS ® Por UO (pa ra tOd OS OS p rog ramas e a?oes
MA 996 OPERACOES ESPECIAIS: OUTRAS d a q u el a U o)

M Selecione um itern para atribuir/remover uma permissao

e Dessa forma, o NGER devera selecionar uma
delas, definindo entao a amplitude de
e visualizagao daquele usuario.

~ GESTAOQ DA AMPLIACAD LS §

@ Por UO

E, se necessario, utilizar o icone "Revogar
Permissao” caso deseje retirar o acesso.
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Funcionalidades Administrador Setorial (NGER)

Definicao de Permissao
de Acesso

Apos dar permissao de visualizacao ao
usuario, é possivel verificar que o nome do
mesmo ja se encontra na lista.

~ GESTAOQ DA AMPLIACAQ DOS SERVICOS DIGITAIS AQ CIDADAD
Mome Permissao
TELMA MONTEIRD LIMA RASS

MARIA MONTEIRO No proximo toépico "3 - Geracao de
Relatoérios"” verificaremos que o NGER pode
emitir relatorios nos quais constam os
responsaveis pelos programas e acgodes,
exemplo relatério "Pendéncia de
Preenchimento".
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Geracao de
Relatorios
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Funcionalidades Administrador Setorial (NGER)

Relatorios

Consolidado por
@ Programa

3 Apuratio do Indicador do
Programa

3 Pendéncia de
Preenchimento

Geracao de
Relatdrios

Sao disponibilizados 6 relatorios
distintos, sendo eles:

Consolidado por Programa
Consolidado por Programa e Agao
Execugao Orcamentaria

Execucao Fisica do Produto da Agao
Apuracao do Indicador do Programa

Pendéncia de Preenchimento

SEPLAG

Secretaria de Estado
de Planejamento

e Gestao
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Geracao de

Relatorios
RELATORIO ANALITICO
Exercicio Tipo de Programa e Consolidado por Programa
Obrigatoriamente deverao ser

Programa

selecionados o "Exercicio” e o "Tipo de
impressao”, os demais campos sao
Tipo de Impresséo do Relatario OPCionais.

Calarimma |1 Broers s
SEIECIONE L ograma b

_ -
e e Timm Aa e e S He
SESCI0NE L po de pressad de .. e

Neste relatorio toda parte
analitica/redacao dos Programas serao
apresentados, as Acoes comporao o
relatorio apenas com os dados da
execucao fisica e orcamentaria.
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Funcionalidades Administrador Setorial (NGER)

Geracao de
Relatdrios

RELATORIO CONSOLIDADO POR PROGRAMA E AGAO

Exercidio Eixo Tipo de Programa L d consclidadc por Programa e A?éo

R —— ey | T . iy
i

o Lo S L AR e Lo S L B g 8

Apresenta o0s mesmos campos de
selecao que o relatério "Consolidado por
Programa"”, onde obrigatoriamente
Tipo de Impress3o do Relatério deverao ser selecionados o "Exercicio" e
Selecione um Tipo de Impresso de .. o "Tipo de impressao”, os demais
campos sao opcionais.

Programa Unidade Orcamentaria da Agdo

Lol arimme Pry = L alaririrss 1Ira '
HEIECIOMNE L Qralmd HEECIONE WMag LU

Neste relatorio, além dos dados da
execucao fisica e orcamentaria. toda a
parte analitica/redagcao das acodes
estara contida no relatério.
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Geracao de

Relatorios
RELATORIO DE EXECUCAO ORCAMENTARIA
Exercido o EXGGU?&O or?amentéria
Obrigatoriamente deverao ser

Programa

selecionados o "Exercicio” e o "Tipo de
impressao”, os demais campos sao
Tipo de Impressao do Relatdrio OpCiOI‘laiS.

EErirme Pre
e o Lot B L] iy A -

—
= =
L~

Obs.: As informacoes deste relatorio sao
carregadas via webservice do Fiplan.
Caso haja necessidade de relatérios
mais detalhados, estes podem ser
extraidos daquele sistema.
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Geracao de

Relatorios
RELATORIO DE EXECUCAO FIiSICA DO PRODUTO DA AGCAO
Exercicio e Execucao Fisica do Produto da Agao
Obrigatoriamente devera ser

selecionado o "Exercicio”, os demais
campos sao opcionais.

Por este relatéorio é possivel verificar
resumidamente o percentual de
execucao fisica dos produtos das agoes,
considerando a meta prevista atualizada
e a meta realizada.
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Geracao de

Relatorios
RELATORIO AF'LIRA(;ﬁD DO INDICADOR DO PROGRAMA
Exercicio Eixo ipo de rograma L Apura?éo do Indicador do Programa
Obrigatoriamente devera ser

selecionado o "Exercicio”, os demais
campos sao opcionais.

Por este relatéorio é possivel verificar
resumidamente a meta indicador (PPA
2020-2023) e sua apuracao. A parte
analitica do desempenho do indicador
esta contida nos relatérios "Consolidado
por Programa" e "Consolidado por
Programa e Acao"
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Geracao de
Relatdrios

RELATORIO DE PENDENCIAS

e Pendéncia de Preenchimento

Obrigatoriamente devera ser
selecionado o "Exercicio”, os demais
campos sao opcionais.

Por este relatério é possivel verificar o
percentual de preenchimento das
Acdes. Esse calculo relaciona o total de
perguntas obrigatorias respondidas.

Esse relatorio auxilia os NGERs quanto ao
cumprimento do cronograma pelos
responsaveis pelas acoes.
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Funcionalidades Administrador Setorial (NGER)

Geracao de
Relatdrios

Alguns relatdérios para controle das informacdes da Unidade Setorial, ainda estio em
desenvolvimento, tal como o “Relatorio de Permissées de Acesso”, e assim que concluido, sera
disponibilizado ao perfil de Administrador Setorial.

O “Relatéorio de Pendéncias de Preenchimento” podera ser utilizado para acompanhamento do
preenchimento das acdes e programas, este relatdrio leva em consideracao o preenchimento (em

percentual) das questoes orientadoras inseridas no Médulo RAG, para melhor analise e avaliagcao dos
itens.
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