19/02/2019 IOMAT / Visualizacoes

Diario Oficial Numero: 27445

Data: 15/02/2019

Titulo: Disciplina o abastecimento de combustiveis, o cadastramento de veiculos, maquinas e
condutores no sistema informatizado de gestao de abastecimento de combustiveis e da outras
providéncias.

Categoria: » PODER EXECUTIVO » SECRETARIAS » GESTAO » INSTRUCAO
NORMATIVA

Link permanente:
https://www.iomat.mt.gov.br/portal/visualizacoes/html/15462/#e:15462/#m:1065002

INSTRUCAO NORMATIVA N. 003/SEPLAG, DE 15 DE
FEVEREIRO DE 2019.

Disciplina o abastecimento de
combustiveis, o cadastramento de
veiculos, maquinas e condutores no
sistema informatizado de gestdao de
abastecimento de combustiveis e da
outras providéncias.

O Secretario de Estado de Gestdo, no uso das
competéncias definidas no art. 71, inciso |lI, da Constituicdo do
Estado de Mato Grosso,

Considerando o disposto no Decreto n. 742, de 21 de
novembro de 2016;

Considerando o Decreto Estadual n. 2.067, de 11 de
agosto de 2009;

Considerando a necessidade de padronizar o0s
procedimentos relacionados a utilizagdo dos veiculos oficiais,
proprios e locados, em uso no ambito do Poder Publico do
Estado de Mato Grosso;

Considerando o Decreto n. 07/2019, por meio do qual o
Governo do Estado de Mato Grosso decretou a situagdo de
calamidade financeira no ambito da Administracdo Publica
Estadual, e ainda o Decreto 08/2019 que prevé medidas de
contencao de despesa no ambito do Poder Executivo Estadual,;

Considerando a necessidade de controlar o consumo de
combustiveis e atualizar as informacdes relativas aos veiculos e
condutores a servico do Poder Executivo do Estado de Mato
Grosso.

RESOLVE:
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Titulo |
Das Disposi¢oes Preliminares

Art. 1° A presente Instrucdo Normativa dispde sobre os
procedimentos a serem adotados no ambito do Poder Executivo
do Estado de Mato Grosso com a finalidade de orientar os érgaos
e entidades sobre a utilizacdo dos veiculos oficiais e as
responsabilidades no sistema de gerenciamento de combustivel.

Titulo I
Da contratagcao do servigo de gerenciamento de
combustiveis

Art. 2° Os o6rgaos e entidades do Poder Executivo
Estadual deverao contratar individualmente a prestacao de
servicos de gerenciamento do fornecimento de combustiveis,
mediante adesdao a Ata de Registro de Precos disponibilizada
pela Secretaria de Estado de Planejamento e Gestédo - SEPLAG.

§ 1° Os drgaos e entidades do Poder Executivo Estadual
deverdo responder as pesquisas de demanda para registro de
precos realizadas pela SEPLAG, na forma do artigo 57 do
Decreto Estadual n. 840, de 10 de fevereiro de 2017.

§ 2° No caso de auséncia de resposta a pesquisa de
demanda para o registro de precos a SEPLAG podera incluir na
licitacao o quantitativo de litros de combustivel consumido pelo
orgao ou entidade nos ultimos doze meses.

§ 3° Na licitagao para registro de precos do servico de
gerenciamento de combustiveis devera constar a obrigacao da
empresa contratada disponibilizar o sistema de gerenciamento de
combustiveis, a ser utilizado pelos 6rgaos e entidades do Poder
Executivo, sob o controle de acesso e utilizagdo da Secretaria de
Estado de Planejamento e Gestao.

§ 4° A contratacao de forma diversa da prevista no caput
podera ocorrer mediante decisao justificada do o6rgdo ou
entidade, que devera constar nos autos do respectivo processo e
no sistema corporativo de aquisicdes e contratos.

§ 5° Toda -contratacdo para gerenciamento do
fornecimento de combustiveis devera observar as regras
definidas nesta instrucido normativa.

Titulo 1l
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Do Sistema de Gerenciamento de Combustiveis

Art. 3° O abastecimento de combustiveis destinados a
veiculos automotores, maquinas e motores podera ser feito
apenas mediante a utilizagao do sistema de gerenciamento de
combustiveis disponibilizado pela empresa aos o6rgaos e
entidades e controlado pela Secretaria de Estado de
Planejamento e Gestao.

§ 1° O abastecimento de combustiveis sera feito na rede
credenciada de postos, a ser informado pela empresa contratada,
mediante uso do cartao ou tag vinculado ao veiculo e ao condutor
previamente cadastrados pela SEPLAG no sistema de
gerenciamento de combustiveis.

§ 2° Os pedidos de acesso ao sistema de gerenciamento
de combustiveis deverdo ser apresentados diretamente a
Geréncia de Transportes - GT da Secretaria Adjunta de
Patriménio e Servicos - SEAPS, que somente concedera o
acesso se verificar o cumprimento dos requisitos previstos nesta
instrucao normativa.

§ 3° O equipamento de abastecimento podera ser tag,
cartdao magnético ou cartdo com chip, conforme definido no
respectivo contrato.

Capitulo |
Do cadastro no sistema e confec¢ao do cartao

Art. 4° Cada veiculo oficial, maquina e motor, devera
possuir obrigatoriamente um cartao ou tag, individual e
intransferivel, que tera os seus dados impressos no mesmo, de
forma a identificar o veiculo no ato do abastecimento.

§ 1° Os cartdes ou tags serdo confeccionados apds a
realizacdo do cadastro do veiculo no Sistema informatizado de
abastecimento de combustivel pela geréncia de transporte da
Secretaria Adjunta de Patrimdnio e Servigos- SEAPS/SEPLAG.

§ 2° Nao serdo confeccionados cartbes ou tags para os
veiculos que tiverem o seu cadastro negado.

§ 3° O tipo de combustivel a ser consumido no cartdo ou
tag de abastecimento devera obedecer ao objeto contratado e a
recomendacao do fabricante do veiculo.

§ 4° O cartdo ou tag de abastecimento devera ser
mantido juntamente com o veiculo ou maquina respectiva, sob os
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cuidados do condutor cadastrado, sendo proibido deixar o cartao
ou tag de abastecimento no estabelecimento em que sao
realizados os abastecimentos.

§ 5° Em caso de bloqueios do cartdo ou tag de
abastecimento o condutor devera imediatamente entrar em
contato com a Geréncia de Transporte da Secretaria Adjunta de
Patrimonio e Servigos -SEAPS/SEPLAG.

§ 6° E proibido o uso de “vale” ou transacdes retroativas,
sob pena de responsabilidade civil, criminal e administrativa do
servidor responsavel.

§ 7° O condutor devera manter atualizado seu cadastro
no Sistema de Gerenciamento de Combustiveis e estar ciente
sobre o saldo do cartdo ou tag do veiculo e estabelecimentos
credenciados pelo Governo do Estado de Mato Grosso

§ 8° E expressamente proibido utilizar o cartdo ou tag
para abastecer outro veiculo que nao seja o veiculo oficial ou
maquina ao qual esta vinculado.

Art. 5° Os pedidos de cadastro e documentos exigidos
nesta instrugcao deverao ser enviados em meio digital a Geréncia
de Transportes por e-mail.

Paragrafo unico. Os pedidos de cadastro, alteragcdes e
exclusbes de veiculos e condutores devem ser subscritos pelo
secretario adjunto ou superintendente e pelo responsavel direto
do setor de transportes ou logistica do 6rgdo ou entidade,
conforme definido no respectivo regimento interno.

Art. 6° Os abastecimentos com o uso do cartdo ou tag
abrangem todo territorio nacional.

Paragrafo unico. Fora do territério nacional os
abastecimentos dos veiculos deverao ser realizados com os
recursos destinados ao servidor responsavel, que quando
retornar da viagem internacional com o veiculo deve encaminhar
a Geréncia de Transporte da Secretaria Adjunta de Patrimonio e
Servicos - SEAPS/SEPLAG, documento de autorizacdo de
viagem internacional, conforme prevé o Decreto 2.101/2009, para
ajustar a quilometragem no sistema.

Art. 7° Nos casos de perda, roubo e extravio do cartao
ou tag de abastecimento, devera ser apresentado o Boletim de
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Ocorréncia no prazo maximo de 48hs para a Geréncia de
Transportes da Secretaria Adjunta de Patriménio e Servicos -
SEAPS/SEPLAG, que providenciara a confeccédo da 22 (segunda)
via do cartao ou tag de abastecimento se o cadastro do veiculo e
do condutor estiver conforme o exigido nesta instrucdo normativa.

Secao |
Do cadastro de veiculos

Art. 8° Para o cadastro de veiculos no sistema de
gerenciamento de combustiveis o 6rgao ou entidade devera
apresentar a Geréncia de Transportes o pedido nos moldes do
ANEXO |, acompanhado dos seguintes documentos:

| - Certificado de Registro e Licenciamento de Veiculo -
CRLYV vigente;

Il - Para os veiculos proprios, maquinas, motores e
geradores que utilizem combustiveis fésseis, ficha individual do
bem moével, extraido do Sistema Integrado de Gestdo Patrimonial
- SIGPAT e com indicacdao da unidade de localizacao atual do
bem;

Il - Para os veiculos locados, ficha individual do bem
extraido do SIGPAT e o contrato de locacdo do bem movel,
vigente, incluindo eventuais aditivos contratuais, firmado pelo
orgao ou entidade solicitante;

§ 1° O veiculo locado cadastrado deve constar no
DETRAN como sendo de propriedade da pessoa juridica
contratada, salvo quando o contrato permitir a subcontratacao,
observado o disposto no artigo 72 da Lei 8.666/93.

§ 2° Os veiculos que estejam registrados no DETRAN
como sendo de propriedade particular de pessoa fisica, terdo o
seu cadastro negado, independente do vinculo que a mesma
possa ter com a pessoa juridica contratada ou com a contratante.

§ 3° O veiculo préprio cadastrado deve constar no
DETRAN como sendo de propriedade do 6rgao ou entidade. Nao
serao cadastrados veiculos em nome de outras entidades e
esferas governamentais ou privadas. Nos casos de veiculos
recebidos em doacédo, deverao ter a titularidade transferida para o
orgao

§ 4° Nos casos dos veiculos acautelados ao o6rgao
estadual este devera ser apresentada a respectiva decisao
judicial para o cadastro, observados os procedimentos das
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respectivas portarias internas e os critérios da legislacido penal
aplicavel.

Secao ll
Do cadastro de motoristas

Art. 9° Para o cadastro de motoristas no sistema de
gerenciamento de combustiveis o 6rgao ou entidade devera
apresentar a Geréncia de Transportes o pedido nos moldes do
ANEXO Il, acompanhado dos seguintes documentos

| - Carteira Nacional de Habilitagdo dentro do prazo de
validade;

Il - Comprovante de vinculo do condutor, que podera
ser:

a) certidao de vinculo funcional do servidor, emitida pelo
Portal do Servidor da SEPLAG até 30 (trinta) dias antes do
pedido;

b) comprovante de vinculo do condutor com a empresa
terceirizada contratada pelo 6rgao ou entidade.

§ 1° No caso de servidores nomeados ha menos de 90
dias o documento exigido no inciso Il podera ser substituido pelo
ato de nomeacao publicado no Diario Oficial do Estado.

§ 2° O condutor sera bloqueado automaticamente do
sistema de gerenciamento de combustiveis quando a sua CNH
estiver vencida, sendo impedido de realizar abastecimentos até a
regularizacao.

Art. 10 Quando os veiculos auxiliares ou locados forem
devolvidos as empresas locadoras os servidores responsaveis
pelo setor de transportes deverao realizar os seguintes
procedimentos no sistema automatizado de abastecimento com o
objetivo de assegurar as etapas da entrega dos veiculos:

| - Organizar e manter atualizado o arquivo contendo os
documentos de devolugao e troca dos veiculos locados na
unidade/orgéo;

Il - No ato da devolucido dos carros auxiliares/locados o
cartao ou tag de abastecimento de combustivel pertencente ao
veiculo devera ser retirado de suas dependéncias;

lll - Através do sistema de abastecimento de veiculos o
gestor/servidor e usuario do sistema de abastecimento, devera
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zerar o saldo/limite do cartdo ou tag de abastecimento de
combustivel, registrando o motivo e data da devolucéo;

IV - Solicitar através de correio eletrbnico da Geréncia
de Transportes da Secretaria Adjunta de Patriménio e Servigo -
SEAPS através do e-mail transporte@gestao.mt.gov.br a
realizacdo do bloqueio definitivo no sistema de abastecimento de
combustivel.

Paragrafo unico. Os procedimentos previstos neste
artigo deverao ser feitos imediatamente, antes da devolugao do
veiculo a empresa locadora.

Secao lll
Do indeferimento, cancelamento e atualizacao anual dos
cadastros

Art. 11 Os pedidos de cadastro incompletos ou que nao
forem acompanhados dos documentos exigidos nesta instrugao
normativa serao indeferidos pela Geréncia de Transportes.

Paragrafo unico. Em caso de inconformismo com o
indeferimento de cadastro o solicitante podera requerer a analise
do caso ao Secretario Adjunto de Patrimbnio e Servigos, a quem
competira a decisao final sobre o caso.

Art. 12 Os o6rgados e entidades do Poder Executivo
deverdo atualizar os cadastros de veiculos ou maquinas e de
condutores no sistema de gerenciamento de combustiveis,
mediante envio de pedido e dos documentos mencionados nesta
instrucao normativa:

| - Anualmente, até o ultimo dia util do més de marco de
cada ano, sob pena de bloqueio do respectivo usuario e veiculo
ou maquina;

Il - Quando o 6rgdo ou entidade firmar contrato com
empresa diversa da contratada anteriormente;

lll - Sempre que houver qualquer alteracao da situacao
do condutor, veiculo ou maquina, inclusive mudanca do setor.

Paragrafo unico. Na atualizagdo anual do cadastro de
veiculos, maquinas e condutores, prevista no inciso | do caput
deste artigo, as informacdes deverao ser enviadas a Geréncia de
Transportes em midia digital, por pen-drive ou CD.
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Art. 13 Os oOrgdos e entidades devem informar a
Geréncia de Transportes sobre o rompimento do vinculo dos
servidores designados como condutores e a transferéncia ou
alienagcao do bem abastecido pelo sistema de gerenciamento de
combustiveis, para que seja efetuado o bloqueio imediato, sob
pena de responsabilizagao civil, penal e administrativa do
servidor que der causa a eventuais abastecimentos indevidos.

Capitulo Il
Dos procedimentos para abastecimento dos veiculos
oficiais, maquinas e motores

Art. 14 Nos postos de combustiveis credenciados, os
condutores deverao obedecer as seguintes regras:

| - podera ser abastecido apenas o tipo de combustivel
liberado pelo gestor de frota e de acordo com a especificacdo do
fabricante do veiculo;

I - em toda transacdo de abastecimento, devera
completar o tanque em sua capacidade maxima.

lll - o abastecimento do veiculo deve ser encerrado
imediatamente apds o travamento automatico da bomba de
combustivel e caso o abastecimento exceda a capacidade
volumétrica do tanque de combustivel do veiculo o servidor sera
responsaveis pelo pagamento do valor excedido, sem prejuizo de
eventuais acgdes, no ambito civil e criminal, em face do(s)
particular(es) que der(em) causa ao dano;

IV - nos abastecimentos dos veiculos e maquinas os
servidores responsaveis devem conferir os registros realizados
pelos postos credenciados, a quilometragem, litragem, valor do
combustivel, matricula e tipo de combustivel.

§ 1° Caso as informagdes impressas no cupom no ato
do abastecimento ndo estejam corretas o servidor devera solicitar
ao Posto o cancelamento da transacao ou estorno do valor, em
até 24 (vinte e quatro) horas apds a transagao, sob pena de
bloqueio automatico no sistema, comunicando o fato ao setor
responsavel do érgao ou entidade.

§ 2° Os erros de quilometragem das transacdes nao
corrigidos no ato de abastecimento devem ser comunicados a
Geréncia de Transportes da Secretaria Adjunta de Patriménio e
Servigcos - SEAPS/SEPLAG, com a devida justificativa, para que
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seja feita a correcdo no sistema de gerenciamento de
combustiveis.

§ 3° O condutor que deu causa ao erro ou nao conferiu
os dados da transacéo apos 24 (vinte e quatro) horas, devera ser
notificado formalmente e justificar as razées da ndo conferéncia.

§ 4° Sera bloqueado do sistema de gerenciamento de
combustiveis o condutor que nao comunicar e justificar ao 6rgao
ou entidade a que esta vinculado o erro no abastecimento, no
prazo de até 24 (vinte e quatro) horas depois da transacéo.

§ 5° O desbloqueio do condutor, previsto no paragrafo
anterior, ocorrera apenas mediante solicitacao do o6rgao ou
entidade a que esta vinculado com a justificativa sobre o erro e
comprovacao de que foram tomadas as providéncias cabiveis
para responsabilizacdo do eventual ilicito.

§ 6° A Geréncia de Transportes da Secretaria Adjunta de
Patriménio e Servigos - SEAPS/SEPLAG ou o gestor do 6érgao ou
entidade podera negar o desbloqueio do condutor que for
reincidente ou cujo erro na transacgao indicar a existéncia de ato
doloso com a intencado de fraudar as informacdes registradas no
sistema de gerenciamento de combustiveis.

Art. 15 Fica proibido o abastecimento e transporte de
qualquer tipo de combustivel em recipientes como garrafas pet,
sacolas e embalagens improvisadas, conforme regras da ANP.

§ 1° O combustivel dos veiculos de passeio, motos,
caminhoes, Onibus, carreta, devera ser inserido somente no
tanque e sempre completar sua capacidade maxima.

§ 2° Para o abastecimento de maquinas, equipamentos
e motores devera ser utilizado caminhao tanque ou recipiente
adequado para o armazenamento de combustivel, certificado
pelo Instituto Nacional de Metrologia, Qualidade e Tecnologia
Industrial - INMETRO.

§ 3° No transporte de cargas inflamaveis e especiais o
condutor devera possuir a categoria da Carteira Nacional de
Habilitacdo e o curso especifico, conforme as normas do Codigo
de Transito Brasileiro.

§ 4° O condutor é responsavel pela reserva de
combustivel do veiculo e verificacdo do saldo e limites inseridos
no cartido ou tag junto ao gestor de frotas de sua unidade.

Capitulo lll
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Das Praticas dos Precos de Combustivel

Art. 16 Os postos de combustiveis credenciados
deverao praticar o preco de bomba, dentro da margem de preco
minimo e maximo estabelecida pela Agéncia Nacional de
Petréleo - ANP para o respectivo municipio e tipo de combustivel.

§ 1° Na auséncia de pesquisa da ANP para o municipio
e tipo de combustivel ou quando o preco de bomba verificado for
diferente do informado pela ANP o condutor devera informar o
preco de bomba diretamente ao setor responsavel do érgao ou
entidade, fornecendo:

| - Nome fantasia do posto;

Il - Municipio;

Il - Preco de bomba praticado para o tipo de
combustivel;

IV - Imagem comprovando o prego de bomba, mediante:

a) foto com geolocalizagdo ativada da bomba de
combustiveis indicando o tipo e preco do combustivel; ou

b) foto da bomba de combustiveis indicando o tipo e
preco do combustivel e foto do painel frontal do respectivo posto
indicando o preco de cada combustivel praticado.

§ 2° No caso do paragrafo anterior o érgao ou entidade
devera solicitar a Geréncia de Transportes da Secretaria Adjunta
de Patrimbénio e Servigos - SEAPS/SEPLAG a atualizacdo do
preco de bomba no sistema de gerenciamento de combustiveis.

Art. 17 Os ¢rgaos e entidades deverao abastecer,
preferencialmente, nos postos de combustiveis credenciados que
apresentarem o0s menores precos, conforme o relatério de
menores pregcos praticados nos municipios elaborado e
encaminhado quinzenalmente pela Geréncia de Transporte da
Secretaria Adjunta de Patriménio de Servigos SEAPS/SEPLAG
aos gestores de frota ou responsaveis dos 6rgaos e entidades.

Paragrafo unico. O gestor responsavel do 6rgédo ou
entidade devera gerenciar e exigir dos condutores o
abastecimento nos postos de combustiveis credenciados que
apresentarem os menores precos.

Art. 18 O posto de combustivel credenciado devera
cobrar o pregco de bomba efetivamente praticado e anunciado,
sem quaisquer acréscimos ou ajustes.
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Paragrafo unico. No caso de cobranca, pelo posto de
combustivel credenciado, de preco superior ao anunciado na
bomba de combustivel para os demais consumidores, o condutor
devera se abster de efetuar o abastecimento e comunicar o fato:

| - ao PROCON estadual ou municipal, para apurar a
infracdo ao direito do consumidor, nos termos do artigo 31 do
Cadigo de Defesa do Consumidor, instituido pela Lei n. 8.078, de
11 de setembro de 1990;

Il - a Policia Judiciaria Civil, para apurar o crime previsto
no artigo 66 do Codigo de Defesa do Consumidor;

lll - ao setor responsavel do 6rgao ou entidade, que
devera apurar a infragdo contratual e solicitar a empresa
contratada o descredenciamento imediato do posto de
combustivel infrator.

Capitulo IV
Dos Deveres dos Gestores de Frotas e Condutores

Art. 19 O gestor de frota € o servidor responsavel pelo
controle e gerenciamento do abastecimento dos veiculos oficiais
do 6rgao ou entidade ao qual pertence, o que inclui as seguintes
atividades:

| - acompanhar e avaliar o consumo de combustivel e a
quilometragem dos veiculos oficiais;

Il - solicitar e informar a Geréncia de Transportes da
Secretaria Adjunta de Patriménio e Servicos-SEAPS/SEPLAG o
cadastro, movimentacdo e exclusdo de maquinas e veiculos
oficiais em uso, proprios, locados e acautelados no sistema de
gerenciamento de combustiveis;

Il - acompanhar constantemente os relatérios de
abastecimento dos veiculos em uso pelo seu 6rgao ou entidade e
tomar as medidas necessarias para eliminar excessos e
abastecimentos indevidos;

IV - avaliar periodicamente o custo dos veiculos
administrativos e operacionais, e sempre que identificar consumo
elevado, solicitar substituicao, quando couber, por veiculos com
melhor performance de consumo e menor preco de locacao para
o menor gasto publico possivel e atendimento do principio da
eficiéncia e economicidade.

V - solicitar a Geréncia de Transportes da Secretaria
Adjunta de Patrimbnio e Servigos-SEAPS/SEPLAG o cadastro,
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alteracado ou bloqueio dos condutores autorizados a abastecer no
sistema de gerenciamento de combustiveis.

VI - disseminar aos condutores do 6rgao ou entidade as
orientacOes e procedimentos normatizados por esta Instrugao
Normativa.

Art. 20 O gestor de frota tomara providéncias para
assegurar que todo deslocamento de qualquer veiculo oficial do
orgao ou entidade a que ele pertence seja registrado pelo
condutor no Diario de Bordo com, no minimo, as seguintes
informacdes:

| - identificacdo do condutor;

Il - destino, interessado (solicitante), finalidade, horario
de saida e chegada;

lll - as respectivas quilometragens de saida e chegada.

Paragrafo unico. O gestor de frota do 6rgéo entidade é
responsavel em orientar os condutores acerca do uso do cartao
ou tag de abastecimento, verificacdo de saldo e bloqueios.

Art. 21 O condutor é responsavel por toda e qualquer
informacio inserida no terminal de abastecimento no ato de
transacao, devendo conferir:

| - quilometragem;

Il - litragem abastecida;

[l - tipo de combustivel,

IV - valor unitario do combustivel

V - valor total da transacao.

§ 1° O condutor responsavel pelo abastecimento devera
solicitar a corregcdo das informagdes incorretas antes da
aprovacao da transacdo com a sua senha pessoal.

§ 2° As transagOes aprovadas com a senha do condutor
sao de total responsabilidade do respectivo condutor, que
respondera civil, penal e administrativamente por abastecimentos
indevidos, garantido o contraditorio e a ampla defesa.

Capitulo V
Disposicoes Finais

Art. 22 Os oOrgaos e entidades do Poder Executivo
Estadual deverdo fornecer informacbes sobre a frota e
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abastecimentos sempre que solicitado pela Secretaria de Estado
de Planejamento e Gestao.

Art. 23 Compete a Secretaria Adjunta de Patriménio e
Servicos da Secretaria de Estado de Planejamento e Gestao
decidir sobre 0os casos omissos na presente Instrugao Normativa.

Art. 24 Os 6rgaos e entidades estaduais que detiverem,
na data da publicacao desta Instrucao Normativa, a posse de
veiculos oficiais cujo registro de propriedade, junto ao
Departamento de Transito (DETRAN), ndo esteja em nome do
orgao ou da locadora contratada, deverdo realizar, no prazo
maximo de 60 (sessenta) dias, a contar desta publicacao, a
devida regularizacao e transferéncia de propriedade.

Paragrafo unico. O mesmo prazo aplica-se aos
veiculos doados ou transferidos aos orgdos e entidades
estaduais.

Art. 25 Esta Instrucdo entra em vigor a partir de 15 de
fevereiro de 2019.

Art. 26 Revogam-se as disposi¢cbes em contrario.
REGISTRADA.

PUBLICADA.

CUMPRA-SE.

Palacio Paiaguas, em Cuiaba, de de

2019.

Julio Mangini Fernandes Neto
Secretario Adjunto de Patrimdnio e Servigos

Basilio Bezerra Guimaraes dos Santos
Secretario de Estado de Planejamento e Gestao

ANEXO |
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PEDIDO DE CADASTRO DE VEICULO/MAQUINA

SISTEMA DE GERENCIAMENTO DE COMBUSTIVEIS

ORGAO/ENTIDADE SOLICITANTE:

SETOR RESPONSAVEL:

MODELO DO VEICULO: | ANO DE FABRICACAO:

PLACA: RENAVAM:

COR: MOTORIZACAO:

::EQEEADE bo COMBUSTIVEL:

MUNICIPIO/UF DE | USO PRINCIPAL DO
REGISTRO: VEICULO/MAQUINA:

CHASSI OU N. DE SERIE:

N. DE REGISTRO PATRIMONIAL - SIGPAT:

PROPRIETARIO E CONTRATO OU EQUIVALENTE (para
veiculos de terceiros locados ou cedidos):

Local:

Data:

Superintendente:

|ldentificacdo e assinatura do Secretario Adjunto ou

Identificacdo e assinatura
transportes:

do Responsavel pelo setor de
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baixa patrimonial.

Os servidores que assinam o presente declaram o
cumprimento das normas aplicaveis ao uso e abastecimento
de veiculos e maquinas, bem como que o veiculo ou maquina
a ser cadastrado: a) se destina exclusivamente ao uso em
servico para o Poder Executivo do Estado de Mato Grosso; b)
sera abastecido com o combustivel adequado e na rede de
postos credenciados pela empresa contratada para o
gerenciamento de fornecimento de combustiveis; c) sera
bloqueado do sistema, ou solicitado o seu bloqueio, no caso
de perda, furto, roubo, inutilizac&o, transferéncia ou qualquer

ANEXO Il

PEDIDO DE CADASTRO DE CONDUTOR

SISTEMA DE GERENCIAMENTO DE COMBUSTIVEIS

ORGAO/ENTIDADE SOLICITANTE:

SETOR RESPONSAVEL:

NOME DO CONDUTOR:

MATRICULA: N. DE REGISTRO DA CNH:
CPF: VALIDADE DA CNH:
RG: CATEGORIA DA CNH:

DATA DE NASCIMENTO:

UNIDADE DE LOTACAO
ATUAL:

HORARIO DE
CARGO OCUPADO:

EXPEDIENTE:
ATIVIDADE DO CONDUTOR RELACIONADA VEICULO OU
MAQUINA:
Local: Data:
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|ldentificacdo e assinatura do Secretario Adjunto ou
Superintendente:

Identificacdo e assinatura do Responsavel pelo setor de
transportes:

Identificacao e assinatura do condutor a ser cadastrado:

Os servidores que assinam o presente declaram ter ciéncia
das normas aplicaveis ao uso e abastecimento de veiculos,
em especial que: a) os abastecimentos de combustiveis serao
feitos apenas em maquinas, veiculos oficiais, locados ou
auxiliares a servico do Poder Executivo do Estado de Mato
Grosso; b) é proibido o abastecimento de maquinas e veiculos
particulares que nao estiverem a servico do Poder Executivo
do Estado de Mato Grosso; c) eventuais abastecimentos
indevidos serao apurados e objeto de responsabilizagao nas
esferas civil, criminal e administrativa.
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