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Introducao

Para aperfeicoar o processo de avaliagdo das agles de governo e
complementar o monitoramento dos Acordos de Resultados, a SEPLAN estd implantando o
Sistema de Informagbes das Entregas de Governo —SIGOV. Esse sistema tem o objetivo de facilitar
o registro das informagGes relativas a entrega de produtos e servigcos produzidos pelas unidades
setoriais do governo estadual e entregues a sociedade.

As entregas registradas no SIGOV serdo subsidio para o preenchimento do
Relatério da Acdo Governamental — RAG e para o Observatério de Gestdo, com relatérios
gerenciais para consulta dos niveis estratégicos do Governo. Além disso, seu banco de dados é
fonte de documentagdo e memdria das entregas de governo, facilitando diferentes processos de
presta¢do de contas.

O SIGOV busca simplificar o registro de informag&es, oferecendo ao usuario,
formularios com informag0es estruturadas, previamente definidas pela SEPLAN em conjunto com
as unidades setoriais, facilitando a inser¢do dos dados, sem necessidade de longas horas de
capacitagao.

Em linhas gerais, o SIGOV busca verificar as seguintes informagdes:

O que o governo realizou? Produto ou servigo entregue.

Quando realizou? Més e ano de finalizagdo da entrega.

Quanto realizou? Mensuragao fisica da quantidade entregue.

Onde realizou? Locais ou espacialidades das entregas, como municipio ou
regido.

Quanto foi investido? Custo monetario das entregas.

Quem realizou? Quais sdo os drgdos e parceiros e quanto cada um deles

investiu? (Casos de obras e outras iniciativas realizadas em
parceria com o governo federal, os municipios ou o setor
privado).

Quais unidades de atendimento/servico Unidades de uso administrativo ou finalisticas que receberam

realizaram ou foram beneficiadas pela investimentos de construgdo, ampliagdo, restauragao,

entrega? reforma, mobilia ou outras melhorias. Exemplo: escolas,
unidades de saude, unidades de seguranga ou de justica,
unidades de logistica e/ou de mobilidade, equipamentos
urbanos, sede administrativa de drgao, etc...

Quais grupos populacionais foram Casos de obras ou iniciativas voltadas para publicos

beneficiados? especificos, como: indigenas, populagdo em situagdo de
pobreza, populagdo com renda baixo de determinado valor,
produtores rurais, mulheres, populagdo prisional, etc.

Em quais programas de trabalho foram Programa e Ag¢do do PPA.
realizadas as entregas?
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1 Identificando uma Entrega

Entrega é o conceito central do SIGOV. Caracteriza-se como um bem ou
servico, resultante da atuacdo do Governo que tenha sido efetivamente concluido ou
entregue para a sociedade, e que contribua para o alcance de um programa de Governo.
As entregas podem ser identificadas no planejamento da Unidade, consolidado no Plano
de Trabalho Anual — PTA e no Acordo de Resultados — AR, em suas a¢ées e subacgdes.

Exemplo:
L C' [O monitoramentoh.seplan.mt.gov.br/#/lancamento
i"':B e e EXERCiCIO: ORGAO:
o EMEERERED Secretaria de Estado de Plangjamenio
& | ancamento de Dados
[ Editar
o~ = ® fechar
SubAcgédo: 7 - IMPLEMENTACAO DO
- 101 - SECRETARIA DE ESTADO DE PLAN OBSERVATORIO DA GESTAO - MODULO
SP/SEPLAN
Responsavel
+ A
@ Registro de Entrega - Google Chrome o 5. S
[ sigovh.seplan.mt.gov.br/sigov/formjsp?sys=SGV&action=openformatormID=47 &align=08&mode =-18goto=-1&filter=&s Total de Tarefas: 10
Gravar Cancelar & -
- 2 (e SituagGo: @ CONCLUIDA
Idenfic agdo da Entrega | Localizagéo | Valores | Populagdo Benef. | Programa de Governoe
Orgdo: SEPLAN  Usuario: E-mail: Data de inicio Data de término
DO MODE Previsto 01/2016 Previsto: 18/04/2016
Registro de Entrega de Produtos/Servigos Realizado: 04/01/2016  Realizado: 13/04/2016
Identificacao Inicial Fisico
Codigo. Dsta de Registro ~ Orgéio * Unidade Administrativa E PRAT Previsto: 100
SECRETARIA DE PLANEJAMENTO 7] [e48.D0 sECRET. ADJ. DE PLANE). E GEST DE POLIT [¥] Realizado: 100
Produto / Servigo - Pacro de Medida Quantidade Entregue * MODE B
Motelo de Gestao: Implementag o ¥] [unicsse
Descrigéo da Entrega - 1.00 : Produto (Un. medida: PERCENT@AL)
Observatsrio da Gestéo - Modulo SP/SEELAN (Agenda Estratégiza, Acordos de Resultados & Monitoramento das Agdes Prioritarias) E AFERFE MODULO DO OBSERVATORIO
. =il IMPLEMENTADO
Ano © Més * L0 DO NOV
201§ Abril ~]
Valores

As entregas podem ser encontradas tanto nos produtos cadastrados ao
nivel da acdo, como também, nos produtos das subacdes. Além disso, o usudrio pode
registrar outras entregas que tenham sido realizadas pelo 6rgdo e que contribuam para
alcancar os objetivos dos programas de Governo.



SEPLAN —

secreTARADE MATO GROSSO
ESTADO DE ESTADX RAN RIMACAL

PLANEJAMENTO ’

Guia de Utilizagdo do SIGOV- 2016

1.1 Como saber qual entrega deve ser registrada no SIGOV?

Uma entrega é prioritdria para o SIGOV se atende a UM OU MAIS dos
seguintes requisitos (com destaque para as trés primeiras):

v Gera valor ou impacto para a populag3o;

v" Pode ser regionalizada (municipio ou regido, conforme opcdes de
escolha do SIGOV);

v' H4 uma unidade de atendimento, unidade de logistica,
equipamento ou unidade administrativa que possa ser associada
a entrega;

v' H4 populacdes ou grupos populacionais identificdveis como
beneficiarios da entrega;

v" A quantidade entregue e o custo da entrega s3o passiveis de
especificacdo.
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2 Acessando o Sistema

O acesso ao Sistema de Informacdes das Entregas de Governo - SIGOV é feito pelo endereco:

http://SIGOVh.seplan.mt.gov.br/SIGOV/.

[ s SIGOV x

« C' fi [) sigovhseplan.mt.gov.br/sigov/logon jsp?sys=SGVamsgKey=

we simplify rechnology

Informe o nome e a senha do usurio = clique em Acessar

|

Usugrio:

fvv 00

Figura 1 - Tela de Login - SIGOV

Nome de Usuario e Senha sdo fornecidos pela Secretaria de Planejamento.A senha inicial

do novo usuario serd sempre idéntica ao login criado.

A alteragdo da senha podera ser feita pelo usudario a qualquer momento, apds o primeiro

acesso ao Sistema, através do icone “Alterar Senha” na tela inicial.

/@ sicov x

« C' i [ sigovh.seplan.mt.gov.br/si

* Fungdes * Relatérios

* Tabelas de Apoio

w00

22 Alterar Ususrio | ¢ sair

Figura 2 - Tela Inicial - SIGOV
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3 Registro de Entregas

/ @ sisov x \

e > Cf

v Funcdes ¥ Tabelas de Apoio ¥ Relatorios

Pesquisa de Entregas

S
ay Alterar Us

g
Figura 3 - Selecionando o Formulario de Registro de Entregas

O formulario de Registro de Entregas é composto por cinco abas: Identificagdo da Entrega,
Localizagdo, Valores, Populagdo Beneficiaria e Programa de Governo.

3.1 Aba ldentificagdo da Entrega:

Identifica o produto e a quantidade entregue a sociedade, bem como a data da efetiva
ocorréncia da entrega.

Qf Registro de Entrega - Google Chrome

[ sigovh.seplan.mtgov.br/sic

nGrauar Qcancelar

Idenficag &o da Entrega | Localizagéo || \lores || Populagéo Benef. | Programa de Governo

SGV&action=openform&formID=47&align=0&mode=

Alteragéo

Orgdo: SEPLAN Usuario: Cicero Eduardo Garcia E-mail: cicerogarcia@seplan.mt.gov.br

Registro de Entrega de Produtos/Servigos

Identificacdo Inicial
Codigo Data de Registrs ~ Orgdio * Unidade Administrativa *

192 (12/07/2016 SECRETARIA DE PLANEJAMENTO GAB. DO SECRET. ADJ. DE PLANEJ. E GEST. DEPOLIT |¥
Produto / Servigo * Padréio de Medida Quantidade Entregue *

Modelo de Gestdo: Implementa do

I3

I3

Unidade 1,00
Descrigdo da Entrega *

Observatorio da Gestéo - Modulo SP/SEPLAN (Agenda Estratégica, Acordos de Resultados e Monitoramento das AgSes Prioritarias)

Ano * Més *

2018 [Abril hd

f;igura 4 - Aba Identificagao da Entrega

Unidade Administrativa: Divisdo administrativa interna do drgdo, responsdvel pela entrega.

Produto / Servigo: Lista de produtos ou servigos, previamente cadastrados, entregues pelo 6rgdo.
Produtos que ndo constem na lista poderdo ser cadastrados pelo usudrio, no menu:Tabela de
Apoio > Cadastro de produtos e servigos.

Quantidade Entregue: Valor baseado no produto selecionado e no seu padrao de medida.

Descricdio da Entrega: Descricdo sintética do produto ou servico entregue, utilizado para
identifica-lo. Poderdo ser inseridas anotagdes suplementares ou explicativas que o usuario julgar
relevantes e que evidenciem e facilitem a sua identificagao.

Ano / Més: Data em que a entrega foi realizada.
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Q‘ Registro de Entrega - Google Chrome =AREN X

nGrauar Qcancelar ;,27’

Alteragfo

sigovh.seplan.mt.gov.br/sigov/ ys=5GV&action=openformé&formlD=47&align=0&mode=-1&goto=-1&filter=&:sc

Idenficag&o da Entrega | Localizagéo || \alores || Populagéo Benef. | Programa de Governo
Orgao: SEPLAN Usuario: Cicero Eduardo Garcia E-mail: cicerogarcia@seplan.mt gov.br
Identificacdo da Entrega

Descrigdo da Entrega *
‘Observatério da Gestio - Modulo SP/SEPLAN (Agenda Estratégica, Acordos de Resultados e Moenitoramento das Aces Prioritarias)

Identificacdo de Localidade
Tipo de Unidade de Servigo * Unidade de Servigo *

Lﬂamlnlstra; &o sistémica: Planejamento - SEPLAN Secretaria de Estado de Plansjamento

[

Agrup. Territoriais / Arranjos Institucionais * Localidade *

Estado [Todo Estado

Localidades Beneficiadas
O X | =

Agrupamentcs Territoriais / Arranjos Instituc ionais Lot alidade

[
B

Figura 5 - Aba Localizagao

Unidade de Servigo: S3o unidades que prestam servigos a populagdo, tais como: escolas, hospitais,
rodovias, delegacias, CRAS, entre outros. Podem tanto entregar produtos e servicos como ser
destinatérias de investimentos (reformas, construg¢bes, equipamentos / mobilidrios). Por exemplo,
uma escola onde um laboratério esteja sendo implantado é ao mesmo tempo a unidade de servigo
e beneficidria da aplicagdo dos recursos adicionais destinados.

Agrupamento Territorial / Arranjo Institucional e Localidade: A localizagdo geografica pode
adotar diversos critérios, sendo que o padrdo é o municipio. Mas, hd a previsdo de entregas para
mais de um municipio ou outras formas de geolocalizagdo, tais como: consorcios intermunicipais,
regides de planejamento, regides administrativas, etc. No caso do registro nao seguir o padrao
municipio, ainda permite-se que, também, se efetivem simultaneamente os langamentos, segundo
a légica municipal, que para efeito da cultura politica é relevante.

Localidades Beneficiadas: Local ou regido que, mesmo ndo tendo recebido diretamente a entrega,
é por ela beneficiada. Um hospital regional construido em um municipio, traz beneficios a toda sua
regido. Nesse campo pode-se inclui tantos registros quantos forem necessarios.
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3.3 Aba Valores:

Objetiva compor um quadro que evidencie de que modo as a¢des governamentais tém
sido financiadas. Se por uso direto de recursos do governo estadual ou por verbas obtidas
mediante cessdes de parceiros ou de financiamentos de instituicGes de fomento, bancarias ou
ndo, publicas ou privadas.

Q Registro de Entrega - Google Chrome =AREN X

[3 sigovh.seplan.mt.gov.br/sigov/form jsp?s)

SGV&action=openform&formID=47&align=0&mode=-1&goto=-18&filter=8&usc

nGrauar Qcancelar ;,27’

= — - Alterag do
Idenficag o da Entrega | Localizagdo | Valores || Populagéo Benef. | Programa de Governo

Orgao: SEPLAN Usuario: Cicero Eduardo Garcia E-mail: cicerogarcia@seplan.mt gov.br

Identificacdo da Entrega
Descrigdo da Entrega *

‘Observatério da Gestio - Modulo SP/SEPLAN (Agenda Estratégica, Acordos de Resultados e Moenitoramento das Aces Prioritarias)

Registro da Contribuicio Financeira (Inclusive Parceiros)

(| > = Cadastrar Ente
Origem do Recurso Descrigéo do Ente “alor Aportado (RS)
1 Recurscs proprios do Estado SECRETARIA DE PLANEJAMENTO 0,00

Valor Total: 0.00

Figura 6 - Aba Valores

Registro da Contribui¢do Financeira (Inclusive Parceiros): Permite cadastrar o valor investido
conforme a origem dos recursos. E possivel incluir tantos registros quantos forem necessarios. O
valor total da entrega é obtido pela soma de cada registro.
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3.4 Aba Populagdo Beneficiaria:
Ha um campo para a informagdo dos beneficios oriundos da entrega daquele determinado
produto ou servigo e outro para especificagdo do publico a que o produto se destina.

Também ha um campo para o apontamento dos critérios usados para defini¢do do perfil
do publico beneficiario.

Qf Registro de Entrega - Google Chrome =AREN X

[ sigovh.seplan.mtgov.br/sic

SGV&action=openform&formID=47&align=0&mode=-1&goto=-1&filter=

H Gravar Ocancelar élf
' =3

Alteragfo

Idenficag&o da Entrega | Localizagéo || \alores || Populagéo Benef. | Programa de Governo
Orgao: SEPLAN Usuario: Cicero Eduardo Garcia E-mail: cicerogarcia@seplan.mt gov.br
Identificacdo da Entrega

Descrigdo da Entrega *
‘Observatério da Gestio - Modulo SP/SEPLAN (Agenda Estratégica, Acordos de Resultados e Moenitoramento das Aces Prioritarias)

Identificacdo da Populacdo Beneficiada
N° de Pesscas Beneficiadas Beneficio da Entrega

O & | X | 2

Critério de Priorizag &0 Populacional Grupo Populacional

Figura 7 - Aba Populagao Beneficiaria

N2 de Pessoa Beneficiadas: Quantidade real ou estimada do nimero de pessoas beneficiadas pela
entrega. O preenchimento deste campo é facultativo.

Beneficio da Entrega: Descricdo sintética dos beneficios da entrega a populagdo beneficiada.

Critério de Priorizacdo Populacional / Grupo Populacional: Esse campo é utilizado para identificar
os publicos beneficiados pela entrega. Pode-se selecionar tantos quanto forem necessarios.
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3.5 Aba Programa de Governo:

Objetiva identificar para qual programa e a¢do do PPA, o produto entregue contribui para
o alcance dos objetivos.

& Registro de Entrega - Google Chrome Elﬂlﬂ

[3 sigovh.seplan.mtgov.br/sigov/form.jsp?sys=SGV&action=openform&formID=47&align=0&mode=-1&goto=-1&filter=_8&usc

o Q@ cancatar Ei4

Altteragdo

Idenfica¢ 8o da Entrega | Localizagéo | Valores | Populag&o Benef. | Programa de Governo |

Orgéo: SEPLAN Usuario: Cicero Eduardo Garcia E-mail: cicerogarcia@seplan.mt gov.br

Identificacdo da Entrega
Descrigdo da Entrega *
Observatorio da Gestéo - Madulo SP/SEPLAN (Agenda Estratégica, Acordos de Resultados e Monitoramento das Acdes Prioritarias)

Identificacdo do Programa de Governo

Programa (PPA) *

|PLin ejar para Transformar &H
Agéio (PPA) *
|IMF’LANTA§,‘;SO E APERFEICOAMENTO DOS INSTRUMENTOS DE GESTAOQ DE POLITICAS PUBLICAS M|

Figura 8 - Aba Programa de Governo

Nessa tela, procede-se a vinculagdo entre os produtos e servigos entregues e as
respectivas alocagGes orgamentarias responsaveis pela contabilizagdo dos recursos necessarios a
sua elaboragdo.

10
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4 Pesquisa de Entregas

/ @ sicov x Y
<« C' i [ sigovh.seplan.mt.gov.br/sigov/open.do?sys:
¥ Funcoes ¥ Tabelas de Apoio T Relatorios
Pesquisa de Entregas :

k Altera

Registro de Entrega

F'igura 9 - Acessando a Pesquisa de Entregas - SIGOV.

E um formuldrio de consulta, para que o usudrio possa localizar uma entrega cadastrada,
obtendo as informacgdes de que se necessita ou de seu interesse, segundo diversos filtros de maior
relevancia:
por periodo temporal;
por tipo de produtos;
por localidades ou agrupamentos territoriais ou institucionais;
por 6rgdo da administragdo publica.

Inserir os critérios de pesquisa e em seguida acionar o comando “Filtrar”.

™
& Registro de Entregas - Google Chrome @M

[ sigovh.seplan.mt.gov.br/sigov/form.jsp?sys=SGV&action=openform&formID=31&align=0&mode=-1&goto=-1&filter=_&sc

Pesquisa de Entregas |

Orgao: SEPLAN Usuario: Cicero Eduardo Rodrigues Garcia E-mail: cicerogarcia@seplan.mt.gov.br

Orgéio Ano Més

[sEPLAN & | | ~

Produtos & Servigos Estagio da Entrega

| o | o

Agrupamentes Territoriais /Arranjos Instituc icnais Lot alidades

| &]' | &H [ Fittrar

ID | Descrigéo Entrega Produto Padréo de Me... | Quant... | “alor Custo Entr... | Més | Ano | Localidade Estagio da Entre...
[ Registrar Entrega I [ Sair ]

Figura 10 - Tela de pesquisa das entregas registradas.

11
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5 Cadastro das Tabelas de Apoio

Além dos acessos comuns que o usuario setorial ja possui, o supervisor setorial tem acesso
a um conjunto de dados que compdem as tabelas de apoio, em que sdo registradas as
informacgGes de parametrizagdo dos campos usados no formulario de registro de entregas.

Sdo os seguintes formularios:

Cadastro de Produtos ou Servigos

Cadastro de Categoria de Produtos ou Servigos
Cadastro de Orgdos

Cadastro de Localidades

Cadastro de Tipos de Unidades de Servigo
Cadastro de Unidades de Servigo

Cadastro de Agrupamentos Territoriais ou Arranjos Institucionais
Cadastro de Critérios de Priorizagdo

Cadastro de Grupos Populacionais

Cadastro de Beneficiarios

Cadastro de Padrdes de Medida

Cadastro de Unidades Administrativas
Cadastro de Origens de Recursos

Cadastro de Entes

Cadastro de Tipos de Parceiros Operacionais
Cadastro de Parceiros Operacionais

Essas tabelas podem ser consultadas pelo usudrio administrador setorial. Alteragdes
nessas tabelas podem ser solicitadas a Secretaria de Planejamento, com exceg¢do dos Produtos e
Servigos, que podem ser incluidos pelo administrador setorial, mediante prévia aprovagdo da
Secretaria de Planejamento. Essa aprovacdo se faz necessaria para manter a integridade das
tabelas, evitando a duplicagdo de produtos.

5.1 Cadastro de Produtos ou Servigos

O formulario requer informagdes como: nome do produto, enquadramento nas categorias
de produtos e a definicdo do padrdo de medida a ser utilizado.

Efetuado o registro, o cadastro é informado em status de pendéncia para a administracdo
central, que apds aprova-lo torna acessivel sua utilizagdo por qualquer uma das unidades
administrativas do governo estadual.

O formuldrio para o cadastro de produtos deve ser acessado por meio do menu “Tabelas

de Apoio”. Apéds a abertura do formulario, clicar no icone “Novo Registro” | para adicionar um

produto.
/ @ siGov x
<« C fi [3 sigovh.seplan.mt.gov.br/sigov/open.do?sys=5GV
¥ Funcoes ¥ Tabelas de Apoio ¥ Relatorios

rwerenJSUAT

™

Figura 11 - Acessando o Cadastro de Produtos.
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Q‘ Cadastro de Produtos e Servigos - Google Chrome

&mod

[ sigovh.seplan.mt.gov.br/sic

HTiee >IBEF

Cadastro qj Localizar

v/form.js

Orgéo: SEPLAN Usuario: Cicero Eduardo Garcia E-mail: cicerogarcia@seplan.mt. gov.br

Cadastro de Produtos e Servigos

Codigo Data de Registro Orgéo
254 30092015 SEPLAN

Nome do Produto *
\eroporto: manuteng &o

Informag do/Definip o do Produto

Categoria do Produto * Padrido de Medigdo * Etapa do Produto Situat &0 do Produto
Obras de Infraestrutura Logistica ou [ ﬂ Quilémetro quadrado b ﬂ Cadastrado pelo Org&o iAprovado

Andamentos Realizados

Codigo | Data do Andamento Etapa do Produto Situag &o do Produto | Informag &c/Definic do d

1 135 30092015 Cadastrado pelo Or;éo Aprovado  sss

Figura 12 - Formulario de Cadastro de Produtos.

Nome do Produto: Deve informar a tipificagdo do produto, sem conter as suas especificagdes, que
estardo contidas no campo seguinte, de Descricdio do Produto. Exemplo: Reforma de prédio
publico.

Descri¢do do Produto: Detalha as especificidades do produto. Exemplo. Prédio publico utilizado
pela Secretaria A ou B, situado no enderego A, na cidade A.

Categoria do Produto: Nivel agregador de produtos por sua natureza.
Padrao de Medida: Vinculado ao tipo do produto selecionado.

Andamentos Realizados: Nesse campo é possivel verificar a situagdo do produto, quanto a sua
aprovacdo pelo 6rgdo central. As situagdes possiveis sdo: “Cadastrado pelo érgao”, “Pendente de
aprovac¢do”, “Aprovado” ou “Reprovado”.
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6. Perguntas e respostas para duvidas mais comuns

Entregas de 2015 devem ser registradas no SIGOV?

Sim. A recomendac¢do da SEPLAN é a de abranger todo o periodo do Governo Pedro Taques (e préoximos
governos) nos langamentos do SIGOV.

A SEDUC reformou 8 escolas em 2015. Posso langar as oito reformas em um sé registro, usando
quantidade igual a oito?

Ndo. Cada escola é uma unidade de servigo diferente e, provavelmente, as escolas reformadas estdo
situadas em municipios diferentes. Assim, o correto é efetuar um registro para cada escola reformada.

Ainda em relagdo as escolas reformadas em 2015, houve aporte de RS 2,472 milhdes por parte do
governo federal. A contribui¢do do governo federal deve ser registrada?

Sim. Em regra, as obras ou iniciativas realizadas em parceria terdo dados do parceiro informados no
SIGOV. Esses dados incluem a “origem do recurso” (unido, municipio, agente financeiro, etc), a
“descricdo do ente” (nome no parceiro, como “Ministério da Educagdo) e valor aportado. Ver aba
“Valores” do registro da entrega (consultar se¢do 3.3).

Estou tentando registrar uma entrega feita em parceria, mas o parceiro ndo consta da lista de escolha
do SIGOV. O Que devo fazer?

Nesse caso, o usudrio precisa cadastrar o parceiro. Para fazer isso, clique na aba “Valores”. Depois va
até a tela “Registro da contribuicdo financeira” e clique no botdo “Cadastrar ente” (ver segdo 3.3).

O que esta compreendido no “cadastro de unidades de servi¢o”?

O cadastro de unidade de servigo abrange unidades de atendimento a populagdo (escolas, unidades de
saude, delegacias, presidios, etc) unidades de logistica (rodovias, portos, aeroportos, viadutos,
trincheiras, pontes, etc.) e equipamentos urbanos que o érgdo julgar pertinente cadastrar.

Uma praga deve ser cadastrada como equipamento urbano?

Fica a critério do dérgdo. A vantagem de cadastrar o nome da praga ou de qualquer outro equipamento é
a possibilidade de recuperar a informagdo sobre todos os investimentos realizados em tal praga ou
equipamento ao longo do tempo. No presente caso, recomenda-se cadastrar apenas aquele
equipamento que for objeto de uma entrega. A decisdo de detalhar mais ou menos as informagdes do
SIGOV pode se basear nas escolhas prioritarias de politica. Por exemplo, caso o 6rgdo tenha uma forte
politica de reforma e revitalizagdo de pragas, talvez fosse o caso de efetuar o cadastro individual desses
equipamentos, a fim de atender a demandas de relatérios mais detalhados sobre tal politica.

A sede administrativa do 6rgao foi reformada em 2015. Isso deve ser langado no SIGOV?

Sim. Nesse caso, ao efetuar o registro da entrega usar o proprio érgao para “Unidade de servi¢o” e, para
“produto”, utilizar “Unidade de uso administrativo: reforma”. Para “agrupamentos territoriais” e
“Localidade”, utilizar “Estado”.

A sede do orgao passou por duas reformas, uma em 2015 e outra em 2016. Posso langar as duas
reformas no mesmo registro?

N3do. Elas foram feitas em datas distintas e devem ser objeto de langamentos distintos. Em regra, cada
entrega deve ser objeto de um registro especifico.

Quero registrar uma entrega, mas nao encontro um produto compativel na lista de escolha do
produto no SIGOV. O que devo fazer?

Nesse caso o usudrio deve proceder ao cadastramento do produto e enviar uma requisi¢do de inclusdo
a SEPLAN, tudo via SIGOV (consultar se¢do 5.1).
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10. Por que ndo posso langas varias entregas num mesmo registro?

11.

12.

13.

14.

15.

16.

17.

Para ndo comprometer o detalhamento da informagdo. Por exemplo, entregas distintas podem ter
temporalidades distintas; ou podem ter sido realizadas em localidades ou unidades de servigo distintas.
Nesse caso, um langamento “agregado”poderia inviabilizar o detalhamento dos dados por local,
unidade de servico ou data (ano/més) de conclus3o.

A Seduc fez obras de manutencdo (pequenos reparos) em 167 escolas em 2015. Nesse caso preciso
langar cada escola separadamente?

Idealmente, sim. Porém, como sdo pequenos os investimentos referentes a eventos passados (2015) o
orgdo pode efetuar um langamento agregado. Nesse caso, usar o produto “Unidade de atendimento:
reforma”, a unidade de servigo “Seduc” e a categoria de local “Estado”.

O que fazer quando nao for possivel informar o valor (custo) financeiro da entrega?

Nesse caso, informar valor R$0,00 (Registro de entrega/ aba “Valores”/ Registro da contribui¢do
financeira/ bot3o incluir).

Posso registrar uma entrega que ainda nao foi concluida?

Sim, mas apenas em casos de realizagdes que ultrapassem a duragdo de um ou mais exercicios,
sobretudo obras. Nesse caso, informar “Estagio da entrega” como “Em andamento”. Apds a conclusdo,
revisar os dados e alterar Estagio para “Concluido”.

Um 6rgao pode registrar um entrega relativa a uma unidade de servigo de outro 6rgao?

Sim. Por exemplo, uma iniciativa de “Satde na escola” da Secretaria de Saude pode ser associada a uma
determinada escola, que é uma unidade da SEDUC.

O que devo informar no campo “Descri¢ao da entrega”?

Utilize o campo “descricdo da entrega” para especificar o produto e a unidade de servico ou
equipamento, podendo incluir outras informagOes relevantes para uma comunicagdo resumida da
entrega. Evite textos com mais de 200 caracteres.Uma dica util é verificar o nome da a¢do ou da
subagdo no sistema Monitora. Em alguns casos a terminologia ali adotada pode ser util para o melhor
uso do campo “descri¢do da entrega”. Evite descrever mdltiplas entregas no mesmo campo/ registro.
Lembre-se de que a descri¢do da entrega sera utilizada em relatdrios analiticos que precisam comunicar
de forma sucinta o que realmente foi entregue para diferentes usuarios, incluindo o préprio
Governador.

Como informar a regionalizagdo de uma obra como “Pavimentacao de rodovia?

Para casos de obras de pavimentagdo, reconstrugdo ou manutengdo de rodovia, o SIGOV inclui uma
categoria locacional denominada “Sistema logistico”, que tem como opg¢des de escolha os itens
“aeroviario”, “ferroviario”, “portudrio” e “rodoviario”. Caso queira, o usudrio tem a opgdo de incluir as
localidades beneficiadas por tais obras. Para tanto, depois de clicar em “Registro de entrega”, clique na
aba localizar e, na janela “Localidades beneficiadas”, clique no botdo “Incluir”. Ver se¢do 3.2 para

maiores detalhes.
Como decidir sobre o que devo ou ndo langar no SIGOV?

O usuario deve priorizar as entregas de maior impacto/ beneficio para a populagdo. Entregas que
possam ser regionalizadas (municipio ou regido) sdo importantes, pois comunicam a agao do Estado no
territdrio. Entregas que possuem populagdes beneficiadas bem delimitadas (indigenas, quilombolas,
mulheres vitimas de violéncia, produtores rurais, populagdo de baixa renda, etc.) também podem ser de
especial interesse para registro no SIGOV. Outras entregas de especial interesse sdo aquelas motivados
por emendas parlamentares, termos de ajustamento de conduta, atendimento a demandas de prefeitos
ou provenientes de féruns ou consulta publica.

* Os exemplos utilizados nessa se¢do sdo meramente ilustrativos.
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