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CAPITULO 1 — MONITORAMENTO E AVALIACAO COMO CONDICAO NECESSARIA A GESTAO
PUBLICA

O Monitoramento é constituido, basicamente, por um processo de coleta e organizacao de dados, que cruzados com
um conjunto de indicadores e de metas estabelecidos nos Planos de Governo, se materializam em relatorios e reunides
de Monitoramento, apresentacdo de resultados e impactos das acBes realizadas, e viabilizam a avaliagdo das realiza¢des
das acBes governamentais.

E um processo essencial para que governantes e dirigentes conhecam o desempenho e a evolucdo das acdes de
governo, pelas quais respondem, e avaliem os resultados da execugao, de forma a possibilitar a tomada de decisdes
que resultem em ajustes e correges.

O Monitoramento, se aplicado de forma sistematica e intensiva, deve ser capaz de ampliar a relevancia das acdes,
contribuindo para que as transformacdes sociais desejadas sejam alcancadas.

Monitora-se para apurar, corrigir e evitar restricdes, desvios e desperdicio.

Monitora-se, ainda, para dar transparéncia aos processos, permitindo, por exemplo, que os dirigentes de érgdos e
entidades do Poder Executivo, cidaddos e outros atores interessados saibam o que estd impactando na execucdo de
determinada acdo governamental e quais as realiza¢cdes entregues pela mesma.

Para que o Monitoramento seja possivel é necessario que o objeto a ser monitorado seja previamente conhecido e
definido. E fundamental a especificacdo dos elementos que o compde, como objetivos, recursos, processos, tempo,
produtos e resultados esperados. Essa definicdo sé ocorre como resultado de uma reflexdo anterior, ou seja, do
processo de planejamento.

A Avaliacdo diz respeito a etapa de verificacdo se os resultados esperados mediante as acGes de governo foram atingidos
ou ndo, permitindo a atribuicdo de valor aos resultados produzidos. Trata-se de um processo reflexivo e pedagdgico,
gue retroalimenta o Planejamento Publico, permitindo a melhoria, expansao ou substituicdo das Politicas Publicas.

Diferente do Monitoramento, porém interdependente, o processo de avaliagdo ocorre de forma pontual e em
momentos especificos, cuja definicdo acontece previamente com a equipe de elaboragdo do modelo a ser utilizado.
Desta feita, no periodo definido a ser avaliado, a politica publica ou acdo de governo recebe seu valor para o resultado
alcancado até o momento.

Avaliar o conjunto dos objetivos e metas propostos nos Planos Governamentais, permite averiguar se a equipe de
governo estd conseguindo colocar o Estado no caminho desejado, construindo com isso o futuro almejado pelos
cidaddos. Além do mais, possibilita aos governantes dar cumprimento ao dever legal da transparéncia das acdes
exercidas e resultados alcancados, subsidiando aos cidaddos o acesso e conhecimentos dessas informacdes publicas.

Sendo assim, a sistematica de Monitoramento e Avaliacdo é um conjunto articulado de monitoramento e diversos tipos
de avaliagdes com foco e objetivo distintos, que ndo se replicam, mas sdo combinados de modo a complementarem
uns aos outros.
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CAPITULO 2 — EXECUCAO E MONITORAMENTO DAS ACOES GOVERNAMENTAIS

A partir de 2017, a sistemética de Monitoramento das A¢des Governamentais dos Orgdos do Poder Executivo do
estado de Mato Grosso, teve como objeto o Plano de Trabalho Anual - PTA e as a¢les prioritarias das areas do Poder
Executivo definidas na Lei de Diretrizes Orgamentarias — LDO, conforme detalhado a seguir:

2.1 - Sistemdtica de Execugdo e Monitoramento do PTA e das Prioridades conforme LDO

No decorrer da execucao das acdes planejadas no Plano de Trabalho Anual — PTA sera realizado constantemente o
processo de monitoramento, sob a responsabilidade do érgao ou entidade que o planejou, com apoio dos Nucleos de
Gestdo Estratégica para Resultados — NGER's e demais servidores diretamente vinculados a execugao das respectivas
acdes, com o apoio técnico e coordenacdo da SEPLAN/MT.

O PTA é um instrumento gerencial que especifica o detalhamento das aces necessarias ao alcance das metas previstas
no programa de trabalho da Lei Orcamentdria Anual - LOA.

As principais funcées do PTA s3o:
* Detalhar as acdes até o nivel gerencial suficiente para a sua execugdo pelas equipes;
e Definir parametros necessarios ao monitoramento das a¢es (prazos, recursos e subprodutos);

*  Definir responsaveis por todos os niveis de atuacdo, facilitando a prestacdo de contas e apresentacdo de
resultados;

* Ampliar aintegracdo entre as dreas técnicas e decisorias explicitando as estratégias e resultados esperados para
todos;

e Oferecer condicGes de elaborar uma programacdo mais préxima das reais necessidades;

e Oferecer condi¢Bes de corre¢Bes de rumo (replanejamento) dos projetos através da verificacdo de seu
desempenho nas etapas intermediarias.

Sendo assim, o monitoramento rotineiro é imprescindivel para que governantes e dirigentes conhecam o desempenho
e a evolucdo das acBes de governo, pelas quais respondem, e avaliem os resultados da execucdo, possibilitando a
tomada de decisGes que resultem em correcgGes e ajustes de rota de forma tempestiva.

A partir de 2017 essa sistematica ocorreu tanto para as agdes, subaces e tarefas planejadas no PTA, quanto para
aquelas das areas priorizadas conforme LDO.

Para o desenvolvimento do processo de monitoramento, todos os drgdos e entidades do Poder Executivo do estado de
Mato Grosso deverdo monitorar suas agles, subacBes e tarefas, por intermédio do sistema informatizado de
monitoramento, o Monitora, onde alimentardo as informacdes sobre o andamento dos itens monitoraveis (acdo,
subacdo e tarefa), tais como datas de inicio e término da execugdo, entrega dos produtos e suas metas fisicas e
financeiras, inserindo também todas as restricGes que ocorreram durante o processo de execuc¢do, bem como as
providéncias adotadas para supera-las.

O monitoramento dessas informac@es sera realizado por cada servidor responsavel pela execucdo da acdo, subacdo ou
tarefa planejada no PTA e/ou priorizadas conforme LDO, esse processo sera coordenado, internamente, pela equipe
técnica do NGER de cada d6rgdo e entidade.

O NGER de cada 6rgdo e entidade ird acompanhar junto as secretdrias adjuntas, superintendéncias, coordenadorias e
geréncias o cumprimento de cada acdo, subacdo e tarefa prioritaria pactuada, bem como a alimentacdo dos dados no
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sistema, disponibilizando-os para acompanhamento dos respectivos dirigentes dos orgdos e entidades e do
Governador.

A SEPLAN serd responsavel por disponibilizar o acesso e capacitar os servidores responsaveis na sistematica e no sistema
informatizado para o monitoramento de todo o PTA do respectivo 6rgdo, porém monitorard conjuntamente com os
6rgdos, de forma prioritaria, as acGes, subacles e tarefas das dreas priorizadas na LDO do respectivo ano.

Sera disponibilizado o acesso ao sistema informatizado de monitoramento para cada servidor do érgdo ou entidade,
responsavel por acdo, subacdo e/ou tarefa, bem como para os técnicos dos NGER's responsaveis pela coordenacdo do
processo de monitoramento nos 6rgaos.

Os titulares dos 6rgdos e entidades deverdo realizar, ao final de cada ciclo de monitoramento, reunides para avaliar o
cumprimento das metas e resultados e deliberar acerca da adocdao de medidas corretivas para as restricdes detectadas
durante a execucdo.

As referidas reunides deverdo ter seus principais assuntos registrados em Atas que devem ser evidenciadas no préprio
sistema Monitora.

No processo de monitoramento e avaliacdo dos resultados e prazos pactuados para as acdes prioritarias, cada Secretaria
serd responsavel pelas informacdes que compdem o sistema de monitoramento e, consequentemente, os dados que
integram os Relatérios e Apresentacdes de Monitoramento e Avaliagdo referentes as prioridades para as areas do Poder
Executivo definidas conforme a LDO do ano corrente.

Cabera aos gestores das Secretarias acompanharem o cumprimento das metas e resultados, por intermédio dos
relatorios de monitoramento (disponiveis no préprio Sistema Monitora, menu Relatdrios) e avaliagdo das acles
prioritdrias (relatdrio anual do RAG), e através das reunides de monitoramento e avaliacdo, a serem realizadas conforme
agendamento de cada Secretaria.

2.2 — Atores na Execu¢do e Monitoramento do PTA e das Prioridades conforme LDO

A execuc¢do e monitoramento das agdes, subagdes e tarefas planejadas no PTA e aquelas prioritdrias conforme LDO,
contara com a participacdo de diferentes atores que contribuirdo de forma efetiva para a geragdo de informagdes
oportunas ao processo de tomada de decisdo dos gestores publicos com vistas ao alcance de melhores resultados, cujas
competéncias seguem relacionadas:

2.2.1 -0 Governador do Estado:

a) proceder o acompanhamento da execugdo das acGes do PTA e, principalmente, as priorizadas conforme LDO;
b) garantir o provimento dos recursos necessarios para sua execuc¢ao;

c) providenciar a divulgacdo interna e externa de sua execucao;

d) garantir a presenca e participacdo nas reunides de acompanhamento do cumprimento das metas priorizadas
conforme LDO.
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2.2.2 -0 Orgdo ou Entidade da Administracdo Publica Estadual:

a) garantir a execucdo das ac¢des, subacOes e tarefas do PTA e, principalmente, as priorizadas conforme LDO;
b) monitorar a execucdo de todas a acoes;

c) observar, durante a execugdo de suas atividades, as diretrizes governamentais;

d) realizar, periodicamente, reunides de Monitoramento e Avaliacdo dos resultados das suas contribuicdes estratégicas
e acles sob sua responsabilidade;

e) elaborar e encaminhar, sempre que solicitado, ao Acordante e a Secretaria de Estado de Planejamento, os relatérios
gerenciais que demonstrem a real execugdo do objeto pactuado;

f) zelar pelo cumprimento do prazo e veracidade das informacGes apresentadas.

2.2.3 —a Secretaria de Estado de Planejamento:

a) coordenar o processo de formulacdo, monitoramento e avaliacdo do PTA e das ac8es priorizadas conforme LDO;
b) auxiliar os érgdos na identificacdo dos desvios das metas e resultados pactuados;

c) gerar informacGes sobre desempenho, a partir da ferramenta de monitoramento;

d) consolidar as informac&es sobre o cumprimento das metas pactuadas, bem como os resultados dos érgaos e das
entidades estaduais;

e) desenvolver sistematicas, ferramentas e padrdes para monitoramento, analise e comunicagdo de resultados para os
orgdos e as entidades;

f) monitorar conjuntamente com os érgdos, de forma prioritaria, as acGes, subacdes e tarefas que fazem parte das areas
priorizadas pela LDO;

g) emitir pareceres e relatorios técnicos quando demanda.

2.2.4 -0 Nucleo de Apoio a Gestdo Estratégica para Resultados — NGER:
a) participar das capacitacGes sobre a sistematica de monitoramento e avaliacdo a serem realizadas pela SEPLAN;

b) coordenar as informacdes sobre a execugdo das metas e resultados pactuados pela Secretaria em que estiver
trabalhando;

c) acompanhar as informacGes disponibilizadas no sistema de monitoramento;

d) verificar as inconsisténcias nos dados e informacdes;

e) apoiar e participar do processo de planejamento estratégico do érgdo ou da entidade e na priorizacdo das acoes;

f) orientar dreas do érgdo ou da entidade na elaboracdo dos indicadores e propor as metas a serem pactuadas;

g) coordenar o monitoramento internamente no 6rgdo e analisar os relatdrios gerenciais para avaliagcdo dos resultados;

h) articular-se com as unidades internas do 6rgdo ou da entidade, especialmente as areas de gestdo, planejamento e
financgas, e promover as estratégias que garantam o cumprimento das metas e resultados pactuados, observadas as
diretrizes da SEPLAN;

i) facilitar a interlocucdo entre a SEPLAN e a setorial nos processos de monitoramento e avaliagdo das a¢Bes prioritarias.
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2.2.5—o0s Responsdveis pela execugdo das acdes, subagdes e tarefas do PTA e das prioridades dos Orgdos:

a) participar das capacitacGes sobre a sistematica de monitoramento e avaliacdo a ser realizado pela SEPLAN ou pela
equipe da NGER;

b) acessar e alimentar o Sistema de Monitoramento com as informac&es sobre o planejamento e execucdo das acdes,
subacGes e/ou tarefas planejadas no PTA ou priorizadas conforme LDO, que estdo sob a sua responsabilidade, utilizando
a ferramenta padronizada para o Estado e obedecendo os ciclos de monitoramento;

c) participar das reunides internas de Monitoramento e Avaliacdo do seu 6érgdo, buscando garantir o cumprimento das
metas e resultados pactuados, observadas nas diretrizes da SEPLAN.
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CAPITULO 3 — UTILIZAGAO DA FERRAMENTA PARA O MONITORAMENTO DO PTA E DAS
PRIORIDADES CONFORME LDO

A ferramenta informatizada adotada na sistematica de Monitoramento das A¢des Governamentais do estado de Mato
Grosso é o sistema Monitora, disponibilizado via web e integrado com todos os érgdos e entidades do Poder Executivo
Estadual.

O sistema foi desenvolvido para o acompanhamento, sistematizacdo e padronizacdo da execuc¢do das agdes, subacbes
e tarefas planejadas no PTA e aquelas priorizadas conforme LDO.

O acompanhamento da execucdo dar-se-a através do preenchimento continuo e sistematico das informacdes relativas
a realizacdo das acles, subacdes, tarefas e seus respectivos atributos, conforme orientacées detalhadas a seguir.

3.1 — Acesso ao Sistema Monitora

Para acessar o SISTEMA INFORMATIZADO DE MONITORAMENTO o usudrio devera acessar a internet e digitar:
http://monitoramento.seplan.mt.gov.br/.

Dicas de Navegador: utilizar para acesso sempre o Google Chrome, pois os demais navegadores, tais como Internet
Explorer, Mozilla Firefox, etc, apresentam incompatibilidade com o sistema, restringindo algumas funcionalidades.

O acesso ocorrera prioritariamente pelo CPF e senha inicial cadastrada ou recebida por e-mail, mas também existe a
opcdo de logar por e-mail, através da sincronizacdo com os dados cadastrais da conta do e-mail institucional, no entanto,
usudrios com e-mails institucionais, mas que ndo sdo vinculados ao dominio Google/Gmail, sé poderdo acessar ao
sistema através do CPF e Senha cadastrados.

- (e monitoramentoh.seplan mt gov.be Y

- -
et 4'.&"5,. MATO GROSSO
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Para o usudrio que ndo se lembra da senha cadastrada anteriormente, basta clicar em: Esqueci minha senha, e
abrird uma janela onde devem ser preenchidos o CPF e E-MAIL e clicar no botdo: Enviar nova senha por e-mail.

D Froaeis 0 e - Tunage Ovuswe 4

monitoramentohseplan me.gov.be

car

e novs serda por wnal

nforme o CFF @ 3 Senha de Acesso

Para o usudrio que esta acessando o sistema pela 12 vez e/ou deseja alterar sua senha atual, basta clicar no canto
direito da tela, ao lado de seu nome, como demonstrado abaixo.

e — - e G — - i oo o
s ngamento L

€& - C [} monitoramentoh.seplan.mt.gov.br/#/lancamento Y% @ & =
EXERCICIO: ORGAO: ) K
2016 SEPLAN™ a PATRICIA SOARES| .. =
Monitoramento
Configurag des
& Lancamento de Dados ..g
Sair
Descrigéo Responsavel

+ UQ: 20101 - SECRETARIA DE ESTADO DE PLANEJAMENTO

+ UO: 20501 - MT PARTICIPACOES E PROJETOS S A

Para facilitar os acessos subsequentes, sugerimos que o usuario crie um atalho para esse link em sua barra de favoritos.

F = pra— P -— . | —— — - — -
Y il Langamento X : Y
€& - C' [J monitoramentoh.seplan.mt.gov.br/#/lancamento b 4 %ﬁ 9 % =
‘-‘-‘-‘g EXERCICIO: ORGAO: 3
=4 2016 SEPLAN™ a PAZRICIASOARES . v =

Monitoramento

Ao clicar na estrela aparecera a
mensagem: “Editar favorito para
esta pagina”. r

& Lancamento de Dados (# Sistema liberado para alteracoes

—r
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/il Langamento X \ =\
€& - C' [} monitoramentoh.seplan.mt.gov.br/#/lancamento
£ EXERCICIO: ORGAO: Favorito
= 2016 SEPLAN™

Monitoramento

i Nome: m 4///’

Digite o nome

que ficara identifica

do

Sistema (MONITORA),

do

na barra de favoritos. E
cligue em “Concluido”.

Pasta:  Barra de favoritos / -
& Lancamento de Dados @
Remover Editar... Concluido
D Sy e — — - Rratncay NE=NRCIY X
Nova guia bl
¢ a] % @ @ =
dis MONITORA

Ao abrir uma pagina qualquer do seu navegador
padrdo, o sistema MONITORA poderd ser
facilmente acessado através do link criado na
barra de favoritos.

Dicas de Acesso: havendo dificuldade para acessar, orienta-se efetuar os seguintes passos:

e limpeza do cache do navegador: digitar simultaneamente “Ctrl + Shift + Delete”, selecionar as op¢Bes abaixo e
clicar em Limpar dados de navegacdo. Este procedimento é necessario para o usudrio visualizar qualquer tipo

de atualizagdo no sistema.

Limpar dados de navegagdo

Psiu! O modo andnimo (Ctrl=Shift+N) pode ser dtil na proxima vez.

Eliminar os seguintes itens desde: | a altima hora -
[] Histarico de navegagio
[ Histdrico de downlaad
/!’ Cookies e outros dados de site e plug-in
/i_-‘ Imagens e arquivos armazenados em cache — menos que 230 MB

| Senhas

|| Preenchimento automatico dos dados do formulario

|| Dados do aplicativo hospedado

| Licengas de conteddo

/

Limpar dados de navegagio | |

Cancelar |

Isso apaga os dados sincronizados de todos os dispositivos. Algumas configuragdes

que podem refletir os habitos de navegagdo ndo serdo limpas. Saiba mais
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e Fechar o navegador;

e Abrir uma nova janela do navegador e digitar novamente o endereco: http://monitoramento.seplan.mt.gov.br/;

3.2 —Sele¢éio da Unidade Or¢camentdria e Exercicio

Ao abrir o Sistema, na parte superior da tela, caso seja necessario, o usudrio poderd selecionar as Unidades
Orcamentarias - UO’s que estdo habilitadas para ele e entdo escolher a que ird trabalhar naquele momento. (Obs.: caso
0 usuario esteja vinculado somente a uma UQ, sera diretamente selecionada pelo sistema).

Ao lado da identificacdo da UO constara o exercicio ativo para receber langcamentos.

No exemplo abaixo, o usudrio tem 5 Org3os nos quais ele pode efetuar seus lancamentos ou apenas acompanhar o que
for de sua responsabilidade (n3o necessariamente estando habilitado para EDICAO).

Portanto, para dar continuidade ao trabalho, o usuario necessitara selecionar uma das UO’s.

ancamento

EXERCICIO: ORGAD: /
2016 Secretaria de Estado de Planejamento

Secretana de Estado de Planejamento

- C [ monitoramentch.seplan.mt.gov.br/#

Monitoramento

Secretana de Estade de Cultura, Esporte e Lazer
& Lancamento de Dados :
Gabinete de Comunicag&o
Secretana de Estade de Ciéncia, Tecnologia e Inovacao

Secretania de Estado de Educacdo

O usudrio podera acessar as informagdes de monitoramento de exercicios anteriores, apenas para visualizacdo, para

tanto, clicard na seta indicativa ao lado do seu nome, selecionando a opg¢ao “configuracdes”, em seguida, optara pelo
exercicio a ser visualizado.

EXERCICIO: ORGAO:

2017 Secretaria de Estado de Planejamento ,&1 LUIS CARLOS WEBE. E

& angamento de Dados
§

Alterar Senha [0es

Sair

10
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EXERCICIO: ORGAD:
2017 Secretaria de Estado de Plangjamento

o

Monitoramento

Cadastros

£ Configuracdes
Langamento

Configuracdes Gerais

Selecione para alterar o exercicio ativo

-
&
& Relattrios 8
e

Download(s) B "
< Manual
2014
2016
2017

Apos realizar a selecdo do exercicio a ser visualizado, o mesmo aparecera informado ao lado do nome do 6rgdo. (Obs.:
Conseguira visualizar as informacdes de exercicios anteriores somente os érgdos que ja tenham utilizado o Sistema
Monitora nos respectivos exercicios).

3.3 —Acesso ao Menu do Monitora

Para acessar o menu de funcionalidades do sistema MONITORA, o usudrio devera clicar na aba da lateral esquerda da
tela ou no menu do canto superior direito, ao lado do nome do usuério (nos 3 tragos paralelos).

€ - C'| [ monitoramentch.seplan.mt.gov.br/#/lancamento "% @ &

Recarregar esta pagina

Lom

EXERCICIO: ORGAO: )
2016 SEPLAN> a PATRICIA SOARES ... =
Monitoramento
& Lancamento de Dados ( Sistema liberado para alteragtes
Descrigao Responsdvel
+ UQ: 20101 - SECRETARIA DE ESTADO DE PLANEJAMENTO
+ UQ: 20501 - MT PARTICIPACOES E PROJETOS S.A.

11
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Ao clicar no menu, serdo disponibilizadas 5 op¢des de trabalho, que serdo acessadas dependendo do perfil de cada
usudrio: Cadastros, Lancamento, Relatdrios, Download e Manual.

Cadastros

Lancamento

==
/=]
% Relatorios
e
E

[

Download(s)

Manual

3.4 — Perfis de Acesso ao Monitora

O Monitora foi desenvolvido com diferentes perfis de Usudrios, sendo:

3.4.1 — Usudrio Geral

E o usudrio que alimenta a informacdo de sua responsabilidade, ou seja, normalmente é o préprio Responsavel pelo
item monitoravel (acdo, subacdo ou tarefa) definido pelo érgdo durante a formulagdo de suas prioridades, ou redefinido
posteriormente, durante o desdobramento do planejamento ou durante a prépria execucao.

Esse usudrio terd acesso apenas a duas abas do Menu do MONITORA: Langcamento e Relatérios. Sendo que na opc¢do
de Lancamentos terd acesso apenas aos itens de sua responsabilidade.

3.4.2 — Administrador Setorial

E um tipo de usuério com acesso mais amplo que o Usudrio Geral, pois terd o poder de administrar setorialmente o
sistema. Nesse perfil se enquadra a equipe do NGER dos érgdos.

Terd acesso as seguintes abas no Menu do MONITORA: Langamento, Relatdrio e parte das funcionalidades da aba
Cadastro, tendo acesso restrito ao Cadastro de Usuarios, Cadastro de Unidade e Subunidade de Execucdo, Produtos e
PermissGes. Na opcdo de Lancamento terd acesso a todos os itens monitordveis do érgao.

3.4.3 — Administrador Geral

Usudrio com acesso global ao sistema, ou seja, tem liberdade para trabalhar com todas as suas funcionalidades. Perfil
restrito a Coordenadoria de Monitoramento, que é responsavel pela administracdo do sistema.

Terd acesso a todas as abas disponiveis no Menu do MONITORA.

3.4.4-T

Perfil destinado a equipe de Tl que desenvolveu o sistema e que dard manutencdo periddica e suporte técnico,
conforme necessidade.

12
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3.5 — Periodos de Alimentacdo e Fechamento do Sistema

O Monitoramento ocorre rotineiramente durante todo o ano civil, dividido em ciclos bimestrais.

Apds a formulagdo e a priorizagdo de acGes no inicio de cada ano, sera feita a primeira alimentacdo do sistema (carga
inicial), com os dados planejados.

As demais alimentacdes do sistema ocorrerdo da seguinte forma:

- Alteracdo do Previsto: apds a carga inicial, os dados previstos serdo alterados apenas em periodos pontuais, ou seja,
guando for necessdrio reprojetar (alteragdo da projecdo, inclusdo e exclusdo de itens monitordveis), pontualmente ao
longo do ano, de acordo com os ciclos do PTA Gerencial / FIPLAN, conforme GUIA PRATICO DE ATUALIZACAO DO PTA
2018 (disponivel no site da SEPLAN).

- Alimentagdo do Realizado: conforme cronograma disponibilizado aos NGER's, o sistema sera liberado para edicdo, no
inicio de cada ciclo bimestral, para todos os usudrios. Nesse periodo o Usudrio Geral, responsavel por acdes, subacdes
e tarefas, poderd alimentar o andamento dos dados realizados;

- Fechamento do Sistema: periodo previamente informado, onde o sistema ficard bloqueado por 1 (um) dia para edicao,
integralmente, a todos os Usudrios, para que a equipe da Coordenadoria de Monitoramento faca download e backup
das informacdes inseridas até aquele momento do respectivo ciclo.

3.6 — Cadastro

A aba CADASTRO serd utilizada exclusivamente pelos Administradores Geral e Setorial, para cadastrar os demais
usuarios, os produtos e para definicdo das permissdes (qual usudrio acessa qual item monitoravel).

O Administrador Setorial serd responsavel no érgdo, pelo cadastro de usuarios, pela definicdo de permissées, pelo
cadastro de produtos, unidade e subunidade de execucdo e pelo acompanhamento do andamento dos lancamentos.

Sendo assim, caso o Usuario Geral necessite cadastrar algum dos tdpicos relatados acima, deverd entrar em contato
com o NGER do ¢rgédo solicitando. A equipe do NGER devera seguir 0s passos abaixo:

3.6.1 — Cadastro de Usudrios

Para que seja possivel definir o perfil e nivel de acesso de cada usudrio, precisamos inicialmente localiza-lo, através de
seu nome, e-mail ou matricula. Para tanto o Administrador Setorial deve ir em CADASTROS => USUARIOS, conforme
tela a seguir.

m Cadastros El

& Usuarios
& Permissoes \
H Produtos

B Unidade Orcamentaria

5-' Lancamento
B Relatorios

.'!;,, Download(s)

[
Manual

L]
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Primeiramente, o Administrador Setorial deve ir na opcdo LOCALIZAR, para verificar se o usuario ja esta cadastrado no
sistema e se necessario, fazer a alteracdo em seu cadastro.

EXERCICIO- ORGAD:
2016 Secretaria de Estado de Planejzmento

Monitoramento

& Cadastro de Usuarios

[ Alterar registro | Primeiro registro H < Repistro anterior l 3 Ultimo Registro | & Fxcluir ragistro
Cadastro Q Localizar /

Nome * CPF*
ARTHUR SILVA SANTOS 000.240.631-35
E-mail Telefone

arthurssantos201 0@bloqueadogmail.com

Senha Matricula

A localizacdo pode ser feita através das seguintes opcdes: login, nome, e-mail institucional (com final mt.gov.br) ou
matricula, apds encontra-lo, se houver a necessidade de alteragdo, clicar na opgdo Alterar Registro, para inserir ou
modificar as informac6es cadastradas inicialmente.

EXERCICIO: ORGAO:
2016 Secretaria de Estado de Planejamento

Monitoramento

& Cadastrode Usuirios/

[# Alterar registro ‘ & Primeiro registro | < Registro anteriol l » Proximo registro » Ultimo Registro W Excluir registro

Cadastro Q Localizar
Paradmetros para a busca

Login Email MNome Matricula
‘ Inicianda com X ‘ | Iniciando com X | | Iniciando com ¥ | | Inicianda com X |

Resultados

glaazmg s =

Login | Email | Nome |
000.249.631-35 arthurssantos2010@bloqueadc Arthur Silva Santos
000.199.521-98 sidrosantos@gmail.com Sidnei Rodrigues Dos Santos
000.242.631-50 atencacusuario@informaremai| Franklin da Silva Botof
000.519.901-80 cofin@indea.mt.gov.br Alexandra Correia do Nascimer
000.258.881-10 marcelsouza@sadmtgowvbr | Marcel Ribeiro Primo de Souzal
0042174117 armelal @hotmail.cam Alessandro Carvalhn de Mela
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Caso ndo encontre o usuario, em nenhuma das op¢des de localizacdo, deve ser feita inclusdo do seu cadastro,
clicando no botdo Incluir.

EXERCICIO:  ORGAD:
2016 Secretaria de Estado de Planejamento

Monitoramento

& Cadastro de Usudrios

—— | SURRBRRN] G cccui reisro

Cadastro  Q Localizar

Nome * CPF*
ARTHUR SILVA SANTOS ‘ ‘ 000.249.631-35
E-mail Telefone

arthurssantos2010@bloqueadogmail.com

Senha Matricula

Em seguida, inserir as informacgdes cadastrais do Usuario, principalmente: Nome completo, CPF e e-mail institucional

(com final “mt.gov.br”). A senha padrdo inicial sera enviada para o e-mail cadastrado, assim que concluido o cadastro.
EXERCiCIO: ORGAO:
2016 Secretaria de Estado de Planejamento

Monitoramento

& Cadastro de Usuarios

[B Gravar registro

e T /

MNome * CPF*
E-mail Telefone
Senha Matricula

Grupo /Mministracor*

| v\y

Orgaos
[ Alterar registro W Excluir registro
|

Orgéo

15
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Apods cadastrar os dados gerais do usuario, o Administrador definird em qual grupo esse usudrio estara relacionado
(Usuario Geral ou Administrador Setorial). Logo abaixo definird (incluindo ou alterando) quais 6rgdos o usuario tera
responsabilidade e/ou podera efetuar os lancamentos, como EDITOR.

OBS.: Além de cadastrar o Usudrio Geral, o Administrador Setorial poderd efetuar o cadastro de outro
Administrador Setorial (NGER).

3.6.2 — Cadastro de Permissoes

Apds o Cadastro do Usudrio, o Administrador Setorial deverd cadastrar a Permissdo deste novo usuario, ou seja, deve
definir o nivel de acesso em relacdo as ac¢des, subag¢des e/ou tarefas de determinado érgdo.

O usudrio pode ser apenas o Responsavel pelo item e/ou Editor do mesmo, lembrando que um item monitordvel sé
poderd ter um Responsdvel e o aconselhdvel é gue ele seja o Unico Editor, porém, um mesmo item pode ter mais de
um usuario visualizando.

Para tanto o Administrador Setorial deve ir em CADASTROS => PERMISSOES, conforme tela a seguir:

E Cadastros =]

& Usudrios /

& Permissdes
B FProdutos

B Unidade Orgamentaria

E-‘ Langamento

a]a] -
gm Relatérios

.‘,’m Download(s)

[
Manual

]

16



MATO

GROSSO Manual de Monitoramento das Acdes Governamentais — Versdo 2018/1 (Atualizada em 07/03/18)

SEPLAN
SECRETARIA DE
ESTADO DE
PLANEJAMENTO

Logo apds, deverd ir em UO => Programa, selecionar o item monitoravel (seja A¢do, Subacdo e/ou Tarefa) de acordo
com o nivel de responsabilidade em que o usuario ira trabalhar. Quando o item estiver selecionado, abrirdo os campos

para escolha ou insercdo de novo usuario, na parte inferior da tela, opcdo ORGANIZAR TRABALHOS E ELABORAR
RELATORIOS DA COMISSAO DE ETICA.

EXERCICIO: ORGAOD:
2016 Secretaria de Estado de Planejamento
Monitoramento ¥
& Permissoes
Exercicio (Ano) (fh'g&u
| 2016 v Secretaria de Estado de Planejamento

Opgéo
Tipo
= | UO: 20101 - SECRETARIA DE ESTADC DE PLANEJAMENTO -
+ | Programa: 36 - APOIC ADMINISTRATIVO
+ | Acdo: 2004 - MANUTENCAO DE GABINETES /
~ | SubAgo: 4 - ALOMPANHAMENTO DOS TRABALHOS DE COMISSAQ DE ETICA DA SEPLAN/NMT. /

4] I Tarefa: 1 - ORGANIZAR TRABALHOS E ELABORAR RELATORIOS DA COMISSAQ DE ETICA.
SubAgdo: 5 - ACOMPANHAMENTO DOS TRABALHOS DE OUVIDORIA DA SEPLAN/MT

SubAcdo: 6 - ORGANIZACAC DA PARTICIPACAD DA SEPLAN/MT EM EVENTOS INTERNOS E EXTERNOS.

SubAgio: 9 - VIABILIZACAQ DA PARTICIPACAO DO SECRETARIO E ADJUNTOS EM EVENTOS POLITICOS E TECNICOS

»
3
»  SubAgéo: & - COORDENACAD DA MOVIMENTACAO E ATUACAD DOS GESTORES GOVERNAMENTAIS NOS ORGAOS DO ESTADO
.3
b SubAgdo: 10 - MANUTENCAQ DO FUNCIONAMENTO DO GABINETE

I ORGANIZAR TRABALHOS E ELABORAR RELATORIOS DA COMISSAO DE ETICA. /

Usudrio

| ~ | g :::;o"md Incluir / Alterar
Responsaveis
Cadigo Usudrio Responsavel Edicdo
6503 AROLDO FAMAIA TEIXEIRA FILHO NAD NAD
6484 LUIS CARLOS WEBER LEAQ [te] NAO
6508 SILVANIA EVANUCE DA SILVA NAO NAD

Ao encontrar o usuario, seleciona-lo e marcar se esse sera Editor, apds a sele¢do clicar no botdo INCLUIR/ALTERAR,
conforme demonstrado abaixo:

ORGANIZAR TRABALHOS E ELABORAR RELATORIOS DA COMISSAO DE ETICA.

Usuario /

/ - E ER::;OHM Incluir / Alterar
CIpATRICIA 4 B o
- \

ADRIANA BARBOSA, ; —

ADRIANA KOZOFF Hlaver Edigio

ADRIAND SERAFINI GARCEZ NAC

AGNO FRANCISCO SOLON VASCONCELOS o

ALEXANDRE C. DE O.CAMPOS =

ANACLEIA SOARES PEREIRA DIAS NAC

ANDREA REGINA G.DE ALMEIDA = G

|3592 |MARCIA MATTE [NAO NAC

IMPORTANTE: Ressalta-se que atualmente os Responsaveis ndo mais definidos ou alterados via Monitora, esta
funcionalidade, assim como as demais alteragGes das informacgdes previstas, sé podera ser efetuada exclusivamente
no PTA Gerencial/ FIPLAN, conforme GUIA PRATICO DE ATUALIZACAO DO PTA 2018 (disponivel no site da SEPLAN).
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Para um usuario apenas visualizar um item monitoravel, o Administrador Setorial deverd inserir o nome do usudrio, ndo
selecionar nenhuma das opcées (Responsavel e Edicdo) e clicar em Incluir / Alterar.

Para visualizacBes globais, ou seja, para liberar a visualizacdo de um conjunto grande de informagdes, como uma UO
inteira, ou um Programa inteiro, existe a possibilidade de ser liberada a permissdo global, basta o Administrador Setorial,
clicar na UO ou no respectivo Programa que deseja liberar integralmente para visualizacdo desse determinado usudrio
e seguir o mesmo procedimento citado acima e visualizado na tela a seguir.

172.16.39.57:8080 diz:
._Exercicm (Ano) ) I_Orgao Deseja incluir para usuario selecionado a permissdo de visualizagic em
2016 v Secretaria de Estado de Planejamento todos os itens da UO?

Ti
w | uo: 20101 - SECRETARIA DE ESTADO DE PLAMNEJAMENTO /

» I Programa: 36 - Apoio Administrativo

3 I Programa: 368 - Flanejar para Transformar /
3 I Programa: 996 - Operacdes Especiais: O

3 I Programa: 997 - Previdéncia de Ina

e Pensionistas do Estado
» | UO: 20401 - CENTRO DE PROCESSAMENTO DE DADOS DO ESTADO DE MATO GROS50
» | UD: 20501 - MT PARTICIPACOES E PROJETOS S.A.

SECRETARIA DE ESTADO DE PLANEJAMENTO

Usuario

[PATRICIA SOARES DUARTE //G esponsavel

Responsaveis

IncluiW Remover

Codigo Usuario Responsavel Remover

3.6.3 — Cadastro de Unidade Orcamentdria (Unidade e Subunidade de Execugéo)

Para facilitar a agregacdo de informacdes por drea dentro de cada érgdo, em busca de subsidiar as discussdes, analises

e reunides setoriais, é necessario que o usuario Administrador Setorial cadastre e/ou atualize o cadastro das Unidades
e Subunidades de Execucdo.

Para tanto é necessario primeiramente entender o conceito utilizado para ambos os campos:

e Unidade de Execucdo: nivel de direcdo superior, areas estratégicas ligadas diretamente ao gabinete do
secretdrio, ou seja, dentro da estrutura organizacional do érgdo, normalmente utilizado para o nivel
imediatamente abaixo do secretdrio, por exemplo: secretarias adjuntas, gabinete, nlcleos estratégicos, etc.

e Subunidade de Execucdo: nivel de execug¢do dentro da estrutura organizacional do drgdo, normalmente

utilizado para identificar a drea ao que o responsavel ou o item monitoravel estd diretamente ligado, por
exemplo: coordenadorias, geréncias, etc.
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m Cadastros =]

& Usudrios

& Permissbes

B Produtos /

Bl Unidade Orgamentaria

5‘ Langamento

g Relatorios

m

.", Download(s)

Manual

Primeiramente, o Administrador Setorial deve ir a op¢do LOCALIZAR, para verificar se a Unidade ou Subunidade ja estd
cadastrado no sistema e se necessario, fazer a alteracdo em seu cadastro.

EXERCICIO: ORGAD:
2016 Secretaria de Estado de Planejamento

Monitoramento
B Unidade de execucdo orcamentaria

Cadastro Q Localizar

Pardmetros para a busca

Cadigo Unidade Orcamentaria Codigo Unidade de Execucdo Descricdo Unidade de Execugdo
= bl | T HE | . X | Iniciando com X

Resultados

G EPE Dé =

Cadigo | Unidade Orga... | Cédigo Unidad... | Descricdo Unidade de Exe... |
1 208 123 SECRETARIA ADJUNTA DE PLAI
3 117 12 SUPERINTENDENCIA DE PLANE
5 179 1233 SUPERINTENDEMNCIA DE AUDIT

Para um novo cadastro, o Administrador Setorial deve clicar na opg¢do Incluir.

B Unidade de execucio orcamentaria

© Incluir (& Alterar registro « Primeiro registre ‘ < Registro anterior » Ulfimo Registro W Excluir registro

Em seguida selecionar a Unidade Orcamentaria — UO, depois descrever a nova Unidade de Execucdo e Gravar Registro,
logo apds clicar na parte de baixo da tela de cadastro, para Incluir as Subunidades de Execucdo.
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B Unidade deexecucdo orcamentaria

Cadastro

Unidade Orgamentaria *

SECRETARIA DE ESTADO DE PLAMNEJAMENTO

Descrigio Unidade de Execugio *

SECRETARIA ADJUNTA DE PLANEJAMENTO E GESTAO DE POLITICAS PUBLICAS]|

/ / ‘
[# Alterar registro il Excluir registro

Descrigdo Subunidade de Execugdo

Apds digitar a nova ou novas Subunidades de Execucdo, clicar em Gravar Registro.

Cadastro

Unidade Orgamentaria *
[

;lBEC RETARIA DE ESTADO DE PLAMEJAMENTO

Descrigio Unidade de Execugdo

| SECRETARIA ADJUNTA DE PLANEJAMENTO E GESTAO DE POLITICAS PUBLICAS

Descrigao Subunidade de Execugao

‘ OORDENADORIA DE MONITORAMENTO /
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3.7 —Langamento

Ao clicar na opcdo de Lancamento, no Menu, se o usuario clicar sobre a UO, abaixo da linha “Descricdo”, serd aberto
um resumo sobre a mesma do lado direito da tela.

?"‘“
S il ]

Monitoramento
m Cadastros

&' Lancamento /

= Relatirios

d’m Download(s)

Manual

& Lancamento de Dados UO: 20101 - SECRETARIA DE % fechar

ESTADO DE PLANEJAMENTO
Descrigdo /

= UO: 20101 - SECRETARIA DE ESTADO DE PLANEJAMENTO

Total de Programas: 5

+ UO: 20501 - MT PARTICIPAGOES E PROJETOS S A

Para obter o detalhamento das informag&es desta UO, devera clicar no sinal de “+” ao lado da Descri¢do da UO, que

serd aberta a arvore de itens monitordveis da UO, primeiramente os Programas, depois as A¢des, Subagdes e respectivas
tarefas.

Sempre que necessario ver um resumo do item monitoravel, deve-se clicar em cima da descri¢do do item.

& Lancamento de Dados Programa: 368 - Planejar para 1%
Transformar
/ Total de AcBes: 14
Descrigdo / Cestisad
30.0 —
= JO: 20101 - SECRETARIA DE ESTADO DE PLANEJAMENTO o

225
=+ Pregrama: 359 - Parcerias com o Setor Privado b

+ Programa: 368 - Planejar para Transformar —

+ UO: 20501 - MT PARTICIPACOES E PROJETOS S.A

0.0
IMPLEMENTAG... ELABSRAQAD...
REESTRUTURA... IMPLANTACAD...
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Independentemente da quantidade de itens monitoraveis (a¢des, subacSes e tarefas) apresentadas no resumo, o
usuario conseguird visualizar apenas os itens onde ele apresenta algum nivel de responsabilidade (responsavel pelo
item, edicdo ou visualizacdo), seja na propria acdo, em alguma subacdo ou tarefa. A cor do texto em negrito e azul
representa que o usuario pode editar aquele item especifico.

Para atualizar/editar os dados de monitoramento, o usudrio deverd clicar no item que tem algum nivel de
responsabilidade e depois clicar no botdo EDITAR, e assim se abrird uma nova janela onde o usudrio podera alterar os
campos permitidos, dependendo de sua responsabilidade e do periodo de monitoramento.

& Lancamento de Dados

Descrigdo
= LJO: 20101 - SECRETARIA DE ESTADO DE PLANEJAMENTO
+ Programa: 359 - Parcerias com o Setor Privado
= Programa: 368 - Planejar para Transformar
+ Agor 2025 - ELABORACAO DE ESTUDOS SOCIOECONGOMICOS, GEOGRAFICOS E CARTOGRAFICOS

+ Agior 3019 - IMPLEMENTAGCAO DO MODELO DE EXCELENCIA EM GESTAO NO ESTADO DE MATO GROSSO /

+ Agao: 3022 - IMPLANTACAO E APERFEICOAMENTO DOS INSTRUMENTOS DE GESTAO DE POLITICAS PUBLICAS |

+ Agdor 3023 - REESTRUTURAGAO DO PROCESSO DE FORMULAGAO E ACOMPANHAMENTO DA EXECUGCAD DE POLITICAS PUBLICAS

Para incluir novos itens projetados, o usuario deverd obedecer os ciclos de atualizacdo do PTA Gerencial / FIPLAN.
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3.7.1 - Edi¢do dos Itens de Monitoramento

O usudrio pode ser apenas visualizador dos itens monitoraveis, nesse caso para analisar/visualizar o detalhamento do
respectivo item, deverd clicar em Visualizar, que abrirdo as abas de detalhamento.

& |Lancamento de Dados
[#Visualizar

Descrigio
= LJO: 20101 - SECRETARIA DE ESTADO DE PLANEJAMENTO
+ Programa: 359 - Parcerias com o Setor Privado
= Frograma: 368 - Planejar para Transfarmar
+ Acdo: 2025 - ELAEIORAQ&O DE ESTUDCS SOCICECONOMICOS, GEQGRAFICOS E CARTOGRAFICOS
+ Acdo: 2026 - ESTF‘ELJTURAQE.D DO GERENCIAMENTO DOS PROJETOS PRICRITARIOS DO GOVERNO
+ Acido: 2028 - REE STRLITURAQEG DAS FERRAMENTAS DE GESTAO DA EMFDRMA[;.EG DO PODER EXE
+ Agdo: 2030 - COORDENACAQ DOS PROCESSOS DE ELABORACAD E EXECUCAO DO ORCAMENTO D
& Ac30: 3007 - IMPLEMENTAQ&O DO MCDELO GESTAQ PARA RESULTADOS
& AcF0: 3008 - IMPLANTAQE;O DO PROGRAMA DE EFICIENCIA DO GASTO PUBLICO
+ A¢H0: 3018 - IMPLEMENTAGAD DE PRATICAS DE EXCELENCIA EM GESTAO NO AMBITO DA SEPLAN
+ Acdo: 3019 - IMF’LEMENTHQ&D DO MODELC DE EXCELENCIA EM GESTAC NO ESTADO DE MATO GR

+ Agio: 3022 - IMPLANTAGAC E APERFEICOAMENTO DOS INSTRUMENTOS DE GESTAO DE POLITICAS

Para o caso de usudrio que ird editar, basta clicar no botdo Editar e preencher os campos disponiveis nas telas que se
abrirdo na sequéncia.
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Aggo: 2027 - ORGANIZACAQ DOS ESTUDOQS, PUBLICACOES E ACERVO BIBLIOGRAFICO DA SEPLAN.

e |
Identificagdc  Dados  Andlise de Andamento L ¥

Informacéies Data de Inicio Situacio: @ INICIO ATRASADO
Descrigio Previsto Realizado

ORGANIZACAO DOS ESTUDOS, PUBLICACOES E ACERVO

. 02/01/2017 dd/mm/2017
BIBLICGRAFICO DA SEPLAN.

Produto Data de Termino

BIBLIOTECA VIRTUAL IMPLANTADA Previsto * Realizado

3 4 30122017 dd/mm/2017
Unidade Medida |
UNIDADE

Produto
Responsavel Previsto Atualizado * Realizado
PAULO CESAR DE SOUZA

1 a

Previsto Inicial Data da Revisio
1,00

Durante a edicdo de alguma agdo, subacdo ou tarefa, os campos que estiverem com fundo acinzentado estardo sem
permissdo para altera¢des, os campos com fundo branco poderdo ser alterados. Feito os devidos preenchimentos em
todas as abas, o usudrio devera sempre salvar a informacao.

Para continuar o preenchimento de sua responsabilidade, o usudrio deverd localizar os itens monitoraveis (acdo,
subagdo e /ou tarefa) que estiverem destacados em negrito, identificando assim que ele tem a responsabilidade de
edita-los, ou seja, atualizar os dados monitoraveis.

a) Edi¢dio da A¢dio (abas: Identificagdo, Dados e Anélise de Andamento).

A primeira tela da opc3o de Edicdes é a aba IDENTIFICACAO que permite ao usudrio fazer alteracdes em parte da
projecdo inicial, como o Produto, a Unidade e Subunidade de Execucdo, logo apds o usudrio devera Salvar e passar para
a proxima aba de Langamento.
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AGa0: 3022 - ACAO 3022 - IMPLANTACAO E APERFEICOAMENTO DOS INSTRUMENTOS DE GESTAO DE POLITICAS

PUBLICAS.

e -

Identificagdo  Dados  Analisz de Andamento

Produto™

Instrumento de Gestdo de Poliicas Pblicas Implantado (UNIDADE)

Unidade de Execucéo *

SECRETARIA ADJUNTA DE PLANEJAMENTO

Sub-Unidade de Execucdo *

COORDENADORIA DE MONITCRAMENTO

No sistema Monitora, todas as alteragdes/atualizacbes devem ser Salvas
antes de sair da tela. No entanto, se houver a necessidade de prosseguir
editando demais abas: “Dados, Analise de andamento, etc. Basta selecionar
a aba em que se pretende continuar a edig¢do, e clicar no botdo salvar da
ultima tela em que a edigdo foi feita, que serdo salvas todas as
informagdes/alteragdes inseridas nas abas anteriores.

7~
R

Prioritaria

Durante o periodo de execucdo, na aba IDENTIFICACAO, o usudrio apenas devera selecionar a Unidade e sua respectiva
Subunidade de Execucdo (que deve ser cadastrada pelo Administrador Setorial), etapa essencial para possibilitar a

agregacdo de informacgdes por dreas setoriais nos relatdrios gerenciais e em reunides de monitoramento.

Aga0: 3022 - ACAQ 3022 - IMPLANTAGAO E APERFEICOAMENTO DOS INSTRUMENTOS DE GESTAO DE POLITICAS

PUIBLICAS. /

Identificagio Dados  Analise de Andamento

Produto*

Instrumento de Gestdo de Politicas Pablicas Implantado (UNIDADE)

Unidade de Execucdo

s
R

SECRETARIA ADJUNTA DE PLANEJAMENTO E GESTAO DE POLITICAS PUBLICAS.

SECRETARIA ADJUNTA DE PLANEJAMENTO E GESTAO DE POLITICAS PUBLICAS.

SUPERINTENDENCIA DE PLANEJAMENTO
SUPERINTENDENCIA DE AUDITORIA
Teste Simone

SECRETARIA ADJUNTA DE PLANEJAMENTO

A selegdo da Unidade e Subunidade de
Execugdo deve ser feita em todos os itens
monitoraveis, ou seja, na Ag¢do, Subagdo e
Tarefa.
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Na aba DADOS, o usuario deve preencher, obrigatoriamente os dados da execucdo do item monitoravel, no caso de
preenchimento da execucdo da acdo, o usuario preenchera apenas o Fisico Realizado, pois as Datas Previstas vém da
carga inicial do Planejamento e as Datas Realizadas sdo preenchidas automaticamente conforme o preenchimento das
Datas Realizadas das Subacdes.

Ressaltar-se que as datas devem ser preenchidas corretamente no menor nivel de itens monitoraveis, a Tarefa, pois
suas datas sdo preenchidas automaticamente nas subacdes e posteriormente nas ac¢des. Sendo que tais datas
influenciardo na Situa¢do/Status de Andamento do item monitordvel, ou seja, o usuario poderd monitorar os itens
Iniciados, Atrasados, Concluidos, etc.

Apds o preenchimento, passar para a préxima aba que é ANALISE DE ANDAMENTO, se n3o for concluir a alimentacdo
neste momento, clicar em Salvar antes de sair.

2 - ACAO 3022 - IMPLANTACAO E APERFEICOAMENTO DOS INSTRUMENTOS DE GESTAO DE POLITICAS

—

'
Identificacdo Dados = Analise de Andamento s

Situacdo: @ EM ANDAMENTO

Informagoes Data de Inicio
Descrigao Previsto * Realizado
ACAO 3022 - IMPLANTACAO E APERFEICOAMENTO DOS S o

INSTRUMENTOS DE GESTAO DE POLITICAS PUBLICAS.

Data de Termino

Produto
Instrumento de Gestdo de Politicas Plblicas Implantado Previsto * Realizado
31/12/2016 dd/mm/2016
Unidade Medida
UNIDACE
Produto
Responsavel Previsto * Realizado
LUIS CARLOS WEBER LEAO P :
Salvar
Preencher apenas o -»> =

Fisico Realizado e em
seguida Salvar.

Na aba seguinte, ANALISE DE ANDAMENTO, o usuério podera fazer suas anotacdes e clicar no bot3o Adicionar e depois
Salvar, para que tal anotacdo possa ficar registrada no historico de andlises.

Este campo é destinado a descricdo das andlises referentes a execugdo das metas e resultados pactuados para cada
item monitoravel, seja, acdo, subacdo ou tarefa, devendo conter informacGes claras e objetivas sobre o
desenvolvimento do item monitoravel, lembrando que as informacdes ai descritas serdo socializadas dentro do proprio
6rgdo e com o Governador.

Apods a conclusdo de determinada acdo, medida ou tarefa, deve-se utilizar este campo também para informar a fonte
da evidéncia (contratos, relatérios, pareceres, portarias, decretos, etc) do resultado realizado, de forma a possibilitar a
rastreabilidade e padronizacdo das fontes de informacdes.
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A¢do: 3022 - ACAO 3022 - IMPLANTACAO E APERFEICOAMENTO DOS INSTRUMENTOS DE GESTAO DE POLITICAS
PUBLICAS.

IMPORTANTE: sempre que inserir uma Andlise de
Identificacdo  Dados = Andlise de Andamento Andamento na caixa de texto, é necessario que o
usuario clique em “Adicionar” para que as informagdes
sejam registradas na base dados do sistema, caso

Data* contrario as informagdes ndo serdo consideradas como
dd/mm/2016 salvas.

Andamento *

S

Data Andamento /

Sem andamentos

b) Edicdo da Subagdo (abas Identificacdo, Dados, Restrigdes, Analise de Andamento e Municipios Beneficiados).

Para editar os dados de uma subacdo, utilizam-se as mesmas regras e ordem de preenchimento utilizadas na edicdo da
acdo, portanto, aqui também se faz necessdria a selecdo da Unidade e Subunidade de Execucdo, antes de prosseguir
com o preenchimento, a diferenca é que na aba IDENTIFICACAO hd a disponibilidade de um campo a mais, que é
Descricdo da subacdo.

Conforme mencionado no primeiro paragrafo de orientagdo para edicdo deste item, durante o periodo de execucao,
na aba IDENTIFICACAO, o usudrio apenas deverd selecionar a Unidade e sua respectiva Subunidade de Execuc3o (que
deve ser cadastrada pelo Administrador Setorial), etapa essencial para possibilitar a agregacdo de informacdes por areas
setoriais nos relatérios gerenciais e em reunifes de monitoramento.

SubAcdo: 1 - MEDIDA 01 - IMPLANTACAO DO NOVO SISTEMA INFORMATIZADO DE MONITORAMENTO.

—

~
Identificacdo = Dados  RestricBes  Analise de Andamento  Municipios Beneficiados ad
Descrigdo *
MEDIDA 01 - IMPLANTACAO DO NOVO SISTEMA INFORMATIZADO DE MONITORAMENTO.
£
Produto*
Sistema de monitoramento implantado (PERCENTUAL) b
Unidade de Execucdo /
SECRETARIA ADJUNTA DE PLANEJAMENTO E GESTAO DE POLITICAS PUBLICAS ad
\ Q

SECRETARIA ADJUNTA DE PLANEJAMENTO E GESTAO DE POLITICAS PUBLICAS.

SUPERINTENDENCIA DE PLANEJAMENTO
SUPERINTENDENCIA DE AUDITORIA
Teste Simone

SECRETARIA ADJUNTA DE PLANEJAMENTO
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Além das abas comuns a edicdo da ac3o, esta disponivel a aba RESTRICOES, caso existam dificuldades que
prejudiquem o desenvolvimento de determinada subacdo, ressaltando que estas sé podem ser inseridas neste nivel
de item monitoravel. As restricdes das acGes serdo a consolidacdo das restricdes apontadas nas subacdes.

SubAcdo: 13 - MONITORAMENTO DO PTAE DAS ACOES PRIORITARIAS PARA 2018

Q

Identificacdo  Dados | Restriges | Andlise de Andamento  Municipios Beneficiados

Lo~ Jmmem] Som [

Db s W
REST |\__\.,'Cb

Detalhes e

Data ® Tipo de Restricdo *

01012018 Selecione uma Restricéo

kL3

Selecione uma Restrigdo
Ambientais

Gerenciais

Judiciais e de Controle
Licitatorias
Orcamentdrias
qutras

Politicas

Descrigo *

Solucionado

Tecnoldgicas

Providéndias Y

Havendo restricdes de qualquer natureza, o usudrio deverd ir na aba RESTRICOES e para relata-las, deverd clicar na
opc¢do Adicionar, e preencher os campos necessarios e depois clicar em Salvar.

As restricGes podem ser: Ambientais, Financeiras, Gerenciais, Judiciais e de Controle, Licitatdrias, Orcamentarias,
Politicas, Tecnoldgicas e Outras.

O detalhamento conceitual de cada tipo de restricdo encontra-se no Anexo | deste Manual, cuja fonte é o Manual do
Relatorio da Acdo Governamental — RAG 2018.

Apds identificar a Restricdo, o que facilitard o entendimento de possiveis atrasos no desenvolvimento e conclusdo dos
prazos pactuados, o usuario deve preencher também o campo de Providéncias, onde ele relatara quais foram as
providéncias adotadas para mitigar os problemas encontrados, em seguida Salvar.

IMPORTANTE: Para salvar informacgd&es de execugdo nas tarefas com Status Atrasado, é necessério que o responsavel
faca a insercdo de uma restricdo, bem como, o preenchimento das demais informacg&es da respectiva restricdo.
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Ha também a disponibilizacdo da aba Municipios Beneficiados, onde o usudrio deverd inserir os municipios com
atendimento previsto e/ou realizado, com a execucdo da subac3o.

L

ubAcdo: 13 - MONITORAMENTO DO PTA E DAS A

~
L=y

Identificagde  Dados  ResfricBes  Analise de Andamento | Municipios Beneficiados

Municipio

hd Previsto Realizado

Municipio Estado  Previsto Realizado

Sem Municipios

Para inserir um ou mais municipios, o usuario deve abrir a lista de municipios disponibilizada pelo Sistema, selecionar o
municipio e clicar em adicionar.

SubAC30: 13 - MONITORAMENTO DO PTA E DAS ACOES P:.|:::.|T;WA 2018

Identificagdo  Dados  Restricbes  Analise de Andamento | Municipios Beneficiados

12 passo: clicar para abrir
a lista de municipios.

Municipio

™ Previsto Realizado

Pstado  Previsto Realizado

Alto Araguaia

Alto Boa Vista

Alto Garcas

Allo P 32 passo: clicar em Adicionar
Alto Taguari para inserir o municipio

Apiacas 22 passo: selecionar o municipio que deseja inserir. como beneficiado.

Os municipios estdo relacionados por ordem
alfabética, para facilitar a procura, deve-se digitar o
inicio do nome do municipio, ou no caso de
atendimento ao estado inteiro, digitar Mato Grosso.
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UORITARIAS PARA 201

LA
C
]
l\.
=
[NEE)
(]
[WA]
i
]
|
]
=]
7
m
=
R
(ww
]
1
|
x
il
kel
T
in
i
W
[
rm
L1
bl
EN )

Q

Identificacdo  Dados  Resfricbes  Andlise de Andamento  Municipios Beneficiados

Municipio
B Previsto Realizado
Municipio Estado Previsto Realizado
Acorizal MT

42 passo: quando o produto do item for
er.1tregue ao municipio, seIeC|one~ o mun"naplo,
cligue em alterar, marque a opgdo realizado e

salve.

¢) Edigcdo da Tarefa (abas Identificacdo, Dados e Anélise de Andamento)

Para atualizar os dados de monitoramento da tarefa, quando o usudrio for editar pela primeira vez, inicialmente deve
selecionar a Unidade e Subunidade de Execucdo (que deve ser cadastrada pelo Administrador Setorial), na aba
IDENTIFICACAO, etapa essencial para possibilitar a agregacdo de informacdes por areas setoriais, subsidiando os
relatérios gerenciais e as reunides de monitoramento, como ja mencionado no lancamento dos itens monitoraveis
anteriores (acdo e subacdo).

Deve-se atentar ainda para o preenchimento da aba DADOS, onde além dos dados do fisico realizado, o usudrio tera
que preencher as datas de Inicio e Término Realizados, o que influenciardo na Situacdo/Status de Andamento do item
monitoravel.

O preenchimento das Datas Realizadas na Tarefa determinara além da sua Situacdo/Status de Andamento, a Situagdo
dos itens monitordveis que ela compde, ou seja, subacdo e agdo.

Apds os devidos preenchimentos, clicar em Salvar.
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/

Tarefa: 1 /FAZER TESTES PARA HOMOLOGACAQ DO SISTEMA JUNTO A Tl DA SEPLAN.

Q

Identificagdo Dados Analise de Andamento

Descricdo *

FAZER TESTES PARA HOMOLOGACAO DO SISTEMA JUNTO A TI DA SEPLAN.

Produto®

TESTE PARA HOMOLOGACAO DO SISTEMA CONCLUIDO (PERCENTUAL) 2

Unidade de Execucdo

SECRETARIA ADJUNTA DE PLANEJAMENTO E GESTAD DE POLITICAS PUBLICAS. L
\ a

SECRETARIA ADJUNTA DE PLANEJAMENTO E GESTAO DE POLITICAS PUBLICAS.

SUPERINTENDENCIA DE PLANEJAMENTO

SUPERINTENDENCIA DE AUDITORIA
Teste Simone

SECRETARIA ADJUNTA DE PLANEJAMENTO

Deve-se atentar ainda para o preenchimento da aba DADOS, onde além dos dados do fisico realizado, o usudrio tera
que preencher as datas de Inicio e Término Realizados, o que influenciard diretamente na Situacdo/Status de

Andamento do item monitoravel.

O preenchimento das Datas Realizadas na Tarefa determinara além da sua Situacdo/Status de Andamento, a Situacdo

dos itens monitordveis que ela compde, ou seja, subagao e agao.

Apds os devidos preenchimentos, clicar em Salvar.
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Tarefa: 1 - FAZER TESTES PARA HOMOLOGACAQ DO SISTEMA JUNTO A TI DA SEPLAN

— r—

Identificacic  Dados Analize de Andamento 3
Informagées Data de Inicio Situacao: @ CONCLUIDA
Be gt Fieyistn IMPORTANTE: Ao preencher primeiramente
FAZER TESTES PARA HOMOLOGA@AO DO SISTEMA JUNTDA 04/01/201 o campo: Produto Realizado, é necessario
TI DA SEPLAN informar a data de inicio, pois sem a
informagdo, o botdo SALVAR, ndo ¢é
Produic Data de Termino habilitado.
TESTE PARA HOMOLOGAGAQ DO SISTEMA CONCLUIDO Previsto * Ao preencher primeiramente o campo: Data
20/01/2016 de inicio Realizado, é necessario verificar se
Unidade Medida possui informagBes de evolugdo do item
PERCENTUAL monitoravel para inserir no campo Produto
Produto Realizado.
Responsavel Previsto * Ao preencher o campo: Data de término
AROLDO FANAIA TEIXEIRA FILHO realizado, é necessario ter informagdo da
100 evolugdo do Produto Realizado, se estiver
zerado, o botdo SALVAR ndo é habilitado.

3.7.2 - Visualizagdo de Itens de Monitoramento

O usudrio poderad visualizar os itens monitoraveis cuja permissao Ihe foi atribuida apenas como visualizagdo, ndo sendo
permitida a edi¢do de dados, tanto do planejamento quanto da execugdo.

Agdo: 2050 - ESTRUTURAGAO DE PROJETOS PRICRITARIOS DO GOVERNG POR MEIO DE PARCERIAS PUBLICO-
PRIVADAS.

~
Identificagde  Dados  Andlise de Andamento L

Informagées. Data de Inicio Situagio: @ INICIO ATRASADO

Descrigao Previsto * Realizado

ESTRUTURAGAO DE PROJETOS PRIORITARIOS DO GOVERNO TR T
POR MEIO DE PARCERIAS PUBLICO-PRIVADAS

Produto Data de Termino

Contrato de parceria piblico privada assinado Previste * Realizado
3171212016 dd/mm/2016
Unidade Medida

UNIDADE
Produto

Responsavel Previsto * Realizado
VINICIUS DE CARVALHO ARAUJO

1 L
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3.8 — Relatdrios

Essa é uma nova funcionalidade do sistema Monitora, disponivel aos usuarios a partir de 2017, ou seja, para o
acompanhamento rotineiro das informacGes monitoradas, o usuario deve clicar no icone “+” opcdo de “Relatérios”, no
Menu, que abrird o detalhamento das opcBes de Relatdrios disponiveis.

Pt R
Mkl \Vonitoramento

e om
WMIrs: 1.1

m Cadastros
& Lancamento /
&3 Relatorios >

& Relatorios 8
..""ﬂ Download(s)

@8 Graficos e Tabelas

© Auda = Base Geral
Kzl s' Base Parmizssies
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3.8.1 — Grdficos e Tabelas

Atualmente estdo disponiveis nesta op¢do, 6 relatérios, sendo: STATUS DE EXECUCAO, EXECUCAO FINANCEIRA
SINTETICA, EXECUCAO FINANCEIRA ANALITICA, EXECUCAO FISICA SINTETICA, EXECUCAO FIiSICA ANALITICA e
RESTRICOES

O usuario pode ver as informagdes organizadas nos relatdrios acima de forma global, ou através de filtros: UOQ,
PROGRAMA, ACAO, UNIDADE DE EXECUCAO, SUBUNIDADES DE EXECUCAO, STATUS DE EXECUCAO, INTERVALOS % DE
EXECUCAO E/OU SOLUCAO DE RESTRIGOES.

Importante ressaltar, que para executar um ou mais filtros, fazer a selecao e depois clicar em Filtrar Indicadores.

Y Filtrar Indicadores

Para facilitar a identificacdo durante a navegacao, ao efetuar um filtro para determinado relatério, o mesmo filtro
serve para os demais e, ao navegar na barra de rolagem lateral ou entre relatdrios diferentes, o cabecalho do relatério
fica estdtico, para possibilitar a identificacdo do exercicio, do érgao e dos filtros executados.

i B {SnKoram et EXERCICIO ORGAD
2 [l 2017 Secretaria de Estado de Planejamento

=
S o
I 88 Relatorios

=4
uo Programa Agdo Unidade de Execugio Sub-Unidades de Execugio
Ba
o
UD-20101-SEPLANMT A PR-368-PLAMEJAR PARA TRAMS..] « > UM-SECRETARIA ADJUNTADEP..| SU-COORDEMADORIA DE MONIT.|
D Status de Execugdo =~ Execucdo Financeira Sintética  Execucdo Financeira Analitica  Execucdo Fisica Sintética  Execuc8o Fisica Analifica  Resfricdes

Os relatérios apresentam as seguintes informacgdes consolidadas:

e Relatério STATUS DE EXECUCAOQ: é um painel com tabelas e gréficos que demonstram a evolugdo do Status de
Execucdo de todos os itens monitoraveis, ou seja, agrupa todos os itens (acdo, subacdo e tarefa) por tipo de
Status (A Iniciar, Cancelada, Concluida, etc).

STATUS GERAL DO ORGAQ P STATUS GERAL DO ORGAO - GRAFICO s

Status de Execugdo  [tens Monitordveis % de Execugdo
AINICIAR 1,00 0.19%

STATUS GERAL DO ORGAO - GRAFICO

CANCELADA 37,00 6,86% S nehn
CONCLUIDA 203,00 37,669 48 CANCELADA

- . ihoadas CONCLUIDA
EM ANE.)N.IENT( 6,00 2152% @ EM ANDAMENTO

16,339

EX.CLU\DO 88,00 6,33% @ CXCLUIDO
INICIO ATRASADO 33,00 6,12% P 4
TERMINO ATRASADO 61,00 11,32% !
Z-TOTAL 539,00 100,00%
STATUS GERAL DO ORGAO FILTRADOS i STATUS GERAL DO ORGAO FILTRADOS - GRAFICO 5
Status de Execugdo  Itens Monitoraveis % de Execugao STATUS GERAL DO ORGAO FILTRADOS - GRAFICO
AINICIAR 1,00 0,19% ® AINCIAR
CANCELADA 37.00 6.86%
CONCLUIDA 203,00 37.66% @ CANCELADA

: == et CONCLUIDA
EM ANE.JN.IENT( 6,00 2152% @ EM ANDAMENTO

16,339

EX.CLU\DO 88,00 6.33% @ EXCLUIDO
INICIO ATRASADO 33,00 6,12% P 4
TERMINO ATRASADO 61,00 11,32% !
Z-TOTAL 539,00 100,00%

0 12 painel, Status Geral do Org3o apresenta uma visdo global sem filtros, nos demais painéis (Status com
Filtros, Status por Acdo, Status por Subacdo e Status por Tarefa) as informacdes consideram os filtros inicias.
34



SEPLAN
SECRETARIA DE
ESTADO DE
PLANEJAMENTO

GOVERNOQ DE

MATO

GROSSO Manual de Monitoramento das A¢Ges Governamentais — Versdo 2018/1 (Atualizada em 07/03/18)

e EXECUCAO FINANCEIRA SINTETICA: é uma tabela que apresenta as informagdes orcamentarias/financeiras

planejadas e realizadas, apenas das acdes, sendo que tais informacdes sdo atualizadas rotineira e
automaticamente, com os dados do sistema FIPLAN, que é o Sistema Integrado de Planejamento,
Contabilidade e Finangas do Estado de Mato Grosso.

Status de Execucdo

Execucdo Financeira por Agio  Execudo Fisica por Agio  Restriches

EXECUGAO FINANCEIRA POR ACAD

Programa

359 - Parcerias
Privado

358 - Parcerias
Privado

350 - Parcerias
Privado

358 - Parcerias
Privado

358 - Parcerias
Privado

368 - Planejar para

Transformar

Agdo Previsto (1)
comoS 5
COMOSEN 3047 . GESTAO DE PROJETOS NAMTRAR RS 700,00
como Setor 2043~ ESTRUTURAGAC DE OPERAGDES DE GESTAO DE ATIVOS PARAVIABILIZACAD DE PROJETOS —_—
PRIORITARIOS DO GOVERKO
como Setor 2043~ ESTRUTURAGAC DE OPERAGEES DE GESTAO DE ATIVDS PARAVIABILIZACAD DE PROJETOS £ 00000
FRICRITARIOS DO GOVERKO
como Setor 2080~ ESTRUTURAGAC DE PROJETOS FRIGRITARIOS DO GOVERNO FOR MEIO DE PARCERIAS PUBLICO- T
PRIVADAS
como Seor 2051 - ALAVANCAGEM DE RECURSOS PRIVADOS PARA PROVETOS PRIORITARIOS DOGOVERNOPORNEIODE o0 o0
PARTICIPAGOES SOCIETARIAS
2025 - ELABORAGAO DE ESTUDOS SOCICECONGMICOS, GEOGRAFICOS E CARTOSRAFICOS RS 673.303.00

Atualizado (2)

R§0.00

R§0.00

RE0.00

R$0.00

R$0.00

R 344.219.747 00

i)
¥

Empenhado (3) Liquidado (4) Disponivel (5) Var % (3/1) Var % (41)

R50.00

R50,00

R50.00

R5000

RS 000

RE0.00

R§0,00

R$0,00

R§ 000

R§ 0,00

R§0.00

R$ 0,00

R30.00

R$0.00

R3000

R$0,00

R$ 0,00

R$0,00

0%

0%

0%

0%

0%

0%

e EXECUCAO FINANCEIRA ANALITICA: é uma tabela que apresenta as informacdes orcamentarias/financeiras

planejadas e realizadas, detalhadas por acao, subacdo e tarefa.

Ressalta-se que na coluna Atualizado (valores previstos atualizados), os dados das acGes sdo atualizados rotineira e
automaticamente, conforme execucao orcamentdria do FIPLAN. Para as subacdes e tarefas, os dados tem como fonte
os ajustes langados pelos usudrios no PTA GERENCIAL, e serdo carregados pontualmente, conforme o MONITORA for
atualizado com os dados do PTA GERENCIAL.

EXECUCAQ FINANCEIRA POR ITEM

Programa

368 - PLANEJAR
PARA
TRANSFORMAR

36 - PLANEJAR
FARA
TRANSFORMAR

368 - PLANEJAR
PARA
TRANSFORMAR

38 - PLANEJAR
FARA
TRANSFORMAR

368 - PLANEJAR
PARA
TRANSFORMAR

Agdo

2025 - ELABORAGAQ DE
ESTUDOS
SOCIOECONGMICOS
GEOGRAFICOS E
CARTOGRAFICCS.

2025 - ELABORAGAQ DE
ESTUDOS
SOCIOECONOMICOS
GEOGRAFICOSE
CARTOGRAFICCS.

2025 - ELABORAGAC DE
ESTUDOS
SOCIOECONGMICOS
GEOGRAFICOS E
CARTOGRAFICCS.

2025 - ELABORAGAQ DE
ESTUDOS
SOCIOECONOMICOS
GEOGRAFICOS E
CARTOGRAFICCS.

2025 - ELABORAGAC DE
ESTUDOS
SOCIOECONGMICOS
GEOGRAFICOS E

ARRTAADARIAAR

SubAgdo

10 - MAPEAMENTO DAS AREAS COM

PREDOMINIC DE SOLOS ARENOSOS EM -

MATO GROSSO NA ESCALA 1:100.000

10 - MAPEAMENTO DAS AREAS COM
PREDOMINIO DE SCLOS ARENOSOS EM
MATO GROSSO NA ESCALA 1:100.000

10 - MAPEAMENTO DAS AREAS COM
PREDOMINIC DE SOLOS ARENOSOS EM
MATO GROSSO NA ESCALA 1:100.000

10 - MAPEAMENTO DAS AREAS COM
PREDOMINIO DE S0LOS ARENOSOS EM
MATO GROSSO NA ESCALA 1:100.000

Tarefa Previsto (1)

R§ 136.740,00

R§7.820,00

1-COLETAR AMOSTRAS DE S0LOS EM CAMPO NAS
< 702000
UNIDADES DEFINIDAS. Re7a0
2- ANALISAR EM LABORATORIO AS AMOSTRAS DE i
R$0,00

S0LOS COLETADAS.

3- CONTRATAR CONSULTORIA ESPECIALIZADA PARA
CONCLUSAQ DO MAPEAMENTO DE SOLO NA R$0,00
UNIDADE DEFINIDA

Atualizado (2)

RS 12.353.560,00

R37.920,00

R$ 7.920,00

R$ 0,00

R$ 0,00

2
s

Empenhado (3) Liquidado (4) Disponivel {5) Var% (31) Var % (4/1)

R$0,00

R$0,00

R$0,00

R$0,00

R$0,00

R$ 0,00

R$ 0,00

R$0,00

R$ 0,00

R$0,00

R§ 0,00

R§ 0,00

RE0,00

RE 0,00

RE0,00

0%

0%

0%

0%

0%

0%

0%
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e EXECUCAO FiSICA SINTETICA: é uma tabela que apresenta as principais informacdes da a¢do e 0 % de execucio

fisica do seu produto. E um relatério sintético da execucdo fisica dos dados monitoraveis, sendo assim, para
analise dos dados mais detalhados, o usudrio pode verificar nos painéis disponiveis na prépria drvore da op¢ao
de Langamento ou no detalhamento do item monitoravel.

Status de Execugdo  Execucdo Financeira por Agdo

Execugio Fisica por Agao

Restriches

SINTETICO DE EXECUGAO FISICA POR PROGRAMA E ACAO

Programa

76 - Reordenagdo da Gestao Estratégica e Participativa do
sUs

76 - Reordenagdo da Gestao Estratégica e Participativa do
sUs

76 - Reordenagdo da Gestao Estratégica e Participativa do
SUS
76-R
SUS
76 - Reordenagio da Gestdo Estratégica e Participativa do
sUS

76 - Reordenagio da Gestdo Estratégica e Participativa do
sUS

76 - Reordenagio da Gestdo Estratégica e Participativa do
SUS
76-R
Qg

80 da Gestao Estratégica e P iva do

40 da Gestio Estratégica e P: iva do

Agdo

2516 - DESENVOLVIMENTO DA GESTAC ESTRATEGICA DE PLANGS E
PROCESS0S DO SUS.

2518 - FORTALECIMENTO DAS INSTANCIAS DE CONTROLE SOCIAL E DE
PARTIC\F’AQ,&O SOCIAL

2610 - REESTRUTURAGAO DA GESTAQ DA INFORMAGAC EM SAUDE

2545 - DESENVOLYIMENTO DA FUNGAO REGULADORA DO SUS

2569 - REESTRUTURAGAD DA INFRAESTRUTURA DE TECNOLOGIA DE
INFORMAGAO DA SES

3343 - READEQUAGAO DA ESTRUTURA FISICA DAS UNIDADES DA SES
3344 - DESENVOLVIMENTO DO PROGRAMA DE COMUNICAGAO NA SAUDE

3745 - CONSTRUGAO DE ESTABELECIMENTOS ASSISTENCIAIS DE SAUDE

Produto Unid. de Medida Prevista

Relatorio de gestio estratégica disponibilizado UNIDADE 9,00
Instancias de controle social e participagao social atuantes  PERCENTUAL 25,00
e T,
Sistema regulador estadual efetivado PERCENTUAL 35,00
Tecnologia da informagéo atualizada PERCENTUAL 100,00
Unidade reestruturada UNIDADE 4,00
InformagAo de salide sistematizadaldisponibilizada PERCENTUAL 80,00
Unidade construida UNIDADE 2,00

Realizada

1,00

20,00

0,00

0,00

0,00

0,00

40,00

0,00

»
«

(%) Execugdo
1%

80%

0%

0%
0%

50%

e EXECUCAO FiSICA ANALITICA: é uma tabela que apresenta as principais informacdes da acdo, subac3o e tarefa,

bem como o0 % de execugdo fisica dos seus respectivos produtos.

EXECUCAO FiSICA POR ITEM

Programa Acio

2025 - ELABORAGAO DE
%8- PLANEJAR v
PARA

TRANSFORMAR oo ICOS E

CARTOGRAFICOS.

2025 - ELABCRAGAD DE
ESTUDOS SOCIOECONOMICOS
GEOGRAFICOS E
CARTOGRAFICOS.

368 - PLANEJAR
PARA
TRANSFORMAR

2025 - ELABCRAGAC DE
ESTUDOS SOCIOECONOMICOS
GEDGRAFICOS E
CARTOGRAFICOS

368 - PLANEJAR
PARA
TRANSFORMAR

2025 - ELABCRAGAD DE
ESTUDOS SOCIOECONOMICOS
GEOGRAFICOS E
CARTOGRAFICOS.

368 - PLANEJAR
PARA
TRANSFORMAR

2025 - ELABCRAGAD DE
ESTUDOS SOCIOECONOMICOS
GEOGRAFICOS E
CARTOGRAFICOS.

368 - PLANEJAR
PARA
TRANSFORMAR

SubAgdo Tarefa

ESTUDOS SOCIOECONOMICOS

10- MAPEAMENTO DAS AREAS COM
PREDOMINIO DE SOLOS ARENOSOS EM =
MATOQ GROSS0 NA ESCALA 1:100.00D.

10- MAPEAMENTO DAS AREAS COM
PREDOMINIO DE SOLOS ARENOSOS EM
MATO GROSS0O NA ESCALA 1:100.000

DEFINIDAS.

10- MAPEAMENTO DAS AREAS COM
PREDOMINIO DE SOLOS ARENOSOS EM
MATO GROSSO NA ESCALA 1:100.00D.

10- MAPEAMENTO DAS AREAS COM
PREDOMINIO DE SOLOS ARENOSOS EM
MATO GROSS0 NA ESCALA 1:100.000.

1-COLETAR AMOSTRAS DE SOLO:

2-ANALISAR EM LABORATGRIO AS AMOSTRAS DE SCLOS COLETADAS

3- CONTRATAR CONSULTORIA ESPECIALIZADA PARA CONCLUSAQ DO
MAPEAMENTO DE SOLO NA UNIDADE DEFINIDA

Produto
LATORIO TECNICO
SOCICECONGMICO,

UNIDADE

ELABORADO

RELATORIO TECNICO
SOCIOECONGMICO,
GEOGRAFICOE
CARTOGRAFICO
ELABORADO
RELATORIO TECNICO

UNIDADE

EM CAMPO N2
EM CAMPO NAS UNIDADES UNIDADE

ELABORADO
RELATORIO TECNICO
SOCICECONGMICO,
GEOGRAFICOE
CARTOGRAFICO
ELABORADO
RELATORIO TECNICO
SOCIOECONOMICO,
GEOGRAFICOE
CARTOGRAFICO
ELABORADO

REI ATARIN TECNICN

UNIDADE

UNIDADE

50,00

1,00

100,00

100,00

1,00

0,00

0,00

0,00

0,00

Unid. de Medida Prevista Realizada (%) Execugdo

52%
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e RESTRICOES: sdo apresentadas as restricdes que impedem o andamento das a¢des governamentais, bem
como as providéncias adotadas até o momento e a informacao se a restricdo foi solucionada ou ndo. Como as
restricGes sdo inseridas apenas em nivel de subacdo, o relatério traz seu respectivo programa e agao.

3.8.2 — Base Geral

Esta é a opcdo utilizada para viabilizar a geracdo da base de dados completa, ou seja, todas as informacdes disponiveis
no Monitora, referente aos itens monitoraveis aos quais o respectivo usuario tem acesso, seja como visualizador, editor
e/ou responsavel, sendo assim, ao clicar nesta opcdo do item Relatérios, o Monitora gera um arquivo no formato csv
(formato em texto) que pode ser convertido para planilha de excel, conforme os passos a seguir:

- 19 passo: ainda na opc¢do Relatdrios, gerar o arquivo em formato csv na opcao Base Geral e salva-lo em uma
pasta do seu proprio computador, para facilitar a identificacdo posteriormente;

& Relatorios =]

@& Graficos e Tabelas

2 Base Geral

s’ Base Permissbes

|II

- 22 passo: ir no item “Download” e clicar na opcdo “Importacdo — Base Geral”, serd gerado um arquivo em
excel, que sera utilizado como modelo para receber as informacdes da importacdo da Base Geral, para facilitar,
salva-lo também numa pasta no seu préprio computador;

d’m Download(s) =

Importagio - Base Geral

Importagio - Base
Permissies
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- 32 passo: abrir o arquivo de importacdo, chamado “Modelo Relatdrio Base Geral”, clicar com o botdo direito
do mouse na 12 célula (A1) e solicitar a “Atualizacdo dos Dados”, conforme telas abaixo:

Mome IMPORTANTE: sempre que o usuario for gerar uma
nova base de dados do Monitora, gerar também,

8| geral000000090583195 dentro do sistema, um novo arquivo de Modelo

I:Ij Modelo Relatoric Base Geral Relatério Base Geral atualizado.
H < > [& = Modelo Relatorio Base Geral - Excel T EH - O %|
PO PAGINA  INSERIR LAYOUT FORMUL DADOS REVISAD EXIBIgf& MARIA TE.. ~
"D % ﬁ = % % Formatagdo Condicional = El %
B - [ Format. Tabela - |
Colar E Fonte Alinhamento Mdmero % Fommatar corng Tabels Células Edigdo
i - - + [ Estilos de Célula - E 5
Area de Tran... T Estilo A F
Al v, )‘1 a : Al
|Calibri ~|11 | & &7 £~ 04 oo
NI =OD-A MRS T A
ﬁ - -
1 ! ik
5 3 Recortar 1
3| E® Copiar L
4 &D Opgdes de Colagem:
5 : ]
6 | H .
7 Colar Especial...
8 Inserir...
9 Excluir...
0] Limpar conteddo
11
12|
13 Filtrar 3
14 | Classificar »
15 L7 Inserir comentario
16 | i
17 Formatar células...
18 E'L}" Editar Importacdo de Texto...
19| Propriedades do Intervalo de Dados...
20 |
21| :
= | ||_—é Atualizar
23| |[+
| MODELO VERSAQ 1.0 | ':-B' 1 | [*]
ONTO HH im] 0o
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- 42 passo: localizar o arquivo da base de dados que foi salvo em uma pasta no seu computador, clicar em cima
do arquivo gerado e depois em importar.

r -
Importar arguivo de texto ﬁ
i
L @vl . % Modelos de Planilhas para Download » Relatdrios Monitora A | +y | | Pesquisar Relatdrios Monitora 0 |
Organizar + Mova pasta Bz » [ l@l
= Maome Data de modificag.. Tipo Tamanho
- Bibliotecas e — : =
= |i| geral0000000905832195 13/11/2017 16:42 Argquive de Valore... 15216 KB |
:j Documentos : o :
[&] Imagens .
J”.' Musicas
B videos

m

1M Computador
& o5
—a HP_RECOVERY ([l
5@ SP-COM (\lobo]
59 sp-com-publico
5 sp (\\Lobo) (T:)

9 Atas SEPLAN (W _ /

Mome do arquive: gerald00000030583195 ™ [Arquiws de texto / "l

7
Ferramentas [Importar 1vJ rCancelar ]

Depois deste Ultimo passo o arquivo receberd todas as informacdes geradas até o momento no Monitora, basta salvar
0 arquivo, para em seguida utiliza-lo da forma que for conveniente, seja para consultas, para confeccdo de relatérios
adicionais, etc.

3.8.3 — Base Permissdes

Esta opcdo estd disponivel apenas para os usudrios Administrador Geral e Setorial, pois é utilizada para viabilizar a
geracdo da base de permissBes de todos itens monitoraveis daquele érgdo, ou seja, serve para a equipe do
NGER/Administrador Setorial, controlar e identificar o acesso de permissdes, quem visualiza, quem edita, quem ¢é
responsavel por cada item monitoravel.

Sendo assim, ao clicar nesta opcdo do item Relatérios, o Monitora gera um arquivo no formato csv (formato em texto)
gue pode ser convertido para planilha de excel, conforme os passos a seguir, que sdo bem similares a importacdo dos
dados da Base Geral, apresentados acima:

- 12 passo: ainda na opgdo Relatdrios, gerar o arquivo em formato csv na opcdo Base Permissdes e salva-lo em
uma pasta do seu préprio computador, para facilitar a identificagdo posteriormente;

& Relatorios =]

@& Graficos e Tabelas
2 Base Geral

s’ Base Permissbes
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- 29 passo: ir no item “Download” e clicar na opgdo “Importacdo — Base PermissGes”, sera gerado um arquivo
em excel, que sera utilizado como modelo para receber as informacdes da importacdo da Base Permissado, para
facilitar, salva-lo também numa pasta no seu préprio computador;

d’m Download(s)

=]

Importagio - Base Geral

Importagdo - Base
Permissbes

- 39 passo: abrir o arquivo de importacdo, chamado “Modelo Relatdrio Permissdo”, clicar com o botdo direito
do mouse na 12 célula (A1) e solicitar a “Atualizacdo dos Dados”, conforme telas abaixo:

Mome

|E| Modelo Relatorio Permissac

/

B permissoes000000011533991

H ©- & = Modelo Relatorio Permissao - Excel ? B - O %
PAGINA INICIAL | INSERIR  LAYOUT DA PAGL FORMULAS DADOS REVISAQ EXIBICAO MARIATE.. -
'"'D % Calibri =1 = = % %Formatagﬁo Condicional ~ El #
By - & 7 Format Tabela -
Colar & AiA Alinhamento Mdmero armater como fabela Células Edigdo
il H-A- = - 7 estilos de Célula - - -
Area de Transfer... 1 [F1 Estilo ~
Al = =3 = A
-4
b w < w E -
; : X Recortar
3 | Eg Copiar
4 | T3 Opcies de Colagem:
5| = e -
6| =R |
i Colar Especial...
7] Colar Especia
8 Inzerir...
] | Excluir...
10] Limpar contelide
11 |
12
13 | Filtrar 3
14 | Classificar 3
15 L# Inserir comentdrio
e Eormatar célul
i ormatar células...
17 | =
18 E‘L}'* Editar Importagio de Texto...
19| Propriedades do Intervalo de Dados...
20|
2t 1 ré Atualizar
22|
23|
24|
25
MODELO VERSAO 1.0 ‘:‘E‘ 4] [»
FRONTO i) M -——+ 100%

IMPORTANTE: sempre que o usudrio for gerar uma
nova base de permissdes do Monitora, gerar
também, dentro do sistema, um novo arquivo de
Modelo Relatério Permissdo atualizado.
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- 42 passo: localizar o arquivo permissdes que foi salvado em uma pasta no seu computador, clicar em cima do
arquivo gerado e depois em importar.

r Importar arquivo de texto Iﬁw
%L' | <« Modelos de Planilhas para Download » Relatorios Monitora - | 3 | | Pesquisar Relatérios Monitora O |
Organizar Mova pasta =+ 0 @

4 Downloads £ Mome . Data de modificag... Tipo Tamanho
&=l Locais

£:] permissoes000000011533991 13/11/2017 17:24 Arquive de Valore.., 3.041 KE
i Bibliotecas \

3 Documentos
= Imagens
J’-‘ Musicas

E Videos

m

L Computador
& os(c)
ca HP_RECOVERY ([
5 SP-COM (\lobo]
® sp-com-publico _

Nome do arquivo: permissoes000000011533991 & IArquiWS de texto / ‘]
»

Ferramentas - [Importar lvl Cancelar

A

Depois deste Ultimo passo o arquivo receberd todas as informacdes geradas até o momento no Monitora, basta salvar
0 arquivo, para em seguida utiliza-lo da forma que for conveniente, seja para consultas, para confeccdo de relatérios
adicionais, etc.

3.9-Dicas para Erros e Duvidas Frequentes

e Por que o sistema trava ao permanecer aberto por um tempo?

O sistema possui configuracdo para que a sessdo expire em caso de ociosidade por um tempo determinado de 15
minutos, sendo necessario o usuario refazer o login e iniciar nova sessao, inclusive por questes de seguranca da
informacdo.

e Ao cair a sessdo as informages inseridas serdo salvas?

Caso o sistema fique ocioso, que acarretard a queda da sessdo, os dados inseridos e ndo salvos ndo comporao a base
dos dados, sendo assim, torna-se imprescindivel criar o habito de salvar constantemente as informacd&es inseridas, caso
contrario, permanecerdo apenas para visualizacdo enquanto perdurar a sessdo.

Lembrando ainda que no caso de Analise de Andamento e RestricGes é necessario antes de Salvar, clicar no botdo
Adicionar, para que os dados possam ser registrados na base de dados do sistema.
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e O usuario ndo consegue logar pelo e-mail

Basta clicar em: Esqueci minha senha, conforme demonstrado detalhadamente na pagina 7 do manual.

Caso o usudrio ndo receba uma senha padrdo proviséria em seu e-mail institucional, favor entrar em contato com o
NGER do seu érgdo, solicitando a verificagdo/atualizacdo do e-mail inserido em seu Cadastro de Usuario.

e (O usuario tem dificuldade de acesso ao sistema

Proceder conforme orientado em: Dicas de Acesso na pagina 7 do manual.

e O usuario ndo consegue salvar a descricdo na aba: Andlise de andamento

Ao encerrar a descricdo, é necessario clicar no botdo ADICIONAR, antes de clicar em SALVAR.

Evitar inserir caracteres especiais tais como simbolos de percentual (%), marcadores, aspas, etc..

e QO usuario clica no botdo Salvar, mas ele n3do fica habilitado

Verificar se em alguma aba tem campos do PREVISTO ndo preenchidos, como por exemplo: Unidade de Execucdo e
Subunidade de Execucdo, Datas, etc.

e O usuario visualiza seus itens monitoraveis, mas, ndo consegue acessa-los

Possiveis causas detectadas até o momento:

1 - Usuario com mais de um cadastro e pode estar logando com o cadastro que ndo tem permissao;
2 - Usudrio com cadastro desatualizado;
3 — Usudrio sem Permissdo para itens monitoraveis;

Em qualquer um dos casos, o usuario deverad solicitar a verificagdo da equipe do NGER.

e Ao acessar o sistema, e iniciar o preenchimento, uma tela com botdes diferentes do formato original do sistema
aparece, como demonstrado imagem abaixo:

42



GOVERNO DE
SEPLAN
SECRETARIA DE
ESTADO DE
PLANEJAMENTO

MATO

GROSSO Manual de Monitoramento das Acdes Governamentais — Versdo 2018/1 (Atualizada em 07/03/18)

Aleragdes Dados

dadas. *
dd/mm/ asaa

AndAmenia

Dados

Anilise de Andamento

and amanin

andamentos SEM

Prego total Adicionis

Exchur

~iEC

e e
NTOS E NORMATIZACOES

Q

Isso é decorrente da visita do usudrio a outras paginas da internet onde ele utilizou na sua navegag¢do a opg¢ao
TRADUZIR PAGINA, o Google registra essa informaco e traduz a pagina do sistema Monitora também, sendo

assim, ao acessar o sistema n3o marcar a op¢do de TRADUZIR PAGINA.
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ANEXO | — RELAGAO DE RESTRIGOES CONFORME RAG 2018

Caso a subacdo tenha apresentado dificuldades na execucdo, com reflexos no inicio, término ou entrega do produto
previsto, indicar as principais restricdes encontradas, tais como:

Restricao Descrigao

1. Ambientais Impedimentos decorrentes de:

e N3o obtengdo/renovacdo de licenciamento ambiental ou da paralisacdo de obra, por problemas
relativos a elaboragdo dos estudos ambientais (EIA/RIMA);

e Negociacdo de compensagGes ambientais;

e Posicionamento de drgaos especificos (FUNAI, SEMA, IBAMA, MPE, etc.);

e Obje¢do do Ministério Publico ou de organizagdes ambientalistas.

Interrupgao na execugdo de programas, acdes ou subagdes:

2. Judiciais e de e porimposi¢coes decorrentes de decisdes judiciais, tais como liminares, mandados e interpelagdes;
Controle e por deliberagbes de drgados legalmente responsaveis pelo Controle do gasto publico, como:
Unidades de Auditoria Setorial, Controladoria Geral do Estado - CGE, Ministério Publico, Tribunal
de Contas Estadual, Tribunal de Contas da Unido e outros, que devem ser cumpridas antes que a
Unidade Orgamentdria possa dar sequéncia a utilizagao dos recursos publicos.

3. Gerenciais o Dependéncia de decisdes dos niveis hierarquicos superiores, cuja demora ou decisdes contrdrias
aos objetivos do programa, dificultem a realizacdo do planejado;

e Planejamento complexo que dificulta o gerenciamento (Programas com muitas a¢des, Agdes
desconectadas do objetivo, diversificacdo da localizagdo geografica, indicadores sem condigdes
de afericdo);

e Dificil interagdo entre o gestor e demais 6rgdos ou entidades governamentais envolvidas;

e Dificuldade ao liderar a equipe executora; baixa ou nenhuma influéncia sobre a equipe;
dificuldades em realizar as mudancas necessdria para alcance da meta;

e Demora na tomada de decisdes ou providéncias;

e Dificuldade de comunicagao;

e N&o acompanhamento dos indicadores e metas para tomadas de decisdes tempestivas;

e Falta de treinamento ou treinamento insuficiente;

e  Estrutura organizacional inadequada;

e Problemas na tramitagdo de processos e documentos.

4, Licitatorias Dificuldades relativas a execugdo dos processos licitatdrios para aquisicdo de bens ou
contratacdo/concessdo de servicos, tais como:

e Obtencdo de “ndo objecdo” de organismos financiadores;

e  Auséncia de licitantes;

e Apresentagao de recursos;

e Impugnacgado da licitagao;

e Atraso na analise das propostas ou na adjudicacdo do vencedor;

e Desisténcias, etc.

5. Orcamentarias e Dotagdo orcamentdria insuficiente para a execucdo do programa/acdes;
e Contingenciamento;

o Dificuldade de obtengdo de créditos orcamentarios adicionais;

e Realocagdo do crédito setorial de um programa para outro.

6. Financeiras Dificuldades relacionadas a liberagdo dos recursos financeiros programados para a execug¢do dos
programas e agoes, tais como:

e Atraso ou liberagdo parcial de repasses de recursos pela Unidade responsavel, impedindo o
pagamento dos fornecedores de bens ou prestadores de servicos e/ou cumprimento de
contratos/convénios;

e Nao efetivagdo do empenho e liquidagdo de despesa;

e Fluxo de recursos disponiveis incompativeis com a demanda, isso acontece quando ha
insuficiéncia entre os recursos liberados e os valores demandados na execugao.
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7. Tecnoloégicas e Auséncia de sistemas informatizados;

e Sistemas Informatizados ndo atendem ao negdcio;

e Dificuldades em realizar aperfeicoamentos nos sistemas;

e Equipamentos ndo disponiveis, obsoletos ou inadequados;

e  Panes, mau funcionamento e sinistros em equipamentos e seus periféricos.

8. Politicas e  Problemas causados por divergéncias de natureza politica entre os atores envolvidos, entre as
esferas de Poder (Executivo, Legislativo, Judiciario) ou entre as esferas de governo (Federal,
Estadual, Municipal);

o Dificuldades ou demora na aprovagao legislativa; mudancas de prioridades.

9. Outras Referem-se a restricdes que nao se enquadram nas classificagdes anteriores.
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