7 —Langamento

Ao clicar na opgdo de Langamento, no Menu, se o usuario clicar sobre a UO, abaixo da linha “Descricdo”, serd aberto
um resumo sobre a mesma do lado direito da tela.

i

b JEN
s

Monitoramento

Q Cadastros

& Lancamento /

99 Relatorios

& Download(s)

Manual

® fechar
UO: 20101 - SECRETARIA DE
E Langa mento de DadOS ESTADO DE PLANEJAMENTO

Total de Programas: 5

Descrigdo

+ UQO: 20101 - SECRETARIA DE ESTADO DE PLANEJAMENTO

+ UO: 20501 - MT PARTICIPAGOES E PROJETOS S.A.

Para obter o detalhamento das informacGes desta UO, devera clicar no sinal de “+” ao lado da Descricdo da UO, que

serd aberta a arvore de itens monitordveis da UO, primeiramente os Programas, depois as A¢des, Subacdes e respectivas
Etapas.

Sempre que necessario ver um resumo do item monitordvel, deve-se clicar em cima da descri¢do do item.

Programa: 368 - Planejar para L
& Lancamento de Dados

Transformar

/ Total de A¢Bes: 14
Descrigio / Realizado

|
= UO: 20101 - SECRETARIA DE ESTADO DE PLANEJAMENTO -

= Programa: 3539 - Parcerias com o Setor Privade
=+ Programa: 368 - Planejar para Transformar

+ UO: 20501 - MT PARTICIPAGOES E PROJETOS S.A.

IMPLEMENTAG. .. ELﬁBGRﬁQﬁG...
REESTRUTURA ..  IMPLANTACAO .




Independentemente da quantidade de itens monitordveis (a¢des, subacdes e etapas) apresentadas no resumo, o
usuario conseguird visualizar apenas os itens onde ele apresenta algum nivel de responsabilidade (responsavel pelo
item, edicdo ou visualizagdo), seja na prépria acdo, em alguma subacdo ou etapa. A cor do texto em negrito e azul
representa que o usuario pode editar aquele item especifico.

Para atualizar/editar os dados de monitoramento, o usudrio deverad clicar no item que tem algum nivel de
responsabilidade e depois clicar no botdo EDITAR, e assim se abrird uma nova janela onde o usudrio podera alterar os
campos permitidos, dependendo de sua responsabilidade e do periodo de monitoramento.

& Lancamento de Dados

Descrigdo
= LJO: 20101 - SECRETARIA DE ESTADO DE PLANEJAMENTO
+ Programa: 359 - Parcerias com o Setor Privado
= Proegrama: 368 - Planejar para Transformar
+ Agor 2025 - ELABORACAO DE ESTUDOS SOCIOECONGOMICOS, GEOGRAFICOS E CARTOGRAFICOS

+ Agdo 3019 - IMPLEMENTAGAO DO MODELO DE EXCELENCIA EM GESTAO NO ESTADO DE MATO GROSSO /

+ Agéo: 3022 - IMPLANTACAO E APERFEICOAMENTO DOS INSTRUMENTOS DE GESTAO DE POLITICAS PUBLICAS |

+ Agdor 3023 - REESTRUTURAGAQ DO PROCESSO DE FORMULAGAO E ACOMPANHAMENTO DA EXECUGAD DE POLITICAS PUBLICAS

Para incluir novos itens projetados, o usuario devera obedecer os ciclos de atualizagcdo do PTA Gerencial / FIPLAN.



7.1 - Edigdo dos Itens de Monitoramento

O usudrio pode ser apenas visualizador dos itens monitoraveis, nesse caso para analisar/visualizar o detalhamento do
respectivo item, devera clicar em Visualizar, que abrirdo as abas de detalhamento.

& |Lancamento de Dados
[#Vvisualizar

Descrigio
= LJC: 20101 - SECRETARIA DE ESTADO DE PLANEJAMENTO
+ Programa: 359 - Parcerias com 0 Setor Privado
= Frograma: 368 - Planejar para Transformar
&+ Acao: 2025 - ELP-.EIORAQ&O DE ESTUDCS SOCICECONOMICOS, GEQGRAFICOS E CARTOGRAFICOS
+ Acdo: 2026 - ESTF‘ELJTURAQE.O DO GERENCIAMENTO DOS PROJETOS PRICRITARIOS DO GOVERNO
+ Agido: 2028 - REE STRLITURAQEG DAS FERRAMENTAS DE GESTAO DA IMFORMA[;EG DO PODER EXE
+ Ag3o: 2030 - COORDENACAO DOS PROCESSOS DE ELABORACAD E EXECUCAQ DO ORCAMENTO D
& Ac30: 3007 - IMPLEMENTAQ&O DO MCDELO GESTAQ PARA RESULTADOS
& AcF0: 3008 - IMF’LANTAQ&O DO PROGRAMA DE EFICIENCIA DO GASTO PUBLICO
+ A¢B0: 3018 - IMPLEMENTAGAD DE PRATICAS DE EXCELENCIA EM GESTAO NO AMBITO DA SEPLAN

+ Agdo: 3019 - IMPLEMENTACAQ DO MODELO DE EXCELENCIA EM GESTAD NO ESTADO DE MATO GR

+ Agio: 3022 - IMPLANTAGAC E APERFEICOAMENTO DOS INSTRUMENTOS DE GESTAO DE POLITICAS

Para o caso de usudrio que ird editar, basta clicar no botdo Editar e preencher os campos disponiveis nas telas que se
abrirdo na sequéncia.



Aggo: 2027 - ORGANIZAGAQ DOS ESTUDOS, PUBLICACOES E ACERVO BIBLIOGRAFICO DA SEPLAN.,

~
Identificagdc  Dados  Andlise de Andamento L ¥

Informagées Data de Inicio Situaco @ INICIO ATRASADO

Descrigio Previsto Realizado

ORGANIZACAO DOS ESTUDOS, PUBLICACOES E ACERVO

. 02/01/2017 dd/mm/2017
BIBLICGRAFICO DA SEPLAN.

Produto Data de Termino

BIBLIOTECA VIRTUAL IMPLANTADA Previsto * Realizado

5 = 30122017 dd/mm/2017
Unidade Medida
UNIDADE
Produto
Responsavel Previsto Atualizado * Realizado
PAULO CESAR DE SOUZA

1l a

Previsto Inicial Data da Revisdo
1,00

Durante a edicdo de alguma acdo, subacdo ou etapa, os campos que estiverem com fundo acinzentado estardo sem
permissdo para alteracdes, os campos com fundo branco poderdo ser alterados. Feito os devidos preenchimentos em
todas as abas, o usuario deverd sempre salvar a informacao.

Para continuar o preenchimento de sua responsabilidade, o usuario devera localizar os itens monitoraveis (acdo,
subacdo e /ou etapa) que estiverem destacados em negrito, identificando assim que ele tem a responsabilidade de
edita-los, ou seja, atualizar os dados monitoraveis.

a) Edi¢cdo da Agdo (abas: Identificagdo, Dados e Anélise de Andamento).

A primeira tela da opc3o de Edicdes é a aba IDENTIFICACAO que permite ao usudrio fazer alteracBes em parte da
projecédo inicial, como o Produto, a Unidade e Subunidade de Execucdo, logo apds o usuario devera Salvar e passar para
a proxima aba de Langcamento.



Acao: 3022 - AQ&O 3022 - I\/PLA[\TAQZ\O E APERFEICOAMENTO DOS INSTRUMENTOS DE GESTAQ DE POLITICAS
PUBLICAS.
/ ﬂ
Identificagdo  Dados  Analisz de Andamento R
Prioritaria
Produto*
Instrumento de Gestdo de Poliicas Pablicas Implantado (UNIDADE) v
Unidade de Execugdo *
SECRETARIA ADJUNTA DE PLANEJAMENTO v
Sub-Unidade de Execugdo *
COORDENADORIA DE MONITCRAMENTO e
No sistema Monitora, todas as alteracdes/atualizacdes devem ser Salvas
antes de sair da tela. No entanto, se houver a necessidade de prosseguir /v

editando demais abas: “Dados, Analise de andamento, etc. Basta selecionar
a aba em que se pretende continuar a edigdo, e clicar no botdo salvar da
ultima tela em que a edigdo foi feita, que serdo salvas todas as
informacdes/alteracdes inseridas nas abas anteriores.

Durante o periodo de execucdo, na aba IDENTIFICACAO, o usudrio apenas deverd selecionar a Unidade e sua respectiva
Subunidade de Execucdo (que deve ser cadastrada pelo Administrador Setorial), tarefa essencial para possibilitar a
agregacdo de informac@es por areas setoriais nos relatérios gerenciais e em reuniées de monitoramento.

Aga0: 3022 - ACAQ 3022 - IMPLANTAGAO E APERFEICOAMENTO DOS INSTRUMENTOS DE GESTAO DE POLITICAS

PUBLICAS. /

~
Identificagao Dados  Analise de Andamento L&

Produto*

Instrumento de Gestdo de Politicas Pablicas Implantado (UNIDADE) v

Unidade de Execucdo

SECRETARIA ADJUNTA DE PLANEJAMENTO E GESTAO DE POLITICAS PUBLICAS. kol
| Q

SECRETARIA ADJUNTA DE PLANEJAMENTO E GESTAO DE POLITICAS PUBLICAS.

SUPERINTENDENCIA DE PLANEJAMENTO ~ . .
! A selecdo da Unidade e Subunidade de

Execucdo deve ser feita em todos os itens
Teste Simone monitoraveis, ou seja, na A¢do, Subagdo e
SECRETARIA ADJUNTA DE PLANEJAMENTO Etapa.

SUPERINTENDENCIA DE AUDITORIA




Na aba DADOS, o usuario deve preencher, obrigatoriamente os dados da execucdo do item monitoravel, no caso de
preenchimento da execucdo da acdo, o usuario preenchera apenas o Fisico Realizado, pois as Datas Previstas vém da
carga inicial do Planejamento e as Datas Realizadas sdo preenchidas automaticamente conforme o preenchimento das
Datas Realizadas das Subacdes.

Ressaltar-se que as datas devem ser preenchidas corretamente no menor nivel de itens monitoraveis, a Etapa, pois suas
datas sdo preenchidas automaticamente nas subagdes e posteriormente nas a¢des. Sendo que tais datas influenciardo
na Situacdo/Status de Andamento do item monitordvel, ou seja, o usudrio poderd monitorar os itens Iniciados,
Atrasados, Concluidos, etc.

Apds o preenchimento, passar para a proxima aba que é ANALISE DE ANDAMENTO, se n3o for concluir a alimentacdo
neste momento, clicar em Salvar antes de sair.

Acdo: 3022 - ACAO 3022 - IMPLANTACAO E APERFEICOAMENTO DOS INSTRUMENTOS DE GESTAO DE POLITICAS

PUBLICAS.
'
Identificacdo Dados = Analise de Andamento L 4
Informagées Data de Inicio Situacdo: @ EM ANDAMENTO
Descrigio Previsto * Realizado
ACAO 3022 - IMPLANTAGAO E APERFEICOAMENTO DOS T o

INSTRUMENTOS DE GESTAO DE POLITICAS PUBLICAS.

Data de Termino

Produto
Instrumento de Gestdo de Politicas Plblicas Implantado Previsto * Realizado
31/12/2016 dd/mm/2016

Unidade Medida
UNIDACE

Produto
Responsavel Previsto * Realizado
LUIS CARLOS WEBER LEAO P 0

Salvar
Preencher apenas o —>

Fisico Realizado e em
seguida Salvar.

Na aba seguinte, ANALISE DE ANDAMENTO, o usuario podera fazer suas anotacdes e clicar no botdo Adicionar e depois
Salvar, para que tal anotacgdo possa ficar registrada no histdrico de andlises.

Este campo é destinado a descricdo das analises referentes a execucdo das metas e resultados pactuados para cada
item monitoravel, seja, acdo, subacdo ou etapa, devendo conter informacdes claras e objetivas sobre o
desenvolvimento do item monitoravel, lembrando que as informacdes ai descritas serdo socializadas dentro do préprio
6rgdo e com o Governador.

Apds a conclusdo de determinada acdo, subacdo ou etapa, deve-se utilizar este campo também para informar a fonte
da evidéncia (contratos, relatérios, pareceres, portarias, decretos, etc) do resultado realizado, de forma a possibilitar a
rastreabilidade e padronizacdo das fontes de informacdes.



A¢do: 3022 - ACAO 3022 - IMPLANTACAO E APERFEICOAMENTO DOS INSTRUMENTOS DE GESTAO DE POLITICAS
PUBLICAS.

IMPORTANTE: sempre que inserir uma Anadlise de
Identificacdo  Dados = Andlise de Andamento Andamento na caixa de texto, é necessario que o

usuario clique em “Adicionar” para que as informag&es
sejam registradas na base dados do sistema, caso

Data * contrario as informagdes ndo serdo consideradas como
dd/mm/2016 salvas.

Andamento *

e
oo | st ] e

Data Andamento /

Sem andamentos

b) Edigdio da Subagdo (abas |dentificacdo, Dados, Restri¢cdes, Analise de Andamento e Municipios Beneficiados).

Para editar os dados de uma subacdo, utilizam-se as mesmas regras e ordem de preenchimento utilizadas na edicdo da
acdo, portanto, aqui também se faz necessdria a sele¢do da Unidade e Subunidade de Execucdo, antes de prosseguir
com o preenchimento, a diferenca é que na aba IDENTIFICACAO hd a disponibilidade de um campo a mais, que é
Descri¢do da subacdo.

Conforme mencionado no primeiro paragrafo de orientacdo para edicdo deste item, durante o periodo de execucéo,
na aba IDENTIFICACAO, o usudrio apenas deverd selecionar a Unidade e sua respectiva Subunidade de Execucdo (que
deve ser cadastrada pelo Administrador Setorial), tarefa essencial para possibilitar a agregacdo de informacbes por
areas setoriais nos relatérios gerenciais e em reunides de monitoramento.

SubAcdo: 1 - MEDIDA 01 - IMPLANTACAO DO NOVO SISTEMA INFORMATIZADO DE MONITORAMENTO.

—

~~
Identificagdo  Dados  RestricBes  Analise de Andamento  Municipios Beneficiados ad
Descrigdo *
MEDIDA 01 - IMPLANTACAO DO NOVO SISTEMA INFORMATIZADO DE MONITORAMENTO.
2
Produto*
Sistema de monitoramento implantado (PERCENTUAL) "
Unidade de Execucdo /
SECRETARIA ADJUNTA DE PLANEJAMENTO E GESTAO DE POLITICAS PUBLICAS ~
| Q

SECRETARIA ADJUNTA DE PLANEJAMENTO E GESTAOQ DE POLITICAS PUBLICAS.

SUPERINTENDENCIA DE PLANEJAMENTO
SUPERINTENDENCIA DE AUDITORIA
Teste Simone

SECRETARIA ADJUNTA DE PLANEJAMENTO




Além das abas comuns a edicdo da acdo, esta disponivel a aba RESTRICOES, caso existam dificuldades que
prejudiquem o desenvolvimento de determinada subacdo, ressaltando que estas sé podem ser inseridas neste nivel
de item monitoravel. As restricdes das acGes serdo a consolidacdo das restricdes apontadas nas subacdes.

L

ubAc&o: 13 - MONITORAMENTO DO PTAEZ DAS ACOES PRIORITARIAS PARA 2018

Q

Identificagdo  Dades | Restriges | Andlise de Andamento  Municipios Beneficiados

s

Restricdes e
Detalhes ~
Data * Tipo de Restrigdo *
Q1012018 Selecione uma Restricéo $
Selecione uma Restrigdo
Descrigao * Ambientais
Gerenciais
Judiciais e de Controle
Licitatorias
Orcamentdrias
) qutras
Solucionado Politicas
Tecnoldgicas

Providéndias 2

Havendo restricdes de qualquer natureza, o usudrio deverd ir na aba RESTRICOES e para relata-las, devera clicar na
opcdo Adicionar, e preencher os campos necessarios e depois clicar em Salvar.

As restricGes podem ser: Ambientais, Financeiras, Gerenciais, Judiciais e de Controle, Licitatorias, Orcamentarias,
Politicas, Tecnoldgicas e Outras.

O detalhamento conceitual de cada tipo de restricdo encontra-se no Anexo | deste Manual, cuja fonte é o Manual do
Relatdrio da Acdo Governamental — RAG 2018.

Apos identificar a Restricdo, o que facilitard o entendimento de possiveis atrasos no desenvolvimento e conclusdo dos
prazos pactuados, o usuario deve preencher também o campo de Providéncias, onde ele relatard quais foram as
providéncias adotadas para mitigar os problemas encontrados, em seguida Salvar.

IMPORTANTE: Para salvar informacdes de execugdo nas subacdes com Status Atrasado, € necessdrio que o
responsavel faca a insercdo de uma restricdao, bem como, o preenchimento das demais informacdes da respectiva
restricao.




Ha também a disponibilizacdo da aba Municipios Beneficiados, onde o usudrio deverd inserir os

municipios com
atendimento previsto e/ou realizado, com a execugdo da subacdo.

SubAgdo: 13 - MONITORAMENTO DQ PTA E DAS /

s |
Identificagde  Dados  ResfricBes  Analise de Andamento | Municipios Beneficiados L=
Municipio

= Previsto Realizado
Municipio Estado  Previsto Realizado

Sem Municipios

Para inserir um ou mais municipios, o usuario deve abrir a lista de municipios disponibilizada pelo Sistema, selecionar o
municipio e clicar em adicionar.

L

ubAcdo: 13 - MONITORAMENTO DO PTA E DAS ACOES PRIORITA

J ot
£
3
L
ok
.:]'."'
(]
=
—
[l

~
Identificagdo  Dados  Resfricbes  Analise de Andamento | Municipios Beneficiados L
19 passo: clicar para abrir
Municipio a lista de municipios.
. Previsto Realizado
Pstado  Previsto Realizado
Alto Araguaia
Alto Boa Vista
Alto Gargas
: Salvar
Alto Paraguai 32 passo: clicar em Adicionar -
Alto Tagquari para inserir o municipio
Apiacas 29 passo: selecionar o municipio que deseja inserir. como beneficiado.

Os municipios estdo relacionados por ordem
alfabética, para facilitar a procura, deve-se digitar o
inicio do nome do municipio, ou no caso de
atendimento ao estado inteiro, digitar Mato Grosso.




'
Identificacdo  Dados  Resiricdes  Analise de Andamento  Municipios Beneficiados s
Municipio
A Previsto Realizado | Adicio |
Municipio Estado Previsto Realizado
Acorizal MT

42 passo: quando o produto do item for
entregue ao municipio, selecione o municipio,

. ~ . B salvar
clique em alterar, marque a opgao realizado e

salve.

c¢) Edi¢cdo da Etapa (abas Identificagdo, Dados e Analise de Andamento)

Para atualizar os dados de monitoramento da etapa, quando o usuario for editar pela primeira vez, inicialmente deve
selecionar a Unidade e Subunidade de Execucdo (que deve ser cadastrada pelo Administrador Setorial), na aba
IDENTIFICACAO, tarefa essencial para possibilitar a agregacdo de informac®es por areas setoriais, subsidiando os
relatorios gerenciais e as reuniGes de monitoramento, como ja mencionado no lancamento dos itens monitoraveis
anteriores (acdo e subacdo).

Deve-se atentar ainda para o preenchimento da aba DADOS, onde além dos dados do fisico realizado, o usuario tera
gue preencher as datas de Inicio e Término Realizados, o que influenciardo na Situacdo/Status de Andamento do item
monitoravel.

O preenchimento das Datas Realizadas na Etapa determinara além da sua Situacdo/Status de Andamento, a Situacdo
dos itens monitoraveis que ela compde, ou seja, subacdo e acdo.

Apds os devidos preenchimentos, clicar em Salvar.



/

Tarefa: 1 /FAZER TESTES PARA HOMOLOGACAQ DO SISTEMA JUNTO A Tl DA SEPLAN.

~
Identificagdo Dados Analise de Andamento L
Descricdo *
FAZER TESTES PARA HOMOLOGACAO DO SISTEMA JUNTO A Tl DA SEPLAN,
o
Produto®
TESTE PARA HOMOLOGACAO DO SISTEMA CONCLUIDO (PERCENTUAL) hd
Unidade de Execucdo
SECRETARIA ADJUNTA DE PLANEJAMENTO E GESTAO DE POLITICAS PUBLICAS. A

‘ a
SECRETARIA ADJUNTA DE PLANEJAMENTO E GESTAQ DE POLITICAS PUBLICAS.

SUPERINTENDENCIA DE PLANEJAMENTO

SUPERINTENDENCIA DE AUDITORIA

Teste Simone

SECRETARIA ADJUNTA DE PLANEJAMENTO

Deve-se atentar ainda para o preenchimento da aba DADOS, onde além dos dados do fisico realizado, o usuario tera
qgue preencher as datas de Inicio e Término Realizados, o que influenciard diretamente na Situacdo/Status de

Andamento do item monitoravel.

O preenchimento das Datas Realizadas na Etapa determinara além da sua Situagdo/Status de Andamento, a Situacdo
dos itens monitordveis que ela compde, ou seja, subacdo e acdo.

Apds os devidos preenchimentos, clicar em Salvar.



Tarefa: 1 - FAZER TESTES PARA HOMOLOGACAQ DO SISTEMA JUNTO A Tl DA SEPLAN

— —

~
Identificaciec = Dados Analize de Andamento L&)
Informagdes Data de Inicio Situaco: @ CONCLUIDA
D Fieesto IMPORTANTE: Ao preencher primeiramente
FAZER TESTES PARA HOMDLOGA@AO DO SISTEMA JUNTO A 04/01/201 o campo: Produto Realizado, é necessario
TI DA SEPLAN informar a data de inicio, pois sem a
. informagdo, o botdo SALVAR, ndo ¢é
it Data de Termino habilitado.
TESTE PARA HOMOLOGAGAQ DO SISTEMA CONCLUIDO Previsto * Ao preencher primeiramente o campo: Data
20/01/2016 de |n|f:|(? ReallzadNo, é necessarlo~ verlflca'nr se
Unidade Medida possui informagBes de evolugdo do item
PERCENTUAL monitoravel para inserir no campo Produto
Produto Realizado.
Responsavel Previsto * Ao preencher o campo: Data de término
AROLDO FANAIA TEIXEIRA FILHO realizado, é necessario ter informacdo da
100 evolugdo do Produto Realizado, se estiver
zerado, o botdo SALVAR ndo é habilitado.

7.2 — Visualizagdo de Itens de Monitoramento

O usudrio poderad visualizar os itens monitoraveis cuja permissdo Ihe foi atribuida apenas como visualizagdo, ndo sendo
permitida a edicdo de dados, tanto do planejamento quanto da execucao.

Agdo: 2050 - ESTRUTURAGAO DE PROJETOS PRIORITARIOS DO GOVERNG POR MEIO DE PARCERIAS PUBLICO-
PRIVADAS.

~
Identificacio | Dados ~ Andlise de Andamento L=

Informagées Data de Inicio Situagzo: @ INICIO ATRASADO

Descrigao Previsto * Realizado

ESTRUTURAGAO DE PROJETOS PRIORITARIOS DO GOVERNO VBT T
POR MEIO DE PARCERIAS PUBLICO-PRIVADAS

Produto Data de Termino

Contrato de parceria piblico privada assinado Previsto * Realizado

31/12/2016 dd/mm/2016
Unidade Medida
UNIDADE
Produto
Responsavel Previsto * Realizado
VINICIUS DE CARVALHO ARAUJO

1 o




