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Autor: Poder Executivo

Regula o processo administrativo no
ambito da Administracdo Publica
Estadual.

O GOVERNADOR DO ESTADO DE MATO GROSSO, tendo em vista 0
que dispBe o art. 42 da Constitui¢do Estadual, sanciona a seguinte lei:

TITULO |
DAS DISPOSICOES PRELIMINARES

Art. 1° Esta lei regula os atos e procedimentos administrativos da
Administracdo Publica centralizada e descentralizada do Estado de Mato Grosso, que nao
tenham disciplina legal especifica.

8 1° Para os fins desta lei, consideram-se:
| - oOrgdo: unidade de atuacdo integrante da estrutura da
Administracéo direta;
Il - entidade: a unidade de atuacdo dotada de personalidade
juridica, integrante da Administragdo indireta;
Il - autoridade: o servidor ou agente publico dotado de poder de
decisdo.

8 2° Considera-se integrante da Administracdo descentralizada estadual
toda pessoa juridica controlada ou mantida, direta ou indiretamente, pelo Poder Pablico estadual,
seja qual for seu regime juridico.

Art. 2° As normas desta lei aplicam-se subsidiariamente aos atos e
procedimentos administrativos com disciplina legal especifica, observada a hierarquia das
normas juridicas.

Art. 3° Os prazos fixados em normas legais especificas prevalecem sobre 0s
desta lei.

TiTuLO Il
DOS PRINCIPIOS DA ADMINISTRACAO PUBLICA ESTADUAL

Art. 4° A Administracdo Publica Estadual obedecera, dentre outros, aos
principios da legalidade, impessoalidade, moralidade, publicidade, efetividade, eficiéncia,
eficacia, motivacao, finalidade, razoabilidade, proporcionalidade, ampla defesa, contraditério e
seguranga juridica. (Alterado pela Lei n° 9.195, de 13/08/2009)
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Art. 4° A Administracdo Publica Estadual obedecera, dentre outros, aos principios da
legalidade, impessoalidade, moralidade, publicidade, eficiéncia, motivacdo, finalidade,
razoabilidade, proporcionalidade, ampla defesa, contraditério e segurancga juridica.

Pardgrafo Unico Para todos os efeitos os principios da efetividade,
eficiéncia e eficacia sdo conceituados da seguinte forma: (Acrescentado pela Lei n° 9.195, de
13/08/2009)

| - efetividade da gestdo publica é a capacidade de atendimento das
reais prioridades sociais;

Il - eficiéncia administrativa € a capacidade de promover 0s
resultados pretendidos com o dispéndio minimo de tempo e recursos;

Il - eficacia dos gastos publicos é a capacidade de promover 0s
resultados pretendidos com o alcance maximo da meta tragada.

Art. 5° A norma administrativa deve ser interpretada e aplicada de forma que
melhor garanta a realizacdo do interesse publico a que se dirige.

TITULO 1l
DOS DIREITOS E DEVERES DO ADMINISTRADO

CAPITULO |
DOS DIREITOS DO ADMINISTRADO

Art. 6° O administrado tem os seguintes direitos perante a Administracao

Publica Estadual, sem prejuizo de outros que lhe sejam assegurados por lei:

| - ser tratado com respeito pelas autoridades e servidores, que
deverao facilitar o exercicio de seus direitos e 0 cumprimento de suas obrigacoes;

Il — ter ciéncia da tramitacdo dos processos administrativos em que
tenha a condicdo de interessado, ter vista dos autos, obter copias de documentos neles contidos e
conhecer as decisdes proferidas;

Il - formular alegagdes e apresentar documentos antes da decisé&o,
0s quais serdo objeto de consideracdo do 6rgdo competente;

IV - fazer-se assistir, facultativamente, por advogado, salvo quando
obrigatdria a representacao, por forca de lei.

CAPITULO II
DOS DEVERES DO ADMINISTRADO

Art. 7° Sdo deveres do administrado perante a Administracdo Publica
Estadual, sem prejuizo de outros previstos em lei:
| - expor os fatos conforme a verdade;
Il - prestar as informacGes que lhe sejam solicitadas e colaborar
para o esclarecimento dos fatos;
I11 - proceder com urbanidade, lealdade e boa-fé,;
IV - ndo agir de modo temerario.
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TITULO IV
DOS INTERESSADOS

Art. 8° Sdo legitimados como interessados para os fins de processo

administrativo estadual:

| - as pessoas fisicas ou juridicas que o iniciem como titulares de
direitos ou interesses individuais ou no exercicio do direito de representagéo;

Il - aqueles que, sem terem iniciado o processo, tém direitos ou
interesses que possam ser afetados pela deciséo a ser adotada;

Il - as organizagBes e associacdes representativas, no tocante a
direitos ou interesses coletivos;

IV — as pessoas ou as associacOes legalmente constituidas quanto a
direitos ou interesses difusos.

Art. 9° S&o capazes, para fins de processo administrativo estadual, os maiores
de 18 (dezoito) anos, ressalvada previsdo especial em lei.

TITULOV
DA COMPETENCIA

Art. 10 Competéncia é a fracdo do poder politico autbnomo do Estado,
conferida pela Constituicdo ou pela lei como propria e irrenuncidvel dos 6rgdos administrativos,
salvo os casos de delegacao e avocacao legalmente admitidos.

Art. 11 Um 6rgdo administrativo, através de seu titular podera, se ndo houver
impedimento legal, delegar parte da sua competéncia a outros érgdos, quando for conveniente,
em razdo de circunstancias de indole técnica, social, econdmica, juridica ou territorial.

Paragrafo unico O érgdo colegiado ndo pode delegar suas funcbes, mas
apenas a execucdo material de suas deliberagdes.

Art. 12 Nao podem ser objeto de delegacao:

| - a competéncia para edicdo de atos normativos que regulam
direitos e deveres dos administrados;

Il - as atribuicOes inerentes ao carater politico da autoridade;

Il - as atribuicBes recebidas por delegacdo, salvo autorizacdo
expressa e na forma por ela determinada;

IV - a totalidade da competéncia do 6rgéo;

V - as competéncias essenciais do 6rgdo que justifiguem sua
existéncia;

VI - a deciséo de recursos administrativos.

Art. 13 O ato de delegacéo e sua revogacédo deverdo ser publicados no Diério
Oficial do Estado de Mato Grosso.

§ 1° O ato de delegagdo especificard as matérias e poderes transferidos,
os limites da atuacdo do delegado, a duracdo e os objetivos da delegacdo, podendo conter
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ressalva de exercicio de atribuicdo delegada.

§ 2° O ato de delegacdo é revogavel a qualquer tempo pela autoridade
delegante.

8 3° As decisdes adotadas por delegagdo devem mencionar
explicitamente esta qualidade e considerar-se como editadas pelo delegado.

Art. 14 Serd permitida, em carater excepcional e por motivos relevantes
devidamente justificados, a avocacdo temporaria de competéncia atribuida a oOrgao
hierarquicamente inferior.

Art. 15 Inexistindo competéncia legal especifica, 0 processo administrativo
deverd ser iniciado perante a autoridade de menor grau hierarquico para decidir.

TITULO VI N
DOS IMPEDIMENTOS E DA SUSPEICAO

Art. 16 E impedido de exercer suas competéncias em processo administrativo
0 servidor ou autoridade que:

| - tenha interesse direto ou indireto na matéria;

Il - tenha participado ou venha a participar como perito,
testemunha ou representante, ou se tais situacfes ocorrem quanto ao conjuge, companheiro, ou
qualquer parente seu, consanguineo ou afim, em linha reta, ou na linha colateral até o terceiro
grau;

Il - esteja litigando judicial ou administrativamente com o
interessado ou respectivo conjuge, companheiro, ou qualquer parente seu, consanguineo ou afim,
em linha reta, ou na linha colateral até o terceiro grau.

Art. 17 A autoridade ou servidor que incorrer em impedimento deve
comunicar o fato a autoridade competente, abstendo-se de exercer suas competéncias.

Paragrafo Unico A omissdo do dever de comunicar o impedimento
constitui falta grave para efeitos disciplinares.

Art. 18 Pode ser arguida a suspei¢do de autoridade ou servidor que tenha
amizade intima ou inimizade capital com algum dos interessados, ou com 0s respectivos
cdnjuges, companheiros, ou qualquer parente seu, consanguineo ou afim, em linha reta, ou na
linha colateral até o terceiro grau.

Art. 19 O indeferimento de alegacdo de suspeicdo podera ser objeto de recurso
sem efeito suspensivo.
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TITULO VII
DOS ATOS ADMINISTRATIVOS

CAPITULO |
DISPOSICAO PRELIMINAR

Art. 20 A Administragdo Publica Estadual ndo iniciara qualquer atuacéo
material relacionada com a esfera juridica dos particulares sem a prévia expedicdo do ato
administrativo que lhe sirva de fundamento, salvo na hip6tese de expressa previsdo legal.

_ CAPITULO Il
DA FORMALIZACAO DOS ATOS ADMINISTRATIVOS

Art. 21 Os atos administrativos, produzidos por escrito, indicardo a data e o
local de sua edicdo e conteréo a identificagdo nominal, funcional e a assinatura da autoridade
responsavel.

Art. 22 Os atos de conteldo normativo e os de carater geral serdo numerados
em séries especificas, seguidamente, sem renovacgdo anual.

Art. 23 Os regulamentos serdo editados por decreto, observadas as seguintes

regras:

| - nenhum regulamento poderé ser editado sem base em lei, nem
prever infracGes, sancdes, deveres ou condicionamentos de direitos nela ndo estabelecidos;

Il - os decretos serdo referendados pelos Secretérios de Estado em
cuja area de atuacao devam incidir, ou pelo Procurador-Geral do Estado, quando for o caso;

Il - nenhum decreto regulamentar sera editado a consideracdo dos
motivos que demonstre o fundamento legal de sua edicdo, a finalidade das medidas adotadas e a
extensdo de seus efeitos;

IV - as minutas de regulamento serdo obrigatoriamente submetidas
ao Orgao juridico competente e, posteriormente, a Procuradoria-Geral do Estado, antes de sua
apreciacdo pelo Governador do Estado.

_ CAPITULO Il )
DA REVOGAGCAO, INVALIDACAO E CONVALIDACAO
DOS ATOS ADMINISTRATIVOS

Secéo |
Disposi¢éo Preliminar

Art. 24 A Administracdo Publica Estadual deve anular seus proprios atos,
guando eivados de vicio de legalidade e pode revoga-los por motivo de conveniéncia ou
oportunidade, respeitados os direitos adquiridos, sempre assegurando a ampla defesa e o
contraditorio.

Paragrafo Unico Os atos que apresentem defeitos sandveis poderdo ser
convalidados pela propria Administragdo Publica Estadual, em deciséo na qual se evidencie néo
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acarretarem lesdo ao interesse publico nem prejuizo a terceiros.

Secéo 11
Da Invalidacao dos Atos Administrativos

Art. 25 Sdo invalidos os atos administrativos que desatendam os principios da

Administracdo Publica Estadual e os pressupostos legais e regulamentares de sua edicao,
especialmente nos casos de:

| - incompeténcia do 6rgéo, entidade ou autoridade de que emane;

Il - ilicitude, impossibilidade, incerteza ou imoralidade do objeto;

Il - omisséo de formalidades ou procedimentos essenciais;

IV - inexisténcia ou impropriedade do motivo de fato ou de direito;

V - falta ou insuficiéncia de motivacéo;

VI - desvio de poder;

VI - desvio de finalidade.

Paragrafo unico Nos atos discricionarios, sera razdo de invalidade a
falta de correlacédo l6gica entre o motivo e o objeto do ato, tendo em vista sua finalidade.

Art. 26 O direito de a Administracdo Publica Estadual invalidar os atos
administrativos de que decorram efeitos favoraveis para os destinatarios decai em 05 (cinco)
anos, contados da data em que foram praticados, salvo comprovada méa fé. (“Caput” do artigo
alterado pela Lei n® 9.473, de 06/12/2010)

Redacéo original

Art. 26 O direito de a Administragdo Publica Estadual invalidar os atos administrativos de
que decorram efeitos favoraveis para os destinatarios decai em 10 (dez) anos, contados da
data em que foram praticados, salvo comprovada ma fé.

8 1° No caso de efeitos patrimoniais continuos, o prazo de decadéncia
contar-se-a da percepc¢do do primeiro pagamento.

§ 2° Considera-se exercicio do direito de anular qualquer medida da
autoridade administrativa que importe impugnacdo a validade do ato.

Secéo 111
Da Convalidagédo dos Atos Administrativos

Art. 27 A Administracdo Puablica Estadual podera convalidar seus atos
invalidos, quando a invalidade decorrer de vicio de competéncia ou de ordem formal desde que:
| - na hipotese de vicio de competéncia, a convalidacao seja feita
pela autoridade titulada para a pratica do ato e ndo se trate de competéncia indelegavel;
Il - na hipdtese de vicio formal, este possa ser suprimido de modo
eficaz.

Paragrafo Unico Nao sera admitida a convalidacdo quando dela resultar
prejuizo a Administracdo Pablica Estadual ou a terceiros ou quando se tratar de ato impugnado.
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CAPITULO IV
DA PUBLICIDADE DOS ATOS ADMINISTRATIVOS

Art. 28 Os atos administrativos, inclusive os de carater geral, entrardo em
vigor na data de sua publicacdo, salvo disposicao expressa em contrario.

Art. 29 Salvo norma expressa em contrario, a publicidade dos atos
administrativos consistird em sua publicacdo no Diério Oficial do Estado de Mato Grosso, ou,
quando for o caso, na citacdo ou intimacgéo do interessado.

Paragrafo Unico A publicacdo dos atos sem contedo normativo podera
ser resumida.

CAPITULO V
DO PRAZO PARA PRODUCAO DOS ATOS ADMINISTRATIVOS

Art. 30 Sera de 30 (trinta) dias, se outra ndo for a determinacdo legal, o prazo
maximo para a pratica de atos administrativos isolados, que nao exijam procedimentos especiais
para sua prolacdo ou para sua adocdo pela autoridade publica, de outras providéncias necessarias
a aplicacao de lei, ato normativo ou decisdo administrativa.

§ 1° O prazo fluira a partir do momento em que, a vista das
circunstancias, tornar-se logicamente possivel a producéo do ato ou a adogao da medida.

§ 2° Os prazos previstos neste artigo poderdo ser, caso a caso,
prorrogados uma vez, por igual periodo, pela autoridade competente, a vista de representacdo
fundamentada do agente responsavel por seu cumprimento.

TITULO VIII
DOS PROCEDIMENTOS ADMINISTRATIVOS

CAPITULO |
NORMAS GERAIS

Secéo |
Do Direito de Peticéo

Art. 31 Fica assegurado a qualquer pessoa, fisica ou juridica,
independentemente de pagamento, o direito de peti¢do para defesa de direitos, bem como contra
ilegalidade ou abuso de poder.

Paragrafo Unico As associagdes, quando expressamente autorizadas por
seus estatutos ou por ato especial, e os sindicatos poderdo exercer o direito de peticdo, em defesa
dos direitos e interesses coletivos ou individuais de seus membros.

Art. 32 Em nenhuma hipotese, a Administracdo Publica Estadual podera
recusar-se a protocolar a peti¢do, sob pena de responsabilidade do agente.
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Secéo 11
Da Forma, Tempo e Lugar dos Atos do Processo Administrativo

Art. 33 Os atos do processo administrativo ndo dependem de forma
determinada, sendo quando a lei expressamente a exigir.

§ 1° Salvo imposigdo legal, o reconhecimento de firma somente sera
exigido quando houver fundada duvida de autenticidade.

§ 2° A autenticacdo de documentos exigidos em copia podera ser feita
pelo 6rgdo administrativo.

§ 3° O processo devera ter suas paginas numeradas sequencialmente e
rubricadas.

Art. 34 Os atos do processo devem realizar-se em dias Uteis, no horario
normal de funcionamento da reparticdo na qual tramitar o processo.

Art. 35 Os atos do processo devem realizar-se preferencialmente na sede do
orgao, cientificando-se o interessado, quando imprescindivel sua presenca, se outro for o local de
realizacéo.

Secéao 111
Dos Prazos

Art. 36 Quando outros ndo estiverem previstos nesta lei ou em disposi¢es

especiais, serdo obedecidos 0s seguintes prazos maximos nos procedimentos administrativos:

| - para autuacdo, juntada aos autos, publicacdo e outras
providéncias de mero expediente: 02 (dois) dias;

Il - para expedicao de intimacédo pessoal: 05 (cinco) dias;

Il - para elaboracdo e apresentacdo de informes sem carater
técnico ou juridico: 05 (cinco) dias;

IV - para elaboracdo e apresentacdo de pareceres ou informes de
carater técnico ou juridico: 15 (quinze) dias;

V - para manifestagdes do particular ou providéncias a seu cargo:
05 (cinco) dias;

VI - para decisfes no curso do procedimento: 05 (cinco) dias;

VII - para deciséo final: 20 (vinte) dias;

VIII - para outras providéncias da Administracdo Publica Estadual:
05 (cinco) dias.

8§ 1° O prazo fluird a partir do momento em que, a vista das
circunstancias, tornar-se logicamente possivel a producédo do ato ou a adogao da providéncia.

8 2° Os prazos previstos neste artigo poderdo ser, caso a caso,
prorrogados uma vez, por igual periodo, pela autoridade competente, a vista de representacdo
fundamentada do agente responsavel por seu cumprimento.
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Art. 37 O prazo maximo para decisdo de requerimentos de qualquer espécie
apresentados a Administragdo Publica Estadual sera de 120 (cento e vinte) dias, se outro nao for
legalmente estabelecido.

8§ 1° Ultrapassado o prazo sem deciséo, o interessado podera considerar
rejeitado o requerimento na esfera administrativa, salvo previsao legal em contrario.

8 2° Quando a complexidade da questdo envolvida ndo permitir o
atendimento do prazo previsto neste artigo, a autoridade cientificard o interessado das
providéncias até entdo tomadas, sem prejuizo do disposto no paragrafo anterior.

8 3° O disposto no § 1° deste artigo ndo desonera a autoridade do dever
de apreciar o requerimento.

Secéo IV
Da Publicidade

Art. 38 No curso de qualquer procedimento administrativo, as citagcdes e
intimacdes, quando feitas pessoalmente ou por carta com aviso de recebimento, observardo as
seguintes regras:

| - constitui 6nus do requerente informar seu endereco para
correspondéncia, bem como alteracGes posteriores;

Il - considera-se efetivada a intimacdo por carta com sua entrega no
endereco fornecido pelo interessado;

Il - na citacdo e intimacgdo pessoal, caso 0 destinatario se recuse a
assinar o comprovante de recebimento, o servidor encarregado certificara a entrega e a recusa;

IV - quando o particular estiver representado nos autos por
procurador, a este serdo dirigidas as intimagdes, salvo disposicdo expressa em contréario.

Art. 39 A intimacdo devera conter:

| - a identificacdo do intimado e nome do érgdo ou entidade
administrativa;

Il - finalidade da intimacéo;

I11 - indicacéo dos fatos e fundamentos legais pertinentes;

IV - informacdo da continuidade do processo independentemente
do seu comparecimento;

V - se necessario, data, hora e local em que deve comparecer.

8 1° A intimacgdo pode ser efetuada por ciéncia no processo, por via
postal com aviso de recebimento, por telegrama ou por outro meio que assegure a certeza da
ciéncia do interessado.

8 2° No caso de interessados indeterminados, desconhecidos ou com
domicilio indefinido, a intimacdo deve ser feita por meio de publicacdo no Diério Oficial do
Estado de Mato Grosso.

8 3°As intimagdes serdo nulas quando feitas sem observancia das
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prescri¢des legais, mas o comparecimento do administrado supre sua falta ou irregularidade.

Art. 40 O desatendimento a intimacdo ndo importa 0 reconhecimento da
verdade dos fatos, nem a rendncia a direito pelo administrado.

Paragrafo Unico No prosseguimento do processo administrativo, sera
garantido direito de ampla defesa ao interessado.

Art. 41 Devem ser objeto de intimacdo os atos do processo que resultem para
0 interessado em imposicao de deveres, 6nus, sancdes ou restricdo ao exercicio de direitos e
atividades e atos de outra natureza, de seu interesse.

Art. 42 Ao advogado fica assegurado o direito de retirar os autos da
reparticdo, mediante recibo, durante o prazo para manifestacdo de seu constituinte, salvo na
hipétese de prazo comum.

CAPITULO Il
DO INICIO DO PROCESSO

Art. 43 O processo administrativo pode iniciar-se de oficio ou a pedido de
interessado.

Art. 44 O requerimento inicial do interessado deve ser formulado por escrito e

conter os seguintes dados:

| - 6rgdo ou autoridade administrativa a que se dirige;

Il - identificacdo do interessado e de quem o represente, sendo o
caso;

1l - domicilio do requerente ou local para recebimento de
comunicacoes;

IV - formulacdo do pedido, com exposicdo dos fatos e de seus
fundamentos;

V - data e assinatura do requerente ou de seu representante.

Paragrafo Gnico E vedada & Administracdo Publica Estadual a recusa de
recebimento de documentos, devendo o servidor orientar o interessado quanto ao suprimento de
eventuais falhas.

Art. 45 Os drgdos e entidades administrativas deverdo elaborar modelos ou
formulérios padronizados para assuntos que importem pretensdes equivalentes.

Art. 46 Quando os pedidos de uma pluralidade de interessados tiverem

conteddo e fundamentos idénticos, poderdo ser formulados em um Unico requerimento, salvo
preceito legal em contrario.
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CAPITULO IlI
DA INSTRUGAO DO PROCESSO

Art. 47 As atividades de instrucdo destinadas a averiguar e comprovar 0S
dados necesséarios a tomada de decisdo realizam-se de oficio, sem prejuizo do direito dos
interessados de propor atuacdes probatorias.

8 1° O 6rgdo competente para a instrucéo fara constar dos autos os dados
necessarios a decisdo do processo.

8 2° Os atos de instrugdo que exijam a atuacdo dos interessados devem
realizar-se do modo menos oneroso para estes.

Art. 48 O 6rgdo ou entidade da Administracdo Publica Estadual que necessitar
de informagfes de outro, para instrucdo de procedimento administrativo, podera requisita-las
diretamente sem observancia da vinculacdo hierarquica, mediante oficio, do qual uma cdpia sera
juntada aos autos.

Art. 49 Durante a instrucdo, os autos do procedimento administrativo
permanecerao na reparticdo competente.

Art. 50 Quando a matéria do processo envolver assunto de interesse geral, a
autoridade competente podera, mediante despacho motivado, abrir periodo de consulta publica
para manifestacdo de terceiros, antes da decisdo do pedido, se ndo houver prejuizo para a parte
interessada.

§ 1° A abertura da consulta publica sera objeto de divulgacdo pelos
meios oficiais, a fim de que as pessoas fisicas ou juridicas possam examinar os autos, fixando-se
prazo para oferecimento de alegagdes escritas.

§ 2° O comparecimento a consulta publica ndo confere, por si, a
condicdo de interessado no processo, mas confere o direito de obter da Administracdo Publica
Estadual resposta fundamentada, que podera ser comum a todas as alega¢des substancialmente
escritas.

Art. 51 Antes da tomada de decisdo, a juizo da autoridade, diante da
relevancia da questdo, podera ser realizada audiéncia publica para debates sobre a matéria do
processo.

Art. 52 Os 6rgdos e entidades administrativas, em matéria relevante, poderao
estabelecer outros meios de participacdo de administrados, diretamente ou por meio de
organizac0es e associacdes legalmente constituidas.

Art. 53 Os resultados da consulta, da audiéncia publica e de outros meios de

participacdo de administrados deverdo ser apresentados com a indicacdo do procedimento
adotado.
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Art. 54 Quando necesséria a instru¢cdo do processo, a audiéncia de outros
Orgdos ou entidades administrativas podera ser realizada em reunido conjunta, com a
participacdo de titulares ou representantes dos 6rgdos competentes, lavrando-se a respectiva ata,
a ser juntada aos autos.

Art. 55 Cabe ao interessado a prova dos fatos que tenha alegado, sem prejuizo
do dever atribuido ao 6rgdo competente para a instrucdo e do disposto no artigo seguinte desta
lei.

Art. 56 Quando o interessado declarar que fatos e dados estdo registrados em
documentos existentes no préprio 6rgdo ou entidade administrativa responsavel pelo processo, o
Orgdo competente para a instrucdo providenciara, de oficio, a obtencdo dos documentos ou das
respectivas copias.

Art. 57 O interessado poderd, na fase instrutdria e antes da tomada da decis&o,
juntar documentos e pareceres, requerer diligéncias e pericias, bem como aduzir alegagdes
referentes a matéria objeto do processo.

§ 1° Os elementos probatorios deverdo ser considerados na motivagédo do
relatorio e da decisdo.

8 2° Somente poderdo ser recusadas, mediante decisdo fundamentada, as
provas propostas pelos interessados quando sejam ilicitas, impertinentes, desnecessarias ou
protelatdrias.

Art. 58 Quando for necesséria a prestacdo de informacgdes ou a apresentacao
de provas pelos interessados ou terceiros, serdo expedidas intimagcOes para esse fim,
mencionando-se data, prazo, forma e condic¢Ges de atendimento.

Art. 59 Quando a apresentacdo das provas solicitadas aos interessados for
necessaria a apreciacdo de pedido formulado, o ndo-atendimento no prazo fixado pela
Administracdo Publica Estadual para a respectiva apresentacdo implicara arquivamento do
processo.

Art. 60 Encerrada a instrugdo, o interessado tera o direito de manifestar-se no
prazo maximo de 10 (dez) dias, salvo outro prazo legalmente fixado.

Art. 61 Em caso de risco iminente, a Administragdo Publica Estadual podera
motivadamente adotar providéncias acauteladoras sem a prévia manifestagcdo do interessado.

Art. 62 O orgdo de instrucdo que ndo for competente para emitir a decisdo
final elaborara relatério indicando o pedido inicial, o contetdo das fases do procedimento e
formularé proposta de decisao, objetivamente justificada, encaminhando o processo a autoridade
competente.
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CAPITULO IV
DA DECISAO DO PROCESSO

Art. 63 A Administracdo Publica Estadual tem o dever de emitir decisdo nos
processos administrativos, em matéria de sua competéncia.

Art. 64 A motivacdo indicara as razdes que justifiguem a edi¢do do ato,
especialmente a regra de competéncia, os fundamentos de fato e de direito e a finalidade
objetivada.

§ 1° A motivacdo do ato no procedimento administrativo podera
consistir em declaracdo de concordancia com fundamentos de anteriores pareceres, informacoes,
propostas ou decisdes, que, neste caso, serdo parte integrante do ato.

8 2° Na solucdo de varios assuntos da mesma natureza, pode ser
utilizado meio mecanico que reproduza os fundamentos das decisdes, desde que ndo prejudique
direito ou garantia dos interessados.

8 3° A motivacdo das decisdes de orgédos colegiados e comissdes ou de
decisdes orais constara da respectiva ata ou de termo escrito.

CAPITULO V
DA EXTINGAO DO PROCESSO

Art. 65 O interessado podera, mediante manifestacdo escrita, desistir total ou
parcialmente do pedido formulado ou, ainda, renunciar a direitos disponiveis.

§ 1° Havendo vérios interessados, a desisténcia ou renuncia atinge
somente quem a tenha formulado.

§ 2° A desisténcia ou renuncia do interessado, conforme o caso, ndo
prejudica o prosseguimento do processo, se a Administracdo Publica Estadual considerar que o
interesse publico assim o exige.

Art. 66 O 6rgdo competente podera declarar extinto o processo quando
exaurida sua finalidade ou o objeto da decisdo se tornar impossivel, inatil ou prejudicado por
fato superveniente.

TITULO IX
DOS RECURSOS

CAPITULO |
DISPOSICAO PRELIMINAR

Art. 67 Das decisOes administrativas cabe recurso, por razdes de legalidade e
de mérito.
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Art. 68 S&o irrecorriveis, na esfera administrativa, os atos de mero expediente
ou preparatorios de decisoes.

Art. 69 Contra decisdes tomadas originariamente pelo Governador do Estado,
caberd pedido de reconsideracdo, que ndo podera ser renovado, observando-se, no que couber, o
regime do recurso previsto no art. 67.

Paragrafo Unico O pedido de reconsideracdo sO serd admitido se
contiver novos argumentos, e serd sempre dirigido & autoridade que houver expedido o ato ou
proferido a decisao.

CAPITULO II
DA LEGITIMIDADE PARA RECORRER

Art. 70 Tém legitimidade para interpor recurso administrativo os interessados
citados no art. 8° desta lei, desde que prejudicados pela deciséo.

) CAPITULO Il
DA COMPETENCIA PARA CONHECER DO RECURSO

Art. 71 Quando norma legal ndo dispuser de outro modo, serd competente
para conhecer do recurso a autoridade imediatamente superior aquela que praticou o ato.

Art. 72 Salvo disposicdo legal em contrario, a instdncia maxima para o
recurso administrativo sera:

I - na Administracdo centralizada, o Secretario de Estado ou
autoridade a ele equiparada, excetuados os casos em que o ato tenha sido praticado
originariamente;

Il - na Administragdo descentralizada, o dirigente superior da
pessoa juridica.

CAPITULO IV
DOS REQUISITOS DA PETICAO DE RECURSO

Art. 73 O recurso interpde-se por meio de requerimento no qual o recorrente
devera expor os fundamentos do pedido de reexame, podendo juntar os documentos que julgar
convenientes.

Art. 74 A peticdo de recurso observara os seguintes requisitos:
| - sera dirigida a autoridade recorrida e protocolada no 6rgdo a que
esta pertencer;
Il - trard a indicacdo do nome, qualificacdo e endereco do
recorrente;
I11 - conteré exposicao das razbes de inconformidade;
IV - contera o pedido de nova deciséo.

Art. 75 Salvo disposicdo legal em contrario, o prazo para apresentacdo de
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recurso ou pedido de reconsideracdo sera de 15 (quinze) contados da publicacdo ou intimagdo do
ato.

8 1° Quando a lei ndo fixar prazo diferente, o recurso administrativo
devera ser decidido no prazo maximo de 30 (trinta) dias, a partir do recebimento dos autos pelo
Orgao competente.

8 2° O prazo mencionado no paragrafo anterior podera ser prorrogado
por igual periodo, mediante justificativa explicita.

Art. 76 Conhecer-se-a do recurso erroneamente designado, quando de seu
conteddo resultar induvidosa a impugnacéo do ato.

CAPITULO V
DOS EFEITOS DOS RECURSOS

Art. 77 Salvo disposicdo legal em contrario, o recurso ndo tem efeito
suspensivo.

Paragrafo Unico Havendo justo receio de prejuizo de dificil ou incerta
reparacdo decorrente da execucdo, a autoridade recorrida ou a imediatamente superior podera, de
oficio ou a pedido, dar efeito suspensivo ao recurso.

CAPITULO VI
DA TRAMITACAO DOS RECURSOS

Art. 78 A tramitacdo dos recursos observara as seguintes regras:

| - a peticdo sera juntada aos autos em 02 (dois) dias, contados da
data de seu protocolo;

Il - requerida a concessdo de efeito suspensivo, a autoridade
recorrida apreciara o pedido nos 05 (cinco) dias subsequentes;

Il - havendo outros interessados representados nos autos, que
possam ser prejudicados pela nova decisdo, serdo estes intimados, com prazo comum de 15
(quinze) dias, para oferecimento de contra-razdes;

IV - com ou sem contra-razdes, 0s autos serdo submetidos ao érgao
juridico, para elaboracéo de parecer, no prazo de 15 (quinze) dias;

V - a autoridade recorrida poderad reconsiderar seu ato, nos 05
(cinco) dias subsequentes;

VI - mantido o ato, os autos serdo encaminhados a autoridade
competente para conhecer do recurso, para decisdao, em 30 (trinta) dias.

8 1° As decisdes previstas nos incisos Il, V e VI serdo encaminhadas, em
02 (dois) dias, a publicacdo no Diario Oficial do Estado de Mato Grosso.

8§ 2°Da decisdo prevista no inciso Il, ndo cabera recurso na esfera
administrativa.
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Art. 79 Os recursos dirigidos diretamente ao Governador do Estado de Mato
Grosso serdo, previamente, submetidos a Procuradoria-Geral do Estado, para parecer, a ser
apresentado no prazo maximo de 15 (quinze) dias.

Art. 80 O recurso ndo serd conhecido quando interposto:
| - fora do prazo;
Il - perante 6rgdo incompetente;
I11 - por quem nao seja legitimado;
IV - depois de exaurida a esfera administrativa.

§ 1° Na hipdtese do inciso Il, serd indicada ao recorrente a autoridade
competente, sendo-lhe devolvido o prazo para recurso.

§ 2°0 ndo-conhecimento do recurso ndo impede a Administracdo
Publica Estadual de rever de oficio o ato ilegal, desde que n&o ocorrida a hipdtese prevista no art.
26.

CAPITULO VII
DA DECISAO DOS RECURSOS

Art. 81 O 6rgdo competente para decidir o recurso podera confirmar,
modificar, anular ou revogar, total ou parcialmente, a decisdo recorrida, se a matéria for de sua
competéncia.

Art. 82 A decisdo de recurso ndo podera, no mesmo procedimento, agravar a
restricdo produzida pelo ato ao interesse do recorrente, salvo em casos de invalidacdo.

Art. 83 Ultrapassado, sem decisdo, o prazo de 120 (cento e vinte) dias contado
do protocolo do recurso que tramite sem efeito suspensivo, o recorrente poderd considera-lo
rejeitado na esfera administrativa.

8 1° No caso do pedido de reconsideracdo previsto no art. 69, o prazo
para a decisdo sera de 90 (noventa) dias.

8 2° O disposto neste artigo ndo desonera a autoridade do dever de
apreciar o recurso.

Art. 84 Os processos administrativos de que resultem sangdes poderdo ser
revistos, a qualquer tempo, a pedido ou de oficio, quando surgirem fatos novos ou circunstancias
relevantes suscetiveis de justificar a inadequagdo da sancdo aplicada.

Paragrafo UnicoDa revisdo do processo ndo poderd resultar
agravamento da sancao.

Art. 85 Esgotados os recursos, a decisdo final tomada em procedimento
administrativo formalmente regular ndo poderd ser modificada pela Administracdo Publica
Estadual, salvo por invalidagéo ou revisao, ou quando o ato, por sua natureza, for revogavel.
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TITULO X
DAS DISPOSICOES FINAIS

Art. 86 O descumprimento injustificado, pela Administracdo Publica Estadual,
dos prazos previstos nesta lei gera responsabilidade disciplinar, imputavel aos agentes publicos
encarregados do assunto, ndo implicando, necessariamente, em invalidagéo do procedimento.

§ 1° Respondem também os superiores hierdrquicos que se omitirem na
fiscalizacdo dos servigos de seus subordinados, ou que de algum modo concorram para a
infracdo.

8 2° Os prazos concedidos aos particulares poderdo ser devolvidos,
mediante requerimento do interessado, quando Obices causados pela Administracdo Publica
Estadual resultarem na impossibilidade de atendimento do prazo fixado.

Art. 87 Os prazos comegam a correr a partir da data da cientificacdo oficial,
excluindo-se da contagem o dia do comeco e incluindo-se o do vencimento.

8§ 1° Considera-se prorrogado o prazo até o primeiro dia Util seguinte se o
vencimento cair em dia em que ndo houver expediente ou este for encerrado antes da hora
normal.

§ 2° Nos prazos expressos em dias computar-se-d0 somente os dias Uteis.
(Alterado pela Lei n® 10.946, de 27/09/2019)

Redacéo original
§ 2° Os prazos expressos em dias contam-se de modo continuo.

8§ 3° Os prazos fixados em meses ou anos contam-se de data a data.

8§ 4° No caso do paragrafo anterior, ndo havendo, no més do vencimento,
o dia equivalente aquele do inicio do prazo, tem-se como termo o Ultimo dia do més.

Art. 88 Todos o0s prazos nos processos administrativos no &mbito do Estado de
Mato Grosso ficam suspensos no periodo de 20 de dezembro a 20 de janeiro, inclusive, de modo
a garantir o periodo de férias a advocacia mato-grossense. (Alterado pela Lei n°® 10.735, de
09/08/2018)

Redacéo original
Art. 88 Salvo motivo de forga maior devidamente comprovado, 0s prazos processuais ndo se
suspendem.

Art. 89 Os processos administrativos especificos continuaréo a reger-se por lei
prépria, aplicando-se-lhes apenas subsidiariamente 0s preceitos desta lei.

Art. 89-A. Terdo prioridade na tramitacdo, em qualquer 6rgdo ou instancia, 0s
procedimentos administrativos em que figure como parte ou interessado: (Acrescentado pela Lei
n°® 9.354, de 10/05/2010)
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| - pessoa com idade igual ou superior a 60 (sessenta) anos;

Il - pessoa portadora de deficiéncia, fisica ou mental;

Il - pessoa portadora de tuberculose ativa, esclerose mdltipla,
neoplasia maligna, hanseniase, paralisia irreversivel e incapacitante, cardiopatia grave, doenca de
Parkinson, espondiloartrose anquilosante, nefropatia grave, heptopatia grave, estados avancados
da doenca de Paget (osteite deformante), contaminacdo por radiacdo, sindrome da
imunodeficiéncia adquirida, ou outra doenca grave, com base em conclusdo da medicina
especializada, mesmo que a doenca tenha sido contraida apds o inicio do processo.

IV - pessoa portadora de moléstia ou debilidade profissional
decorrentes de acidente de trabalho. (Acrescentado pela Lei n® 9.792, de 27/07/2012)

8§ 1° A pessoa interessada na obtencdo do beneficio, juntando prova de
sua condicdo, devera requeré-lo a autoridade administrativa competente, que determinara as
providéncias a serem cumpridas.

§ 2° Deferida a prioridade, os autos receberdo identificacdo propria que
evidencie o regime de tramitacdo prioritaria.

Art. 90 Esta lei entra em vigor na data de sua publicagéo.
Art. 91 Revogam-se as disposi¢des em contrario.
Palécio Paiagués, em Cuiaba, 1° de julho de 2002.

JOSE ROGERIO SALLES
Governador do Estado

Esta publicacdo tem cunho meramente informativo e ndo oficial. Somente os textos publicados no Diario
Oficial estdo aptos a producéo de efeitos legais.

O texto desta compilagéo inclui apenas as alteragdes/revogagdes expressas, sendo que as demais normas
pertinentes estéo registradas no campo VIDE NORMAS.
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